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Az Ujbuda Szent Kristéf Szakrendelé(tovabbiakban: Intézmény) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet),
valamint a kézérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitéséért az Adatfelelds részére jard
koltségtérités vonatkozasaban a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet hatarozza meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Intézmény meghatarozza és eldsegitse a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit az atlathatosag biztositasa érdekében. Tovabba
meghatérozza a honlapon kézzétételre keriild kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsidval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.szentkristofrendelo.hu honlapon kozzétételre keriil,
amely elérhetd a kiilsd érdeklodék szamara. Az intézmény dolgozdi pedig a Szakrendeld
munkaallomasairdl elérhetd intranet oldalan is hozzaférnek az emlitett szabalyzathoz.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed az Intézmény valamennyi telephelyére.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalldan vagy mdasokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, fgy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikal megsemmisitése.

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné (étele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal 6sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbé a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulas: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.,

Kozérdekil adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1éve és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett, a
szemeélyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informaci6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, dndllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megk&tott szerzddésekre vonatkozoé adat.
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Kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhettségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kdzérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbdzé formatumt dokumentumban vagy adatbizisban.

Kézzététel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdve tétele.

Kiilonos kiozzétételi lista: jogszabily éltal egyes dgazatokra, kézfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggyOzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Leiré adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd

rendszer milkédéséhez szlikségesek.
Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmaéra hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kdzérdekil, valamint ko&zérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturlis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kévetkeztetés.

IX. A KOZERDEKD ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kézérdekil adatok nyilvanossagahoz
vald jogot torvény korlatozza. A kdzérdekdl adatok megismerésével €s nyilvanossigaval
Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére az lizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info.
torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint.
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Kozérdekbodl nyilvanos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében eljaro személy
neve, feladatkdre, munkakdore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasdval Ssszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét tdrvény
elbirja.

A hivatkozott adatok megismerését az Intézmény az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasahoz fiiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven bellil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv tdrvényes
mikddési rendjét, vagy feladat- és hatdskdrének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat
(igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések eldkészitése sordn torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekil adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kézérdek( adat)
megismerésere igényt kell benytjtani az Intézmény felé. Az igény beny(jtasaval egyidejileg
kezdetét veszi az eljards. A kozérdekll adat megismerése iranti igényt irdsban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerint az Intézmény sajat honlapjan az adatigénylés rendjérol
tajékoztatdst nynjt, mely tartalmazza a jogorvoslati lehetdségeket is.

irasbeli igénybejelentést a kivetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen:

Ujbudai Szent Kristéf Szakrendelé (1117 Budapest Fehérvari ut 12.) a Foigazgatoi
Titkarsagon {rasbeli igény benytjthaté munkanapokon:

hétf6tdl - cstitértokig 08 — 16:00 ora kdzott
pénteken 08 — 14 ora kzott
Postai ufon:

Ujbudai Szent Krist6f Szakrendels, - 1117 Budapest Fehérvari ut 12 - a Foigazgatoi
Titkarsagnak cimezve

Elektronikus tton:
Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé - titkarsag@szentkristofrendelo.hu

Az igénylé kérheti:

- koézérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,

- kozérdekl adatokat tartalmaz6 iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt személyek (KASZ_M1) melléklet tartalmazza.
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Az Info. torvény 4ltal meghatérozott Altaldnos kizzétételi lista (RASZ_M2) mellékletként az
adatkozlé megnevezésével tartalmazza harom pontban a kévetkezd adatokat: 1. szervezeti,
személyzeti adatok, I1. tevékenységre, mikidésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodasi adatok.

Az Intézmény részére biztositott adatigénylési feliilet rendszeres, napi kovetése az
titkarsagvezeto feladata.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsbdlegesen az e célra rendszeresitett Kozérdekif adat
megismerésére iranyul igenybejelentés (KASZ M3.1) lap kitoltésével, vagy az éltala irt
tetszéleges formaban nytjthatja be a 1I.1. pontban meghatarozott modon. Ha az adatigénylés
elektronikus titon, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Intézmény
minden dolgozdja kisteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az
elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A fGigazgatd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet és az intézeti jogaszt.

Az igénybejelentd a www.szentkristofrendelo.hu honlaprdl letlthetd.

A benyljjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett személy/szervezeti egység 8
napon belill teljesiti, ¢s atadja a foigazgato részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetben a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon belill irdsban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmil, az adatszolgéltatasra kotelezett azt a féigazgatonak
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a foigazgatd a 15 napos hatariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitoit 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

Az intézeti jogdsz a beérkezett kozérdekli adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy az adatigénylé az igénybejelentlapot helyesen toltdtte-e ki, a benyijtott igény a
teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e és az igényelt adatok az Intézmény
kezelésében vannak-e.

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekl adatot (adatokat) egyértelmien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljdbdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért az
intézeti jogasz a felelds.

Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdeki adat megismerése irdnti igény el6terjeszthetd magyar nyelven, az adatszolgaltatast
is magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatod meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvili igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Amennyiben az adatigénylést nem magyar nyelven nyujtottdk be, 0gy a
féigazgatdéi menedzserasszisztens az adatigénylés, valamint a vélasz leforditdsa irdnt
haladéktalanul intézkedik.

A forditist elsGsorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezd, az Adatfelelds
alkalmazéasaban allé munkatars végzi. Amennyiben nem all az Adatfelelds alkalmazaséban
ilyen munkatars, a forditassal jogosultsaggal rendetkez6 vallalkozast kell megbizni.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld éltal kért mddon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetben — a hidnyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre. Amennyiben
az igényld az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelslte meg, az igényt az Adatfelelds az
dltala valasztott médon és technikai eszkdzzel teljesiti.

Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés tjan kivanja megismerni, vagy mésolatokat kér,
€s azt személyesen kivanja atvenni, a kijelolt munkatirs felveszi a kapcsolatot az
adatigénylovel. Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ligyirat részet
képez& — Iratbetekintési nyilathozat (KASZ M3.2) igényld altali aldirdsa. Az adatok
tanulmanyozasara — az erre a célra kijelslt helyiségben — megfeleld idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum(ok) tanulmanyozdsa sordn az adatok Dbiztonsagat é€s
valtozdsmentességét felligyelni  kell. Az igényld jogosult a bemutatidsra keriilt
dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdeki adat eldallitisa vagy mdsoldsa miatt kiilén
koltséggel jar, e koltségeket a kdzérdekl adat igényléjével — ha azt vallalja — kell megtéritetini.
Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl, valamint arrdl,
hogy a mésolatként nem igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabbad a koltségterftés mértékérél az igényldét tjékoztatja az Adatfelelés az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon beldl.

A koltségeket a kdzérdekit adatok megismerése irdnti igénylések teljesitéséért megéllapithato
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan — az Adatvédelmi
Tisztviseld javaslatanak figyelembevételével — az Adatfelelds dllapitja meg. A koltségtérités
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Osszegét szamla alapjan, az Adatfelelds altal megadott bankszamlaszdmra t6rténé atutalassal
vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Az Infotv. szerint elektronikusan kételezden kézzéteendd adatokra iranyulo kdzérdeki adatok
megismerése iranti igény esetében a kijelolt menedzserasszisztens tajékoztatja az adatigénylét
a kozétett adatok pontos fellelhetoségérdl és arrdl, hogy a tdjékoztatassal egyidejiileg —
nyilvanos forras megjeldlésével — az igény teljesitettnek tekintendd.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekil adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon belill irasban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak
jogorvoslati tajékoztatot is tartalmaznia kell, amelyben az alabbiakrol szitkséges tajékoztatni az
adatigénylot:

- az igénylé — kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelemre vagy ennek koézvetlen veszélyének fennalldsara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsig Hatésagnal
torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

- az igénylé a kdzérdekl adatok megismerése iranti igényének elutasitisa esetén
annak koz1ésétd] szdmitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat;

- amennyiben az igénylé az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasrdl szolo déntés vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani és

- aperinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

Amennyiben az igényelt adatot nem a Intézményben kezelik, akkor errdl a féigazgatot 15

naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az Adatfelelés a médiatartalom-szolgaltatdk tajékoztatasat a sziikséges felvilagositasok és
adatok rendelkezésre bocsatasaval - a kozérdek(i adatok nyilvanossigérdl, illetve az
informacioszabadsagrél szold jogszabalyok keretei kozott - segiti eld. A sajtomegkeresések
megvalaszolasat az Adatfelelds hagyja jova.

A részben vagy teljesen elutasftott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvéantartast kell
vezetni, amelyben foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag IHatosagot

minden év janudr 31. napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok
megklldéséért a féigazgatd menedzser asszisztense a felelds.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerint, ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld
személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kiizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban
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Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités sszegének
felillvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

ITI. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Intézmény feladatkorébe tartozd tigyekben —~ kiiléndsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznéalasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy
kizérdlagos jogok biztositasira vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak
biztositdsa és kitelezettségeének teljesitése a foigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetéveé teszi az Intézmény tevékenységével kapcesolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiillondsen az Intézmeény:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- Dbirtokdban 1évo adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat az Intézmeény honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eloallitdsarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kbzzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol kdzzététel
elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeltlt felelos személyek Utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A4
felelds személyeket meg kell jeldlni,
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A kozérdeki adatokat az Intézmény honlapjdn a www.szentkristofrendelo.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a foigazgato a kijeldlt személy(ek) Utjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozéast kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az Intézmény honlapja mikddésének biztositdsaért, az adatkozlé feladatainak ellatdsaért az
informatikai teriiletrdl kijelolt személy, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon t6rténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetOségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelm legyen, az egyes kdzzétett kozérdekll
adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasdnak naplozasarol,
a naploadatok mentésérol,

) az adatfeleldsok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvéantartasarol
€s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A féigazgatod - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kitelezben kdzzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A foéigazgato a kdzzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai
Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatkdzlohoz vagy kozvetlentil az adatbazisba régziti. A
felhasznald 4ltal kitdltend6 nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk&z16nek, illetve ilyen forméatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzi6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatktzld ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kdzzétételnek.,

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzéidtelével,
helyesbitésével, frissit€sével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelos és az adatkdzld személy nevének napldzasarol.
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Az adatkoz16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott szemeélyek
férhessenek hozza, a napldérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Intézmény honlapjan szerepld koézérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a f0igazgatd altal kijelolt személy felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné véalasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekli adatokat
tartalmazo, kiillén jogszabalyban meghatérozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkdzlének,

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t, aki
az eltdvolitds irant a megjeldlt idopontban, ennek hidgnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumit és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalod nevét.

A honlapon szereplé kézérdekti adatok a honlaprdl kdzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl

nem tavolithatdk el. A kizzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak idOpontjara, illetve

el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartisanak) idotartamara a szabélyzat Altalinos
kozzétételi lista (KASZ _M2) mellékletében elbirtak az iranyadék az alabbiak szerint:

- amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhetoségét, az archivumban
elérhetd adat elavuldsét egyértelmilen fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat 4j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eléz6 dllapotanak archiv dlloményban vald elérhetéségét.

4. Az ellendrzés rendszere

Az Adatfelelés az Adatvédelmi Tisztviselé altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval dsszefliggd kotelezetiségek teljesitését. Az Adatvédelmi Tisztviseld ellendrzi
annak végrehajtisat, hogy az Intézmény érintett felelds szakteriiletei eleget tesznek-¢ az
elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek. Az
ellendrzésrdl sziikség szerint jegyzokonyvet készit. Hianyossag észlelése esetén 15 napon belill
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javaslatot tesz az Adatfelelds részére, hogy 15 napos hatdridével intézkedésre hivia fel az
érintett felelds szakteriilet vezetdjét.

A vizsgélat eredményérdl az Adatvédelmi Tisztviseld legalabb egy alkalommal évente atfogd
jelentést készit az Adatfelelds részére.

IV.ZARO RENDELKEZESEK

A foigazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismeriék, annak tényét a Dokumentum-megismerési nyilatkozaton
(EL.1._M.1.) alairdsukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelbsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a foigazgaté a felelos.

V. HIVATKOZASOK

informacids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXII.
torvény

az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabélyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet,

kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet

kozérdek(i adat irAnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékerdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet

az lizleti titok megismerésére az flizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV,
térvényben

az Info. térvény 27. §-anak

a kozérdekd adatok megismerése irdnti igénylések teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértekérdl szo16 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (NATH)
THM rendelet

VI. MELLEKLETEK

1. melléklet A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek
2. melléklet  Altalanos kozzétételi lista

3. melléklet Alkalmazott dokumentumok listaja
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A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek

Dr. Lehoczky Péter Gabor foigazgatd
Nikliné Galdonyi Edina gazdasagi igazgato
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I Szervezen, szemelyzen adatok

Adat Fr1551tes

Megbrzés

1 A kozfeladatot ellato szerv hlvatalos neve, szekhelye A valtézésél;dtukovetoen Az elozo allapot g

‘postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime, honlapja, ijgyfélszolgélaténak elérhetOségei

2 A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti feiepltese szervezetl A valtozasokat kovetéen. Az elézd al]apot
! :torlendo

‘egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egysegek azonnal
feladatal

3. A kozfeladatot ei]ato szerv vezetSinek és az egyes A valtozasokat kivetde

t

5 Tesf:ulet; szerv esetén a testiilet létszama, osszetetel A valtozasokat kovetben Az eléz6 allapot

6 ‘ A kozfeladaﬁﬁ% eilato szZerv lranyitasa felugyelete vagy A valtozasokat kovetoen Az eiozo allapot 1 évig

8. A kiszfeladatot ellatd szerv altal alapltott kozalapltvanyok.z A valtozasokat kovetoenAzeiozo .éllz.ap“(.)t ] evng

_7. A kézfeladatot ei]ato szerv tobbsegl tulzgdonaban allo “ A valtozasokatkévetoenAzeioz;) allapotmlewg

‘szervezeti egységek  vezetdinek neve, beosztdsa, ' azonnal
‘elérhetdsége  (telefon- és telefaxszama, elektronikus |
‘levélcime) '

: “torlendd

;e]erhetosege (telefon- és telefaxszama, elektronikus  azonnal
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

: taa]amak neve, beosztasa, elerhetosege | azonnal

‘ellenbrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miik6dé mas -azonnal
‘kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és . pontban?
‘meghatérozott adatai ?

Jilletve részvételével miikodd gazdalkodéd szervezet neve, | azonnal
~székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
‘képviseldjének neve, a kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

“neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és|azomnal
telefaxszama, elektronikus levéicime), alapitd okirata,
- kezeld szervének tagjai i

i

szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité:azonnal
jogszabaly megjeltlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
'koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjénak :
elérhetdsége, mlikddési engedélye 5

- A szervezeten beliil 1lletekes ugyfelkapcsolau vezetd neve, A valtozisokat kovetoen Azelszs ailapot

torlendo

|
i
5
E
ok

: torlendo

‘archivumban tartisaval |

-archfvumban tartdsaval

H

‘archivumban tartasaval

i

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetésil A valtozasokat kovetden Az eldzd allapot 1 évig .

‘archivumban tartisaval |

Dokumentum cime: Kdzérdekil Adatok Szabélyzata Oldalszam:

Altalanos kdzzétételi lista Valtozat szama:
Dokumentum kédja: KASZ_M2 Ervénybe lépés:
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1.
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Ujbudai Szent Krist6f Szakrendel
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

 Adat ” - I Frissités 'Megérzés
10. ‘A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve, a. A valtozasokat kovetden: Az eldzé allapot 1 évig!
© .szerkesztdség és kiadé neve d&s cime, valamint a azonnal ~archivumban tartasaval |
foszerkeszté neve :
11 A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti!A valtozdsokat kdvetSen| Az el6z allapot 1 évig
. szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés  azonnal tarchivumban tartasaval
‘elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban aj 5
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi cllendrzést |
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

IL Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megbrzés
1 A kozfeladatot ellats szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat kﬁvetéen;iAz elozo ailapot 1
.alaptevékenységét meghatérozd, a szervre vonatkozé azonnal ?jévig archivumban

Ealapveté’: jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd tartésaval
“eszkOzok, valamint a szervezeti és mitkodési szabélyzaté |
'vagy f{igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi:

-szabélyzat hatdlyos és teljes szovege ‘

i

2. Az orszagos illetékességll szervek, valamint a févarosi és%A valtozasokat kovetben Az el6z6  éllapot
' émegyei korméanyhivatal esetében a kozfeladatot elldtd azonnal torlendd

‘szerv feladatdrél, tevékenységérsl sz6lé téjékoztat()é |

} magyar €s angol nyelven

A helyi 6n125fmény£% snként vallalt feladatai

Az eléz8 allapot 11

‘Negyedévente
: ‘évig  archivumban

g i tartasaval

| Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb hatésagi|A valtozasokat kovetden: Az elézé  allapot
Eﬁgyekben tigyfajtanként és  eljarastipusonként a'azonnal  torlendd

%hatéskb‘rrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor ]
%gyakorlésénak atruhézdsa esetén a ténylegesen eljaro
'szerv  megnevezése,  illetékességi teriilete, az
éiigyintézéshez szilkséges dokumentumok, okményok,§
‘eljarasi  illetékek (igazgatisi  szolgaltatasi dijak) ! |
émeghatérozésa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljéréstf i
%megindité irat benytljtasanak modja (helye, ideje),% ?
?iigyfélfogadés ideje, az iigyintézés hatarideje (elintézési, :
fellebbezési hataridé), az {gyek intézését segitd :
iﬁtmutaték, az lgymenetre vonatkozo tajékoztatds és az.
fﬁgyintézéshez hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, '
az igénybe veheté elektronikus programok elérése,:
idépontfoglalas, az  Ugytipusokhoz  kapcsolodd .

Dokumentum cime: Kdzérdekl Adatok Szabalyzata Oldalszam: 2/7.
Altalanos kozzétételi lista Véltozat szama: . 1.

Dokumentum kédja: KASZ M2 Ervénybe 1épés: 2024.01.01,
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Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Adat ——

Jogszabalyok Jegyzeke ta_jekoztatas az ugyfeiet meg:ileto
jogokrdl és az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl
A kbzfeladatot ellaté szerv dlal nydjtott vagy A valtozdsokat kovetden
‘koliségvetésébdl  finanszirozott  kdzszolgaltatasok | azonnal
- megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok !
 igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért fizetendd'
dI_] mértéke, az abbdl adott kedvezmeények ;
E
A kozfeladatot ellité szerv Altal fenntartott adatbamsok A véltozésokat k(‘jvetéiené

‘illetve nyilvantartisok leird adatai (név, formatum, azéazonnal

.adatkezelés célia, jogalapja,

idOtartama, az érintetteké

zkb‘re, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a

kitoltends  kérddiv),

az adatvédeimi nyilvantartasha

ibejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti.

-azonositd adatai;

a kozfeladatot ellatd szerv altal -

‘alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott

: adatok fajtai,
, kﬁltségei

a hozzaférés modja, a masolatkészités

A kozfeladatot ellato szerv nyzlvanos kladvanyamak Negyedevente

fcnme témaja, a

hozzaférés

modja, a kiadvany:

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testilleti szerv dontései elskészitésének rendje az; A
kozremiikddés

aHampol géri

vz’iitozésokat kﬁvetéen

(véleményezés) modja, - azonnal

:eljaraSI szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,g

tovabba

nyilvanossaga,

déntései, {ilésének |

_jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testiileti szerv:
fszavazésénak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza |

A torveny alapjan kozzeteendo Jogszabalytervezetek és: Torveny eltérd rendelkezese
dokumentumok; a

kapcsolédd
képviseld-testiiletének

eléterjesztések a benyﬁjtés idopontjatol

kozlemenyek

Frissités

“évig

L évig

évig
“tartasdval

Megdrzes

Az elbzé allapot 11
archivumban’

! Fd I
‘tartdsaval

Az elézé allapot 1
archivumban |
tartasaval

Az elozo allapot 1
fev1g
tartasdval

archivumban

Az elézs allapot 1
archxvumban ;

helyi onkormanyzat ‘hidnyaban  a  benyqjtas.
nyilvanos filésére

benyujtott: idopontjat kdvetden azonnal

VI{) A kozfeladatot ellato szerv altal kozzetett h:rdetmenyek Fol}_fa_rﬁétosan

A kozfeladatot ellato szerv altal km“r palyazatok szakmal Folyamatosan

Lega]abi) ] -

v

Az elézb allapot l
évig archwumbani

tartaséval

i

évig:
archivumban '

 tartasaval

‘Az clézé dllapot 1.

leirasa, azok eredményei és indokolasuk évig  archivumban
tartdsaval
12. ' A kbzfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrol s2616! Az eldzé allapot 1
‘kapesolatos  vizsgalatok,  ellendrzések  nyilvanos: jelentés :évig  archivumban
‘megallapitésai . megismereését tartasaval
Dokumentum cime: K6zérdek(i Adatok Szabélyzata Oldalszam: 3/7.
Altalanos kézzétételi lista Valtozat szdma: 1.
Dokumentum kédja: KASZ M2 Ervénybe Iépés: 2024.01.01.
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‘neve g
A kozfeladatot ellats szerv tevekenysegere vonatkozo Negyedevente Az eiozo allapot 1
' jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, ‘évig  archivumban
: idébeli valtozasuk i ;tartéséval
. A kézérdeki adatokkai kapcsola‘sos kotelezo statisztlkal Negyedevente Az eiozo allapot 1
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozo adatai évig  archivumban
tartasaval f
.iAzon ‘kozérdeki  adatok hasznositéséra lranyulo Negyedevente Az eiozo allapot 1
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato? =ev1g archivumban
'szerv az egyik szerz6do fél ?tartéséval

Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Adat ' : Frissités © Megbrzés
fkﬁvetéen
-haladéktalanul
;A kozerdeku adatok megismerésére 1ranyulo lgenyek Negyedevente Az elézd  allapot:
rintézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, | - torlend6 ’

;elerhetosege, s ahol kijelélésre keriil, az adatvédelmi:
felelds, vagy az informécids jogokkal foglalkozé személy j

A kozfeladatot elléto szerv kezelésében lévé kozérdeki ' A vawltozasokat kovetoen Az elézs allapot l

§adatok felhasznélasara, hasznositasara vonatkozo azonnal ev1g archlvumban

 altalanos szerzédési feltételek tartasaval

H
H

.| A kézfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilénds és egyedl ‘A valtozasokat ktivetc’ien ‘ Az elozd éllapotg

- kozzétételi lista ; azonnal ‘torlendd

. A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében levs, a kizadatok A véliozésokat kovetd 15 Az elézd 4llapot 1

-Ujrahasznositasaré] sz6lé térvény szerint jrahasznositas napon beliil évig archivumbanfj‘
céljara  elérheté  kulturalis  kozadatok listija a tartéséval *
;rendelkezésre alld formatumok megjelélésével, valamint: |

‘a kozfeladatot ellatd szerv  kezelésében  levd,
‘a kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény szerint :
;L'ljrahasznosithaté kézadat tipusokrd! valé tajékoztatds, a.
- rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

‘A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kizadatok A véltozasokat kovetd 15 Az elézé  allapot
:ﬁjrahasznositéséra vonatkozé  altalanos  szerzddési. napon beliil torlendd :
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata ;
JA 19 sor szermt: kozadatok és kulturails kozadatok A valtozasokat koveto 15 Az elézd éllapoté
;ujrahasznosnas céljabél  torténd  rendelkezésre ‘napon belil torlendd z
‘bocsataséért fizetendd dijak 4ltalinos jegyzéke, a
I dijszamitas alapjat képezd tényezokkel egylittesen ?

Dokumentum cime: Kozérdekii Adatok Szabalyzata Oldalszam: 4/7.
Altalanos kdzzétételi lista Viéltozatl szama: I.

Dokumentum kédja: KASZ M2 Ervénybe 1épés: 2024.01.01.
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Adat ; ~ Frissités .Megérzés

22 A kozadatok u;rahasznosnasaroi szolo torveny szermti A valtozasokat koveto ISfAz elozo é]lapot;j

. jogorvoslatl taJekoztatas napon beliil i torlendd

i23 A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott a kozadatok A viltozdsokat kévetd 15 Az el6z6 allapot:
' ujrahasznosnasarol sz016  torvény szerint  kotott: “napon beliil torlendd
kizarolagos Jogot biztositd megallapodasok szerz6d6 ! :
feleinek megjelolése, a kizarélagossag idGtartaménak,
targyanak valamint a megallapodas egyéb 1enyeges
e]ememek meg;elolese

:24 A kozfeiadatot ellato sZerv altal kotott a kozadatok:A vaitozasokat koveto 15 Az el8zb éllapot§
. tjrahasznositasarol 57616 térvény szerint, napon beliil %tﬁr]endb’ E

'a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos _]ogot
brztos1to megallapodasok szévege ‘ j ;

125, A kézadatok UJrahasznOSItasaroi sz6l6 torveny szerinti| A valtozasokat kovets 15 Az  elbzb allapot :
‘azon Jogszabaly, kdzjogi szervezetszabilyozd eszkdz, napon beliil torlendd :
%kﬁzszolgéktatési szerzbdés vagy mas kételezd erdvel bird
_dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
éhivatkozés), amely az (jrahasznositdas  céljabol
rendelkezésre  bocsathaté  kozadat gylijtésével,
E eldallitasaval,  feldolgozasaval és  terjesztésével
§ﬁsszeﬁigg6 koltségek jelentls részének sajat bevételbol:
jvalé fedezését irja eld a kozfeladatot ellaté szerv részére !

H H

I Gazddlkodasi adatok

Adat E Frissités Megbdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves koltsegvetese szamviteli | A valtozasokat kvetden | A kozzétételt kovetcxF

torveny szerint beszamoldja vagy éves ko!tsegvetes ' azonnal 10 évig ;
beszamolo_]a ; :
52. ;.A kﬁzfelada‘cot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara Negyedévente A kulon Jogszabaiyban L
‘ ‘és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,% - meghatérozott 1t‘lt=,1g,E
%illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselékg ‘de legaldbb 1 évigE
jiIletménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint' ?archivumban ‘;
?kfjltségtéritése az egyéb alkalmazottaknak nyujtott tartasaval

Juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

3. 1A kc‘jzfeiadatot eilété szerv éltai nyjtott, aziA dontés meghozatalat: A kozzétételt kovetd 5.
 allamhaztartasrol sz016 torvény szerinti koltségvetési kovetd hatvanadik napig  évig :
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
ce!Jara Osszegére, tovdbba a tamogatasi program;
Vmegvalositési helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a

Dokumentum cime: Kdzérdekt Adatok Szabalyzata Oldalszém: 5/7.
Altaldnos kozzétételi lista Valtozat szama: I.

Dokumentum kédja: KASZ_M2 Ervénybe 1épés: 2024.01.01.
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1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

: Adat

“kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak
-vagy arrol a kedvezményezett lemond :

4 ‘Az Aallamhaztartds pénzeszkozei felhaszndldsdval, az!A
' ' allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd kovetd hatvanadik napig
: gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt |
?meghalad() értéklt arubeszerzésre, épitési beruhézésra,?
 szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, |
fvagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékil jog!
Atadasara, valamint koncesszidba adésra vonatkozd ;
- szerzG6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzﬁdéstg
 koto felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott id6re két(’jtt;
: szerzOdés esetében annak id6tartama, valamint az emlitetté
“adatok valtozasai, a védelmi és biztonsigi célti beszerzések
“adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kizbeszerzésekrdl
;szél() 2015. CXLIIL.  térvény 9. § (1)
‘bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
‘eredményeként kotott szerzédések adatai kivételévei%

évi

%A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
4ltalanos forgalmi adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast
‘kell érteni, ingyenes ligylet esctén a vagyon piaci vagy§
‘konyv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatér - egy évnél
‘hosszabb idotartamra kotoft - szerzddéseknél az értéké
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott |
?tisszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
‘ugyanazon szerz06doé féllel kotdtt azonos  targyl |
szerzbdések értékét egybe kell szdmitani 5

S A koncessziérol szolé  torvényben meghatdrozott | Negyedévente
. nyilvanos adatok (palydzati kiirasok, palyazok adatai, az
.elbiralasrdl készitett emlékeztettk, palydzat eredménye)

6. ‘A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai3Negyedévente
| cellatasdra  (igy kiilondsen egyesiilet tamogatsara,
foglalkoztatottak  szakmar és  munkavallaloi érdek—j\
%képviseieti szervei szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai:
oktatési, kulturdlis, szociélis és sporttevékenységet segitd |
'szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiged kifizetésre) forditott, Stmillio .
;forintot meghalado kifizetések ;

Frissités

Megérzés ‘

dontés meghozatalat | A kozzétetelt kivetd 5

dvig

- A kiilon jogszabalyban ;
?meghatérozott ideig,
‘de legalabb 1 évig
;archivumban
'tartasaval

- A kiil6n jogszabélyban
§1neghatérozott ideig,
%de legalabb 1 évig
archivumban
?tartéséval

Oldalszam:
Valtozat szama:

Ervénybe lépés:

Dokumentum cime: Kézérdekii Adatok Szabalyzata
Altalanos kozzétételi lista

Dokumentum kédja: KASZ M2

6/7.
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~ Adat Frissités Megérzés
7. Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsulé fejlesztések - Negyedévente Legalabb 1  évig
leirdsa, az azokra vonatkozo szerz8dések ; -archivumban
tartasaval
8. ;Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ?Negyedévente ;Legalébb 1 dvig.
‘ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrél) larchivumban
; tartasaval
Dokumentum cime: Kozérdekii Adatok Szabalyzata Oldalszam: 7/7.
Altalanos kozzétételi lista Valtozat szdma: 1.

Dokumentum kodja: KASZ M2 Ervénybe Iépés: 2024.01.01.
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Alkalmazott dokumentumok listaja

: Dokumentum
Dokumentum megnevezése azonositd
Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés KASZ M3.1
tratbetekintési nyilatkozat KASZ_M3.2
Dokumentum-megismerési nyilatkozaton EL.1._M.1,
Dokumentum cime: Kozérdekil Adatok Szabalyzata Oldalszam: 1/1.
Alkalmazott dokumentumok listaja Valtozat szama: 1.

Dokumentum kédja: KASZ M3 Ervénybe 1épés: 2024.01.01.
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Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

A kdzérdek( adat megismerését igényld neve (maganszemsaly neve, jogi vagy jogi szemelyiséggel nem

rendelkezd Mas SZerVEZEt EINEVEZESE) . ... ..o it et et et et e e e e

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljard KEpviseld MEgNEVEZESE): .. .. i e e e e e

Y = o] [ 1 N

telefonszam: .o, E-Mal G o e e

Az igényelt kézérdek(l adatok meghatarozéasa:

A kozérdeki adatokat™

DOszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Cdszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél masolatot kérek
Oa masolatot papir alapon személyes atvétellel, Llpostai uton kérem
Oa mésolatot szamitégépes adathordozon C0CD-n, CPenDrive-on kérem
Ha masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

* az igényt a O-ba tett X-el kérjiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairaséaval tudomasul veszem, hogy az Adatfelelds a kdzerdekl adat
megismerésére benyudjtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kézerdekl
adat a teljesithetdség erdekében torténd pontositasa, kiegészitése szilkségessé valik, és a megkeresésre
a szikséges informacidkat nem adom meg.

B o e e
a kozerdelkd adatof igenyld alairasa
Dokumentum cime: Kozérdekii Adatok Szabalyzata Oldalszam: 1/1.
Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés Viltozat szdma: 1.

Dokumentum kédja: KASZ M3.1 Ervénybe lépés: 2024.01.01.




Ujbudai Szent Krist6f Szakrendel$
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott  (igényld  neve/MegneveZEse):  ...iviii i jelen

nyilatkozat alairasaval kijelentem. hogy

. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyrdl az igénybejelento lapon
megjelslt formaban masolatot kérek/mem kérek.
a betekintésre bocsatott kozérdeki adatok meghatarozasa:

2. a mai napon az l. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjelélt, az
alabbi formaban készitett masolatot atvettem,

O papir alapon
O személyes atvétellel
L postai tton

O szamitégépes adathordozdn

O CD-n
O PenDrive-on
O egyéb formaban: ............cooiiiiiiiiiii
Y OO
a kdzérdek( adatot igenyld alairasa
Dokumentum cime: Kozérdekil Adatok Szabédlyzata QOldalszam: /1.
Iratbetekintési nyilatkozat Viltozat szama: 1

Dokumentum kodja: KASZ M3.2 Ervénybe lépés: 2024.01.01.




