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A Szent Kristof Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft. koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Szakrendel6) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a ktelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informécios Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkereso rendszerre,
a kozponti jegyz¢k adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szo6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet), valamint a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitéséért az Adatfelelds
részére jard koltségtérités vonatkozasdban a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet, valamint a
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

1. Altalanos rész

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Szakrendeld meghatarozza ¢és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivdnd személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit az atlathatdsag biztositasa érdekében. Tovabba
meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.szentkristofrendelo.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Szakrendel6é valamennyi telephelyére.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus ton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlloan vagy mdésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a muveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolas: az adat azonositdo jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megel6zoen a biincselekménnyel vagy
a biintetéeljarassal 0sszefiiggésben, a bilintetdeljaras lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
¢érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
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Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szadméra, személyazonositds nélkiil, korldtozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis ¢életre vonatkoz6 személyes adat,

b) azegészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd

rendszer miikodéséhez sziikségesek.
Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamdara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezOen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

I1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendje

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szakrendeldnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év0 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagéhoz
valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével €s nyilvanossagaval
Osszefliggésben az tizleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekili adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossadguk korlatozhat6 az Info. torvény
27. §-anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatod szerv feladat- és hatdskorében eljard személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd egyéb
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személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését a Szakrendeld az adat megismeréséhez ¢és a
megismerhetdség kizardsahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes
mikddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat
(igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Szakrendel6 felé. Az igény benyujtasaval egyidejlileg
kezdetét veszi az eljards. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt irdsban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetlentil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerint a Szakrendeld sajat honlapjan az adatigénylés rendjérdl
tajékoztatast nyujt, mely tartalmazza a jogorvoslati lehetdségeket is.

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezé6 médokon lehet tenni:
Személyesen:
Szent Kristof Szakrendelé Kézhaszni Nonprofit Kft. székhelyén
(1117 Budapest Fehérvari ut 12.) a Féigazgatoi Titkarsagon
irasbeli igény benyujthaté munkanapokon
hétfotol - csiitortokig 08 — 16:00 6ra kdzott
pénteken 08 — 14 6ra kozott
Postai uton: 1117 Budapest Fehérvari ut 12 a Féigazgatéi Titkarsagnak cimezve

Elektronikus uton: titkarsag@szentkristofrendelo.hu

Az igényld kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténo masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

A Szakrendel6 részére biztositott adatigénylési feliilet rendszeres, napi kovetése a ligyvezetoi
titkarsagvezeto feladata.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges forméaban nytjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus ton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Szakrendeld minden dolgozdja kdteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen
e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi.

A féigazgatd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet €s az intézeti jogaszt.

Az igénybejelentd a www.szentkristofrendelo.hu honlaprol letolthetd.

A benyntjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett személy/szervezeti egység 8
napon beliil teljesiti, és atadja a féigazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett azt a féigazgatonak
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a fdigazgaté a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

Az intézeti jogéasz a beérkezett kozérdekii adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi,
hogy az adatigénylé az igénybejelentdlapot helyesen toltotte-e ki, a benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e és az igényelt adatok a Szakrendeld
kezelésében vannak-e.
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A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekill adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
intézeti jogasz a felelds.

Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatiridon beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eléterjeszthetd magyar nyelven, az adatszolgéltatast
is magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Amennyiben az adatigénylést nem magyar nyelven nyujtottdk be, ugy a
foigazgatdbi menedzserasszisztens az adatigénylés, valamint a valasz leforditasa irant
haladéktalanul intézkedik. A forditast elsOsorban az ahhoz szilikséges nyelvismerettel
rendelkezd, az Adatfelelés alkalmazasaban all6 munkatars végzi. Amennyiben nem 4&ll az
Adatfelelds alkalmazéisaban ilyen munkatdrs, a forditdssal jogosultsdggal rendelkezd
vallalkozast kell megbizni.

Amennyiben a kdzérdekill adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thuizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl0 altal kért mddon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre. Amennyiben
az 1gényld az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt az Adatfelelds az
altala valasztott modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér,
¢s azt személyesen kivanja atvenni, a kijeldlt menedzserasszisztens felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel. Az igényelt dokumentumok tanulméanyozéasanak feltétele — az ligyirat részét
képezd — a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényld altali
alairasa. Az adatok tanulmanyozéasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld 1d6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum(ok) tanulményozéasa soran az adatok biztonsagat és
valtozasmentességét feligyelni kell. Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt
dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekli adat eldallitisa vagy madasoldsa miatt kiilon
koltséggel jar, e koltségeket a kozérdekii adat igényldjével — ha azt vallalja — kell megtéritettni.
Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl, valamint arrol,
hogy a masolatként nem igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
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tovabba a koltségterités mértékérdl az igényldt tajékoztatja az Adatfelelés az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.

A koltségeket a kozérdekli adatok megismerése iranti igénylések teljesitéséért megallapithato
koltségtérités meértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan — az Adatvédelmi
Tisztviseld javaslatanak figyelembevételével — az Adatfelelds allapitja meg. A koltségtérités
Osszegét szamla alapjan, az Adatfelelds altal megadott bankszdmlaszamra torténd atutalassal
vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatokra iranyul6 kozérdekii adatok
megismerése iranti igény esetében a kijelolt menedzserasszisztens tajékoztatja az adatigénylot
a kozétett adatok pontos fellelhetdségérdl és arrol, hogy a tdjékoztatissal egyidejiileg —
nyilvanos forras megjelolésével — az igény teljesitettnek tekintendd.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekili adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak
jogorvoslati tajékoztatdt is tartalmaznia kell, amelyben az alabbiakrol sziikséges tajékoztatni az
adatigénylot:

- az igényld — kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelemre vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

- az igényl6 a kozérdekli adatok megismerése irdnti igényének elutasitisa esetén
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birosaghoz fordulhat;

- amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasrol szolo dontés vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani és

- aperinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Amennyiben az igényelt adatot nem a Szakrendeldben kezelik, akkor errdl a féigazgatot 15

naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az Adatfelelds a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatdsat a sziikséges felvildgositasok és
adatok rendelkezésre bocsatasaval - a kozérdekli adatok nyilvanossagarol, illetve az
informacioszabadsagrol szolo jogszabalyok keretei kozott - segiti eld. A sajtomegkeresések
megvalaszolasat az Adatfelelds hagyja jova.

A részben vagy teljesen elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell
vezetni, amelyben foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatdsagot
minden év januar 31. napjaig tajékoztatni szlikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok
megkiildéséért a foigazgatd menedzser asszisztense a felelOs.
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Az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerint, ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld
személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6d a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosdghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarési
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

I11. A kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Szakrendeld feladatkorébe tartozo ligyekben — kiilondsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a foigazgatod feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi a Szakrendeld tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a Szakrendeld:

- hatéskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évo adatfajtakra,

- gazdalkodaséara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a Szakrendel6 honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérdl €s aktualitasarol kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
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A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetoi élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelos személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekl adatokat a Szakrendeld honlapjan a www.szentkristofrendelo.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a féigazgatd a kijeldlt személy(ek) Gtjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

A Szakrendel6 honlapja mukodésének biztositasaért, az adatk6zlo feladatainak ellatasaért az
informatikai teriiletrél kijelolt személy, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kdzérdeki
adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak napldzasarol,
a napldadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A fOigazgatd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A fOigazgat6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, Girlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.
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Az adatkozl16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplérol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Szakrendeld honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséeért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az tigyvezetd altal kijelolt személy felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t, aki
az eltavolitas irdnt a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekili adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) idétartaméra a szabalyzat 2. szamu
mellékletében eldirtak az irdnyadok az aldbbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1) allapot fellelhetdségét, az archivumban
elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

- a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6zo allapotanak archiv alloményban valo elérhetdségét.

4. Az ellenorzés rendszere
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Az Adatfelelés az Adatvédelmi Tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. Az Adatvédelmi Tisztviseld ellendrzi
annak végrehajtasat, hogy a Szakrendeld érintett felelds szakteriiletei eleget tesznek-e az
elektronikusan kotelezden kozzéteendo adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségiiknek. Az
ellendrzésrdl sziikség szerint jegyzokonyvet készit. Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil
javaslatot tesz az Adatfelelds részére, hogy 15 napos hataridovel intézkedésre hivja fel az
érintett felelds szaktertilet vezetdjét.

A vizsgalat eredményérdl az Adatvédelmi Tisztviseld legalabb egy alkalommal évente atfogo
jelentést készit az Adatfelelds részére.

IV. Zaro rendelkezések

A foigazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt Dokumentum-megismerési
nyilatkozaton (EL.1._ M.1.) alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a foigazgaté a felelds.

V. Mellékletek

1. melléklet A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek
2. melléklet  Altalanos kozzétételi lista
3. melléklet Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

4. melléklet Iratbetekintési nyilatkozat
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