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.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Preambulum

az Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld (székhely: 1117 Budapest, Fehérvari it 12.) mint
kéltségvetési szerv a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzatinak képvisels-
testllet (székhely: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41., képviseli: dr. L4szlé Imre Polgarmester,
a tovabbiakban: Alapit6) 246/2023. (X1.23.) XI. OK. szamu hatdrozata és az dllamhéztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV torvény 8/A. §-a alapjan létrehozott koltségvetési szervként,
2024.01.01-vel folytatta mukodését.

Az Alapité 4ltal kiadott Okiratban meghatarozott rendelkezések szerint az Ujbudai Szent
Kristof Szakrendelé, mint koltségvetési szerv (a tovébbiakban: Intézmény) -~ az
allamhéztartasrél sz0l6 2011. évi CXCV tv. (a tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhéztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletet (a
tovabbiakban Avr.) tovabba figyelembe véve a tovabbi vonatkozd jogszabalyokat — a
kovetkezOk szerint hatarozza meg Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat. (a tovabbiakban:
Szabélyzat)

2. A Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rbgzitse az Intézmény adatait, alapvetdé miikddési szabélyait,
szervezeti felépitését, feladatait és mitkSdési folyamatait. Az Intézmény szervezeti egységei
altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti egységek vezetdinek
feladatat és hataskorét (munkakdre), a helyettesités rendjét, tovabba a szervezet koltségvetési
szerven beliili és azon kivill es6 kiilsé kapcsolattartds modjat annak érdekében, hogy az
Alapitd Okiratban, valamint a szerz8désekben vallalt feladatai megval6sithatdk legyenek.

A Szabalyzat ennek megfelelden tartalmazza a kévetkezoket:

- akoltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

- az elldtandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldlését,

- a szervezeti felépitést és a milkodés rendjét, a szervezeti egységek megnevezeését,
feladatait, a koltségveteési szerv szervezeti abrajat,

- azon ligykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képvisel6jekent jarhatnak el,

- a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkakérokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - az
Intézmény vezetdjének és gazdasagi vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén, vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapcsolddo feleldsségi szabélyokat,

~ jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasanak - ideértve
az atruhdzott munkaltatdi jogokat is — rendjét,

- az Intézmény Hazirendjét (SZMSZ_M1.2).

Az Intézmény vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a mikddéséhez kapesolodo, a
koltségvetési szerv elGiranyzatait terheld pénziigyi kihatdssal biro, jogszabdlyban nem
szabalyozott kérdéseket:

- igy kiilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal
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Ta koteiezettsegvaﬁélas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesites, utalvanyozas
gyakorlasanak moddjaval, eljarasi és dokumentéacios részletszabélyaival, valamint az
ezeket végzd személyek kijelslésének rendjével,

~ az ellendrzési, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
bels6 eldirasokat, feltételeket, a beszerzések lebonyolitisdval kapcsolatos
eljarasrendet, az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit,
- a reprezenticids kiadasok felosztésst, azok teljesitésének ¢és elszamoldsanak
szabdlyait,
- agépjarmiivek igénybevételének és hasznilatdnak rendjét,
- avezetékes- és mobiltelefonok hasznalatét,
- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
- meghatdrozza az adatvédelemmel, kiberbizionsiggal és incidenskezeléssel kapcsolatos
alapelveket és eljarasokat.
Az egyes szervezetl egységek tevékenységére érvényes eldirdsokat a f6igazgaté altal
jovdhagyott mikodési rendjiik tartalmazza. A mikddésre vonatkozo szabalyozast
részletesebben az Intézmény Hazirendje, (SZMSZ_M1.2) a Betegfogadas és Betegellatasi
Eljarasrendje (EL7.1), az Eljarasrendek, a Féigazgatoi utasitidsok és egyéb belsd szabalyzé
dokumentumai hatdrozzak meg.

3. A Szabalyzat hatilya

Teriileti hatdlya:
- az Intézmény székhelyére és valamennyi telephelyére terjed ki.
Személyi hatalya:

- az egészségligyl szolgalati jogviszonyban 4ll6 személyekre, a személyes
kozremtkédokre, illetdleg kozremikoddkre, valamint az egészségligyben
kézremiikédbkre és onkéntes segitokre terjed ki.

Iddbeli hatalya:

- aszemélyi hatalynal meghatarozott személyekre a szabalyzat j6vahagydsaval kezdoddik

és hatalyon kiviil helyezésével szlinik meg.

4. A Szabilyzat elkészitésének rendje

Az Intézmény vezetdjének — a mindenkori jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden — kell
elkészitenie a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot.
A szabdlyzat az Intézmény fenntartdjanak jévahagyasaval valik érvényessé.

5. A Szabalyzat nyilvanossaga
A szabalyzatot a fenntartdi jovahagyast és modositast kdvetben nyilvanossagra kell hozni,

meg kell ismertetni a foglalkoztatottakkal. Az Intézmény doigozoi a belsé webfeliileten,
(Intranet) a lakossag az Intézmény honlapjan tekintheti meg a hatalyos valtozatot.

rrrrrr

barmikor meg lehet tekinteni.
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M. ALTALANOS RESZ
1. A koltségvetési szerv (tovabbiakban: az Intézmény)
1.1. Intézmény megnevezése:

Ujbudai Szent Kristéf Szakrendelé
réviditett neve: Szent Kristdéf Szakrendel6

1.2. A kéltségvetési szerv székhelye:

1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A telephelyek felsoroldsat a Kéltségvetési szerv telephelyei (SZMSZ M1.1) melléklet
tartalmazza.

Az Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé Onkorményzati, 6nalléan gazdalkodd
kéltségvetési szerv, mely az Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladat ellatdséara
1étrej6tt 6nallo jogi személy.

2. A Kkoltségvetési szerv alapitidsdval és megsziinésével fsszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma:

- 2024, januar 1.
- Az alapité okirat szama: 1V-144/97/2024

2.2. Intézmény alapitisara, dtalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv

- megnevezése: Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata
- székhelye:1113 Budapest, Bocskai 0t 39-41.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. A Kkbltségvetési szerv iranyito szervének megnevezése

- Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Képviseld-testiilete
- székhelye:1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

3.2. Koltségvetési szerv fenntartéjanak megnevezése

_  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata
- székhelye:1113 Budapest, Bocskai 0t 39-41.

4. Az Intézménytevékenysége
4,1. Az Intézmény kozfeladata

Az egészségiigyrdl sz016 1997, évi CLIV torvény szerint a jirdbeteg-szakellatas, valamint az
egészségiigyl alapellatasrol szolé 2015, évi CXXIIL torvény alapjan az egészségiigyi
alapellatas. A feladatokat az egészségligyr6l szdlé 1997. évi CLIV. torvény, a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL térvény, az egészségligyi, és a
hozzajuk kapcsolodé adatok kezelésérdl szold 1997.évi XLVIL torvény €s a hozzajuk
kapcsolodo jogszabalyok keretei kozott 4t el.
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“42. Fotevékenységek allamhaztartasi szakagazati besorolasa

Ujbudai Szent Krist6f Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

szakdgazat szima szakdgazat megnevezése

1 862200

Szakorvosi jarobeteg-ellatas

4.3. Az Intézmény alaptevékenysége

Ellatja terbleti ellatdsi kotelezettsége szerinti jardbeteg-szakellatast, a szakorvosi gondozast,
az egészségiigyi laboratdériumi szolgaltatast, a képalkoto diagnosztikai szolgéltatast, egynapos
foglalkozas-egészségiigyi  alapellatist, valamint gondoskodik
egészségligyi alapellatds korében az iskola-egészségiigyi ellatasrdl a gyermek fogorvosi
alapellatasrol, a héziorvosi, a hazi gyermekorvosi, a fogorvosi alapellatasrol (Onkormanyzati

sebészeti ellatast,

felkérésre helyettesitett praxisok esetében) €s infrastrukturalis mikodtetésérdl.

4.4. Alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése

If{:;;l:: ?:::::: korméinyzati fu_nkci{’) megnevezése _ - _ _
1 (013350 Az tnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapesolatos feladatok
2 046040 Hirtigyndkségi, informacios szolgaltatas
3 072111 Haziorvosi alapellatas
4 072210 Jardbetegek gyogyito szakellatasa
5 072230 Jarébetegek gyogyito gondozasa
6 072240 Jarébetegek egynapos ellatasa
7 072311 Fogorvosi alapellatas
8 072313 Fogorvosi szakellatas
9 072420 Egészségiigyi laboratdriumi szolgéltatasok
10 [ 072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok
11 | 072450 Fizikoterapias szolgaltatas
12 | 073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
13 ;074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
14 | 074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
15 | 074020 Sportoldk sportegészségiigyi vizsgalata, felligyelete, ellenérzése
16 | 074032 Hfjusag-egészségligyi gondozas
17 | 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok
18 | 075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
19 | 094130 Egészségligyi szakmai képzés
20 |1 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

4.5. Illetékesség, mitkddési teriilet

A koltségvetési szerv valamennyi feladat és ellatasi kitelezettsége kiterjed Budapest Févaros
XI. Keriilet Ujbuda kozigazgatasi teriiletére, valamint a mindenkori hatalyos mikodési

engedélyben meghatarozott teriiletekre.
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'4.6. Finanszirozas, a tevékenységének forrasa

Az Intézmény a kozfeladatot ellatd tevékenységét finanszirozasi szerzddés alapjan az
Egészséghiztositisi  Alapbél (NEAK) folydsitott finanszirozasbdl, Onkormdanyzati
tamogatasbdl, valamint sajat bevételekbdl finanszirozza.

4.7. Vallalkozasi tevékenységének felso hatara
A moédositott kiadasi eldiranyzat maximum 15%-a.
5. Az Intézmény szervezete és milkidése
5.1. Az Intézmény vezetdjének megbizasi rendje

A koltségvetési szerv vezetdje az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szold 2020. évi C.
térvény szerint egészségligyi szolgalati jogviszonyban &ll, a munkaltatd egyedi dintése
alapjan keriil megbizasra. Megbizas legfeljebb 6t év hatarozott id6tartamra torténik.

A koltségvetési szerv vezetbjét Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata
Képviseld testiilete bizza meg és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat Budapest Foviroes
XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata polgarmestere gyakorolja.

5.2. Az Intézmény képviselete

Az Intézmény képviseletére a fbigazgatd (Intézményvezetd- tovabbiakban foigazgatd)
jogosult. Kotelezettséget vallalnia kizdrdlag a gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzésével
lehet az Aht. szabalyai szerint. A féigazgatd jelen szabalyzatban az alapellatasi igazgatd
részére atruhazza a hataridés panasziigyek €s hatdsagi adatszolgaltatasok elintézését a
féigazgatd tajékoztatasi kotelezettsége mellett. Az atruhazott hatdskortk tekintetében a
Foéigazgatd az alapellatasi igazgatd részére  kiadményozasi jogot 4llapit meg.

Intézménynél alkalmazisban idll6 személyek jogviszonya

foglalkoztatisi jegviszony jogviszenyt szabdlyozd jogszabily

egeészségligyi szolgilati . . T o e1s o _

.g . gugy & az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl sz6l6 2020. évi C. térvény
jogviszony

tnkéntes segitdi az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szold 2003.
jogviszony évi LXXXIV. torvény

5.3. Az Intézmény egyéb azonosité adatai

NEAK finanszirozasi kodja: U546

TB térzsszama: 134296010

mik&dési engedély szama: BP-11/NEO/6075-2/2023
NNGYK egyedi azonositoja:002410

statisztikai szamjele: 15849186-8622-322-01
addszama: 15849186-2-43

Hivatali kapu (KRID) azonosito: 169899363
torzskdnyvi azonosito szam (PIR): 849180
bankszdmlaszama: 11784009-15849186

levelezési cime: 1117. Budapest, Fehérvari at 12.
kozponti telefonszdma: 06-1-279-2180

kozponti e-mail cime: titkarsag@szentkristofrendelo.hu
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evékenységre vonatkozo fobb Jogszabgliyok

~ az egészseégligyi szolgdlati jogviszonyrdl sz6l6 2020. évi C. térvény

- az egészsegligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény végrehajtasarol
sz0lo 528/2020. (X1. 8.) Korm. rendelet

- aMunka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény

- az allamhaztartasrol szo616 2011, évi CXCV. torvény

- az allamhdaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

- aPolgari Térvénykdnyvrol sz616 2013, évi V. térvény

- amunkavédelemrél sz616 1993. évi XCIIL. térvény

- aszemélyi jovedelemadoérdl szold 1995, évi CXVILL torvény

- a tlz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltdsagrol szold 1996. évi
XXXL térvény

- akoételezd egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi LXXXIIL térvény

- az egészségligyrdl sz6lo 1997. évi CLIV. térvény

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

- az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szold 2003. évi LXXXIV.
torvény

- az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény

- az altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVII. torvény

- a torvény az egészségiigyl cllatérendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXII.
torvény

- azegészségligyben miik6dé szakmai kamarakrol szolé 2006. évi XCVIL térvény

- a személyes adatok védelmérdl €s a kozérdekil adatok nyilvanossigardl szold 1992.
évi LXIIL torvény

- az egészségligyi és a hozzajuk kapesolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz6l6 1997. évi XLVIL. térvény

- GDPR, az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrol szolo
2011. évi CXIL. torvény

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXX1. térvény

- az egészségligyi alapellatasrél szolo 2015. évi CXXIIL térvény

- 2024. évi LXIX. torvény ~ ,,Magyarorszag kiberbiztonsagéardl™

- 418/2024. (X1I. 23.) Korményrendelet a Magyarorszag kiberbiztonsagarél szo16 2024.
évi LXIX. torvény végrehajtasardl, amely részletesen szabdlyozza a kiberbiztonsagi
feladatokat és kivetelményeket.

- az egészségligyi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbdl torténd {inanszirozasanak
részletes szabdlyairdl sz6016 43/1999. (111. 3.) Korm. rendelet

- az egészségligyl szolgaltatds gyakorldsdnak altalanos feltételeirdl, valamint a
mitkddési engedélyezési eljarasrol sz6lo 96/2003. (VIL 15.) Korm. rendelet

- a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységre vonatkozd szabalyokat a
4/2000. (1. 25.) EiiM rendelet tartalmazza

- az atomenergiarol szolé 1996. évi CXVI. torvény végrehajtdsara vonatkozd
rendelkezéseket 118/2011. (VII. 11.) Korm. rendelet tartalmazza.
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a gyogyintézetek mukodeési rendjére €s szakmai vezetd testilletére vonatkozod

szabalyokat a 43/2003. (VIL. 29.) ESzCsM rendelet tartalmazza

- az iskola-egészségiigyl ellatdsra vonatkozd szabalyokat a 26/1997. (IX. 3.) NM
rendelet tartalmazza.

- 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet — a fertdéz6 betegségek és a jarvanyok megel6zése
érdekében szitkséges jarvanyligyi intézkedésekrol

- 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet — az egészségligyi szolgaltatdsok nytjtdséhoz
szlikséges szakmai minimumfeltételekrd!

- 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet — a kételezd egészségbiztositds keretében igénybe
vehetd betegségek megelozését €s korai felismerését szolgdld egészségiigyi
szolgaltatasokrdl €s a szlirdvizsgalatok igazoldsardl

- 2023, évi XXV. torvény a panaszokrél, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd szabalyokrol.

- a 83/2022. (XII. 30.) BM rendelet ,,a haziorvosok és fogorvosok indikator alapu
teljesitményértékelésérol” szolo rendelet.

- az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679/EU rendelete (GDPR) az &ltalanos
adatvédelemrdl

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet (az iskola-egészségligyi ellatasrol) -hatélyos

- 52/2006. (XII. 28.) EiM rendelet a siirgds sziikség korébe tartozd egészségligyi
szolgaltatasokrdl.

- 39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet (az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi

Tér-vel (EESZT) kapcsolatos részletes szabalyokrol)

7. Feliigyeleti és szakmai ellendrzést végzo szervek

Nemzeti Népegészségiigyi és Gyobgyszerészeti Kozpont

Budapest Févaros Korményhivatala Népegészségiigyi FOosztaly

Budapest Févaros Korményhivatala, XI. Keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztaly
Nemzeti Adé és Vamhivatal Kozép-magyarorszagi Regiondlis Adéhivatala NAV)
Magyar Allamkincstéar

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesteri Hivatal

Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztaly

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

Budapest Févaros Kormanyhivatala Foglalkozas-feliigyeleti és Munkavédelmi Féosztaly
Févérosi Tuzoltd Parancsnoksag Dél-budai kirendeltség,

Fdvérosi Katasztréfavédelmi Igazgatdsag,

Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala-Egyenl6é Banasmodért Felelos Foigazgatosag
Orszagos Korhazi Féigazgatdsag

Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezelo

Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag

A Ko6z€p — Duna - volgyi Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyeloség és
Orszagos Atomenergia Hivatal

Mas hatosagok.
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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

.2007. évi CLIL torvény - egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol- szerint
vagyonnyilatkozattételre kotelezettek:
— az Intézmény vezetd, foigazgatd,
— gazdasagi igazgatd.
— kozbeszerzési eljarasban javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé munkavallalo.

9. Vagyon, a vagyon feletti rendelkezési jogosultsag

Alapitaskor a koltségvetési szerv feladatellatasat biztosité vagyon (ingatlanok és ingdsagok)
az Onkorményzat tulajdonat képezik, melyet kiilén, lizemeltetési szerzddésben rogzitettek
szerint téritésmentesen a koltségvetési szerv — Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé —
miiksdteti, haszndlja. Jelen SZMSZ elfogaddsakor vagyonkezelési szerzédés az
Onkormanyzat €s a szakrendeld kozstt nincs hatalyban.
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III. AZ INTEZMENY SZERVEZETE

Az Intézmény munkaszervezése funkcionalis szervezeti struktura szerint kerlilt kialakitasra.
Az Intézmény vezetését a féigazgatd latja el. A jelen szabalyzatban delegalt hataskordkben a
gazdasagi igazgatd, az orvosigazgatd, az apolasi igazgatd, az alapellatasi igazgat6 a szakmai
feladatok tekintetében 6nalld feladat-és hataskorrel rendelkezik.

Az Intézmény munkaszervezete hierarchikus felépitésii, az ala-¢s folérendeltségi viszonyok
mentén a szolgidlati it betartisa kotelezé.

Az Intézménynél a munkaltatoi jogkoroket a féigazgaté gyakorolja. )
- A féigazgatd személye esetében a kinevezési/felmentési jogot az Onkormanyzat
Képvisels Testiilete, a tobbi munkaltatoi jogot a Polgadrmester gyakorolja.
- A gazdasdgi igazgatd esetében a kinevezési/felmentési jogot az Onkorményzat
Képviseld Testiilete, a tobbi munkaltatoi jogot a Fbigazgatd gyakorolja.

Alapveté (kizardlagos) munkiltatéi jogkorbe tartoznak: a munkavallalokkal egészségiigyi
szolgalati jogviszony létesitése, az egészségiigyi szolgalati jogviszony megszintetése,
magasabb vezetéi megbizds addsa, visszavondsa, illetmény megéallapitasa -ideértve a
teljesitménydsztonzok kitiizését és a teljesitmény-kdvetelmény meghatarozasat, fegyeimi
jogkdr gyakorlasa.

Egyéh, nem alapveté munkaltatéi jogok: az alapvetd munkaltatoéi jogokon kiviil
valamennyl munkaltatoi jogksr, kiilondsen a szabadsdg engedélyezése, illetmény-elSleg
engedélyezése, jutalmazasra javaslattétel a f6igazgatd felé, kitlintetés adomanyozasara
javaslattétel, tovabba a szakmai munka irdnyitisa, munkarend meghatarozasa.

A kbltségvetési Intézménynél az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban allé személyek
{(munkavillalék) az aldbbi jogviszonyban foglalkoztathaték:

- egészségligyi szolgalati jogviszonyban,

- személyes kozremitksdsi jogviszonyban — OKFO engedéllyel,

- ko6zremiik6doi jogviszonyban

- egészségligyben kdzremuksdoként,

- egyéb — kiildn jogszabédlyban meghatarozott feladatokra megbizéassal

- Onkéntes segitoként.

A szervezet részletes felépitését a koévetkezé mellékletekben levé organogram
tartalmazza:

- szervezet felépitése (SZMSZ _M1.4)
- szakellatas irdnyitésa, (SZMSZ_M1.5)
- gondozas irdnyitasa, (SZMSZ M1.6)
- alapellatas iranyitasa. (SZMSZ_M1.7)
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IV. AZINTEZMENY DOLGOZOINAK FELADAT ES HATASKORE

1. Az Intézmény vezetése
A magasabb vezetdk helyettesitési rendjét a SZMSZ_M1.3 melléklet tartalmazza.
1.1. Féigazgato (Intézményvezetd)

Az Intézményt egyszemélyi felelds vezetbként a féigazgatd vezeti.

A féigazgatot, mint a koltségvetdsi szerv vezetdjét Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Onkormanyzata Képviseld-testillete bizza meg és menti fel. A féigazgatd egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban 4ll, és magasabb vezetéi megbizassal latja el a feladatat. A
féigazgatdt az 6nkormanyzat képviseld testiilete 5 év hatarozott idére bizza meg. Az alapvet6
munkaltatéi jogokat Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Képvisels-
testillete, az egyéb munkaltatdi jogokat Budapest Févéarosi XI. Keriilet Ujbuda
Onkorményzatinak polgarmestere gyakorolia. A fdigazgatd iranyitja az Intézmény iigyeinek
intézését, onalléan képviseli az Intézményt harmadik személyekkel szemben, birdsagok és
mas hatosagok eldtt, valamint gyakorolja az alapvetd és az egyéb munkaltatoi jogokat a
koltségvetési szerv egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allé munkavallaldi felett, beleértve
magasabb vezetdi megbizassal rendelkezd munkavallalokat is — kivéve a gazdasagi igazgatd
feletti alapvetd munkaltatoi jogokat, melyet az Snkormanyzat képviseld testilete gyakorol -,
valamint megallapitja illetményiiket.

Feladatai:

- iranyitja az intézmény tevékenységét, mikddését,

- ellatja az intézmény Alapito Okiratdban eldirt tevékenységek jogszabalyban,
intézmeényi koltségvetésben foglalt kdvetelményeknek és feltételeknek megfeleld
végrehajtasat,

- alairja és kiadmanyozza a kotelezettségvallaldsokat a gazdasdgi igazgatdé pénziigyi
ellenjegyzésével,

- gondoskodik a koltségvetési intézmény koltségvetésének végrehajtasardl az
intézményi beszdmolo elkészitésérdl €s ezeket az alapito elé terjeszti,

- képviseli az Ujbudai Szent Krist6f Szakrendeldt,

- Jogszabaly eltéré6 rendelkezésének hidnyadban a magasabb vezet&i megbizassal
rendelkezé munkavallaldk felett — kivéve a gazdasagi igazgatdt, aki felett az Eszjtv.
szerinti az alapvetd munkaltatéi jogkor-gyakorld az Onkorminyzat Képviseld-
testiilete — gyakorolja az alapvetd és az egyéb munkaltatoi jogokat.

- A magasabb vezetéi megbizassal rendelkez6 munkavallalok (igazgatdk) munkakori
leirasanak meghatarozasa,

- ajogszabaly eltér6 rendelkezésének hianyaban az intézeti szabélyzatok kiadasa,

- az alapitd részére felvilagositast ad, beszamol, lehetévé teszi a konyvekbe, iratokba
vald betekintést,

- minden egyéb kérdésben eljar, amelyet az alapité hatas-, illetve illetékességi korébe
utal.
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gazdasdgi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgatd, alapellatdsi igazgatd, alapellatasi
igazgatohelyettes, mlszaki vezetd €s a szakmai egységek koordinator foorvosain — keresztiil
végzi. kozvetlenill irdnyitja a titkarsagot, felligyeli a jogi képviselé és a belsd ellendr
tevékenységét, a kontrolling ¢s finanszirozasi folyamatokat, az adatvédelem ¢&s
kiberbiztonsigot, a mindségbiztositast és az oktatasszervezést. szervezetiranyitasi eszkoézei
els6sorban a belsé szabalyzatok és a foigazgatoi utasitasok.

Felelés:

- az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek megvaldsulasaért,

- valamennyi hatiskérébe utalt feladat végrehajtasadrt,

- az Intézmény jogszabalyoknak megfelelé mtikddéséért, miikodtetéséért,

- az Intézmény kiegyensilyozott gazdalkodaséért,

- a betegellatas mindségi zokkendmentes ellatasanak megszervezéséeért,

- az egészségligyi dolgozdi (orvosi, szakdolgozdi) és az egészségligyben dolgozdi
munkakorék iranyitasacrt, szakrendelést koordindlé féorvosi, rendelést koordindlo
asszisztensi kinevezésekért,

- az Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld jé hirnevéért.

Helyettesitése:

A Foigazgatot tdvolléte, tartos akadalyoztatasa esetén teljes jogkdrrel, valamint az dtruhazott
hataskordkben az alapellatast igazgatd helyettesiti. Aki a helyettesités idGtartama alatt
orvosszakmai kérdésekben az orvosigazgatdval, szakdolgozdi kérdésekben az apolasi
igazgatéval minden esetben konzultal.

Kapcsolatot tart:
- Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzatdval annak képviseléjével és
szerveivel.

- Beltigyminisztérium Egészségiigyért Felelés Allamtitkarsagaval.

- Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztallyal.

- Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztéllyal
- A dolgozoi érdekképviseletekkel.

~ A1L7. Pont alatt felsorolt feliigyeleti és ellendrzé szervekkel.

- Orvosi, szakdolgozd6i €s mas szakmai kamarakkal.

- Az egészségligyi szolgaltatast igénybe vevok lakohelye szerinti onkormanyzatokkal.
- A tarsintézményekkel.

- A betegjogi képviseldvel.

- A betegek érdekképviseleti szervezeteivel.

- A médiaval.

- A szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.
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1. rvosigazgato

Az egészségligyi szolgélati jogviszonyban alld orvosigazgaté megbizasa magasabb vezetdi
megbizasnak mindésiil. Az orvosigazgatd felett az alapvetd és egyéb munkaltatoi jogkoroket a
f0igazgatd gyakorolja. Az orvosigazgatd az alapellatdst érinté orvosszakmat érintd
kérdésekben egylittmiikddik az alapellatasi igazgatdval.

Feladatai:

Az orvosigazgato- a fOigazgaté Kkozvetlen irdnyitasa mellett - elsésorban a
szakrendelések/gondozok koordinald féorvosain keresztiil vezeti, iranyitja, szervezi é&s
ellendrzi az orvosi tevékenységet.

Ennek keretében kiilonésen:

- kozremiikoddik a szakellatas feladatainak koordinaldsaban,

- Dbiztositja és felligyeli az egészségligyi dokumentécio vezetésének szabélyszerliségét,

- elvégzi az intézményben nyGjtott egészségligyi szolgaltatasok folyamatos mindség-
ellendrzését. részt vesz a szilkségleteknek megfeleld mennyiségi €és mindségi
foglalkoztatasi strukttra kialakitdsaban, feligyeli az dtmeneti 1étszam-atcsoportositast
az ellatasi feladatok elvégzése érdekében,

- ellendrzi a szakmai irdnyitasa ald tartozd 0j belépdk munkakdri leirasat, sziikség
esetén aktualizalja azokat,

- elékesziti az éves beszamold részét képezd szakmai jelentéseket,

- koteles a gazdasdgossagra, az intézet gazdasagos miikddésére, a lehetd legmagasabb
szintll egészségiigyi ellatasra térekedni,

- részt vesz a szakrendeléseket érintd kiilsé ellendrzéseken és a hatdsagi
ligyintézésében,

- intézi a szakellatasok engedélyezését, kezdeményezi a kotelezd bejelentéseket az
engedélyezd hatosag felé,

- ellenbrzi az egészségligyi hatésdgi rendelkezések és a hazirend rendelkezéseinek
végrehajtasat,

- kozremikodik a betegellatasi tevékenységet érinté szabalyozasok elkészitésében. részt
vesz a higiénés kdvetelmények meghatarozasiban,

- ellen6rzi a szakmai szervezeti egységek minimumfeltétel szerinti huméneréforras €s
felszereltségbeli feltételeinek meglétét,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését, kozremiikddik a
betegpanaszok kivizsgalasdban és azok orvosldsiban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviseldvel,

-~ figyelemmel kiséri az orvosok tovabbképzéseit megszervezi ¢és lebonyolitia a
koordindlod féorvosi értekezletet hozzatartozé szervezeti egységek: 3.7, 3.8. és 3.9
pontban felsorolt valamennyi szervezeti egység.

Kapesolatot tart:

- Az Intézmény szervezetl egységeivel és vezetdkkel, melynek modjat a munkakéri
leiras hatarozza meg

- Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly
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Budapest Fovaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Foosztaly
Illetekes egészségligyi szakmai kollégiummal,

A Magyar Orvosi Kamargval, ¢€s annak terlileti szervezetével,

A tarsintézetek orvosigazgatoival,

Vallalkozo orvosokkal,

Alapellatas orvosaival,

A betegjogi képviseldvel,

A betegek érdekképviseleti szervezeteivel,

A szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.

Helyettesitése: Tavollétében a helyettesitését az irasban megbizott szakrendelést koordinalé
féorvos latja el.

1.3. Apolasi igazgato

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4ll, magasabb vezetdnek minésiil. Az apolasi igazgatd
felett az alapvetd és egyéb munkaltatdi jogkordket a féigazgatd gyakorolja.
Feladatai:

Az apolasi igazgaté-a fOigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett -  elsésorban a
szakrendelések/gondozdk koordindld asszisztensein, ill. a koordinald gydgytorndszon
keresztill vezeti, irdnyitja, szervezi és ellendrzi a szakdolgozoi tevékenységet.

Részt vesz a szikségleteknek megfeleld mennyiségi és mindségi foglalkoztatasi
struktira kialakitisdban, atmeneti [étszdm-Atcsoportositast végez az ellatasi feladatok
elvégzése érdekében.,

Szervezi és irdnyitja a betegirdnyitok munk4jit dsszefogja az eldjegyzési rendszerrel
kapcsolatos szervezést.

Elokésziti a szakmai iranyitdsa ala tartozo j belépbk munkakori leirdsat, sziikség
esetén aktualizdlja azokat, f@igazgatéi aldirds utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaldval.

El6késziti az éves beszamold részét képezd jelentéseket.

Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasagos milkodésére, a lehetd legmagasabb
szintl egészségligyi ellatasra térekedni.

Részt vesz a szakrendeléseket érint§ kiilsé ellendrzéseken, ¢s a hatdsagi
ligyintézésben.

Kozremiikodik a betegellatasi tevékenységet érintd szabédlyozasok elkészitésében.
Részt vesz a higiénés kovetelmények meghatarozasaban, és feliigyeli, ellendrzi a
higiénés rendet.

Ellenérzi, és ha szikségesnek tartja, modositja a szakrendelések/gondozék anyag-,
eszkbz-, €s gydgyszerigényléseit, tekintetbe véve az ellatasi szitkségleteket.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényestilését, kozremikddik a
betegpanaszok kivizsgalasaban és azok orvoslasaban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviseldvel.

Beosztja és feliigyeli a gyakorlati képzéstiket itt teljesité hallgatokat.

Megszervezi és lebonyolitja a koordinald szakdolgozdi értekezleteket.

Szervezi a nyilt egészségnapokat a lakossagnak.
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Hozzatartozo szervezeti egységek: SZMSZ MIL.5, valamint az SZMSZ_M]1.6 mellékletben
felsorolt valamennyi szakrendelés és gondozd, valamint a betegiranyitas.
Kapcsolatot tart:

- Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek mddjat a munkakdri

leiras hatarozza meg

- Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly

- Budapest Févaros Korményhivatala Egészségbiztositasi Féosztaly

- llletékes egészségligyi szakmai kollégiummal,

- A Magyar Egészségligyi Szakdolgoz6i Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,

- A tarsintézetek apolésvezetodivel,

- A betegjogi képviseldvel,
Helyettesitése: Tavollétében az apolasi igazgatéhelyettes, illetve a fbigazgatd altal kijelolt
személy helyettesiti.

1.4. Gazdasagi igazgaté

A gazdasagi igazgatd egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4&ll, magasabb vezetdi
megbizassal latja el feladatait. A gazdasagi igazgatd felett az alapvetd munkaltatdi jogkdroket
Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkorményzatanak képvisel® testiilete gyakorolja, az
egyéb munkaltatoi jogokat az Intézmény foigazgatdja.
A gazdasagi igazgatd feladatkorébe tartozik - a foigazgatd kdzvetlen irdnyitidsa mellett — a
szakrendel§ mitkddésével Osszefliggd gazdasagi,  pénziigyi, miszaki €s
Intézménylizemeltetési feladatok, valamint a mindezekkel Osszefliggésben felmeriild
adminisztrativ feladatok iranyitasa, feliigyelete.
Feladatai
- Gondoskodik a koltségvetési Intézmény gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyok
betartasarol.
- Pénziigyi ellenjegyzési jogkort gyakorol az Aht. szerint az Intézmény pénziigyi,
gazdasdgi kotelezettségvallalasai kapesan.
- Vezeti a gazdasagi szervezetet,
- Felel az Intézmény pénzgazdalkodasaért, €s gazdasagi intézkedésekért.
- Feliigyeli a konyvelés, szdmlazas elvégzését.
- Szakmai vezetése altal kialakitott szempontok alapjin elékésziti a koltségvetési
Intézmény éves beszamoldjat.
- Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos targyalasokon, szerzodések kidolgozasaban.
- TFigyelemmel kiséri a kontrolling tevékenységet.
- Feliigyeli az intézeti leltarozast, anyaggazdalkodast.
- Llokésziti a fejlesztési terveket, palyazatokat, javaslatokat tesz a hatékony és ésszerii
gazdalkodasra.
- A szerzédéseket véleményezi €s gondoskodik azok nyilvantartasar6l, meghatarozott
szempontok alapjan rendszeresen értékeli a beszallitokat.
- El6késziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozd (j munkavillalok munkakori leirasat,
sziikség esetén aktualizalja azokat, foigazgatoi alairds utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaléval.
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" Ellendrzi az éves beszamold részét képezo jelentéseket.
tevékenységre vonatkozd belsd szabalyozasok betartdsat.

- Osszefoglaléan koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasagos milkddésére, a lehetd
legmagasabb szintli egészségligyi ellatas feltételeinek biztositasara torekedni.

- Egytttmikodik a kontrolling és finanszirozasi csoporttal azon feladatainak
végrehajtasaban, melyek az Intézmény vezetdi informacids igényeinek megfelelden a
gazdalkodasra vonatkozd informacidkat tartalmazza.

- Részt vesz a vezetdi dontések el6készitésében, déntési alternativak kidolgozaséban,
adatszolgaltatasok elkészitésében, elemzések készitésében az Intézmény milkddésének
megitéléséhez.

- Feligyeli az informatika feladatait, melyek az Intézmény informatikai
infrastruktardjanak, és szoftvereinek miikddtetésének biztositasa.

- Részletes feladatait a gazdasagi szervezet Miikddési rendje hatdrozza meg.

Kapcsolatot tart:

- Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetGkkel, melynek mdédjat a munkakori
leiras hatdrozza meg

- Gazdasagi partnerekkel,

Ellenorzi a gazdasag:

- Mas Intézmények gazdasagi vezetdivel,
- Teriiletet érintd hatésagokkal,
- Az 6nkorményzat pénziigyi vezetdvel.
Helyettesitése: Tavollétében a féigazgatd altal kijelslt személy helyettesiti.

1.5. Alapellatasi Igazgato

Az egészségiigyi szolgilati jogviszonyban all6 alapellatisi igazgaté megbizdsa magasabb
vezetdi megbizasnak mindsiil. Az alapellatasi igazgato felett az alapvetd és egyéb munkaltatoi
jogkoroket a féigazgatdé gyakorolja. Az alapellatasi igazgatd az orvosszakmat érintd
kérdésekben az orvosigazgatdval egyiittmiikddve latja el feladatait.

Feladatai

- Az alapellatasi igazgaté az Alapellatasi Igazgatdsag kozremilikoddésével iranyitja az
Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld alkalmazasiban miksdd iskola-egészségiigyi
szolgalat, gyermek fogaszati ellatas és az Intézmény feladatkdrébe rendelt
helyettesitett praxisok miikodését.

- A szakmai iranyitasa ala tartozo teriileten ellendrzi az 1ij belépdk munkakéri leirasat,
szilkség esetén aktualizdlja azokat, biztositja és feliigyeli az egészségligyi
dokumentécio6 vezetésének szabalyszerliségét, medikai rendszerek dsszehangoldsat.

- Részt vesz a szilkségleteknek megfeleld mennyiségi és mindségi foglalkoztatdsi
struktira kialakitdsdban, feliigyeli az Afmeneti létszam-atcsoportositast az ellatési
feladatok elvégzése érdekében.

- Kozremiikodik az Onkorményzattal feladatellatasi szerzddéssel rendelkezd tovabbi
praxisok feladatainak koordindlasaban. Szervezi az alapellatisban dolgozdk helyi
tovabbképzéseit (haziorvosi kiub).
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o Folyamatosan figyelemmel kiséri az Intézmenyben a betegjogok érvényestiléset, intézi
a panasziigyeket és — a foigazgat6é altal atruhazott hatiaskorben — kiadményozza a
kivizsgélds eredményét, kapcesolatot tart a betegjogi képviseldvel.
- Foigazgatd altal atruhazott hataskdrben Gsszefogja és kiadmanyozza az egészségiligyi
adatoknak hatdsagi megkeresésre torténé tovabbitasat, masolatok kiadasat.
- El6késziti az éves beszamolo részét képezo szakmai jelentéseket.
- Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasagos miitkddésére, a lehetd legmagasabb
szintll egészségiigyi ellatasra térekedni.
Kapcsolatot tart:
- Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek moddjat a munkakdri
leiras hatarozza meg
- Budapest Févaros Kormanyhivatal X1. Keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztaly
- Ujbuda Polgarmesteri Hivatal Szocialis és Egészségiigyi Osztaly4val
- Budapest F6varos Kormanyhivatala Egészségbiztositist Féosztaly
- Illetékes egészsegligyi szakmai kollégiummal,
- A tarsintézetek orvosigazgatéival, alapellatési vezettivel
- Vallalkozé orvosokkal,
- Alapellatas orvosaival,
- A betegjogi képviselovel,
- A betegek érdekképviseleti szervezeteivel,
- A szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.
Helyettesitése: Tavollétében a helyettesitését az alapellatasi igazgatdhelyettes latja el, az
atruhézott hataskorok visszaszallnak a féigazgatora.

1.6. Alapellatasi igazgatéhelyettes

Az alapellatasi igazgato-helyettes egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allé6 munkavéllalo,
vezetdl megbizassal latja el feladatait. Valamennyi munkaltatéi jogkort a fdigazgatd
gyakorolja felette.

Feladatai:

- Az alapellatési igazgatohelyettes az alapellatisi igazgatdval egylittmikodve szervezi,
iranyitja €s ellendrzi az iskola-egészségligyi ellatast, ezen belill az iskolavédondi,
iskolaorvosi tevékenységet, a gyermek- és ifjusagi fogaszati ellatast, valamint a
helyettesitett — betdltetlen - haziorvosi korzetek esetében az ellatast.

- A vezetése ala tartozo szervezeti egységek esetében eldkésziti, intézi ¢s nyilvantartja
az adott tevékenységéhez kapcsolddd hatosagi engedélyeket, NEAK finanszirozasi
szerzodéseket.

- Szervezi, intézi a helyettesitett — betdltetlen - haziorvosi kdrzetek engedélyeztetését,
mitkodési feltétleit.

- El6késziti a szakmai iranyitdsa ala tartozo 0 belépdk munkakori lefrasat, szilkség
esetén aktualizalja azokat, [Oigazgatdi aldirds utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaloval.

- Gondoskodik az 01j kollégék betanitasardl.
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endrzi, és ha sziikségesnek tartja, modositja a vezetése ala tartozo szervezeti
egységek anyag-, eszkdzok-, és gydgyszerigényléseit, tekintetbe véve az adott teriilet
ellatasi szitkségleteit.
- Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok, ellatdsjogok érvényestilését,
kozremlikodik a betegpanaszok kivizsgalasaban és azok orvoslasaban, kapcsolatot tart
a betegjogi képviseldvel.
- Szervezi, iranyitja és ellendrzi a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek szakmai és
dokumentécios tevékenységét.
~ Beosztja és feliigyeli a gyakorlati képzésiiket itt teljesitd hallgatokat.
- A vezetése ala tartozd dolgozdk részére rendszeresen szervez munka-, €s szakmai
értekezletet.
- Elékésziti, illetve elkésziti az éves beszamoldk részét képezd jelentéseket.
- Onkormanyzati felkérésre megszervezi a nyari napkézis tabor egészségiigyi ellatast,
feliigyeli az egészségiigyi személyzet (védono, orvos) munkajat.
- Evente elokésziti az iskolavédéndi-, iskolaorvosi korzetek feliilvizsgalatat, sziikség
esetén javaslatot tesz a korzetek bovitésére, modositasara.
- Koteles a gazdasdgossagra, az intézet gazdasagos milkédésére, a lehetd legmagasabb
szintl egészségligyi ellatasra térekedni.
Hozzatartozo szervezeti egységek:
- Iskola-egészségligy, gyermek fogaszat és ifjusagi fogaszat, tovabba a helyettesitett —
betbltetlen - haziorvosi kdrzetek dolgozéi.
- Kapcsolatot tart
- Budapest Févdros XI. Kertilet Ujbuda Polgirmesteri Hivatal Szocialis és
Egészségligyi Osztaly.
- Az Intézmény szervezeti egységeivel ¢€s vezetdkkel, melynek modjat a munkakéri
leiras hatdrozza meg.
- Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly
- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (NEAK).
- Azilletékes egészségiigyi szakmai kollégiummal.
- A Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamaraval, és annak terileti szervezetével.
- A Magyar Védonodk Egyestiletével.
- Orszagos Korhdzi Foigazgatdésag kollegialis védondi mentorrendszer megyei
kollegialis védéndi mentoraval.
- Koézoktatds-, a gyermekjoléti, a szocidlis €s csalddsegitést végzs Intézmények illetékes
szakembereivel.
- Feln6tt- és gyermek haziorvosokkal.
- A betegjogi képviseldvel.
Helyettesitése: Tavollétében az iskola-egészségiigyi koordinator, illetve a fdigazgatd altal
kijeldlt személy.

1.7. Miiszaki vezetd

Egészségligyt szolgéalati jogviszonyban &ll, vezetdnek mindsil. Valamennyi munkaltatoi
jogkdrt a féigazgatd gyakorolja felette.
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Féfﬁdata:.

A miiszaki vezetd legfobb feladata az Intézmény szakmai tevékenységére tekintettel a
biztonsagos lizemeltetés muszaki feltételeinek biztositasa.
E cél érdekében:

gondoskodik az ingatlanok, az épiiletek, a rendelok és kdzvetlen kdrnyezetiik, a gépek,
miiszerek, milszaki technolégiak allapotanak figyelemmel kisérésérdl,

felméri a miuszaki sziikségleteket, javaslatot tesz a megolddsokra, bekéri az
arajanlatokat, lebonyolitja és igazolja az engedélyezett beruhazasokat, {izembe
helyezéseket, hasznalatbavételeket, javitasokat, karbantartasokat,

elokésziti a miiszaki fejlesztéseket, felijitasokat ennek soran lényeges szempontként
veszi figyelembe a viz-, és energiafelhasznalas optimalizalasat, a kérnyezet védelmét,
kételes a gazdasagossagra, az intézet gazdasagos miikédésére, a lehet legmagasabb
szintti ellatdsra torekedni,

gondoskodik a jogszabalyi €s egyéb miiszaki eléirasok megtartasarol, az analitikus és
egyeb nyilvantartasok vezetésérdl, hatosagok felé kotelezd bejelentésekrol,

eloékésziti a szakmai irdnyitasa ald 0j belépdk munkakéri leirdsat, sziikség esetén
aktualizalja azokat, fOigazgatoi aldirdas utdn ismerteti ¢€s elfogadtatja a
munkavallaloval,

el6késziti az éves beszdmold részét képezd jelentéseket. iranyitja, szervezi €s ellendrzi
a mtiszaki ligyintézést, a miszaki elokészitd, a miiszaki szakértd, a gépkocsivezetd, a
karbantartok €s a gondnoksidg munkajat. bontas, selejtezés, értékesités esetén a
Selejtezési Szabalyzatban (SESZ) foglaitak szerint jar el.

Kapcsolatot tart:

Ujbuda Polgérmesteri Hivatal Beruhazasi Osztalyaval

Az Intézmény szervezeti egységeivel, melynek moédjat a munkakéri leirds hatarozza
meg

miszaki szolgéaltat6 partnerekkel

a kdzmt szolgaltatokkal,

az Intézmény teriiletén munkat végzo kivitelezékkel, karbantartokkal.

Helyettesitése: Tavollétében a miiszaki vezetohelyettes helyettesiti.
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2. Fiobb szakmai munkakori csoportok és feladatai jarébeteg szakellitasban

2.1. Rendelésvezetd /koordinald/ foorvos

Feladatai:
A szakorvosi feladatoknal leirtakon (3.5.2. pont) kivil a szakrendelés szakmai munkajinak
iranyitasa, a szakrendelés miikddési rendjének kialakitasa és betartatdsa, melynek sorédn:

- figyelembe veszi az Intézmény miikddési rendjét, célkitlizéseit, betartja €s betartatja a
jogszabalyi és szakmai elbirasokat, valamint az Intézmény belsé szabalyzatait,
felettese utasitasait,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a szakrendelés tevékenységét szakmai,
gazdasigi/gazdasagossagi szempontbdl, meghatarozza a tovabbi feladatokat,

- havi beosztas alapjan — melyet az orvosigazgaté készit — sajat rendelési ideje alatt
ellatja az Ugyeletes fSorvosi tevékenységet, melynek keretében gondoskodik az
intézethez kapcsoldéddan jelentkezd rendkivilli szakmai problémak tisztazasardl,
szlikség szerint jelzi azt az orvosigazgatonak ¢s féigazgatonak,

- részt vesz az Intézmény mindségfejlesztési tevékenységében, mindségligyi
megbizottként kidolgozza a szakrendelés mindségbiztositdsdhoz nélkiilozhetetlen
diagnosztikus és terapias protokollokat {(ennek részeként a betegtajékoztatd
dokumentumokat), illetve gondoskodik azok elkészitésérdl, valamint ellendrzi a
végrehajtasukat,

- részt vesz a panaszok kivizsgélasaban,

- ellendrzi és iranyitja a szakrendelés adminisztrativ munkajat, kiilonds tekintettel azok
szakmai és jogi megfeleldségére,

- meghatarozza a szakrendelésen felhasznalhato gydgyszerek korét és rendszeresen
elemzi a gybgyszerfelhasznalast,

- figyelemmel kiséri az eszkdz- és anyagfelhasznalast,

- kozvetiti az informaciokat a szakrendelésen dolgozok és az Intézmény vezetése kozott,

- tajékoztatja az orvoskollégdkat a vezetdi értekezleteken elhangzott, Oket érintd
kérdésekrdl,

- folyamatosan foglalkozik a szakrendelésen dolgozdk szakmai fejlédésével,
fejlesztésével,

- 10j orvoskolléga belépése elétt, a felvételének véleményezése,

- jutalom keret szervezeti egységen beliili felosztidsaban valé részvétel,

. - koteles a gazdasdgossagra, a szakrendelés gazdasagos miikodésére, a lehetd
legmagasabb szintli egészségligyi ellatdsra torekedni,

- az orvosigazgatoval egyeztetve elOkésziti a szakorvosok szabadsagolasi tervét.

Kozvetlen felettese: orvosigazgatd
Kapcsolatot tart:

- az édpolasi igazgatoval,

- gazdasagi igazgatdval,

- amiszaki vezetbvel,

- atébbi szakrendelés/gondozo koordinalo féorvosaval,

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 26/76

Viltozat szama: 3.
Dokumentum kodja: SZMSZ Ervénybe lépés:  2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

£
féorvosaval, orvosaval,

- sajat szakteriiletén miik6do orvos szakmai tarsasdggal,
- adott beteg ellatdsa kapesan kiilsé egészségligyi intézménnyel (pl. kérhdz, tigyelet
sth.).
- ligyeletes rendelés vezetd foorvosi tevékenység kapesan az intézet dolgozdival.
Helyettesitése: Tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozd szakorvos.

2.2. Szakorvos

Feladatai:
A szakrendelésen dolgozd szakorvos gydgyitd, megelozd tevékenységét a rendelésvezetd
féorvos iranyftasaval onalldéan, az adott szakmai kollégium kiadott irdnyelveinek és az
Intézmény belsé szakmai eldirdsainak megfeleléen a legjobb tudésa szerint, a beosztisa
szerinti id0ben végzi. Betartja és betartatja a jogszabalyi €s szakmai el6irasokat, valamint az
Intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitasait. A betegellatas sorédn vezeti a kdotelezd
dokumentaciot, szakmai probléméjat jelzi a vezeté fOorvosnak. Részt vesz a panaszok
kivizsgalasdban. Kételes az orvosi titkot, a tudomasdra jutd gazdasagi titkot megtartani.
Koteles a gazdasdgossdgra, a szakrendelés gazdasagos miikodésére, a lehetd legmagasabb
szintl egészségligyi ellatasra tdrekedni.
Kézvetlen felettese: rendelésvezetd féorvos
Kapesolatot tart:

- atdbbi szakrendelés/gondozé szakorvosaval,

- adott beteg ellatisa soran felmeriil6 szakmai kérdésben mas egészségiigyi szolgéltatd

orvosival.

Helyettesitése: Tavollétében a rendelésvezetd foorvossal egyeztetett, egymas kozotti
megallapodds alapjan a feladatait atvallalé szakorvos.

2.3. Pszichologus, szakpszicholégus

Feladatai:

- a pszicholégiaban alkalmazott gyakorlati médszerek, elemz6 és beavatkozé eljarasok
hasznalata;

- az alapvetd diagnosztikai és beavatkozo eljardsok szakszerii alkalmazasa;

- az informéacidk, érvek és elemzések killonbdzé nézdpontok szerinti bemutatésa irdsban
és szoban a szakmai és nem szakmabeli kdzoénségnek;

- akutatasi eredmények szakszerii interpretélasa;

- kiilonféle mentalis, fizikai és egyéb tulajdonsagok, tébbek kozott intelligencia,
képességek, készségek, rejtett képességek stb. mérésére szolgald tesztek kidolgozisa
€s végeztetése, az eredmeények értelmezése és értékelése, tanicsadas;

- az Orokletes hatasok, valamint a tarsadalmi, foglalkozassal Gsszefiiggd, €és egyéb
tényezOk egyéni gondolkodasra és magatartasra vald hatidsanak elemzése;

- sziikséges kapcsolattartas pl. a csalddtagokkal, az oktatdsi hatésagokkal vagy a
munkaltatéval, a problémakra lehetséges megoldasok és kezelési mod javaslata;
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yiseg
kezelésével és megelGzésével kapcsolatos pszicholdgiai tényezOk tanulmanyozasa,

megbeszélések folytatasa a kapcsolodo teriiletek szakembereivel.

- Egészségiigyi szakképzettséggel és a gydgyitasban valo részvételhez jogositvannyal,
csak a klinikai szakpszicholégusok rendelkeznek, tevékenységiik

- alelki egészség megbrzésére, fejlesztésére és helyreallitisara,

- alelki zavarok megallapitiséra, vizsgalatara és okainak feltarasara,

- egyes betegségek diagnosztizalasahoz sziikséges pszichodiagnosztikai vizsgalatok
végzésére, valamint a lelki zavarok pszichologiai modszerekkel torténd korrekcidjara
iranyul.

Kiozvetlen felettese: rendelést koordinald foorvos
Kapcsolatot tart:

- aszakrendelés €s a t6bbi szakrendelés/gondozo szakorvosaval,

- adott beteg ellatasa soran felmeriilé szakmai kérdésben mdas egészségligyi szolgéltatd
orvosaval.

Helyettesitése: Tavollétében a rendelést koordinald féorvossal egyeztetett, egymas kozotti
megdllapodas alapjan a feladatait atvallalo pszicholégus, szakpszichologus.

evvre >

& ]

2.4. Rendelésvezetd / koordinalé / asszisztens/vezet6 / koordinalé / gyégytornasz

Feladatai:

- Szervezi, iranyitja és ellendrzi a szakrendelésen folyo szakdolgozoi tevékenységet.

- Intézi az anyag-, és eszkOz-, és gydgyszerigénylést, szervezi a szakrendelés
betegellatasi tevékenységének folyamatos, lizemszer(i miikodését, gondoskodik a
higiénés rendrél.

- Figyelemmel kiséri a szakrendelés teljesitmény/gazdasagi/gazdasagossagi mutatoit,
javaslatokat tesz az optimalis mikddésre.

- Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai elbfrasokat, valamint az Intézmény
belsd szabalyzatait, felettese utasitasait.

- Részt vesz a panaszok kivizsgaldsaban.

- Gondoskodik az 4j szakdolgozok megfeleld betanitasarol, elkésziti a beosztast.

- Téjékoztatja a tobbi szakdolgozot a vezetdi értekezleteken elhangzott, 6ket érintd
kérdésekrol.

- Koteles a gazdasagossagra, a szakrendelés gazdasigos mikodésére, a lehetd
legmagasabb szintll egészségligyi ellatasra torekedni.

- Rendelést Koordinalé foorvossal egyeztetve elokésziti a szakdolgozdk szabadsagolasi
tervét.

- Koteles az orvosi titkot, a tudomasara jutod gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese: az dpolasi igazgatd
Kapcsolatot tart:

- agazdasagi igazgatdval

- amiuszaki vezetbvel,

- aszakrendelés/gondozé vezetd foorvosaival,

- betegirdnyitassal,
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" a'tabbi szakrendelés/ gondozd vezetd asszisztensével,
- takaritokkal.

Helyettesitése: Tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozd asszisztens

! szakasszisztens / gyogytomasz.

2.5, Asszisztens és szakasszisztens

Feladatai:

- Az asszisztens, szakasszisztens az orvos munkajat segitve behivija a betegeket,
elokészit a betegellatas soran eléforduld vizsgalatokhoz, beavatkozdsokhoz, azok
végrehajtasaban kozremiikodik, illetve szakmai kompetencidjanak megfeleléen
Onalldan végzi.

- Részt vesz az adminisziracios feladatokban, valamint a betegtajékoztatasban.

- Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirdsokat, valamint az Intézmény
bels6 szabalyzatait, felettese utasitasait.

- Koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese: rendelésvezetd asszisztens
Kapcsolatot tart:

- a betegiranyitokkal,

- atobbi szakrendelés/gondozé asszisztensével.

Helyettesitése: A feladattal megbizott asszisztens/szakasszisztens, a rendelésvezetd
asszisztens beosztasa alapjan.

2.6. Gyégytornasz

Feladatai:

- A gybgytornasz a szakorvos irasbeli indikécidja €s a sajat maga altal végzett vizsgélat
alapjan megtervezi €s kivitelezi a beteg egyéni, illetve csoportos gyogytorna kezelését,
rehabilitaciojat.

- A specidlis gyogytornat, a mozgésgyakorlatokat megtanitja a betegeknek, az észlelt
valtozédsokrol tajékoztatja a kezeldorvost.

- Munkajarol dokumentaciot vezet az eldirasoknak megfelelden.

- DBetartja és betartatja a jogszabdlyi és szakmai elfirdsokat, valamint az Intézmény
belsd szabalyzatait, felettese utasitasait.

- Kaoteles az orvosi titkot, a tudomasara jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese: vezeté gyogytorndsz
Kapesolatot tart:

- abetegiranyitékkal,

- abetegbeutalast végz6 szakrendelés/gondozé szakorvosaval,

- atobbi szakrendelés/gondozé asszisztensével.

Helyettesitése: a feladattal megbizott gydgytornasz.
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2,7. Betegiranyito, telefonkozpontos

Feladata:

- A betegiranyitd a fogaddpultnal, e-mailes szdmitégépeknél vagy a telefonnal végzi
feladatat.

- Az elbjegyzési idopont kiadasat és rogzitését megeldzoen, ellendrzi a sziikséges iratok
¢s adatok meglétét (személyi igazolvany vagy utlevél, a lakcim nyilvantartd kartya és
a TAJ kartya) sziikség esetén atvezeti az adatokban tértént valtozasokat.

- A betegek igényeit, kéréseit igyekszik a Betegfogadasi és Betegellatasi rend EL.7.1
szerint figyelembe venni.

- Napi hivészam kiadasanal a beteget tajékoztatja az ellatas pontos helyérdl, az ellatas
véarhato idépontjarol és modjarol.

- Rogziti a szakrendelésekrdl érkezd eldjegyzésre vonatkozd kéréseket (varatlan
esemény) az erre rendszeresitett dokumentacidban.

- Varatlan esemény (pl. orvos megbetegedése) kapcsan a betegeket tajékoztatja, veliik
egyeztet, az ehhez kapcsolédé adminisztrdcios tevékenységben segitséget nyujt a
szakrendelésen dolgozé munkatarsaknak.

- Akut ellatast kérd betegekrol a szakrendelés munkatarsait ¢rtesiti.

- Az orvosi beosztidsokat (melyek a betegeldjegyzés alapvetd dokumentumai)
figyelemmel kiséri. Figyelembe veszi, hogy a siirgdsségi indokokat az 52/2006.
(X11.28.) EUM rendelt hatdrozza meg.

- Az online idépontfoglald rendszerben adategyeztetés utan validalja a betegeket, illetve
az e-mailes bejelentkezéseket szakszeriien kezeli.

- Az Intézménybe beérkezd kiilsé telefonhivasok fogadasa, tovabbitdsa, az érdeklddok
pontos és udvarias eligazitdsa a telefonkdzpontban dolgozék feladata, akik
szervezetileg a betegiranyitasi csoporthoz tartoznak.

- Koteles az orvosi titkot, a tudomasara jutd gazdaségi titkot megtartani.

Kozvetlen felettesiik: betegiranyitas vezetdje
Kapcsolatot tart: a szakrendelések munkatarsaival
Helyettesitése: a feladattal megbizott betegiranyito.
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3. Fobb szakmai munkakéri csoportok és feladataik az alapelldtisban

3.1. Iskola-egészségiigy

Feladatai:
Az iskola-egészségligyl ellatds biztositdsa, amely iskolaorvos és iskolavédond egylities
szolgaltatasabol all, a teleptilési Onkormanyzat feladata. Az iskola-egészségiigyl ellatdst
valamennyi nevelési-oktatdsi Intézményre kiterjesztve kell Intézményeként vagy tobb
Intézmeény ellatadsnak kozos biztositdsaval megszervezni.
Kozvetlen felettes:

- iskola-orvosok esetén az alapellatasi igazgatd

- iskola-véddnék esetén az alapellatasi igazgatohelyettes
Kapcsolatot tart:

- gazdasagi igazgatdval

- miiszaki vezetével

- anyaggazdalkodasi vezetével

- intézeti leltarfeleldssel

- szakrendelé munkatarsaival.

3.2. Gyermekfogiszat

Feladatai: A gyermekfogédszati alapellatas feladata a 0-18 éves kori gyermekek fog-€s
szajbetegségeinek megeldzése ¢€s terapias kezelése, gondozdsa a szlikségleteknek
megfeleloen.
Kizvetlen felettes:

- gyermekfogorvosok esetén az alapellatasi igazgato

- asszisztensek esetén az alapellatasi igazgatohelyettes

3.3. Intézmény altal ellatott Haziorvosi, Hazi gyermekorvosi Szolgalat

Feladata: Az Onkormanyzat megbizdsa alapjan gondoskodik a helyettesitett praxisokban az
egészségligyi alapellatds biztositasardl.

Kozvetlen felettes:
- orvosok esetén az alapellatasi igazgato
- korzeti nOvér/asszisztens esetén az alapellatasi igazgatohelyettes

3.4. Haziorvosi, fogorvosi praxisok

Az Intézményhez rendelOhasznalati szerzddéssel kotddo haziorvosi és fogorvosi praxisok
Feladata: Az oOnalléan miikodé praxisok mukodési feltételeinek (targyi, informatikai,
kommunikacios) biztositasa.
Kapcsolattartasért felelos:

- orvosok esetén az alapellatasi igazgato

- korzeti ndvér/asszisztens esetén az alapellatasi igazgatdhelyettes
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OZremukoaokre vonatkozo szabalyo

Kozremiikddoi, személyes kdzremikodoi (tovabbiakban: kézremikddo) szerzddés megkotése
kizar6lagosan a féigazgatd hataskore. A kozremuUkdsdé elfogadja az Intézmény szervezeti
struktarajat. Betartja és betartatja a jogszabalyi €s szakmai elbirdsokat, valamint az Intézmény
bels6 szabalyzatait. A kdzrem(kodo tevékenységét az adott szakrendelés koordinélé féorvosa,
adott teriilet vezetdje ellendrzi, €s teljesitését igazolja. Tavolléiét egyezteti a szakrendelés
vezetd forvosdval.

A kdzremiiksdo koteles az Intézmeény és a szakrendelés mikddési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi elbirasai, dokumentdcids kovetelményei stb.), Koteles az adott szakma
iranyelveit, protokolljait, és egyéb helyi szakmai el6irdsait alkalmazni a betegek ellatasa
sordn. Koteles a feladatait a legjobb tudasa szerint végezni, €s csak olyan beavatkozést,
vizsgdlatot végezhet el, amelyhez megfeleld szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a
mikodési nyilvantartdsba bejegyeztek, és amennyiben az sziikséges, az adott tevékenységre
¢rvényes hatdsagi engedéllyel rendelkezik. Egészségiigyi tevékenység csak érvényes orvosi
alkalmassagi igazolds birtokaban végezhetd.

A kozremiik6dé az altala végzett betegellatasért szakmai és anyagi felelSsséggel tartozik,
érvényes szakmai feleldsség biztositassal kell rendelkeznie.

A kozremikodd koteles az orvosi titkot, a tudomdsara jutd gazdasagi titkot megtartani,
valamint koteles betartani az egészségligyi dokumentacid vezetésére €s a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirasokat, ideértve kiilondsen, de nem kizardlagosan az
Eurépai Parlament és a Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szolo 2016/679 rendeletben, az egészségligyrdl szold
1997. évi CLIV. torvényben, valamint az Etiak.-ban foglaltakat. Koteles tovabba betartani az
Intézmény Adatvédelmi Szabalyzatiban, (AVSZ) illetve az egészségligyi dokumentacid
vezetésére, az informatikai rendszer és az EESZT hasznalatara vonatkoz6 szabalyzataiban,
utasitasaiban foglaltakat.
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5. Szakellatas

A szakrendelések az NNGYK mikodeési engedélynek €s az NEAK finanszirozisi
szerzbdésnek megfelelden, valamint a téritéses lizleti szolgaltatdsok keretein beliil, mlkddési
rendjiikben foglaltak alapjén latjak el feladataikat.

3.1. Gyermek Allergologiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, K6rdsy Jézsef utca 3-5

Léguti és élelmiszerallergia, asztma, ekcéma, csalankiiités kivizsgalasaval, kezelésével
foglalkoznak. A szakrendelésen lehetség van Soluprick-teszire, légzésfunkcids vizsgélatra,
aerosol és Bioptron lampa kezelésre.

5.2. Gyermek Sebészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, K6rdsy Jozsef utca 3-5
A szakrendelésen 0-18 ¢év kozotti gyermekek ellatdsa torténik, egyebek kozott sebészeti

diagnozisok megdallapitdsa: hasi panaszok differencidlasa - vesepanaszok, akut
vakbélgyulladas, sérv, fitymaszilkiilet, lagyrész elvaltozdsok, fejlédési rendellenességek,
gyulladasok, sériilések — sebek, ficamok, randulasok, tdrések. Kisebb sebészeti

beavatkozéasokat is végez, helyi érzéstelenitésben: sériilt lagyrészek Osszevarrasa, sebek
kotozése, torések, randuldsok gipszrogzitése, ficamok helyrerakasa, talyogok feltarasa stb.

5.3. Gyermek Szemészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5

Kancsalsaggal, rovidlatassal, tavollatassal, illetve egy szemen kialakult latdscstkkenéssel
foglalkoznak a szakrendelésen. Az akut problémak - gyulladas, idegentest, fejfajas, szédilés,
agyrazkddas — ellatasan kiviil szlirGvizsgalatot is végeznek, pl. csaladban eldforduld
szemiivegesség miatt, iskolakezdés eldtt. Latas, szemfenék, térlatas, szinlatas, fénytores
miuszeres vizsgalatéra és kancsalsagi sz0g meghatdrozasara van lehetGség. 0-18 év kozotti
betegeket fogadnak.

5.4. Gyermek Borgyogyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik, foként atopias dermatitis, ekcéma,
acne, kilitéses megbetegedések, szemodlcsOk, anyajegyek és mas borelvaltozasok
kivizsgaldsaval, szlrOvizsgalataval ¢s korszerli ellatdsaval foglalkoznak. Munkajukat
dermatoscop is segiti, €s lehetdség van oryossebészeti beavatkozédsokra is. 18 év alattiak
nemibeteg gondozasat a felnétt Bér és nemibeteg gondozd végzi.

5.5. Gyermek Ortopédiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, K.6rdsy Jozsef utca 3-5

A gyermekortopédia valamennyi velesziiletett vagy gyermekkorban kialakuld mozgasszervi
betegség vizsgalataval és kezelésével foglalkozik 0-18 éves korig. F6 profiljuk: a csecsemdk
leggyakoribb velesziiletett betegségeinek (csipdficam, csipdiziileti dysplasia, dongaldb), a
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kisgy P,
iskolaskoriak gerincelviltozasainak (gerincferdiilés, Scheuermann-féle betegség) kiszlirése,
kezelése, gyogytestnevelés indikalasa.

5.6. Gyermek Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5

0-18 éves koru betegek fiil-orr-gégészeti panaszainak ellatasdval foglalkoznak, ami
leggyakrabban natha, fiilfajas, 14z, kohodgés, orr-, fiil-idegentest, orrvérzés. Haziorvos
konziliumkérése esetén szakvéleményt adnak pl. elhizodé lazas allapot vagy miutéti
Intézménybe utalashoz.

Gyermek audioldgia

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5
6-18 év kdzotti betegek hallasvizsgalata térténik a szakrendelésen.

5.7. Gyermek Nogyogyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Korésy Jozsef utea 3-5

A szakrendelés célja, hogy a gyermekkorban jelentkezé koros ndgydgyaszati elvaltozasokat
(fejlédesi rendellenesség, oroklott hajlamok, vérzészavarok, fertézések) kivizsgalja, kezelje 0-
18 éves korig.

5.8. Gyermek Neurolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Korosy Jézsef utca 3-5

0-18 ¢év kozotti gyermekek 1deggydgyaszati problémdinak diagnosztizalasat, kezelését, illetve
gondozasat végzik, a panaszok els6sorban: megkésett pszichomotoros fejlédés, fejfajés,
szédulés.

5.9. Gyermek Pszichiatriai és Klinikai Szakpszicholégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Korésy Jozsef utca 3-5

Gyermekkorban jelentkez6d valamennyi pszichiatriai betegség diagnosztikdja gyogyszeres és
pszichoterapigjat végzik a szakrendelésen. A szakorvosok és a klinikai szakpszichologus
munkéjat segitve a gydgypedagdgus csecsemokortdl a gyermekek fejlodésbeli elmaradasat,
tanulasi problémak diagnosztizalasat és fejlesztését végzi 0-18 éves korig.

5.10. Gyermek Endokrinolégiai Szakrendelés
Helye: 1117 Budapest, Moricz Zsigmond kortér 14.
Elstsorban pajzsmirigybetegségek, ndvekedési zavarok, serdiilés zavarai (korai, késéi),

elhizds, csontanyagcsere zavar, mellékvese és mellékpajzsmirigy betegségeinek
kivizsgalasaval, kezelésével, gondozasaval foglalkoznak 0-18 éves korig.
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T Gyermek Diabetologia Szakrendelés

Helyel1117 Budapest, Moricz Zsigmond kortér 14.
Elsésorban cukorbeteg gyermekek ellatasaval, cukor és / vagy inzulin haztartds zavarainak
kivizsgalasaval, kezelésével és gondozasdval foglalkozik 0-18 éves korig. Munkajat dietetikus
is segiti.

5.12. Gyermek Kardioldgia

Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5

0-18 éves korban biztositja a gyermekek ellatasat. Feladatai koz€ tartozik a velesziiletett sziv-
és érrendszeri betegségek diagnosztizldsa, a megfeleld kezelés elinditisa, gondozas, a
ritmuszavarok, szerzett szivbetegségek kimutatasa, a serdiilokori érbetegség, elhizds, magas
vérnyomads sziirése, sportold gyerekek sziirése.

A vizsgalatokhoz adott lehetdségek: 12 elvezetése EKG, terheléses EKG, szivultrahang,
ABPM (24 6ras vérmyoméas monitorizalas), Holter 24 éras EKG regisztralas.

5.13. Gyermek Uroldgia

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatidsa torténik, Tevékenységi korébe tartozik a
higy- €s nemi szervek fertdzo betegségeinek- és gyulladasainak kezelése, kiilsé nemi szervek,
herék, higyuti rendszer eltéréseinek sziirése és gondozésa, higyiti kévesség, vizeletiiritéssel
kapcsolatos problémak szlirése és gondozasa, sériiléseinek ellatasa.

5.14. Gyermek Tiidogyogyaszat

Helye: 1117 Budapest, Korosy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik. Tevékenységi korébe tartozik a
léguti, atdpids betegek kezelése, gondozisa, kiilonds tekintettel a kronikus léguti
betegségekre: asztmdara és a krénikus bronchitisre, valamint az azokkal gyakran tarsuld
allergias jelenségekre.

5.15. Gyermek Gasztroenterologia

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik. Feladati kozé tartozik a hasi
fajdalmakkal, evési €s széklet zavarokkal, bortlinetekkel, hanyassal, bukassal, véres széklettel
vagy nem megfeleld sulyfejlodési problémakkal jelentkezd betegek kivizsgdlasa, kezelése,
valamint kiilonb&z6 taplalék allergiak, reflux, laktéz, fruktdz, lisztérzékenység kivizsgéldsa.

5.16. Gyermek Nephrologia

Helye: 1117 Budapest, Moéricz Zsigmond kortér 14.

Csecsem@-kisdedkorban visszatér6 lazzal, vagy a hazi gyermekorvosok éltal kisziirt hagyuti
fertézések kezelése, nyomon kovetése, kiilonds tekintettel a higyati fejlodési
rendellenességek esetében. Vizeletliritési vagy tartasi zavarokban szenvedd gyermekek /
éjszakail agybavizelés, nappali vizeletcsepegés, teljes inkontinencia stb.../ kezelése.
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51 Fejlodésneurologia

Helye: 1117 Budapest, K6r&sy Jozsef utca 3-5

Ujsziilstt és esecsemOkorban tapasztalhaté izomtonus rendellenességek (hipoténia, hiperténia
—feszesség) kezelése, fejlesztése. Az idegrendszeri karosodas mihamarabbi kiszirése az
Ujsziilot, illetve kis csecsemdkorban fellépd idegrendszeri géreséllapotok nyomon kévetése.

5.18. Logopédia

Helye: 1117 Budapest, Kérdsy Jozsef utca 3-5

Feladata a beszédinditas, a hang —beszéd és nyelvfejlddési elmaradas a beszédhibék és a
nyelvi kommunikacios zavarok javitisa diszlexia a diszortografia, a diszgrafia, diszkalkulia
megelézése, a beszéd technikal és tartalmi fejlesziését szolgdld logopédiai terapias
foglalkozasok végzése.

5.19. Gyermek Gyé6gytorna

Helye: 1117 Budapest, Koérdsy Jozsef utca 3-5
Szakorvosi elrendelés alapjan 0-18 éves korig csoportos és egyéni gydgytorna végzése €s a
tornagyakorlatok betanitdsa. Gyermek vizalatti torna.

5.20. Belgydgyaszat - Angiolégia Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

A belgybgyaszati szakrendelés az akut esetek ellatdsa mellett diagnosziikus és gyogyito,
megel6zd tevékenysége a belszervi betegségek széles spektrumat magéaba foglalja: kronikus
panaszok kivizsgéldsa, vérnyomasbetegek, cukor-betegek szakorvosi konziliuma torténik. A
betegeket gondozasa a hdziorvosokkal szorosan egylittmitkddve valosul meg. A fokozott sziv
és érrendszeri kockazati személyek (tdlstlyos, kevés fizikai aktivitasd, dohinyzd, csaladi
hajlamositd tényezOk) korében sziiréseket végeznek a megeldzés céljabol. Az Angioldgiai
rendelés négy szakdgat foglal magaba: verérbetegségek, visszérbetegségek,
nyirokérbetegségek és labszarfekélyek gyobgyitasa, Ennek megfelelden angioldgiai betegek
kivizsgélasa, kezelése, gondozisa €s mitéti utd-gondozasa, krénikus sebek gyogyitasa
torténik a rendelésen. Doppler késziilékkel, vércukor mérdvel, 24 6ras vémyomas monitorral
rendelkeznek, ér-ultrahang vizsgélatra is mod van. A rendelés orvosai feliigyelik az infuzids
kezeléseket.

5.21. Kuraszerii infiizios ellatas

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
A Belgyogyaszat, Fil-orr-gégészet, Reumatoldgia és Neurologia keretein beliil szakorvos és
haziorvos indikacidja alapjan inflizids terapiat végez kuraszerii jelleggel.

5.22. Diabetoldgia szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Moricz Zsigmond kortér 14.

A diabetolégiai szakrendelés elsGsorban a szénhidrat anyagcserezavarok kisziirésével, a
kisziirt, ill. beutalt betegek kivizsgalasaval, terdpidgjuk beallitdsaval foglalkozik. A
cukorbetegek gondozasan beliil a tarsbetegségek-, ill. a diabeteses szévédmények sziirését,
illetve azok kezelését is végzik. Diabetolégus szakasszisztens segitségével inzulin terapiat
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allit be ¢s tanit be a betegeknél, korhazi befektetés nélkiil. A dietetikus étrendi tanacsokkal
latja el betegeket, mind egyéni, mind csoportos oktatas formajaban.

5.23. Endokrinoldgiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Méricz Zsigmond kortér 14.

A szakrendelésen a hormontermeld szervek betegségeivel, valamint anyagceserezavarok
vizsgalataval és kezelésével foglalkoznak. A leggyakoribb tiinetek, amivel felkeresik a
rendelést: csontritkulds, stlyos elhizds, magas vérnyoméas-betegség, ismétlddé vesekovesség,
hajhullas. Noknél koros szémévekedeés, menstrudcios zavarok, férfiaknal emlénévekedes,
potenciazavar, valamint mindkét nemben a termeéketlenség hormonélis hatterének kivizsgalasa
és kezelése is torténik.

5.24. Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

A betegek leggyakrabban az aldbb felsorolt korképek, illetve annak szévodménye miatt
jelentkeznek a szakrendelésen: kozépfillgyulladas, kiilsd halldjarat gyulladasa, akut, krénikus
¢és szénanatha, akut és kronikus arclireggyulladas, garat-, mandula-, gégegyulladas, daganatok
a fej-nyaki régidban, hallaspanaszok, orrvérzés, nyalmirigy betegségei, fokozott
fulzsirképzddés. A teljes kori fiil-orr-gégészeti vizsgalat kiterjed a szdjiiregi és fej-nyak régio
daganatsziirésére is. Léguti allergids betegek sziirését, illetve utdn kvetését is végzik.

5.25. Ideggyogyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A szakrendelés kiemelten foglalkozik a szervi megalapozottsagl korképek koziil a fejfajassal,
térérzékelési panaszokkal, agyi keringési zavarral, periférids idegbéntalmakkal. E mellett az
un. funkciondlis betegségek — reaktiv kedéiyéleti panaszok, szorongasos betegségek, panik
szindroma, alkalmazkodasi reakciok és alvaszavarok — kivizsgalasat €s kezelését végzik.

5.26. Kardioldgiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

A szakrendelésen valamennyi sziv és €rrendszeri betegséggel foglalkoznak, ezek koziil
elsOsorban magas vémyomadssal, ischaemias szivbetegséggel, vérzsir €s vércukor anyagesere
problémakkal, ritmuszavarokkal, periférias verdér és visszér betegségekkel, szivbillenty(i
betegségekkel, specialis szivizom betegségekkel. Kivizsgalast, gyégyszerbeallitast, gondozést
és mitét utani rehabilitaciot egyarant végeznek. Munkajukat 12 csatornas EKG késziilék,
echocardiographia, ambulans vérnyomasmérd monitor, Holter EKG segiti, és terheléses EKG
vizsgalatra is lehetGség van.

EKG vizsgalat

A Kardiologia keretein beliil haziorvosi és szakorvosi indikacié alapjan végzett EKG
vizsgalatokon kiviil sportorvosi és szlir6vizsgalatok is torténnek.
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%:5.27 . Laboratorium

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Az Intézmény 1. szintli kémiai és M1 szintli mikrobiologiai besorolast laboratériumot
Uzemeltet kozremiik6dd bevonasaval, a vérvételi helyek sajat mtkddtetése mellett. A
vizsgalatok szakorvosok és haziorvosok beutalasa alapjan térténnek.

5.28. Reumatoldgiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.

A degenerativ eredeti mozgasszervi betegségekkel, a gyulladdsos reumatolégiai
betegségekkel €s az osteoporosis szlirésével és kezelésével foglalkoznak. Ennek sordn
szitkség szerint iziileti és bursa punkcioit, paravertebralis injekcid blokadot is végeznek.
NEAK altal tAmogatott gyogyfiirdé beutaldt és gydgyaszati segédeszkozoket imak fel.

5.29. Ortopédiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

Elsésorban krénikus mozgasszervi betegségeket, velesziiletett és szerzett deformitdsokat,
degenerativ elvaltozasokat latnak el felndtteknél és gyermekeknél egyarant. Végeznek iziileti
punkcidkat, kotozéseket, ortézis, illetve jardgép kezelést a végtagok tehermentesitésére.

5.30. Gydgytorna Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.
Szakorvosi elrendelés alapjan els6sorban reumatoldgiai, ortopédiai, baleseti sebészeti
betegségekkel beutaltak kezelése torténik egyéni és csoportos forméaban.

5.31. Fizikoterapia Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Leginkabb mozgasszervi, neuroldgiai, baleseti sebészeti, urolégiai, ndgydgyaszati, gégészeti
betegségekkel beutaltakkal foglalkoznak. A tevékenység szakorvosi feligyeletét a
Reumatologiai  Szakrendelésen dolgozok latjdk el. A kezelések soran alkalmaznak
iontoforézist, diadinamikot, szelektiv ingeraramot, ultrahang késziiléket, mdagnesterapidt,
interferatort.

5.32. Onkolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari t 12.
Az Onkologiai Szakrendelésen daganatos betegségek sziirését, kivizsgalasat, kezelését végzik,
beleértve a betegek palliativ kezelését, gondozasat is.

5.33. Képalkotd diagnosztika
Rintgen

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.
Feln6tt és gyermek szakrendelések — sebészeti (baleseti), ortopédiai, fiil-orr-gégészeti
valamint reumatolégiai, szakrendelésekrdl, illetve haziorvosi beutaldval érkezdk csont €s
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mellkas vizsgalatat latjak el. Az atvilagité munkahelyen a nyelocs6, gyomor, vastag
fistulographia vizsgalatokat, valamint kiegészité mellkas atvilagitasokat végeznek.

Ultrahang

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Széles korll ultrahangvizsgélatot végeznek. (Hasi, kismedencei, ér, pajzsmirigy, lagyrész és
iztileti, gyermek csipOsziirés, has, kismedence, pajzsmirigy, lagyrész, iziilet, emld, honalj,
nyalmirigy vizsgalatokat). K6zfinanszirozott és téritéses formaban is lat el beteget.
Mammografia

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
Az emld réntgenvizsgalata mellett ultrahang vizsgalatot is végeznek.

Csontsiiriiség mérés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
Orvosi indikacidval térzscsontokon, vagy végtagi csontokon mérik a csontsiiriiséget.

5.34. Sebészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
A Sebészeti Szakrendelésen altaldnos sebészeti és traumatoldgiai esetek ellatasaval
foglalkoznak. Ennek keretében lehetdség van kisebb sebészeti beavatkozasokra miitéti
kortilmények kozott is. A rendelésen leggyakrabban tdrések repozicidja, gipszelés,
fekélykezelés, akut sebellatas, sebészi feltarasok (be-, kimetszés), feliileti miitétek, testtajck
szerinti panaszok kivizsgalasa torténik.

5.35. Szdjsebészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.

A Szijsebészeti Szakrendelésen a fogaszati kezelésekhez kapesolédd valamennyi ambulans
szajsebészetl beavatkozast, kezelést elvégzik. Foglalkoznak szajiiregi sziiréssel, valamint
szajbetegségek ellatisaval.

5.36. Fogaszati rontgen

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.
A fogaszati rontgenekben intraoralis felvételek, a Fehérvari iton 1évében Panorama rontgen
elkészitésére van lehetdseég.

5.37. Szemészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.

A Szemészeti Szakrendelésen felnott, Aaltalanos szemészeti betegellatas  zajlik,
szemitvegrendelés, zoldhélyog (glaucoma) gondozéds, valamint belgydgyaszati betegségek
szemészeti szOvOdményeinek vizsgalata (diabetes, hypertonia). Eléjegyzés alapjan
szemhéjmiitéteket is végeznek. Korszerti miliszerek segit a méréseket: applanacios tonometria,
automata refraktometria-keratometria, CFF, és végeznek réslampas vizsgalatot, indirekt
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szemfenekvizsgalatot elotetlencsekkel, valamint Go
perimetriat. Heti egy alkalommal kismiitétet végeznek.

5.38. Nogydégyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.

A Szakrendelésen az Aaltaldnos ndgydgyaszati betegségek gyogyitdsdval, korszerd
fogamzasgatlassal, terhes gondozassal, illetve a betegségek megeldzése érdekében sziirési
vizsgalatok végzésével foglalkoznak. Korszerii ultrahang késziiléken szakorvos feliigyelete
mellett sonografusok végzik a diagnosztikus munkat. Down-kdr szilrésre is van lehetdség.
Szoros egylittmik6dés van a Szent Imre Kérhaz Sziilészeti - Négyogyaszati Osztalyaval.

5.39. Gasztroenterologiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A szakrendelésen felnétt betegek ellatasa torténik. Feladati kozé tartozik a hasi fajdalmakkal,
evési és szeéklet zavarokkal, bértiinetekkel, hanyassal, véres széklettel vagy sulyproblémakkal
jelentkezd betegek kivizsgaldsa, kezelése, valamint kiildnbdzé taplalék allergidk, reflux,
laktdz, fruktdz, lisztérzékenység kivizsgilasa torténik. Lehetbség van gasztroszkopia és
kolonoszkdpia vizsgalatok végzésére.

5.40. Aneszteziologiai szakellidtis

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

1117 Budapest, Fehérvari at 12,

A szakrendelésen felnétt betegellatas torténik, eldjegyzés alapjan. Az intézeten beltili feln6tt
gasztroenteroldgiai altatasos beavatkozasai, valamint az egynapos sebészet betegi korében.
Feladata a mitétre alkalmas allapot felmérése, ez alapjan szakvélemény kiadasa: a
meghatirozott anasztézia moddszere, vagy annak ellenjavallata a beutalon kért miitét
tekintetében.

5.41. Urolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Els6sorban vese, holyag, prosztata, férfi nemi szervek betegségeivel, de inkontinencidval,
erektilis panaszokkal, fertilitasi gondokkal és prevencios raksziiréssel foglalkoznak. Milszeres
vizsgalatok, mint uroflow, ultrahang és cystoscopia segitik a diagnosztizalast.
Beavatkozasként frenulotomiat, katéterezést, hugycsGtagitast, hdlyagoblitést, valamint
tumoros betegek injekcids kezelését végzik.

5.42. Bor- és Nemibeteg Gondozoé

Helye: 1114 budapest, Ulaszlo u. 1.

A Bérgyogyaszati Szakrendelésen altalanos bérgydgyaszati ¢s nemibeteg esetek ellatasa
térténik, foglalkoznak kozmetolégidval, onkodermatolégiaval, allergoldgiaval. A gondozoi
tevékenység sordn nemibetegek sziirését, kezelését, gondozasat végzik. Lehetdség van
dermatoscopos vizsgtdlatra is. Leggyakoribb beavatkozasok: kauterizacio, keratotémia,
dermatoscopia, cryoterapia, bdrbiopszia, kronikus sebek ellatasa, borfiiggelékek kimetszése,
molluscum eltdvolitasa, aknés bor kezelése.
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'5.43. Pszichiatriai Gondoz6

Helye: 1115 Budapest, Tétényi 0t 18. illetve 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

A Pszichiatriai Gondozo, mint szervezeti egység magaban foglalja a XI. és XXII. keriiletben
talalhato pszichiatriai szakrendeléseket és gondozokat.

A gondozok célja a pszichiatriai betegségek miel6bbi felismerése és kezelése, a stlyosbodas
megakadalyozédsa, a rehabilitdcio, a betegek és csaladjuk egylittmiikédésével. Emellett a
gondozason dolgozok igyekeznek javitani a pszichiatriai betegek szocidlis és moralis
helyzetén. Az ellatasi koérDkbe tartozik minden pszichiatriai megbetegedés: depresszio,
szorongds, panik, kényszer, evészavar, skizofrénia, paranoia, demencia, viselkedési és
alkalmazkodési problémék, gyengeelméjiiség. Szakorvosi elrendelés esetén a gondozas a
beteg csaladi és lakokdrmyezetében, sajat életterében, adott esetben az otthondban térténik.

5.44. Addiktolégiai Gondozé

Helye: 1221 Budapest, Varoshéaz tér 1.

Elsésorban alkoholbetegek kezelésével/gondozasaval foglalkoznak., Komplex kezelést
végezve az egyéni és csaladterdpia mellett megprobalnak enyhiteni a felmeriild szocidlis
problémakon is.

5.45. Tudégondozo - X1. keriilet

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Ellatjak a XI. keriileti lakosok (kivéve Albertfalva) tiidoszlirését, a tiidobetegségek tovabbi
kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasit. Lehet6ség van mellkasi rontgenre és
atvilagitasra, légzésfunkcid ¢és a légnti allergia vizsgalatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalacids kezelésekre. A dohédnyzasr6l vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszeril leszokasi lehetdségekrol.

5.46. Tiidégondozo - XXII. Kkeriilet

Helye: 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

Ellatjak a XXII. keriilet és XI. kertilet Albertfalva lakosainak tiidészlrését, a tiidébetegségek
tovabbi kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasat. Lehetéség van: mellkasi rontgenre és
atvilagitasra, légzésfunkciod és a légiti allergia vizsgélatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
merd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalacios kezelésckre. A dohanyzasrdl vald leszokashoz
téjékoztatast adnak a korszeril leszokasi lehetdségekrol.

5.47. Egynapos sebészeti ellatis

Helye: 1117. Budapest Korosy Jozsef utca 3-5

A miikodési engedély és finanszirozasi szerz6dés szerinti szakmdakban egynapos sebészeti
ellatds torténik. Kiiloén szervezeti egységként mikodik az épiilet 3. emeletén. A
betegkoordinatorok altal t6rténik a betegek miitét elétti kivizsgaldsa, miitéti idopont
meghatirozasa, az ellatdé team munkajanak szervezése.

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Qldalszam: 41/76

Valtozat szama: 3.
Dokumentum kddja: SZMSZ Ervénybe lépés:  2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

5.48. Kozponti Sterilizalo

Helye: 1117. Budapest Ko6rosy Jozsef utca 3-5
Az intézmény teljes teriiletérdl érkezd miiszerek, kotszerek csomagoldsat és sterilizalasat
véozik. Lehetdség van autoklav és alacsony homérsékletii- plazma sterilizaciéra is.
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6. Alapellitis

6.1. Iskola-egészségiigyi ellatas

Helye: Oktatasi Intézmények
Az iskola-egé€szségiigyi ellatast az iskolaorvosok és az iskolavéddéndk egylittesen végzik, a
gyermek- €s ifjisagi fogorvosok ¢s a fogaszati asszisztensek kdzremiikddésével.
Feladatai:
— agyermekek, tanuldk egészségi allapotanak sziirése, kovetése,
— alkalmassagi vizsgalatok elvégzése,
— kozegészségligyi s jarvanyligyi feladatok ellatasa,
— elsésegélynyujtas,
— részvétel a nevelési-oktatdsi Intézmény egészségneveld tevékenységében,
— kornyezet-egészségiigyi feladatok ellatasa,
— az ellatott gyermekekrdl, tanulokrdl nyilvantartds vezetése, a kiilon jogszabalyok
szerinti jelentések elkészitése,
— alapsziirések végzése a vonatkozo modszertani iranyelv szerint:
— az egészségligyi és személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetése,
— a gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlédésiik
ellendrzése, regisztralasa,
— az orvosi vizsgalatok elkészitése,
— avédboltasokkal kapesolatos szervezési, el6készitési feladatok elvégzése,
— a krénikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése,
— részvétel az egészségtan oktataséban,
— testnevelés, gyogytestnevelés, technikai ordk, iskolai helyiségek és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel,
~ kapesolattartds a sziilokkel (sz(161 értekezlet, csaladlatogatas),
— palyavélasztas segitése,
— 16 éves korban végzett zar6 allapot vizsgélatanak elvégzése, dokumentélésa.
— Az iskola-egészségiigyi ellatas dokumentalésa elektronikusan, - KRETA Digitalis
Kollaboracios Tér Iskola-Egészségiigyi Rendszer - illetve papiralapon, torténik.
—~ Az iskolaorvosokat és az iskolavédonket EESZT adatszolgaltatdsi kotelezettség
terheli.

6.2. Gyermek- és ifjasagi fogaszat
Helye: 1118 Budapest, Kobslkut u. 27.
1118 Budapest, Regds koz 6.
1117 Budapest, Fehérvari at 12,
Feladatai:
— A gyermekfogészati alapellatas feladata a 0-18 éves kort gyermekek:
— fog-és szajbetegségeinek megelézése €s terapids kezelése, gondozdsa a
szikségleteknek megfelelden,
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— allkapocs- és fogfejlodési

szakellatasra iranyitas

renaelienessege

— az egészséges fogazat fenntartdsa érdekében bolesOdés-, dvodas-, iskolds gyermek
szamara egyéni-, csoportos szirgvizsgalatok szervezése,

~ felvilagosito, szajapolasi tandcsado, neveld tevékenység folytatisa

— kiemelt gondozisban részesiteni a fogyatékos vagy mas moddon veszélyeztetett
gyermekeket

— Az ifjusagi fogaszat feladata a kertiletben lakd, illetve a keriiletben nappali rendszerii
oktatds keretében, koznevelési intézményben vagy szakképz6 intézményben folytatott
tanulmanyokat folytaté kdzépiskolasok ellatasa 14-18 éves kor kdzott.

— Az ifjusagi fogaszati ellatas soran killonds hangstlyt fektetnek a fiatalok fogaszati
szlirésére ¢s konzervald fogaszati ellatasara, felvilagositasara. A rendelésen lehetdség
van a legkorszerlibb tomdanyagok hasznalatara, fogmegtartd kezelésekre,
gyokérkezelésre, ultrahangos fogko eltavolitasra.

6.3. Haziorvoesi ellatas

A héziorvosi praxisok mikodeési engedélyében szerepld éaltalanos helyettesitéssel nem
kezelhetd esetekben a haziorvosi praxis helyettesitése Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Onkorményzata megbizasaval torténik.
A feladatai:
— ellatd orvos as szakdolgozoval egészségligyi szolgalati munkaszerzddés megkstése,
— a feladat ellatds megszervezése, praxis betegeinek folyamatos elldtasanak biztositasa,
— kotelezd jelentések elkészitése az atmeneti idGszakban.

6.4. Miiszaki fenntartas

Feladatai:
— az alapellatasi praxisok miikddési feltételeinek technikai biztositasa, kozvetlen
intézkedés a hibaelharitasok érdekében,
— az alapellatasi rendelék 6nkorményzat altal engedélyezett felujitdsi folyamatainak
nyomon kdvetése, kapcsolattartas a kivitelezdvel, illetve a beruhdzasi osztallyal,

—  kozremikédik a targyi eszkoz nyilvantartasban, szilkség esetén a minimum feltételek
megteremtésében,

— k&zremikodik a Rendelthasznalati szerz6dések eldkészitésében, modositasiaban,
— feladatait a miiszaki vezetd folyamatos tajékoztatisa mellett végzi,

6.5. Informatika és Kommunikacio

Feladatai:
— az Intézmény Aaltal miikddtetett praxisok finanszirozési jelentéseinek Osszeallitasa,
tovabbitasa a NEAK felé,
- kozremiikodés az alapellatds egyéb adatszolgéltatdsainak teljesitésében, az
alapellatiasbol az Onkormanyzat részére tovabbitott adatok feldolgozaséaban,
— kapcsolatot tart az alapellatasban mik6dé medikai €s hasonlé rendszerek
rendszergazdéival,
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- alapellatasra  vonatkozo adato

naprakészségét,

, informécid

— az alapellatés rendeléiben vonalas telefon és informatikai héalozat miikédésének
biztositisa, szerz&dések karbantartdasa, {zemzavar esetén a  hibaelharitis
kezdeményezése.

6.6. Ugyvitel, nyilvantartasok

Feladatai:

— az alapellatassal kapesolatos intézeti €s kiilso levelezés intézése,

— héaziorvosi klub, tovdbbképzések, értekezletek megszervezése €s adminisztracidja,

— kezeli az alapellatds iktatorendszerét, vezeti a strukturat, milkédési engedéiyeket
tartalmazd nyilvantartasokat,

— Dbiztositja az Alapellatasi [gazgatdsdg milkodésének adminisztrativ hatterét,

— egyuttmikddési a hatdsagi adatszolgaltatasok teljesitése érdekében a Szakrendeld erre
kijelolt munkatarséval,

— elkésziti a RendelShasznalati szerz6déseket, illetve ezek modositasait,

— az atruhdzott hataskorok feladatellatasaval kapesolatban segiti a féigazgato helyettest a

srer

biztositasaval,

— kiilon megbizas alapjan az Intézmény mas adminisztrativ feladatait is végezheti,

— a Foigazgatd helyettes, Alapellatasi igazgatd, Alapellatasi igazgatGhelyettes
személyhez kotott killon feladataival Osszefiiggésben végzi a  szikséges
megrendelések, szerzddések intézését.

6.7. Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat

Feladata:

— A foglalkozas-egészségiigyi szolgalat feladata a munkavallalok egészségi allapotanak
kévetése, a munkakorhoz kapesolodd egészségiigyi kockazatok felmérése és megel6zo
vizsgalatok végzése.

— Biztositja a munkavégzés egészségiigyi feltételeinek ellendrzését, kdzremiiksddik a
munkahelyi artalmak megel6zésében, €s tandcsadast nydjt a munkaltatd és a
munkavéllalok szamara.
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7. Foigazgatéhoz kizvetleniil tartozé teriiletek

7.1. Titkarsag

Feladatai:
A Titkarsagvezetod szervezi, irdnyitja és ellenorzi a Titkarsag és Iktatd munkéjat. Részt vesz az
Intézmény  altalanos  ligyintézésében, a  levelezések  hivatalos  szervezésében,
nyilvantartasaban. Segiti az féigazgatd napi munkajat, nyilvantartja és jelzi a hataridoket, napi
teenddket.
Részletes feladatai:
-~ Kiilsé és belsod személyekkel, szervezetekkel valo kapcsolattartas.
— Hatosagi megkeresések ligyintézése, nyilvantartasa, hatéridok kozzététele.
— Szervezi és Gsszehivja a foigazgatd altal tervezett értekezleteket, megbeszéléseket,
sziikség szerint emlékeztetdt, jegyzOkdnyvet készit
— Egylitmkodik €s segiti a jogi képviseloket. (szerzédések lgyintézése, nyilvantartasa)
— Az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasat évente legalabb egyszer ellendrzi, intézkedik
a szabalytalansagok megsziintetésérdl, sziikség esetén kezdeményezi a Szabélyzat
modositast. A MIR eldirdsa szerint évente az Iratkezelési Szabélyzatot (JIKSZ)
feltilvizsgalja.
— Hivatalos megbeszélések, targyalasok, rendezvények szervezése, elOkészitése,
lebonyolitasa feladatok koordinaldsa, hataridok kozzététele.
— Ugyfélfogadas hivatalos tigyek intézésében (befogadasi kérelmek, vényigénylések,
panaszok-dicséretek bejelentése)
— Bélyegzdk nyilvantartasa, készitése szervezése, kiadasa és tigyintézése.
— Titkarsag adminisztrativ és reprezentativ feladatinak végzéséhez sziikséges anyagok,
eszkdzok igénylése, rendszerezett tarolasa, kiosztasa.
Helyettesitése: Féigazgato altal kijelslése alapjan.

7.2. Belsé ellenérzés

Feladatai:

— Az Intézmény szabalyos, hatékony mikddését vizsglja éves munkaterv, illetve a
féigazgatd altal megjelolt szervezeti egységnél. Tevékenységét a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendérzésérdl szolo 370/2011 (XIL.31.)
Korm.rendeletben meghatarozott feladatok ellatasaval végzi.

— Jogi képviselet

— Az egyes jogi szakteriiletek (kdzbeszerzés, munkajog, cégjog, egészségligyi jog,
adatvédelem) ellatasa, a Koltségvetési Intézmény jogi képviselete birosagok,
hatésagok el6tt un. egészségligyben kozremitkddokkel (szakjogész, tligyvéd),
szerzOdéses jogviszonyban torténik.
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Feladatai:

— A bels6 mindségiranyitdsi rendszer kidolgozasa, az egyes szervezeti egységek
mindségbiztositisi tevékenységének Osszehangoldsa, ellendrzése. A kapott
eredmények figyelembevételével és a munkatarsak bevonasaval mindség-fejlesztési
javaslatok kidolgozasa. Az éves Auditra vald felkésziilés, lebonyolitas, értékelés,
lezéaras.

— Munkajat a foigazgatod kozvetlen irdnyitadsaval végzi.

7.4. Oktatas szervezés

Feladatai:

— mind az orvos, szakdolgozdi és egyéb teriileten dolgozdék oktatdsanak megszervezése,
lebonyolitas a tudomanyos munka elésegitése, kapcsolattartas.

— Orvosi teriileten pontszerzé6 tovabbképzések, tanfolyamok megszervezése,
tudoményos munkak elGsegitése, adminisztracios feladatok végzése, nyilvantartasok,
adatszolgaltatasok kezelése.

— Az intézeti szakoktatd feladata a szakdolgozok részére a belsd képzés, tovabbképzés,
helyi oktatas és tudomanyos munka eldsegitése.

~ Munkdjit a fSigazgatd kovetlen irdnyitdsdval, de a szakmai igazgatok
kdzremiikddésével végzi.

7.5. Adatvédelmi, Kiberbiztonsagi Felelos

Feladatai:

— Dbiztositja a szakrendeld miikddésében az adatvédelmi jogszabalyoknak wvald
megfelelést, a személyes és egészségligyi adatok biztonsigat, valamint az elektronikus
informéciods rendszerek védelmét.

— Ezzel parhuzamosan felel az integritasi elvek érvényesitéséért, az atlathatosag és az
etikus mitkédés tamogatésaért.

— Munkéija hozzéjérul a jogszerli, biztonsdgos €s tisztességes intézményl mitkddéshez,
erdsitve a betegek és a munkatarsak szakrendel6vel szembeni bizalmaét.

— A fdigazgaté kozvetlen iranyitasa és felligyelete mellett feladatait szakmai
fiiggetlenséggel latja el és kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozd feligyeleti
hatdsagokkal.

~ Biztositja munkdjéval, hogy az intézményben az elérhetd legmagasabb szintii
adatvédelem, kiberbiztonsag és korrupciomentes miikddés valésuljon meg.

— Feladatainak ellatdsa érdekében kapcsolatot tart a szakrendelé€sekkel €s az intézmény
vezetdségevel.

— Feladatk6réhez kapcsoldddan, szabdlyszegés, jogszabalyellenesség vagy biztonsigi
hianyossag feltdrdsa esetén javaslatot tesz a sziikséges helyesbité és megel6zd
intézkedésekre, valamint nyomon kéveti azok végrehajtasat és eredményességét.
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Részletes feladatok:
Adatvédelmi tisztviselé (GDPR):

- biztositja a szakrendel$ adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységének jogszabalyi
megfelelését,

- ellendrzi és feliigyeli a személyes €s a szenzitiv (egészségiigyi) adatok kezelését,

- tudomdsara jutott adatvédelmi kockazat esetén azonnali hatallyal irasban és szoéban
értesiti az intézmény vezetdségét,

- sziikség esetén bejelenti az adatvédelmi incidenseket a feliigyeleti hatosag felé,

- kezdeményezi és felligyeli az intézmény kiberbiztonsdgi kockazatértékelésének és
intézkedési tervének elkészitését, €s nyomon kdveti annak megvaldsitasat,

- kozremitkodik az adatvédelmi incidensek kezelésében, és nyilvantartast vezet roluk,

- kapcsolatot tart az adatvédelmi hatosaggal,

- valamint a betegek €s dolgozdk adatvédelmi megkereséseire valaszol,

- naprakész adatvédelmi oktatd dokumentumokat készit belsé intézményi
felhasznalasra,

- adatvédelmi oktatast tart az 0 belépd dolgozok szédmara,

- évenként legaldbb egy alkalommal adatvédelemmel kapcsolatos oktatast tart az
intézmény dolgozdi szadmara,

- figyelemmel kiséri az intézményt érintd adatvédelmi jogszabalyok médosulasat,

- részt vesz az adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyzatok kidolgozasaban, hogy az
intézmény megfeleljen az adatvédelemmel kapcsolatos jogi szabalyok elbirasainak,

- sziikség esetén adatvédelmi kérdésekben érdekmérlegelési tesztet készit,

- minden év marcius 31-ig beszdmol a vezetGségnek az intézmény adatvédelmi
helyzetével kapesolatban.

Elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelos személy (EIRBFSz):

- feliigyeli és ellendrzi a szakrendel6 informatikai rendszereinek biztonsagos miikodési
feltételeit,

- meghatdrozza €s ellen6rzi az informaciobiztonségi szabalyok betartasat,

- a kiberbiztonsagi incidensek haladéktalan bejelentésének kotelezettsége miatt
rendelkezésre all (telefonon elérhetd) a nap 24 ér4jéban, munkaidején til is; tavolléte
(pl. szabadsag) esetén az incidens bejelentési kotelezettséget a f6igazgatd altal kijeldlt
helyettese latja el,

- sziikség esetén bejelenti a kiberbiztonsagi incidenseket a jogszabalyban meghatarozott
hatdsag felé,

- kezeli az informatikai biztonsagi eseményeket €s incidenseket,

- egyluttmiikddik €s kétévente megszervezi a kiberbiztonsdgi auditot a jogszabalyi
eldirdsoknak megfeleléen,

- elkésziti és naprakészen tartja az intézmény adatleltarat,

- kiberbiztonsagi teljesitménymutatokat (KPI) vezet €s riportdl (pl. incidensek szama,
reagaldsi idd, sériilékenységek szama),
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gy
szimulaciok),

- véleményezi €s ellenOrzi a kiilsé beszallitdk és alvallalkozok kiberbiztonsigi
megfeleldségét,

- részt vesz az intézményi lizletmenet-folytonossagi €s Kkatasztréfa-elharitasi terv
kidolgozasaban és tesztelésében,

- ellendrzi az intézményben tarolt adatok biztonsdgi mentésének rendszerességét,
integritasat,

- évente legalabb egyszer helyredllitasi tesztet szervez,

- feliigyeli a rendszeres biztonsdgi frissitéseket az intézményben hasznalt szofiverek
tekintetében,

- kidolgozza és naprakészen tartja az intézményben zajlé elektronikus informacios
rendszerek (EIR) leirasat €s a hozza tartozé GAP elemzést,

- kozremikddik a hozzaférési jogosultsagok kialakitdsanak szabalyozasiban, nyomon
kovetésében és ellendrzéseben,

- javaslatot tesz a rendszerbiztonsagi kockdzatok cstkkentésére és a megel6zd
intézkedések bevezetésére,

- évente egyszer feliilvizsgalja az EIR rendszerek naplodlloméanyanak rogzitési
szabélyait (log management) €s intézkedik, ha jogszabalyellenességet észlel,

- feligyeli és ellendrzi, hogy a napléalloményok biztonsagos tarolasa,
jogosultsagkezelése €s frasvédelme technikailag biztositva legyen, ezéltal biztositva a
jogosulatlan hozzaférés és manipulacié elleni védelmet,

- kiberbiztonsagi oktaté anyagok kidolgozasa intézményi belsé felhasznalasra,

- kiberbiztonsagi oktatast tart az 0ij belépd dolgozok szamara,

- évenként legalabb egy alkalommal kiberbiztonsaggal kapcsolatos (ismétld) oktatast
tart az intézmény dolgozdi szamara,

- megszervezi az intézményt érint6 kiberbiztonsagi kockazati ellentrzést,

- véleményezi az informatikai beruhazasokat kiberbiztonsagi szempontbdl,

- kapcsolatot tart a hatésdgokkal é€s szakmai szervekkel az informécidbiztonsag
teriiletén,

- minden év méarcius 31-ig beszdmol a vezetGségnek az intézmény kiberbiztonsagi
helyzetével kapcsolatban.

7.6. Ujbudai Egészségfejlesztési Iroda

Feladat:

- Az Ujbudai Egészségfejlesztési Iroda a keriilet lakossaganak egészségmegbrzését és
betegségek megeldzését szolgélja.

- Kozosségi programokat, életmdd-tanacsadast és sziiréseket szervez, amelyek célja a
lakossag egészségtudatossaganak novelése.

- Egyéni és csoportos tanacsadast nyujt taplalkozas, mozgas, lelki egészség és kronikus
betegségek megeldzése terén.

- Az iroda fontos szerepet jatszik a helyi prevencios szolgaltatdsok koordinalasaban és
elérhetdvé tételében.

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 49/76

Viltozat szama: 3.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe lépés:  2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendels
1117 Budapest, Fehérvari 0t 12,

Munkaja hozzajarul ahhoz, hogy a keriiletben kénnyebben
megeldzésre épiild egészségligyi szolgaltatasok.”

yezaférhetok legyenek a

7.7. Kontrolling és finanszirozasi csoport

Feladata:

- akontrolling csoportvezetd iranyitja és koordindlja a csoport munkajat,

- acsoporton beliil informatikus munkatevékenység segiti a feladatok ellatasat,

- az intézmény vezetdi informacios igényeinek megfeleléen a gazdalkodasra vonatkozo
informacids, informatikai kontrolling rendszert miikédteti,

- részt vesz a vezetdi dontések eldkészitésében, dontési alternativakat dolgoz ki, adatot
szolgaltat,

- elemzést készit az intézmény miikddésének megitéléséhez,

- gondoskodik a havi teljesitményjelentések elkészitésérol, Osszegyljti azokat,
elokésziti foigazgatdi alairasra a  kiséréjegyzékeket, és a jelentéseket a
kiséréjegyzékkel elkiildi a NEAK-hoz,

- figyelemmel kiséri az intézmény mikodési engedélyének aktualizéldsat, valamint a
kapacitasok kihasznalasat,

- nyomon k&veti és elemzi az egyes szervezeti egységek teljesitménymutatoit napi, havi
és ¢ves szinten,

- gazdasagossagi ¢s koltséghatékonysagi szamitisokat végez.

Kizvetlen felettes: foigazgatd
Kapecsolatot tart:

- atarsintézmények kontrollereivel,

- aNemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel,

- arendelést vezetd féorvosokkal,

- az apolasi igazgatoval,

- az orvosigazgatoval,

- alapellatasi igazgatdval,

- medikai szoftver szolgaltatdjaval.

Helyettesitése: Tavollét esetén a kontrollerek egymast helyettesitik.
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8. Gazdasagi igazgatohoz kizvetleniil tartozé teriiletek
8.1. Pénziigyi és szamviteli csoport

A pénziigyi ¢s szamviteli vezetd:

- irényitja, koordinalja, feligyeli a pénziigyi-szamviteli csoport munkégjat. feladata a
kéltségvetesi intézmény pénziigyi miiveleteinek tervezése és iranyitasa,

- aszamviteli politika és a hozzatartozd pénziigyi szabalyzatok elokészitése a gazdasagi
igazgatd és foigazgatd részére,

- aszamviteli rendszer kiépitése €s miikddtetése,

- a gazdasagi szervezet pénzligyi adatainak elemzése, a szervezet pénziigyi helyzetének
értékelése,

- apénzeszkdzok hatékony felhasznalasanak ellendrzése,

- apénziigyl kimutatasok, lizleti terv és éves beszdmolo elkészitése, ,

- a pénzigy vezetése és annak tevékenys€gére vonatkozoan az egységes szakmai elvek
meghatarozasa, a részfeladatok Gsszehangolasa, a miikodésiik szabalyozasa,

- apénziigy miikodését biztositd feltételek megtervezése,

- konyvelési feladatok irdnyitasa, koordinalasa.

Pénziigyi és szamviteli eloadok:

- nyilvéntartjak a beérkezett pénzeszkozoket és a kotelezettségvallalasokat.

- A konyvviteli elszdmolds biztositdsdhoz, a szamviteli bizonylatokhoz sziikséges
teljesitésigazolasok, egyéb dokumentacidk meglétének ellenérzése.

- A szamviteli bizonylatok, szamlak alaki tartalmi ellenbrzése.

- Pénzgazdalkodassal kapcsolatos napi teendék ellatas.

- Figyelemmel kiséri az utalvanyozott szamlak kifizetését, vevoi-szallitoi folydszamlak
rendezettségét.

- A pénziiggyel kapcsolatos valamennyi mozgast nyomon kéveti.

- Pénziigyi levelezést készit elo.

- Figyelemmel kiséri a pénziigyi bizonylatok taroldasat, rendezettségét, dllagmegdrzését.

- A beszdmoléhoz sziikséges év végi, és évkdzi egyeztetésekben részt vesz, adatot
szolgaltat.

A pénztaros feladata:

- a pénztari nyitvatartasi idében kiilso €s bels tigyfelek fogadésa,

- a pénztirban tartott készpénz, és készpénznek mindsilld, egyéb ériekek kezelése és
megbrzése a pénziigyi fegyelem betartdsdval,

- a pénztarral kapcsolatos elszdmolasok vezetése, valamint a pénztarban elhelyezett
értékek és szigord szamadast nyomtatvanyok Orzése a Pénz- és Ertékkezelési
Szabalyzatban (PKSZ) foglaltak szerint.

- Vezeti a szigoru szamadéast nyomtatvanyok nyilvantartasat,

- Tevékenységiiket jogszabédlyokban és a Szadmviteli Politikdban (SZVP)
meghatarozottak szerint végzik.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd
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Kgf)cso atot tart:
Az Intézmény vezetbivel és szervezeti egységeivel és vezetSkkel, melynek modjat a
munkakéri leirds hatarozza meg,

pénztaros valamennyi munkatérssal — a pénztéri nyitvatarts idejében.

Helyettesitése: A pénziigyi és szamviteli vezetdt a gazdasdgi igazgatd, pénziigyi eléadok és
pénztiros egymast helyettesitik.

8.2. Intézeti leltarfelelos

Intézeti leltarfelelost a gazdasagi igazgato bizza meg.

- Aleltarozas és az azt kdvetd leltarériékelés szakmai iranyitasa és ellenérzése

- A Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban (LESZ) leirtak szerint elvégzi az
Intézménynél fellelheté targyl eszkozok és készletek leltdrozésat, valamint az
dnleltarozasok ellendrzését, elkésziti a leltarozasi eltérések bizonylatait, jelentéseket.

- Figyelembe veszi, hogy a leltirkezelési szabdlyzat leltarfelelésségi rendnek is
mindsill, részletesen tartalmazza a leltarozdsban kozremiikddok feladatat és
felelosségét.

Az alleltar felelosok, leltarellendr, leltirozasi feleldsok, analitikus nyilvantartast végzok
megbizasat a gazdasagi igazgato felterjesztésével a féigazgato hagyja jova.

Kdozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:

- Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetOkkel, melynek modjat a munkakori
leiras hatarozza meg,

- az alleltar felelosokkel,

- Miszaki vezetbvel,

- Pénziigyi és szamviteli vezetovel.

Helyettesitése: Sziikség esetén a féigazgato altal kijeldlt személy.

8.3. Bér- és Munkatigyi csoport

A munkaiigyi eloaddk:

- a gazdasagi igazgato iranyitdsaval végzik a fdigazgato altal elrendelt, az egészségligyi
szolgalati jogviszony és az egyéb foglalkoztatdsi jogviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos munkaiigyi feladatokat.

- Vezetik a munkaiigyi nyilvantartasokat, létszam és béralap tervet készitenek.

- Elvégzik az illetmény és TB-juttatdsok szdmfejtését, adodhatosag és
tarsadalombiztositas felé elszdmolést.

- Figyelemmel kisérik a bérfelhasznalast, elékészitik a bérfejlesztéseket, egyéb béren
kiviili juttatasokat, majd a vezetdi dontés utan lebonyolitjak azokat.

_  Osszegytijtik, nyilvantartjdk és 6rzik a munkatarsak személyi anyagat. Feladatkdrikbe
tartozik a létszamgazdalkodas tAmogatasa, elemzése, javaslatok készitése.

_  Allashirdetések, palyazatok elékészitésében, koordinalasban részt vesznek.

- Nyilvantartjdk a tavolléteket, talorakat, vezetik az egyéb személyi jellegli
nyilvantartasokat.
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o a jogviszomnyal kapcsolatos igazolasokat. a szlikséges
statisztikdkat, havi-éves bevallasokat, ezeket a hatésagoknak hataridében eljuttatjdk
- Elékészitik az alleltar feleldsségvéllalasi megéallapodésokat.
Kdzvetlen felettes: gazdasagi igazgatd
Kapecsolatot tart:
- valamennyi munkatarssal,
- NAYV,
- NEAK,
- Magyar Allamkincstar.
Helyettesitése: Sziikség esetén a {digazgato altal kijeldlt személy.

8.4. Beszerzés és Anyaggazdilkodasi csoport

Csoportvezetd
- irdnyitja, koordinalja, feliigyeli az anyaggazdélkodasi csoport munkajat.
~ Az anyaggazdilkodasi csoport az apoldsi igazgatd, alapellatasi vezet 4ltal
engedélyezett anyag- és gybgyszer igénylések alapjan végzi a beszerzések
ligyintézését,
- Az igénylések alapjan elOkésziti az anyag, gyogyszer megrendeléseket fOoigazgatdi
alairasra.
- Gondoskodik az Intézmény mukodtetéséhez sziikséges fogydanyagok, gydgyszerek
beszerzésrdl, készletezésérdl, rendelkezésre dllasarol.
Raktaros
- abeérkezett anyagokat, mindségi és mennyiségi szempontbol atveszi,
- gondoskodik az igénylohoz szallitasarol vagy raktarozasrol,
- nyomon koveti a raktarkészleteket, vezeti a sziikséges dokumentaciot.
- A raktaros kialakitja a szakositott anyagtarolés feltételeit, gondoskodik a rendelkezésre
allo raktarkapacitas ésszer(l kihasznalaséarol.
- Atveszi és nyilvéntartasba veszi a beérkezett anyagot, készletezésére vonatkozélag.
- Analitikus nyilvantartast vezet a tarolt €s kiadott anyagokrdl, hasznalt eszkzokrdl.
- A készletek mozgasarol adatot szolgéltat a knyvelés fele.
- Részt vesz a leltarozasban, selejtezésben, az év végi beszdmold alatdmasztasat
szolgalo egyeztetésekben.
- Részt vesz a szervezeti egységek koltségkereteinek megallapitasiéban.
Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatod
Kapecsolatot tart:
- pénziigy munkatarsaival.
- miuszak munkatarsaival,
- informatika munkatarsaival,
- éapolasi igazgatoval,
- szakrendelések vezetd asszisztenseivel,
- iskola-egészségligyi vezetd véddndvel,
- a beszallitdkkal.
Helyettesitése: Szlikség esetén a toigazgato altal kijelolt személy.
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8.5,

Feladatok:
- Onkormanyzathoz tartozé kiilsd szolgaltatd altal ellatott feladat, amely a kdvetkezd
feladatokra terjed ki,
- Kkiils6 szolgaltatok altal ellatott feladatok koordinalasa, melyek magukba foglaljak az
intézmény informatikai infrastruktirajanak, €s szoftvereinek miikddtetését,
- az informatikai eszkdz6k selejtezésének elokészitése és véleményezése.
Kapcsolatot tart:
- minden érintett szervezeti egységgel,
- aszakrendelések/gondozok vezetdivel,
- amiszaki vezetbvel,
- kontrolling csoporttal.

8.6. Miiszaki vezetd

Miiszaki vezetohoz tartozé szervezeti egységek: A miszaki vezetd feliigyeli, engedélyezi,
szervezi a muszaki teriilet 6nalld, illetve egylittmtikodo feladatait. A feladatokat az Intézmény
szabalyozoi tartalmazzak (milkédési rend, szabalyzat, eljaras leiras, kézikdnyv)

Miiszaki iigyintézo

- az intézmény telephelyeirdl beérkez6 miiszaki jellegli meghibasodasok nyilvantartasa,
valamint a munkalapokon beérkezett hibabejelentések fontossiagi sorrend szerinti
rendszerezése,

- kiilénbozd javitdsokhoz, karbantartasokhoz, tizemeltetéshez a szitkséges anyagok
alkatrészek, valamint az Intézményben szlikséges eszkdzdk beszerzése,

- a diagnosztikai, gyogyitd ¢&s egyéb Dberendezések nyilvantartisa é&s ezek
jogszabalyokban eléirt idészakonkénti mlszaki feliltvizsgalatdnak, karbantartasanak
nyomon kdvetése €és azokrdl nyilvantartas vezetése,

- gépek, eszk6z6k, miiszerek mitkGdésének, mikddtetésének biztositasa

- jogszabélyok alapjdn elbirt hatdsagi vizsgalatok szervezese, nyilvantartdsa vezetése,
bejelentések,

- miszerek hitelesitése, kalibraltatésa,

- karbantartasok, javitasok, szerviz szolgaltatas szervezése,

- az alapellatasi igazgatdsaggal kozvetlen kapcsolattartas az alapellatasi telephelyek
lizemeltetése céljabal.

Kapcsolatot tart:

- az Intézmeény munka és kdémyezetvédelmi feleldsével,

- atlizvédelmi felel6ssel,

- asugarvédelmi feleldssel,

- arendelésvezetd asszisztensekkel,

- aszakrendelést vezetd szakdolgozdkkal.

Gépjarmil vezetd

~ Az anyagbeszerzés, a telephelyek kozotti anyagszallitas Intézményi gépjarmiivel, napi,

illetve igény szerinti rendszerességgel.
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Ggﬁdnoksag,

miiszaki ellaté csoport
az lizemeltetés soran keletkezett karbantartasi jellegli meghibdsodasok javitasanak
elvégzese,

a karbantartasi feladatok végzése mellett feladatukat képezi az dpiilet miiszaki
allapotaban bekévetkezett allagromlds észrevételezése és jelentése a miiszaki vezetd
felé, tovabba az épiilet feltigyeleti rendszer miikddésének figyelése,

a szakrendeld {izemeltetéséhez szorosan hozzatartozik a szakmai anyagok,
gyogyszerek ¢s eszkdzok belsd szallitdsa (raktarbol az osztalyokra, osztalyrol
raktarra), a veszélyes és kommundlis hulladékok szabalyszer(i begylijtése és tarolasa
az elszallitasig, tovabba a szelektiv hulladékgyjtéssel kapcsolatos napi tevékenység,
mely a segédmunkésok feladata,

feladatuk tovabba az épiilethez tartozd udvar, a kiilsé 1épesdk tisztantartasa.

Kapcsolat tartas:

szakmai igazgatdkkal,

a rendelésvezetd asszisztensekkel,

takarité szolgalattal,

pénziiggyel.

Takarité szolgalat

A takarité szolgalat csoportvezetdje irdnyitja és koordinalja a takariték munkajat.

Az Intézmény székhelyén és telephelyein napi, heti, és havi takaritdsi feladatokat
latnak el.

Az Infekcidkontroll szabdlyainak megfeleléen végzik munkéjukat.

Kozvetlen felettes: miiszaki vezetd
Szakmati ellen6rzé: apolasi igazgatd
Kapcsolatot tart:

minden érintett szervezeti egységgel,

a szakrendelések/gondozdk vezetbivel,
a muszaki vezetével,

a higiéné feleldssel,

Munkavédelem- Tiiz és Kornyezetvédelem, veszélyes hulladékkezelés

A miiszak feladata a munka-, tliz- és kornyezetvédelmi eldirdsok intézményi
érvényesiilésének koordindlasa, valamint a veszélyes hulladék kezelésének gyakorlati
feligyelete.

Gondoskodik arrdl, hogy a kiils6 szakérték altal végzett tevékenységek intézményi
szinten megfeleléen szervezettek, dokumentaltak €s a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleljenek.

Téamogatja az intézmény biztonsagos, jogkdvetd és fenntarthatd mitkodését.

Sugarvédelem

A miszak feladata a sugarvédelmi eléirasok intézményi szintll betartatisdnak
feltigyelete és a kiils6 sugarvédelmi szakértdé munkajanak koordinacidja.
Kozremiikédik a sugarvédelemmel kapcsolatos belsd szervezési, dokumentacids és
adminisztrativ feladatok ellatdsdban, biztositva a jogszabalyoknak megfeleld
miikddést.
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Kiilsé cég, amely az Intézménnyel szerz6déses jogviszonyban latja el feladatat.
Kapesolatot tart:

a rendelésvezetd asszisztensekkel,

takarito szolgalattal,

penziiggyel,

anyaggazdalkodassal.
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V. AVEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK, ERTEKEZLETEK

1. Szakmai vezetoi értekezletek

A szakmai vezetdi értekezletet az illetékes szakmai vezetd hivja Ossze, meghatarozott
rendszerességgel, ahol az Intézmény muikodésének kiemelt kérdéseit targyaljak meg. Az
értekezletekrd] jegyzOkonyv vagy feljegyzés késziil, tovabba jelenléti iven rogzitik a
részivevOket, Javaslataikat irdsban juttathatjak el a féigazgatdhoz. Jelenléti iv értekezleten
valo részvételrol (SZMSZ _M1.8); Feljegyzés értekezletrdl (SZMSZ M1.9).

Szakmai Vezet6 Testlilet

Az Intézmény szakmai tandcsado, javaslattételi szerve, jogosult megtargyalni az Intézmény
szakmai mukodését érintd stratégiai kérdéseket.

Legalabb évente két alkalommal {ilésezik, tagjai 15 f6:

orvosigazgato,

apolasi igazgato,

alapellatasi igazgatd

alapellatasi igazgatdhelyettes,

egynapos sebészet vezetd

kontrolling és finanszirozasi vezetd,

mindségligyi vezetd

belgyogyéaszati, diagnosztikai €s manudlis szakmacsoport 1-1-1 szakrendelést koordinalé
foorvosa,

belgydgyaszati, diagnosztikai és manudlis szakmacsoport 1-1-1 szakrendelést koordinald
szakdolgozoja

alapellatas 1 orvos €s 1 szakdolgozo képviseldje,

Tanacskozasi joggal részt vehet a fenntartd képviseldje, a foigazgatd, a gazdasagi igazgato, a
miiszaki vezetd, az oktatasszervezo.

A bizottsag az elnokét tagjai sorabdl valasztja.

A Szakmai Vezetd Testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van, €s
hatarozatait a jelen 1év6 tagok t&bbségi hatarozatival hozza.

1.1. A Szakmai Vezetd Testiilet

a tulajdonos, illetbleg a féigazgatd felé javaslattételi joggal bir az Intézmény szakmai
miukddésével kapesolatosan,

a tulajdonos, illetdleg a foigazgatd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben véleményt
nyilvanit.

A Szakmai Vezet0 Testiilet egyetértési joga sziikséges:

a szakrendeld szakmai tervéhez

a szakrendelo fejlesztési prioritdsdnak meghatarozasdhoz, a mindségpolitika kialakitasahoz
Az Intézmény vezetése a Szakmal Vezetd Testiilet tagjaival szemben a testlletben kifejtett
tevékenységik, véleménylilk, 4llasfoglaldsuk miatt nem hozhat hatranyos munkaltatéi
dontéseket és intézkedéseket.
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Heti rendszerességgel, a foigazgatd hivja Ossze.

Allandé részvevdk: gazdasagi igazgatd, orvosigazgatd, A4poldsi igazgatd, 4&poldsi
igazgatohelyettes, alapellatasi igazgatd, alapellatasi igazgatohelyettes, mindségiigyi vezetd,
pénziigyi vezetd, miszaki vezetd és kontrolling és finanszirozasi vezet$, bér és munkaiigyi
vezetd.

Emlékeztetd készito: titkarsagvezetd

1.3. Koordinator Foorvosi értekezlet

Az Intézmény orvos szakmai tandcsadd, javaslattételi szerve, megtargyalja az Intézmény
szakmai mik&dését érintd aktualis kérdéseket.

Az értekezletet fél évente minimum kétszer, illetve szilkség esetén az orvosigazgatd hivja
Ossze és vezeti, Az értekezletre meg kell hivni a féigazgatdt, a gazdasagi igazgatdt, apolasi
igazgatot, alapellatdsi igazgato, alapellatisi igazgatdhelyettes, adatvédelmi €s kiberbiztonsagi
felelost, kontrolling és finanszirozési vezetd, mindségiranyitasi vezetdt, akik az iilésen
tandcskozasi joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

a szakorvosi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

a higiénés rend kialakitasaban,

a szakorvosi feladatokat érint6 bels6 szakmai szabalyok elkészitésében,

Ezeken kiviil:

a féigazgato felé javaslattételi joggal bir,

a féigazgatd felkérésére meghatirozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

1.4. Koordinator asszisztensi értekezlet

A Koordinator asszisztensi értekezlet az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve,
megtargyalja az Intézmény szakmai miikodését érinté aktualis kérdéseket. Az értekezletet
félévente minimum kétszer, illetve sziikség esetén az apolasi igazgato hivja Ossze és vezeti.
Az értekezletre meg kell hivni a féigazgatét, az orvosigazgatot, a gazdasagi igazgatét,
alapellatasi igazgatd, alapellatasi igazgatéhelyettes, mindségligyi vezetdt, oktatasszervezbt,
akik az tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

a szakdolgozoi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

a higiénés rend kialakitasaban,

a szakdolgozoi feladatokat érintd belsd szakmai szabalyok elfogadasaban

Ezeken kiviil:

a fhigazgato felé javaslattételi joggal bir,

a foigazgato felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

2. Bizottsagok

Altalanos rész
Az Intézményben miik6dé bizottsagok els6sorban dontés elokészitd tevékenységet végeznek.
Javaslataikat irasban juttathatjdk el a féigazgatohoz. Az allandé bizottsagokon kiviil a
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fmgazgao sajat hatdskorében eseti s
feladataikat irdsos megbizéds alapjan végzik. Az a bizottsag, melynek miikddésére valamely
kiildén szabdlyzat nem vonatkozik maganak tigyrendet/miikddési rendet készit.

2.1, Miiszer Bizottsag

A Miiszer Bizottsdg négy allando tagja: gazdasdgi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgato,
muszaki vezetd. A bizottsag elndke a gazdasagi igazgatd. Meghivas alapjan tandcskozasi
joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottségi iilés t€émaja érint, pl.: koordindlé orvoes és
asszisztens, alapellatasi igazgatéhelyettes. A Bizottsag az éves miiszerbeszerzési terv
Osszeallithsa utan iilést tart. F6 feladata az orvosi miszerbeszerzési igények alapjan
Osszegyljiott és Osszedllitott miszerbeszerzési terv attekintése, indokoltsagok ellendrzése, a
kérések elbirdldsa, prioritdsi sorrend feldllitdsa, melynek sordn tekintetbe wveszi a
rendelkezésre 4ll6 pénzligyi keretet. A Bizottsag figyelemmel kiséri az 1) eszkozok
beszerzését, lizembe helyezését, alkalmazasat.

2.2. Higiénés Bizottsag

A Higiénés Bizottsag allandd tagjai: az 4polasi igazgatd, orvosigazgatd, alapellatasi
igazgatohelyettes, miiszaki vezetd és az Intézmény higiénikusa. A bizottsag elndke az apolasi
igazgato. Meghivas alapjan tandcskozasi joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi
tilés témaja érint, pl.: rendelés koordindtor orvos és asszisztens, hulladékgazdalkodasi felelds,
foglalkozas-egészségligyi orvos, munkavédelmi megbizott. A Higiénés Bizottsag legalabb
évente egyszer iilést tart. Ezen a tagok beszamolnak a higiénés renddel kapesolatos éves
tevékenységiikr6l, javaslatot tesznek a szakmai elbirdsok, jogszabalyok keretein belil a
higiénés miikddés racionalizaldsara. Rendkiviili {ilést kell tartani, amennyiben a higiénés
mitkddéssel kapcsolatos feladatok megtargyaldsa vagy dontések elokészitése ezt megkivanja.
Tovabbi vonatkozé szabélyokat az Infekcidkontroll Kézikdnyv (IK) tartalmaz.

2.3. Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsag ot taghol all: gazdasagi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgatd,
miuszaki vezetd €s az anyaggazdalkodasi vezetd. A bizottsag elndke a gazdasagi igazgatd. A
selejtezési bizottsag munkdjat specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd szakértd is segiti. Az
elndk gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok és belsd szabalyzatok betartasardl, a sziikséges
dokumentacié vezetésérél. A Bizottsag feladata a felesleges vagyontargyak felmérése,
javaslattétel hasznositdsukra és selejtezések végrehajtdsa. A beérkezett iratok és helyszini
egyeztetés alapjan tesznek javaslatot a tovabbi hasznositds modjara vagy a selejtezésre. A
részletes szabalyokat a Selejtezési Szabalyzat (SESZ) tartalmazza.

2.4. Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag legalabb hiarom f6bol all, mely beszerzésenként véltozé tagokbol
all: egy kozbeszerzési, egy pénziigyi és minimum egy érintett teriileten szakértelemmel biro
személy, akik megbizdsukat a féigazgatotdl kapjak. A tagoknak az érvényes jogszabélyok
szerint 8sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik. A Bizotisdg az ajanlatok
bontési eljarasi rendje €s a vonatkozé eldirdsok figyelembevételével értékeli a bedrkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, és dont azok érvényességérdl, érvénytelenségérol,
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2.5. Klinikai Kutatasi Bizottsag

A Klinikai Kutatdsi Bizottsag 6t tagbdl all: gazdasgi igazgato, jogi képviseld, a tudomanyos
orvosigazgatd helyettes és egy rendelést koordinald féorvos, aki az adott vizsgalatban nem
érdekelt, de végzett méar klinikai kutatast, valamint egy adminisztrator. A Bizottsag elndke
tudomanyos orvosigazgatd helyettes, minden esetben egy pottag is kijeldlésre kertil.

A hozza eljuttatott vizsgalati protokoll és az egyéb vonatkozo iratok alapjan megitéli, hogy a
vizsgalathoz, kutatishoz adottak-e az Intézményen beliil a személyi és targyi feltételek,
sziikséges-¢ valamely beruhdzas, ellendrzi az Snkoltségszamitast és a vizsgalat elvégzéséhez
eléirt iratok meglétét. Majd a foigazgatdnak sz016 javaslatiban allast foglal a klinikai kutatas
befogadhatésagardl. A Bizottsig miikddésére vonatkozdan a Klinikai Kutatisi Szabalyzat
(KLKSZ) tartalmaz tovabbi elbirasokat.
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VI. AZINTEZMENY MUNKARENDJE, MUKODESENEK EGYES SZABALYAI

1. Betegfogadasi rend

A betegfogadés és betegelldtas rendjének részletes szabélyait kiilon szabdlyzat tartalmazza.
Betegfogadas és Betegellatas rendje (EL.7.1.)

Az Intézmény szakrendelésein kialakitott betegfogadasi rend a lakossdg igényeinek és az
egészségligyi szolgaltatast nyujtdk lehetéségeinek figyelembevételével keriilt kidolgozasra.
Célja, hogy az ellatasra jelentkezd lakossag lehetdség szerint mieldbb hozzdjusson a
szlikséges egészségiigyi ellatashoz. Fontosnak tartjuk, hogy a beteg és a kezeld orvos szamara
is kiszamithat6 €s tervezhetd legyen az ellatas id6tartama. A beteg a lehet6 legkevesebb idét
toltse az Intézményben varakozassal, s az egészségligyi szolgaltatdst nyqjté szamadra is
egyenletes legyen a terhelés.

Az Intézményiink Aaltalaban hétfétol- péntekig, munkanapokon fogadja a betegeket,
rendelésenként meghatarozott iddpontokban.

1.1. Jarébeteg szakellatas igényhevétele

Magyar biztositottak (érvényes TAJ kartyaval) és EU biztositasi kartyaval rendelkezd kiilfoldi
allampolgarok az orvosilag indokolt esetekben, egyéb kiilfoldi betegek a jogszabalyban
meghatarozott esetek kivételével téritésmentesen jogosultak az ellatésra.

A biztosftottak a jogszabalyban felsorolt szakrendelések esetében — siirgdsségi ellatdst nem
igényl$ esetekben - orvosi beutaléval jogosultak igénybe venni a szakellatasokat.

Teriileti ellatasi kotelezettségen kiviilrdl érkezd betegek egyes szakrendelések esetében az
Intézmény altal kiallitott ,,Befogadési nyilatkozat” birtokaban vehetik igénybe az ellatast.
Intézménylinkben a betegfogadas a tervezhetdség €s a varakozas csGkkentése céljabdl elére
meghatarozott idépontokra tortént elbjegyzés alapjan torténik. Az elbjegyzési idOpontok
tajékoztato jellegliek, attd] orvos szakmailag indokolt esetben eltérés lehetséges.

Az eldjegyzési rendszerben valamennyi szakrendelésen lehetéség van az 52/2006 EuM
rendeletben meghatdrozott siirgdsseégi ellatast igénylo esetek siirgdsségi — eldjegyzési €s soron
kiviili — ellataséara, valamint az ellatast kovetéen a szakorvosnak a beteg kontroll vizsgalatra
torténod bejegyzésére.

Betegellatasra az eldjegyzésnek megfeleld iddpontban torténd bejelentkezés utan a napi
hivoszam atvételét kovetden kertilhet sor.

1.2. Felnott szakrendelések

A szakrendeléseken, munkanapokon 08-20 dra kozott torténik betegellatas elojegyzés szerint,
adott napon a bejelentkezést kdvetden kapott hivoszam alapjan (fizikoterapia, gyogytorna és
kiraszerd infazidos terapia kivételével). Siirgds esetekt6l eltekintve a 20 draig miikodo
szakrendelésekre 19 ora 30 percig lehet bejelentkezni.

A rontgen munkanapokon 08 - 20 érdig eldjegyzés nélkiil mikodik, kivétel az atvilagitd, ahol
elbjegyzés alapjan torténik a vizsgalat.

A fizikoterapias kezelések munkanapokon 07-19 ora kozott el6jegyzés alapjan torténnek.
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13 Gyerek szakrenﬁ:élesek

0-18 éves kori gyermekek ellatasat végzik (egyedi esetekben 14 éves kortdl felndtt
szakrendelés litja a gyermeket). Az egyes szakmakban eltéré rendelési iddben, de
ltalanossdgban a szakrendeléseken munkanapokon 08 - 20 6ra kozétt torténik betegellatas,
eléjegyzes alapjan a bejelentkezést kivetden kapott hivoszdmmal.

1.4. Laboratérium

A laboratérium 07- 19 dra kozott van nyitva. (11 6ra utdn csak siirgdsségi vérvétel és
vizeletvizsgélat torténik).  Laboratériumi éhgyomri vizsgélat az eldjegyzett idépont szerint,
a foldszinti aulaban elhelyezett automatdbol kapott hivészam alapjan térténik 07 — 10 dra
kozétt.

1.5. Gondozdk

A XI. keriileti Tiidégondozdéban (Fehérvari ut 12.) munkanapokon 08-20 6ra kzott, a XX,
keriileti Ttidégondozdéban (XXII. keriilet Varoshaz tér 1.) valtott miliszakban délel6tt 8 oratol
14 ordig, délutan 13 oratédl 19 oraig vehet6 igénybe az ellatés eldjegyzés alapjan.

A Tudésziiré Allomasok a tidégondozok rendelési idejében eldjegyzés nélkill fogadjak a
betegeket.

A Boér és Nemibeteg Gondozoban (XI. keriilet Ulaszl6 u.1.) munkanapokon 07 6ratol 19 oraig
vehetd igénybe az ellatas.

Pszichiatriai Gondozdban (XI. keriilet Tététnyi ut 18.) munkanapokon 08 — 20 6ra kozétt) a
XXIL kerillet Varoshaz tér 1. alatti telephelyen adott munkanapokon, véltott miiszakban
délelétt 8 oratol 14 oraig, délutan 14 6ratdl 20 draig torténik az ellatas.

Szakellatas betegfogadasaval kapcesolatos egyéb rendelkezések

Szakellatasra harom honapra elére lehet idépontot eldjegyezni. A betegfogadasi rendet érintd
eseti valtoztatast a féigazgatd, illetve az orvosigazgatd engedélyezheti.

Az éves szabadsigok kiaddsa a leadott szabadsagterv szerint torténik, a szakrendelés
koordinald forvosa sajat hataskdrében gondoskodik a betegellatds folyamatossiaganak
biztositasarol. A koordinalo foorvosok szabadsaganak kiaddsa a szabadsdgterv szerint, az
orvosigazgat6 jovahagyasat kdvetden torténik. A koordindld féorvos a tavollét idejére koteles
megnevezni helyettesét, melyet feltlintet a programban (megjegyzés) a szabadség kiirasakor.
Betegség vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a szakrendelés elvégzi a
betegekkel tértént egyeztetést kovetden a modositast. A szakrendelés kiteles ezzel egy idoben
az eseményrdl és a megtett intézkedésrél, helyettesités modjardl az Intézmény vezetdjct
(titkarsagon keresztiil irdsban, e-mailben) értesiteni.

1.6. Egynapos sebészeti ellatas

Nyitvatartas: 07:00 — 20:00 kozott, miitéti eldjegyzés / program szerint.

Az egynapos sebészet a milkddési engedély és a finanszirozasi szerz6dés szerinti szakmak
kompetencialistdjdban meghatarozott mitéteket / beavatkozdsokat végzi el eldre
programozottan. A betegellatas teljes dokumentacidja elektronikusan torténik.
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1.7. skola-egészségiigyi ellatas

Az iskola-egészségligyi ellatds biztositdsa, amely iskolaorvos é€s iskolaveéddnd egyiittes
szolgaltatasabol all, a telepllési 6nkormanyzat feladata. Az iskola-egészségiigyi ellatast
valamennyi nevelési-oktatdsi Intézményre Kkiterjesztve kell Intézményeként vagy t6bb
Intézmény ellatdsnak kdzos biztositdsaval megszervezni.

Az iskola-egészségligyi korzetek kialakitasat a helyi onkormanyzat képviseld testiilete hagyja
JOva.

Az iskola-egészségligyi ellatas oktatdsi napokon hétfétol csiitdrtokig 8:00 oratdl 16 éra 30
percig, pénteken 8:00 oratél 14 ordig veheté igénybe abban az iskoldban, amelyben az
iskolavéddnd, iskolaorvos szolgélatot teljesit.

Az iskola-egészségiigy munkéja éves munka- és egészségfejlesztési terv alapjan torténik,
mely ftartalmazza az osztalyvizsgalatok, kampéanyoltasok, sziirdvizsgalatok tervezett
idépontjat.

Az iskolavéddndk altal tartott védondi fogadora tanitasi idén kiviil, eléjegyzés nélkiil vehetd
igénybe. A védéndi fogaddorat igénybe veheti az oktatasi Intézmeénybe jard tanuld, a tanuld
térvényes gondviseldje, €s a pedagdgus.

1.8. Gyermekfogaszati rendelés

A XI. keriilet 0-18 éves koru lakossaganak (kézépiskolai tanulméanyok befejezéséig) gyermek
fogorvosi alapellatdsa nyole ellatasi korzetre (6/2017. (II. 27.) énkorményzati rendelete)
tagoladik.

Az iskola-fogdszati gydgyitdo €s megel6zo elldtds valamennyi nevelési-oktatasi Intézmény
tanuldira kiterjedé megszervezeése, miikodési feltételeinek biztositdsa a fogészati alapellatast
miikddtetd feladata. '

A gyermekfogiszati ellitas harom telephelyei:

1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

1118 Budapest, Kobolkat u. 27. (Ujbudai Adam J. Altalanos Iskola)

1118 Budapest, Regbs koz 6.

A rendelések munkanapokon délel6tt 08-14 ordig, délutan 14-20 6raig tartanak.

A koérzethez tartozé gyermekek, tanuldk - egyénileg és csoportosan - fogdszati gondozéasban,
illetve preventiv €s terapias ellatdsban részeslilnek. A nevelési-oktatdsi Intézménybe jard
gyermekek szlrdvizsgalata a délelotti rendelésen, eldzoleg egyeztetett idépontban {Orténik.
Az ambulédns kezelésekre berendelés alapjan délutan keriil sor. Az utolso kezelési idépont 19
ora 15 perc, eldjegyzés szerint.

Az ifjasagi fogorvosi ellatas (oktatasi Intézmeénybe jard tanulok) az Intézmény XI. Fehérvari
u.12. éptiletében vehetd igénybe.

A rendelés délelott 08-14 o6rdig, délutan 14-20 oraig tart.

A kozépiskolai tanuldk sziirésre torténd berendelése az iskoldkkal elére cgyeztetett
idépontban torténik.
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1.9. Haziorvosi ellatas

A Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzata megbizasaval ellatott haziorvosi
kérzetekben a feladatok megszervezése, praxis betegeinek folyamatos ellatisanak biztositasa.
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2. Egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

2.1. Altalanos szabalyok

»Egészségiigyi dokumenticié”: az egészségiigyi szolgiltatds sordn az egészségligyi dolgozd
tudomasara juto, a beteg kezelésével kapesolatos egészségligyi és személyazonosito adatokat
tartalmazd feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mds mddon rdgzitett adat, fliggetlentil
annak hordozojatél vagy formdjatol” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrdl
megfelelden)

negészségiigyl dolgozdé”: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoka
egészségligyl szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiligyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabba az egészségligyi tevékenységben kozrem(kdddé egészségligyi
szakképesitéssel nem rendelkez$ személy.” (1997. évi CLIV torvény az egészségiigyrdl
megfelelden)

A beteg vizsgalatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi
dokumenticid tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a
valosdgnak megfelelden titkrozze az ellatds folyamatat, alkalmas legyen a beteg
gyogyitasanak eldsegitésére, az ellatds folyamatanak rekonstrualdsara.

Az egészségiigyi dokumentaciéban fel kell tiintetni:

- abeteg személyazonositd adatait,

- kiskorq, illetve gondnoksag alatt 4llo beteg esetében a torvényes képviseld nevét,
lakcimét, elérhetOségét,

- akoreldzményt, a kortoriénetet,

- azelsd vizsgilat eredményét,

- a diagnozist és a gydgykezelési tervet megalapozd vizsgélati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének idépontjat,

- az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgald
betegséget, a kisérébetegségeket és szévodmeényeket,

- egyéb, az ellatast kozvetlenill nem indokold betegség, illetve a kockéazati tényezdk
megnevezeéseét,

- az elvégzetl beavatkozasok idejét €s azok eredményeét,

- agyogyszeres €s egyeb terapiat, annak eredményét,

- abeteg gybgyszer-tulérzékenységére vonatkozd adatokat,

- abejegyzest tévd egészségligyi dolgozo nevét €s a bejegyzés idépontjat,

- a betegnek, illetdleg tdjékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tdjékoztatas
tartalmanak régzitését,

- abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

- minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyuldsdra, egészségi allapotara
befolyassal lehet.
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A%’mégeszsegugm dokumentacio részeként (a jogszabalyi kételezettsegeknek megtelelo ideig
meg kell 6rizni:

- azegyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

- agybgykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

- a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit.
Az egészségiigyi dokumentacié a betegnek, torvényes képvisel6jének, vagy irdsos
felhatalmazottjanak és hatosagnak adhatd ki. Hatdsag részére dokumentacié kiadasara a
féigazgatd igazgatd jogosult.
Az Intézmény valamennyi telephelyén a szémitastechnikai infrastruktira ¢s integralt
rendszere lehetévé teszi, hogy a betegre és az cllatasdra vonatkozé adatokat szamitogépes
rendszetben régzitsek.
Dokumenticié javitdsa: A kinyomtatott, vagy esetlegesen kézzel vezetett egészségligyi
dokumenticioban szigorGan tilos a hibajavitd festék haszndlata. Javitis csak athuzassal
toérténhet Ggy, hogy egyértelmil legyen melyik bejegyzés az érvényes és melyik nem. A
javitist végzd kézjegyével is ellatja a modositott részt. A javitdsokat 4t kell vezetni az
elektronikus betegdokumentacioba is az utdlagos beiras tényének rdgzitése mellett.
Az egészségligyi dokumentacio elkészitéséért és annak tartalméért a kezelborvos, a nem
szakorvosi ellatds esetén az Onalld egészségiigyi tevékenységet végzd (gyogytornasz,
fizikoterapids szakasszisztens, pszichologus stb.), illetve a rendelésvezetd féorvosa felelds.
Az egészségligyi dokumentdcié kezelésére az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabilyzat,
(AVSZ) illetve az Iratkezelési Szabalyzat (IK) is tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.
Az Intézmény, mint kozfeladatot ellaté szervezet adatvédelmi és adatkezelési feladatait az
Eurépai Parlament és Tandcs 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: GDPR) megfeleloen
végzi.

2.2. Szakellitas dokumentacidja

A szakrendelések soran eléfordulé egészségiigyi dokumentacio:

- ellatasi adatlap (ambulans lap),

- vény,

- szakvélemény (latlelet),

- igazolés,

- beutald (jogszabaly szerinti esetekben),

- képalkoté diagnosztikai felvétel (Rtg, UH, stb.),

- lelet,

- Dbeleegyezd nyilatkozat,

- napi betegforgalmi jelentés.
A beteg els6 jelentkezésekor a szakrendelésen a szamitogépes rendszerben dokumentalni kell
a térzsadatait. ,,Jarobeteg szakellatas betegforgalmi adatai” c. alatt)
Torzsadatok:
A beteg:

- TAJ vagy uatlevélszama,

- neve, sziiletési ideje, helye,

- anyjaneve,
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" sziiletéskori név,

- neme, allampolgarsaga,

- lakcime, tartézkodasi helye, telefonszama,

- téritési kategoria,

- azonosito tipusa,

- ha van: kozgyogyellatasi igazolvany szama,
A bekiildo:

- osztaly neve, kodja,

- orvos neve, kodja,

- naplészama, €s a beutald datuma.
Ismételt jelentkezésnél a személyes adatok koziil a lakcimet, a telefonszdmot és a TAJ/utlevél
szamot, ha van kdzgyogyellatasi igazolvany szamat/biztositasi kartya szamat és érvényességét
ellendrizni, illetve, ha sziikséges, modositani kell. Ez elsdsorban a betegirdnyitas feladata.
Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tiintetni az altalanos részben felsorolt adatokat.
A szamitégépes rendszerben rigziteni kell az ellitas soran keletkezd iratokat:

- a beutaldsokat (vizsgalatokra, mas szakrendelésre, kezelésre stb.),

- a kiadott vények mennyiségét és azt, hogy milyen gydgyszer, gyOgyaszati

segédeszkoz, mas egészségligyi ellatas (pl.: gyogyfirdd) lett felirva,

- aszakorvosi javaslatot gydgyszerfelirashoz,

- az utikéltség igazolast,

~ keresOképesség elbiralasat.
Minden biztositott betegnek az aznapi tavozasakor ellatasi adatlapot (ambuléns lap) kell
kapnia, amely magyar nyelven, kozérthetéen megfogalmazva tijékoztatja az aldbbiakrol.
Az ellatidsi adatlap (ambuldns lap) kotelezé szakmai tartalma:

-~ anamnézis,

- statusz,

~ diagnézis (BNO), vélemény,

- terapias javaslat,

- kontroll vizsgélat,

- rovid nyilatkozat az ellatassal kapcsolatos tajékoztatas megtorténtérdl.
Az ellatasi adatlap kotelezd elszamolasi tartaima:

- abeteg altal igénybe vett ellatds (OENO kdoddal),

- beteg kérésére: az igénybe vett ellatisért az egészségbiztositasi finanszirozas

keretében igényelhetd legmagasabb finanszirozasi pontszam,

Az ellatasi adatlapot egy példanyban kell kiallitani, amelyen a kiallité orvos alairasaval
igazolja, hogy a beteg az abban nevezett ellatast igénybe vette. Az aldirt és orvosi bélyegzdvel
ellatott ellatasi adatlapot a betegnek at kell adni, és ennek tényét elektronikus forméaban
rogziteni kell. Kuraszerl ellatis esetén a kezelést végzd szakdolgozd alairasaval és
bélyegzojével hitelesitett ellatasi adatlapot (zardjelentés) a kezelés befejezésekor kell kiadni a
betegnek, és az atadas tényét ekkor is a szamitdgépes rendszerben kell régziteni.
Az egészségiigyl dokumentacio elkészitéséért és annak tartalmaért a kezelGorvos, a nem
szakorvosi ellatas esetén az ©nallé egészségiigyi tevékenységet végzd (gyogytomdsz,
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ﬁgi'i(otelapzas szakasszisztens, pszicholdgus, intenziv terapids szakapolo stb.)
felelds.

Az id6beli korlatozassal, illetve kihordasi idére jard ellatasok esetén a beteg nyilatkozatat be
kell szerezni arrdl, hogy az ellatdst az eléirt id6n beliil nem vette igénybe. Ezt a nyilatkozatot

egészségligyi dokumentacid részeként kell megdrizni (pl.: gyogyfiirdd).

ogopédus,

Egynapos sebészet dokumentaciéja

Az egynapos sebészeti ellatas soran az orvosi tevékenység dokumentécidja mellett az apolasi
tevékenységrol apolasi dokumentaciot kell vezetni. Az épolasi dokumentécio tartalmazza az
apolasi tevékenységeket ellaté valamennyi egészségiigyi szakdolgozd specialis szakmai
feljegyzéseit. Az apolasi dokumentacié vezetése az apolé 6nalld, sajat feleldsségére végzett
feladata. A dokumentacié helyes, pontos vezetéséért a miiszakjan beliil felel.

Az apolasi dokumentacié kotelezd tartalmi elemei:
1. Az azonositast szolgald adatok
a) A beteg azonosité adatai:
aa) csaladi és utonév,
ab) sziiletéskori név,
ac) anyja neve,
ad) sziiletési hely, év/hdé/map,
ae) lakohely és tartdézkodasi hely,
af) tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ).
b) Az egészségiigyi, apolasi szolgaltatds helyszinének, idépontjdnak és végrehajtdjanak
azonositasara szolgald adatok:
ba) a beteget ellat6 intézmeény, osztaly/részleg megnevezése, kdrterem és agy jelolése,
bb) a beteg felvételének, athelyezésének/elbocsatisanak id6pontja datum, ora, perc
pontossaggal,
be) a folyamatos apoldi munkarendnek €s a beosztisnak megfelelden a beteg ellatasacért
aktualisan felelds apold neve.
¢) A betegek egyes jogaival Osszefliggd adatok:
ca) * a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes kiskora,
valamint a cselekvOképességében az egészségiigyi ellatdssal Osszefliggd jogok
gyakorldsa tekintetében résziegesen korlatozott beteg esetében a sziilé/torvényes
képviseld nyilatkozata a betegazonosité (karpant) alkalmazisahoz torténd
hozzéjarulasrol, vagy az alkalmazas elutasitasarol.
2. Az apolasi tevékenység megvalositdsara, kivitelezésére vonatkozo adatok
a) az orvos utasitasanak ¢s a beteg allapotdnak megfeleléen az apolasi megfigyelések
pontos dokumentalasa,
b) apoloi tevékenységek pontos megjeldiése,
c) betegmegfigyelés eredményeinek pontos dokumentalasa,
d) betegmegfigyelés és az apoldi tevékenység pontos iddpontja,
e) * betegmegfigyelést és az 4poldi tevékenységet végrehajtd dpold neve és alairasa,
f) a tevékenységgel kapcsolatos dpoldi megfigyelés adatai,

Dokumentum cime; SZERVEZETE £ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 68/76
\[é]tozat szAma: 3.
Dokumentum kddja: SZMSZ Ervénybe lépés:  2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

g) a tevékenységgel Osszefiiggésben esetleg bekovetkezd rendkivili esemeny €s az
ezzel kapcsolatos apoloi intézkedés adatai.
3. Az elvégzett apoloi tevékenységek értékelése
a) az apolas rovid Gsszefoglalasa,
b) elbocséataskori fizikalis allapot rogzitése,
c) az apolasi dokumentéciot lezard apolo alairasa.
Az apolasi dokumentacid a zardjelentés részEt képezi. A zardjelentést az ellatas végén, a beteg
tavozasakor at kell adni.

2.3. Alapellitas dokumentacioja

Iskola-egészségiigyi ellatas dokumenticidja
Az iskola-egészségligyi ellatast végzd iskolaorvos és védénd az 4altaluk gondozott
személyekkel kapcsolatos feladataird! a dokumentaciét a nemzeti kdznevelésrol szold 2011.
évi CXC. torvény és a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. t0rvény szerinti tanulmanyi
rendszer [skola Egészségligyi Rendszermodulban vezeti.
Az iskolaorvosok és az iskolavéddndk az iskoldban elvégzett egészségligyi szlréseket,
javaslatokat, beutalékat, védGoltasokat illetve egyéb ellatasokat a KRETA IER rendszerbe
kotelesek régziteni.
Az iskola-egészségiigyi dokumentacioé részét képezi a haziorvos/hdzi gyermekorvos altal a
gyermekrol Otéves koraban kiallitott adatlap a fejlodési szint megitéléséhez az iskolai
felkészités elOsegitésére, valamint a 16 éves korban végzett zard allapotvizsgalat adatait
tartalmazé betétlap.
Az iskolavédénd vezeti az alabbi egészségligyi ¢€s személyes adatokat tartalmazé
nyilvantartasokat:

- Védooltasi kimutatast,

- Védooltasi konyv 14 év feletti személyek részére,

- Kimutatas az oktatasi Intézményben a tanulok véddoltasardl,

- Kimutatas a felmentésekr6l .... évben,

- Veszélyeztetettek nyilvantartasa,

- Szakrendelési naplo (kdzépiskolaban).
Az Elektronikus Fgészségligyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabalyokrdl szo6léd
39/2016. (X1I. 21.) EMMI rendelete értelmében az iskolaorvosoknak €s az iskolavédondknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van az EESZT kézponti eseménykatalogusa felé:
Iskolaorvosok esetében a 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet 2. szamu melléklet 1. pont a) alpontja
— az dvodas korl gyermek vizsgélata kivételével —, 2. pont a) alpontja, 3. pont a) alpontja és
4. pontja szerinti iskola-egészségligyi ellatds megkezdése/lezaras
Iskolavéddndk estében a 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet 3. szama melléklet 2. és 6. pontja
szerinti iskolai védéndi ellatas megkezdése/lezarasa
Részletes szabalyozast a fent emlitett rendelet tartalmazza.
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Gﬁarmek ogaszat dokumentacioja

A gyermek fogorvosok altal vezetett egészségiigyi dokumentaciora az dltalanos szabélyok (Id.
5.1 pont) érvényesek, az egészségiigyi dokumenticid elektronikus formdban, illetve
papiralapon térténik.

A nevelési-oktatdsi Intézménybe jaré gyermekek csoportos szilirése esetén az alébbi
dokumentacidk haszndlata torténik:

Iskolafogaszati/Ovodai osztaly/csoportnévsor

Szlrdvizsgalati dokumentacio (az ellaté Intézmeényben marad)
Szlir6vizsgalati Igazold lap (t6rvényes képviseld részére keriil atadasra)
Fogészati kezeld lap (a beteg részére)

Haziorvosi ellatds dokumentécidja

A haziorvosi ellatas soran az egészségligyi dokumentacié vezetése szintén szamitogépes
rendszerben torténik. Az egészségiigyi dokumentacid tartalma megegyezik az 5.1 pont alatt
leirtakkal. A héaziorvosi ellatds korébe sorolt feladatokhoz tartozd apolasi tevékenységek
végzése esetén dpolasi dokumentaciot is kell vezetni. A héziorvosi tevékenység ellatasahoz
hasznélatos egészségiigyi dokumentcio részletes leirasat a 2/2000.(11/25.) EiM. rendelet 1.
sz. melléklete tartalmazza
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3. Kommunikacio
3.1. Bels6 kommunikacio

A mikddéshez, a betegelldtdshoz szikséges informacidk érintettekhez vald eljuttatdsa, a
hatékony munkavégzés érdekében rendszeres értekezletekre keriil sor. Ezeken a férumokon
lehetdség van a problémdk felvetésére, megbeszélésére, igy a kommunikdcié kétirdnyn a
vezetdk és munkatirsak kozott. Az értekezleteken jelenléti ivet kell vezetni, tovabba az
ériekezleteken elhangzottakrdl rovid feljegyzést kell késziteni, melyet a féigazgatoi
titkarsagra kell eljuttatni a készitd alairasaval.

A vezetdi értekezletrdl és a foorvosi értekezletrdl a feljegyzést a titkdrsagvezetd késziti el. A
koordinalé asszisztensi értekezletrdl, feljegyzes késziil, amit az apolasi igazgaté altal kijeldlt
személy készit el.

Sziikség szerint Osszdolgozdi értekezlet megtartasara is sor kerlil, ezt a féigazgatd hivja dssze.
Feljegyzést a titkarsagvezetd készit az ott elhangzottakrol.

A szakrendeléseken €s gondozokban a vezetd foorvos tart — legalabb évente két alkalommal -
értekezletet, ezen kivill, ha a szikséges munkaértekezletet hiv Ossze. Ezekrél késziilt
feljegyzést a rendelésvezetd féorvos késziti el €s juttatja el az orvosigazgatonak,

Ha indokolt, az elézéekben felsorolt értekezletek ad hoc jelleggel is Gsszehivhatok.

3.2. Kiilsé kommunikacio

Az Intézmény a betegek jobb tdjékoztatdsa érdekében folyamatosan aktualizalt internetes
honlapot miikodtet, mely tartalmazza a kilonboz6 alap- és szakellatas rendeléseinek adatait,
elérhetdségeit, illetve a rendelést végzdk beosztasit. A honlap lehet6séget biztosit a
rendelésekre torténd bejelentkezésre. A honlap tdjékoztatast ad az ellatas igénybevételének
rendjérdl, illetve az esetlegesen sziikséges formanyomtatvanyokrol.

A hatdségokkal, killsd szervezetekkel vald kapcsolattartds jelen szabalyzat 3. pontjaban
leirtak szerint trténik.

A beteg, sziilo/hozzatartozé 1997. évi CLIV. torvény 13. §-&ban foglalt tajékoztatdsat a
kezel6orvos végzi. A betegrl, szlil6rél/hozzatartozorol fotd, vided vagy tv felvétel kizardlag
az 0 frasos beleegyezésével késziilhet.

Szakmai tdjékoztatast a betegrél mas egészségiigyi szolgaltato felé a kezelorvos, illetve a
szakrendelés vezetd féorvosa ad. Az esetlegesen felmerlild betegpanaszok esetén az eldirasok
szerint kell eljarni.

Meédiaban nyilatkozatot a fOigazgatd, vagy az altala felhatalmazott személy tehet:
Sajtotajekoztatdt a foigazgatd, vagy az éltala kijelolt személy tarthat.

Szakmai el6adas, cikk, konyv, palyazat, illetve barmi mas ezekhez hasonld, ahol a Szent
Intézmény neve vagy tevékenysége megjelenik, kizardlag féigazgatoi engedély birtokéban
lehetséges.

Allashirdetés a foigazgato engedélyével, az apolasi- a gazdasagi- és az orvosigazgat6 és az
alapellatasi igazgatd ¢és alapellatisi igazgatohelyettes, miiszaki vezetd javaslata alapjan
jelenhet meg, az Intézmény honlapjan és az altala kezelt kozdsségi médidban révid uton,
ktilsé média esetében I'digazgatd irasos megrendelésével.
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4. Panaszok, észrevételek kezelése

A panaszkezel€s rendjének részletes szabélyait kiilon szabalyzat tartalmazza (Panaszkezelési
szabalyzat PNKSZ).

A panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekr6l, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023, évi XXV. tdrvény elbirdsainak megfeleléen a
szakrendeld belsd visszaglés-bejelentési rendszert milkddtet, amellyel kapcsolatos részletes
informéaciok az Intézmény honlapjan megtekinthetok.

4.1. Betegpanaszok, dicséretek, észrevételek

A beteg jogosult az egészségiligyi ellitdssal kapcsolatban a szolgaitaténal, a betegjogi
képviselonél, illetve a fenntartdndl panaszt/észrevételt tenni. A panaszjog gyakorlasa nem
érinti a betegnek azon jogdt, hogy a kiiloén jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz
kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon

A panaszokat/észrevételeket nyilvan kell tartani, és a panasszal, illetve annak kivizsgalasaval
Osszefiiggd iratokat 5 évig meg kell Orizni. A panasziigyek/észrevételek kivizsgalasa,
kiadvanyozasa a f0igazgaté megbizasa alapjan az alapellatasi igazgatd hataskorébe tartozik
beszamolédsi kotelezettséggel, Ezen ligyekben a leirtak szerint jogosult az Intézmeény
képviseletére. Amelyik panasziigyben az alapellatdsi igazgatd mar eljart, de az gy
valamilyen forumon folytatodik, abban a féigazgatd jar el.

4.2. Az Intézményhez érkezo betegpanaszok/észrevételek kezelése

Szobeli panasz: ha a beteg, a hozzatartozo vagy mas személy (e fejezetben a tovabbiakban
egylitt: a beteg) szdbeli panaszt kivan tenni, az adott rendelés vezetdjéhez kell fordulnia. A
szobeli panaszt lehetéleg azonnal ki kell vizsgalni, €s mielébb orvosolni kell. Ha a beteg nem
elégedett az eredménnyel, fel kell hivni a figyelmét, hogy panaszaval irasban a féigazgatéhoz
fordulhat. A szdbeli panaszrol, és a megtett intézkedésrdl a szervezeti egység vezetlje az
Eszrevételi lapon (PNKSZ M1.1) tijékoztatja a féigazgatdt. A foigazgaténal jelentkezd
szobeli panaszost eloszor az alapellatasi igazgatohoz kell irdnyitani, aki gondoskodik a panasz
mielébbi orvosldsarél. Ha a beteg elégedetlen a megtett intézkedéssel tovabbitani kell a
foigazgatdhoz.

Irisbeli panasz: irasban beérkezé panaszt atvevéd személy a fdigazgatohoz juttatja el, aki
belsévizsgalat elrendelése utan a panaszra vonatkozo valaszt megkiildi a panaszosnak a lehetd
leghamarabb, de legfeljebb a panasz beérkezését kovetd 30 munkanapon beliil.

Eszrevétel: a betegeknek, hozzatartozoknak joguk van az ellatassal kapesolatosan észrevételt
tenni annak érdekében, hogy a betegellatast, az ellatidshoz valoé hozzaférést az Intézmény
javitani tudja. A rosszindulati, tdimadd és a munkat és munkatarsakat sértd esetben a hatélyos
jogszabalyok altali eljarast Iehet kezdeményezni a f6igazgatd dontése alapjan é€s intézkedni,
amennyiben a békés rendezés nem lehetséges.
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Dicséretek: A betegek, hozzatarto%k{}3'1'vos/szakdolgozo/ €s mas munkatarsak munkajaval,
viselkedésével, humanitasaval kapcsolatosan jogosultak szoban €s irdsban is észrevételt tenni,
mely a munka és az ellatas minGségét, igazolja.
Betegjogi képviselo: A betegjogi képviseld az Intézménytol fliggetlen személy. Ellatja a
betegek jogainak védelmét, és segiti 6ket a betegjogok megismerésében €s érvényesitésében.
A betegjogi képviselo tevékenysége - panasz esetén - kiilondsen az aldbbiakat foglalja
magaban a ra vonatkozé jogszabdly alapjan:
segiti a beteg ¢s az ellaté kozotti konfliktus, félreériés tisztazasat,
segiti a beteget az egészségligyi dokumentacidhoz vald hozzajutasban, azzal kapcsolatos
megjegyzesek, kérdések feltételében,
segit a betegnek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat,
a beteg irasbeli meghatalmazasa alapjan panaszt tehet a féigazgatonal vagy a fenntartonal.
A betegjogi képviseld egyedi tligyekben kizardlag a betegtdl kapott meghatalmazas keretei
kozott jarhat el.
A betegjogi képviselé - az ellatis zavartalansigit nem veszélyeztetve - illetékességi
kérében jogosult:

- az egészségligyi szolgaltatd miksdési teriiletére belépni,

- avonatkozo iratokba betekinteni,

- az egészségiigyben dolgozdkhoz kérdést intézni.
Az Intézmény betegeinek rendelkezésére alld betegjogi képviseld nevét, elérhetoségét,
fogadoordjat informacios tablan jol lathatéd helyeken kifliggesztve, illetve honlapjan teszi
kézzé. Az alkalmazott informécios tdblat a Betegjogi képviselé (SZMSZ_M2.5) melléklet
tartalmazza.
Munkavallaléi panaszok: A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy egyediil, vagy masokkal
egyiittesen panaszt tegyen a munkaltatdéi jogokat gyakorld féigazgatonal. A panaszjog
gyakorldsa nem crinti a munkavallaldé azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban foglaltak
szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon. A szdbeli panaszrol az
Eszrevételi lap (PNKSZ M1.1) nyomtatvinyon feljegyzést kell késziteni, illetve a
munkavéallald az {rasbeli panaszit ezen nyijtja be. A fbigazgaté gondoskodik a panasz
kivizsgalasardl, megteszi a sziikséges intézkedéseket. A kivizsgdlas eredményérdl a
foigazgatd a lehetd leghamarabb, de legfeljebb 30 munkanapon beliil irdsban tajékoztatja a
panasztevot.
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5. Belsé mukodés

Az Intézmény belsé milkodését tobb egymassal Osszefliggd szabalyzat, illetve utasitas
hatdrozza meg, amely biztositja a feladat-és hatdskorok dsszhangjat.
A munkafolyamatokra, az egyes szakteriiletekre, vagy a dolgozdk tevékenységére a
kovetkezd irasban vagy széban kiadott rendelkezések vonatkoznak:

- szabdlyzatok, utasitasok, korlevelek, szobeli utasitasok

Szabalyzatok: Altaldban a koltségvetési Intézmény valamennyi szervezeti egységére
vonatkozik, vagy az Intézmény szempontjadbdl jelentds tevékenységekre vonatkozd
szabalyokat tartalmazza. Tevékenységekrdl, feladatokrol, jogokrdl, magatartasi szabalyokrol
és kotelezettségekrdl rendelkezik. Hatdlya kiterjed az Intézmény minden dolgozdjara. A
Szabélyzatokat az érintett vezetOk kotelesek ismertetni a dolgozokkal, akik annak tudomdasul
vételét alairasukkal hitelesitik.

Utasitasok: a féigazgat6 az egyes szakteriiletek feladatainak végrehajtasat utasitas kiadasaval
szabalyozhatja. Az utasitdsokat évenként kezdédben folyamatosan szamozni kell, megjelélve
a kiadas naptari honapjat és napjat. Az utasitasban rendelkezni kell a hatalybalépésrél, az
érvényesség idGtartamarol. Az utasitdst minden érintett szervezeti egységnek meg kell
kiildeni, ahol a dolgozdk az abban foglaltak tudomasul vételét alairdasukkal hitelesitik.

Korlevél: az Intézmény egészét vagy t6bb egységét crintd kérdésekben a dolgozok
tajékoztatasara, illetve egyes szervezeti egységek tevékenységének Osszehangoldsara az
foigazgatd, illetve az igazgatok korlevelet adhatnak ki. A korlevelet évenként kezdddden
folyamatosan szamozni kell, megjeldlve a kiadas naptari honapjat és napjat. A korlevelet
minden érintett szervezeti egységnek meg kell kiildeni. Az igazgatoknak a korlevél kiadasa
elott a foigazgatoval egyeztetniiik kell azok tartalmat illetden.

Szobeli utasitis: A vezetd a hozzé beosztott dolgozoknak a vezetdkre vonatkozd eldirasok
figyelembevételével szobeli utasitist adhat ki. Az utasitdsnak egyértelmiinek és hatarozottnak
kell lennie. A dolgozo rendkiviili esetben kérheti az utasitas irasbeli kiad4sat is, amit a vezetd
kételes kiadni €s egyben a felettesét tdjékoztatni.

5.1. Szolgalati it, fiiggelmi kapcsolat

Minden dolgozé csak a kdzvetlen vezet6jétdl fogadhat el és minden vezetd csak a kdzvetlen
beosztottjainak adhat utasitast.

A szolgalati it betartasa kotelezd!

A dolgozd munkahelyi vezetdje feletteséhez kozvetleniil is fordulhat, de eldzetesen ezt
munkahelyi vezetdjének jeleznie kell.

A szolgalati Ot betartdsa érdekében minden vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy
beosztottjai kell6 idében tudomast szerezzenek arrél, hogy ki helyettesiti, és kitol fogadhatnak
el utasitast akkor, ha 6 maga a vezet6i funkeié gyakorlasdban akadalyoztatva van.
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52 Szervezeti egységek egyﬁttn?ﬁkiid@éé )

Az Intézmény szervezeti felépitése szerint egymasnak mellérendelt (fiiggelmi kapcsolatban
nem 4&llo) szervezeti egységek munkakapcsolataiban a kolcsénds egylittmikodésnek, a
tevékenység Osszehangolasanak és a véleményeltérések egyeztetésének kell érvényesiilni.
Kapcsolataikban meghatdrozok a személyes konzultacidk, a véleménykérések, az
allasfoglaléas kérések és a tdjékoztatas.

A mellérendelt szervezeti egységek kozétti vitds kérdések rendezése a felettes vezetdk kozotti
egyeztetés 1Utjan, veégsd soron a szervezeti egységek kozos felligyeletét ellatd vezetd
(igazgatd) dontése alapjan torténik. A vitdt eldéntd vezetdi dontés €s az ebbdl kovetkezd
jogszabalyi eléiras vagy foigazgatoi dontés
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VIL. MELLEKLETEK
- Alkalmazott dokumentumok SZMSZ M1

VIII. ZARO RENDELKEZESE

Jelen Szabdlyzat csak az dltalanos, illetve a legfontosabb szervezési, vezetési, hataskori és
miikddési kérdéseket, valamint az alapvetd folyamatokat &leli fel. A belsé mechanizmust
képezd funkcidk részletes szabdlyozasit a szervezeti egységeknek mukddési rendbe kell
foglalni, amelyek Gsszessége a minOségiigyi rendszerének alapjat képezi.

Jelen Szervezeti €s Milkédési Szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg minden koribbi
Szabélyzat hatalyat veszti.

Hivatkozasok:
- Adatvédelmi Szabalyzat AVSZ
- Alapité Okirat AO
- Betegfogadasi ¢s Betegellatési rend Eljarasi leiras EL.7.1
- Infekcidkontroll Kézikényv IK
- Humdner6forras Eljarasi leiras EL.2.
- Iratkezelési Szabdalyzat IKSZ
- Klinikai Kutatasi Szabélyzat KKSZ
- Kozbeszerzési Szabalyzat KBSZ
- Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat LESZ
- Mikdési rendek MR
- Pénz- és Ertékkezelési Szabdlyzat PKSZ
Panaszkezelési szabalyzat PNKSZ
Selejtezési Szabalyzat SESZ
Szamviteli Politika SZVP
Szerzddéskotés Szabalyzat SZKSZ
A Szabalyzatban leggyakrabban eléfordulé réviditések
- NAV Nemzeti Add és Vamhivatal
- ESZCSM Egészségligyi, Szocialis €s Csaladiigyi Minisztérium
- NM Neépjoléti Minisztérium
- EuM Egészségligyt Minisztérium
- BNO Betegségek Nemzetkozi Osztalyozasa
- OENO Orvosi Eljarasok Nemzetkozi Osztalyozasa
- NNGYK Nemzeti Népegészségiigyi €s Gyogyszerészeti Kézpont
- NEAK Nemezeti Egészségbiztositisi Alapkezeld
- TAJ] Téarsadalombiztositasi Azonositd Jel
- GDPR General data protection regulation (altalanos adatvédelemi rendelet)
dr. Lénart Anett
féigazgatod
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ALKALMAZOTT DOKUMENTUMOK

Dokumentumok

Dokumentumok megnevezése azonosité szama
Koltségvetési szerv telephelyei SZMSZ Ml1.1
Hazirend SZMSZ M1.2
Magasabb vezetok helyettesitési rendje SZMSZ M1.3
Szervezet felépitése (organogram) SZMSZ M14
Szakellatas irnyitdsa (organogram) SZMSZ M1.5
Gondozas iranyitisa (organogram) SZMSZ MI1.6
Alapellatds irdnyitisa (organogram) SZMSZ M1.7
Jelenléti iv értekezleten valod részvételrdl SZMSZ M1.8
Feljegyzés értekezletrol SZMSZ M1.9

Informécids tablak SZMSZ M2
Dokumentum cime: Szervezeti és MilkGdési Szabalyzat Oldalszam: 111
~Alkalmazott dokumentumok Valtozat szdma: 2.
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Koltségvetési szerv telephelyei

telephely megnevezése telephely cime
1 | Felnétt Haziorvosi Rendeld 1112 Budapest, Erdi ut 2.
Feln6tt Haziorvosi Rendeld
2 | Felnott Fogorvosi Rendeld 1112 Budapest, Menyecske ut 17.
Héazi Gyermekorvosi Rendel$
3 | Felnott Haziorvosi Rendeld 1116 Budapest, Bazsalikom 1t 60.
4 Felntt Haziorvosi Rendeld 1113 Budapest, David Ferenc ut 10.
Hazi Gyermekorvosi Rendel6
Felnétt Haziorvosi Rendeld
5 Feln6tt Fogorvosi Rendel 1115 Budapest, Kevehéza utca 10.
Hézi Gyermekorvosi Rendeld
Egészségfejlesztési Iroda
6 | Feln6tt Haziorvosi Rendel6 1113 Budapest, Villanyi 0t 74.
7 | Szakrendeld €s Gondozd 1114 Budapest, Ulaszlo6 utca 1.
8 | Feln6tt Haziorvosi Rendeld 1114 Budapest, Ulaszlo utca 32-36.
9 | Szakrendeld és Gondozd 1115 Budapest, Tétényi ut 18.
10 Feln.i’)tt Haziorvosi Rendeld 1116 Budapest, Albertfalva ut. 3.
Hazi Gyermekorvosi Rendels
11 ¢ Felnétt Haziorvosi Rendel 1117 Budapest, Hengermalom ut 14.
12 | Feln6tt Haziorvosi Rendeld 1117 Budapest, Erémii utca 8. fszt.
13 ; Feln6tt Héziorvosi Rendeld 1113 Budapest, Hamzsabégi ut 60.
Gyermekegészségligyi Kozpont és
14 | Egynapos Sebészet és 1117 Budapest, K6rtsy Jozsef utca 3-5.
Hazi Gyermekorvosi Rendel6
15 | Felnétt Haziorvosi Rendeld 1117 Budapest, Szerémi sor 4.
16 | Feln6tt Haziorvosi Rendeld 1118 Budapest, Gazdagréti tér 1.
17 | Hazi Gyermekorvosi Rendelo 1118 Budapest, Gazdagréti tér 5.
18 | Gyermek Fogorvosi Rendelé 1118 Budapest, Kébolkat ut 27.
19 | Gyermek Fogorvosi Rendeld 1118 Budapest, Regos kéz 6.
20 | Felndtt Haziorvosi Rendeld 1118 Budapest, Sasadi 1t 13.
21 | Szakrendeld és Gondozo 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.
22 | Szakrendeld -irattar 1119 Budapest, Fejér Lipot utca 61.
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23 | Szakrendel$ 1119 Budapest, Than Karoly utca 20.
. , 1117 Budapest, Moricz Zsigmond koértér
24 | Szakrendel6 és Gondozo 14 P g
25 : Szakrendeld / Szemészet 1117 Budapest, Fehérvari ut 12
Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkgdési Szabalyzat Oldalszam: 212
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HAZIREND

Ujbudai Szent Krist6f Szakrendel nyitvatartisa

Szakrendelések hétfo-péntek: 8.00-20.00
Laboratorium hétfo-péntek: 7.00-19.00
Gyermekszakrendelések hétfo-cstitortok: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint
Gondozok hétfo-péntek: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint

Ejjel és munkasziineti napok: portai iigyelet (betegfogadas nincs)
Siirgds esetektol eltekintve a szakrendelésekre 19 éra 30 percig lehet bejelentkezni.

1. Vizsgilatra jelentkezés
Vizsgalatra jelentkezés a személyi igazolvany, a lakcimkartya és a TAJ kartya, a beutald
koteles rendelések esetén a beutald bemutatdsaval torténik. A behivas hivoszam alapjan
torténik.

Laboratoriumi vizsgéalatra felvétel elojegyzést kivetden a foldszinti hivoszam automatabol
kapott sorrend szerint a laboratériumi adminisztracios pultndl torténik. A vizsgéalatokra
soronkiviiliséget a varandosok, kisgyermekek, cukorbetegek részére tudunk biztositani kiilén
hivdszam szerint.

2. Kiilfdéldi allampolgarok és magyar biztositassal nem rendelkezék ellatiasa

Személyazonossagot, allampolgarsagot, a Magyarorszagon is érvényes biztositast igazold
iratokat be kell mutatni.
A magyar biztositdssal nem rendelkezd, fizetdkoteles beteg, és egyéb fizetds ellatasok
igénybe vevok részére a "Téritési Szabalyzat" a Betegiranyitason vagy az Internetes honlapon
megtekinthetd. A téritési dij kiegyenlitése készpénzben vagy bankkartyaval a pénztarban vagy
elozetesen atutalassal torténik.

3. Betegeket megilleto jogok
Az egészségligyi ellatashoz valo jog
Az emberi méltdsaghoz valo jog
A gybgyintézet elhagyasanak joga
A tajékoztatashoz vald jog
Az dnrendelkezéshez vald jog
Az ellatas visszautasitasanak joga
Az egészségligyi dokumentacié megismerésének joga
Az orvosi titoktartashoz valé jog

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam:
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Minden betegnek joga van - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott - az egészségi
allapota 4altal indokolt, megfeleld, folyamatosan hozzaférhetd és az egyenld banasmod
kovetelményének megfeleld egészségligyi ellatdshoz. Az egészségligyi ellatds soran a beteg
emberi méltdsagat tiszteletben kell tartani, és Kkizardlag az ellatdsahoz sziikséges
beavatkozasok végezhetdk el. A betegnek, torvényes képviseldjének joga van a szamara teljes
kort és érthetd tajékoztatashoz a térvény adta kereteken beliil.

A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségligyi ellatast igénybe venni, illetve annak
soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele, illetve melyeket utasit vissza,
figyelembe véve a torvényi korlatozasokat. A betegnek joga van arra, hogy a kivizsgalasat és
kezelését érintd dontésekben részt vegyen. A beavatkozas elvégzésének feltétele, hogy ahhoz
a beteg megfeleld tajékoztatdson alapuld beleegyezését adja. Ettdl eltérni kizardlag a
torvényben meghatarozott esetekben lehet.

A cselekvOképes beteget - a torvény altal meghatarozott esetek kivételével - megilleti az
ellatas visszautasitasanak joga, kivéve, ha annak elmaradasa masok életét vagy testi épségét
veszélyeztetné.

A betegnek, torvényes képviselonek joga van az egészségligyi dokumentacio
megismeréséhez. A dokumentumokrdl sajat kéltségen masolatot kérhet.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségligyi ellatasaban részt vevo személyek az ellatasa
soran tudomasukra jutott egészségligyi €s személyes adatait bizalmasan kezeljék. A betegnek
joga van arr6l nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhato kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébol. Az Intézmény az adatkezelési és adatvédelmi feladatait a GDPR (altalanos
adatvédelmi rendelet) szabalyai szerint végzi.

4. Betegek kitelezettségei

Személyes adatait hitelt érdemlden igazolni

A jogszabalyok €s jelen hazirend betartasa.

Egylittmikodés az egészségiligyi dolgozdkkal
(- tajékoztatni mindenrol, ami sziikséges a korisme megallapitasahoz, a
beavatkozasok elvégzéséhez, igy kiilonosképpen korabbi betegségekrol,
gyogyszer vagy gyogyhatasi készitmény szedésérdl, egészségkarosito
kockazati tényezoirol,
- tajékoztatni sajat betegségével dsszefliggésben mindarrdl, amely masok életét
vagy testi épségét veszélyeztetheti, kiilondsképpen a fert6zo6 betegségekrol,
- fert6zo betegségek esetén megnevezni azokat a személyeket, akiktol a fert6zo
betegséget megkaphatta, illetve akiket megfertézhetett,
- tajékoztatni minden olyan jognyilatkozatarol, amelyek az egészségiligyet
érintik,
- koteles a gyogykezelésével kapcsolatban kapott rendelkezéseket betartani

A tobbi beteg ¢s az egészségligyi dolgozok jogainak tiszteletben tartasa.

A jogszabdly altal eldirt, vagy az egészségligyi szolgaltatd altal megéllapitott téritési

dijat megfizetni.
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A betegek jogai és kotelezettségei az 1997. évi CLIV. Egészségiigyi torvény hatarozza
meg.

5. Panaszok kivizsgalasa:
Az egészségligyi ellatassal kapcsolatos panaszaikat megtehetik az intézményen beliil:
— aszakrendelés vezetd foorvosanal,
— az orvosigazgatonal,
— afoigazgatdonal.

Az irasban benyujtott panaszt a foigazgato kivizsgaltatja, €s annak eredményérol tajékoztatast
ad. A panaszjog gyakorlasa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabalyokban
meghatarozottak szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon.
Betegjogi képviselé elérhetdsége a varokban kifliggesztve €s az Intézmény honlapjan
megtalalhatd.

6. Egyebek:
Ugyeljenek a rendelintézet tisztasigara a varokban és a mellékhelyiségekben!
A foldszinti auldban buifé miikodik.
Ruhatér idészakosan miikddik, oktober 15-t6l 4prilis 15-ig a rendeld nyitvatartasi ideje alatt.
Hasznalata ingyenes és kotelezd. A ruhatarba leadott kabatokban vagy az Intézet teriiletén
feltigyelet nélkiil hagyott értéktargyakért az Intézmény feleldsséget nem vallal.
Az Intézetben biztonsagi kamera rendszer miikodik.

Az épiilet teriiletén dohanyozni tilos!

Az épiiletbe allatot behozni tilos! Kivételt képez vakvezeto kutya.

Az épiiletbe rollerrel, gordeszkaval, gérkoresolyaval stb. kzlekedni tilos!

Az éptiletben kereskedelmi és reklam tevékenységet kizardlag az Intézmény vezetdjének
elozetes irasbeli engedélyével lehet!

Az épiiletben hang-, és képfelvételt késziteni kizardlag az Intézmény vezetdjének eldzetes
irasbeli engedélyével lehet!

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam:
HAZIREND Viltozat szama:
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Dokumentum azonositd: SZMSZ M1.2 Ervénybe lépés: 2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Magasabb vezeto6 helyettesitési rendje

Helyettesitendo6 személy

Helyettesité személy tavollét,
akadalyoztatas esetén

Féigazgato Alapellatasi Igazgaté
Apolasi Igazgaté Apolasi igazgatihelyettes
Orvosigazgato Foigazgato altal kijelslt rendelést

koordinald foorvos

Gazdasagi igazgaté

Gazdasagi igazgatohelyettes

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
- Magasabb vezetdk helyettesitési rendje

Dokumentum kadja: SZMSZ M1.3

Oldaiszam:
Valtozat szama:

Ervénybe lépés:

11
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Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Foigazgatd

Orvosigazgato I Apolasi igazgatd

Belgyogyaszat — Angioldgia — Kdraszerii ellatas

I— Diabetoldgia — Endokrinoldgia

I Egynapos sebészet, Anesztezioldgia, Kbzponti Sterilizalé

Fll- orr- gégészeti szakrendelés

A Gasztroenteroldgiai szakrendelés

Gyermek szakrendelések:

Sebészet, Szemészet, Brgydgydszat, Ortopédia, Fiil- orr- gégészet,
Audiologia, N&gydgyaszat, Neurologia, Pszichidtria, Allergoldgia,
Kardioldgia,  Fejlddésneurolégia, Gydgytorna, Logopédia,
Gasztroenterologia, Nephroldgia, Tid6gydgyaszat, Diabetoldgia,
Endokrinoldgia

ldeggy6gydaszat —

Kardiologiai szakrendelés - EKG

Képalkoto diagnosztika:

Rénigen, Ultrahang, Mammogréfia, Csontsiriiség mérés

— Laborat6rium

S Reumatologia - Fizioterapia

Ortopédia - Gyogytorna

Onkoldgiai szakrendelés

| Sebészeti szakrendelés — Kiemelt kezeld

. Szemészeti szakrendelés

Szajsebészeti szakrendelés — Fogészati rontgen

] Sziilészet- NOgyogydszati szakrendelés és ultrahang

I Urologiai szakrendelés

Dokumentum cime: Szervezeti és Mikadési Szabalyzat — Szakellatds iranyitasa Oldalszam: /1.
Viltozal szama: 2., Dokumentum kédja: SZMSZ_M1.5, Ervénvbe lépeés: 2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12,

Gondozas irdnyitisa

Féigazgatd

Orvosigazgatd Apolasi igazgaté

Bér- és nemibeteg Gondozé

Szakrendelés Gondozas

Pszichiatriai Gondozo

/ N

Szakrendelés Gondozas Szakrendelés Gondozas Addiktologia
XI. ker, XL ker. XXII, ker. XXI. ker.
Tiidégondozd X1.
Taddsziirés Szakrendelés Gandozas
Tiidégondozd XXIL
Tiidészlirés Szakrendelés Gondozas
Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Oldalszam: 1/1.
Gondozés iranyitasa Valtozat szama: 2

Dokumentum kédja: SZMSZ M1.6 Ervénybe lépés: 2025.12.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

Alapellatas irdnyitiasa

Foigazgato

/

Alapellatasi igazgaté
Alapellatasi
igazgatéhelyettes

Informatika és kommunikacio
Uzemeltetés
Ugyvitel és nyilvantartasok

1skolaegészségiigyi

Iskolaorvosok Iskolavédénbk

Gyermek- és ifjusagi fogszat

Fogorvosok Asszisztensek

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban
miikddé haziorvosi szolgalatok

Felnétt €s Gyermek Haziorvosok
Korzeti névérek és asszisztensek

Foglalkozas-egészségligyi szolgalat
Orvosok Asszisztensek

Vallalkozasi formaban mikédé haziorvosi

| |

I |

| .

i 1 i I

i | ! 4|

:_ _______ : szolgélatok T

i ' Felndtt és Gyermek Héziorvosok o

| ! Korzeti nbvérek és asszisztensek ! ;

| e Vol

| |

| o TTTTTTT T T

} i Vallalkozési formdban miikodé felnstt 1

b : fogorvosi praxisok —

D o e e e e e e e e e e e e e e

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Oldalszam: 1/1.
Alapelldtas irdnyitdsa Viltozat szama: 2
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Jelenléti iv
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Név Szervezeti egység Alairas
Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 12
-Jelenléti iv Valtozat szdma: 3
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Név Szervezeti egység Alairas
Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 212
-Jelenléti iv Valtozat szama: 3

Dokumentum kédja: SZMSZ _M1.3 Ervénybe lépés:  2025.12.01.
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Feljegyzés értekezletrol
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készitette

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Oldalszam: 1/1
-Feljegyzés értekezletril Valtozat szama: 3.
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INFORMACIOS TABLAK
Dokumentumok
Dokumentumok megnevezése azonosité szama

Hazirend 4ltalanos SZMSZ M2.1

Hazirend gyermek ellatas SZMSZ M2.2

Hazirend diabetoldgia SZMSZ M2.3

Hiazirend pszichiatria SZMSZ M2.4

Betegjogi képviseld (kiilst tajékoztatd tabla) SZMSZ M2.5
Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Oldalszam: 1/1
-Informacios Tablak Valtozat szama: 1.

Dokumentum kddja: SZMSZ M2 Ervénybe lépés: 2025.12.01.




