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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Preambulum

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzatinak képvisel testiilete (székhely: 1113
Budapest, Bocskai ut 39-41., képviseli: dr. Laszl6 Imre Polgarmester, a tovabbiakban:
Alapité) a 26/2023. (X1.23.) XI. OK. szamu rendeletével megsziintette az Onkormanyzali
tulajdonil Szent Kristof Szakrendelé Kozhaszna Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasagot
(székhely: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.) és a 246/2023. (X1.23.) XI. OK. szidmu
hatarozatdval az 4allamhdztartasrdl sz6ld 2011, évi CXCV torvény 8/A. §-a alapjan
megalapitotta az Ujbudai Szent Kristof Szakrendeldt (székhely: 1117 Budapest, Fehérvari
at 12.) mint kltségvetési szervet, mely a feladatai, a jogok és kotelezettségek tekintetében a
Szent Kristof Szakrendeld Kézhasznt Nonprofit Kft. jogutodja.

Az Alapit6 altal kiadott Alapité Okiratban meghatirozott rendelkezések szerint az Ujbudai
Szent Kristéf Szakrendeld, (tovabbiakban: USZTK) — az allamhéztartsrél szold 2011. évi
CXCV tv. (a tovédbbiakban: Aht), valamint az allamhdztartas végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban Avr.) tovabba figyelembe véve a tovédbbi
vonatkozo jogszabalyokat — a kovetkezdk szerint hatarozza meg Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (toviabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rdgzitse az
Intézmény adatait, alapvetd miikddési szabdlyait, szervezeti felépitését, feladatait és mitkodési
folyamatait. Az Intézmény szervezeti egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirdsat, a szervezeti egységek vezetbinek feladatat és hataskorét (munkakore), a helyetiesités
rendjét, tovabba a szervezet koltségvetési szerven beliili és azon kiviil esd kiilséd
kapcsolattartdas modjat annak érdekében, hogy az Alapité Okiratban, valamint a
szerzOdésekben véllalt feladatai megvaldsithatdk legyenek.

Az Szabélyzat ennek megfelelGen tartalmazza a kovetkezoket:

- akoltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitds id6pontjat,

- az ellatando, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszercsen
ellatott vallalkozasi tevékenysépek megjeldléedt,

- a szervezeti felépitést és a miikddés rendjét, a szervezeti egységek megnevezéset,
feladatait, a kdltségvetési szerv szervezeti abrajat,

- azon Ugykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhainak el,

- a szervezeti és mikddési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskéréket, a hataskorck gyakorlasanak maodjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetbiének és gazdasagi vezet6jének akadalyoztatdsa esetén, vag
ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapcsolodo feleldsségi szabalyokat,
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- jogszabalyban meghatirozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatod jogokat is — rendjét,
- az Intézmény Hazirendjét,
- A koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a miikddéséhez kapesolods,
a kiltségveldsi szerv eldirdnyzalail lerheld pénzilgyl kihatdssal bird, jogszabdlyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen
a.  tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilénosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, €rvényesités, utalvanyozas gyakorldsdnak mddjaval, eljarasi
€s dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket,
b.  abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
c. a belféldi ¢s kulfoldi kikildetések elrendelésével ¢&s lebonyolitasaval,
elszamoldsaval kapcsolatos kérdéseket,
d. az anyag- ¢s eszkOzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdéseit,
e. a reprezenticios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabdlyait,
a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és
a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

SERE

Az egyes szervezeti egységek tevékenységére érvényes eclbirdsokat a foigazgatd altal
jovdhagyott miikddési rendjitk tartalmazza. A miikddésre vonatkozd szabalyozast
részletesebben az Intézmény Hazirendje, a Betegfogadas és betegellatasi rendje, Eljarasi
leirdsai, Féigazgatdi utasitdsai és egyéb bels§ szabalyzatai hatarozzak meg.

2. Az SZMSZ hatalya
Teriileti hatalya: az Intézmény székhelyére és valamennyi telephelyére terjed ki.

Személyi hatdlya:  az egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4llé szemdlyekre, a
személyes kozremikoddkre, illetbleg kozremikddodkre, valamint az
egészségligyben kdzremiikodokre és onkéntes segitdkre terjed ki.

Idébeli hatalya: a személyi hatdlynal meghatarozott szemclyckre a szabalyzat
jovahagydsdval kezdddik és hatdlyon kiviil helyezésével szlinik meg.

3. Az SZMSZ elkészitésének rendje

Az Intézmény vezetdjének ~ a mindenkori jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen — kell
elkészitenie az Intézmeény SZMSZ-ét.
Az SZMSZ az Intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval valik érvényessé.
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4. Az SZMSZ nyllvanossaga
Az SZMSZ-t a fenntartdi jovahagydst és modositast kdvetden nyilvanossagra kell hozni, meg

kell ismertetni a foglalkoztatottakkal.
Az SZMSZ-t az Intézményvezeténél barmikor meg lehet tekinteni.
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1. ALTALANOSRESZ
1. A koltségvetési szerv (tovibbiakban: az Intézmény) megnevezése, székhelye,
telephelyei
1.1. A kéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Ujbudai Szent Kristéf Szakrendels
1.1.2. rividitett neve; Szent Kristéf Szakrendelod
1.2. A kiltségvetési szerv
1.2.1.  székhelye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.
1.2.2. telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 ;i Felndtt Haziorvosi Rendeld 1112 Budapest, Erdi 1t 2.
Felndtt Haziorvosi Rendeld
2 | Feln6tt Fogorvosi Rendel6 1112 Budapest, Menyecske 1t 17.
Hazi Gyermekorvosi Rendeld
3 | Felnott Héaziorvosi Rendeld 1116 Budapest, Bazsalikom tt 60.
4 Felnott Haziorvosi Rendeld 1113 Budapest, David Ferenc 0t 10.
Hazi Gyermekorvosi Rendels
Felnott Haziorvosi Rendeld
5 Felndtt Fogorvosi Rendel6 1115 Budapest, Kevehaza utca 10.
Hazi Gyermekorvosi Rendeld
Egészségfejlesztési Iroda
6 | I'elndtt 11aziorvosi Rendclé 1113 Budapest, Villanyi ut 74.
7 | Szakrendeld és Gondozd 1114 Budapest, Ulaszl6 utca 1.
8 | Felndtt Haziorvosi Rendeld 1114 Budapest, Ulaszlo utca 32-36.
9 | Szakrendeld és Gondozé 1115 Budapest, Tétényi ut 18.
10 FelnGtt Haziorvosi Rendelg 1116 Budapest, Albertfalva 1ut. 3.
Hazi Gyermekorvosi Rendeld
11 | Felndtt Haziorvosi Rendel6 1117 Budapest, Hengermalom ut 14.
12 | Feln6tt Haziorvosi Rendel6 1117 Budapest, Erémii utca 8. fszt.
13 | Feln6tt Haziorvosi Rendel6 1113 Budapest, Hamzsabégi ut 60.
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Gyermekegészségligyi Kozpont és

14 | Egynapos Sebészet és 1117 Budapest, Kérdsy Jozsef utca 3-5.
Héazi Gyermekorvosi Rendeld

15 | Feln6tt Haziorvosi Rendeld 1117 Budapest, Szerémi sor 4.

16 | Felnott Haziorvosi Rendeld 1118 Budapest, Gazdagréti tér 1.

17 | Hazi Gyermekorvosi Rendel6 1118 Budapest, Gazdagréti tér 5.

18 | Gyermek Fogorvosi Rendeld 1118 Budapest, Kobolkat at 27.

19 | Gyermek Fogorvosi Rendel6 1118 Budapest, Regés koz 6.

20 | Feln6tt Haziorvosi Rendeld 1118 Budapest, Sasadi ut 13.

21 | Szakrendeld és Gondozo 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

22 | Hazi Gyermekorvosi Rendeld 1119 Budapest, Eziistfeny6 tér 1.

23 | Szakrendeld -irattar 1119 Budapest, Fejér Lipot utca 61.

24 | Szakrendeld 1119 Budapest, Than Karoly utca 20.

25 | Szakrendeld s Gondozd 13117 Budapest, Méricz Zsigmond kortér

26 | Szakrendel6/Szemészet 1117 Budapest, Fehérvari ot 13

Az Ujbudai Szent Krist6f Szakrendelé onkormanyzati, 6nalloan gazdalkodo koltségvetési
szerv, mely az Alapitd okiratban meghatarozott kdzfeladat ellitisara létrejtt 6ndlld jogi
személy.

2. A kioltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével sszefiiggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2024, januar 1.

2.1.1. Az alapitd okirat szama:

1V-144/97/2024

2.2. A kiltségvetési szerv alapitdsara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult

SZery

2.2.1. megnevezése:

2.2.2. székhelye:

Budapest Fovaros X1, Keriilet
Ujbuda Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
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3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. A koltségvetési szerv iranyitoé szervének

3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XI. Keriilet

Ujbuda Onkermanyzata
Képviselo-testiilete

3.1.2. székhelye: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

3.2. Kaoltségvetési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

4, A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

Az egészségiigyrdl szolo 1997, évi CLIV térvény szerint a jarobeteg-szakellatas, valamint az
egészségligyi alapellatasrol szolé 2015, évi CXXIIL torvény alapjan az egészségligyi
alapellatds. A feladatokat az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény, a kotelezd
egészségbiztositds ellatdsairol szold 1997. évi LXXXIIL torvény, az egészségiigyi, és a
hozzajuk kapcsolédo adatok kezelésérdl szolo 1997.évi XLVII. torvény és a hozzdjuk
kapcsolodo jogszabalyok keretei kozott lat el.

4.2. A Kkoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati

besorolasa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 | 862200 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Ellatja teriileti ellatasi kotelezettsége szerinti jardbeteg-szakellatast, a szakorvosi gondozast,
az egészségligyi laboratoriumi szolgaltatast, a képalkoté diagnosztikai szolgéltatast és a
foglalkozas-egészségligyi alapellatast, valamint gondoskodik az egészségligyi alapcllatas
kérében a haziorvosi, a hazi gyermekorvosi a fogorvosi alapellatasrol és infrastrukturdlis
miikodtetésérél, a gyermek fogorvosi alapellatasrél, az alapellatashoz kapcsolddd ligyeleti
ellatasrol, az iskola-egészségligyi ellatasrol.
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4.4, A Lkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkeié szerinti

megjelélése:
korméanyzati , . . ,
e, korményzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
Az  Onkormdnyzati vagyonnal vald  gazdalkodassal
1 | 013350
kapcsolatos feladatok
2 | 046040 Hirtigyntkségi, informécids szolgaltatas
3 1072111 Haziorvosi alapellatas
4 | 072210 Jarobetegek gydgyito szakellatasa
5 072230 Jarébetegek gydgyitd gondozasa
6 | 072240 JarGbetegek egynapos ellatisa
7 | 072311 Fogorvosi alapelldtds
8 |072313 Fogorvosi szakellatas
9 | 072420 Egészségligyi laboratdriumi szolgaltatasok
10 | 072430 Képalkotd diagnosziikai szolgaltatasok
11 | 072450 Fizikoterapias szolgaltatas
12 | 073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozis)
13 | 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
14 | 074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
15 | 074020 Sport’f)lérk sportegészségligyi  vizsgalata, felligyelete,
ellendrzése
16 | 074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas
17 | 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok
i3 | 075010 Egészsé,gﬁggyei kapcsolatos  alkalmazott kutatds ¢és
| - | Tejlesztes .
19 | 094130 Egészségligyi szakmai képzés
20 095020 Iskolarendszeren kiviili egy¢b oktatas, képzés
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4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:

A koltségvetési szerv valamennyi feladat €s ellatast kotelezettsége kiterjed Budapest Févaros
XI. Kertilet Ujbuda kozigazgatasi teriiletére, valamint a mindenkori hatilyos mukodési
engedélyben meghatarozott tertiletekre.

4.6. Az Intézmény finanszirozasa, a tevékenységének forrasa

Az Ujbudai Szent Kristof Szakrendelé a kozfeladatot ellatd tevékenységét finanszirozasi
szerzOdés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl (NEAK) folyésitott finanszirozasbodl,
Onkormanyzati timogatasbdl, valamint sajat bevételekbdl finanszirozza.

4.7. A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatara:

A mddositott kiadasi eléiranyzat maximum 15%-a.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének meghizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl szold 2020. évi C.
torvény szerint egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4ll, a munkaltatd egyedi dontése
alapjan kertil megbizasra. Megbizds legfeljebb &t év hatarozott idStartamra térténik. A
koltségvetési szerv vezet$jét Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorméanyzata
Képviseld testiilete bizza meg és menti fel. Az egyéb munkaltatdi jogokat Budapest Févéros
XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata polgarmestere gyakorolja.

5.2. A koltseégvetési szerv képviselete:

Az Intézmény képviseletére a fOigazgatd (Intézmeényvezetd- tovabbiakban foigazgatd)
jogosult. Kotelezettséget vallalnia kizarélag a gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzésével
lehet az Aht. szabalyai szerint. A foigazgaté jelen SZMSZ-ben az orvosigazgatd részére —
atruhazott hataskdrben — a hatdridés panasziigyek és az ezzel kapcsolatos hatosagi
adatszolgaltatasokra — a fOigazgato tdjekoztatasi kotelezettsége mellett - kiadmanyozasi jogot
allapit meg.

5.3. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

egészségiigyi szolgalati | az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl szolé 2020.
jogviszony évi C. térvény

az  egészségiigyl tevékenység végzésének egyes

2 | dnkéntes segitdi jogviszon . . . .
gHiorjog Y kérdeéseirdl szold 2003, évi LXXXIV. térvény
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5.4. A koltségvetési szerv egyéb azonosité adatai:

— NEAK finanszirozasi kodja: U546
— TB torzsszdma: 134296010
—  milkédési engedély szama: BP-11/NEO/A6075-2/2023
— statisztikai szamjele: [5849186-8622-322-01
— adoszama: 15849186-2-43
— t&rzskonyvi azonositd szam (PIR): 849180
— bankszémlaszama: 11784009-15849186
— elérhetoségei:
—levelezési cime: 1117, Budapest, Fehérvari at 12.
—koézponti telefonszama: 06-1-279-2180
—k&zponti e-mail cime: titkarsag@szentkristofrendelo.hu
6. A tevékenysegre vonatkozo fobb jogszabalyok
— azegészségligyi szolgélati jogviszonyrdl szold 2020. évi C. t6rvény,
— aMunka Torvénykényvérol szolo 2012, évi I térvény,
— az allamhaztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. térvény,
— a Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. evi V. térvény,
— a munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIII. torvény,
— aszemé€lyi jovedelemadodrél sz6lo 1995. évi CXVIL torvény,

— a thz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagrdl szolo 1996. évi
XXXI. térvény,

— akotelez0 egészségbiztositas ellatasairdl sz6ld 1997. évi LXXXIII. torvény,
-~ az egészségiigyrol sz016 1997, évi CLIV. t6rvény,
— aszamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény,

— az egészségiigyl tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szolo 2003, évi LXXXIV.,
térvény,

— az addzas rendjérol szolé 2003, évi XCIIL. torvény,
— az altalanos forgalmi adorol sz6lo 2007. évi CXXVII. térvény,

— torvény az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXIL
térvény,

—  az egészségligyben mikddo szakinai kamardkiol s2016 2006. évi XCVIILL 0rvény,

— a személyes adatok védelmérdl é€s a kézérdek(i adatok nyilvanossdgardl szold 1992.
évi LXIII. torvény,
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— az egészségligyl és a hozzdjuk kapcesoldédd .személyes adatok kezelésérdl és
veédelmérdl szolo 1997, évi XLVIL. térvény,

— GDPR, az informdcids énrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szdlo a
2011. évi CXIL. térvény

— az egyenldé banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditiasardl szold 2003. évi
CXXV. tirvény,

— amagzati élet védelmérdl szdlo 1992. évi LXXIX. térvény,

— agyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény,

— az egészségligyi alapellatasrdl szolo 2015. évi CXXIIL. toérvény;
— az egészségiigyi szolgaltatdsok Egészségbiztositdsi Alapbdl t6rténd finanszirozdsinak
részletes szabalyairdl sz61o 43/1999. (111.3.) Korm. rendelet,

-~ az egészségiigyl szolgéaltatds gyakorldsanak altaldnos feltételeirél, valamint a
miikddési engedélyezési eljarasrol szo16 96/2003. (VII.15.) Korm. rendelet,

— az allamhéztartasi térvény végrehajtasardl szold 386/2011 (X11.31.) Korm.rendelet,

— az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szdlo 2020, évi C. tdrvény végrehajtasarol
§z616 528/2020. (X1.8.) Korm.rendelet,

— a 4/2000. (11.25.) EiM rend. a haziorvosi, hazi gyermeckorvosi és fogorvosi
tevékenységrol szolé 4/2000. (11.25.) EiM rendelet,

— az atomenergiardl széld 1996. évi CXVI térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol (Rtg-UH) sz616 16/2000 EiiM rendelet,

~ a gybgyintézetek mikodési rendjérdl, illetve szakmai vezet testiiletérdl szoélod
43/2003. (VI1.29.) ESzCsM rendelet,

— az iskola-egészségligyi ellatasrol sz6lo 26/1997. (IX.3.) NM. rendelet,

— a kotelezd egészségbiztositis keretében jaro anyatejellatas feltételeirdl szolo 47/1997.
(X11.17.) NM rendelet,

— a fertézd betegségek ¢s a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyligyi
intézkedésekrdl szold 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet,

— az egészségligyi szolgaltatasok nyujtasdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrol
52616 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet,

— a varandosgondozasrdl szold 26/2014. (IV.8.) EMMI rendelet,

—~ a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe vehetd betegségek megelézését és
korai felismerését szolgdlé egészségligyi szolgaltatisokrol és a szlrdvizsgalatok
igazolasarol sz616 51/1997. (XI1. 18.) NM rendelet.

7. Feliigyeleti és szakmai ellendrzést végzo szervek

— Budapest Fovaros Kormanyhivatal Népegészségligyi Foosztaly a szakellatds kirében,
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— Budapest Fovaros Korményhivatala

— Budapest Févaros Korméanyhivatala, XI. Kertileti Hivatala Népegészségtigyi Osztaly,

— Nemzeti Ad6 és Vamhivatal Kozép-magyarorszagi Regiondlis Adoéhivatala (NAV) az
adokotelezettség teljesitése,

— Korményzati Lllendrzési [livatal ¢s az Allami Szamvevoszék a  kéltségvetdsi
tamogatasok felhasznalasa,

— Magyar Allamkincstar,

— Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesteri Hivatal jegyzéje,

— Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztaly

— Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

— Budapest Févaros Korményhivatala Foglalkozas-feliigyeleti €s Munkavédelmi
Foosztaly

~  Févarosi Tiizoltd Parancsnoksag Dél-budai kirendeltség,

— Fovarosi Katasziréfavédelmi Igazgatosag,

— Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala-Egyenlé Banasmodért Felelos Foigazgatosag,

— Orszagos Korhazi Foéigazgatosag,

— Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,

~  Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag

- A Kozép — Duna - vBigyi Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi é&s Vizligyi
Feliigyeldség és

— Mas hatdsagok.

8. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol sz616 2007. évi CLIL torvény
szerint vagyonnyilatkozattételre kitelezettek:

— Intézményvezetd, féigazgatd
— gazdasagi igazgatd

9. Az Intézményi feladat ellitast szolgalé vagyon, a vagyen feletti rendelkezési
jogosultsag

Alapitaskor a koltségvetési szerv feladatellatasat biztosité vagyon (ingatlanok és ingdsdgok)
az Onkormanyzat tulajdonat képezik, melyet kiilon, vagyonkezel$i szerzédésben rdgzitettek
szerint az alapitas napjaval téritésmentesen a kéltségvetési szerv (USZTK) vagyonkezeléként
vagyonkezelésbe vesz.

10. Adatvédelmi tisztviselo

A koltségvetési Intézménynek, mint kozfeladatot ellatd koltségvetési szervnek adatvédelmi
tisztvisel6t kell alkalmaznia az Eurépai Parlament és Tandcs 2016/679 Rendeletének
(tovabbiakban: Rendelet) 37. cikk (1) bekezdése alapjan. Az adatvédelmi tisztviseld
jogallasanak és feladatainak meghatirozasakor a Rendelet 38. és 39. cikkében foglaltakat kell
iranyadénak tekinteni.
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III. AZINTEZMENY SZERVEZETE

A koltségvetési Intézmény munkaszervezése funkcionalis szervezeti struktira szerint keriilt
kialakitasra.

Az Intézmeény vezetését a foigazgato latja el. A jelen szervezeti-és miikodési szabalyzatban
delegalt hataskorékben az orvosigazgatd, az apolasi igazgatd, a gazdasigl igazgatd, az
alapellatési vezetd a szakmai feladatok tekintetében 6nallo feladat-és hataskorrel rendelkezik.
Az Intézmény munkaszervezete hierarchikus felépitésti, az ald-és folérendeltségi viszonyok
mentén a szolgalati Ut betartasa kotelezd.

Az Intézménynél a munkaltatéi jogkoroket a fdigazgaté gyakorolja.

Az Intézmény szervezetén belll a foigazgatd egyes munkditatdi jogkoreit, melyek nem
tartoznak az alapveté munkéltatol jogkorbe, belsé utasitdsokkal, irdsban, jogkor-delegélassal
atadhatja a felligyelete al4 tartozo, vezeté munkavallaloknak.

Alapvetd (kizardlagos) munkaltatdi jogkérbe tartoznak: a munkavallalokkal egészségligyi
szolgalati jogviszony létesitése, az egészségligyi szolgdlati jogviszony megsziintetése,
javadalmazas megallapitdsa, ideértve a teljesitmény0sztonzok kitlzését és a teljesitmény-
kovetelmény meghatarozasat, fegyelmi jogkor gyakorlasa.

Egyéb, nem alapveté munkdltatéi jogok: az alapvetd munkaltatéi jogokon kiviil
valamennyi munkaltatéi jogkdr, kiilonGsen a szabadsig engedélyezése, fizetés-eldleg
engedélyezése, jutalmazasra javaslattétel a foigazgaté felé, kitlintetés adomdnyozisara
javaslattétel, tovabba a szakmai munka iranyitasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatok.

A koltségvetési Intézménynél a dolgozok az alabbi jogviszonyban foglalkoztathatok:
- egészségligyi szolgdlati jogviszonyban,
- személyes kozremiikédéi jogviszonyban — OKFO engedéllyel,
- egészségligyben kdzremkodoként,
- egyeéb —kiilon jogszabalyban meghatirozott feladatokra megbizas
- Onkéntes segitoként.
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1117 Budapest, Fehérvari ut 12,

2. A szakellatas irdnyitasa

orvosigazgaté

foigazgatod

apolasi igazgato

Belgyogyaszat — Angiologia — Kiraszerii ellatas

Diabetolégia - Fadokrinolégia

Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Gyermek Szakrendelések

I
I I i | ] 1 I 1 ]
Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek
Sebészet Szemészel | |Borgydgydszatl | Ortopédia Fitl-orr- Négyogydszat|| Neurclopia Pszichiatria | |Endokrinotogia
| | I | I f | | I
Gyermek Gyermek Fejlédés- Gyermek Gyermek Logopédia Gyermek Gyermek Gyermek
Altergologia | | Kardioldgia neuroldgia Gyogytorna | | Nephrologia Gasziro- Tido- Diabetolégia
enterologia EyGpyaszat
Ideggydgyaszati Szakrendelés
Kardiologiai Szakrendelés - EKG
Laboratorium
Reumatoldgia - Fizioterapia
Ortopédia - Gyogytorna
Onkologiai Szakrendelés
Képalkoto diagnosztika
I I [ 1
Réntgen Ultrahang Mammogrifia Csontsiiriiség
mérés
Sebészeli Szakrendelés — Kiemelt kezeld
Szemészeti Szakrendelés
Szajsebészeti Szakrendelések
1 I
Széjsebészet Fogaszati réntgen
Sziilészet - NOgydgyaszati Szakrendelés és Ultrahang
Uroldgiai Szakrendelés
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3 A gondozas iranyitasa

Orvosigazgatd

Foigazgatd

Apolasi igazgat6

Bér- és nemibeteg Gondozd

Szakrendelés

Gondozas

Pszichiatriai Gondozd
Szakrendelés Gondozas Szakrendelés Gondozas Addiktologia
XI. ker. XI. ker. XXII ker. XXIL ker.
Tiuddégondozo XI.
Taddsziirés Szakrendelés Gondozas
Tidbégondozd XXI1I.
Tiidésziirés Szakrendelés Gondozas
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4. Az alapellatas iranyitasa

Foigazgato

Alapellitasi vezetd Orvosigazgaté

Iskola~egészségiligyi
ellatas

Gyermek- és
ifjasagi fogaszat

Helyettesitett
haziorvosi korzetek

e b ! Felndétt haziorvosi F--------------
H ellatas
1
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IV. AZINTEZMENY DOLGOZOINAK FELADAT ES HATASKORE

1. A koltségvetési szerv vezetése

A magasabb vezetOk helyettesitési rendjét a SZMSZ_ M2 melléklet tartalmazza.

.1. Féigazgatd (Intézményvezetd)

Az Intézményt egyszemélyi felelds vezetdként a f8igazgatd vezeti.

A fdigazgatét, mint a koltségvetési szerv vezetSjét Budapest Fovaros XI. keriilet Ujbuda
Onkorményzata Képviseld-testillete bizza meg és menti fel. A féigazgatd egészségiigyi
szolgélati jogviszonyban all, mely magasabb vezet6i megbizasnak mindsiil. A foigazgatot az
Onkormanyzat képviseld testlilete 5 év hatarozott idére bizza meg. Az alapvetd munkaltatdi
jogokat Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Képviseld-testiilete, az egyéb
munkaltatéi jogokat Budapest Févérosi XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzatanak polgarmestere
gyakorolja. A f8igazgatd iranyitja az Intézmény figyeinek intézését, Onalldéan képviseli az
Intézményt harmadik személyekkel szemben, birésdgok és mas hatdsagok el6tt, valamint
gyakorolja az alapvetd é€s az egyéb munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv egészségligyi
szolgalati jogviszonyban allé alkalmazottai felett, beleértve magasabb vezetdi munkatarsait —
kivéve a gazdasagi igazgatd feletti alapveté munkaltatdi jogokat, melyet az Snkormanyzat
képviseld testiilete gyakorol -, valamint megallapitja illetményiiket.

Feladatai:

~ Irényitja az Intézmény tevékenységét, mikodését,

— Ellatja az Intézmény alapitd okiratdban eldirt tevékenységek jogszabalyban,
Intézményi koltségvetésben foglalt kovetelmeényeknek és feltételeknek megfeleld
végrehajtasat,

-~ Aldirja ¢és kiadméanyozza a kotelezettségvallalasokat a gazdasagi igazgatd pénziigyi
ellenjegyzésével,

— Gondoskodik a koltségvetési Intézmény koltségvetésének végrehajtasardl az
Intézményi beszdmold elkészitésérdl és ezeket az alapito elé terjeszti,

—  Képviseli az Ujbudai Szent Kristof Szakrendelét,

— Jogszabdly eltér6 rendelkezésének hianyaban a vezetShelyettesek — kivéve a gazdasagi
igazgatdt, aki felett az eszjtv. szerinti alapveté munkaltatéi jogokat az énkorméanyzat

képviseld-lestillete  gyakorolja - magasabb  vezeldl megbizasa, a megbizés
visszavondsy, illelve valamennyi vezeld-helyetiese feletl az egyéb munkallaldi jogok
gyakorlasa,

— A vezetbhelyettesek (igazgatok) munkakéri leirdsdnak meghatarozésa,

— A jogszabaly eltéré rendelkezésének hianyaban az intézeti szabalyzatok kiadasa

—~ Az alapité részére felvilagositast ad, beszdmol, lehetdveé teszi a kényvekbe, iratokba
valo betekintést,

— Minden egyéb kérdésben eljar, amelyet az alapité hatds-, illetve illetékességi korébe
utal.
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A Foigazgaté az Intézmény-—irdnyitasat elsdésorban a vezeté beosztasi munkatarsakon —
gazdasigi igazgato, orvosigazgatd, apolasi igazgatd, alapellatasi vezetd, muszaki vezetd és a
szakmai egységek koordinator féorvosain — keresztill végzi. Kozvetleniil iranyitja a
titkarsagot, feliigyeli a jogi képviseld €s a belsd ellendr tevékenységét, az adatvédelmet és a
mindségbiztositast, oktatast-képzést. Szervezetiranyitdsi eszkozei elsb6sorban a belsd
szabalyzatok és a foigazgatoi utasitasok.

Felelds:
— az Alapito Okiratban meghatarozott tevékenységek megvaldsulasaért,
— valamennyi hatidskorebe utalt feladat végrehajtasaért,
— az Intézmény jogszabilyoknak megfeleld miikddéséért, miikddtetéséért,
— az Intézmény kiegyensuilyozott gazdalkodasaért,
~ abetegellatas minGségi zokkendOmentes ellatdsanak megszervezeéséért,
— orvosi munkakdrok iranyitasaért, koordinator féorvosi kinevezésekert,
— az Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld jé hirevéért,

Helyettesitése:

A Foigazgatot tavolléte, tartos akadédlyoztatdsa esetén teljes jogkorrel az apolasi igazgatd
helyettesiti. Amennyiben a helyettesités idOtartama alatt orvosszakmai kérdés meriil fel,
koteles elozetesen konzultdlni az orvosigazgatdval.

Tartds kitelezettségvéllalasnak a 90 napon tuli kdtelezettségvallalas mindsiil.

Kapcsolatot tart:

~ Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzatéval annak képviselgjével és
szerveivel,

— Beliigyminisztérium Egészségtigyért Felelds Allamtitkarsagaval,

— Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Foosztallyal,

— Budapest Fovéaros Korményhivatal XI. Kertileti Hivatala Népegészségligyi Osztallyal

— A dolgozdi érdekképviseletekkel,

— AL7. Pont alatt felsorolt feliigyeleti és ellendrzd szervekkel,

— Orvosi, szakdolgozoi és méas szakmai kamarakkal,

— Az cgészségligyi szolgaltatast igénybe vevok lakohelye szerinti dnkormanyzatokkal,

— A tarsintézményekkel,

— A betegjogi képviselovel,

— A betegek érdekképviseleti szervezeteivel,

— A médiaval,

— A szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.
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1.2. Orvosigazgatd

Az egészségligyi szolgilati jogviszonyban allo orvosigazgaté megbizdsa magasabb vezetdi
megbizasnak mindsiil. Az orvosigazgaté felett az alapvetd és egyéb munkéltatdi jogkoroket a
féigazgato gyakorolja.

Feladatai:

Az orvosigazgaté- a fOigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett - elsOsorban a
szakrendelések/gondozdk koordinalé féorvosain keresztiil vezeti, irényitja, szervezi és
ellendrzi az orvosi tevékenységet. Ennek keretében kiilondsen:

- Kozremikodik az alapellatas feladatainak koordinélasaban.
- Biztositja ¢s feligyeli az egészségligyi dokumentécid vezetésének szabalyszertiségét.

- Elvégzi az Intézményben nytjtott egészségligyi szolgaltatidsok folyamatos mindség-
ellen6rzését. Részt vesz a szilkségleteknek megfeleld mennyiségi és mindségi
foglalkoztatasi struktira kialakitasaban, felligyeli az atmeneti 1étszdm-atcsoportositast
az ellatasi feladatok elvégzese érdekében.

- Ellenérzi a szakmai irdnyitdsa ala tartozd 0j belépdk munkakdri leirasat, sziikség
esetén aktualizalja azokat.

- Elékésziti az éves beszamolo részét képezd szakmai jelentéseket.

- Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasidgos mikodésére, a lehetd legmagasabb
szintll egészségligyi eliatasra torekedni.

- Részt vesz a szakrendeléseket érintd kiilsd ellendrzéseken és a hatdsagi
tigyintézésében,

- Intézi a szakellatdsok engedélyezését, megteszi a kotelezd bejelentéseket az
engedélyezd hatdsag felé.

- Ellenérzi az egészségligyi hatdsagi rendelkezések és a hazirend rendelkezéseinek
végrehajtasat.

- Kozremukodik a betegellatisi tevékenységet érintd szabalyozasok elkészitésében.

Részt vesz a higiénés kdvetelmények meghatarozasaban.

- Ellenérzi a szakmai szervezeti egységek minimumfeltétel szerinti huménerdforras ¢s
felszereltségbeli feltételeinek meglétét.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok dérvényesiilését, kdzremiksdik a
betegpanaszok kivizsgalasaban és azok orvoslasiban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviseldvel.

- Intézi a panasziigyeket és a — a fOigazgatd altal Aatruhazott hataskérben —
kiadményozza a kivizsgalas eredményét.
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- Figyelemme!l kiséri az orvosok tovabbképzéseit. Megszervezi €s lebonyolitia a
koordinalé féorvosi értekezletet. IHozzatartozd szervezeti egységek: 3.7, 3.8. és 3.9
pontban felsorolt valamennyi szervezeti egyseég.

Kapecsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek mdédjat a munkakéri
leiras hatarozza meg
— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly
— Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Foosztaly
— Illetékes egészségiigyi szakmai kollégiummal,
— A Magyar Orvosi Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,
— A tarsintézetek orvosigazgatéival,
— Vallalkozo6 orvosokkal,
— Alapellatas orvosaival,
— A betegjogi képviseldvel,
— A betegek érdekképviseleti szervezeteivel,
— A szakmai és
— Tarsadalmi szervezetekkel.
Helyettesitése:
Tavollétében a helyettesitését az irasban megbizott rendelésvezetd foorvos latja el.

1.3. Apolasi igazgato

Egészségligyi szolgalati jogviszony all, magasabb vezetének mindstil. Az apolasi igazgatd
felett az alapvetd és egyéb munkaltatoi jogkoréket a foigazgatd gyakorolja. A Foigazgatot
tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti.

Feladatai:

- Az édpolasi igazgatd-a fOigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett - elsGsorban a
szakrendelések/gondozdk koordinald asszisztensein, ill. a koordinald gyogytorndszon
keresztiil vezeti, irdnyitja, szervezi és ellendrzi a szakdolgozoi tevékenységet.

- Részt vesz a sziikségleteknek megfelelé mennyiségi és mindségi foglalkoztatasi
struktira kialakitasdban, dtmeneti 1étszdm-atcsoportositast végez az ellatasi feladatok
elvégzése érdekében.

- Szervezi és irdnyitja a betegiranyitok munkéjat tsszcfogja az cldjegyzdési rendszerrel
kapesolatos szervezést.

- Elokésziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozd 0j belépdk munkakdri leirdsét, szitkség
esetén aktualizdlja azokat, fOigazgatéi aldirds utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaloval.

- El6késziti az éves beszamold részét képezo jelentéseket.
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- Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasigos miikddésére, a lehetd legmagasabb
szintl egészségligyi ellatasra torekedni.

- Részt vesz a szakrendeléseket érintd kiilsd ellendrzéseken, €s a hatosagi
{igyintézésben.

- Kbozremiiksdik a betegellatasi tevékenységet érintd szabalyozasok elkészitésében

- Résat vessz a higiénés kovetelmények meghatdrozasidban, és felligycli, cllenérzi a
higiénés rendet.

- Ellenérzi, és ha sziikségesnek tartja, mddositja a szakrendelések/gondozok anyag-,
eszkdz-, €s gyogyszerigényléseit, tekintetbe véve az cllatasi sziikségleteket.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését, kozremiikddik a
betegpanaszok kivizsgdlasdban és azok orvosldsaban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviselével.

- Beosztja és felligyeli a gyakorlati képzésiiket itt teljesitd hallgatokat.

- Megszervezi és lebonyolitja a koordindlé szakdolgozéi értekezleteket. Szervezi a nyilt
cgészségnapokat a lakossagnak.

- Hozzatartozd szervezeti egységek: 3.7. és 3.8. pontban felsorolt valamennyi
szakrendelés és gondozo, valamint a betegirdnyitas.

Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetbkkel, melynek modjat a munkakdri
leiras hatdrozza meg

— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly

— Budapest Fovaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Fbosztaly

— Illetékes egészségiligyi szakmai koilégiummal,

~ A Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamaraval, és annak tertileti szervezetével,

— A tarsintézetek apolasvezetdivel,

— A betegjogi képviselovel,
Helyettesitése: Tavollétében az apolasi igazgatohelyettes, illetve a fdigazgatd altal kijeldlt
szemely helyettesiti.

1.4, Gazdasagi igazgaté

Cgészségiigyl szolgdlati jogviszonyban all, magasabb vezetének mindsil A gazdasagi
igazgatd felett az alapvetd munkaltatoi jogkorSket Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Onkormanyzatanak képviseld testillete gyakorolja, az egyéb munkaltatél jogokat az
Intézmény f6igazgatdija.

A gazdasigi igazgatd feladatkdrébe tartozik - a foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett — a
szakrendeld milkodésével  Osszefliggh — gazdasagi,  pénziigyi,  miszaki és
Intézményiizemeltetési feladatok, valamint a mindezekkel Osszefiiggésben felmeriild
adminisztrativ feladatok iranyitasa, feliigyelete.
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Feladatai
- Gondoskodik a koltségvetési Intézmény gazdélkoddsara vonatkozd jogszabdlyok

betartasarol.

- Pénziigyi ellenjegyzési jogkért gyakorol az Aht. szerint az Intézmény pénziigyi,
gazdasagi kotelezettségvallalasai kapesan,

- Vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,
- Felel az Intézmény pénzgazdalkodasaért, és gazdasagi intézkedésekért.
- Feltigyeli a konyvelés, szamlazas elvégzését.

- Szakmai vezetése dltal kialakitott szempontok alapjan elokésziti a koltségvetési
Intézmény éves beszamolojat.

- Részt vesz a gazdilkodassal kapesolatos targyaldsokon, szerzddések kidolgozasaban.
- Figyelemmel kiséri a kontrolling tevékenységet.
- Feliigyeli az intézeti leltarozast, anyaggazdalkodast.

- Eldkésziti a fejlesztési terveket, palyazatokat, javaslatokat tesz a hatékony €s ésszerQ
gazdalkodasra.

- A szerzbdéseket véleményezi és gondoskodik azok nyilvantartasardl, meghatarozott
szempontok alapjan rendszeresen értékeli a beszallitokat.

- Elékésziti a szakmai iranyitasa ald 0j belépdk munkakori lefrdsat, sziikség esetén
aktualizalja azokat, fbGigazgatdi alairas wutan ismerteti ¢és elfogadtatia a
munkavallaléval.

- Ellen6rzi az éves beszdmold részét képezd jelentéseket. Ellen6rzi a gazdasagi
tevékenységre vonatkozé belsé szabalyozasok betartasat.

- Osszefoglaléan koteles a gazdasigossagra, az intézet gazdasdgos milkodésére, a
lehetd legmagasabb szintli egészségiigyi ellatis feltételeinek biztositdsara térekedni.
Ellen6érzi a kontrolling csoport feladatainak végrehajtasat, melyek az Intézmény
vezet6i informécids igényeinek megfelelbéen a gazdalkodasra vonatkozd informaciok
Osszedllitasa.

- Részt vesz a vezetdi dontések elokészitésében, dontési alternativak kidolgozésaban,
adatszolgaltatasok elkészitésében, elemzések készitésében az Intézmény mitkddésének
megitéléséhez.

- Feliigyeli az informatika feladatait, melyek az Intézmény informatikai
infrastruktirajanak, és szoftvereinek miikddtetésének biztositasa.
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Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetokkel, melynek mddjat a munkakdri
leiras hatarozza meg
— (azdaséagi partnerekkel,
- Mas Intézmények gazdasigi vezetdivel,
— Teriletet érintd hatosagokkal,
— Az dnkormanyzat pénziigyi vezetdvel.

Helyettesitése:

Téavollétében a mindenkori pénziigyi -szamviteli csoportvezetd helyettesiti.

1.5. Alapellatasi vezeto

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban all, vezetdnek mindsil. Valamennyi munkaltatéi
jogkort a foigazgato gyakorolja felette.

Feladatai:

- Az alapellatisi vezetd az orvosigazgatdval egyiittmiikddve szervezi, irdnyitja és
ellendrzi az iskola-egészségligyi ellatast, ezen beliill az iskolavéddndi, iskolaorvosi
tevékenységet, a gyermek- és ifjusagi fogaszati ellatast, valamint a helyettesitett —
betdltetlen - haziorvosi korzetek esetében az ellatast.

- A vezetése ala tartozo szervezeti egységek esetében elOkésziti, intézi és nyilvantartja
az adott tevékenységéhez kapcsolodd hatdsagi engedélyeket, NEAK finanszirozasi
szerz6déseket.

- Szervezi, intézi a helyettesitett — betoltetlen - haziorvosi kérzetek engedélyeztetését,
mitkédési feltétleit.

- FElokésziti a szakmai irdnyitasa ald tartozé 1j belépdk munkakéri leirdsat, szitkség
esetén aktualizalja azokat, foigazgatdéi alairds utan ismerteti €s elfogadtatja a
munkavallaldval.

- Gondoskodik az 0j kollégak betanitasarol.

- Ellenérzi, és ha sziikségesnek tartja, modositja a vezetése ald tartozd szervezeti
egységek anyag-, eszkdzok-, és gydgyszerigényléseit, tekintetbe véve az adott teriilet
ellatasi sziikségleteit,

- Folyamatosan figyelemmel Kkiséri a betegjogok, ellatisjogok érvényesiilését,
kozremiikodik a betegpanaszok kivizsgéalasaban €s azok orvoslasaban, kapcsolatot tart
a betegjogi képviselovel.

- Szervezi, irdnyitja és ellenOrzi a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységek szakmai
¢s dokumentacios tevékenységét.

- Beosztja és feliigyeli a gyakorlati képzésiiket itt teljesitd hallgatokat.

- A vezetése ala tartozd dolgozdk részére rendszeresen szervez munka-, és szakmai
értekezletet.

Elokésziti, illetve elkésziti az éves beszdmolok részét képez6 jelentéseket. —
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- Onkormanyzati felkérésre megszervezi a nyari napkézis tabor egészségiigyi ellatast,
feliigyeli az egészségligyi személyzet (védodnd, orvos) munkajat

- . Evente el6késziti az iskolavédénéi-, iskolaorvosi kérzetek feliilvizsgalatat, szilkség
esetén javaslatot tesz a kérzetek bovitésére, modositasara.

- Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasdgos miikddésére, a lehetd legmagasabb
szintil egészségiigyi ellatisra térekedni.
Hozzatartozo szervezeti egységek:
Iskola-cgészségligy, gyermek fogaszatok ¢s ifjisagi fogaszat és a helyettesitett — betéltetlen -
haziorvosi korzetek dolgozdi.

Kapecsolatot tart:

— Budapest F6varos XI: Keriilet Ujbuda Polgarmesteri Hivatal Szocidlis és
Egészségligyi Osztaly

— Az Intézmény szervezeti egységeivel €s vezetdkkel, melynek modjat a munkakori
lefras hatarozza meg,

— Budapest Févaros Korméanyhivatal XI. Keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztaly

—~ Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (NEAK),

— Az illetékes egészségiligyi szakmai kollégiummal,

— A Magyar Egészségligyi Szakdolgozoi Kamaraval, €s annak teriileti szervezetével,

— A Magyar Védoéndk Egyestiletével,

— Orszdgos Korhazi Foigazgatdsig kollegidlis védéndi mentorrendszer megyei
kollegialis védéndi mentoraval

—  Kozoktatas-, a gyermekjoléti, a szocialis €s csaladsegitést végzo Intézmeények illetékes
szakembereivel,

— Feln6tt- és gyermek haziorvosokkal,

— A betegjogi képviselovel,

Helyettesitése:

Téavollétében a foigazgatd altal kijelolt személy.

1.6. Miiszaki vezeto

Egészeégiigyi szolgalati jogviszonyban all. Valamennyi munkaltatéi jogkort a féigazgatd
gyakorolja felette.

FFeladatai:

A miiszaki vezetd legfobb feladata az Intézmény szakmai tevékenységére tekintettel a
biztonsagos lizemeltetés miiszaki feltételeinek biztositasa. E cél érdekében

- gondoskodik az ingatlanok, az épiiletek, a rendelok és kozvetlen kérnyezetik, a
gépek, miiszerek, miiszaki technologiak allapotanak figyelemmel kisérésérol.

- Felméri a miszaki sziilkségleteket, javaslatot tesz a megoldasokra, bekéri az
arajanlatokat, lebonyolitja ¢s igazolja az engedélyezett beruhdzasokat, lizembe
helyezéseket, hasznalatbavételeket, javitasokat, karbantartasokat.
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- Elékésziti a miszaki fejlesztéseket, felujitasokat ennek sordn lényeges szempontként
veszi figyelembe a viz-, €s energiafelhasznalas optimalizalasat, a kérnyezet védelmét.

- Kéoteles a gazdasigossagra, az intézet gazdasagos mitkddésére, a lehetd legmagasabb
szintl ellatasra térekedni.

- Gondoskodik a jogszabéalyi és egyéb miiszaki eldirasok megtartdsarol, az analitikus és
cgyCh nyilvantarlisok vezetésérol, hatosagok felé kotelezo bejelentésekrdl,

o

- Elodkésziti a szakmai irdnyitasa ald Gj belépék munkakori leirdsat, szikség esetén
aktualizalja azokat, fOigazgatéi alairds utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaldval.

- Elokésziti az éves beszamold részét képezd jelentéseket. Iranyitja, szervezi &s
ellendrzi a miszaki Ugyintézeést, a miszaki elOkészitd, a miszaki szakértd, a
gépkocsivezetd, a karbantarték és a gondnoksdg munkdjat. Bontas, selejtezés,
érickesités esetén a Selejtezési Szabalyzatban (SESZ) foglaltak szerint jar el.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel, melynek modjat a munkakori leirds hatarozza
meg
— miiszaki szolgaltatd partnerekkel
— a kdzmi szolgaltatdkkal,
— az Intézmény teriiletén munkat végzd kivitelezOkkel, karbantartékkal.

Helyettesitése:
Tévollétében a gazdasagi igazgatd helyettesiti.

2. Fébb szakmai munkakori csoportok feladatai

2.1. Rendelésvezetd /koordinald/ foorvos
Feladatai:

A szakorvosi feladatoknal leirtakon (3.5.2. pont) kiviil a szakrendelés szakmai munkéjanak
irdnyitasa, a szakrendelés miikédési rendjének kialakitasa és betartatasa, melynek sordn:

— ligyelembe veszi az Intézmény miikddési rendjét, célkitizéseit, betartja és betartatja a
jogszabalyi és szakmai elbirasokat, valamint az Intézmeény belsé szabalyzatait,
felettese utasitasait,

— folyamatosan [igyelemmel kiséri a  szakrendelés  tevékenységél  szakimai,
gazdasagi/gazdasidgossagi szempontb6l, meghatirozza a tovabbi feladatokat,

— havi beosztas alapjan — melyet az orvosigazgatd készit — sajat rendelési ideje alatt
ellatia az lgyeletes féorvosi tevékenységet, melynek keretében gondoskodik az
intézethez kapcsoldddéan jelentkezé rendkiviili szakmai problémak tisztazasarol,
szlikség szerint jolzi azt az orvosigazgatonak és foigazgatonak,

— részt vesz az Intézmény mindséglejlesziési tevékenységében, mindségligyi
megbizottként kidolgozza a szakrendelés mindségbiztositasahoz nélkiildzhetetlen
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diagnosztikus és terdpias protokollokat (ennek részeként a betegtajékoztatd
dokumentumokat), illetve gondoskodik azok elkészitésérél, valamint ellendrzi a
végrehajtasukat,

— részt vesz a panaszok kivizsgalasaban,

— ellenérzi és irdnyitja a szakrendelés adminisztrativ munkajét, kiilonds tekintettel azok
szakmai €s jogi megfeleldségére,

— meghatdrozza a szakrendelésen felhasznalhaté gyoégyszerek korét és rendszeresen
elemzi a gydgyszerfelhaszndldst,

— figyelemmel kiséri az eszkéz- és anyagfelhasznalést,

— kozvetiti az informacidkat a szakrendelésen dolgozok és az Intézmény vezetése kzitt,

— tajékoztatja az orvoskollégikat a vezetdi értekezleteken elhangzott, ket érintd
kérdésekrol,

— folyamatosan foglalkozik a szakrendelésen dolgozék szakmai fejlodésével,
fejlesztésével,

— 1j orvoskolléga belépése el6tt, a felvételének véleményezése,

— jutalom keret szervezeti egységen beliili felosztasaban vald részvétel,

— koteles a gazdasdgossagra, a szakrendelés gazdasdgos mikddésére, a lehetd
legmagasabb szintii egészségiigyi ellatasra torekedni,

— az orvosigazgatdval egyeztetve elokésziti a szakorvosok szabadsagolési tervét.

Kdzvetlen felettese:
— orvosigazgato
Kapcsolatot tart:
— az dpolasi igazgatoval,
— gazdasagi igazgatoval,
— amiiszaki vezetovel,
— atobbi szakrendelés/gondozd koordinald féorvosaval,
— adott beteg ellatasa soran felmeriilé szakmai kérdésben mas egészségiigyi Intézmény
féorvosaval, orvosaval,
— sajat szakterliletén mikods orvos szakmai tarsasiggal,
— adott beteg ellatdsa kapcsan kiilsd egészségiigyi intézménnyel (pl. korhaz, tigyelet
sth.).
— lgyeletes rendelés vezetd foorvosi tevékenység kapesan az intézet dolgozoival.

Helyettesitése:

Téavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozo szakorvos.
2.2. Szakorvoes

Feladatai:

A szakrendelésen dolgozd szakorvos gyogyitd, megeldzd tevékenységét a rendelésvezetd
féorvos iranyitasaval oOnalldan, az adott szakmai kollégium kiadott iranyelveinek és az
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Intézmény belsd szakmai elGirasainak megfeleléen a legjobb tudasa szerint, a beosztasa
szerinti idOben végzi. Betartja €s betartatja a jogszabélyi €s szakmai eldirasokat, valamint az
Intézmény belsd szabalyzatait, feletiese utasitdsait. A betegellatds sordn vezeti a kotelezd
dokumentédciot, szakmai probléméjat jelzi a vezetd fGorvosnak. Részt vesz a panaszok
kivizsgalasaban. Koételes az orvosi titkot, a tudomésdra jutd gazdasagi titkot megtartani.
Koteles a gazdasagossdgra, a szakrendelés gazdasagos mukodésére, a lehetd legmagasabb
szintll egészségligyi ellatisra torekedni.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd fBorvos

Kapesolatot tart:
— atdbbi szakrendelés/gondozé szakorvosaval,
— adott beteg ellatasa sordn felmeriilé szakmai kérdésben mas egészségiigyi szolgaltato
orvosaval.

Helyettesitése:

Tavollétében a rendelésvezetd fOorvossal egyeztetett, egymas kdzotti megallapodas alapjan a
feladatait atvallalo szakorvos.

2.3. Pszicholégus, szakpszicholégus

Feladatai:

— a pszicholégiaban alkalmazott gyakorlati médszerek, elemzé és beavatkozd eljardsok
hasznalata;

— az alapvet6 diagnosztikai és beavatkozo eljarasok szakszerii alkalmazésa;

— az informécidk, érvek és elemzések kiilonbdz6 nézbpontok szerinti bemutatésa irdsban
¢s szoban a szakmai ¢és nem szakmabeli kézdnségnek;

-~ a kutatdsi eredmények szakszer interpretalasa;

— kulonféle mentdlis, fizikai €s egyéb tulajdonsagok, tobbek kozott intelligencia,
képesseégek, készségek, rejtett képességek stb. mérésére szolgald tesztek kidolgozasa
és végeztetése, az eredmeények értelmezése €s értékelése, tanacsadas;

— az Orokletes hatdsok, valamint a tarsadalmi, foglalkozassal &sszefliggd, és egyéb
tényezok egyéni gondolkodasra és magatartasra valo hatasanak elemzése;

— sziikséges kapesolattartds pl. a csalddtagokkal, az oktatasi hatosdpokkal vapy a
munkaltatoval, a problémakra lehetséges megoldasok és kezelési mod javaslata;

— a mentalis betegségek, illetve érzelmi és személyiségzavarok diagnozisdval,
kezelésével €s megelézésével kapcsolatos pszicholdgiai tényezék tanulmanyozésa,
megbeszélések folytatdsa a kapcsolddo teriiletek szakembereivel.

Egészségiigyi szakképzettséggel és a gydgyitasban vald részvételhez jogositvannyal, csak a
klinikai szakpszichologusok rendelkeznek, tevékenységilik

— alelki egészség megbrzésére, fejlesztésére €s helyreallitasara,

— alelki zavarok megallapitasdra, vizsgélatara €s okainak feltarasara,
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— egyes betegségek diagnosztizdlasadhoz szilkséges pszichodiagnosztikai vizsgalatok
végzeésére, valamint
~ alelki zavarok pszichologiai médszerekkel torténé korrekceidjara iranyul.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd féorvos

Kapcsolatot tart:
— aszakrendelés €s a tobbi szakrendelés/gondozo szakorvosaval,

— adott beteg ellatdsa soran felmeriilé szakmai kérdésben méas egészségiigyi szolgaltatd
orvoséaval.

Helyettesitése:

Tavollétében a rendelésvezetd fOorvossal egyeztetett, egymas kézotti megallapodds alapjan a
feladatait 4tvallalo pszicholdgus, szakpszichologus.

2.4. Rendelésvezeto / koordinalé / asszisztens/vezeté / koordinalod / gydgytornisz
Feladatai:

Szervezi, irdnyitja €s ellentrzi a szakrendelésen folyd szakdolgozoi tevékenységet. Intézi az
anyag-, 6s eszkz-, és gydgyszerigénylést, szervezi a szakrendelés betegellatasi
tevékenységének folyamatos, lizemszeri miik6dését, gondoskodik a higiénés rendrél.
Figyelemmel kiséri a szakrendelés teljesitmény/gazdasigi/gazdasagossdgi mutatoéit,
javaslatokat tesz az optimdlis miikddésre. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai
eldirasokat, valamint az Intézmény belsd szabdlyzatait, felettese utasitisait. Részt vesz a
panaszok kivizsgalasaban, Gondoskodik az 1 szakdolgozok megfeleld betanitasardl, elkésziti
a beosztast. Tajékoztatja a t&bbi szakdolgozot a vezetdi ériekezleteken elhangzott, dket érintd
kérdésekrdl. Koteles a gazdasdgossdgra, a szakrendelés gazdasigos miikodésére, a lehetd
legmagasabb szintli egészségligyi ellatdsra torekedni.

Rendelés Koordinald foorvossal egyeztetve elokésziti a szakdolgozdk szabadsdgolasi tervét.
Kdoteles az orvosi titkot, a tudomasara jutdé gazdasagi titkot megtartani.

Kizvetlen felettese:
— az &polasi igazgatd

Kapesolatot tart:
— agazdasagi igazgatoval
— amuszaki vezetdvel,
— aszakrendelés/gondozo vezetd féorvosaival,
— betegirdnyitassal
— atobbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével
— takaritokkal.
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Helyettesitése:

Tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozd asszisztens /
szakasszisztens / gyogytornasz.

2.5, Asszisztens és szakasszisztens
Feladatai:

Az asszisztens, szakasszisztens az orvos munkajat segitve behivia a betegeket, elékészit a
betegellatds soran eldforduld vizsgalatokhoz, beavatkozasokhoz, azok végrehajtasaban
kézremiiksdik, illetve szakmai kompetenciajanak megfeleléen &nélléan végzi. Részt vesz az
adminisztracios feladatokban, valamint a betegtajékoztatasban. Betartja €s betartatja a
jogszabalyi és szakmai elbirasokat, valamint az Intézmény belsd szabalyzataif, felettese
utasitisait. Koteles az orvosi titkot, a tudomasara jutd gazdaséagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
- rendelésvezetd asszisztens

Kapcsolatot tart:
~ a betegiranyitdkkal,
— atobbi szakrendelés/gondozo asszisztensével.

Helyettesitése:

A feladattal megbizott asszisztens/szakasszisztens, a rendelésvezetd asszisztens beosztasa
alapjan.

2.6. Gyogytornisz
Feladatai:

A gyogytorndsz a szakorvos irasbeli indikécidja és a sajat maga altal végzett vizsgalat alapjan
megtervezi €s kivitelezi a beteg egyéni, illetve csoportos gyogytorna kezelését,
rehabilitaciojat. A specidlis gyogytormnat, a mozgasgyakorlatokat megtanitja a betegeknek, az
észlelt valtozasokrol tajékoztatja a kezelGorvost. Munkdjardl dokumentaciét vezet az
el6irasoknak megfeleléen. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirdsokat, valamint
az Intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitasait. Kdteles az orvosi titkot, a tudomasara
jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
- vezetd gyodgytornisz

Kapcsolatot tart:
— a betegiranyitokkal,
— a betegbeutalast végz szakrendelés/gondozd szakorvosaval,
— atdbbi szakrendelés/gondozo asszisztensével.

Helyettesitése:
A feladattal megbizott gyogytornasz.
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2.7. Betegiranyitd, telefonkézpontos

A betegiranyit6 a fogadopultnal, e-mailes szamitdégépeknél vagy a telefonnal végzi feladatat.
Az eldjegyzési idopont kiadasat és rogzitését megeldzben, ellendrzi a sziikséges iratok és
adatok meglétét (személyi igazolvany vagy ttlevél, a lakcim nyilvantarté kartya és a TAJ
kérlya) szilkség esetén dtvezell az adatokban tdrtént valtozdsokat. A betegek igényeit, kéréseit
igyekszik a Betegfogadasi és betegellatasi rend szerint figyelembe venni. Napi hivoszam
kiad4sanal a beteget tajékoztatja az ellatds pontos helyérdl, az ellatas varhatd idépontjardl és
modjarol. Rogziti a szakrendelésekrdl érkezd eldjegyzésre vonatkozd kéréseket (véaratlan
esemény) az erre rendszeresitett dokumenticioban. Varatlan esemény (pl. orvos
megbetegedése) kapcsidn a betegeket tdjékoztatja, veliik egyeztet, az ehhez kapcsolodo
adminisztracioés tevékenységben segitséget nyljt a szakrendelésen dolgozd munkatérsaknak.
Az orvosi beosztasokat (melyek a betegelGjegyzés alapveté dokumentumai) figyelemmel
kiséri.

Stirg6sségi indokokat az 52/2006. (XI1.28.) EUM rendelt hatarozza meg. Akut ellatast kérd
betegekrél a szakrendelés munkatirsait értesiti. Az online idépontfoglalé rendszerben
adategyeztetés utan validalja a betegeket, illetve az e-mailes bejelentkezéseket szakszeriien
kezeli.

Az Intézménybe beérkezd kiilsé telefonhivasok fogadasa, tovabbitisa, az érdeklddsk pontos
és udvarias eligazitisa a telefonkOzpontban dolgozok feladata, akik szervezetileg a
betegiranyitasi csoporthoz tartoznak.

Koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettesiil:
— betegirdnyitas vezetdje

Kapesolatot tart:
— a szakrendelések munkatarsaival

Helyettesitése:

A feladattal megbizott betegiranyito.
2.8. Iskola-egészségiigy

Feladatai:

Az iskola-cgészségligyi cllatas biztositiasa, amely iskolaorvos és iskolavédéné cgylittes
szolgaltatasabol all, a teleplilési 6nkorményzat feladata. Az iskola-egészségiigyi ellatast
valamennyi nevelési-oktatdsi Intézményre kiterjesztve kell Intézményeként vagy t6bb
Intézmény ellatasnak kozds biztositasaval megszervezni.

Kapesolatot tart:

— gardasagi igazgatoval
-~ miszaki vezetovel
— anyaggazdalkodasi vezetvel
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— intézeti leltarfeleldssel
— szakrendel® munkatarsaival.

3. Kozremiikodokre vonatkozé szabalyok

Koézremiikodéi, személyes kozremiikodoi (tovabbiakban: kdzremikodd) szerz8dés megkdtése
kizarélagosan a foigazgatd hataskére. A kozremiikédo elfogadja az Intézmény szervezeti
struktiirajat. Betartja s betartatja a jogszabalyi és szakmai el6irdsokat, valamint az Intézmény
belsé szabalyzatait. A kdzrem(ikodo tevékenységét az adott szakrendelés koordindlé [Gorvosa,
adott teriilet vezetSje ellendrzi, és teljesitését igazolja. ‘Tavollétét egyezteti a szakrendelés
vezetd foorvosaval.

A kozremiikodd koteles az Intézmény és a szakrendelés miikddési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi eloirasai, dokumenticios koévetelményei stb.), Koteles az adott szakma
iranyelveit, protokolljait, és egyéb helyi szakmai eldirésait alkalmazni a betegek ellatasa
soran. Koteles a feladatait a legjobb tuddsa szerint végezni, €s csak olyan beavatkozast,
vizsgalatot végezhet el, amelyhez megfelelé szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a
miikddési nyilvantartasba bejegyeztek, és amennyiben az sziikséges, az adott tevékenységre
érvényes hatésagi engedéllyel rendelkezik. Egészségligyi tevékenység csak érvényes orvosi
alkalmassagi igazolas birtokaban végezhetd.

A kozremiikodo az altala végzett betegellatisért szakmai és anyagi felelOsséggel tartozik,
érvényes szakmai feleldsség biztositdssal kell rendelkeznie.

A kozremiik6dd koteles az orvosi titkot, a tudomasara juté gazdasagi titkot megtartani,
valamint kételes betartani az egészségligyi dokumentacid vezetésére és a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eléirdsokat, ideértve killondsen, de nem kizardlagosan az
Eurdpai Parlament és a Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szold 2016/679 rendeletben, az egészségligyrdl sz610
1997. évi CLIV. térvényben, valamint az Eliak.-ban foglaltakat. Koteles tovabba betartani az
Intézmény Adatvédelmi Szabailyzatiban, (AVSZ) illetve az egészségligyi dokumenticid
vezetésére, az informatikai rendszer és az EESZT hasznalatara vonatkozd szabalyzataiban,
utasitasaiban foglaltakat.

4, Szakellatas
Altalanos leirds

A szakrendelések az NNK miikddési engedélynek és az NEAK finanszirozasi szerz0désnek
megfeleléen, valamint a téritéses itzleti szolgdltatdsok kerctein belill, miikddési rendjilkben
foglaltak alapjan latjak el feladataikat.

4.1. Gyermek Allergolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, K6résy Jézsef utca 3-5

[ éghti és élelmiszerallergia, asztma, ekcéma, csalankiiités kivirsgldsaval, kezelésével
foglalkoznak, A szakrendelésen lehet6ség van Soluprick-lesatie, 18gzésfunkeids vizsgalalia,
aerosol és Bioptron lampa kezelésre.
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4.2. Gyermek Sebészeti Szakrendelés
Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5
A szakrendelésen 0-18 év kozdtti gyermekek ellatasa térténik, egyebek kozott sebészeti

diagnézisok megallapitisa: hasi panaszok differencidlasa - vesepanaszok, akut
vakbélgyulladas, sérv, fitymaszikiilet, lagyrész elvaltozasok, fejlodési rendellenességek,
gyulladdsok, sériilések — sebek, ficamok, randulasok, torések. Kisebb sebészeti

beavatkozéasokat is végez, helyi érzéstelenitésben: sériilt lagyrészek Osszevarrasa, sebek
kotdzése, torések, randulasok gipszrogzitése, ficamok helyrerakasa, talyogok [eltarasa stb.

4.3. Gyermek Szemészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Korosy fozsef utca 3-5

Kancsalsaggal, rovidlatassal, tdvollatassal, illetve egy szemen kialakult latascs6kkenéssel
foglalkoznak a szakrendelésen. Az akut problémak - gyulladas, idegentest, fejfajas, szédiilés,
agyrazkodas — ellatasan kiviil szirdvizsgalatot is végeznek, pl. csaladban el6forduld
szemiivegesség miatt, iskolakezdés clott. Latas, szemfenék, térlatas, szinlatds, fénytorés
miiszeres vizsgalatira és kancsalsdgi szég meghatdrozasara van lehettség. 0-18 év kdzotti
betegeket fogadnak.

4.4, Gyermek Borgydgyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kdrosy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik, foként atdpids dermatitis, ekcéma,
acne, kilitéses megbetegedések, szemolestk, anyajegyek és mas borelvaltozasok
kivizsgalasaval, sziir6vizsgilataval és korszerli ellatdsaval foglalkoznak. Munkajukat
dermatoscop is segiti, és lehetdség van oryossebészeti beavatkozasokra is. 18 év alattiak
nemibeteg gondozasat a felndtt Bor és nemibeteg gondozo6 végzi.

4.5. Gyermek Ortopédiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kérdsy Jozsef utca 3-5

A gyermekortopédia valamennyi velesziiletett vagy gyermekkorban kialakulé mozgésszervi
betegség vizsgalatival és kezelésével foglalkozik 0-18 éves korig. Fo profiljuk: a csecsemdk
leggyakoribb velesziiletett betegségeinek (csipOficam, csipdiziileti dysplasia, dongalab), a
kisgyermekek csontndvekedési zavarainak (X-térd), statikai labelvaltozasainak (ludtalp),
1skolaskortiak gerincelvaltozasainak (gerincferdiilés, Scheuermann-féle betegség) kisztirése,
kezelése, gydgytestnevelés indikalasa.

4.6. Gyermek Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

(-18 ¢éves koru betegek fiil-orr-gégészeti panaszainak ellatdsdval foglalkoznak, ami
leggyakrabban natha, filfajas, laz, kohdgés, orr-, fiil-idegentest, orrvérzés. Haziorvos
kowzilimnkérése eselén szakvéleméuyl adnak pl. elhiz0dd  lazas dllapot vagy mléti
Intézménybe utalashoz.
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4.7. Gyermek Nogyogyaszati Szakrendelés
Helye: 1117 Budapest, Korosy Jozsef utea 3-5
A szakrendelés célja, hogy a gyermekkorban jelentkez6 kéros ndgyodgyészati elvaltozasokat
(fejl6dési rendellenesség, 6roklétt hajlamok, vérzészavarok, fertézések) kivizsgalja, kezelje 0-
18 éves korig.

4.8. Gyermek Neurolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Koérdsy Jozsel utca 3-5

0-18 év kozotti gyermekek ideggydgyaszati problémainak diagnosztizalasat, kezelését, illetve
gondozasat végzik, a panaszok elsésorban: megkésett pszichomotoros fejlodés, fejfdjas,
szédiilés.

4.9. Gyermek Pszichidtriai és Klinikai Szakpszicholégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Kérsy Jozsef utca 3-5

Gyermekkorban jelentkez8 valamennyi pszichiatriai betegség diagnosztikdja gydgyszeres €s
pszichoterdpidjat végzik a szakrendelésen. A szakorvosok és a klinikai szakpszicholdgus
munkéjat segitve a gyogypedagdgus csecsemokortdl a gyermekek fejlédésbeli elmaradasat,
tanuldsi problémék diagnosztizalasét és fejlesztését végzi 0-18 éves korig.

4.10. Gyermek Endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Méricz Zsigmond koértér 14.

Elsésorban pajzsmirigybetegségek, novekedési zavarok, serdillés zavarai (korai, késoi),
elhizds, csontanyagcsere zavar, mellékvese ¢és mellékpajzsmirigy betegségeinek
kivizsgalasaval, kezelésével, gondozéasaval foglalkoznak 0-18 éves korig.

4.11. Gyermek Diabetolégia Szakrendelés

Helyel117 Budapest, Moéricz Zsigmond kortér 14.

Elsésorban cukorbeteg gyermekek ellatasaval, cukor €s / vagy inzulin héztartas zavarainak
kivizsgalasaval, kezelésével és gondozasaval foglalkozik 0-18 éves korig. Munkajat dietetikus
is segiti.

4.12. Gyermek Kardiolégia

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

0-18 éves korban biztositja a gyermekek ellatisat. Feladatai kozé tartozik a velesziiletett sziv-
és érrendszeri betegségek diagnosztizalasa, a megfeleld kezelés elinditisa, gondozas, a
ritmuszavarok, szerzett szivbetegségek kimutatasa, a serdillékori érbetegség, elhizis, magas
vérnyomas szlirése, sportolé gyerekek sziirése.

A vizsgalatokhoz adott lehetGségek: 12 elvezetése EKG, terheléses EKG, szivultrahang,
ABPM (24 o6ras vérnyomas monitorizalas), Holter 24 éras EKG regisztralas.
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4.13. Gyermek Uroldogia

Helye: 1117 Budapest, Krosy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves kort betegek ellatdsa torténik, Tevékenységi korébe tartozik a
higy- és nemi szervek fertéz6 betegségeinek- és gyulladdsainak kezelése, kiilsé nemi szervek,
herék, hugyuti rendszer eltéréseinek szilirése és gondozésa, hiugyuti kdvesség, vizeletiiritéssel
kapesolatos problémék sziirése és gondozasa, sériiléseinek ellatdsa.

4.14. Gyermek Tiidogyogyaszat

Helye: 1117 Budapest, Kérosy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves kortl betegek ellatisa térténik. Tevékenységi korébe tartozik a
légati, atopids betegek kezelése, gondozasa, kiilonds tekintettel a krénikus 1égiti
betegségekre: asztmara és a kronikus bronchitisre, valamint az azokkal gyakran tarsuld
allergias jelenségekre.

4.15. Gyermek Gasztroenterologia

Helye: 1117 Budapest, K6rdsy Jozsef utca 3-5

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik. Feladati kozé tartozik a hasi
fajdalmakkal, evési és széklet zavarokkal, boértiinetekkel, hanyassal, bukdssal, véres széklettel
vagy nem megfelelé silyfejlédési problémakkal jelentkezd betegek kivizsgalasa, kezelése,
valamint kiilénb6z6 taplalék allergidk, reflux, laktdz, frukidz, lisztérzékenység kivizsgdlasa.

4.16. Gyermek Nephrolégia

Helye: 1117 Budapest, Moricz Zsigmond kortér 14.

Csecsemo-kisdedkorban visszatérd 1§zzal, vagy a hazi gyermekorvosok altal kisziirt higyuti
fertézések kezelése, nyomon kovetése, kiillonos tekintettel a hogyati fejlédési
rendellenességek esetében. Vizeletiiritési vagy tartasi zavarokban szenvedd gyermekek /
¢jszakai agybavizelés, nappali vizeletcsepegés, teljes inkontinencia stb.../ kezelése.

4.17. Fejlédésneurologia

Helye: 1117 Budapest, Kordsy Jozsef utca 3-5

Ujsziilstt és csecsemékorban tapasztalhaté izomténus rendellenességek (hipoténia, hiperténia
—feszesség) kezelése, fejlesztése. Az idegrendszeri kérosodas mihamarabbi kisziirése az
ujsziilott, illetve kis csecsemGkorban fellépo idegrendszeri goresallapotok nyomon kovetése.

4.18. Logopédia

Helye: 1117 Budapest, K6r6sy Jozsef utca 3-5

Feladata a beszédinditas, a hang ~beszéd és nyelvfejlédési elmaradas a beszédhibak és a
nyelvi kommunikacids zavarok javitasa diszlexia a diszortografia, a diszgrafia, diszkalkulia
megelézése, a beszéd technikai és tartalmi fejlesztését szolgdld logopédiai terapias
foglalkozasok végzése.
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4.19. Gyermek Gyogyto

Helye: 1117 Budapest, K6rosy Jozsef utca 3-5
Szakorvosi elrendelés alapjan 0-18 éves korig csoportos és egyéni gybgytoma végzése €s a
tornagyakorlatok betanitasa.

4.20. Belgyégyaszat - Angioldgia Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A belgyogyaszati szakrendelés az akut esetek ellatdsa mellett diagnosztikus és gyodgyitd,
megel6zd tevékenysége a belszervi betegségek széles spektrumét magaba foglalja: kronikus
panaszok kivizsgéaldsa, vémyomasbetegek, cukor-betegek szakorvosi konziliuma térténik. A
betegeket gondozdsa a haziorvosokkal szorosan egyiittmiikédve valésul meg. A fokozott sziv
és érrendszeri kockazati személyek (tdlsulyos, kevés fizikai aktivitast, dohanyzd, csaladi
hajlamosité tényezék) korében sziiréseket végeznek a megel6zés céljabdl. Az Angioldgiai
rendelés négy szakagat foglal magaba: verGérbetegségek, visszérbetegségek,
nyirokérbetegségek és labszarfekélyek gyogyitasa, Ennek megfeleléen angioldgiai betegek
kivizsgalasa, kezelése, gondozasa és miitéti uté-gondozasa, kronikus sebek gydgyitisa
torténik a rendelésen. Doppler késziilékkel, vércukor mérbvel, 24 éras vérnyomas monitorral
rendelkeznek, ér-ultrahang vizsgélatra is méd van. A rendelés orvosai feliigyelik az infizids
kezeléseket.

4.21. Kuraszerii infuzios ellatas:

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.
A Belgyogyaszat, Fiil-orr-gégészet, Reumatologia és Neurologia keretein beliil szakorvos és
héziorvos indikacidja alapjan infuzids terapiat végez kuraszer( jelleggel.

4.22. Diabetoldgia szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Méricz Zsigmond kortér 14,

A diabetoldogiai szakrendelés elssorban a szénhidrat anyagcserezavarok kisziirésével, a
kisziirt, ill. beutalt betegek kivizsgalasaval, terapidjuk bedllitasaval foglalkozik. A
cukorbetegek gondozasan beliil a tarsbetegségek-, ill. a diabeteses szévGdmények sziirését,
illetve azok kezelését is végzik. Diabetologus szakasszisztens segitségével inzulin terapiat
allit be és tanit be a betegeknél, korhazi befektetés nélkil. A dietetikus étrendi tanacsokkal
1atja el betegeket, mind egyéni, mind csoportos oktatis formajiban.

4.23. Endokrinologiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Moéricz Zsigmond kortér 14.

A szakrendelésen a hormontermeld szervek betegségeivel, valamint anyagcserezavarok
vizsgalatdval és kezelésével foglalkoznak. A leggyakoribb tlinetek, amivel felkeresik a
rendelest: csontritkulés, stlyos elhizas, magas vérnyomas-betegség, ismétlddé vesekdvesség,
hajhullas. Noknél kéros szOrndvekedés, menstruidcios zavarok, férfiaknal emléndvekedés,
potenciazavar, valamint mindkét nemben a terméketlenség hormonalis hatterének kivizsgalasa
és kezelése is torténik.
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4.24. Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A betegek leggyakrabban az aldbb felsorolt kérképek, illetve annak szévodmeénye miatt
jelentkeznek a szakrendelésen: kdzépfiilgyulladas, kiilsé halldjarat gyulladésa, akut, kronikus
¢s szénanatha, akut és krénikus arciireggyulladas, garat-, mandula-, gégegyulladas, daganatok
a fej-nyaki régidban, hallaspanaszok, orrvérzés, nyalmirigy betegségei, fokozott
fiilzsirképzddés. A teljes korh fil-orr-gégészeti vizsgalat kiterjed a szajiiregi és fej-nyak régio
daganatszlrésére is. Léguti allergias betegek szlirését, illetve utan kovetését is végzik.

4.25. Ideggyogyaszati Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A szakrendelés kiemelten foglalkozik a szervi megalapozottsagi korképek kozul a fejfajassal,
térérzékelési panaszokkal, agyi keringési zavarral, periférids idegbantalmakkal. E mellett az
un. funkciondlis betegségek — reaktiv kedélyéleti panaszok, szorongasos betegségek, panik
szindréma, alkalmazkodasi reakcidk és alvaszavarok — kivizsgalasat és kezelését végzik.

4.26. Kardiolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12,

A szakrendelésen valamennyi sziv és érrendszeri betegséggel foglalkoznak, ezek koziil
elsdsorban magas vérmyomassal, ischaemias szivbetegséggel, vérzsir és vércukor anyagesere
problémakkal, ritmuszavarokkal, periférids ver6ér és visszér betegségekkel, szivbillentyil
betegségekkel, specialis szivizom betegségekkel. Kivizsgalast, gydgyszerbeallitast, gondozast
és miitét utdni rehabilitacidt egyardnt végeznek. Munkdjukat 12 csatornds EKG késziilék,
echocardiographia, ambuldns vémyomasméré monitor, Holter EKG segiti, és terheléses EKG
vizsgdlatra is lehetdség van.

EKG vizsgalat

A Kardiologia keretein belll héziorvosi és szakorvosi indikacid alapjan végzett EKG
vizsgdlatokon kiviil sportorvosi és szilirbvizsgalatok is torténnek.

4.27. Laboratérium

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12,

Az Intézmdény I. szintl kémiai és M1 szintli mikrobiologiai besorolast laboratériumot
lizemeltet kozremiik6dd bevondsaval, a vérvételi helyek sajat mikodtetése mellett. A
vizsgalatok szakorvosok €s haziorvosok beutalasa alapjan torténnek.

4.28. Reumatologiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12,

A degenerativ eredeti mozgasszervi betegségekkel, a gyulladdsos reumatologiai
betegségekkel és az osteoporosis szlirésével és kezelésével foglalkoznak. Ennek soran
sziikség szerint iziileti és bursa punkcidit, paravertebralis injekcid blokadot is végeznek.
NEAK. altal tAmogatott gyogyfiirdd beutaldt és gydgyaszati segédeszkozoket irnak fel.
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4.29. Ortopédiai Szakrendelés
Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

ElsGsorban kronikus mozgasszervi betegségeket, velesziiletett és szerzett deformitasokat,
degenerativ elvaltozésokat latnak el felnbtteknél és gyermekeknél egyarant. Végeznek iziileti
punkcidkat, kbtozéseket, ortézis, illetve jarogép kezelést a végtagok tehermentesitésére.

4.30. Gydgytorna Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.
Szakorvosi elrendelés alapjan elsésorban reumatoldgiai, ortopédiai, baleseti sebészeti
betegségekkel beutaltak kezelése térténik egyéni és csoportos forméaban.

4.31. Fizikoterapia Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Leginkdbb mozgasszervi, neurologiai, baleseti sebészeti, uroldgiai, négydgyaszati, gégészeti
betegségekkel beutaltakkal foglalkoznak. A tevékenység szakorvosi feliigyeletét a
Reumatoldgiai  Szakrendelésen dolgozok latjak el. A kezelések sordn alkalmaznak
iontoforézist, diadinamikot, szelektiv ingerdramot, ultrahang késziiléket, magnesterapiat,
interferatort.

4.32. Onkolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.
Az Onkologiai Szakrendelésen daganatos betegségek szilirését, kivizsgalasat, kezelését végzik,
beleértve a betegek palliativ kezelését, gondozasat is.

4.33. Képalkot6 diagnosztika
4.33.1. Rontgen

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12,

Felndtt €s gyermek szakrendelések — sebészeti (baleseti), ortopédiai, fiil-orr-gégészeti
valamint reumatologiai, szakrendelésekrol, illetve haziorvosi beutaldval érkezdk csont és
mellkas vizsgalatat latjak el. Az atvilagitdé munkahelyen a nyel6csd, gyomor, vastagbél és
fistulographia vizsgalatokat, valamint kiegészitd mellkas atvilagitasokat végeznek.

4.33.2. Ultrahang

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Széles korli ultrahangvizsgalatot végeznek. (Hasi, kismedencei, ér, pajzsmirigy, lagyrész és
iziileti, gyermek csipOsziirés, has, kismedence, pajzsmirigy, lagyrész, izilet, emld, honalj,
nyalmirigy vizsgalatokat). Kézfinanszirozott és téritéses forméban is 1at el beteget.

4.33.3. Mammografia

Helye: 111/ Budapest, Fehérvar ut 12,
Az eml0 réntgenvizsgdlata mellett ultrahang vizsgalatot is végeznek.
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4.33.4. Csontsiiriiség mérés
Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

Orvosi indikacidval térzscsontokon, vagy végtagi csontokon mérik a csontsiiriiséget.

4.34. Sebészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.
A Sebészeti Szakrendelésen 4ltaldnos sebészeti €s traumatolégiai esetek ellatasaval
foglalkoznak. Ennek keretében lehetdség van kisebb sebészeti beavatkozasokra mutéti
koriilmények kozott is. A rendelésen leggyakrabban torések repozicidja, gipszelés,
fekélykezelés, akut sebellatas, sebészi feltdrasok (be-, kimetszés), feliileti miitétek, testtajék
szerintl panaszok kivizsgalasa torténik.

4.35. Szajsebészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A Szijsebészeti Szakrendelésen a fogaszati kezelésekhez kapcsolodd valamennyi ambuladns
szajsebészeti beavatkozast, kezelést elvégzik. Foglalkoznak szajiiregi szlréssel, valamint
szajbetegségek ellatasaval.

4.36. Fogaszati rontgen

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
A fogaszati rontgenekben intraoralis felvételek, a Fehérvari tton 1évében Panorama réntgen
elkészitésére van lehetOség.

4.37. Szemészeti Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

A Szemészeti Szakrendelésen felndtt, altaldnos szemészeti betegellatds zajlik,
szemiivegrendelés, z6ldhalyog (glaucoma) gondozas, valamint belgyogyaszati betegségek
szemészeti szovodményeinek vizsgalata (diabetes, hypertonia). Eldjegyzés alapjan
szemhéjmiitéteket is végeznek. Korszerl miiszerek segit a méréseket: applanicids tonometria,
automata refraktometria-keratometria, CFF, és végeznek réslampds vizsgélatot, indirekt
szemfenékvizsgalatot eldtétlencsékkel, valamint Goldmann 1&tétér vizsgalatot, automata
peritmetrial Heli egy alkalommal kismiiléiel végeznek

4.38. Nogyogyaszali Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

A Szakrendelésen az altalanos ndgydgyaszati betegségek gyogyitasaval, korszert
fogamzasgatlassal, terhes gondozéssal, illetve a betegségek megelézése érdekében szlirési
vizsgalatok végzésével foglalkoznak. Korszerli ultrahang késziiléken szakorvos felligyelete
mellett sonografusok végzik a diagnosztikus munkat. Down-kor szilirésre is van lehetdség.
Szoros egylittmiikddés van a Szent Imre Korhaz Sziilészeti - Nogyogyaszati Osztalyaval.
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4.39. Urolégiai Szakrendelés

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

Els6sorban vese, holyag, prosztata, férfi nemi szervek betegségeivel, de inkontinencidval,
erektilis panaszokkal, fertilitdsi gondokkal és prevencids raksziiréssel foglalkoznak. Miiszeres
vizsgélatok, mint wuroflow, ultrahang és cystoscopia segitik a diagnosztizélast.
Beavatkozasként frenulotomiat, katéterezést, htgycsétagitast, hdlyagtoblitést, valamint
tumoros betegek injekcids kezelését végzik.

4.40. Bor- és Nemibeteg Gondozé

Helye: 1114 budapest, Ulaszlé u. 1.

A Borgydgyédszati Szakrendelésen é&ltaldnos bdrgydgyaszati és nemibeteg csctck cllatisa
torténik, foglalkoznak kozmetologidval, onkodermatologiaval, allergologidval. A gondozdi
tevékenység sordn nemibetegek sziirését, kezelését, gondozdsat végzik. Lehetdség van
dermatoscopos vizsgtalatra is. Leggyakoribb beavatkozasok: kauterizacid, keratotomia,
dermatoscopia, cryoterdpia, bérbiopszia, kronikus sebek ellatasa, bérfiiggelékek kimetszése,
molluscum eltavolitasa, aknés bor kezelése.

4.41. Pszichiatriai Gondozé

Helye: 1115 Budapest, Tétényi ut 18., illetve 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

A Pszichiatriai Gondozo, mint szervezeti egység magaban foglalja a X1. és XXII. kertiletben
talalhatd pszichiatriai szakrendeléseket €s gondozdkat.

A gondozdk célja a pszichiatriai betegségek miel6bbi felismerése és kezelése, a sulyosbodas
megakaddlyozasa, a rehabiliticid, a betegek és csalddjuk egylittmiikddésével. Emellett a
gondozdson dolgozdk igyekeznek javitani a pszichiatriai betegek szocidlis €s mordlis
helyzetén. Az ellatasi koriikbe tartozik minden pszichiatriai megbetegedés: depresszio,
szorongas, panik, kényszer, evészavar, skizofrénia, paranoia, demencia, viselkedési és
alkalmazkodési problémdak, gyengeelméjiség. Szakorvosi elrendelés esetén a gondozas a
beteg csaladi és lakdkornyezetében, sajat életterében, adott esetben az otthonaban torténik.

4.42. Addiktologiai Gondozé

Helye: 1221 Budapest, Viroshaz tér 1.

Elsésorban alkoholbetegek kezelésével/gondozasaval foglalkoznak. Komplex kezelést
végezve az cgyéni és csaladierapia mellett megprobalnak cnyhiteni a felmeriilé szocidlis
problémakon is.

4.43. Tiidégoendozo - XI. keriilet

Helye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Ellatjak a XI. keriileti lakosok (kivéve Albertfalva) tiidésziirését, a tiidébetegségek tovabbi
kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasit. Lehetdség van mellkasi réntgenre és
atvilagitasra, légzésfunkcic és a léghti allergia vizsgalatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalaciés kezelésekre. A dohanyzasrdl vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszer(i leszokasi lehetéségekrol.
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4.44, Tiidégondozé - XXI1. keriilet

Helye: 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

Ellatjak a XXII. keriilet és XI. kertilet Albertfalva lakosainak tiidésziirését, a tiidébetegségek
tovabbi kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasat. Lehetdség van: mellkasi réntgenre €s
atvilagitasra, 1égzésfunkcid és a 1éghti allergia vizsgédlatra, a szervezet oxigén ellatottsagat
méré pulzoxymetriai vizsgdalatra, inhalaciés kezelésekre. A dohdnyzdsrdl vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszerii leszokasi lehetéségekrol.

5. Alapellatas

5.1. Haziorvosi ellitas

A haziorvosi praxisok mikddési engedélyében szerepldé altalanos helyettesitéssel nem
kezelhetd esetekben a haziorvosi praxis helyettesitése Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Onkormaényzata megbizasaval torténik.
A feladatok:
— ellato orvos as szakdolgozoval munkaszerzddés megkotése,
— afeladat ellatas megszervezése, praxis betegeinek folyamatos ellatasdnak biztositasa,
—  kotelezd jelentések elkészitése az atmeneti id6szakban.

5.2. Gyermek- és ifjlisagi fogaszat

Helye: 1118 Budapest, Kobolkat u. 27.
1118 Budapest, Reg6s koz 6.
1117 Budapest, Fehérvari at 12.
A gyermekfogészati alapellatas feladata a 0-18 éves kord gyermekek:
— preventiv és terapias gondozésa a sziikségleteknek megfelel6en,
— bolcsédés-, ovodas-, iskolds gyermek szamara egyéni-, csoportos szilirdévizsgalatok
szervezese,
— kiemelt gondozasban részesiteni a fogyatékos vagy mds modon veszélyeztetett
gyermekeket
— felvilagosito és nevelo tevékenység folytatasa.
Az ifjusagi fogdszat feladata a kerliletben lako, illetve tanuld nappali tagozatos
kozépiskolasok ellatasa 14-18 éves kor kozott. Kiilonds hangsulyt fektetnek a fiatalok
sziirésére €s konzervald fogaszati ellatasara. A rendelésen lehet6ség van a legkorszeriibb
tomoanyagok hasznalatira, fogmegtarto kezelésekre, gyOkérkezelésre, ultrahangos fogkd
eltavolitasra.

5.3. Iskola-egészségiigyi ellatas

Helye: Oktatasi Intézmények
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Az iskola-egészségiigyi ellatdst az iskolaorvosok és az iskolavédéndk egylittesen végzik, a
gyermek- €s ifjusagi fogorvosok €s a fogiszati asszisztensek kodzremitkddésével.

Feladatai:

— agyermekek, tanuldk egészségi dllapotanak sztirése, kdvetcése,

— alkahmassagi vizsgalatok elvégzése,

—~ kozegészségligyi és jarvanyligyi feladatok ellatasa,

— clsOsegélynyujtas,

— részvétel a nevelési-oktatasi Intézmény egészségneveld tevékenységében,

- kimyezet-egé€szségligyi feladatok ellatasa,

— az ellatott gyermekekrél, tanuldkrél nyilvantartas vezetése, a kiilon jogszabélyok
szerinti jelentések elkészitése,

— alapszilirések végzése a vonatkozd mddszertani iranyelv szerint:

— az egészségligyi és személyes adatokat tartalmazo nyilvantartidsok vezetése,

— a gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlédésiik
ellenérzése, regisztralasa,

— az orvosi vizsgéalatok el6készitése,

— avédoboltasokkal kapcsolatos szervezési, eldkészitési feladatok elvégzése,

— akroénikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése,

— részvétel az egészségtan oktatasaban,

— testnevelés, gydgytestnevelés, technikai orak, iskolai helyiségek és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel,

- kapcsolattartas a sziilokkel (sziiléi értekezlet, csaladlatogatas),

— palyavalasztas segitése,

— 16 éves korban végzett zar6 allapot vizsgalatanak elvégzése, dokumentalasa.

— Az iskola-egészségligyi ellatdis dokumentaldsa papiralapon, illetve elektronikusan
torténik, az iskolaorvosokat EESZT adatszolgaltatdsi kotelezettség terheli.

6. Foigazgatohoz kizvetleniil tartozé teriiletek

6.1. Titkarsag
Feladatai:

A Titkdrsdgvezetd szervezi, irdnyitja ¢s ellendrzi a Titkdrsag és Iklaté munkajal. Részt vese az
Intézmény  4ltaldnos  {igyintézésében, a levelezések  hivatalos  szervezésében,
nyilvantartasaban. Segiti az féigazgaté napi munkajat, nyilvantartja és jelzi a hataridéket, napi
teendoket.

Feladata:

— Kiilsé és bels6 személyekkel, szervezetekkel vald kapcsolattartas.

-~ Hatdsagi megkeresések tigyintézése, nyilvantartasa, hataridék kozzététele.

— Szervezi és Osszehivia a fOigazgatd altal tervezett értekezleteket, megbeszéléseket,
sziikség szerint emlékeztetdt, jegyzdkonyvet készit

Bokumentum cime: SZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 48/73
\féltoz.at szama: 2.
Dokumentum kodja: SZMSZ Ervénybe 1épés:  2025.01.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendel
1117 Budapest, Fehérvari 6t 12,

— Egyiittmkddik és segiti a jogi képviseldket. (szerzddések {igyintézése, nyilvantartasa)

— Az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtdsat évente legalabb egyszer ellendrzi, intézkedik
a szabalytalansagok megsziintetésérol, sziikség esetén kezdeményezi a Szabélyzat
modositast. A MIR elbirdsa szerint évente az Iratkezelési Szabalyzatot (IKSZ)
feliilvizsgalja.

— Hivatalos megbeszélések, targyalasok, rendezvények szervezése, clokészitése,
lebonyolitasa feladatok koordinalasa, hataridék kézzététele.

— Ugyfélfogadas hivatalos tigyek intézésében (befogadisi kérelmek, vényigénylések,
panaszok-dicséretek bejelentése)

— Bélyegzok nyilvantartasa, készit€se szervezése, kiadasa €s ligyintézése.

— Titkarsag adminisztrativ és reprezentativ feladatinak végzéséhez sziikséges anyagok,
eszkodzok igénylése, rendszerezett tarolasa, kiosztasa.

Helyettesitése: Foigazgatd altal kijelslése alapjan.

6.2. Belso ellendr

Az Intézmény szabdlyos, hat¢kony mikddését vizsgalja éves munkaterv, illetve a féigazgato
altal megjelolt szervezeti egységnél. Tevékenységét a koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szdlo 370/2011 (XIL.31.) Korm.rendeletben
meghatarozott feladatok ellatasaval végzi.

6.3. Jogi képviselet

Az egyes jogi szakterliletek (kdzbeszerzés, munkajog, cégjog, egészségiigyi jog, adatvédelem)
ellatdsa, a Koltségvetési Intézmény jogi képviselete Dbirdsagok, hatdsagok el6tt un.
egészségligyben kozremiikdokkel (szakjogasz, ligyvéd), szerzddéses jogviszonyban torténik.

6.4. Mindségiranyitasi vezeto

A belsé mindségirdnyitdsi rendszer kidolgozasa, az egyes szervezeti egysegek
mindségbiztositasi tevékenységének Osszehangolasa, ellendrzése. A kapott eredmények
figyelembevételével és a munkatarsak bevonasiaval mindségfejlesziési javaslatok kidolgozasa.
Az éves Auditra valo felkésziilés, lebonyolitas, értékelés, lezaras.

6.5. Intézeti szakoktato

Szakdolgozdi szinten a bels6 képzés, tovabbképzés, tudomanyos munka elésegitése.

6.6. Adavédelmi tisztviseld

Adatvédelmi és adatkezelési kérdésekben doéntési, végrehajtasi feladattal bir. Kivizsgalja az
adatvédelmi incidenseket. Feladatat az Eurdpai Parlament ¢s a Tanacs 2016/679 rendeletének
39. cikke alapjan végzi, valamint kiilsé megkeresés esetén az adatvédelmi kérdésekben
egylittmikadik a feliigyeleti hatdsaggal és ellendrzési és 1ajékoztatisi kolelezetiségél teljesiti
adatkezelési és adatvédelmi témakban. Szakirdnyd jogi konzulticié lehetOsége is segiti
tevékenységet.
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6.7. Integritasi tanacsado

Biztositja az Intézmény integritis-menedzsment rendszer mikddését, az Intézmény
milkodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabdlytalansdgokra dés integritdsi, korrupcios
kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasara és kivizsgalasira vonatkozo altalanos
eljarasrend meghatéarozasaval hozzajarul a szervezeten beliili korrupcids kockazatok hatékony
kezeléséhez, és a korrupcidval szembeni ellenalld képességének javitdsdhoz. Feladatait az
allamigazgatési szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogaddsanak
rendjérél széld 50/2013. (11.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Intr.) ¢s a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) elbirdsai, a Szakrendel6 bels6 szabalyozé eszkozei, tovabba
az iranyitd szerv altal kiadott médszertani Gtmutatok figyelembevétele mellett és alapjan latja
el. Elkésziti az Intézmény integritdsi szabalyzatdt, kozremikoédik azok folyamatos
aktualizalaséban.

7. Gazdasagi igazgatéhoz kizvetleniil tartozé teriiletek

7.1. Pénziigyi és szamviteli csoport
Feladatai:

A pénziigyi és szamviteli vezeté iranyitja, koordinalja, feliigyeli a pénziigyi-szamviteli
csoport munkajat. Feladata a koltségvetési Intézmény pénziigyi miiveleteinek tervezése és
iranyitasa. A szamviteli politika és a hozzatartozd pénziigyi szabélyzatok elOkészitése a
gazdasagi igazgatd és foigazgatd részére. A szamviteli rendszer kiépitése €s milkodtetése. A
gazdasagi szervezet pénziigyi adatainak elemzése, a szervezet pénziigyi helyzetének
értékelése. A pénzeszkdzok hatékony felhasznalasénak ellendrzése. A pénziigyi kimutatasok,
lizleti terv és éves beszamolo elkészitése. A pénziigy vezetése és annak tevékenységére
vonatkozoan az egységes szakmai elvek meghatirozasa, a részfeladatok Osszehangolasa, a
miikodésiik szabalyozasa. A pénziigy milkodését biztositdo feltételek megtervezeése.
Konyvelési feladatok iranyitasa, koordinalasa.

Pénziigyi és szamviteli eléadok nyilvantartjak a beérkezett pénzeszkdzoket és a
kételezettségvallalasokat. A konyvviteli  elszamolds  biztositdséhoz, a szamviteli
bizonylatokhoz sziikséges teljesitésigazolasok, egyéb dokumentaciok meglétének ellendrzese.
A szamviteli bizonylatok, szdmldk alaki tartalmi ellendrzése. Pénzgazdalkodassal kapcsolatos
napi teenddk ellatis. Figyelemmel kiséri az utalvanyozott szamlak kifizetését, vevéi-szallitdi
folydszamlak rendezettségét. A pénziiggyel kapcesolatos valamennyi mozgést nyomon kdveti.
Pénziigyi levelezést készit eld. Figyelemmel kiséri a pénziigyi bizonylatok tarolasat,
rendezettségét, allagmegbrzését. A  beszamoldhoz sziikséges év  végi, és évkdzi
egyeztetésekben részt vesz, adatot szolgéltat.

A pénztaros feladata a pénztiri nyitvatartasi idoben kiilsé és bels6 ligyfelek fogadasa, a
pénztarban tartott készpénz, és készpénznek mindsiild, egyéb értékek kezelése €s megbrzése a
pénziigyi fegyelem betartasival, a pénztarral kapesolatos clszamoldsok vezetése, valamint a
pénztarban elhelyezett értékek és szigori szamadasi nyomtatvanyok Orzése a Pémz- és
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Ertékkezelési Szabdlyzatban (PKSZ) foglaltak szerint. Vezeti a szigori szdmadast
nyomtatvinyok nyilvantartasat.

Tevékenységiiket jogszabalyokban és a Szamviteli Politikaban (SZVP) meghatarozottak
szerint végzik.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatod

Kapcsolatot tart:

- Az Intézmény vezetdivel és szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek modjat a
munkakdri leirds hatarozza meg,
— pénztaros valamennyi munkatérssal — a pénztari nyitvatartas idejében.

Helyettesitése: A pénziigyi ¢s szamviteli vezetdt a gazdasagi igazgato, pénziigyi eldadok és
pénztaros egymast helyettesitik.

7.2. Intézeti leltarfelelos
Feladatai:

A Leltarozdsi és Leltarkészitési Szabdlyzatban (LESZ) leirtak szerint elvégzi az
Intézménynél fellelhetd targyi eszkozok és készletek leltarozasat, valamint az Onleltarozasok
ellendrzéset, elkésziti a leltarozasi eltérések bizonylatait, jelentéseket.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgato
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek moédjat a munkakori
leiras hatarozza meg,

— az alleltar feleldsokkel,

— Miiszaki vezetdvel,

- Pénziigyi és szamviteli vezetovel.

Helyettesitése: Sziikség esetén a gazdasagi igazgatd

7.3. Bér- és Munkaiigyi csoport

A munkaiigyi eléadok — a gazdasagi igazgatd iranyitasdval végzik a fOigazgatd altal
elrendelt, az egdszségiigyl szolgilati jogviszony és az egyéb foglalkoztatasi jogviszony
Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos munkaiigyi feladatokat. Vezetik a munkatigyi
nyilvantartasokat, 1étszam és béralap tervet készitenek. Elvégzik az illetmény és TB-juttatasok
szamfejtését, adohatosdg €s tarsadalombiztositas fel¢ elszamolast. Figyelemmel kisérik a
bérfelhasznéldst, eldkészitik a bérfejlesztéseket, egyéb béren kiviili juttatdsokat, majd a
vezetdi dontés utdn lebonyolitjak azokat. Osszegyljtik, nyilvantartjak és érzik a munkatarsak
személyi anyagat. Feladatktrikbe tartozik a létszamgazdilkodds tdmogatisa, elemzése,
javaslatok készitése. Allashirdetések, palyazatok elékészitésében, koordinaldsban részt
vesznek. Nyilvantartjdk a tavolléteket, tdlérakat, vezetik az egyéb személyi jellegl
nyilvantartasokat, Elkészitik a jogviszonnyal kapesolatos igazoldsokat. Elkészitik a sziikséges
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statisztikakat, havi-éves bevallasokat, ezeket a hatosagoknak hataridoben -eljuttatjak
Elékészitik az alleltar felelésségvallalasi megallapodasokat.
Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgato

Kapcsolatot tart:

— valamennyi munkatarssal - a félfogadasi idejében,
— azNAVésa
tarsadalombiztositd illetéles szerveivel.

Helyettesitése: A munkaligyi vezetdt tavollétében a gazdaségi igazgatd, a bér- és munkaiigyi
eldadok egymast helyettesitik.

7.4. Anyaggazdilkodasi esoport

Az anyaggazdalkodasi csoportvezetoé iranyitja, koordinélja, feliigyeli az anyaggazdalkodasi
csoport munkajat. Az anyaggazdalkodasi csoport az apolasi igazgato, alapellatdsi vezeto altal
engedélyezett anyag- és gyogyszer igénylések alapjan végzi a beszerzések ligyintézését. Az
igénylések alapjan elokésziti az anyag, gyogyszer megrendeléseket fOigazgatdi aldirisra.
Gondoskodik az Intézmény mikddtetéséhez sziikséges fogyGanyagok, gyogyszerek
beszerzesrodl, készletezésérdl, rendelkezésre allasardl.

A raktiros a beérkezett anyagokat, min6ségi és mennyiségi szempontbdl atveszi,
gondoskodik az igényl6htz széllitdsarél wvagy raktarozasrél, nyomon koéveti a
raktarkészleteket, vezeti a szilkkséges dokumentaciét. A raktaros kialakitja a szakositott
anyagtarolas feltételeit, gondoskodik a rendelkezésre 4&llo6 raktarkapacitds ésszeri
kihasznaldsardl. Atveszi és nyilvantartasba veszi a beérkezett anyagot, készletezésére
vonatkozolag. Analitikus nyilvantartast vezet a tarolt és kiadott anyagokrdl, hasznalt
eszkOzokrol. A készletek mozgasardl adatot szolgaltat a konyvelds felé, Részt vesz a
leltarozasban, selejtezésben, az év végi beszdmold alatamasztasat szolgald egyeztetésekben.
Részt vesz a szervezeti egységek koltségkereteinek megallapitasaban.,

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd
Kapcsolatot tart:

— pénziigy munkatarsaival.
—~  milszak munkatérsaival,
— informatika munkatarsaival,

dpolasi igazgatoval,
— szakrendelések vezetd asszisztenseivel,
— iskola-egészségiigyi vezetd védonodvel,
— a beszallitokkal.

Helyettesitése: Az anyaggazdalkoddsi vezetét a gazdasagi igazgatd, a raktdrost az
anyaggazdalkodasi vezetd helyettesiti.
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7.5. Kontrolling csoport

Az Intézmény vezetdi informacids igényeinek megfeleléen a gazdalkodésra vonatkozo
informécios, informatikai kontrolling rendszert miikodteti, részt vesz a vezetdi dontések
clékészitésében, dontési alternativakat dolgoz ki, adatot szolgaltat, elemzést készit az
Intézmény mikddésének megitéléséhez. Gondoskodik a havi teljesitményjelentések
elkészitésérdl, dsszegylijti azokat, eldkésziti fdigazgatdi alairasra a kisérdjegyzékeket, és a
jelentéseket a kiséréjegyzékkel elkiildi a NEAK-hoz. Figyelemmel kiséri az Intézmény
miikodési engedélyének akiualizalasat, valamint a kapacitdsok kihasznédldsat. Nyomon kveti
¢és elemzi az egyes szervezeti egységek teljesitménymutatoit napi, havi és éves szinten.
Gazdasagossagi €s kéltséghatékonysagi szamitadsokat végez.

Kizvetlen felettes:
— gazdasagi igazgatd
Kapcsolatot tart:

— atarsintézmények kontrollereivel,

— aNemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel,

- arendelést vezetd féorvosokkal,

— az apolasi igazgatoval,

— az orvosigazgatoval.

— medikai szoftver szolgaltatojaval
Helyettesitése:

Tavollét esetén a kontrollerek egymast helyettesitik.

7.6. Informatika

Szakedgek. kiilso szolgaltatok altal ellatott feladatok koordinalasa, melyek magukba foglaljak
az Intézmény informatikai infrastrukturdjanak, és szoftvereinek mikdadietését. Az
informatikai eszkdzok selejtezésének el6készitése €s véleményezése.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:

minden érintett szervezeti egységgel,

a szakrendelések/gondozdk vezetdivel,
a miszaki vezetdvel.

|

kontrolling csoporttal

7.7. Takarit6 szolgilat

Az Intézmény székhelyén és telephelyein napi, heti, és havi takaritasi feladatokat latnak el. Az
Infekcidkontroll szabalyainak megfelelden végzik munkéajukat.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd; Szakmai ellen6rzdo: apolasi igazgatod
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Kapcsolatot tart:

— minden érintett szervezeti egységgel,
— aszakrendelések/gondozok vezetbivel,
— amiszaki vezetdvel

— ahigiéné feleldssel

8. Miiszaki vezetéhoz tartozd szervezeti egységek

8.1. Miiszaki ligyintézés

Az Intézmény telephelyeirdl beérkezd miszaki jellegli meghibdsodasok nyilvantartasa,
valamint a munkalapokon beérkezett hibabejelentések fontossagi sorrend szerinti
rendszerezését a miiszaki csoport végzi. Ugyancsak e szervezeti egység feladata a kiilonb6zo
javitasokhoz, karbantartasokhoz, lizemeltetéshez a sziikséges anyagok alkatrészek, valamint
az Intézményben sziikséges eszkdzdk beszerzése is. Az anyagbeszerzés, a telephelyek kozotti
anyagszallitas Intézményi gépjarmiivel torténik, napi, illetve igény szerinti rendszerességgel.
E feladatot féallasu gépkocsivezetd végzi.

A miuszaki csoport feladata a diagnosztikai, gydgyito és egyéb berendezések nyilvantartasa ¢s
ezek jogszabalyokban elbirt idészakonkénti miiszaki feliilvizsgalatanak, karbantartasanak
nyomon kdvetése és azokrol nyilvantartas vezetése.

8.2. Gondnoksag, miiszaki ellité esoport

Az lizemeltetés soran keletkezett karbantartasi jellegli meghibasodasok javitasanak elvégzése.
A karbantartdsi feladatok végzése mellett feladatukat képezi az éplilet miiszaki allapotaban
bekdvetkezett allagromlas észrevételezése ¢s jelentése a miiszaki vezetd felé, tovabba az
épiilet felligyeleti rendszer mitkédésének figyelése.

A szakrendel0 lizemeltetéséhez szorosan hozzatartozik a szakmai anyagok, gydgyszerek és
eszkdzok belsé szallitdsa (raktarbdl az osztalyokra, osztdlyrdl raktarra), a veszélyes és
kommunalis hulladékok szabalyszeri begyljtése ¢s tarolasa az elszallitasig, tovabba a
szelektiv hulladékgyiijtéssel kapcsolatos napi tevékenység, mely a segédmunkdsok feladata.
Feladatuk tovabba az éplilethez tartozd udvar, a kiilsé 1épesdk tisztantartisa.

Kizvetlen felettes: gazdasagi igazgatd
Kapcsolatot tart:

— arendelésvezetd asszisztensekkel,
— takarité szolgalattal,

— pénziiggyel,

- anyaggazdalkodassal.

9. Munkakori leiras altalinos szabalyai

A munkakéri lefrast - a belépéssel egyidoben - a Bér és Munkatigyi Csoport késziti eld, és a
szakmai vezetd, és a fOigazgatdr (munkaltatol) alairds utdn 1smerteti és fogadtatja el a
munkavallaléval. A munkakdri leirdsnak tartalmaznia kell a munkavallald:
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neveét,

munkakdrének pontos megnevezését,

a sziikséges képzettséget, készséget, gyakorlatot,
feladatait,

felelosségét,

hataskorét,

szakmal jogosultsdgdt (kompetencidjat),

a munkarcnd ¢é3 munkaidd,

kapcsolatrendszerét,

helyettesitésének rend;jét,

munkakoréhez kapesolddé specialis elvarésokat,

munkakoréhez tartozo, 4ltalanos kompetenciatél eltéré feladatokra vonatkozd
megbizast, amennyiben ezt a munkatars kompetenciaja lehetévé teszi,

a kozvetlen munkahelyi vezetd megnevezését,
a munkaltatoi jogkOrgyakorld megnevezeését.

A munkavallalé alairasaval igazolja a munkakéri leirason az abban foglaltak tudomaésul
vételét. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozdsakor a munkakéri leirdst
aktualizélni kell.

A munkakori leirast harom példanyban kell elkésziteni, egyiket a munkavallalé, masikat a
munkaltaté képviseletében a Bér- és Munkaligyi csoport a személyi anyag részeként koteles
megorizni. A harmadik példany a dolgozé kozvetlen felettesének kerill dtadasra. A Bér- és
Munkaiigyl csoport szdméra eldirt meg6rzési idét az Iratkezelési Szabalyzat (IKSZ)
tartalmazza. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozdsakor a munkakri
leirast aktualizalni kell.

A személyzet toborzasara, alkalmazéasara, fejlesztésére, értékelésére vonatkozo tovabbi

szabdlyokat a Humanerdéforras Eljarasi leiras (EL.2) tartalmazza.
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V. A VEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK, ERTEKEZLETEK

1. Szakmai vezetdi értekezletek

A szakmai vezetdi értekezletet az illetékes szakmai vezetd hivja Ossze, meghatirozott
rendszerességgel, ahol az Intézmény milkddésének kiemelt kérdéseit targyaljdk meg. Az
értekezletekrd]l jegyzOkonyv vagy feljegyzés késziil, tovabba jelenléti iven rogzitik a
résztvevoket. Javaslataikat irasban juttathatjak el a féigazgatéhoz.

1.1. Szakmai Vezeto Testiilet

Az Intézmény szakmai tandcsadod, javaslattételi szerve, jogosult megtargyalni az Intézmény
szakmai mikddését érintd stratégiai kérdéseket.
Legalébb évente két alkalommal {ilésezik, tagjai 9 fo:

- orvosigazgato,

- apolasi igazgato,

- alapellatasi vezeto,

- kontrolling vezetd,

- belgyogyaszati, diagnosztikai €s manualis szakmacsoport 1-1-1 koordinalé féorvosa,

- alapellatast 1 képviseldje,

- szakdolgozdk 1 képviseldje.
Tanacskozasi joggal részt vehet a fenntarté képviselGje, a féigazgato, a gazdasagi igazgatd, a
miiszaki vezetd, a mindségiranyitasi vezetd és az intézeti szakoktatd.
A bizottsag az elndkét tagjai sorabol valasztja.
A Szakmai Vezetd Testiilet akkor hatirozatképes, ha tagjainak tbb mint a fele jelen van, és
hatdrozatait a jelen lévd tagok tobbségi hatirozataval hozza.

A Szakmai Vezet) Testiilet:

~ véleményezi az Intézmény kivetkez6 szabilyzatait:
o Szervezeti és Miikodési Szabéalyzat, (SZMSZ)
o Betegfogadasi és Betegellatas rendje, (EL7.1.)
o Téritési Szabalyzat, (TSZ)
— a tulajdonos, illetdleg a foigazgatd felé javaslattételi joggal bir az Intézmény szakmai
mikddésével kapesolatosan,
— a tulaydonos, illetdleg a [61gazgatod felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit
A Szakmai Vezetd Testiilet egyetértési joga sziikséges:
— aszakrendeld szakmai tervéhez,
— aszakrendeld fejlesztési prioritasanak meghatdrozasahoz,

— a mindségpolitika kialakitdsahoz €s a belsd minOségirdnyitasi rendszerrdl szolo
szabalyzat elfogadasahoz.
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Az Intézmény vezetése a Szakmai Vezetd Testiilet tagjaival szemben a testiiletben kifejtett
tevékenységik, véleménylk, &allasfoglalasuk miatt nem hozhat hatranyos munkaltatéi
dontéseket és intézkedéseket.

1.2. Vezetioi értekezlet

Heti rendszerességgel, a fdigazgatd hivja Ossze. Allandé részvevék: gazdasagi igazgatd,
orvosigazgatld, éapolasi igazgatd, alapellatdsi vezeld, miliszaki veeetd és  adalvédelmi
tisztviseld, titkarsagvezetd.

1.3. Koordinator Foorvosi értekezlet

Az Intézmény orvos szakmai tanicsado, javaslattételi szerve, megtargyalja az Intézmény
szakmai mitkddését érintd aktualis kérdéseket.
Az értekezletet fél évente minimum kétszer, illetve sziikség esetén az orvosigazgatd hivja
Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a féigazgatot, a gazdasagi igazgatdt, Apoldsi
igazgatot, eseti jelleggel az alapellatdsi vezets, adatvédelmi tisztviselSt, mindségirdnyitasi
vezetdt, akik az Glésen tanacskozasi joggal vesznek részt.
Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— aszakorvosi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitdsaban,

— a szakorvosi feladatokat érinté belsd szakmai szabalyok elkészitésében,
Ezeken kiviil:

— a fdigazgatd felé javaslattételi joggal bir,
— a fbigazgatd felkérésére meghatérozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

1.4. Koordinator asszisztensi értekezlet

A Koordinator asszisztensi értekezlet az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve,
megtargyalja az Intézmény szakmai miik6dését érintd aktualis kérdéseket. Az értekezletet
felévente minimum kétszer, illetve sziikség esetén az dpolasi igazgatd hivja Ossze és vezeti.
Az értekezletre meg kell hivni a fdigazgatdt, az orvosigazgatét, a gazdasigi igazgatot,
alapellatasi vezet0, akik az {ilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.
Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— a szakdolgozoi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitdsaban,

— a szakdolgoz6i feladatokat érintd belsd szakmai szabalyok elfogadédsaban
Ezeken kiviil:

— a foigazgatd felé javaslattételi joggal bir,

— a foigazgato felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.
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2. Bizottsagok

Altalanos rész

Az Intézményben miik6dd bizottsdgok elsésorban dontés elékészitd tevékenységet végeznek.
Javaslataikat irdsban juttathatjdk el a fOigazgatdhoz. Az allandd bizottsagokon kivill a
foigazgatd sajat hataskorében eseti bizottsdgokat is létrchozhat. A bizottsagi tagok
feladataikat irdsos megbizas alapjan végzik. Az a bizottsag, melynek miikddésére valamely
kiilén szabalyzat nem vonatkozik maganak {igyrendet/miikodési rendet készit.

2.1. Miiszer Bizottsag

A Muszer Bizottsag négy allandé tagja: gazdasagi igazgato, orvosigazgatd, dpolasi igazgatd,
miszaki vezetd. A bizottsag elnGke a gazdasagi igazgatd. Meghivas alapjan tandcskozasi
joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi {ilés témaja érint, pl.: koordinald orvos és
assziszlens, alapellatasi vezeld. A Bizottsag az éves milszerbeszerzési terv dsszedllitasa utan
itlést tart. Fo feladata az orvosi milszerbeszerzési igények alapjan 0sszegytijtott és Osszeallitott
miszerbeszerzési terv attekintése, indokoltsagok ellendrzése, a kérések elbirdlsa, prioritasi
sorrend felallitasa, melynek sordn tekintetbe veszi a rendelkezésre 4llo pénziigyi keretet. A
Bizottsag figyelemmel kiséri az 1) eszk6zok beszerzését, lizembe helyezését, alkalmazasat.

2.2. Higiénés Bizottsag

A Higiénés Bizottsdg alland6 tagjai: az apolasi igazgato, orvosigazgato, alapellatdsi vezeto,
miiszaki vezetd ¢€s az Intézmény higiénikusa. A bizottsag elndke az éapoldsi igazgato.
Meghivas alapjan tandcskozasi joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi tilés témaja
érint, pl.: rendelés koordindtor orvos ¢s asszisztens, hulladékgazdélkodasi felelds,
foglalkozas-egészségiigyi orvos, munkavédelmi megbizott. A Higiénés Bizottsag legalabb
¢vente egyszer iilést tart. Ezen a tagok beszamolnak a higiénés renddel kapcsolatos éves
tevékenységiikr6l, javaslatot tesznek a szakmai eldirasok, jogszabdlyok keretein belll a
higiénés miik6dés racionalizéldsdra. Rendkiviili ilést kell tartani, amennyiben a higiénés
miikédéssel kapesolatos feladatok megtargyalasa vagy dontések el6készitése ezt megkivanja.
Tovébbi vonatkozd szabalyokat az Infekciékontroll Kézikonyv (IK) tartalmaz.

2.3. Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsag ot taghdl all: gazdasigi igazgatd, orvosigazgato, apoldsi igazgato,
miszaki vezetd és az anyaggazdilkodasi vezetd. A bizottsdg clntke a gazdasapi igazgato. A
selejtezési bizottsdg munkdajat specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd szakértd is segiti. Az
elndk gondoskodik a vonatkozd jogszabdlyok és bels§ szabalyzatok betartasarol, a sziikséges
dokumentaciéo vezetésérél. A Bizottsag feladata a felesleges vagyontargyak felmérése,
javaslattétel hasznositasukra €s selejtezések végrehajtdsa. A beérkezett iratok és helyszini
egyeztetés alapjan tesznek javaslatot a tovébbi hasznositas mddjara vagy a selejtezésre. A
részletes szabalyokat a Selejtezési Szabalyzat (SESZ) tartalmazza.
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2.4. Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag legalabb harom f6bol all, mely beszerzésenként valtozo tagokbol
all: egy kozbeszerzési, egy pénziigyl és minimum egy érintett teriileten szakértelemmel bird
személy, akik megbizasukat a féigazgatdtol kapjak. A tagoknak az érvényes jogszabalyok
szerint Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik. A Bizottsag az ajanlatok
bontasi eljarasi rendje és a vonatkozo eldirdsok figyelembevételével értékeli a beérkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, és dont azok érvényességérdl, ervénytelenségérdl,
valamint az alkalmassagrél, tovabba javaslatot tesz az eljards eredményére vagy adott esetben
az eredménytelenségére. A Bizottsag mikddésére vonatkozd tovabbi szabalyokat a
Kozbeszerzési Szabalyzat (KBSZ) irja le.

2.5. Klinikai Kutatasi Bizottsag

A Klinikai Kutatdsi Bizottsdg o6t tagbol all: gazdasagi igazgato, jogi képviselo, a
tudomanyos orvosigazgaté helyettes €s egy rendelést koordinalé féorvos, aki az adott
vizsgalatban nem érdekelt, de végzett mar klinikai kutatdst, valamint egy adminisztrator. A
Bizottsdg elntke tudomanyos orvosigazgatd helyettes, minden esetben egy pottag is
kijeldlésre kertil.

A hozza eljuttatott vizsgélati protokoll és az egyéb vonatkozé iratok alapjan megitéli, hogy a
vizsgédlathoz, kutatdshoz adottak-e az Intézményen beliil a személyi és targyi feltételek,
sziikséges-e valamely beruhazés, ellentrzi az 6nkoltségszamitast és a vizsgdlat elvégzéséhez
eloirt iratok meglétét. Majd a féigazgatdnak sz6l6 javaslataban allast foglal a klinikai kutatas
befogadhatdsagardl. A Bizottsag miikédésére vonatkozdan a Klinikai Kutatasi Szabalyzat
(KLKSZ) tartalmaz tovabbi eldirasokat.
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VI. AZ INTEZMENY MUNKARENDJE, MUKODESENEK EGYES
SZABALYAI

1. Betegfogadasi rend

A betegfogadds és betegellatas rendjének részletes szabalyait kiilon szabélyzat tartalmazza.
Betegfogadas és Betegellatas rendje (EL.7.1.)

Az Intézmény szakrendelésein kialakitott betegfogaddsi rend a lakossag igényeinek és az
egészségligyi szolgaltatast nyjtok lehetbségeinek figyelembevételével kertilt kidolgozasra.
Célja, hogy az ellatasra jelentkez$ lakossdg lehetdség szerint mielébb hozzédjusson a
szitkséges egészségiigyi ellatashoz, Fontosnak tartjuk, hogy a beteg és a kezeld orvos szamara
is kiszamithaté és tervezhetd legyen az ellatas idStartama. A beteg a Iehetd legkevesebb idot
toltse az Intézményben varakozéssal, s az egészségligyi szolgaltatast nyQjté szamadara is
egyenletes legyen a terhelés.

Az Intézménylink altalaban hétfotdl- péntekig, munkanapokon fogadja a betegeket,
rendelésenként meghatarozott idépontokban.

1.1. Jarébeteg szakellatas igénybevétele

Magyar biztositottak (érvényes TAJ kartyaval) és EU biztositasi kartyaval rendelkezd kiilfoldi
allampolgarok az orvosilag indokolt esetekben, egyéb kiilfoldi betegek a jogszabalyban
meghatarozott esetek kivételével téritésmentesen jogosultak az ellatasra.

A Dbiztositottak a jogszabalyban felsorolt szakrendelések esetében — siirgdsségi ellatast nem
igénylo esetekben - orvosi beutaldval jogosultak igénybe venni a szakellatasokat.

Tertileti ellatasi kotelezettségen kiviillrdl érkezd betegek egyes szakrendelések esetében az
Intézmény altal kiallitott ,,Befogadasi nyilatkozat™ birtokaban vehetik igénybe az ellatast.

Intézménylinkben a betegfogadas a tervezhet0ség és a varakozas csdkkentése céljabdl elére
meghatarozott iddpontokra tGrtént eldjegyzés alapjan torténik. Az eldjegyzési idépontok
tajékoztatd jelleglek, attol orvos szakmailag indokolt esetben eltérés lehetséges.

Az eldjegyzési rendszerben valamennyi szakrendelésen lehetdség van az 52/2006 EuM
rendeleltben meghatarozott siirgGsségi ellatast igényld eselek siirgdsségi — elGjegyzési és
soron kiviili — ellatasara, valamint az ellatast kovetéen a szakorvosnak a beteg kontroll
vizsgilatia (011€n0 bejegyzéséie.

Belegellatasra az eldjegyzésnek megleleld idopontban 10rénd bejelentkezés utan a napi
hivészam atvételét kvetden keriilhet sor.

1.2. Felnétt szakrendelések

A szakrendeléseken, munkanapokon 08-20 oOra kozott torténik betegellatis eldjegyzés
szerint, adott napon a bejelentkezést kovetden kapott hivoszam alapjan (fizikoterapia,
gydgytorna és kiraszer(i infuzids terdpia kivételével). Siirgds esetektd] eltekintve a 20 Oraig
miik6do szakrendelésekre 19 6ra 30 percig lehet bejelentkezni.
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A rontgen munkanapokon 08 - 20 éraig eléjegyzés nélkill miikodik, kivétel az atvilagito,
ahol eléjegyzés alapjan torténik a vizsgéalat.

A fizikoterapiis kezelések munkanapokon 07-19 6ra kozott eléjegyzés alapjan torténnek.

1.3. Gyerek szakrendelések

0-18 éves kord gyermekek ellatasat végzik (egyedi esetekben 14 éves kortdl felnott
szakrendelés latja a gyermeket). Az egyes szakmakban eltérd rendelési iddben, de
dltaldnossdgban a szakrendeléscken munkanapokon 08 - 20 éra kozott torténik betegellatas,
eléjegyzés alapjan a bejelentkezést kvetéen kapott hivoszammal.

1.4. Laboratérium

A laboratorium 07- 19 6ra kozott van nyitva. (11 ora utdn csak siirgbsségi vérvétel és
vizeletvizsgalat torténik). Laboratdriumi éhgyomri vizsgalat az eldjegyzett idépont szerint, a
foldszinti auldban elhelyezett automatabdl kapott hivoszidm alapjin torténik 07 — 10 dra
kézott.

1.5. Gondozok

A XI. keriileti Tiidogondozéban (Fehérvari ut 12.) munkanapokon 08-20 6ra kdzott, a
XXII. keriileti Tiidégondozoban (XXII. keriilet Viroshaz tér 1.) valtott miiszakban
délel6tt 8 dratol 14 érdig, délutan 14 oratol 20 éraig vehetd igénybe az ellatas eldjegyzés
alapjan.

A Tiidésziiré Allomasok a tidégondozdk rendelési idejében eléjegyzés nélkiil fogadjak a
betegeket.

A Bér és Nemibeteg Gondozéban (XI. keriilet Uldszlé u.1.) munkanapokon 07 ératol 19
oraig vehetd igénybe az ellatas.

Pszichidtriai Gondozoban (XI. keriilet Tététnyi it 18.) munkanapokon 08 — 20 éra
kizott) a XXII. keriilet Varoshaz tér 1. alatti telephelyen adott munkanapokon, viltott
miiszakban délelétt 8 oratél 14 oraig, délutan 14 oratol 20 oraig torténik az ellatas.

1.6. Szakelldtds betegfogadisaval kapcsolatos egyéb rendelkezések

Szakellatdsra 2 honapra elére lehet idépontot eldjegyezni. A betegfogadési rendet €rintd eseti
valloztatast a {0igazgato, illelve az orvosigazgald engedélyezheli.

Az éves szabadsagok kiadasa a leadott szabadsigterv szerint torténik, a szakrendelés
koordindlé féorvosa sajat hatdskorében gondoskodik a betegellatds folyamatossaganak
biztositasardl. A koordindld fSorvosok szabadsdganak kiaddsa a szabadsdgterv szerini, az
orvosigazgaté jévahagyasat kovetden torténik. A koordindld féorvos a tavollét idejére koteles
megnevezni helyettesét, melyet feltiintet a programban (megjegyzés) a szabadsag kiirasakor.

Betegség vagy egyéb viratlan esemény bekOvetkezése esetén a szakrendelés elvégzi a
betegekkel tortént egyeztetést kévetden a modositast. A szakrendelés koteles ezzel egy idében
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az eseményrél és a megtett intézkedésrol, helyettesités maodjardl az Intézmény vezetdjét
(titkarségon keresztiil irasban, e-mailben) értesiteni.

1.7. Iskola-egészségiigyi ellatas

Az iskola-egészségligyi ellatds biztositdsa, amely iskolaorvos és iskolavédond egyiittes
szolgaltatasabol all, a teleplilési dnkormanyzat feladata. Az iskola-egészségiigyi ellatast
valamennyi nevelési-oktatasi Intézményre kiterjesztve kell Intézményeként vagy tdbb
Intézmeény ellatasnak kézos biztositdsdval megszervezni.

Az iskola-egészségligyi korzetek kialakitasat a helyi 6nkormanyzat képvisel6 testiilete hagyja
jova.

Az iskola-egészségligyi ellatas hétfotol csttortdkig 8:00 dératol 16 ora 30 percig, pénteken
8:00 o6rat6l 14 O6raig vehet6 igénybe abban az iskolaban, amelyben az iskolavédénd,
iskolaorvos szolgalatot teljesit.

Az iskola-egészségiigy munkdja éves munka- és egészségfejlesztési terv alapjan torténik,
mely tartalmazza az osztalyvizsgalatok, kampanyoltasok, szilirdvizsgalatok tervezett
idépontjat.

Az iskolavédénok altal tartott védénéi fogadéra tanitasi idén kiviil, eléjegyzés nélkill vehetd
igénybe. A védéndi fogaddorat igénybe veheti az oktatasi Intézménybe jard tanulo, a tanuld
térvényes gondviseldje, és a pedagogus.

1.8. Gyermekfogiszati rendelés

A XI. kertilet 0-18 éves kora lakossaganak (kdzépiskolai tanulményok befejezéséig) gyermek
fogorvosi alapellatasa nyolc ellatasi korzetre (6/2017. (II. 27.) dnkorméanyzati rendelete)
tagolodik.

Az iskola-fogaszati gyogyité és megeldzd ellatds valamennyi nevelési-oktatdsi Intézmény
tanuldira kiterjedd megszervezése, miikodési feltételeinek biztositdsa a fogaszati alapellatast
mikddtetd feladata.

A gyermekfogaszati ellatdis harom telephelyen, a gyermekfogaszati rendelében vehetd
igénybe:

— 1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

~ 1118 Budapest, Kobolkat u. 27. (Ujbudai Adam J. Altalanos Iskola)

— 1118 Budapest, Regds koz 6.
A rendelések munkanapokon délelétt 08-14 oraig, délutan 14-20 ordig tartanak.

A korzethez tartozd gyermekek, tanuldk - egyénileg és csoportosan - fogaszati gondozasban,
illetve preventiv és terdpids ellatasban részesiilnek. A nevelési-oktatdsi Intézménybe jaro
gyermekek szlrdvizsgalata a déleldtti rendelésen, elézbleg egyeztetett idopontban torténik.
Az ambulans kezelésekre berendelés alapjan délutan keriil sor. Az utolsd kezelési idépont 19
ora 15 perc, eldjegyzés szerint.

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 62/73
Yé[tozat szama: 2.
Dokumentum kddja: SZMSZ Ervénybe Iépés:  2025.01.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendel
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Az ifjusagi fogorvosi ellatds (oktatdsi Intézménybe jaré tanuldk) az Intézmény X1 Fehérvari
u.12. épiiletében vehetd igénybe.

A rendelés délelott 08-14 ordig, délutan 14-20 oraig tart.

A kb&zépiskolai tanuldk szlirésre tOrténd berendelése az iskolakkal eldre egyeztetett
idépontban tériénik.

1.9. Haziorvosi ellatas

A Budapest Fovaros X1. keriilet Ujbuda Onkormanyzata megbizasaval ellatott héziorvosi
korzetekben a feladatok megszervezése, praxis betegeinek folyamatos ellatasanak biztositasa.

2. Egészségiigyi dokumentaci6 vezetésének rendje

2.1. Altalanos szabilyok

nEgeészségiigyi dokumentacio”: az egészségligyi szolgéltatas soran az egészségiigyi dolgozd
tudomaésara jutd, a beteg kezelésével kapcesolatos egészségligyi €s személyazonosito adatokat
tartalmazé feljegyz€s, nyilvaniartds vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetlentil
annak hordozdjatoél vagy formajatol.” (1997. évi CLIV t6rvény az egészségligyrol
megfelelden)

negészségiigyi dolgozé”. az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyeb felséfoka
egészségligyi szakképesitéssel rendelkezé személy, az egészségligyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabbd az egészségiigyl tevékenységben kézremikodo egészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személy.” (1997. évi CLIV térvény az egészségligyrdl
megfeleléen)

A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egeszségligyi
dokumentacidé tartalmazza. Az egészségligyi dokumenticiot Ggy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfelelden tlkidzze az ellatds folyamatat, alkalmas legyen a beteg
gyogyitasinak elGsegitésére, az ellatas folyamatanak rekonstrualasara.

Az egészségligyi dokumentacidban fel kell tiintetni:

— abeteg személyazonosito adatait,

— kiskort, illetve gondnoksig alatt allé beteg esetében a térvényes képviseld nevét,
lakcimét, elérhetdségét,

— akoreldzményt, a kortorténetet,

— azelsd vizsgalat eredményét,

— a diagnézist és a gyodgykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzeésének iddpontjat,

— az cllatadst indokold betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgéld
betegséget, a kisérobetegségeket ¢és szovodményeket,

- egyéb, az ellatast kozvetlenil nem indokold betegség, illetve a kockézati tényezok
megnevezeset,

— az elvégzett beavatkozdsok idejet és azok eredményét,

Dokumentum cime: SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam: 63/73
Yéltozat Szama: 2.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés:  2025.01.01.




Ujbudai Szent Krist6f Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

— agyogyszeres és egyéb terapiat, annak eredményét,

— abeteg gydgyszer-thlérzékenységére vonatkozo adatokat,

— abejegyzést tévo egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés idépontjat,

— a betegnek, illetdleg tajékoztatisra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas

tartalmanak rogzitését,
— abeleegyezés, illetve visszautasftas tényét, valamint ezek idépontjat,
— inden olyan egyél adalol és Enyl, ainely a beleg gydgyulasala, cgésiségl allapotata
belolyassal lehet.

Az egészségiigyi dokumentacid részeként (a jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld ideig)
meg kell 6rizni:

— az egyes vizsgalatokrdl késziilt leleteket,

— agybdgykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

— aképalkotd diagnosztikus eljarasok felvéleleit.
Az egészségligyl dokumentacié a betegnek, torvényes képviseldjének, vagy frasos
felhatalmazottjdnak ¢&s hatdésagnak adhaté ki. Hatdsiag részére dokumentacié kiadasara a
foigazgato igazgatd jogosult.
Az Intézmény valamennyi telephelyén a szamitastechnikai infrastruktira és integralt
rendszere lehetdvé teszi, hogy a betegre és az cllatdsara vonatkozo adatokat szamitogépes
rendszerben rogzitsck.
Dokumentacié javitdsa: A kinyomtatott, vagy esetlegesen kézzel vezetett egészségligyi
dokumentacioban szigortan tilos a hibajavitd festék hasznalata. Javitdas csak athizéssal
torténhet Ugy, hogy egyértelmii legyen melyik bejegyzés az érvényes és melyik nem. A
javitast végzd kézjegydvel is ellatja a modositott részt. A javitasokat at kell vezetni az
elektronikus betegdokumentécioba is az utélagos beiras tényének régzitése mellett.
Az egészségiigyi dokumentacid elkészitéséért ¢és annak tartalmaért a kezelGorvos, a nem
szakorvosi ecllatds esetén az Onalld egészségligyi tevékenységet végzd (gydgytornasz,
fizikoterapids szakasszisztens, pszicholégus stb.), illetve a rendelésvezetd f6orvosa felelds.
Az egészségligyi dokumentacid kezelésére az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat,
{AVSZ) illetve az Iratkezelési Szabalyzat (IK) is tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.
Az Intézmény, mint kozfeladatot ellatd szervezet adatvédelmi és adatkezelési feladatait az
Eurdpai Parlament €s Tandcs 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: GDPR) megfelelden
végui.
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2.2. Szakelliatias dokumentaciéja

A szakrendelések soran el6forduld egészségligyi dokumentacio:

— ellatasi adatlap (ambulans lap),

—  vény,

— szakvélemény (latlelet),

— igazolas,

— beutalo (jogszabaly szerinti esetekben),

— képalkot6 diagnosztikai felvétel (rtg, UH, stb.),

- lelet,

— beleegyezd nyilatkozat,

- napi betegforgalmi jelentés.
A beteg elso jelentkezésekor a szakrendelésen a szdmitdgépes rendszerben dokumentélni kell
a torzsadatait. (,,Jardbeteg szakellatas betegforgalmi adatai” c. alatt)

Torzsadatok:
A beteg:

— TAIJ vagy utlevélszdma,

— neve, sziiletési ideje, helye,

— anyja neve, ha van: leAnykori neve,

— neme, allampolgarsaga,

— lakcime, tartézkodasi helye, telefonszdma,
— téritési kategoria,

— azonositoé tipusa,

— ha van: kdzgyogyellatasi igazolvany szdma,

A bekiildo:
—~ osztaly neve, kodja,
— orvos neve, kodja,
— naploszama, €s a beutalé datuma.

Ismételt jelentkezésnél a személyes adatok koziil a lakcimet, a telefonszamot és a TAT/utlevél
szamot, ha van kdzgyogyellatasi igazolvany szémat/Studium kartya szamat €s érvényességet
ellendrizni, illetve, ha szikséges, mddositani kell. Ez elsdsorban a betegiranyitas feladata.
Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tiintetni az altalanos részben felsorolt adatokat.

A szamitdgépes rendszerben rogziteni kell az ellatas soran keletkezd iratokat:
— abeutalasokat (vizsgélatokra, mas szakrendelésre, kezelésre stb.),
— a kiadott vények mennyiségét €s azt, hogy milyen gyogyszer, gybdgyéaszati
segédeszkdz, mas egészségligyi ellatas (pl.: gyogyfiirdd) lett felirva,
— a szakorvosi javaslatot gyogyszerfelirashoz,
-~ az utikéltség igazolast,
— keres6képesség elbiralasat.
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Minden biztositott betegnek az aznapi tivozasakor elldtasi adatlapot (ambulans lap) kell
kapnia, amely magyar nyelven, kdzérthetéen megfogalmazva tdjékoztatja az alabbiakrol.
Az ellatasi adatlap (ambuléns lap) kotelez6 szakmai tartalma:

— anamnézis,

— statusz,

— diagnozis (BNO), vélemény,

— lerapids javaslal,

—  kontroll vizsgalat,

— rovid nyilatkozat az ellatassal kapcsolatos tdjékoztatds megtorténtérol.

Az ellitasi adatlap kitelezd elszamolasi tartalma:

— abeteg altal igénybe vett ellatas (OENO koddal),

— beteg kérésére: az igénybe vett ellatisért az egészségbiztositasi finanszirozas

keretében igényelhetd legmagasabb finanszirozasi pontszam,

Az ellatasi adatlapot egy példanyban kell kidllitani, amelyen a kiallitd orvos aldirdsdval
igazolja, hogy a beteg az abban nevezett ellatist igénybe vette. Az aldirt és orvosi
bélyegzovel ellatott elldtasi adatlapot a betegnek at kell adni, ¢s ennck tényét elektronikus
formaban régziteni kell. Karaszer(i ellatas esetén a kezelést végzo szakdolgozd aldirdsaval és
bélyegzdjével hitelesitett ellatasi adatlapot (zardjelentés) a kezelés befejezésekor kell kiadni a
betegnek, és az atadas tényét ekkor is a szamitégépes rendszerben kell régziteni.
Az egészségiigyi dokumentacié elkészitéséért és annak tartalmaért a kezelborvos, a nem
szakorvosi elldtds esetén az 0Onalld egészségiigyl tevékenységet végzd (gyogytornasz,
fizikoterapids szakasszisztens, pszichologus, logopédus, intenziv terdpids szakapold stb.)
felelds.
Az idébeli korlatozassal, illetve kihordasi idére jard ellatasok esetén a beteg nyilatkozatat be
kell szerezni arrdl, hogy az ellatast az elbirt id6n beliil nem vette igénybe. Ezt a nyilatkozatot
egészségligyi dokumentécio részeként kell megbrizni (pl.: gydgyfiirdd).

2.3. Alapellatas dokumenticioja
2.3.1. Haziorvosi ellatas

A héaziorvosi ellatas soran az egészségiigyl dokumenticié vezetése szintén szamitdgépes
rendszerben torténik. Az egészségiigyi dokumenticié tartalma megegyezik az 5.1 pont alatt
leirtakkal. A haziorvosi ellatds kérébe sorolt feladatokhoz tartozé apolasi tevékenységek
végzése esetén apoldsi dokumentaciot is kell vezetni. A haziorvosi tevékenység ellatasihoz
hasznalatos egészségiigyi dokumentacio részletes leirasat a 2/2000.(11/25.) EiM. rendelet 1.
sz. melléklete tartalmazza

2.3.2. Gyermekfogaszat dokumentacioja

A gvermek fogorvosok 4ltal vezetett egészségligyi dokumenticiora az altaldnos szabalyok (Id.
5.1 pont) érvényesek, az egészségligyi dokumentacid elektronikus formdban, illetve
papiralapon torténik.

A nevelési-oktatasi Intézménybe jaré gyermekek csoportos sziirése esetén az alabbi
dokumentaciok haszndlata torténik:
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— Iskolafogészati/Ovodai osztily/csoportnévsor

— Szlrdvizsgélati dokumentacié (az ellatoé Intézményben marad)

— Szlir6vizsgalati [gazold lap (t6rvényes képviseld részére keriil atadasra)
— Fogészati kezel6 lap (a beteg részére)

2.3.3. Iskola-egészségiigyi ellatds dokumenticidja

Az iskolaorvos é€s az iskolavédond kozdsen vezetik egészségligyl dokumentécioként az
»Iskolasok és ovodéasok egészségligyi torzslapja”, illetve szakkozépiskoldban a ,,Dolgozdk
egészségligyi torzslapja” nyomtatvanyt. Az iskolaorvos jegyzi be az aznapi vizsgalat alapjan a
statuszt ¢€s javaslatait, az iskolavéddnd pedig az alapsziirések eredményeit. Mindezek
elektronikus forméban is rogzitheték a KRETA Iskola-egészségiigyi Rendszermodulban.

Az iskola-egészségiigyi dokumentacio részét képezi a haziorvos/hizi gyermekorvos é4ltal a
gyermekrdl otéves kordban kiallitott adatlap a fejlodési szint megitéléséhez az iskolai
felkészités elGsegitésére, valamint a 16 éves korban végzett zaro allapotvizsgéalat adatait
tartalmazo betétiap.

Az iskolavéddnd wvezeti az aldbbi egészségiligyi és személyes adatokat tartalmazd
nyilvantartasokat:

—  Véddoltasi kimutatast,

-~ Veéddoltasi konyv 14 év feletti személyek részére,

— Kimutatas az oktatasi Intézményben a tanuldk véddoltasarol,

—~ Kimutatas a felmentésekrél .... évben,

— Veszélyeztetettek nyilvantartasa,

— Szakrendelési naplo (kozépiskolaban).

EESZT adatszolgaltatasi kotelezettsége értelmében az iskolaorvosnak rdgziteni kell a
26/1997. (IX. 3.) NM rendelet 2. melléklet 3. és 4. pontja szerinti iskolaegészségiigyi ellatds
megkezdését és lezardsat, valamint adatokat kell szolgaltatni a Kdzponti eseménykataldgusba.
A sziikséges egészségiigyl adatrdgzités a KRETA Iskola-egészségiigyi Rendszermodul
(KRETA IER) hasznalatéval torténik az EESZT rendszerbe.

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet 2. melléklet 3. és 4. pontja

3. Kozegészségiigyi és jarvanytigyi feladatok

a) Az iskolai €letkorhoz kotott és kampanyoltasok elvégzése és dokumentalasa.

b) A jarvanyligyi eldirdasok betartdsanak ellendrzése, fertéz0 megbetegedések esetén
jarvanyligyi intézkedések elrendelése, a megtett intézkedésekrdl a jarasi hivatal
értesitése.

¢} A nevelési-oktatasi intézményben folyo étkeztetés ellendrzése.

d) Kézegészségligyi-jarvanyligyi  hidnyossagok é&szlelésekor javaslattétel a hibak
megsziintetésére, valamint a jarasi hivatal értesitése.

4. Elsésegélynyujtas

Az iskoldban bekévetkezd balesetek, sérillések, akut megbetegedések elsodleges
cllatasa, majd a tanuld haziorvoshoz, hazi gyermekorvoshoz, illetve egyéb intézménybe
iranyitasa.
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3. Kommunikacié
3.1. Belsé kommunikacié

A muikédéshez, a betegellatashoz sziikséges informaciok érintettekhez vald eljuttatdsa, a
hatékony munkavégzés érdekében rendszeres értekezletekre kerill sor. Ezeken a [6rumokon
lehetéség van a problémak felvetésére, megbeszélésére, igy a kommunikdcid kétirdnyu a
vezetdk ¢s munkatdrsak kozott. Az értekezleteken jelenléti ivet kell vezetni, tovabba az
értekezleteken elhangzottakrdl rovid feljegyzést kell késziteni, melyet a féigazgatoi
titkarsagra kell eljuttatni a készitd alairasaval.

A vezetdi értekezletrdl és a féorvosi értekezletrdl a feljegyzést a titkarsagvezet6 késziti el. A
koordinal6 asszisztensi értekezletr6l, feljegyzés késziil, amit az apolasi igazgatod altal kijeldlt
személy készit el.

Erdekképviseleteket (szakszervezetek) sziikség szerint hivia Sssze a fdigazgat6, melyen részt
vesznek az Intézményben miikédd érdekképviseletek vezetdi, az orvosigazgatd, a gazdasagi
igazgatd, az apolasi igazgatd, és az alapellatdsi vezetd. Feljegyzést a megbeszélésrél
titkarsagvezetd késziti.

Sziikség szerint dsszdolgozoi értekezlet megtartdsara is sor kerill, ezt a féigazgaté hivja
dssze. Feljegyzést a titkarsagvezeto készit az ott elhangzottakrol.

A szakrendeléscken és gondozokban a vezetd foorvos tart — legalabb évente két alkalommal
— értekezletet, ezen kiviil, ha a szilkséges munkaértekezletet hiv Gssze. Ezekro] késziilt
feljegyzést a rendelésvezeté foorvos késziti el és juttatja el az orvosigazgatdnak.

Ha indokolt, az elézbekben felsorolt értekezletek ad hoc jelleggel is dsszehivhatok.

3.2. Kiilso kommunikacio

Az Intézmény a betegek jobb tdjékoztatasa érdekében folyamatosan aktualizalt internetes
honlapot mitkédtet, mely tartalmazza a kiilénboz6 alap- és szakellatas rendeléseinek adatait,
elérhetoségeit, illetve a rendelést végzOk beosztdsat. A honlap lehetdséget biztosit a
rendelésekre torténd bejelentkezésre. A honlap téjékoztatast ad az ellatds igénybevételének
rendjérol, illetve az esetlegesen sziikséges formanyomtatvényokrol.

A hatosagokkal, kiilsé szervezetekkel vald kapcsolattartds jelen szabédlyzat 3. pontjaban
leirtak szerint torténik.

A beteg, sziild/hozzatartozd 1997. évi CLIV. tGrvény 13 §-aban foglalt tajékoztatasat a
kezeléorvos végzi. A betegrdl, sziilérdl/hozzatartozordl fotd, vided vagy tv felvétel kizardlag
az § irasos beleegyezésével késziilhet.

Szakmai tdjékoztatast a betegrél mas egészségiigyi szolgaltatd [elé a kezelborvos, illelve a
szakrendelés vezetd fdorvosa ad.

Az esetlegesen felmeriil betegpanaszok esefén jelen szabalyzat 7.4 pontjaban leirtak szerint
kell eljarni.

Meédidban nyilatkozatot a fOigazgatd, vagy az altala felhatalmazott személy tehet-
Sajtotajékoztatdt a foigazgatd, vagy az altala kijeldlt személy tarthat.
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Szakmai eldadas, cikk, konyv, palydzat, illetve barmi mas ezekhez hasonld, ahol a Szent
Kristéf Szakrendelé neve vagy tevékenysége megjelenik, kizdrolag foigazgatdi engedély
birtokdban lehetséges.

Allashirdetés a féigazgatd engedélyével, az apolasi- a gazdasagi- és az orvosigazgatd és az
alapellatasi vezetd javaslata alapjan jelenhet meg, sajat honlapunkon €s az altalunk kezelt
kozbsségi médiaban rovid dton, kiilsé média esetében Foigazgato irdsos megrendelésével

4. Panaszok, észrevételek kezelése

A panaszkezelés rendjének részletes szabalyait kiilon szabélyzat tartalmazza (Panaszkezelési
szabalyzat).

A panaszokrdol, a kozérdekli bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térvény eldirdsainak megfeleléen a
szakrendeld belsé visszaélés-bejelentési rendszert miikodtet, amellyel kapcsolatos részletes
informéaciok a Szakrendeld honlapjan megtekinthetok.

4.1. Betegpanaszok, dicséretek, észrevételek

A beteg jogosult az egészségligyi ellatdssal kapcsolatban a szolgdltatdonal, a betegjogi
képviselénél, illetve a fenntarténél panaszt/€szrevételt tenni. A panaszjog gyakorldsa nem
érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz
kivizsgélasa érdekében - mas szervekhez forduljon (2009. évi CXXIL torvény a
koztulajdonban alld gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miksdésérsl.)

A panaszokat/¢szrevételeket nyilvan kell tartani, és a panasszal, illetve annak kivizsgalaséval
Osszefiiggd iratokat 5 évig meg kell 6rizni. A panasziigyek/észrevételek kivizsgalasa,
kiadvanyozdsa a fOigazgatd megbizdsa alapjdn az orvosigazgatd hatéskdrébe tartozik
beszdmolasi kotelezettséggel, Ezen {igyekben a leirtak szerint jogosult az Intézmény
képviseletére. Amelyik panasziigyben az orvosigazgatd mdr eljart, de az tigy valamilyen
forumon folytatodik, abban a féigazgatd jar el.

Az Intézményhez érkezd betegpanaszok/észrevételek kezelése:

4.1.1. Szdébeli panasz

Ha a beteg, a hozzatartoz6 vagy mds személy (e fejezetben a tovabbiakban egyiitt: a beteg)
szobeli panaszt kivan tenni, az adott rendelés vezetdjehez kell fordulnia. A szobeli panaszt
lehetbleg azonnal ki kell vizsgalni, és mieldbb orvosolni kell. Ha a beteg nem elégedett az
eredménnyel, fel kell hivni a figyelmét, hogy panaszival irdsban a f8igazgatohoz fordulhat.
A szobeli panaszrol, és a megtett intézkedésrdl a szervezeti egys€g vezetGje az
Eszrevételezési lapon (PNKSZ_M1) tajékoztatja a fSigazgatot.

A foigazgatdnal jelentkezd szdbeli panaszost eloszér az orvosigazgatdhoz kell iranyitani, aki
gondoskodik a panasz miel6bbi orvoslasarol. Ezt kévetden az orvosigazgato a kitdltott
Eszrevételezési lapon (PNKSZ_MI) tijékoztatja a féigazgatot. Ha a beteg elégedetlen a
megtett intézkedéssel vagy eleve irdsban érkezik a panasz, tovabbitani kell a foigazgatéhoz.
A fdigazgato a 7.1.2 pontban foglaltak szerint jar el.
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4.1.2. Irasbeli panasz
[rasban beérkezé panaszt atvevd személy a foigazgatohoz juttatja el, aki belsévizsgalat

elrendelése utén a panaszra vonatkozoé valaszt megkiildi a panaszosnak a leheté leghamarabb,
de legfeljebb a panasz beérkezését kdveté 30 munkanapon beliil.

Eszrevétel

A betegeknek, hozzatartozdknak joguk van az ellatassal kapcsolatosan észrevételt tenni
annak érdekében, hogy a betegellitast, az ellatashoz vald hozzaférést az Intézmény javitani
tudja. A rosszindulatd, tAmadd és a munkat és munkatirsakat sérté esetben a hatalyos
jogszabalyok altali eljarast lehet kezdeményezni a foigazgatd dontése alapjén €s intézkedni,
amennyiben a békés rendezés nem lehetséges.

Dicséretek

A betegek, hozzatartozok orvos/szakdolgozd/ és mas munkatirsak munkajaval,
viselkedésével, humanitasaval kapcsolatosan jogosultak szoban és irdsban is észrevételt
tenni, mely a munka és az ellatds mindségét, igazolja.

4.2. Betegjogi képviseld

A betegjogi képviseld az Intézménytdl fliggetlen személy. Elldtja a betegek jogainak
védelmét, és segiti 6ket a betegjogok megismerésében és érvényesitésében.

A betegjogi képviseld tevékenysége - panasz esetén - kiilondsen az aldbbiakat foglalja
magdaban a rd vonatkozo jogszabaly alapjan:

— segiti a beteg és az ellatd kozotti konfliktus, félreértés tisztazasat,
— segiti a beteget az egészségiigyl dokumenticidhoz valé hozzajutasban, azzal
kapcsolatos megjegyzések, kérdések feltételében,
— segit a betegnek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat,
— a beteg irasbeli meghatalmazasa alapjan panaszt tehet a f6igazgatonal vagy a
fenntartonal.
A betegjogi képviseld egyedi tigyekben kizarolag a betegtdl kapott meghatalmazas keretei
kézott jarhat el.
A betegjogi képviselé - az ellatds zavartalansagdt nem veszélyezietve - illetékességi
korében jogosult:
— az egészségligyi szolgaltatd milkdési teriiletére belépni,
— avonatkozd iratokba betekinteni,
— az egészségligyben dolgozokhoz kérdést intézni.

4.3. Munkavallaloi panaszok

A munkavallalénak joga van ahhoz, hogy egyediil, vagy madsokkal egyiittesen panaszt tegyen
a munkaltatdi jogokat gyakorld foigazgaténal. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
munkavallald azon jogat, hogy a kiilén jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz
kivizsgalasa érdekében - més szervekhez forduljon.
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A szébeli panaszrél az Esgrevételezési lapon (PNKSZ M) feljegyzést kell késziteni, illetve
a munkavallalo az irasbeli panaszat ezen nyljtja be. A fbigazgatdé gondoskodik a panasz
kivizsgalasardl, megteszi a sziikséges intézkedéseket. A kivizsgalds eredményérdl a
féigazgatd a lehetd leghamarabb, de legfeljebb 30 munkanapon beliil irasban tijékoztatja a
panasztevot.

5. Belsé mikodés

Az Intézmény belsé miikddését tobb egymassal Osszefiiggd szabdlyzat, illetve utasils
hatdrozza meg, amely biztositja a feladat-¢s hatasksrsk Gsszhangjat.
A munkalolyamatokra, az egyes szakteriiletekre, vagy a dolgozdk tevékenységére a
kovetkezd frasban vagy szdban kiadott rendelkezések vonatkoznak:

1. szabéalyzatok

2. utasitisok

3. koérlevelek

4. szobeli utasitasok

5.1. Szabalyzatok

Altalaban a koltségvetési Intézmény valamennyi szervezeti egységére vonatkozik, vagy az
Intézmény szempontjabdl jelentds tevékenységekre vonatkozd szabalyokat tartalmazza.
Tevékenységekrol, feladatokrdl, jogokrdl, magatartisi szabalyokrdl és kotelezettségekrol
rendelkezik. Hatélya kiterjed az Intézmény minden dolgozdjara. A Szabdlyzatokat az érintett
vezetdk kotelesek ismertetni a dolgozdkkal, akik annak tudomasul vételét alairasukkal
hitelesitik.

53.2. Utasitasok

A fbigazgatd az egyes szakteriiletek feladatainak végrehajtasat utasitds kiadasaval
szabalyozhatja.

Az utasitasokat évenként kezdddden folyamatosan szdmozni kell, megjeldlve a kiadas naptari
honapjat és napjat. Az utasitdsban rendelkezni kell a hatalybalépésrdl, az érvényesség
idétartamar6l. Az utasitast minden érintett szervezeti egységnek meg kell kiildeni, ahol a
dolgozdk az abban foglaltak tudomasul vételét alairasukkal hitelesitik.

5.3. Korlevél

Az Intézmény egészét vagy tobb egységét érintd kérdésekben a dolgozdk tajékoztatisira,
illetve egyes szervezeti egységek tevékenységének 8sszehangolasira az f6igazgato, illetve az
igazgatok korlevelet adhatnak ki.

A korlevelet évenként kezdddben folyamatosan szdmozni kell, megjeldlve a kiadds naptari
hoénapjat és napjat. A korlevelet minden érintett szervezeti egységnek meg kell kiildeni.

Az igazgatoknak a korlevél kiadasa eloit a [Gigazgatdval egyeztelnitik kell azok tarlalmal
illetéen.
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54. Szé

A vezetd a hozz4 beosztott dolgozoknak a vezetdkre vonatkozo eléirasok figyelembevételével
sz&beli utasitidst adhat ki. Az utasitasnak egyértelmilinek &és hatarozottnak kell lennie. A
dolgozé rendkiviili esetben kérheti az utasitds irdsbeli kiadasat is, amit a vezetd kételes kiadni
és egyben a felettesét tajékoztatni.

Szolgalati t, fiiggelmi kapcsolat

1. Minden dolgozéd csak a kozvetlen vezetdjctdl fogadhat el és minden vezetd csak a
kzvetlen beosztottjainak adhat utasitast.

2. A szolgalati Ot betartasa kdtelezo.

3. A dolgoz6 munkahelyi vezetdje feletteséhez kozvetlentll is fordulhat, de eldzetesen ezt
munkahelyi vezetdjének jeleznie kell.

4. A szolgélati ut betartiasa érdekében minden vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy
beosztottjai kelld idoben tudomast szerezzenek arrdl, hogy ki helyettesiti, és kit6l
fogadhatnak el utasitast akkor, ha ¢ maga a vezetdi funkcio gyakorlasaban
akadalyoztatva van.

5.5. Szervezeti egységek egyiittmiikodése

Az Intézmény szervezeti felépitése szerint egymasnak mellérendelt (fiiggelmi kapcsolatban
nem allé) szervezeti egységek munkakapcsolataiban a koélesonds egylittmilkddésnek, a
tevékenység Gsszehangolasanak és a véleményeltérések egyeztetésének kell érvényesiilni.
Kapcsolataikban meghatarozok a személyes konzultacick, a véleménykérések, az
allasfoglalas kérések és a tdjékoztatas.

A mellérendelt szervezeti egységek kozotti vitas kérdések rendezése a felettes vezetdk kozotti
egyeztetés Utjan, végsd soron a szervezeti egységek kozos felligyeletét ellaté vezetd
(igazgatd) dontése alapjan torténik. A vitat eldontd vezet6i dontés és az ebbdl kivetkezd
jogszabalyi elbirds vagy foigazgatdi dontés

VII. Mellékletek

Magasabb beosztiast vezetdk helyettesitési rendje SZMSZ M1

Hazirend SZMSZ M2
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VIII. ZARO RENDELKEZESE

Jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat csak az altalanos, illetve a legfontosabb szervezési,
vezetési, hataskori és miikodési kérdéseket, valamint az alapvetd folyamatokat Sleli fel. A
belsé mechanizmust képezé funkcidk részletes szabalyozdsat a szervezeti egységeknek
mikddési rendbe kell foglalni, amelyek Osszessége a mindségiigyi rendszeréuek alapjal
képezi.

Jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzat (SZMSZ) hatalyba lépésével egyidejlileg minden
korabbi SZMSZ hatalyat veszti.

Hivatkozasok
— Adatvédelmi Szabdlyzat AVSZ
— Alapit6 Okirat AO
— Betegfogadasi és Betegellatasi rend Eljarasi leiras EL.7.1
— Infekcidkontroll Kézikényv IK
~  Humaneréforras Eljarasi leiras EL.2.
— Iratkezelési Szabalyzat IKSZ
— Klinikai Kutatési Szabélyzat KKSZ
- Kozbeszerzési Szabalyzat KBSZ
— Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzat LESZ
— Mitk6dési rendek MR
~ Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat PKSZ
— Panaszkezelési szabalyzat PNKSZ
— Selejtezési Szabalyzat SESZ
— Hazirend SZMSZ-M1
— Szémviteli Politika SZVP
—  Szerzbdéskoiés Szabalyzat SZKSZ
A Szabalyzatban elofordulé roviditések
NAV = Nemzeti Adé €s Vambhivatal
ESzCsM = Egészségligyi, Szocidlis és Csaladiigyi Minisztérium
NM = Népjoléti Minisztérium
EiM = Begészségiigyl Minisztérium
BNO = Betegségek Nemzetkozi Osztalyozasa
OENO = Orvosi Eljarsok Nemzetkozi Osztalyozdsa
NNK = Nemzeti Népegészségligyi Kdzpont
NEAK = Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
TAJ = Tarsadalombiztositdsi Azonosité Jel
GDPR = General data protection regulation (altalanos adatvédelemi rendelet)
dr. Lehoczky Péter Gabor
féigazgatd
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Magasabb vezet6 helyettesitési rendje

Helyettesitendé személy

Ilelyettesitd személy tdvollét,
akadalyoztatas esetén

Foigazgato Apolasi igazgatéd
Apolasi Igazgaté Apolisi igazgatéhelyettes
Orvosigazgaté Foigazgato altal kijelolt rendelést

koordinalé féorvos

Gazdasagi igazgato

Gazdasagi igazgatohelyettes
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HAZIREND

Ujbudai Szent Kristéf Szakrendelé nyitvatartisa

Szakrendelések hétfé-péntek: 8.00-20.00
Laboratorium hétfé-péntek: 7.00-19.00
Gyermekszakrendelések hétfo-cstitortok: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint
Gondozok hétfé-péntek: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint

Ejjel és munkasziineti napok: portai ligyelet (betegfogadas nincs)
Siirgés esetektol eltekintve a szakrendelésekre 19 éra 30 percig lehet bejelentkezni.

1. Vizsgalatra jelentkezés
Vizsgalatra jelentkezés a személyi igazolvany, a lakcimkartya és a TAJT kartya, a beutald
koteles rendelések esetén a beutald bemutatdsival torténik. A behivas hivoszam alapjan
torténik.

Laboratoriumi vizsgalatra felvétel eldjegyzést kiovetden a foldszinti hivoszdm automatabél
kapott sorrend szerint a laboratdriumi adminisztraciés pultnal térténik. A vizsgalatokra
soronkiviiliséget a varandosok, kisgyermekek, cukorbetegek részére tudunk biztositani kiilén
hivoszam szerint.

2. Kiilféldi allampolgarok és magyar biztositassal nem rendelkezék ellitasa

Személyazonossagot, allampolgdrsagot, a Magyarorszdgon is érvényes biztositast igazold
iratokat be kell mutatni.
A magyar biztositdssal nem rendelkezd, fizetOkoteles beteg, és egyéb fizetds ellatdsok
igénybe vevik részére a "Téritési Szabalyzat" a Betegirdnyitason vagy az Internetes honlapon
meglekinthetd. A téritési dij kiegyenlitése készpénzben vagy bankkdrtyaval a pénztarban vagy
eldzetesen atutalassal torténik.

3. Betegeket megilletd jogok
Az egészségligyi ellatashoz valé jog
Az cmberi méltosadghoz valo jog
A gyoOgyintézet elhagyasanak joga
A tajékoztatashoz vald jog
Az énrendelkezéshez vald jog
Az ellatas visszautasitasanak joga
Az egészségligyi dokumentacié megismerésénck joga
Az orvosi titoktartashoz vald jog
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Minden betegnek joga van - jogszabalyban meghatirozott keretek kozitt - az egészségi
allapota altal indokolt, megfeleld, folyamatosan hozzaférhetd és az egyenlé bandsmoéd
kovetelményének megfeleld egészségligyi ellatdshoz. Az egészségligyi ellatds sordn a beteg
emberi méltosagat tiszteletben kell tartani, és kizarolag az ellatasdhoz sziikséges
beavatkozasok végezhetdk el. A betegnek, torvényes képviselGjének joga van a szamara teljes
kori és érthets tajékoztatashoz a torvény adta kereteken beliil.

A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségiigyi ellatast igénybe venni, illetve annak
sordan mely beavatkozasok clvégzésébe cgyezik bele, illetve melyekel ulasil vissza,
figyelembe véve a térvényi korlatozasokat. A betegnek joga van arra, hogy a kivizsgalasat és
kezelését érintd dontésekben részt vegyen. A beavatkozas elvégzésének feltétele, hogy ahhoz
a beteg megfelelé tajékoztatdson alapuld beleegyezését adja. Ett6l eltérmi kizardlag a
térvényben meghatarozott esetekben lehet.

A cselekvOképes beteget - a torvény altal meghatirozott esetek kivételével - megilleti az
ellatas visszautasitasanak joga, kivéve, ha annak elmaradasa masok életét vagy testi épségét
veszélyeztetné.

A betegnek, torvényes képviselonek joga van az egészségiigyi dokumenticio
megismeréséhez. A dokumentumokrol sajat kéltségen masolatot kérhet.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségligyi ellatasaban részt vevd személyek az ellatisa
soran tudomdésukra jutott egészségligyi és személyes adatait bizalmasan kezeljék. A betegnek
joga van arr6l nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté kimenetelérdél kiknek adhato
felvilagositds, illetve kiket zar ki egészségligyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébdl. Az Intézmény az adatkezelési és adatvédelmi feladatait a GDPR (4ltalanos
adatvédelmi rendelet) szabalyai szerint végzi.

4. Betegek kotelezettségei

Személyes adatait hitelt érdemlden igazolni

A jogszabalyok ¢€s jelen hazirend betartasa.

Egyuttmiikdés az egészségligyi dolgozdkkal
(- thjékoztatni mindenrdl, ami sziikséges a koérisme megéllapitisahoz, a
beavatkozasok elvégzéséhez, igy kiilondsképpen kordbbi betegségekrol,
gyogyszer vagy gyogyhatasi készitmény szedésérdl, egészségkarositd
kockazati tényezdirdl,
- t4jékoztatni sajal betegségével dsszefliggésben mindarrdl, amely masok életét
vagy testi épségét veszélyeztetheti, kiilondsképpen a fertéz6 betegségekrol,
- fert6z6 betegségek esetén megnevezni azokat a személyeket, akiktdl a fertéz6
betegséget megkaphatta, illetve akiket megfertdzhetett,
- tajékoztatni minden olyan jognyilatkozatérol, amelyek az egészségligyet
érintik,
- kteles a gydgykezelésével kapesolatban kapott rendelkezéseket betartani

A t6bbi beteg és az egészségiigyi dolgozok jogainak tiszteletben tartasa.

A jogszabaly altal eléirt, vagy az egészségiigyi szolgaltatd altal megallapitott téritési

dijat megfizetni.
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Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari at 12.

A betegek jogai és kitelezettségei az 1997, évi CLIV. Egészségiigyi torvény hatiarozza
meg,

5. Panaszok kivizsgalasa:
Az egeszségligyl ellatassal kapesolatos panaszaikat megtehetik az intézményen beliil:
— a szakrendelés vezetd foorvosanal,
— az orvosigazgatonal,
— a fbigazgatonal.

Az {rasban benyujtott panaszt a féigazgatd kivizsgaltatja, és annak eredményérél tajékoztatést
ad. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabalyokban
meghatirozottak szerint - a panasz kivizsgaldsa érdekében - mas szervekhez forduljon.
Betegjogi képviseld elérhetdsége a véardkban kifliggesztve és az Intézmény honlapjan
megtalalhato.

6. Egyebek:
Ugyeljenek a rendeldintézet tisztasigara a varékban és a mellékhelyiségekben!
A f6ldszinti aulaban biifé mlksdik.
Ruhatar idészakosan miikddik, oktéber 15-t61 aprilis 15-ig a rendeld nyitvatartdsi ideje alatt.
Hasznalata ingyenes és kotelez6. A ruhatdrba leadott kabédtokban vagy az Intézet teriiletén
feliigyelet nélkiil hagyott értcktargyakért az Intézmény feleldsséget nem véllal.
Az Intézetben biztonsagi kamera rendszer mikadik.

Az épiilet terliletén dohanyozni tilos!

Az épiiletbe allatot behozni tilos! Kivételt képez vakvezetd kutya.

Az épiiletbe rollerrel, gdrdeszkaval, gérkorcsolyaval stb. kdzlekedni tilos!

Az éptiletben kereskedelmi és reklam tevékenységet kizarélag az Intézet vezetdjének elézetes
irasbeli engedélyével lehet!

Az épiiletben hang-, és képfelvételt késziteni kizardlag az Intézet vezetdjének elGzetes
irdsbeli engedélyével lehet!
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