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1 Altalanos rész
1.1 Preambulum

A Szent Kristof Szakrendeld Koézhasznli Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag vagy
Intézmény) egészségiigyi szolgaltatast nyujt Budapest Fovaros XI. Kerillet Ujbuda
Onkormanyzataval kotott kozszolgaltatasi, illetve a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével fennalld finanszirozasi szerz6dés keretében. A Tarsasdg altal végzett
egészségligyi szolgaltatasok kore magaban foglalja a jarobeteg szakellatast, valamint az
alapellatas részét képezd fogaszat, gyermekfogaszat, iskola-egészségiigy, teriileti védondi
halozat és egyes haziorvosi korzetek miikodtetését. Az Intézmény piaci alapon fizetds
egészségligyi szolgaltatasokat is nytjt.

A Tarsasag altal végzett kdzhasznu szolgaltatasokbol minden jogosult részesiilhet.

A Tarsasdg Onkormanyzati tamogatassal részt vesz a keriileti alapellatdsi szolgalatok
miikodési feltételeinek biztositasaban, a kertilet lakoinak prevencids ellatasaban.

1.2 A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ, ill. Szabalyzat) célja, hogy
meghatarozza a Szent Kristéf Szakrendelé Kozhaszni Nonprofit Kft. szervezeti felépitését,
vezetésének és mitkddésének belsd rendjét és kiilsé kapcsolatait annak érdekében, hogy az
Alapité Okiratban, valamint a szerzodésekben vallalt feladatai megvalosithatok legyenek.

1.3 AzSZMSZ hatilya

Jelen Szabalyzat teriileti hatalya a Tarsasidg székhelyére €s valamennyi telephelyére, a
személyi hatadlya az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6 személyekre, a személyes
kozremiikoddkre, illetdleg kozremiikodOkre, valamint az egészségiigyben kdzremiikoddkre €s
onkéntes segitokre terjed ki. Az egyes szervezeti egységek tevékenységére érvényes
eloirasokat a fOigazgatd altal jovahagyott miikédési rendjiik tartalmazza. A miikodésre
vonatkoz6 szabalyozast részletesebben az Intézmény Hazirendje, a Betegfogadas ¢és
betegellatasi rendje, Eljarasi leirdsai, Féigazgatdi utasitdsai és egyéb belsd szabdlyzatai
hatarozzak meg.

1.4 A Tarsasag cégneve, székhelye, telephelyei

Cégnév: Szent Kristof Szakrendeld Ujbudai Egészségiigyi Szolgaltaté Kozhaszni
Nonprofit Korlatolt Felelosségti Tarsasdg. (roviden: Szent Kristof Szakrendeld Kozhasznu
Nonprofit Kft.)

A Tarsasag székhelye: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

Telephelyei:
1. 1112 Budapest, Erdi ut 2.

2. 1112 Budapest, Menyecske ut 17.
3. 1113 Budapest, Bazsalikom ut 60.
4. 1113 Budapest, David Ferenc ut 10.
5. 1115 Budapest, Kevehaz u. 10. (Vahot utca 1.)
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6. 1113 Budapest, Villanyi ut 74.

7. 1114 Budapest, Ulaszlo6 u. 1.

8 1114 Budapest, Ulaszl6 u. 32-36.

9. 1115 Budapest, Petzval Jozsef u. 3.
10. 1115 Budapest, Tétényi ut 18.

11. 1116 Budapest, Albertfalva ut 3.

12. 1117 Budapest, Kérosy Jozsef u. 3.
13.  1117. Budapest, Erdmii utca 8.

14. 1117 Budapest, Hamzsabégi tt 60.
15. 1117 Budapest, Szerémi sor 4.

16. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 1.

17. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 5.

18. 1118 Budapest, Kobolkat ut 27.

19. 1118 Budapest, Regds koz 6.

20. 1118 Budapest Csikihegyek u. 13-15.
21. 1118 Budapest, Sasadi ut 13.

22. 1119 Budapest, Eziistfeny0 tér 1.
23. 1119 Budapest, Fejér Lipot u.61.

24. 1119 Budapest, Hengermalom ut 14.
25. 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

26. 1119 Budapest, Bikszadi utca 6/A.
27. 1117 Budapest, Fehérvari ut 86

28. 1119 Budapest Fejér Lip6t utca 59
29. 1117 Budapest Moricz Zsigmond kortér 14

1.5 Tulajdonos és legf6bb szerv

A Szent Kristof Szakrendel6 Kozhaszni Nonprofit Kft. alapitéja és egyszemélyi
tulajdonosa:

Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkormanyzata, 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
Képviseloje: XI. kertileti Polgarmester.

Az Alapito kizar6lagos jogai:

— azéves pénziigyi terv meghatarozasa,

— azéves beszamolo jovahagyasa,

— a Feliigyeld Bizottsadg tagjainak és a konyvvizsgald megvalasztasa, visszahivasa,
dijazasdnak megallapitésa,

— az ugyvezetd (fOigazgatd) megvalasztasa, visszahivdsa ¢és dijazdsanak
megallapitasa, valamint, ha az ligyvezetd a tarsasaggal munkaviszonyban, illetve
szolgalati jogviszonyban is 4ll, a munkaltatoi jogok gyakorlasa,

— olyan szerzddés jovahagyasa, amelyet a tarsasag a tarsadalmi kozos sziikséglet
kielé gitéséért felelds szervvel kot.
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A Tarsasag legfébb szervének kizarélagos hataskorét Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Onkormanyzata Képviselé-testiilete (tovdbbiakban Képviseld-testiilet) gyakorolja.

A Tarsasag altal elkészitett és a Feliigyeld Bizottsag altal eldzetesen targyalt és elfogadott
éves beszamolo és a kdzhasznisagi jelentés elfogadasarol az Alapitdo gondoskodik.

Az Alapitd - a megvalasztassal, illetve kinevezéssel kapcsolatos iigyek kivételével — a
hataskorébe tartozd dontés meghozatalat megel6zéen koteles az ligyvezetd, valamint a
Feliigyel6 Bizottsag véleményét megismerni.

Az Alapit6 és az ligyvezetd igazgatod kapcsolattartasdra az Alapité OKkirat tartalmaz tovabbi
szabalyokat.

1.6  Jogallas és képviselet

A Térsasdg jogallasa: o©nalld jogi személy. Cégneve alatt jogokat szerezhet és
kotelezettségeket vallalhat, a Téarsasag a hatalyos jogszabalyok ¢és az Alapito altal
meghatarozott keretek kozott ondlldan kothet szerzOdéseket. Az altala kotott szerzddések
jogositottja, illetve kotelezettje a Tarsasag.

A Tarsasag perbeli cselekményeit jogi meghatalmazottja utjan végzi.

A Térsasag miikodésére a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi torvény, az egészségiigyi
szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. torvény, a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb milkodésérdl szolo 2009. évi CXXII.torvény, tovabba a
cégnyilvanossagrol, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.torvény,
a szamvitelrdl szold 2000.¢évi C térvény vonatkozo eldirdsai érvényesek, az egyesiilési jogrol,
a kozhasznl jogallasrol, valamint a civil szervezetek milkddésérdl és tamogatasardl szolo
2011. évi CLXXV torvényben rogzitett szabalyokkal 6sszhangban.

Az Intézmény alapfeladatait az 1997. évi CLIV. tv az egészségiigyrdl, az 1997. évi
LXXXIII.tv. a kotelezd egészsé gbiztositas ellatasairdl, 1997.¢vi XL VII tv az egészségiigyi, €s
a hozzajuk kapcsolodd adatok kezelésérdl szolo torvények, és a hozzajuk kapcsolodd
jogszabalyok keretei kozott latja el.

A Szent Kristof Szakrendeld K6zhasznii Nonprofit Kft. képviseletére jogosult: az ligyvezetd
igazgato. A képviselet sordn az iligyvezetd igazgatd hasznalhatja a ,,f6igazgatd” megnevezést
is. (43/2003 (VIIL.29.) ESzCsM rendelettel 6sszhangban)

Az lgyvezetd az ligyek meghatarozott csoportjara nézve a jogi személy munkavallaloit
irasbeli nyilatkozattal a jogi személy képviseletének jogaval ruhdzhatja fel. A képviseleti
jogot a munkavallaloé az ligyvezetd irasbeli nyilatkozataban meghatarozott, képviseleti joggal
rendelkezd mas személlyel egyiittesen gyakorolhatja. (Ptk. 2013.évi V. torvény 3:30.§ (3)
bek.) Ennek megfelelden a Fdigazgatd tavollétében és akadalyoztatdsa esetén a Tarsasag
képviseletét az 4apolasi igazgatd a gazdasidgi igazgatoval egyiittesen gyakorolja,
kiadmanyozasi jogosultsagukat egyiittes alairassal gyakoroljak.

Jelen Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban az ligyvezetd, a jogi személy szervezetén beliil
képviseleti jogot hataroz meg. A gazdasagi igazgatd részére utalvanyozasi jogot, valamint a
Beszerzési eljarasi szabalyzatban meghatarozott megrendelési értékhatarral korlatozott
kotelezettségvallalasi jogosultsag kapcsan képviseleti jogot hatdroz meg. (Ptk. 2013.évi V.
torvény 3:30.§ (2). bek.)
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Az orvosigazgatd részére a hataridés panasziigyek - €s a paciensekrdl a hatdsag részére
torténd adatszolgaltatasra a foigazgatd tajékoztatasi kotelezettsége mellett kiadmanyozasi
jogot allapit meg.

1.7 Faobb azonosité adatok
Adoszam: 21814097-2-43
Bankszamlaszam: 11711041-20924571
Cégjegyzék szam: 01-09-913332
Ko6zhasznusagi fokozat: kdzhaszni

A Tarsasdg miikodési és egyben kotelezd ellatasi teriilete a mindenkori hatdsagi
engedélyeknek megfeleld.

1.8 Tevékenységek

Kozhasznu tevékenységek:

8622 Szakorvosi jarobeteg-ellatas (fo tevékenység)
8621 Altalanos jarobeteg-ellatas

8623 Fogorvosi jarobeteg-ellatas

8690 Egyéb human egészségiigyi ellatas

Tovabbi lizletszerii és egyéb tevékenységek lasd az Alapité Okiratban.

A Téarsasag lizletszerli gazdasdgi tevékenységet kizardlag a kiemelkedden kozhaszna
tevékenység eldsegitése érdekében folytat. A Tarsasag befektetési tevékenységet nem végez,
a gazdalkodas soran elért eredményt nem osztja fel, az a Tarsasag vagyonat noveli. Az iizleti
év lezarasat kovetéen, Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete altal elfogadott mérleg szerinti nyereség 50%-abol tartalékalapot kell képezni, 50%-
at pedig a kovetkezo tizleti évben kozhasznt fejlesztési célra kell felhasznalni. A Tarsasag
szakhatosagi engedélyhez kotott tevékenységet csak annak birtokaban végez.

A Térsasag semmilyen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fiiggetlen, és
azoknak anyagi timogatast nem nyujt.

1.9 A tevékenységre vonatkozo fobb jogszabalyok

2020. évi C. torvény az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol

— 2012. évil. tv. a Munka Térvénykonyve

— 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

— 2009. évi CXXII. térvény a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miitkodésérol,

— 1993. évi XCIII. tv. a munkavédelemrdl

— 1995. évi CXVIL tv. a személyi jovedelemadorol

— 1996. évi XXXI. tv. a tliz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrol és a
tlizoltosagrol
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— 1997. évi LXXXIII. tv. a kotelezd egészsé gbiztositas ellatasairol
— 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol

— 2011. évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrol, a kdzhaszni jogallasrol, valamint a
civil szerveztek mitkddésérdl és tdmogatasarol

— 2000. évi C. tv. a szamvitelrdl

— 2003. évi LXXXIV. tv. az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl

— 2003. évi XCII. tv az ad6zas rendjérdl

— 2006. évi V. tv. a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrol

— 2007. évi CXXVIL tv. az altalanos forgalmi adorol

— 2006. évi CXXXII torvény az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérol

— 2006. évi XCVII. térvény az egészségiigyben miikddd szakmai kamarakrol

— 1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol

— 1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi €és a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl

— GDPR, a 2011. évi CXIL.torvény az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol,

— 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

— 1992. évi LXXIX. torvény a magzati ¢let védelmérdl

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

— Az egészségiigyi alapellatasrol szo16 2015. évi CXXIIIL. torvény;

— 43/1999. (I11.3.) Korm. rend. az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi
Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes szabalyairdl

— 96/2003. (VII.15.) Korm. rend. az egészségiligyi szolgaltatas gyakorlasanak
altalanos feltételeirdl, valamint a mitkddési engedélyezési eljarasrol,

- 528/2020. (X1.8.) Korm.rendelet az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl sz616
2020. évi C. torvény végrehajtasarol

— 26/2014. (IV.8.) EMMI rend. a varanddsgondozasrol

— 4/2000. (I1.25.) EGiM rend. a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol

— 16/2000 EiM rend. Az atomenergiardl szoldo 1996. évi CXVI. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol (Rtg-UH)

— 43/2003. (VIL.29.) ESzCsM rend. a gyogyintézetek milkodési rendjérdl, illetve
szakmai vezetd testiiletérol

— 49/2004. (V.21.) ESzCsM rend. a teriileti védonoi ellatasrol

— 26/1997. (IX.3.) NM. rend. az iskola-egészségiligyi ellatasrol

— 47/1997. (XII.17.) NM r. a kotelezd egészségbiztositas keretében jaro anyatejellatas
feltételeirdl
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8/2002. (X.4) ESzCsM r. az anyatej tarsadalombiztositdsi tdimogatas alapjat képezo
ararol, valamint a timogatés elszamolasanak modjarol

18/1998. (VI. 3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol,

60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségiligyi szolgaltatdsok nyujtdsdhoz
sziikséges szakmai minimumfeltételekrol,

51/1997. (XII. 18.) NM rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe
vehetd betegségek megelozését €s korai felismerését szolgald egészségligyi
szolgaltatasokrol és a sziirdvizsgalatok igazolasarol

1.10 A miikodés forrasai

NEAK finanszirozas,

onkormanyzati miikodési tAmogatas,
onkorményzati céltdmogatas,

egy€b tamogatas,

onallo gazdasagi tevékenység eredménye.

1.11 Feliigyeleti és ellendrzést végzo szervek

Alapito altal valasztott Feliigyeld Bizottsag a teljes miikodés korében,

Budapest Fovaros Kormanyhivatal Népegészségiigyi Fdosztaly a szakellatas
korében,

Budapest Févaros Kormanyhivatala

Budapest Fovaros Kormanyhivatala, XI. Keriileti Hivatala Népegészségiligyi
Osztaly,

Nemzeti Ado és Vamhivatal K6zép-magyarorszagi Regionalis Adohivatala (NAV)
az adokotelezettség teljesitése,

Kormanyzati Ellenérzési Hivatal és az Allami Szamvevészék a koltségvetési
tamogatasok felhasznélasa,

Budapesti XI. és XXII. keriileti Ugyészség a végzett tevékenység kdzhasznlisaga
Fovarosi Birdsag Cégbirésaga torvényesség

Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Polgarmesteri Hivatal jegyzbje,

Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészsé gbiztositasi Féosztaly

Nemzeti Egészsé gbiztositasi Alapkezeld

Budapest Févaros Kormanyhivatala Munkaiigyi és Munkavédelmi Féosztaly
Fdvarosi Tlizoltd Parancsnoksag Dél-budai Tlizoltasi és Mentési Parancsnoksaga,
Fovérosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag,

Az Egyenld Banasmod Hatosag,

Orszagos Korhazi Féigazgatosag

Nemzeti Adatvédelmi és Informacios Hivatal
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— A Ko6z€p — Duna - volgyi Kornyezetvédelmi Feliigyeloség €s
— mas hatdsagok.

1.12 Feliigyel6 Bizottsag (FB)

Az FB tagjait a XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzat Képviselé-testiilete valasztja. A feliigyeld
bizottsag 3 tagl, amely tagjai koziil valaszt elnokot. A feliigyeld bizottsdg 1 — munkavallaloi
kiildott tagjat a tarsasagnal miikodé Uzemi Tanacs delegélja.

A tagok feliigyeld bizottsagi mindséglikben nem utasithatok és kotelesek személyesen eljarni,
képviseletnek nincs helye. A Feliigyeld Bizottsag az iigyrendjét maga allapitja meg, és az
alapitd hagyja jova. Uléseiket az elnok hivia dssze és vezeti. A FB egyes ellenérzési feladatok
elvégzésével barmely tagjat megbizhatja, ill. az ellenérzést allando jelleggel is megoszthatja a
tagjai kozott. A felligyeld bizottsag ellendrzi a tarsasag mitkodését és gazdalkodasat, ennek
soran az tgyvezetotdl jelentést, a szervezet munkavallaloitél pedig tajékoztatast vagy
felvilagositast kérhet, tovabba a tarsasdg konyveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja.

A Feliigyelo Bizottsag irasbeli jelentést készit az alapitd részére a tarsasag beszamoldjarol és
az adozott eredmény felhasznalasardl, a megvalasztassal, illetve kinevezéssel kapcsolatos
iigyeken kiviil pedig véleményt nyilvanit. Az ligyvezetd igazgatd koteles az alapitd dontéseit
haladéktalanul megkiildeni az FB elndkének ¢és tagjainak, amennyiben azt csak vele
ismertették.

1.13 Konyvvizsgalat

A konyvvizsgald szervezetre, illetve a konyvvizsgald személyére az iigyvezeté a Feliigyelo
Bizottsag egyetértésével tesz javaslatot. A kdnyvvizsgilatot az Onkormanyzati Képviseld-
testiilet altal valasztott konyvvizsgald végzi. A konyvvizsgdld végzi a Tarsasag
konyvelésének ellendrzését €s az €ves beszamold jovahagyasat. Koteles részt venni az Alapitd
tarsasag miikodésével és gazdalkodasaval foglalkozé lilésein (meghivo szerint).

1.14 Adatvédelmi tisztviselo

A Térsasagnak, mint kozfeladatot ellatd szervezetnek adatvédelmi tisztvisel6t kell ki jeldInie
az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: Rendelet) 37. cikk (1)
bekezdése alapjan. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasanak és feladatainak meghatarozasakor
a Rendelet 38. és 39. cikkében foglaltakat kell irdnyadonak tekinteni. A Tarsasadg, mint
adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld bekapcsolodhasson, az egészségiigyi €s
személyes adatok védelmével kapcsolatos ligyekbe a megfelelé mddon és idoben.

2 A Tarsasag szervezete

A Téarsasag munkaszervezése funkcionalis szervezeti struktura szerint keriilt kialakitasra.
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A Téarsasag vezetését az ligyvezetd (foigazgatd) latja el. A jelen szervezeti-és miikodési
szabalyzatban delegdlt hataskorokben az orvosigazgatd, az apoldsi igazgatd, a gazdasagi
igazgatd, a keriileti vezetd védénd a szakmai feladatok tekintetében 06ndllo feladat-és
hataskorrel rendelkezik.

A Térsasdg munkaszervezete hierarchikus felépitésli, az ala-és folérendeltségi viszonyok
mentén a szolgélati ut betartasa kotelezo.

A Tarsasagnal a munkaltatoi jogkoroket a foigazgatd gyakorolja.

A Tarsasag szervezetén belill az ligyvezetd egyes munkdltatéi jogkoreit, melyek nem
tartoznak az alapvetd munkaltatoi jogkorbe, belsd utasitasokkal, irasban, jogkor-delegalassal
atadhatja a feliigyelete ala tartozo, vezeté munkavallaloknak.

Alapvet6 (kizarolagos) munkaltatoi jogkorbe tartoznak: a munkavallalokkal egészségiigyi
szolgalati jogviszony Iétesitése, az egészségiigyi szolgalati jogviszony megsziintetése,
javadalmazas megallapitdsa, ideértve a teljesitményoOsztonzok kitlizését és a teljesitmény-
kovetelmény meghatarozasat, fegyelmi jogkor gyakorlasa.

Egyéb, nem alapveté munkaltatéi jogok: az alapvetd munkaltatéoi jogokon kiviil
valamennyi munkaltatéi jogkor, kiilonosen a szabadsag engedélyezése, fizetés-eldleg
engedélyezése, jutalmazasra javaslattétel az tligyvezetd felé, kitlintetés adomanyozdsara
javaslattétel, tovabba a szakmai munka iranyitasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatok.

A Térsasagnal a dolgozdk az alabbi jogviszonyban foglalkoztathatok:
- egészségligyi szolgalati jogviszonyban,
- személyes kozremiikddéi jogviszonyban — OKFO engedéllyel,
- egészségligyben kozremiikoddként,
- Onkéntes segitoként.
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2.2 A szakellatas iranyitasa
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2.3. A gondozas iranyitasa
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2.4 Azalapellatas iranyitasa
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3 Feladatok és felel6sségek
3.1 A Tarsasag vezetése

3.1.1 Ugyvezeté igazgato - f6igazgaté

Az tigyvezetd igazgatot Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkormanyzata Képvisels-
testiilete valasztja meg, egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4ll, mely magasabb vezetdi
megbizasnak mindsiil. Az ligyvezetd irdnyitja a tarsasdg iligyeinek intézését, Onalléan
képviseli a tarsasdgot harmadik személyekkel szemben, bir6sdgok és mas hatdsagok elott,
valamint gyakorolja a munkaltatoi jogokat a tarsasag egészségiigyi szolgalati jogviszonyban
allo alkalmazottai felett, megallapitja dijazasukat. Koteles a gazdasdgossagra, az intézet
gazdasagos mitkodésére, a lehetd legmagasabb szintli egészségiligyi ellatasra torekedni.

Az ligyvezetd megbizasa meghosszabbithatd, az ligyvezetd kijelolésére €s visszahivasara az
Alapito jogosult.

Feladatai:

— iranyitja a Tarsasag tevékenységét, mikodését,

— alair és kiadmanyoz,

— gondoskodik a Tarsasdg mérlegének és vagyonkimutatasanak elkészitésérol, és
ezeket az alapito elé terjeszti,

— képviseli a Szent Kristof Szakrendeld K6zhasznli Nonprofit Kft.-t,

— gondoskodik a Tarsasag valtozasainak atvezetésérol a Cégbirdsagon,

— az Alapit6é részére felvilagositast ad, beszamol, lehetové teszi a konyvekbe,
iratokba valo betekintést,

— minden egyéb kérdésben eljar, amelyet az alapité hatds-, illetve illetékességi
korébe utal.

Az ligyvezetd igazgatd a Tarsasag irdnyitasat elsdsorban a vezetd beosztasu munkatarsakon —
gazdasagi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgatd, keriileti vezetd védond, miiszaki vezetd
¢s a szakmai egységek koordinator féorvosain — keresztil végzi. Kozvetlenill iranyitja a
titkarsagot, feliigyeli a jogi képviseld €s a belso ellendr tevékenységét, az adatvédelmet €s a
mindségbiztositast. Szervezetiranyitasi eszkozei els6sorban a belsd szabalyzatok ¢és a
féigazgatoi utasitasok.

Felelos:
— az Alapit6 Okiratban meghatarozott tevékenységek megvalosulasaért,

— valamennyi hataskorébe utalt feladat végrehajtasaért,

— a Tarsasag jogszabalyoknak megfeleld miikodéséért, miikodtetéséért,
— a Tarsasag kiegyensulyozott gazdalkodaséaért,

— a betegellatas mindségi zokkendmentes ellatdsanak megszervezéséért,
— orvosi munkakdrok iranyitasaért, koordinator foorvosi kinevezésekért,

— a Szent Krist6f Szakrendeld K6zhasznit Nonprofit Kft. j6 hirnevéeért.

Helyettesitése:

Az ligyvezetd tavollétében a Tarsasag képviseleti jogat - a Ptk. 3:30§ (3) bekezdésében foglalt
rendelkezésekre tekintettel - a gazdasagi €s apolasi igazgatod egyiittesen gyakorolja.
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Kapcsolatot tart:
— a Tulajdonossal, annak képviseldjével és szerveivel,
— Beliigyminisztérium E gészségiigyért Felelés Allamtitkarsagaval,
— Budapest Fovaros Korméanyhivatala Egészsé gbiztositasi Foosztaly
— Budapest Fovaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Foosztaly
— adolgozoi érdekképviseletekkel,
— az 1.11. pont alatt felsorolt feliigyeleti €s ellen6rzd szervekkel,
— orvosi, szakdolgozo6i és mas szakmai kamaréakkal,
— azegészségligyi szolgaltatast igénybe vevok lakohelye szerinti 6nkormanyzatokkal,
— atarsintézményekkel,
— abetegjogi képviseldvel,
— abetegek érdekképviseleti szervezeteivel,
— amédiaval,
— aszakmai

— ¢s tarsadalmi szervezetekkel.

3.1.2 Orvosigazgato

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4ll6 orvosigazgaté megbizasa magasabb vezetdi
megbizasnak mindsiil. Az orvosigazgatd felett a munkaltatdi jogkordket az ligyvezetd
igazgato gyakorolja.

Feladatai:

Az orvosigazgatd elsdsorban a szakrendelések/gondozok koordindld fdorvosain keresztiil
vezeti, irdnyitja, szervezi és ellendrzi az orvosi tevékenységet. Kozremiikodik az alapellatas
feladatainak koordinalasaban. Biztositja ¢és feliigyeli az egészségiigyi dokumentacio
vezetésének szabalyszerliségét. Elkésziti az ligyeletes rendelésvezetdi beosztast. Elvégzi az
Intézményben nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos mindség-ellendrzését. Részt
vesz a sziikségleteknek megfeleld mennyiségi és mindségi foglalkoztatasi struktara
kialakitdsdban, feliigyeli az dtmeneti 1étszam-atcsoportositast az ellatasi feladatok elvégzése
érdekében. Ellendrzi a szakmai irdnyitasa ald tartozé 0 belépdk munkakori leirasat, sziikség
esetén aktualizdlja azokat. El0késziti az éves beszamolo részét képezd szakmai jelentéseket.
Koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasagos muikodésére, a lehetd legmagasabb szinti
egészségligyi ellatasra torekedni. Részt vesz a szakrendeléseket érintd kiilso ellenérzéseken és
a hatésagi ligyintézésben. Intézi a szakellatdsok engedélyezését, megteszi a kotelezd
bejelentéseket az engedélyezd hatdsag felé. Ellendrzi az egészségiigyi hatdsagi rendelkezések
¢s a hazirend rendelkezéseinek végrehajtasat. Kozremiikodik a betegellatasi tevékenységet
érint0 szabalyozasok elkészitésében. Részt vesz a higiénés kovetelmények meghatarozasaban.
Ellendrzi a szakmai szervezeti egységek minimumfeltétel szerinti humanerdforras és
felszereltségbeli feltételeinek meglétét. Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok
érvényesiilését, kozremiikodik a betegpanaszok kivizsgaldsdban és azok orvoslasaban,
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kapcsolatot tart a betegjogi képviseldvel. Figyelemmel kiséri az orvosok tovabbképzéseit.
Megszervezi és lebonyolitja a koordinalé fdorvosi értekezletet. Hozzatartozod szervezeti
egységek: 3.7, 3.8. és 3.9 pontban felsorolt valamennyi szervezeti egység.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek modjat a munkakdri
leiras hatarozza meg
— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztaly
— Budapest Févaros Korméanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztaly
— illetékes egészségiigyi szakmai kollé giummal,
— a Magyar Orvosi Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,
— atarsintézetek orvosigazgatoival,
— vallalkozo6 orvosokkal,
— alapellatas orvosaival,
— abetegjogi képviselovel,
— abetegek érdekképviseleti szervezeteivel,
— a szakmai és

— tarsadalmi szervezetekkel.

Helyettesitése:
tavollétében a féigazgatod, egyes ligyekben az dpolasi igazgato helyettesiti.

3.1.3 Apolasi igazgaté

Egészségiigyi szolgalati jogviszony all, magasabb vezetdnek mindsiil. Az apolasi igazgato
felett a munkaltatoi jogkoroket az ligyvezetd igazgatd gyakorolja.

Feladatai:

Az é4polasi igazgatd elsdsorban a szakrendelések/gondozok koordindld asszisztensein, ill. a
koordinalé gydgytornaszon keresztiil vezeti, iranyitja, szervezi és ellendrzi a szakdolgozoi
tevékenységet. Részt vesz a sziikségleteknek megfeleld mennyiségi €s mindségi
foglalkoztatasi struktura kialakitasdban, atmeneti létszam-atcsoportositast végez az ellatasi
feladatok elvégzése érdekében. Szervezi és iranyitja a betegiranyitok munkéjat 6sszefogja az
eléjegyzesi rendszerrel kapcsolatos szervezést. Elokésziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozo 0j
belépdk munkakori leirdsat, sziikség esetén aktualizalja azokat, foigazgatoi alairds utan
ismerteti és elfogadtatja a munkavallaloval. El6késziti az éves beszamold részét képezd
jelentéseket. Koteles a gazdasdgossagra, az intézet gazdasdgos miikodésére, a Ilehetd
legmagasabb szintli egészségiigyi ellatdsra torekedni. Részt vesz a szakrendeléseket érintd
kiilsé ellendrzéseken, ¢és a hatosagi ligyintézésben. Kozremiikodik a betegellatasi
tevékenységet érintd szabdlyozasok elkészitésében. Részt vesz a higiénés kovetelmények
meghatarozasaban, és feliigyeli, ellendrzi a higiénés rendet. Ellendrzi, és ha sziikségesnek
tartja, modositja a szakrendelések/gondozok anyag-, eszkdz-, és gydgyszerigényléseit,
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tekintetbe véve az ellatasi sziikségleteket. Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok
érvényesiilését, kozremiikodik a betegpanaszok kivizsgaldsdban és azok orvoslasaban,
kapcsolatot tart a betegjogi képviselével. Beosztja és feliigyeli a gyakorlati képzésiiket itt
teljesitd hallgatokat. Megszervezi és lebonyolitja a koordinalé szakdolgozoi értekezleteket.
Szervezi a nyilt egészségnapokat a lakossagnak. Hozzatartoz6 szervezeti egységek: 3.7. és
3.8. pontban felsorolt valamennyi szakrendelés és gondozd, valamint a betegiranyitas.

Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel ¢és vezetokkel, melynek modjat a
munkakori leirds hatdrozza meg

— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségiigyi
Osztaly

— Budapest Févaros Kormdnyhivatala Egészsé gbiztositasi Féosztaly
— illetékes egészségiigyi szakmai kollé glummal,

— a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamaraval, ¢és annak teriileti
szervezetével,

— atarsintézetek apolasvezetdivel,

— a betegjogi képviseldvel,

Helyettesitése:
tavollétében az d&poldsi igazgatohelyettes, illetve a fOigazgatd altal kijelolt személy

helyettesiti.

3.1.4 Gazdasagi igazgato

Egészségligyi szolgdlati jogviszonyban 4all, magasabb vezetének mindsiil. A gazdasagi
igazgaté felett a munkaltatoi jogkordket az ligyvezetd igazgatd gyakorolja.

Feladata:

Gondoskodik a Tarsasdg gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok betartasardl. Felel a
Tarsasag likviditasat biztositd pénzgazdalkodas, €s gazdasagi intézkedésekért. Feliigyeli a
konyvelés, szamlazds elvégzését. Tarsasdg szakmai vezetése daltal kialakitott szempontok
alapjan elokésziti a Tarsasag beszamoldjat ¢és az lizleti tervet.

Részt vesz a gazdalkodéassal kapcsolatos targyalasokon, szerzddések kidolgozasaban.
Figyelemmel kiséri a kontrolling tevékenységet. Feliigyeli az intézeti leltarozast,
anyaggazdalkodast. El6késziti a fejlesztési terveket, palydzatokat, javaslatokat tesz a hatékony
¢s ¢ésszeri gazdalkodasra. A szerzddéseket véleményezi és gondoskodik azok
nyilvantartasar6l, meghatarozott szempontok alapjan rendszeresen értékeli a beszallitokat.
El6késziti a szakmai irdnyitasa ala 0 belépok munkakdri leirasat, sziikség esetén aktualizalja
azokat, féigazgatoi alairas utan ismerteti és elfogadtatja a munkavaéllaloval. Ellen6rzi az éves
beszamold részét képezd jelentéseket. Ellendrzi a gazdasagi tevékenységre vonatkozo belsd
szabalyozasok betartasat. Osszefoglaloan koteles a gazdasagossagra, az intézet gazdasigos
miikodésére, a lehetd legmagasabb szintli egészségiigyi ellatas feltételeinek biztositasara
torekedni.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Oldalszam: 23/71
Valtozat szama: 5.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés:  2022.12.20.




Szent Kristof Szakrendeld K6zhaszni Nonprofit Kft.

1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Ellenérzi a kontrolling csoport feladatainak végrehajtasat, melyek a Tarsasag vezetoi
informacids igényeinek megfelelden a gazdalkoddsra vonatkoz6 informacidk Osszeallitasa.
Részt vesz a vezetdi dontések elokészitésében, dontési alternativak kidolgozasaban,
adatszolgaltatasok elkészitésében, elemzések készitésében a Tarsasdg miikodésének
megitéléséhez.

Feliigyeli az informatika (kiils6 cég) feladatait, melyek az intézmény informatikai
infrastrukturajanak, és szoftvereinek miikddtetésének biztositdsa.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetokkel, melynek méddjat a munkakdri
leiras hatarozza meg

— gazdasagi partnerekkel,

— mas intézmények gazdasagi vezetdivel,

— teriiletet érintd hatosagokkal,

— az dnkormanyzat pénziigyi vezetdjével.
Helyettesiti:
tavollétében a foigazgatd, de konyvelés, szamldzas tekintetében a pénziigyi és szamviteli
vezetd, leltarozas, anyaggazdalkodas tekintetében az anyaggazdalkodasi vezetd, egyéb
gazdalkodast és miikodést érintd kérdésekben a kontrolling vezetd.

3.1.5 Keriileti vezeto védono

Egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4all, vezetének mindsil. Valamennyi munkaltatoi
jogkort a féigazgatd gyakorolja felette.

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi az 6t teriileti és egy iskolai vezetd védondn keresztiil a védénodi
tevékenységet, az iskola-egészségiigyi ellatast, valamint a gyermekfogaszati rendelésen
dolgozo asszisztenseket, illetve korzeti névér(ek)t, valamint. Koordindlja az egyes alapellatasi
feladatokat

Intézi és nyilvantartja a hozzd tartozd szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolddo
hatosagi engedélyeket, NEAK finanszirozasi szerzddéseket.

Evente elékésziti a védondi korzetek feliilvizsgalatat, sziikség esetén javaslatot tesz a védéndi
korzetek bovitésére, korzethatarok modositasara.

Elokésziti a szakmai irdnyitasa ala tartozo 0j belépdk munkakori leirasat, sziikség esetén
aktualizalja azokat, fOigazgatoi aldirds utdn ismerteti €s elfogadtatja a munkavallaloval.
Koteles a gazdasdgossagra, az intézet gazdasagos miikodésére, a lehetd legmagasabb szintii
egészségiigyi ellatasra torekedni. El0késziti az éves beszamolo részét képezo jelentéseket.
Rendszeresen szervezi €s lebonyolitja a teriileti vezetd védondk értekezletét, rendszeresen
részt vesz a gyermekfogaszati munkaértekezleteken.

Megszervezi a nyari napkozis tdbor egészségligyi ellatasat, feliigyeli az egészségiligyi
személyzet (védond, orvos) munkajat.

Ellendrzi, és ha sziikségesnek tartja, modositja a vezetése ald tartozd szervezeti egységek
anyag-, eszkdz-, és gyogyszerigényléseit, tekintetbe véve az ellatasi sziikkségleteket.
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Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok, ellatottjogok érvényesiilését, kozremiikodik a
betegpanaszok kivizsgalasaban és azok orvosldsdban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviselovel.

Megszervezi €s feliigyeli az Anyatejes Vilagnap alkalmabdl megrendezésre keriild szakmai
rendezvényt.

Feliigyeli az egészségiigyi dokumentacio vezetését.

Hozzétartoz6 szervezeti egységek:

L, IL, IIL., IV., V. sz. Védondi Szolgalat, Iskola-egészségiigy, gyermek fogaszatok és ifjusagi
fogdszat és a 17-es felndtt haziorvosi korzet szakdolgozoja.

Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel €és vezetokkel, melynek modjat a munkakdri
leiras hatdrozza meg,

— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. kertileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly

— Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (NEAK),

— azilletékes egészségiligyi szakmai kollé giummal,

— a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,

— a Magyar Védonok Egyesiiletével,

— Orszagos Korhdzi Fdigazgatosdg kollegialis védondi mentorrendszer megyei
kollegialis véd6ndi mentoraval

— kozoktatas-, a gyermekjoléti, a szocidlis €s csaladsegitést végzd intézmények
illetékes szakembereivel,

— felndtt- és gyermek haziorvosokkal,

— abetegjogi képviseldvel,

Helyettesitése
tavollétében a keriileti vezetd védond helyettes, illetve a féigazgato altal kijeldlt személy.

3.1.6 Miiszaki vezeto

Egészségiligyi szolgalati jogviszonyban all, vezetonek mindsiill. Valamennyi munkaltatoi
jogkort a féigazgatd gyakorolja felette.

Feladatai:

A miiszaki vezetd legfobb feladata a tarsasdg szakmai tevékenységére tekintettel a
biztonsagos lizemeltetés miiszaki feltételeinek biztositasa. E cél érdekében gondoskodik az
ingatlanok, az épiiletek, a rendeldk és kozvetlen kornyezetiik, a gépek, miszerek, miiszaki
javaslatot tesz a megoldasokra, bekéri az 4rajanlatokat, lebonyolitja és igazolja az
engedélyezett beruhdzasokat, {lizembe helyezéseket, hasznalatbavételeket, javitasokat,
karbantartasokat. Elokésziti a miiszaki fejlesztéseket, felujitdsokat ennek soran lényeges
szempontként veszi figyelembe a viz-, és energiafelhaszndlas optimalizaldsat, a kornyezet
védelmét. Koteles a gazdasdgossagra, az intézet gazdasigos milkddésére, a lehetd
legmagasabb szintli ellatdsra torekedni. Gondoskodik a jogszabalyi és egyéb miiszaki
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eléirdsok megtartasardl, az analitikus €s egyéb nyilvantartasok vezetésérdl, hatosagok felé
kotelezd bejelentésekrol. Elokésziti a szakmai iranyitdsa ala j belépdk munkakori leirasat,
szilkség esetén aktualizdlja azokat, foigazgatoi alairas utdn ismerteti és elfogadtatja a
munkavallaloval. EI6késziti az éves beszamold részét képezd jelentéseket. Iranyitja, szervezi
¢s ellenérzi a miszaki iligyintézést, a miszaki elokészitd, a miszaki szakértd, a
gépkocsivezetd, a karbantartok és a gondnoksdg munkdjat. Bontas, selejtezés, értékesités
esetén a Selejtezési Szabalyzatban foglaltak szerint jar el.
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel, melynek modjat a munkakdri leirds hatarozza

meg

— miiszaki szolgaltato partnerekkel

— a kozmii szolgaltatokkal,

— az Intézmény teriiletén munkat végzo kivitelezokkel, karbantartokkal.
Helyettesiti:
tavollétében a gazdasagi igazgatd helyettesiti.

3.2 Szakmai vezetoi értekezletek

A szakmai vezetOi értekezletet az illetékes szakmai vezetd hivja Ossze, meghatarozott
rendszerességgel, ahol az intézmény miikodésének kiemelt kérdéseit targyaljak meg. Az
értekezletekrdl jegyzOkonyv vagy feljegyzés késziil, tovabba jelenléti iven rogzitik a
résztvevoket. Javaslataikat irdsban juttathatjak el a foigazgatohoz.

3.2.1 Szakmai Vezeto Testiilet

Az Intézmény orvos szakmai tandcsadd, javaslattételi szerve, jogosult megtargyalni az
intézmény szakmai mitkodését érintd stratégiai kérdéseket.

Legalabb évente {iilésezik az Intézmény vezetdin kiviil tagjai belgydgydszati, manudlis,
gyermekgydgyaszati, diagnosztikai szakmacsoport 1-1 koordinaléd féorvosa, a szakrendelésen,
és az alapellatasban dolgozo szakdolgozok 1-1 képviseldje.

A Testiiletnek hivatalbol tagjai: a foigazgatd, gazdasagi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi
igazgat6, keriileti vezeté védond. Az iilésekre meg kell hivni, és tanacskozasi joggal részt
vehet a tulajdonos képviseldje, miiszaki vezetd, kontrolling vezetd és mindségbiztositasi
vezetd. A Szakmai Vezetd Testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen
van, €s hatdrozatait a jelen 1évo tagok tobbségi hatarozataval hozza.

A Szakmai Vezet6 Testiilet:
— véleményezi az Intézmény kovetkezo szabdlyzatait:

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Hazirend,
Betegfogadasi és betegellatas rendje,

o O O O

Téritési szabalyzat,
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— a tulajdonos, illetdleg a foigazgatd fel¢ javaslattételi joggal bir az intézmény
szakmai miikodésével kapcsolatosan,

- atulajdonos, illetdleg a féigazgatd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit.
Az Intézmény vezetése a Szakmai Vezetd Testiilet tagjaival szemben a testiiletben kifejtett
tevékenységiik, véleményiik, allasfoglaldsuk miatt nem hozhat hatranyos munkaltatoi
dontéseket és intézkedéseket.

3.2.2 Vezetoi értekezlet

Heti rendszerességgel, a fOigazgatd hivja Ossze. Allandd részvevok: gazdasdgi igazgato,
orvosigazgatd, apoladsi igazgatd, keriileti vezeté védond, miiszaki vezetd és adatvédelmi
tisztviseld, titkarsagvezeto.

3.2.3 Foorvosi értekezlet

Az Intézmény orvos szakmai tandcsadd, javaslattételi szerve, megtargyalja az intézmény
szakmai miikodését érintd aktudlis kérdéseket.

Az értekezletet fél évente minimum kétszer, illetve sziikség esetén az orvosigazgatd hivja
Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a foigazgatdt, a gazdasagi igazgatot, apoldsi
1gazgatot, eseti jelleggel a kertileti vezetd védondt, adatvédelmi tisztviselt, mindsé giranyitasi
vezetdt, akik az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— a szakorvosi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitasaban,

— a szakorvosi feladatokat érintd belsé szakmai szabélyok elkészitésében,
Ezeken kiviil:

— a foigazgato felé javaslattételi joggal bir,

— a foigazgato felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.2.4 Koordinator asszisztensi értekezlet

A vezetd asszisztensi értekezlet az Intézmény tandcsado, javaslattételi szerve, megtargyalja az
intézmény szakmai miikddését érintd aktualis kérdéseket. Az értekezletet félévente minimum
kétszer, illetve sziikség esetén az apolasi igazgatod hivja Ossze és vezeti. Az értekezletre meg
kell hivni a figazgatdt, az orvosigazgatot, a gazdasagi igazgatot, keriileti vezetd védonot,
akik az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— a szakdolgozoi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitasaban,

— aszakdolgozoi feladatokat érint belsé szakmai szabalyok elfogadasaban
Ezeken kiviil:

— a féigazgatd felé javaslattételi joggal bir,
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— a foigazgato felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.2.5 Vezeto védonoi értekezlet

A vezetdé védondi értekezlet egyben az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve is. Az
értekezletet az kertileti vezetd védond hivja Ossze és vezeti, tanacskozasi joggal részt vehet a
foigazgatd, az orvosigazgatd, a gazdasagi igazgato, az apolasi igazgatd. Az értekezlet tagjai
részt vesznek:
— az alapellatasban dolgozod védéndk és szakdolgozdk képzési/tovabbképzési
tervének elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitasaban,
— a védondi ¢és szakdolgozdi feladatokat érintd belsd szakmai szabélyok
megirdsaban,
Ezeken kiviil:
— a féigazgatd felé javaslattételi joggal bir,
— a foigazgatd felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.3 Bizottsagok

Altalanos rész

Az Intézményben miik6d6 bizottsdgok elsdsorban dontés elokészitd tevekenységet végeznek.
Javaslataikat irdsban juttathatjak el a féigazgatohoz. Az dallando bizottsdgokon kiviil a
féigazgatd sajat hataskorében eseti bizottsagokat is Iétrehozhat. A bizottsagi tagok
feladataikat irdsos megbizas alapjan végzik. Az a bizottsag, melynek miikddésére valamely
kiilon szabalyzat nem vonatkozik maganak ligyrendet/miikddési rendet készit.

3.3.1 Miiszer Bizottsag

A Miszer Bizottsag négy allando tagja: gazdasdgi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgato,
miiszaki vezetd. A bizottsag elndoke a gazdasagi igazgatd. Meghivas alapjan tanacskozasi
joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi iilés témaja érint, pl.: koordinal6 orvos és
asszisztens, keriileti vezetd védond. A Bizottsdg az éves miiszerbeszerzési terv Osszeallitasa
utan ilést tart. FO feladata az orvosi miiszerbeszerzési igények alapjan Osszegytijtott €s
Osszeallitott miszerbeszerzési terv attekintése, indokoltsagok ellendrzése, a kérések
elbiraldsa, prioritasi sorrend felallitasa, melynek soran tekintetbe veszi a rendelkezésre allo
pénziigyi keretet. A Bizottsag figyelemmel kiséri az 1) eszkdzOk beszerzését, iizembe
helyezését, alkalmazasat.

3.3.2 Higiénés Bizottsag

A Higiénés Bizottsag allandd tagjai: az apoldsi igazgatd, orvosigazgatod, keriileti vezetd
védond, miiszaki vezetd és az Intézmény higiénikusa. A bizottsag elndke az dpolasi igazgato.
Meghivés alapjan tanacskozasi joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi {ilés témaja
érint, pl.: rendeléskoordinator orvos és asszisztens, hulladékgazdalkodasi felelds, foglalkozas-
egészségiigyi orvos, munkavédelmi megbizott. A Higiénés Bizottsag legalabb évente egyszer
iilést tart. Ezen a tagok beszamolnak a higiénés renddel kapcsolatos éves tevékenységiikrol,
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javaslatot tesznek a szakmai eldirasok, jogszabalyok keretein beliil a higiénés miikddés
racionalizalasara. Rendkiviili iilést kell tartani, amennyiben a higiénés miikddéssel
kapcsolatos feladatok megtargyaldsa vagy dontések elokészitése ezt megkivanja. Tovabbi
vonatkoz6 szabalyokat az Infekciokontroll Kézikonyv tartalmaz.

3.3.3 Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsdg ot tagbol all: gazdasagi igazgatd, orvosigazgatd, apolasi igazgato,
miiszaki vezetd és az anyaggazdalkodasi vezetd. A bizottsag elndke a gazdasagi igazgato. A
selejtezési bizottsdg munkajat specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd szakértd is segiti. Az
elnok gondoskodik a vonatkozo jogszabalyok és belsd szabalyzatok betartasarodl, a sziikséges
dokumentaciéo vezetésérdl. A Bizottsdg feladata a felesleges vagyontargyak felmérése,
javaslattétel hasznositasukra ¢€s selejtezések végrehajtasa. A beérkezett iratok és helyszini
egyeztetés alapjan tesznek javaslatot a tovabbi hasznositds modjara vagy a selejtezésre. A
részletes szabalyokat a Selejtezési Szabalyzat tartalmazza.

3.3.4 Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag legalabb harom fobdl all, mely beszerzésenként valtozo tagokbol
all: egy kozbeszerzési, egy pénziigyi és minimum egy érintett teriileten szakértelemmel bird
személy, akik megbizasukat a foigazgatotol kapjak. A tagoknak az érvényes jogszabalyok
szerint 0sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik. A Bizottsag az ajanlatok
bontési eljarasi rendje €s a vonatkozo eldirasok figyelembevételével értékeli a beérkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, €s dont azok érvényességérdl, érvénytelenségérol,
valamint az alkalmassagrol, tovabba javaslatot tesz az eljards eredményére vagy adott esetben
az eredménytelenségére. A Bizottsdg miikodésére vonatkozd tovabbi szabdlyokat a
Kozbeszerzési Szabalyzat irja le.

3.3.5 Klinikai Kutatasi Bizottsag

A Klinikai Kutatasi Bizottsag 6t tagbol all: gazdasagi igazgato, jogi képviseld, a tudomanyos
orvosigazgatd helyettes és egy rendelést koordindldo fdorvos, aki az adott vizsgalatban nem
érdekelt, de végzett mar klinikai kutatast, valamint egy adminisztrator. A Bizottsag elndke
tudomanyos orvosigazgato helyettes, minden esetben egy pottag is kijelolésre keril.

A hozza eljuttatott vizsgalati protokoll és az egyéb vonatkozo iratok alapjan megitéli, hogy a
vizsgalathoz, kutatdshoz adottak-e az Intézményen beliill a személyi és targyi feltételek,
sziikséges-e valamely beruhazas, ellendrzi az onkoltsé gszamitast és a vizsgalat elvégzéséhez
eloirt iratok meglétét. Majd a foigazgatonak szOolo javaslataban allast foglal a klinikai kutatas
befogadhatosagarol. A Bizottsag miikodésére vonatkozoan a Klinikai Kutatasi Szabalyzat
tartalmaz tovabbi eldirdsokat.

3.4 Betegfogadasi rend

A Betegfogadas ¢s betegellatas rendjének részletes szabdlyait kiilon szabalyzat tartalmazza.
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A Szent Kristéf Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft. szakrendelésein kialakitott
betegfogadasi rend a lakossag igényeinek és az egészségiigyi szolgaltatdst nyujtok
lehetéségeinek figyelembevételével keriilt kidolgozasra.

Célja, hogy az ellatasra jelentkezd lakossag lehetdség szerint mielobb hozzajusson a
sziikséges egészségligyi ellatashoz. Fontosnak tartjuk, hogy a beteg és a kezeld orvos szdmara
is kiszamithato és tervezhetd legyen az ellatas idétartama. A beteg a lehetd legkevesebb id6t
toltse az intézményben varakozassal, s az egészségiigyi szolgaltatist nyujtdé szamara is
egyenletes legyen a terhelés.

Az Intézményiink 4ltaldban hétf6tél- péntekig, munkanapokon fogadja a betegeket,
rendelésenként meghatarozott idopontokban.

3.4.1 Jarobeteg szakellatas igénybevétele

Magyar biztositottak (érvényes TAJ kartyaval) és EU biztositasi kartyaval rendelkezd kiilfoldi
allampolgarok az orvosilag indokolt esetekben, egyéb kiilfoldi betegek a jogszabalyban
meghatarozott esetek kivételével téritésmentesen jogosultak az ellatasra.

A biztositottak a jogszabalyban felsorolt szakrendelések esetében — siirgdsségi ellatdst nem
igénylo esetekben - orvosi beutaldval jogosultak igénybe venni a szakellatasokat.

Teriileti ellatasi kotelezettségen kiviilrdl érkezd betegek egyes szakrendelések esetében az
intézmény 4altal kiallitott ,,Befogadasi nyilatkozat” birtokaban vehetik igénybe az ellatast.

Intézménylinkben a betegfogadas a tervezhetdség és a varakozas csokkentése céljabol elore
meghatarozott idépontokra tortént eléjegyzés alapjan torténik. Az eldjegyzési idépontok
tajekoztato jellegliek, attol orvos szakmailag indokolt esetben eltérés lehetséges.

Az elb6jegyzési rendszerben valamennyi szakrendelésen lehetdség van az 52/2006 EiM
rendeletben meghatarozott siirgdsségi ellatast igényld esetek siirgésségi — eldjegyzési és
soron Kkiviili — ellatasara, valamint az ellatast kovetéen a szakorvosnak a beteg kontroll
vizsgalatra torténd bejegyzésére.

Betegellatasra az eléjegyzésnek megfeleld idOpontban torténd bejelentkezés utdn a napi
hivoszam atvételét kovetden keriilhet sor.

3.4.2 Felnott szakrendelések

A szakrendeléseken, munkanapokon 08-20 ora kdzott torténik betegellatas eléjegyzés
szerint, adott napon a bejelentkezést kovetden kapott hivoszam alapjan (fizikoterapia,
gyogytorna €s kuraszerli infizios terapia kivételével). Siirgés esetektdl eltekintve a 20
oraig mikodo szakrendelésekre 19 o6ra 30 percig lehet bejelentkezni.

A rontgen munkanapokon 08 - 20 oraig eldjegyzés nélkiil mikodik, kivétel az
atvilagito, ahol eldjegyzés alapjan torténik a vizsgalat.

A fizikoterapias kezelések munkanapokon 07-19 éra kozott eldjegyzés alapjan
torténnek.

3.4.3 Gyermek szakrendelések
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0-18 éves koru gyermekek ellatasat végzik (egyedi esetekben 14 éves kortol felndtt
szakrendelés latja a gyermeket). Az egyes szakmékban eltéré rendelési idOben, de
altalanossagban a szakrendeléseken munkanapokon 08 - 20 éra koézott torténik
betegellatas, eldjegyzés alapjan a bejelentkezést kovetden kapott hivoszammal.

3.4.4 Laboratorium

A laboratorium 07- 19 éra kozott van nyitva. (11 6ra utan csak siirgdsségi vérvétel és
vizeletvizsgalat torténik). Laboratoriumi €éhgyomri vizsgalat az eldjegyzett idépont
szerint, a foldszinti auldban elhelyezett automatabdél kapott hivoszim alapjan
torténik 07 — 10 ora kozott.

3.4.5 Gondozok

A XI. Keriileti Tiidégondozoban (Fehérvari ut 12.) munkanapokon 08-20 6ra kozott,
a XXII. keriileti Tiidégondozéban (XXII. Kkeriillet Varoshaz tér 1.) valtott
miiszakban délelott 8 oratol 14 oraig, délutan 14 oratol 20 o6raig vehetd igénybe az
ellatas eldjegyzés alapjan.

A Tiidésziiré Allomasok a tiddgondozok rendelési idejében eldjegyzés nélkiil
fogadjak a betegeket.

A Bor és Nemibeteg Gondozoban (XI. keriilet Ulaszlo u.1.) munkanapokon 07
oratol 19 oraig vehetd igénybe az ellatés.

Pszichiatriai Gondozoban (XI. keriilet Tététnyi Gt 18.) munkanapokon 08 — 20
ora kozott) a XXII. keriilet Varoshaz tér 1. alatti telephelyen adott
munkanapokon, valtott miiszakban délelétt 8 oratol 14 oraig, délutan 14 ératél 20
oraig torténik az ellatas.

3.4.6. Szakellatas betegfogadasaval kapcsolatos egyéb rendelkezések

Szakellatasra 2 honapra eldre lehet iddpontot eldjegyezni. A betegfogadési rendet érintd eseti
valtoztatast a foigazgato, illetve az orvosigazgatd engedélyezheti.

Az éves szabadsagok kiaddsa a leadott szabadsagterv szerint torténik, a szakrendelés
koordinalo féorvosa sajat hataskorében gondoskodik a betegellatds folyamatossaganak
biztositasarol. A koordinaldé fOorvosok szabadsdgdnak kiadasa a szabadsagterv szerint, az
orvosigazgatd jovahagyasat kovetden torténik. A koordinalo féorvos a tavollét idejére koteles
megnevezni helyettesét, melyet feltiintet a programban (megjegyzés) a szabadsag kiirasakor.
Betegség vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a szakrendelés elvégzi a
betegekkel tortént egyeztetést kovetden a modositast. A szakrendelés koteles ezzel egy idoben
az eseményrdl és a megtett intézkedésrdl, helyettesités modjardl az Intézmény vezetdjét
(titkarsagon keresztiil irdsban, e-mailben) értesiteni.

3.4.7 Védonoéi Szolgalat
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A Védondi Szolgalat hétfotél — csiitortokig 08 oratol 16 ora 30 percig, pénteken 08
oratol 14 oraig veheto igénybe. A teriileti védond ellatasi teriilete az egészségiigyi
alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIIL. torvény 6. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
megallapitott védondi korzetre terjed ki. Feladatat az ellatasi teriiletén lakcimmel
rendelkezd személyekkel kapcsolatosan koteles ellatni. A védond koteles a védondi
gondozas lehetdségét felajanlani a korzetében életvitelszerlien tartézkodd azon
személynek is, akirdl tudomast szerez, ¢€s ellatasa védondi kompetenciajaba tartozik.
Ebben az esetben - a gondozasba vétel elfogadasat kovetden - a védond haladéktalanul
irasban értesiti a bejelentett lakohely szerint illetékes véddndt a gondozasba vételrol.

A védoénd, a védondi szolgaltatdas nem valaszthato. Ha a védondi szolgaltatas
igénybevétele soran dsszeférhetetlenség all fenn, a varandds nd, a gyermek torvényes
képviseldje, illetve a teriileti védénd erre iranyuld kérelme alapjan a fOvérosi és
megyei kormanyhivatal jardsi (févarosi keriileti) hivatala a teriileti védoénd helyett
masik védonot jeldl ki.

A teriileti védonék altal tartott tanacsadasok rendje és idépontja az egyes
tanacsadokban eltérd, a kifiiggesztett tajékoztaton megismerhetok.

A varandos anyadk részére tartott tandcsadas eldjegyzés alapjan, sorszam nélkiil
vehetd igénybe. Az eléjegyzés a teriiletileg illetékes védondnél telefonon vagy
személyesen torténik.

Csecsemd-, gyermek-, ifjusagi tanacsadas a teriiletileg illetékes védond tanacsadasi
ordjaban, eldjegyzés alapjan vehetd igénybe. Az eldjegyzés a teriiletileg illetékes
védondnél telefonon vagy személyesen torténik.

Az ¢életkorhoz kotott sziirdvizsgalatok elvégzése elsésorban a védondi tandcsaddban
torténik, elore egyeztetett idépontban a sziilo jelenlétében.

A jogszabalyban eldirt csaladlatogatdsokat a védondk meghatarozott latogatasi terv
alapjan, tervezett formaban végzik.

Az iskola-egészségiigy munkdja éves munka- és egészségfejlesztési terv alapjan
torténik, mely tartalmazza az osztalyvizsgalatok, kampanyoltasok, sziirévizsgalatok
tervezett idopontjat.

Az iskolavédondk 4ltal tartott védéndi fogadora tanitasi idon kiviil, eljegyzés nélkiil
vehetd igénybe. A védondi fogadoorat igénybe veheti az oktatdsi intézménybe jaro
tanulo, a tanul6 torvényes gondviseldje, és a pedagdgus.

3.4.8 Gyermekfogaszati rendelés

A XI. keriilet 0-18 éves koru lakossaganak (kozépiskolai tanulményok befejezéséig) gyermek
fogorvosi alapellatdsa nyolc ellatasi korzetre (6/2017. (Il 27.) onkormanyzati rendelete)
tagolodik.
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A gyermekfogaszati ellatds harom telephelyen, a gyermekfogédszati rendelében vehetd
igénybe:

— 1117 Fehérvari at 12.
— 1118 Kobolkat u. 27.(Ujbudai Adam J. Altaldnos Iskola)
— 1118 Regds koz 6.
A rendelések munkanapokon délelétt 08-14 oraig, délutan 14-20 o6raig tartanak.

A korzethez tartozd gyermekek, tanulok - egyénileg és csoportosan - fogaszati gondozasban,
illetve preventiv és terapias ellatdsban részesiilnek. A nevelési-oktatdsi intézménybe jarod
gyermekek szlir6vizsgalata a déleldtti rendelésen, elézdleg egyeztetett iddpontban torténik.
Az ambulans kezelésekre berendelés alapjan délutan kertil sor. Az utolsé kezelési idépont 19
ora 15 perc, eldjegyzés szerint.

Az ifjasagi fogorvosi ellatds (oktatasi intézménybe jard tanulok) a Szent Kristoéf Szakrendeld
XI. Fehérvariu.12. épiiletében veheto igénybe.

A rendelés déleldtt 08-14 oraig, délutan 14-20 oraig tart.

A kozépiskolai tanulok sziirésre torténd berendelése az iskolakkal elére egyeztetett
idépontban torténik.

3.4.9 Haziorvosi ellatas

Helye: XI. Ulaszl6 u. 32-36. 17. sz. korzet

Rendelési id6: délelott- 8:00-12:00; délutan: 16:00-20:00 )

A 17. szamu Feln6tt Haziorvosi szolgalat dolgozdéi végzik az Onkormanyzat altal
meghatarozott korzetben a feln6tt lakossag alapellatdsat. Ez magaban foglalja a prevencios €s
gyogyitd tevékenységet,

3.5 Fobb szakmai munkakori csoportok feladatai
3.5.1. Rendelésvezeté /koordinald/ féorvos

Feladatai:
A szakorvosi feladatoknal leirtakon (3.5.2. pont) kiviil a szakrendelés szakmai munkajanak
irdnyitdsa, a szakrendelés miitkddési rendjének kialakitdsa és betartatasa, melynek soran:

— figyelembe veszi az Intézmény miikodési rendjét, célkitlizéseit, betartja és betartatja
a jogszabalyi és szakmai eldirasokat, valamint az intézmény belsé szabalyzatait,
felettese utasitasait,

— folyamatosan figyelemmel kiséri a szakrendelés tevékenységét szakmai,
gazdasagi/gazdasadgossagi szempontbol, meghatarozza a tovabbi feladatokat,

— havi beosztas alapjan — melyet az orvosigazgatd készit — sajat rendelési ideje alatt
ellatja az iigyeletes foorvosi tevékenységet, melynek keretében gondoskodik az
intézethez kapcsoloddan jelentkezd rendkiviili szakmai problémak tisztazasarol,
sziikség szerint jelzi azt az orvosigazgatonak és féigazgatonak,
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— részt vesz az Intézmény mindségfejlesztési tevékenységében, mindségiligyi
megbizottként kidolgozza a szakrendelés mindségbiztositasdhoz nélkiilozhetetlen
diagnosztikus ¢és terapias protokollokat (ennek részeként a betegtdjékoztatod
dokumentumokat), illetve gondoskodik azok elkészitésérdl, valamint ellendrzi a
végrehajtasukat,

— részt vesz a panaszok kivizsgalasdban,

— ellendrzi és irdnyitja a szakrendelés adminisztrativ munkdjat, kiilonos tekintettel
azok szakmai és jogi megfeleloségére,

— meghatdrozza a szakrendelésen felhasznalhaté gydgyszerek korét és rendszeresen
elemzi a gyogyszerfelhasznalast,

— figyelemmel kiséri az eszkoz- €s anyagfelhasznalast,

— kozvetiti az informacidkat a szakrendelésen dolgozdk és az Intézmény vezetése
kozott,

— tajékoztatja az orvoskollégakat a vezetdi értekezleteken elhangzott, dket érintd
kérdésekrol,

— folyamatosan foglalkozik a szakrendelésen dolgozok szakmai fejlodésével,
fejlesztésével,

— Uj orvoskolléga belépése elbtt, a felvételének véleményezése,
— jutalom keret szervezeti egységen beliili felosztasaban valo részvétel,

— koteles a gazdasdgossagra, a szakrendelés gazdasigos miikodésére, a lehetd
legmagasabb szintii egészségiligyi ellatasra torekedni,

— azorvosigazgatoval egyeztetve elokésziti a szakorvosok szabadsagolasi tervét.
Kozvetlen felettese:

— orvosigazgato
Kapcsolatot tart:

— azapolasi igazgatoval,

— gazdasagi igazgatoval,

— a miiszaki vezetovel,

— atobbi szakrendelés/gondoz6 koordinald féorvosaval,

— adott beteg elldtdsa soran felmeriild szakmai kérdésben mas egészségiigyi
intézmény féorvosaval, orvosaval,

— sajat szakteriiletén miikodo orvos szakmai tarsasaggal,
— adott beteg ellatasa kapcsan kiilsé egészségiigyi intézménnyel (pl. korhaz, iigyelet
stb.).
— Tlgyeletes rendelés vezetd foorvosi tevékenység kapcsan az intézet dolgozodival.
Helyettesiti:
tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozd szakorvos.

3.5.2 Szakorvos
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Feladatai:

A szakrendelésen dolgozd szakorvos gyogyitd, megeldzd tevékenységét a rendelésvezetd
féorvos iranyitasaval Onalldoan, az adott szakmai kollégium kiadott iranyelveinek és az
intézmény belsd szakmai eldirasainak megfelelden a legjobb tudasa szerint, a beosztisa
szerinti idOben végzi. Betartja €s betartatja a jogszabalyi €s szakmai eldirasokat, valamint az
intézmény belsé szabdlyzatait, felettese utasitdsait. A betegellatas sordn vezeti a kotelezd
dokumentaciot, szakmai problémajat jelzi a vezetd foorvosnak. Részt vesz a panaszok
kivizsgalasdban. Koteles az orvosi titkot, a tudomdsara jutd gazdasagi titkot megtartani.
Koteles a gazdasagossagra, a szakrendelés gazdasdgos miikodésére, a lehetd legmagasabb
szintli egészségiigyi ellatasra torekedni.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd foorvos

Kapcsolatot tart:
— atobbi szakrendelés/gondozo szakorvosaval,
— adott beteg ellatdsa sordn felmeriild szakmai kérdésben mas egészségiigyi
szolgaltatd orvosaval.

Helyettesiti:
tavollétében a rendelésvezetd foorvossal egyeztetett, egymas kdzotti megallapodas alapjan a

feladatait atvallalo szakorvos.

3.5.3 Pszichologus, szakpszichologus

Feladatai:

— a pszichologidban alkalmazott gyakorlati médszerek, elemzd és beavatkozo eljarasok
hasznalata;

— azalapvetd diagnosztikai és beavatkozo eljarasok szakszerli alkalmazasa;

— az informaciok, érvek és elemzések kiilonb6z6 nézOpontok szerinti bemutatdsa irdsban
¢€s szOban a szakmai €s nem szakmabeli k6zonségnek;

— a kutatasi eredmények szakszer(i interpretalasa;

— kiilonféle mentalis, fizikai és egyéb tulajdonsagok, tobbek kozott intelligencia,
képességek, készségek, rejtett képességek stb. mérésére szolgalo tesztek kidolgozasa
¢és végeztetése, az eredmények értelmezése és értékelése, tandcsadas;

— az oOrOkletes hatasok, valamint a tarsadalmi, foglalkozassal Osszefiiggd, €s egyéb
tényezOk egyéni gondolkodasra és magatartasra valo hatdsanak elemzése;

— sziikséges kapcsolattartas pl. a csalddtagokkal, az oktatasi hatdsdgokkal vagy a
munkaltatdval, a problémakra lehetséges megoldasok és kezelési mdd javaslata;

— a mentdlis betegségek, illetve érzelmi és személyiségzavarok diagnozisaval,
kezelésével és megeldzésével kapcsolatos pszichologiai tényezOk tanulmanyozésa,
megbeszélések folytatasa a kapcsolodo teriiletek szakembereivel.

Egészségiligyi szakképzettséggel és a gydgyitdsban valo részvételhez jogositvannyal, csak a
klinikai szakpszichologusok rendelkeznek, tevékenységiik
— alelki egészség megdrzésére, fejlesztésére €s helyreallitasara,
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— alelki zavarok megallapitasara, vizsgalatara és okainak feltarasara,

— egyes betegségek diagnosztizalasdhoz sziikséges pszichodiagnosztikai vizsgalatok
végzésére, valamint

— alelki zavarok pszichologiai médszerekkel torténd korrekcidjara iranyul.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd féorvos

Kapcsolatot tart:
— aszakrendelés €s a tobbi szakrendelés/gondozo szakorvosaval,
— adott beteg ellatdsa soran felmeriild szakmai kérdésben mas egészségiigyi
szolgaltatd orvosaval.

Helyettesiti:
tavollétében a rendelésvezetd foorvossal egyeztetett, egymas kdzotti megallapodas alapjan a

feladatait atvallalo pszichologus, szakpszichologus.

3.5.4 Rendelésvezetd / koordinalo / asszisztens/vezeto / koordinalo / gyogytornasz

Feladatai:

Szervezi, iranyitja és ellendrzi a szakrendelésen foly6 szakdolgozoi tevékenységet. Intézi az
anyag-, ¢s eszkdz-, ¢€s gyogyszerigénylést, szervezi a szakrendelés betegellatasi
tevékenységének folyamatos, ilizemszerli miikddését, gondoskodik a higiénés rendrdl.
Figyelemmel kiséri a szakrendelés teljesitmény/gazdasdgi/gazdasagossagi mutatoit,
javaslatokat tesz az optimalis miikodésre. Betartja ¢és betartatja a jogszabalyi és szakmai
eléirasokat, valamint az intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitasait. Részt vesz a
panaszok kivizsgaldsaban. Gondoskodik az uj szakdolgozok megfeleld betanitasarol, elkésziti
a beosztast. Tajékoztatja a tobbi szakdolgozot a vezetdi értekezleteken elhangzott, ket érintd
kérdésekrol. Koteles a gazdasdgossagra, a szakrendelés gazdasagos miikodésére, a lehetd
legmagasabb szintli egészségiigyi ellatasra torekedni.

Rendelés Koordinald féorvossal egyeztetve eldkésziti a szakdolgozok szabadsagolasi tervét.
Koteles az orvosi titkot, a tudoméasara jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— azépolasi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— agazdasagi igazgatoval
— a muszaki vezetdvel,
— a szakrendelés/gondozo vezetd féorvosaival,
— betegiranyitdssal
— a tobbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével
— takaritokkal.

Helyettesiti:
tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgoz6 asszisztens / szakasszisztens

/ gybgytornasz.
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3.5.5 Asszisztens és szakasszisztens

Feladatai:

Az asszisztens, szakasszisztens az orvos munkdjat segitve behivja a betegeket, el6készit a
betegellatds soran eléforduld vizsgalatokhoz, beavatkozasokhoz, azok végrehajtasaban
kozremuikodik, illetve szakmai kompetencidjanak megfeleléen onalléan végzi. Részt vesz az
adminisztracios feladatokban, valamint a betegtdjékoztatasban. Betartja és betartatja a
jogszabalyi és szakmai eldirasokat, valamint az intézmény belsd szabalyzatait, felettese
utasitasait. Koteles az orvosi titkot, a tudomasara jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd asszisztens

Kapcsolatot tart:
— a betegirdnyitokkal,
— atobbi szakrendelés/gondoz6 asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott asszisztens/szakasszisztens, a rendelésvezetd asszisztens beosztasa

alapjan.

3.5.6 Gyogytornasz

Feladatai:

A gybdgytornasz a szakorvos irasbeli indikacidja €s a sajat maga altal végzett vizsgalat alapjan
megtervezi ¢és kivitelezi a beteg egyéni, illetve csoportos gydgytorna kezelését,
rehabilitacidjat. A specialis gyogytornat, a mozgasgyakorlatokat megtanitja a betegeknek, az
¢szlelt valtozasokrol téajékoztatja a kezeldorvost. Munkéjarél dokumentaciot vezet az
eléirasoknak megfelelden. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirasokat, valamint
az intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitasait. Koteles az orvosi titkot, a tudomasara
jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— vezet0 gyogytornasz

Kapcsolatot tart:
— a betegiranyitokkal,
— abetegbeutalast végzd szakrendelés/gondozo szakorvosaval,
— atobbi szakrendelés/gondozo asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott gy6gytornasz.

3.5.7 Betegiranyito, telefonkézpontos

A betegiranyitd a fogaddpultndl, e-mailes szamitogépeknél vagy a telefonnal végzi feladatat.
Az eléjegyzési idOpont kiadasat és rogzitését megeldzden, ellendrzi a sziikséges iratok ¢€s
adatok meglétét (személyi igazolvany vagy utlevél, a lakcim nyilvantartd kartya és a TAJ
kartya) sziikség esetén atvezeti az adatokban tortént valtozasokat. A betegek igényeit, kéréseit
igyekszik a Betegfogadasi és betegellatasi rend szerint figyelembe venni. Napi hivoszam
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kiadasanal a beteget tdjékoztatja az ellatas pontos helyérdl, az ellatas varhatd idépontjarol és
modjarol. Rogziti a szakrendelésekrdl érkezd eldjegyzésre vonatkozd kéréseket (varatlan
esemény) az erre rendszeresitett dokumentdcioban. Vdratlan esemény (pl. orvos
megbetegedése) kapcsan a betegeket tajékoztatja, veliikk egyeztet, az ehhez kapcsoldodo
adminisztracids tevékenységben segitséget nyujt a szakrendelésen dolgoz6 munkatarsaknak.
Az orvosi beosztdsokat (melyek a betegeldjegyzés alapveté dokumentumai) figyelemmel
kiséri.

Siirgdsségi indokokat a 52/2006. (X11.28.) EUM rendelt hatarozza meg. Akut elldtast kérd
betegekrdl a szakrendelés munkatérsait értesiti. Az online idépontfoglald rendszerben
adategyeztetés utan validalja a betegeket, illetve az e-mailes bejelentkezéseket szakszeriien
kezeli.

Az Intézménybe beérkezo kiilsd telefonhivasok fogadésa, tovabbitasa, az érdeklddok pontos
¢s udvarias eligazitdsa a telefonkdzpontban dolgozok feladata, akik szervezetileg a
betegiranyitasi csoporthoz tartoznak.

Koteles az orvosi titkot, a tudomasara juté gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettesiik:
— Dbetegiranyitas vezetdje

Kapcsolatot tart:
— a szakrendelések munkatarsaival

Helyettesiti:
a feladattal megbizott betegiranyito.

3.5.8 Teriileti vezeto védono

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja €s ellendrzi a feliigyelete ald tartozd védondk szakmai €s dokumentacios
tevékenységet. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirdsokat, valamint az
intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitasait. Intézi az anyag-, és eszkdz-, ¢és
gyogyszerigénylést, szervezi a védondi ellatds tevékenységének folyamatos, ilizemszera
muikodését, gondoskodik a higiénés rendrél. Figyelemmel kiséri a védondk
teljesitmény/gazdasagi/gazdasdgossagi mutatoit, javaslatokat tesz az optimdlis miitkddésre.
Gondoskodik az uj védéndk megfeleld betanitasarol. Részt vesz a panaszok kivizsgalasaban.
A keriileti vezetd védondvel egyeztetve elokésziti a védondk szabadsagolasi tervét. Koteles az
orvosi titkot, a tudomdsdra jutd6 gazdasagi titkot megtartani. Kdteles munkédja sordn a
gazdasagossagra, gazdasagos mitkddésére, a lehetd legmagasabb szintli egészségiigyi ellatasra
torekedni.

Részt vesz a védondi korzetek éves feliillvizsgdlataban, sziikség esetén javaslatot tesz a
védonoi korzetek szamanak bovitésére, korzethatarok modositasara.

Kozvetlen felettese:
— kertleti vezetd védond
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Kapcsolatot tart:
- agazdasagi igazgatdval
— a miiszaki vezetovel,
— anyaggazdalkodasi vezetdvel
— intézeti leltarfeleldssel
— atobbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott védono.

3.5.9 Védono

A teriileti védonok fobb feladatai a 3.9.4 pont, az iskolavédondké a 3.9.3 pont alatt kertiltek
felsorolasra.

Kozvetlen felettese:
— tertleti vezetd védond

Kapcsolatot tart:
— az egészségiigyl alapellatds és ezen beliil kiemelten a gyermek héziorvosokkal,
tovabba a szakellatas orvosaival,
— a kozoktatas,
— a gyermekjoléti, a szocidlis és csaladsegitést végzd intézmények illetékes
szakembereivel.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott védond.

3.6 Kozremiikodokre vonatkozo szabalyok

Kozremiikddodi, személyes kdzremiikdddi (tovabbiakban: kozremiikddd) szerzédés megkotése
kizarolagosan az ligyvezetd igazgatd hatdskore. A kozremiikodd elfogadja az intézmény
szervezeti struktlrajat. Betartja és betartatja a jogszabalyi €s szakmai eldirasokat, valamint az
intézmény belsd szabdlyzatait. A kozremiikodd tevékenységét az adott szakrendelés
koordinalé féorvosa, adott teriilet vezetdje ellendrzi, és teljesitését igazolja. Tavollétét
egyezteti a szakrendelés vezetd féorvosaval.

A kozremiikodo koteles az Intézmény €s a szakrendelés mitkddési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi eldirasai, dokumentacidos kovetelményei stb.), Koteles az adott szakma
irdnyelveit, protokolljait, és egyéb helyi szakmai eldirasait alkalmazni a betegek ellatasa
soran. Koteles a feladatait a legjobb tudasa szerint végezni, ¢és csak olyan beavatkozast,
vizsgalatot végezhet el, amelyhez megfeleld szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a
mitkddési nyilvantartasba bejegyeztek, és amennyiben az sziikséges, az adott tevékenységre
érvényes hatosagi engedéllyel rendelkezik. Egészségiigyi tevékenység csak érvényes orvosi
alkalmassagi igazolas birtokdban végezhetd.

A kozremiikodd az altala végzett betegellatdsért szakmai és anyagi feleldsséggel tartozik,
érvényes szakmai feleldssé g biztositassal kell rendelkeznie.

A kozremiikodé koteles az orvosi titkot, a tudomasdra jutd gazdasagi titkot megtartani,
valamint koteles betartani az egészségiigyi dokumentacio vezetésére €s a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirasokat, ideértve kiillondsen, de nem kizardlagosan az
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Eurépai Parlament és a Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 rendeletben, az egészségiigyrdl szdlo
1997. évi CLIV. torvényben, valamint az Eiiak.-ban foglaltakat. Kdteles tovabba betartani az
intézmény Adatvédelmi Szabdlyzataban, illetve az egészségiigyi dokumentacio vezetésére, az
informatikai rendszer és az EESZT hasznalatdra vonatkoz6 szabdlyzataiban, utasitdsaiban
foglaltakat.

3.7 Szakellatas

Altalanos leiras

A szakrendelések az NNK miikodési engedélynek és az NEAK finanszirozasi szerz6désnek
megfeleldéen, valamint a téritéses iizleti szolgdltatasok keretein beliil, miikddési rendjiikben
foglaltak alapjan latjak el feladataikat.

3.7.1 Gyermek Allergolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Eziistfenyo tér 1.

Léguti és ¢élelmiszerallergia, asztma, ekcéma, csalankiiités kivizsgalasaval, kezelésével
foglalkoznak. A szakrendelésen lehetdség van Soluprick-tesztre, 1égzésfunkcios vizsgalatra,
aerosol és Bioptron lampa kezelésre.

3.7.2 Gyermek Sebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.
A szakrendelésen 0-18 ¢év kozotti gyermekek ellatasa torténik, egyebek kozott sebészeti

diagnozisok megallapitdsa: hasi panaszok differencidlasa - vesepanaszok, akut
vakbélgyulladas, sérv, fitymasziikiilet, lagyrész elvaltozasok, fejlédési rendellenességek,
gyulladasok, sériilések — sebek, ficamok, randuldsok, torések. Kisebb sebészeti

beavatkozasokat is végez, helyi érzéstelenitésben: sériilt lagyrészek Osszevarrasa, sebek
kotozése, torések, randulasok gipszrogzitése, ficamok helyrerakasa, talyogok feltarasa stb.

3.7.3 Gyermek Szemészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Kancsalsaggal, rovidlatassal, tavollatassal, illetve egy szemen kialakult latascsokkenéssel
foglalkoznak a szakrendelésen. Az akut problémak - gyulladas, idegentest, fejfajas, szédiilés,
agyrazkodas — ellatasan kivil sziirévizsgdlatot is végeznek, pl. csalddban eléforduld
szemiivegesség miatt, iskolakezdés el6tt. Latds, szemfenék, térlatds, szinlatas, fénytorés
miiszeres vizsgdlatara és kancsalsagi sz0g meghatarozasara van lehetdség. 0-18 év kozotti
betegeket fogadnak.

3.7.4 Gyermek Borgyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik, foként atdpias dermatitis, ekcéma,
acne, kiiitéses megbetegedések, szemodlcsok, anyajegyek ¢és mas borelvaltozasok
kivizsgalasaval, szlir@vizsgalataval és korszerli ellatdsaval foglalkoznak. Munkéjukat
dermatoscop is segiti, €s lehet6ség van cryosebészeti beavatkozasokra is. 18 év alattiak
nemibeteg gondozésat a felndtt Bor és nemibeteg gondozo végzi.
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3.7.5 Gyermek Ortopédiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A gyermekortopédia valamennyi velesziiletett vagy gyermekkorban kialakuldé mozgasszervi
betegség vizsgalataval és kezelésével foglalkozik 0-18 éves korig. F6 profiljuk: a csecsemdk
leggyakoribb velesziiletett betegségeinek (csipOficam, csipdiziileti dysplasia, dongalab), a
kisgyermekek csontndvekedési zavarainak (X-térd), statikai labelvaltozdsainak (ludtalp),
iskolaskoruak gerincelvaltozasainak (gerincferdiilés, Scheuermann-féle betegség) kisziirése,
kezelése, gyogytestnevelés indikalasa.

3.7.6 Gyermek Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

0-18 éves korti betegek fiil-orr-gégészeti panaszainak ellatasaval foglalkoznak, ami
leggyakrabban natha, fiilfajas, 1dz, kohogés, orr-, fiil-idegentest, orrvérzés. Haziorvos
konziliumkérése esetén szakvéleményt adnak pl. elhuzdédd lazas allapot vagy mitéti
intézménybe utalashoz.

3.7.7 Gyermek Négyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A szakrendelés célja, hogy a gyermekkorban jelentkezd koros ndgydgyaszati elvaltozasokat
(fejlodési rendellenesség, oroklott hajlamok, vérzészavarok, fertézések) kivizsgalja, kezelje 0-
18 éves korig.

3.7.8 Gyermek Neurologiai Szakrendelés

Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.

0-18 év kozotti gyermekek ideggydgydszati problémainak diagnosztizalasat, kezelését, illetve
gondozasat végzik, a panaszok elsésorban: megkésett pszichomotoros fejlodés, fejfajas,
szédiilés.

3.7.9 Gyermek Pszichiatriai és Klinikai Szakpszicholégiai Szakrendelés

Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.
Gyermekkorban jelentkez6 valamennyi pszichiatriai betegség diagnosztikdja gyodgyszeres és

crer

munkdjat segitve a gydgypedagbogus csecsemdkortdl a gyermekek fejlddésbeli elmaradasat,
tanulasi problémak diagnosztizalasat és fejlesztését végzi 0-18 éves korig.

3.7.10 Gyermek Endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

Elsésorban pajzsmirigybetegségek, novekedési zavarok, serdiilés zavarai (korai, késoi),

elhizas, csontanyagcsere zavar, mellékvese ¢és mellékpajzsmirigy betegségeinek
kivizsgalasaval, kezelésével, gondozasaval foglalkoznak 0-18 éves korig.

3.7.11 Gyermek Diabetoldgia Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12

Elsésorban cukorbeteg gyermekek ellatasaval, cukor és / vagy inzulin héaztartds zavarainak
kivizsgalasaval, kezelésével és gondozdsaval foglalkozik 0-18 éves korig. Munkéjat dietetikus
is segiti.
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3.7.12 Gyermek Kardiologia

Helye: XI. Fehérvariut 12.

0-18 éves korban biztositja a gyermekek ellatasat. Feladatai koz¢ tartozik a velesziiletett sziv-
¢s eérrendszeri betegségek diagnosztizaldsa, a megfeleld kezelés elinditasa, gondozas, a
ritmuszavarok, szerzett szivbetegségek kimutatdsa, a serdiilokori érbetegség, elhizas, magas
vérnyomas sziirése, sportold gyerekek szlirése.

A vizsgéalatokhoz adott lehetdségek: 12 elvezetése EKG, terheléses EKG, szivultrahang,
ABPM (24 6ras vérnyomas monitorizalas), Holter 24 6ras EKG regisztralas.

3.7.13 Gyermek Urologia

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik, Tevékenységi korébe tartozik a
hugy- és nemi szervek fertdzo betegségeinek- és gyulladasainak kezelése, kiilsd nemi szervek,
herék, hugyuti rendszer eltéréseinek sziirése és gondozasa, hugyuti kdvesség, vizeletiiritéssel
kapcsolatos problémak sziirése és gondozasa, sériiléseinek ellatasa.

3.7.14 Gyermek Tiidogyogyaszat

Helye: XI. Eziistfeny0 tér 1.

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatdsa torténik. Tevékenységi korébe tartozik a
léguti, atopias betegek kezelése, gondozisa, kiilonds tekintettel a kronikus I€gati
betegségekre: asztmara és a kronikus bronchitisre, valamint az azokkal gyakran tarsulo
allergias jelenségekre.

3.7.15 Gyermek Gasztroenterologia

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik. Feladati kozé tartozik a hasi
fajdalmakkal, evési és széklet zavarokkal, bortiinetekkel, hanyassal, bukassal, véres széklettel
vagy nem megfeleld sulyfejlédési problémakkal jelentkezd betegek kivizsgalasa, kezelése,
valamint kiilonbdz6 taplalék allergiak, reflux, laktdz, fruktoz, lisztérzékenység kivizsgalasa.

3.7.16 Gyermek Nephroldgia

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Csecsemd-kisdedkorban visszatérd 1dzzal, vagy a hazi gyermekorvosok altal kisziirt hugyuti
fertozések kezelése, nyomon kovetése, kiilonds tekintettel a hugyuti fejlédési
rendellenességek esetében. Vizeletiiritési vagy tartasi zavarokban szenvedd gyermekek /
éjszakai agybavizelés, nappali vizeletcsepegés, teljes inkontinencia stb.../ kezelése.

3.7.17 Fejlodésneurologia
Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Oldalszam: 42/71
Valtozat szama: 5.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés:  2022.12.20.




Szent Kristof Szakrendeld K6zhaszni Nonprofit Kft.

1117 Budapest, Fehérvari at 12.

Ujsziilott és csecsemOkorban tapasztalhatd izomtonus rendellenességek (hipotonia, hipertonia
—feszesség) kezelése, fejlesztése. Az idegrendszeri karosodas mihamarabbi kisziirése az
ujszilott, illetve kis csecsemdkorban fellépd idegrendszeri gorcsallapotok nyomon kovetése.

3.7.18 Logopédia

Helye: XI. Eziistfenyd tér 1.

Feladata a beszédinditds, a hang —beszéd és nyelvfejlddési elmaradas a beszédhibak és a
nyelvi kommunikécios zavarok javitdsa diszlexia a diszortografia, a diszgrafia, diszkalkulia
megelézése, a beszéd technikai és tartalmi fejlesztését szolgdld logopédiai terapids
foglalkozasok végzése.

3.7.19 Gyermek Gyogytorna

Helye: XI. Kevehaza utca 10.
Szakorvosi elrendelés alapjan 0-18 éves korig csoportos €s egyéni gyogytorna végzése €s a
tornagyakorlatok betanitésa.

3.7.20 Belgyogyaszat - Angiologia Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A belgyogyaszati szakrendelés az akut esetek ellatdsa mellett diagnosztikus és gyogyito,
megelézo tevékenysége a belszervi betegségek széles spektrumat magaba foglalja: kronikus
panaszok kivizsgalasa, vérnyomasbetegek, cukor-betegek szakorvosi konziliuma torténik. A
betegeket gondozasa a haziorvosokkal szorosan egylittmiikddve valosul meg. A fokozott sziv
¢s érrendszeri kockazatu személyek (tulstulyos, kevés fizikai aktivitasu, dohanyzo, csaladi
hajlamositd tényezOk) korében szliréseket végeznek a megeldzés céljabol. Az Angiologiai
rendelés négy szakagat foglal magaba: verdérbetegségek,  visszérbetegségek,
nyirokérbetegségek ¢és labszarfekélyek gydgyitdsa, Ennek megfelelden angiologiai betegek
kivizsgaldsa, kezelése, gondozasa ¢és miitéti utd-gondozasa, kronikus sebek gyodgyitdsa
torténik a rendelésen. Doppler késziilékkel, vércukor mérével, 24 6ras vérnyomas monitorral
rendelkeznek, ér-ultrahang vizsgalatra is mod van. A rendelés orvosai feliigyelik az infuzios
kezeléseket,

3.7.21 Kuraszerii infuzios ellatas:

Helye: XI. Fehérvari ut 12.
A Belgydgyaszat, Fiil-orr-gégészet, Reumatologia és Neurologia keretein beliil szakorvos és
haziorvos indikacidja alapjan infuzids terapiat végez kuraszert jelleggel.

3.7.22 Diabetoldgia szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A diabetologiai szakrendelés elsdsorban a szénhidrat anyagcserezavarok kisziirésével, a
kisziirt, ill. beutalt betegek kivizsgalasaval, terapidjuk bedllitdsaval foglalkozik. A
cukorbetegek gondozasan belill a tarsbetegségek-, ill. a diabeteses szovodmények sziirését
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illetve azok kezelését is végezik. Diabetologus szakasszisztens segitségével inzulin terapiat
allit be ¢s tanit be a betegeknél, korhazi befektetés nélkiil. A dietetikus étrendi tanacsokkal
latja el betegeket, mind egyéni, mind csoportos oktatds formajaban.

3.7.23 Endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A szakrendelésen a hormontermeld szervek betegségeivel, valamint anyagcserezavarok
vizsgalataval és kezelésével foglalkoznak. A leggyakoribb tiinetek, amivel felkeresik a
rendelést: csontritkulds, sulyos elhizas, magas vérnyomas-betegség, ismétlddd vesekdvesség,
hajhullas. NOoknél koéros szornovekedés, menstrudcids zavarok, férfiaknal emlondvekedés,
potenciazavar, valamint mindkét nemben a terméketlenség hormonalis hatterének kivizsgalasa
¢s kezelése is torténik.

3.7.24 Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A betegek leggyakrabban az alabb felsorolt koérképek, illetve annak szovédménye miatt
jelentkeznek a szakrendelésen: kozépfiilgyulladas, kiilsé hallojarat gyulladéasa, akut, kronikus
¢s szénanatha, akut €s kronikus arciireggyulladas, garat-, mandula-, gégegyulladéas, daganatok
a fej-nyaki régidban, halldspanaszok, orrvérzés, nyalmirigy betegségei, fokozott
fiilzsirképzodés. A teljes koru fiil-orr-gégészeti vizsgalat kiterjed a szajiiregi és fej-nyak régid
daganatsziirésére is. Léguti allergias betegek szlirését illetve utan kovetését is végzik.

3.7.25 Ideggyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A szakrendelés kiemelten foglalkozik a szervi megalapozottsaga korképek koziil a fejfajassal,
térérzékelési panaszokkal, agyi keringési zavarral, periférids idegbantalmakkal. E mellett az
un. funkcionalis betegségek — reaktiv kedélyéleti panaszok, szorongasos betegségek, panik
szindroma, alkalmazkodési reakciok és alvaszavarok — kivizsgalasat és kezelését végzik.

3.7.26 Kardioldgiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A szakrendelésen valamennyi sziv €s érrendszeri betegséggel foglalkoznak, ezek koziil
elsésorban magas vérnyomassal, ischaemids szivbetegséggel, vérzsir ¢s vércukor anyagcsere
problémakkal, ritmuszavarokkal, periférids verdér és visszér betegségekkel, szivbillentyl
betegségekkel, specidlis szivizom betegségekkel. Kivizsgalast, gyogyszerbeallitast, gondozast
¢s miitét utani rehabilitaciot egyarant végeznek. Munkéjukat 12 csatornds EKG késziilék,
echocardiographia, ambuldns vérnyomasmérdé monitor, Holter EKG segiti, ¢s terheléses EKG
vizsgalatra is lehetdség van.

EKG vizsgalat
A Kardiologia keretein beliil haziorvosi és szakorvosi indikéacid alapjan végzett EKG
vizsgalatokon kiviil sportorvosi és szlirdvizsgalatok is torténnek.
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3.7.27 Laboratorium

Helye: XI. Fehérvariut 12.

Az intézmény I. szintli kémiai és M1 szintli mikrobioldgiai besoroldsu laboratériumot
izemeltet kozremiikodd bevondsaval, a vérvételi helyek sajat miikodtetése mellett. A
vizsgalatok szakorvosok és haziorvosok beutaldsa alapjan térténnek.

3.7.28 Reumatolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A degenerativ eredeti mozgasszervi betegségekkel, a gyulladdsos reumatologiai
betegségekkel és az osteoporosis sziirésével és kezelésével foglalkoznak. Ennek soran
sziikség szerint iziileti és bursa punkcioit, paravertebralis injekcié blokadot is végeznek.
NEAK 4ltal tAmogatott gyogyfiirdd beutalot és gyogyaszati segédeszkozoket irnak fel.

3.7.29 Ortopédiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Elsésorban kronikus mozgasszervi betegségeket, velesziiletett és szerzett deformitasokat,
degenerativ elvaltozdsokat latnak el felnétteknél és gyermekeknél egyarant. Végeznek iziileti
punkciokat, kotozéseket, ortézis, illetve jarogép kezelést a végtagok tehermentesitésére.

3.7.30 Gyogytorna Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.
Szakorvosi elrendelés alapjan elsdsorban reumatologiai, ortopédiai, baleseti sebészeti
betegségekkel beutaltak kezelése torténik egyéni és csoportos formaban.

3.7.31 Fizikoterapia Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

Leginkabb mozgasszervi, neurologiai, baleseti sebészeti, urologiai, ndgydgyaszati, gégészeti
betegségekkel beutaltakkal foglalkoznak. A tevékenység szakorvosi feliigyeletét a
Reumatologiai Szakrendelésen dolgozok latjak el. A kezelések soran alkalmaznak
iontoforézist, diadinamikot, szelektiv ingerdramot, ultrahang késziiléket, magnesterapiat,
interferatort.

3.7.32 Onkologiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.
Az Onkologiai Szakrendelésen daganatos betegségek sziirését, kivizsgalasat, kezelését végzik,
beleértve a betegek palliativ kezelését, gondozasat is.

3.7.33 Képalkoto6 diagnosztika
Rontgen

Helye: XI. Fehérvari ut 12.
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Feln6tt és gyermek szakrendelések — sebészeti (baleseti), ortopédiai, fiil-orr-gégészeti
valamint reumatologiai, szakrendelésekrdl, illetve haziorvosi beutaldéval érkezdk csont és
mellkas vizsgalatat latjak el. Az atvilagité munkahelyen a nyeldcsé, gyomor, vastagbél és
fistulographia vizsgalatokat, valamint kiegészité mellkas atvilagitasokat végeznek.

Ultrahang

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Széles korti ultrahangvizsgalatot végeznek. (Hasi, kismedencei, ér, pajzsmirigy, lagyrész és
iziileti, gyermek csipOsziirés, has, kismedence, pajzsmirigy, lagyrész, iziilet, emld, honalj,
nyalmirigy vizsgalatokat). Kozfinanszirozott €s téritéses formaban is lat el beteget.

Mammografia

Helye: XI. Fehérvariut 12.
Az eml0 rontgenvizsgalata mellett ultrahang vizsgélatot is végeznek.

Csontsiiriiség mérés
Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Orvosi indikacidval térzscsontokon, vagy végtagi csontokon mérik a csontstirtiséget.

3.7.34 Sebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A Sebészeti Szakrendelésen altalanos sebészeti ¢és traumatoldgiai esetek ellatasaval
foglalkoznak. Ennek keretében lehetoség van kisebb sebészeti beavatkozasokra mitéti
koriilmények kozott is. A rendelésen leggyakrabban torések repozicidja, gipszelés,
fekélykezelés, akut sebellatds, sebészi feltardsok (be-, kimetszés), feliileti miitétek, testtajék
szerinti panaszok kivizsgalasa torténik.

3.7.35 Szajsebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.
A Szajsebészeti Szakrendelésen a fogéaszati kezelésekhez kapcsolodd valamennyi ambulans
szajsebészeti beavatkozast, kezelést elvégezik. Foglalkoznak szajiiregi sziiréssel, valamint
szajbetegségek ellatasaval.

3.7.36 Fogaszati rontgen

Helye: XI. Fehérvariut 12.
A fogaszati rontgenekben intraoralis felvételek, a Fehérvari Gton 1évében Panorama rontgen
elkészitésére van lehetdség.

3.7.37 Szemészeti Szakrendelés
Helye: XI. Fehérvari at 12.
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A Szemészeti Szakrendelésen felndtt, 4ltalanos szemészeti betegellatas zajlik,
szemiivegrendelés, zoldhdlyog (glaucoma) gondozds, valamint belgyogyaszati betegségek
szemészeti szOvOdményeinek vizsgdlata (diabetes, hypertonia). Eldjegyzés alapjan
szemhéjmiitéteket is végeznek. Korszerti miiszerek segit a méréseket: applanacids tonometria,
automata refraktometria-keratometria, CFF, ¢és végeznek réslampas vizsgalatot, indirekt
szemfenékvizsgdlatot eldtétlencsékkel, valamint Goldmann latotér vizsgilatot, automata
perimetriat. Heti egy alkalommal kismititétet végeznek.

3.7.38 Nogyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvariut 12.

A Szakrendelésen az altalanos ndgyogyaszati betegségek gydgyitdsaval, korszera
fogamzasgatlassal, terhes gondozassal, illetve a betegségek megeldzése érdekében sziirési
vizsgalatok végzésével foglalkoznak. Korszerli ultrahang késziiléken szakorvos feliigyelete
mellett sonografusok végzik a diagnosztikus munkat. Down-kor sziirésre is van lehetdség.
Szoros egylittmikodésben vannak a Szent Imre Korhdz Sziilészeti - NOgyogyaszati
Osztalyaval, ahol a rendelést végzd szakorvosoknak lehetdség van miitétek elvégzésére,
sziilések levezetésére.

3.7.39 Urologiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Elsésorban vese, holyag, prosztata, férfi nemi szervek betegségeivel, de inkontinenciaval,
erektilis panaszokkal, fertilitasi gondokkal és prevencios raksziiréssel foglalkoznak. Miiszeres
vizsgalatok, mint uroflow, ultrahang ¢és cystoscopia segitik a diagnosztizalast.
Beavatkozasként frenulotomidt, katéterezést, hugycsotagitast, hodlyagdblitést, valamint
tumoros betegek injekcids kezelését végzik.

3.7.40 Bor- és Nemibeteg Gondozo

Helye: XI. Ulaszlo u. 1.

A Borgyogyaszati Szakrendelésen altalanos bdrgydgyaszati és nemibeteg esetek ellatasa
torténik, foglalkoznak kozmetologidval, onkodermatoldgiaval, allergologiaval. A gondozoi
tevékenység soran nemibetegek sziirését, kezelését, gondozisat végzik. Lehetéség van
dermatoscopos vizsgtalatra is. Leggyakoribb beavatkozasok: kauterizdcio, keratotomia,
dermatoscopia, cryoterapia, borbiopszia, kronikus sebek ellatasa, borfiiggelékek kimetszése,
molluscum eltavolitasa, aknés bor kezelése.

3.7.41 Pszichiatriai Gondozo

Helye: XI. Tétényi ut 18., illetve XXII. Véaroshaz tér 1.

A Pszichiatriai Gondoz6, mint szervezeti egység magaban foglalja a XI. és XXII. keriiletben
talalhatd pszichiatriai szakrendeléseket és gondozdkat.

A gondozok célja a pszichiatriai betegségek mieldbbi felismerése és kezelése, a stlyosbodas
megakadalyozasa, a rehabilitacid, a betegek és csaladjuk egytittmiikodésével. Emellett a
gondozason dolgozok igyekeznek javitani a pszichiatriai betegek szocidlis és mordlis
helyzetén. Az ellatasi koriikkbe tartozik minden pszichiatriai megbetegedés: depresszio,
szorongas, panik, kényszer, evészavar, skizofrénia, paranoia, demencia, viselkedési és
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alkalmazkodasi problémak, gyengeelméjiiség. Szakorvosi elrendelés esetén a gondozas a
beteg csaladi és lakokornyezetében, sajat életterében, adott esetben az otthondban torténik.

3.7.42 Addiktologiai Gondozo

Helye: XXII. Varoshaz tér 1.

Elsésorban alkoholbetegek kezelésével/gondozasaval foglalkoznak. Komplex kezelést
végezve az egyéni €s csaladterapia mellett megprobalnak enyhiteni a felmeriilé szocialis
problémakon is.

3.7.43Tiidégondozo - XI. keriilet

Helye: XI. Fehérvariut 12.

Ellatjak a XI. kertileti lakosok (kivéve Albertfalva) tiidésziirését, a tiidébetegségek tovabbi
kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozisat. Lehetéség van mellkasi rontgenre ¢&s
atvilagitasra, l€gzésfunkcio és a léghti allergia vizsgdlatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalacids kezelésekre. A dohanyzasrol vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszerli leszokasi lehetdségekrol.

3.7.44 Tiidégondozo - XXII. Keriilet

Helye: XXII. Varoshaz tér 1.

Ellatjak a XXII. keriilet és XI. keriilet Albertfalva lakosainak tiiddsziirését, a tiidobetegségek
tovabbi kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasat. Lehetdség van: mellkasi rontgenre és
atvilagitasra, 1égzésfunkci6 és a 1éghti allergia vizsgalatira, a szervezet oxigén ellatottsdgat
mérd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalacios kezelésekre. A dohanyzasrol vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszerli leszokési lehetoségekrol.

3.8 Alapellatas
3.8.1 Haziorvosi ellatas

Helye: XI. Ulaszl6 u. 32-36. 17. sz. korzet

Rendelési ido: délelott- 8:00-12:00; délutan: 16:00-20:00

A héaziorvos az Onkormanyzattal kotott feladat ellatasi szerzédés alapjan személyes és
folyamatos orvosi alapellatast nyQjt az egészségi allapot megdrzése, a betegségek megeldzése
¢s gyogyitasa céljabol. A haziorvos rendelési idében a betegeket — siirgds ellatast igénylo eset
kivételével — az érkezés igazolt sorrendjében fogadja. A haziorvos a rendelési ideje egy
részében, illetve a tanacsadds soran elére programozhatod betegellatds keretében eldjegyzés
alapjan végzi a betegek sziirését, gondozasat és ellatasat. Sziikség szerint, amennyiben a beteg
allapota indokolja a beteg otthonaba kiszallva is végez betegellatast.

Az Onkormanyzat felkérése alapjan praxisvaltds esetén atmenetileg tovabbi alapellatasi
szolgéalatokat is miikddtethet az intézmény.

3.8.2 Gyermek- és ifjusagi fogaszat

Helye: XI. Kobolkat u. 27, XI. Regds koz 6. és XI. Fehérvari ut 12A gyermekfogaszati
alapellatas feladata a 0-18 éves korti gyermekek:
— preventiv és terapias gondozésa a sziikségleteknek megfelelden,
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— bolcsédés-, 6vodas-, iskolas gyermek szamara csoportos szlirdvizsgalatok szervezése,

— kiemelt gondozasban részesiteni a fogyatékos vagy mas modon veszélyeztetett
gyermekeket

— felvilagositd és neveld tevékenység folytatasa.

Az ifjusagi fogaszat feladata a kerliletben lako, illetve tanuld nappali tagozatos
kozépiskolasok ellatdsa 14-18 éves kor kozott. Kiilonds hangsulyt fektetnek a fiatalok
szlirésére €s konzervald fogaszati ellatdsara. A rendelésen lehetdség van a legkorszeriibb
tomoOanyagok hasznalatara, fogmegtartd kezelésekre, gyokérkezelésre, ultrahangos fogkd
eltavolitasra.

3.8.3 Iskola-egészségiigyi ellatas

Helye: oktatasi intézmények
Az iskola-egészségligyi ellatast az iskolaorvosok és az iskolavéddndk egylittesen végzik, a
gyermek- ¢s ifjusagi fogorvosok és a fogaszati asszisztensek kozremiikodésével.
Munkéjukat elektronikusan dokumentaljak.
Feladatuk:
— a gyermekek, tanulok egészségi allapotanak sziirése, kovetése,

— alkalmassagi vizsgalatok elvégzése,

— kozegészségligyi és jarvanyligyi feladatok ellatasa,

— elsdsegélynyujtas,

— részvétel a nevelési-oktatasi intézmény egészségneveld tevékenységében,
— kornyezet-egészségiligyi feladatok ellatasa,

— az ellatott gyermekekrdl, tanulokrol nyilvantartas vezetése, a kiilon jogszabalyok
szerinti jelentések elkészitése,

— alapszlirések végzése a vonatkozd mddszertani iranyelv szerint:
— azegészségligyi és személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok vezetése,

— a gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlédésiik
ellendrzése, regisztralasa,

— els6segélynyujtas,

— azorvosi vizsgalatok elokészitése,

— avédooltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése,
— a kronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése,
— részvétel az egészségtan oktatasaban,

— testnevelés, gyogytestnevelés, technikai orak, iskolai helyiségek és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében valo részvétel,

— kapcsolattartas a sziilokkel (sziil6i értekezlet, csaladlatogatas),
— palyavalasztas segitése,
— 16 éves korban végzett zar6 allapot vizsgalatanak elvégzése, dokumentalasa.
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3.8.4. Védonai Szolgalat

Helye: I, IL., IIL., I'V. és V. Védondi Szolgalatok telephelyei
A teriileti védondk a teriileti vezetd védond irdnyitasa alatt végzik munkajukat. A kertileti
vezetd védono a tertileti vezetd védondkon keresztiil irdnyitja a védéndi munkat.

A védond a gondozasi feladatait Onalldan végzi, ennek sordn kapcsolatot tart és
egylttmikodik

a) az egészségiigyi alapellatas és ezen beliil kiemelten a héziorvosi ellatas, tovabba a
szakellatas,

b) a kozoktatas,

c¢) a gyermekjoléti, a szocidlis és csaladsegitést végzd intézmények
illetékes szakembereivel.
Kozvetlen kapcsolatot tart fent azokkal az orvosokkal, akik a XI. keriiletben a gondozottak
orvosi ellatasat végzik (hazi gyermekorvos, sziilész-ndgyogyasz, felnétt haziorvos), valamint
a f6 mikodési teriiletén a szakrendeldvel, oktatdsi, szocidlis intézményekkel, az Ujbudai
Human Szolgalatté Kézponttal, gyamiiggyel, csaladsegitd kozponttal/’kozpontokkal. A teriileti
védondk tevékenységiiket tandcsadokban, a csalddok otthondban, kozdsségi programokra
alkalmas helyen végzik.

A teriileti védond feladatkorében ellatja:
— anoOvédelmi feladatokat,
— véarandos anyak gondozasat,
— gyermekagyas anyak gondozasat,
— 0-7 éves koru gyermekek gondozasat,

— az oktatasi intézménybe nem jar6é otthon gondozott tankételes kort gyermekek
gondozasat,

— 6vodaban a kiilon jogszabalyban eldirt védondi feladatok elvégzését,

— acsaladok gondozésat,

— ¢élettani sajatossdgokhoz igazodd a betegségek megeldzését és korai felismerését
célzo sziirdvizsgalatokat,

— minden ellatasi és gondozasi feladatot illetden kiemelt szerepe van az
egészségligyi/népegészségiigyi  felvilagositasnak,  egészségnevelésnek, az
egészségmeglrzes fontossagarol vald meggydzeésnek,

— vezeti a hatalyos jogszabalyban (49/2004. (V.21.) ESzCsM rend.) meghatarozott
dokumentéciot, az adatok rogzitése elektronikus forméaban torténik

kiemelt szerepe van az egészségiigyi felvilagositasnak, egészségnevelésnek, az
egészségmeglrzés fontossagardl valo meggydzésnek.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Oldalszam: 50/71
Valtozat szama: 5.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés:  2022.12.20.




Szent Kristof Szakrendeld K6zhaszni Nonprofit Kft.

1117 Budapest, Fehérvari at 12.

3.9 Foigazgatohoz kozvetleniil tartozo teriiletek
3.9.1 Titkarsag

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Titkarsdg €és Iktatd munkdjat. Részt vesz a Kft. altalanos
igyintézésében. Szervezi ¢€s Osszehivja a fOigazgatd 4ltal tervezett éErtekezleteket,
megbeszéléseket, sziikség szerint emlékeztetot, jegyzOkonyvet készit. egyiittmiikodik és segiti
a jogi képviseldket.

Helyettesités: foigazgatd kijelolése alapjan

3.9.2 Belso ellenor

Az lgyvezetd altal megbizott, a tarsasdg szabalyos, hatékony miikodését vizsgalja éves
munkaterv, illetve az tligyvezetd altal megjelolt eseti megbizds alapjan. Tevékenységét a
koztulajdonban 1évé gazdasagi tarsasdgokrol szold jogszabalyok alapjan a Feliigyeld
Bizottsag altal elfogadott keretek kozott végzi.

3.93 Jogi képviselet

Az egyes jogi szakteriiletek (kozbeszerzés, munkajog, cégjog, egészségiigyi jog, adatvédelem)
ellatasa, a Tarsasdg jogi képviselete birosagok, hatosagok eldtt egészségiigyben
kozremtikodokkel (szakjogasz, ligyvéd) szerzOdéses jogviszonyban torténik.

3.9.4 Minéségiranyitasi vezeto

A bels6 mindségiranyitdsi rendszer kidolgozdsa, az egyes szervezeti egységek
mindségbiztositasi tevékenységének Osszehangolasa, ellendrzése. A kapott eredmények
figyelembevételével és a munkatarsak bevonasaval mindségfejlesztési javaslatok kidolgozasa.

3.9.5 Adavédelmi tisztviselo

Adatvédelmi és adatkezelési kérdésekben dontési, végrehajtasi feladattal bir. Kivizsgalja az
adatvédelmi incidenseket. Feladatat az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének
39. cikke alapjan végzi, valamint kiils0 megkeresés esetén az adatvédelmi kérdésekben
egylttmikodik a feliigyeleti hatdsaggal és ellendrzesi €s tajékoztatasi kotelezettségét teljesiti
adatkezelési és adatvédelmi témakban. Szakirdnyu jogi konzulticid lehetdsége is segiti
tevékenységét.

3.9.6 Megfelelési tanacsado

Feladatai:
a) azon intézkedések és eljardsok érvényesiilésének folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellendrzése, amelyek célja az iranyadé jogszabalyoktol valo eltérések feltarasa,
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b) a koztulajdonban allo6 gazdasagi tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a
gazdasagi tarsasag célkitlizéseinek, belsé szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba
a tevékenységi korére vonatkozd szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon
kovetése,

c) a feltart hidnyossagok megsziintetése ¢és a kockazatok csokkentése érdekében javaslatok
készitése a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag elsd szdmu vezetdje részére, valamint a
megfelelésbeli hianyossagok feltardsa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa,
folyamatos nyomon kovetése és rendszeres ellendrzése,

d) a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag elsé szamu vezetdjének, vezetd testiiletének és a
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdig munkavallaldinak tadmogatdsa abban, hogy a
koztulajdonban 4all6 gazdasadgi tarsasag teljesitse a tevékenységére és mikodésére
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit,

e) a jogszabalyoknak torténd megfelelés, mint cél érvényesiilését eldsegitd szervezeti
szemlélet kialakitdsanak tdmogatdsa szervezetfejlesztési eszkozokkel ¢és képzések
szervezésével,

f) a bels6 kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockazatkezelésnek a koordindcidja, valamint a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag
els6 szami vezetdje altali meghatalmazds alapjan a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi
tarsasag milkodésével Osszefiiggd integritdst sértd, korrupcios és visszaélésgyanus
eseményekre vagy kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

g) a jogszabalyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos —intézkedések
vonatkozdsdban a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag elsd szdmu vezetdjének
folyamatos tdmogatasa, tanacsadas.

3.10 Gazdasagi igazgatéhoz kozvetleniil tartozo teriiletek
3.10.1 Pénziigyi és szamviteli csoport

Feladata:

A pénziigyi és szamviteli vezeté iranyitja, koordindlja, feligyeli a pénziigyi-szamviteli
csoport munkajat. Feladata tarsasdg pénziigyi miiveleteinek tervezése ¢és irdnyitdsa. A
szamviteli politika és a hozzatartozo pénziigyi szabalyzatok elokészitése a gazdasagi igazgatod
¢s foigazgatd részére. A szamviteli rendszer kiépitése ¢s mikodtetése. A gazdasagi szervezet
pénziigyi adatainak elemzése, a szervezet pénziigyi helyzetének értékelése. A pénzeszkozok
hatékony felhaszndlasanak ellendrzése. A pénziigyi kimutatidsok, iizleti terv és éves
beszamolo elkészitése. A pénziigy vezetése és annak tevékenységére vonatkozdan az
egységes szakmai elvek meghatarozésa, a részfeladatok Osszehangolasa, a muikodésiik
szabalyozasa. A pénziigy miikodését biztositod feltételek megtervezése. Konyvelési feladatok
irdnyitasa, koordinalasa.

Pénziigyi és szamviteli eléadok nyilvantartjdk a beérkezett pénzeszkozoket és a
kotelezettségvallalasokat. A konyvviteli elszdmolds  biztositdsdhoz, a szamviteli
bizonylatokhoz sziikséges teljesitésigazolasok, egyéb dokumentaciok meglétének ellendrzése.
A szamviteli bizonylatok, szamlak alaki tartalmi ellendrzése. Pénzgazdalkodéssal kapcsolatos
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napi teenddk ellatas. Figyelemmel kiséri az utalvanyozott szamlak kifizetését, vevoi-szallitoi
folydszamlak rendezettségét. A pénziiggyel kapcsolatos valamennyi mozgdst nyomon koveti.
Pénziigyi levelezést készit eld. Figyelemmel kiséri a pénziigyi bizonylatok tarolasat,
rendezettségét, allagmegdérzését. A beszadmolohoz sziikkséges ¢év  végi, ¢€s ¢€vkozi
egyeztetésekben részt vesz, adatot szolgaltat.

A pénztaros feladata a pénztari nyitvatartasi idoben kiilsé és belsé iigyfelek fogadasa, a
pénztarban tartott készpénz, és készpénznek mindsiilo, egyéb értékek kezelése ¢s megdrzése a
pénziigyi fegyelem betartdsdval, a pénztarral kapcsolatos elszdmoldsok vezetése, valamint a
pénztarban elhelyezett értékek €s szigori szadmaddsu nyomtatvanyok Orzése a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint. Vezeti a szigord szimadas nyomtatvanyok
nyilvantartasat.

Tevékenységiiket jogszabalyokban és a Szamviteli Politikaban meghatarozottak szerint
végzik.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatod

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény vezetlivel és szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek
modjat a munkakori leirds hatarozza meg,
— pénztaros valamennyi munkatarssal — a pénztdri nyitvatartas idejében.

Helyettesiti:
A pénziigyi és szamviteli vezetét a gazdasdgi igazgatd, pénziigyi eldadok és pénztiros
egymast helyettesitik.

3.10.2 Intézeti leltarfelelos

Feladata:

a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban leirtak szerint elvégzi a Tarsasagnal fellelhetd
targyi eszkozok ¢€s készletek leltarozasat, valamint az onleltarozasok ellenérzését, elkésziti a
leltarozasi eltérések bizonylatait, jelentéseket.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetOkkel, melynek modjat a
munkakori leirds hatdrozza meg,
— az alleltar felel6sokkel,
— Miuszaki vezetovel,
— Pénziigyi és szamviteli vezetdvel.

Helyettesiti:
sziikség esetén a gazdasagi igazgatod

3.10.3 Bér- és Munkaiigyi csoport

A munkatigyi el6adok — a gazdasagi igazgatd irdnyitdsaval végzik a foigazgato altal
elrendelet, az egészségligyi szolgalati jogviszony ¢€s az egyéb foglalkoztatasi Iétesitésével és
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megsziintetésével  kapcsolatos  munkatligyi  feladatokat. Vezetik a  munkaiigyi
nyilvantartdsokat, 1étszdm és béralap tervet készit. Elvégzik az illetmény ¢és tb-juttatasok
szamfejtését, adohatosadg és tarsadalombiztositas felé elszamolast. Figyelemmel kisérik a
bérfelhasznaléast, elokészitik a bérfejlesztéseket, egyéb béren kiviili juttatdsokat, majd a
vezetdi dontés utan lebonyolitjak azokat. Osszegyiijtik, nyilvantartjak és érzik a munkatarsak
személyi anyagat. Feladatkoriikbe tartozik a Iétszamgazdalkodds tdmogatasa, elemzése,
javaslatok készitése. Allashirdetések, palyazatok el6készitésében, koordindlasban részt
vesznek. Nyilvantartjak a tavolléteket, tuldrakat, vezetik az egyéb személyi jellegli
nyilvantartasokat. Elkészitik a jogviszonnyal kapcsolatos igazolasokat. Elkészitik a sziiksé ges
statisztikakat, havi-éves bevallasokat, ezeket a hatdésagoknak hatdridoben -eljuttatjak
Elokészitik az alleltar felelosségvallalasi megallapodéasokat.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— valamennyi munkatarssal — a félfogadasi idejében,
— azNAVésa

— tarsadalombiztosito illetékes szerveivel.

Helyettesiti:
Bér munkaligyi vezetdt tavollétében a gazdasagi igazgatd, a bér- és munkaiigyi eldadok
egymast helyettesitik.

3.10.4 Anyaggazdalkodasi csoport

Az anyaggazdalkodasi csoportvezeté iranyitja, koordinalja, feliigyeli az anyaggazdalkodasi
csoport munkajat. Az anyaggazdalkodasi csoport az apolasi igazgato, keriileti vezeté védond
altal engedélyezett anyag- és gyogyszer igénylések alapjan végzi a beszerzések ligyintézését.
Az igénylések alapjan elokésziti az anyag, gyogyszer megrendeléseket féigazgatdi alairdsra.
Gondoskodik az Intézmény miikodtetéséhez sziikséges fogydanyagok, gydgyszerek
beszerzésrol, készletezésérol, rendelkezésre allasarol.

A raktaros a beérkezett anyagokat, mindségi €s mennyiségi szempontbdl atveszi,
gondoskodik az igénylohoz szallitasarol vagy raktarozasrol, nyomon koveti a
raktarkészleteket, vezeti a sziikséges dokumentaciot. A raktiros kialakitja a szakositott
anyagtarolas feltételeit, gondoskodik a rendelkezésre all6 raktarkapacitds ésszeri
kihasznélasarél. Atveszi és nyilvantartisba veszi a beérkezett anyagot, készletezésére
vonatkozolag. Analitikus nyilvantartast vezet a tarolt és kiadott anyagokrdl, hasznalt
eszkozokrol. A készletek mozgasardl adatot szolgaltat a konyvelés felé. Részt vesz a
leltarozasban, selejtezésben, az év végi beszamold alatdmasztasat szolgald egyeztetésekben.
Részt vesz a szervezeti egységek koltségkereteinek megallapitasaban.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— pénziigy munkatérsaival.
— muszak munkatarsaival,
— informatika munkatarsaival,
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Helyettesiti:

apolasi igazgatdval,

szakrendelések vezeto asszisztenseivel,

teriileti vezetd védondkkel/iskola-egészségiigyi vezetd védondvel,
a beszallitokkal.

az anyaggazdalkodasi vezetOt a gazdasagi igazgatd, a raktarost az anyaggazdalkodasi vezetd

helyettesiti.

3.10.5 Kontrolling csoport

A Térsasag vezetdi informacids igényeinek megfelelden a gazdalkoddsra vonatkozd
informdacids, informatikai kontrolling rendszert milkodteti, részt vesz a vezet6i dontések
elokészitésében, dontési alternativakat dolgoz ki, adatot szolgaltat, elemzést készit a Tarsasag
mikodésének megitéléséhez. Gondoskodik a havi teljesitményjelentések elkészitésérol,
Osszegyljti azokat, elokésziti foigazgatdi alairasra a kisérdjegyzékeket, €és a jelentéseket a
kisérdéjegyzékkel elkiildi a NEAK-hoz. Figyelemmel kiséri az Intézmény mikodési
engedélyének aktualizalasat, valamint a kapacitasok kihasznalasat. Nyomon koveti €s elemzi
az egyes szervezeti egységek teljesitménymutatoit napi, havi és éves szinten. Gazdasagossagi
¢s koltséghatékonysagi szamitasokat végez.

Kozvetlen felettes:

gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:

Helyettesiti:

a tarsintézmények kontrollereivel,

a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel,
a rendelést vezeto foorvosokkal,

az apolasi igazgatdval,

az orvosigazgatoval.

medikai szoftver szolgaltatojaval

tavollét esetén a kontrollerek egymast helyettesitik.

3.10.6 Informatika

Szakcégek altal ellatott feladatok koordindldsa, melyek magukba foglaljadk az intézmény
informatikai infrastrukturajanak, és szoftvereinek mikddtetését. Az informatikai eszkdzok
selejtezésének elokészitése és véleményezése.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:

minden €rintett szervezeti egységgel,
a szakrendelések/gondozok vezetdivel,
a miiszaki vezetdvel.

— kontrolling csoporttal
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3.10.7 Takarito6 szolgalat

A Térsasag székhelyén és telephelyein napi, heti, és havi takaritési feladatokat latnak el. Az
Infekciokontroll szabéalyainak megfelelden végzik munkajukat.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd és apolasi igazgatd

Kapcsolatot tart:
- minden érintett szervezeti egységgel,
— a szakrendelések/gondozok vezetdivel,
- a miszaki vezetdvel
- a higiéné feleldssel

3.11 Miiszaki vezet6hoz tartozo szervezeti egységek
3.11.1 Miiszaki iigyintézés

Az Intézmény telephelyeir6l beérkezd miiszaki jellegli meghibasodasok nyilvantartésa,
valamint a munkalapokon beérkezett hibabejelentések fontossagi sorrend szerinti
rendszerezését a miiszaki csoport végzi. Ugyancsak e szervezeti egység feladata a kiillonb6zo
javitdsokhoz, karbantartasokhoz, lizemeltetéshez a sziikséges anyagok alkatrészek, valamint
az Intézményben sziikséges eszkdzok beszerzése is. Az anyagbeszerzés, a telephelyek kozotti
anyagszallitas intézményi gépjarmiivel torténik, napi, illetve igény szerinti rendszerességgel.
E feladatot féallasu gépkocsivezetd végzi.

A miuszaki csoport feladata a diagnosztikai, gyogyito €s egyéb berendezések nyilvantartasa és
ezek jogszabalyokban eldirt idészakonkénti miiszaki feliilvizsgalatdnak, karbantartasanak
nyomon kovetése és azokrol nyilvantartas vezetése.

3.11.2 Gondnoksag, miiszaki ellato csoport

Az iizemeltetés sordn keletkezett karbantartasi jellegli meghibasodasok javitasanak elvégzése.
A karbantartasi feladatok végzése mellett feladatukat képezi az épiilet miiszaki allapotaban
bekovetkezett allagromlas észrevételezése és jelentése a miszaki vezetd felé, tovabba az
épiilet feliigyeleti rendszer mikodésének figyelése.

A szakrendeld lizemeltetéséhez szorosan hozzatartozik a szakmai anyagok, gyogyszerek ¢€s
eszkozok belsé szallitdsa (raktarbol az osztalyokra, osztalyrol raktarra), a veszélyes ¢és
kommundlis hulladékok szabalyszerii begylijtése és taroldsa az elszallitdsig, tovabba a
szelektiv hulladékgytijtéssel kapcsolatos napi tevékenység, mely a segédmunkasok feladata.
Feladatuk tovabba az épiilethez tartozo udvar, a kiilsé 1épcsok tisztantartasa.

Kozvetlen felettes: gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— arendelésvezeto asszisztensekkel,
— takaritd szolgalattal,
— pénziiggyel,
— anyaggazdalkodassal.
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4 Munkakori leiras altalanos szabalyai

A munkakdri leirdst - a belépéssel egyidoben - a Munkatigyi Csoport késziti eld, és a szakmai
vezetd, ¢és a fOigazgatdi (munkaltatéi) aldirds utdn ismerteti és fogadtatja el a
munkavallaléval. A munkakéri leirdsnak tartalmaznia kell a munkavallalo:

— nevét,

— munkakorének pontos megnevezését,

— a sziikséges képzettséget, készséget, gyakorlatot,

— feladatait,

— felelosségeét,

— hataskorét,

— szakmai jogosultsagat (kompetenciajat),

— a munkarend és munkaidd,

— kapcsolatrendszerét,

— helyettesitésének rendjét,

— munkakoréhez kapcsolodo specidlis elvarasokat,

— munkakoréhez tartozo, altalanos kompetenciatol eltérd feladatokra vonatkozd

megbizést, amennyiben ezt a munkatars kompetenciaja lehetdvé teszi,

— akozvetlen munkahelyi vezeté megnevezését,

— a munkaltatoi jogkorgyakorld megnevezését.
A munkavallalo alairdsaval igazolja a munkakdri leirason az abban foglaltak tudomasul

vételét. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozdsakor a munkakori leirast
aktualizalni kell.

A munkakori leirast harom példanyban kell elkésziteni, egyiket a munkavallald, masikat a
munkaltatd képviseletében a Bér- és Munkaiigyi csoport a személyi anyag részeként koteles
megOrizni. A harmadik példany a dolgozé kdzvetlen felettesének keriil atadasra. A Bér- és
Munkatigyi csoport szdmara eldirt megorzési idot az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza. A
feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozdsakor a munkakori leirast aktualizalni
kell.

A személyzet toborzasara, alkalmazasara, fejlesztésére, értékelésére vonatkoz6 tovabbi
szabalyokat a Human eréforras Eljarasi leiras tartalmazza.

5 Egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje
5.1 Altalinos szabalyok

»Egészségiigyi dokumentacié”: az egészségiligyi szolgaltatas soran az egészségiigyi dolgozd
tudomasara juto, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fiiggetlentil
annak hordozojatol vagy formajatol.” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrdl
megfelelden)

»egészségiigyi dolgoz6”: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felsdfoku
egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
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rendelkezd személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kozremikodd egészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személy.” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrdl
megfelelden)

A Dbeteg vizsgalatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi
dokumentacié tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfeleléen tlikrozze az ellatds folyamatat, alkalmas legyen a beteg
gybgyitasanak elosegitésére, az ellatas folyamatanak rekonstrudlasara.

Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tiintetni:

— abeteg személyazonositd adatait,

— kiskoru, illetve gondnoksag alatt allo beteg esetében a torvényes képviseld nevét,
lakcimét, elérhetdségét,

— akorel6zményt, a kortorténetet,

— azelso vizsgalat eredményét,

— a diagnodzist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgdlati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének iddpontjat,

— az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsdnak alapjaul szolgalo
betegséget, a kisérobetegsé geket és szovodményeket,

— egyéb, az ellatast kdzvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockdzati tényezok
megnevezesét,

— azelvégzett beavatkozasok idejét €s azok eredményét,

— agyogyszeres €s egyéb terapiat, annak eredményét,

— abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo6 adatokat,

— abejegyzést tévo egészségiligyi dolgozd nevét és a bejegyzés idopontjat,

— a betegnek, illetdleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitését,

— abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

— minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyuldsira, egészségi
allapotara befolyassal lehet.

Az egészségligyi dokumentéacio részeként (a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ideig)
meg kell drizni:

— azegyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

— agybogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

— aképalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeit.

Beteg dokumentacio a betegnek, torvényes képviseldjének, vagy irasos felhatalmazottjanak és
hatosagnak adhatdo ki. Hatosag részére dokumentacid kiaddsara az ligyvezetd igazgatd
jogosult.

A Szent Kristof Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft. valamennyi telephelyén a
szamitastechnikai infrastruktira és integralt rendszere lehetdvé teszi, hogy a betegre és az
ellatasara vonatkozé adatokat szamitd gépes rendszerben rogzitsék.

Dokumentacié javitdsa: A kinyomtatott, vagy esetlegesen kézzel vezetett egészségiigyi
dokumenticioban szigortian tilos a hibajavitd festék hasznalata. Javitds csak athuzassal
torténhet gy, hogy egyértelmii legyen melyik bejegyzés az érvényes és melyik nem. A
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javitast végzd kézjegyével is ellaitja a modositott részt. A javitasokat at kell vezetni az
elektronikus betegdokumentacidba is az utdlagos beiras tényének rogzitése mellett.

A betegdokumentécio elkészitéséért és annak tartalmaért a kezeléorvos, a nem szakorvosi
ellatds esetén az oOnalldo egészségiigyi tevékenységet végzd (gydgytornasz, fizikoterdpias
szakasszisztens, pszichologus stb.), illetve a rendelésvezetd féorvosa felelds.

Az egészségiligyi dokumentacid kezelésére az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat,
illetve az Iratkezelési Szabalyzat is tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.

A Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szervezet adatvédelmi és adatkezelési feladatait az
Europai Parlament és Tanacs 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: GDPR) megfelelden
végzi.

5.2 Szakellatas dokumentacidja
A szakrendelések soran eléforduld egészségiigyi dokumentécio:

— ellatasi adatlap (ambulans lap),

— vény,

— szakvélemény (latlelet),

— igazolas,

— beutald (jogszabaly szerinti esetekben),

— képalkot6 diagnosztikai felvétel (rtg, UH, stb.),

- lelet,

— Dbeleegyezd nyilatkozat,

— napi betegforgalmi jelentés.
A beteg els6 jelentkezésekor a szakrendelésen a szamitogépes rendszerben dokumentalni kell
a torzsadatait. (,,Jarobeteg szakellatas betegforgalmi adatai” c. alatt)
Torzsadatok:

A beteg:
— TAJ vagy tutlevélszama,

— neve, sziiletési ideje, helye,

— anyja neve, ha van: leanykori neve,

— neme, allampolgarsaga,

— lakcime, tartozkodasi helye, telefonszama,

— téritési kategoria,

— azonosito tipusa,

— ha van: kézgyogyellatasi igazolvany szama,
A bekiildo:

— osztaly neve, kodja,

— orvos neve, kodja,

— naploszdma, és a beutald datuma.

Ismételt jelentkezésnél a személyes adatok koziil a lakcimet, a telefonszamot és a TAJ/Utlevél
szamot, ha van kozgyogyellatasi igazolvany szamat/Studium kartya szamat és érvényességét
ellendrizni illetve, ha sziikséges, modositani kell. Ez elsdsorban a betegiranyitas feladata.
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A betegdokumentécioban fel kell tiintetni az altalanos részben felsorolt adatokat.
A szamitdgépes rendszerben rogziteni kell az ellatas sordn keletkezd iratokat:
— a beutalasokat (vizsgdlatokra, mas szakrendelésre, kezelésre stb.),
— a kiadott vények mennyiségét és azt, hogy milyen gydgyszer, gydgyaszati
segédeszkOz, mas egészségiligyi ellatas (pl.: gyogyfiirdd) lett felirva,
— aszakorvosi javaslatot gy6gyszerfelirashoz,
— azutikoltség igazolast,
— keresOképesség elbiralasat.
Minden biztositott betegnek az aznapi tavozasakor ellatasi adatlapot (ambulans lap) kell
kapnia, amely magyar nyelven, kozérthetben megfogalmazva tajékoztatja az alabbiakrol.
Az ellatasi adatlap (ambulans lap) kotelezé szakmai tartalma:
— anamnézis,

— statusz,

— diagnézis (BNO), vélemény,

— terdpias javaslat,

— kontroll vizsgalat,

— rdvid nyilatkozat az ellatassal kapcsolatos tajékoztatds megtorténtérol.
Az ellatasi adatlap kotelezo elszdmolasi tartalma:

— a beteg altal igénybe vett ellatas (OENO koddal),

— beteg kérésére: az igénybe vett ellatdsért az egészségbiztositasi finanszirozas
keretében igényelhetd legmagasabb finanszirozasi pontszam,

Az ecllatasi adatlapot egy példanyban kell kiallitani, amelyen a kidllitd orvos alairasaval
igazolja, hogy a beteg az abban nevezett ellatast igénybe vette. Az aldirt és orvosi
bélyegzovel ellatott ellatasi adatlapot a betegnek at kell adni, és ennek tényét elektronikus
formaban rogziteni kell. Kuraszer ellatas esetén a kezelést végzd szakdolgozo alairdsaval és
bélyegzdjével hitelesitett ellatasi adatlapot (zardjelentés) a kezelés befejezésekor kell kiadni a
betegnek, és az dtadas tényét ekkor is a szamitogépes rendszerben kell rogziteni.
A betegdokumentaci6 elkészitéséért €s annak tartalmaért a kezeldorvos, a nem szakorvosi
ellatas esetén az 0Ondlld egészségiigyi tevékenységet végzd (gydgytorndsz, fizikoterapids
szakasszisztens, pszichologus, logopédus, intenziv terapias szakapolo stb.) felelds.
Az id6ébeli korlatozassal, illetve kihordasi idére jard ellatasok esetén a beteg nyilatkozatat be
kell szerezni arrol, hogy az ellatast az eldirt idon beliil nem vette igénybe. Ezt a nyilatkozatot
egészségligyi dokumentécio részeként kell megorizni (pl.: gyogyfiirdd).

5.3 Alapellatas dokumentacioja
5.3.1 Haziorvosi ellatas

A haziorvosi ellatds sordn az egészségiigyi dokumenticid vezetése szintén
szamitogépes rendszerben tOrténik. Az egészségiigyi dokumentacid tartalma
megegyezik az 5.1 pont alatt leirtakkal. A héaziorvosi ellatas korébe sorolt feladatokhoz
tartozo apolasi tevékenységek végzése esetén dpolasi dokumentaciot is kell vezetni. A
haziorvosi tevékenység ellatasdhoz hasznalatos egészségligyi dokumentacid részletes
leirasat a 2/2000.(11/25.) EiiM. rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza
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5.3.2 Gyermekfogaszat dokumentacidja

A gyermek fogorvosok altal vezetett egészségligyi dokumentaciora az altalanos szabalyok (1d.
5.1 pont) érvényesek, az egészségiigyi dokumentacié -elektronikus formaban, illetve
papiralapon torténik.

A nevelési-oktatasi intézménybe jardo gyermekek csoportos sziirése esetén az alabbi
dokumentéaciok hasznélata torténik:

— Iskolafogaszati/Ovodai osztaly/csoportnévsor

— Sziirévizsgalati dokumentécio (az ellatd intézményben marad)

— SzlirOvizsgalati Igazolo lap (torvényes képviseld részére keriil atadasra)

— Fogaszati kezeld lap (a beteg részére)

5.3.3 Iskola-egészségiigyi ellatas dokumentacidja

Az iskolaorvos és az iskolavédond kozosen vezetik egészségiligyi dokumentacioként az
»Iskolasok és Ovodasok egészségiigyi torzslapja”, illetve szakkozépiskolaban a ,,Dolgozok
egészségligyi torzslapja” nyomtatvanyt. Az iskolaorvos jegyzi be az aznapi vizsgalat alapjan a
statuszt és javaslatait, az iskolavédond pedig az alapsziirések eredményeit. Mindezeket
elektronikus formaban is rogzitik a kdzponti rendszerben.
Az iskola-egészségiligyi dokumentéacid részét képezi a hdziorvos/hazi gyermekorvos altal a
gyermekrdl oOtéves kordban kidllitott adatlap a fejlédési szint megitéléséhez az iskolai
felkészités eldsegitésére, valamint a 16 éves korban végzett zar6 allapotvizsgalat adatait
tartalmazé betétlap.
Az iskolavédond vezeti az alabbi egészségiigyi és személyes adatokat tartalmazo
nyilvantartasokat:

— Védodoltasi kimutatast,

— Védooltasi konyv 14 év feletti személyek részére,

— Kimutatas az oktatési intézményben a tanulok véddoltasarol,
— Kimutatas a felmentésekrdl .... évben,

— Veszélyeztetettek nyilvantartésa,

— Szakrendelési naplo (kozépiskolaban).

5.3.4 Teriileti védondi ellatas dokumentacioja

— Az egészségligyi dokumentacio részét képezd adatok, sziiloi tdjékoztatok és minden
olyan dokumentum, amely az egészségiigyi dokumentacio részét képezi és a teriileti
védondi ellatas soran képzddik elektronikusan keriil rogzitésre.

6 Kommunikacio

6.1 Belso kommunikacio

A miikodéshez, a betegellatdshoz sziikséges informaciok érintettekhez vald eljuttatdsa, a
hatékony munkavégzés érdekében rendszeres értekezletekre keriil sor. Ezeken a férumokon
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lehetdség van a problémak felvetésére, megbeszélésére, igy a kommunikacio kétiranyt a
vezet6k és munkatarsak kozott. Az értekezleteken jelenléti ivet kell vezetni, tovadbba az
értekezleteken elhangzottakrdl rovid feljegyzést kell késziteni, melyet a foigazgatoi
titkarsagra kell eljuttatni a készitd aldirasaval.

A vezetdi értekezletrdl és a foorvosi értekezletrdl a feljegyzést a titkarsagvezetd késziti el. A
koordinal6d asszisztensi értekezletrdl, vezetd védéndi értekezletrdl feljegyzés késziil, amit az
apolasi igazgato, illetve a vezetd védond altal kijelolt személy készit el.

Erdekképviseleteket (Uzemi Tanacs, szakszervezetek) sziikség szerint hivja Ossze a
féigazgatd, melyen részt vesznek az intézményben miikodd érdekképviseletek vezetdi, az
orvosigazgatd, a gazdasdgi igazgatd, az apoldsi igazgatd, a keriileti vezetd védond.
Feljegyzést a megbeszélésrdl titkarsagvezetd késziti.

Sziikség szerint Osszdolgozoi értekezlet megtartasara is sor keriil, ezt a foigazgatd hivja
Ossze. Feljegyzést a titkarsagvezetd készit az ott elhangzottakrol.

A szakrendeléseken és gondozokban a vezetd foorvos tart — legalabb évente két alkalommal
— értekezletet, ezen kiviil, ha a sziikséges munkaértekezletet hiv Ossze. Ezekrdl késziilt
feljegyzést a rendelésvezetd féorvos késziti el €s juttatja el az orvosigazgatonak.

Ha indokolt, az eldz6ekben felsorolt értekezletek ad hoc jelleggel is 6sszehivhatok.

6.2 Kiilso kommunikacio

Az mtézmény a betegek jobb tdjékoztatdsa érdekében folyamatosan aktualizalt internetes
honlapot miikodtet, mely tartalmazza a kiilonb6z6 alap- €és szakellatas rendeléseinek adatait,
elérhetdségeit, illetve a rendelést végzok beosztasat. A honlap lehetdséget biztosit a
rendelésekre torténd bejelentkezésre. A honlap tajékoztatast ad az ellatas igénybevételének
rendjérdl, illetve az esetlegesen sziikséges formanyomtatvanyokrol.

A hatosagokkal, kiilsd szervezetekkel vald kapcsolattartas jelen szabalyzat 3. pontjdban
leirtak szerint torténik.

A beteg, sziilé/hozzatartozé 1997. évi CLIV. torvény 13. §-dban foglalt tijékoztatasat a
kezeldorvos végzi. A betegrol, sziilérél/hozzatartozordl fotd, videod vagy tv felvétel kizardlag
az 6 irasos beleegyezésével késziilhet.

Szakmai tajékoztatast a betegrél mas egészségligyi szolgaltatd felé a kezeldorvos, illetve a
szakrendelés vezetd forvosa ad.

Az esetlegesen felmeriilo betegpanaszok esetén jelen szabalyzat 7.0 pontjaban leirtak szerint
kell eljarni.

M¢diaban nyilatkozatot a fOigazgatd, vagy az altala felhatalmazott személy tehet:
Sajtotajékoztatot a féigazgatd, vagy az altala kijelolt személy tarthat.

Szakmai eldadaés, cikk, konyv, palyazat, illetve barmi mas ezekhez hasonld, ahol a Szent
Kristof Szakrendelé Kozhasznli Nonprofit Kft. neve vagy tevékenysége megjelenik,
kizarolag f6igazgatdi engedély birtokdban lehetséges.

Allashirdetés a foigazgatd engedélyével, az apolasi- a gazdasagi- és az orvosigazgatod és a
vezetd védond javaslata alapjan jelenhet meg, sajat honlapunkon és az altalunk kezelt
kozossé gi médidban rovid Gton, kiilsé média esetében Fdigazgato irdsos megrendelésével
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7 Panaszok, észrevételek kezelése

A panaszkezelés rendjének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza (Panaszkezelési
szabalyzat).

7.1 Betegpanaszok, dicséretek, észrevételek

A beteg jogosult az egészségiligyi ellatassal kapcsolatban a szolgaltatonal, a betegjogi
képviselonél, illetve a fenntartondl panaszt/észrevételt tenni. A panaszjog gyakorldsa nem
érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz
kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon (2009. évi CXXII. torvény a
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérdl.)

A panaszokat/észrevételeket nyilvan kell tartani, és a panasszal, illetve annak kivizsgalasaval
Osszefiiggd iratokat 5 évig meg kell Orizni. A panasziigyek/észrevételek kivizsgalasa,
kiadvanyozasa a foigazgatdé megbizdsa alapjan az orvosigazgatd hataskorébe tartozik
beszamolasi kotelezettséggel, Ezen iigyekben a leirtak szerint jogosult a Tarsasag
képviseletére. Amelyik panasziigyben az orvosigazgatdé mar eljart, de az iigy valamilyen
férumon folytatodik, abban a féigazgatd jar el.

A Szent Kristof  Szakrendeld Kozhasznt ~ Nonprofit Kft.-hez érkezd
betegpanaszok/észrevételek kezelése:

7.1.2 Szobeli panasz

Ha a beteg, a hozzatartoz6 vagy mas személy (e fejezetben a tovabbiakban egyiitt: a beteg)
szobeli panaszt kivan tenni, az adott rendelés vezetdjéhez kell fordulnia. A szobeli panaszt
lehetdleg azonnal ki kell vizsgalni, és mielébb orvosolni kell. Ha a beteg nem elégedett az
eredménnyel, fel kell hivni a figyelmét, hogy panaszaval irasban a féigazgatohoz fordulhat.
A szbébeli panaszrol, és a megtett intézkedésr6l a szervezeti egység vezetdje az
Eszrevételezési lapon (PNKSZ-M1) tajékoztatja a foigazgatot.

A féigazgatonal jelentkezd szdbeli panaszost eldszor az orvosigazgatdhoz kell iranyitani, aki
gondoskodik a panasz mieldbbi orvoslasardl. Ezt kovetéen az orvosigazgatd a kitoltott
Eszrevételezési lapon (PNKSZ-MI1) tajékoztatja a féigazgatot. Ha a beteg elégedetlen a
megtett intézkedéssel vagy eleve irasban érkezik a panasz, tovabbitani kell a foéigazgatohoz.
A fOigazgato a 7.1.2 pontban foglaltak szerint jar el.

7.1.3 Irasbeli panasz

frasban beérkezd panaszt atvevd személy a féigazgatohoz juttatja el, aki belsévizsgalat
elrendelése utan a panaszra vonatkozo6 valaszt megkiildi a panaszosnak a lehetd leghamarabb,
de legfeljebb a panasz beérkezését kovetd 30 munkanapon beliil.

Eszrevétel

A betegeknek, hozzatartozoknak joguk van az ellatdssal kapcsolatosan észrevételt tenni
annak érdekében, hogy a betegellatast, az ellatdshoz valdé hozzaférést a Tarsasdg javitani
tudja.. A rosszindulatl, tdmad6 és a munkat és munkatirsakat sérté esetben a hatdlyos
jogszabalyok altali eljarast lehet kezdeményezni a foigazgatd dontése alapjan és intézkedni,
amennyiben a békés rendezés nem lehetséges.
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Dicséretek

A Dbetegek, hozzatartozok orvos/szakdolgozd/ ¢és mas munkatarsak munkéjaval,
viselkedésével, humanitasaval kapcsolatosan jogosultak szoban és irasban is észrevételt
tenni, mely a munka és az ellatds mindségét, igazolja.

7.2 Betegjogi képviselo

A betegjogi képviseld a Szent Kristof Szakrendelé Kozhaszni Nonprofit Kft.-tél fliggetlen
személy. Ellatja a betegek jogainak védelmét, és segiti ket a betegjogok megismerésében és
érvényesitésében.
A betegjogi képviseld tevékenysége - panasz esetén - kiilondsen az aldbbiakat foglalja
magaban a ra vonatkozo jogszabdaly alapjan:

— segiti a beteg €s az ellatd kozotti konfliktus, félreértés tisztazasat,

— segiti a beteget az egészségiigyi dokumentacidhoz vald hozzéajutasban, azzal
kapcsolatos megjegyzések, kérdések feltételében,

— segit a betegnek panasza megfogalmazdsiban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,

— a beteg irasbeli meghatalmazasa alapjan panaszt tehet a foigazgatonal, vagy a
fenntartonal.

A betegjogi képviseld egyedi ligyekben kizarolag a betegtdl kapott meghatalmazas keretei
kozott jarhat el.
A betegjogi képviseld - az ellatds zavartalansagat nem veszélyeztetve - illetékességi
korében jogosult:

— azegészségiigyi szolgaltatd miikddési teriiletére belépni,

— a vonatkozo iratokba betekintent,

— azegeészségiigyben dolgozdkhoz kérdést intézni.

7.3 Munkavallaloi panaszok

A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy egyediil, vagy masokkal egylittesen panaszt tegyen
a munkaltatdi jogokat gyakorlo fdigazgatondl. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
munkavallald azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz
kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon.

A szobeli panaszrol az Eszrevételezési lapon (PNKSZ-M1) formanyomtatvanyon feljegyzést
kell késziteni, illetve a munkavallald az irasbeli panaszit ezen nyujtja be. A féigazgatd
gondoskodik a panasz kivizsgalasarol, megteszi a sziikséges intézkedéseket. A kivizsgalas
eredményérdl a féigazgatd a lehetd leghamarabb, de legfeljebb 30 munkanapon beliil irdsban
tajékoztatja a panasztevot.

8 Bels6 miikodés
A Tarsasag belsé miikodését tobb egymassal 0sszetfiiggd szabalyzat, illetve utasitas hatarozza
meg, amely biztositja a feladat-és hataskorok 6sszhangjat.
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A munkafolyamatokra, az egyes szakteriiletekre, vagy a dolgozok tevékenységére a
kovetkezd irasban vagy szoban kiadott rendelkezések vonatkoznak:

1. szabalyzatok

2. utasitasok

3. korlevelek

4. szbbeli utasitasok

8.1 Szabalyzatok

Altalaban a Tarsasig valamennyi szervezeti egységére vonatkozik, vagy a Tarsasag
szempontjabol  jelentés  tevékenységekre  vonatkozd ~ szabdlyokat  tartalmazza.
Tevékenységekrodl, feladatokrol, jogokrdl, magatartasi szabalyokrol és kotelezettségekrol
rendelkezik. Hatalya kiterjed a Tarsasag minden dolgozdjara. A Szabélyzatokat az érintett
vezetdk kotelesek ismertetni a dolgozdkkal, akik annak tudomasul vételét alairdsukkal
hitelesitik.

8.2 Utasitasok

Az lgyvezetd az egyes szakteriiletek feladatainak végrehajtasat utasitdas kiadasaval
szabalyozhatja.

Az utasitasokat évenként kezdodden folyamatosan szamozni kell, megjelolve a kiadas naptari
hoénapjat és napjat. Az utasitasban rendelkezni kell a hatdlybalépésrdl, az érvényesség
idOtartamarol. Az utasitast minden érintett szervezeti egységnek meg kell kiildeni, ahol a
dolgozdk az abban foglaltak tudomasul vételét alairasukkal hitelesitik.

8.3 Korlevél

A Tarsasag egészét vagy tobb egységét érintd kérdésekben a dolgozok tajékoztatasara, illetve
egyes szervezeti egységek tevékenységének Osszehangolasira az iligyvezetd, illetve az
igazgatok korlevelet adhatnak ki.

A korlevelet évenként kezdddden folyamatosan szdmozni kell, megjelolve a kiadds naptari
honapjat és napjat. A korlevelet minden érintett szervezeti egységnek meg kell kiildeni.

Az igazgatoknak a korlevél kiadasa eldtt az ligyvezetdvel egyeztetniiik kell azok tartalmat
illetéen.

8.4 Szobeli utasitas

A vezetd a hozza beosztott dolgozoknak a vezetdkre vonatkozo eldirasok figyelembevételével
szobeli utasitdst adhat ki. Az utasitasnak egyértelmiinek és hatarozottnak kell lennie. A
dolgozé rendkiviili esetben kérheti az utasitas irasbeli kiadasat is, amit a vezetd koteles kiadni
¢s egyben a felettesét tajékoztatni.

Szolgalati ut, fiiggelmi kapcsolat

1. Minden dolgoz6 csak a kozvetlen vezet6jétdl fogadhat el és minden vezetd csak a
kozvetlen beosztottjainak adhat utasitast.

2. A szolgalati Ut betartasa kotelezo.
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3. A dolgoz6 munkahelyi vezetdje feletteséhez kozvetleniil is fordulhat, de elézetesen ezt
munkahelyi vezetdjének jeleznie kell.

4. A szolgalati Ut betartasa érdekében minden vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy
beosztottjai kelld idében tudomast szerezzenek arrol, hogy ki helyettesiti, és kitdl fogadhatnak
el utasitast akkor, ha 6 maga a vezetdi funkcio gyakorldsaban akaddlyoztatva van.

8.5 Szervezeti egységek egyiittmiikodése

A Tarsasag szervezeti felépitése szerint egymasnak mellérendelt (fliggelmi kapcsolatban nem
allo) szervezeti egységek munkakapcsolataiban a kolesonds —egyiittmikodésnek, a
tevékenység Osszehangolasanak és a véleményeltérések egyeztetésének kell érvényesiilni.
Kapcsolataikban meghatarozok a személyes konzultaciok, a véleménykérések, az
allasfoglalas kérések ¢€s a tajékoztatas.

A mellérendelt szervezeti egységek kozotti vitas kérdések rendezése a felettes vezetdk kozotti
egyeztetés utjan, végsd soron a szervezeti egységek kozos feliigyeletét ellatd vezetd
(igazgatd) dontése alapjan torténik. A vitat eldontd vezetdi dontés €s az ebbdl kovetkezd
jogszabalyi eldiréds, vagy ligyvezetdi dontés alapjan keriilnek kiadasra.

9 Zarorendelkezések

Jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat csak az altalanos, illetve a legfontosabb szervezési,
vezetési, hataskori és miikodési kérdéseket, valamint az alapvetd folyamatokat oleli fel. A
belsd mechanizmust képezd funkcidk részletes szabdlyozdsat a szervezeti egységeknek
miikodési rendbe kell foglalni, amelyek Osszessége a Tarsasdg mindségiigyi rendszerének
alapjat képezi.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg minden korabbi SZMSZ hatalyat veszti.

10 Mellékletek
Szakrendeldi hazirend SZMSZ-M1

11 Hivatkozasok

Adatvédelmi Szabalyzat AVSZ
Alapit6 Okirat AO
Betegfogadasi és betegellatasi rend Eljarasi leiras EL.7.1
Infekcidkontroll Kézikonyv IK
Humaén erdforras Eljarasi leiras EL.2.
Iratkezelési Szabalyzat IKSZ
Klinikai Kutatési Szabalyzat KKSZ
Kozbeszerzési Szabalyzat KBSZ
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Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat LESZ
Miikodési rendek MR
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat PKSZ
Panaszkezelési szabalyzat PNKSZ
Selejtezési Szabalyzat SESZ
Szakrendel6i hazirend SZMSZ-M1
Szamviteli Politika SZVP
Szerz6déskotés Szabalyzata SZKSZ

12 A Szabalyzatban el6fordulo roviditések
NAYV = Nemzeti Ad6 és Vamhivatal
ESzCsM = Egészségligyi, Szocialis és Csaladiigyi Minisztérium
NM = Népjoléti Minisztérium
EiM = Egészségiligyi Minisztérium
BNO = Betegségek Nemzetkozi Osztalyozasa
OENO = Orvosi Eljarasok Nemzetk6zi Osztalyozasa
NNK= Nemzeti Népegészségligyi Kozpont
NEAK = Nemzeti Egészsé gbiztositasi Alapkezeld
TAJ = Tarsadalombiztositasi Azonosito Jel
GDPR = general data protection regulation (4ltalanos adatvédelemi rendelet)
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13 Modositasok jegyzéke

Viltozat Ervénybe Megvaltozott A valtozas leirdsa
szama 1épése oldalak

2. 2011.07.01. teljes Altalanos attekintés és modositas.
dokumentum

3. 2016.01.01. teljes Altalanos attekintés és modositas.
dokumentum

4. 2018.06.01. teljes Altalanos attekintés és modositas.
dokumentum

5. 2022.12.20. teljes Altalanos attekintés, torvényi, rendeleti
dokumentum megfeleltetés
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HAZIREND

A Szent Kristof Szakrendel6 nyitvatartasa

Szakrendelések hétfo-péntek: 8.00-20.00
Laboratorium hétfo-péntek: 7.00-19.00
Gyermekszakrendelések hétfo-cstitortok: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint
Gondozdok hétfo-péntek: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint

Ejjel és munkasziineti napok: portai iigyelet (betegfogadas nincs)
Siirgos esetektol eltekintve a szakrendelésekre 19 6ra 30 percig lehet bejelentkezni.

1. Vizsgalatra jelentkezés
Vizsgalatra jelentkezés a személyi igazolvany, a lakcimkartya és a TAJ kartya, a beutald

koteles rendelések esetén a beutald bemutatasaval torténik. A behivas hivoszam alapjan
torténik.

Laboratoriumi vizsgalatra felvétel eldjegyzést kovetden a foldszinti hivoszam automatabol
kapott sorrend szerint a laboratoriumi adminisztraciés pultnal torténik. A vizsgalatokra
soronkiviiliséget a varandosok, kisgyermekek, cukorbetegek részére tudunk biztositani kiilon
hivoszam szerint.

2. Kiilfoldi allampolgarok és magyar biztositassal nem rendelkezék ellatasa

Személyazonossagot, allampolgarsagot, a Magyarorszagon is érvényes biztositast igazold
iratokat be kell mutatni.
A magyar biztositassal nem rendelkezd, fizetOkoteles beteg, és egyéb fizetds ellatasok
igénybe vevok részére a "Téritési Szabalyzat" a Betegiranyitdson vagy az Internetes honlapon
megtekinthetd. A téritési dij kiegyenlitése készpénzben vagy bankkartydval a pénztarban vagy
elézetesen atutalassal torténik.

3. Betegeket megilleto jogok
Az egészségiigyi ellatashoz valo jog
Az emberi méltdésaghoz valo jog
A gyogyintézet elhagyasanak joga
A tajékoztatashoz valo jog
Az onrendelkezéshez valo jog
Az ellatas visszautasitdsanak joga
Az egészségligyi dokumentacié megismerésének joga
Az orvosi titoktartashoz valo jog
Minden betegnek joga van - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott - az egészségi
allapota altal indokolt, megfeleld, folyamatosan hozzaférhetd ¢és az egyenlé bandsmod
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kovetelményének megfeleld egészségiigyi ellatashoz. Az egészségligyi ellatas sordn a beteg
emberi méltosagat tiszteletben kell tartani, és kizardlag az ellatdsdhoz sziikséges
beavatkozasok végezhetdk el. A betegnek, torvényes képviseldjének joga van a szdmadra teljes
korti és érthetd tajékoztatashoz a torvény adta kereteken beliil.

A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségiigyi ellatast igénybe venni, illetve annak
soran mely beavatkozdsok elvégzésébe egyezik bele, illetve melyeket utasit vissza,
figyelembe véve a torvényi korladtozasokat. A betegnek joga van arra, hogy a kivizsgalasat és
kezelését érintd dontésekben részt vegyen. A beavatkozas elvégzésének feltétele, hogy ahhoz
a beteg megfeleld t4jékoztatason alapuld beleegyezését adja. Ettdl eltérni kizarolag a
torvényben meghatarozott esetekben lehet.

A cselekvoképes beteget - a torvény altal meghatarozott esetek kivételével - megilleti az
ellatas visszautasitdsanak joga, kivéve, ha annak elmaradidsa masok életét vagy testi épségét
veszélyeztetné.

A Dbetegnek, torvényes képviselébnek joga van az egészségigyi dokumentacid
megismeréséhez. A dokumentumokrol sajat koltsé gen masolatot kérhet.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatasdban részt vevd személyek az ellatasa
soran tudomasukra jutott egészségiigyi és személyes adatait bizalmasan kezeljék. A betegnek
joga van arrol nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébil. Az Intézmény az adatkezelési és adatvédelmi feladatait a GDPR (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet) szabalyai szerint végzi.

4. Betegek kotelezettségei
Személyes adatait hitelt érdemléen igazolni

A jogszabalyok ¢s jelen hazirend betartasa.
Egylittmtikodés az egészségiigy1 dolgozokkal
(- tajékoztatni mindenrdl, ami sziikséges a korisme megallapitasdhoz, a
beavatkozasok elvégzéséhez, igy kiilonosképpen kordbbi betegségekrol,
gydgyszer vagy gyogyhatasu készitmény szedésérdl, egészségkarositd
kockézati tényezdirdl,
- tdjékoztatni sajat betegségével Osszefliggésben mindarrél, amely masok életét
vagy testi épségét veszélyeztetheti, kiillondsképpen a fert6zo betegségekrol,
- fert6z6 betegségek esetén megnevezni azokat a személyeket, akiktdl a fert6zo
betegséget megkaphatta, illetve akiket megfertozhetett,
- tajékoztatni minden olyan jognyilatkozatardl, amelyek az egészségligyet
érintik,
- koteles a gyogykezelésével kapcsolatban kapott rendelkezéseket betartani
A tObbi beteg és az egészségiigyi dolgozok jogainak tiszteletben tartasa.
A jogszabdly altal eloirt, vagy az egészségiigyi szolgaltatd altal megallapitott téritési
dijat megfizetni.
A betegek jogai és kotelezettségei az 1997. évi CLIV. Egészségiigyi torvény hatarozza
meg.
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5. Panaszok Kkivizsgalasa:
Az egészségiigyi ellatassal kapcsolatos panaszaikat megtehetik az intézményen beliil:
— a szakrendelés vezeto foorvosanal,
— azorvosigazgatonal,
— a féigazgatonal.

Az irasban benytjtott panaszt a féigazgato kivizsgaltatja, és annak eredményérdl tajékoztatast
ad. A panaszjog gyakorlasa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban
meghatéarozottak szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon.
Betegjogi képviseld elérhetdsége a vardkban kifiiggesztve és az Intézmény honlapjan
megtalalhato.

6. Egyebek:
Kérjiik, tigyeljenek a rendeldintézet tisztasagara a varokban és a mellékhelyiségekben!

A f6ldszinti auldban biifé miikodik.

Ruhatar idészakosan miikddik, oktober 15-t61 aprilis 15-ig a rendeld nyitvatartasi ideje alatt.
Hasznalata ingyenes ¢és kotelezd. A ruhatarba leadott kabatokban vagy az Intézet teriiletén
feliigyelet nélkiil hagyott értéktargyakért az Intézmény feleldsséget nem vallal.

Az Intézetben biztonsagi kamera rendszer miikodik.

Az épiilet teriiletén dohanyozni tilos!

Az épiiletbe allatot behozni tilos! Kivételt képez vakvezetd kutya.

Az épiiletbe rollerrel, gérdeszkéaval, gorkorcsolyaval stb. kozlekedni tilos!

Az épiiletben kereskedelmi és reklam tevékenységet kizarolag az Intézet vezetdjének eldzetes
irasbeli engedélyével lehet!

Az ¢épiiletben hang-, ¢és képfelvételt késziteni kizdrdlag az Intézet vezetdjének eldzetes
irasbeli engedélyével lehet!

Dokumentum cime: HAZIREND - Fehérvari ti rendeld Oldalszam: 71/71

Valtozat szama:
Dokumentum kodja: SzMSz-M1 Ervénybe lépés:  2022.12.2

4.
0.




