=® SZENT KRISTOF
WiA SZAKRENDELO

BUDAPEST e UJBUDA

MUNKAUGYI ASSZISZTENS

Feladatok:

o belépdkkel és kilépdkkel kapcsolatos iigyviteli folyamatok elvégzése

e munka- és tlizvédelmi oktatasok, foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok
megszervezése, ezekkel kapcsolatos adminisztracio vezetése

o dokumentéciok és nyilvantartasok kezelése

o statisztikak, kimutatasok készitése

o szabadsagok egyeztetése, szabadsag modul karbantartasa

o bérszamfejtési csapat munkdjanak timogatasa

o ligyfélfogadési id6 keretében felmeriild kérdések megvalaszoldsa

Elvarasaink:

o kozépfoku végzettség (személyligyi ligyintézd)
o szakirdnyu tapasztalat

o Dbiintetlen eléélet és cselekvoképesség

e 0nalld, pontos, preciz munkavégzés

o cemeltszintli szamitdgépes ismeret

e megbizhatdsag

e j6 kommunikéacios és szervezOképesség

Elényt jelent:
o egészségligy személyiigyi teriiletén szerzett tapasztalat
e Orgware szdmfejtd program ismerete
o Kjt. hatalya ala tartozo szervezetnél szerzett szakmai tapasztalat
o egészségligyi szolgalati jogviszony jogszabalyi hatterének ismerete
Ajanlatunk:
e minimum 6 6ras munkaidd
o versenyképes jovedelem
e béren kiviili juttatasok
Munkavégzés helye:
Budapest, Fehérvari tt 12.

Jelentkezés modja:

Kérjiik, fényképes onéletrajzat juttassa el a munkaugy@szentkristofrendelo.hu e-mail cimre.
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