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Szent Kristof Szakrendelo

munkaiigyi el6adét keres

Munkavégzés helye: Szent Kristof Szakrendel6é 1117 Budapest, Fehérvari ut 12.
Feladat:

- Munkaiigyi feladatok teljes kort ellatasa,

- Munkavallalok beléptetése és kiléptetése, az ehhez sziikséges dokumentacid
elkészitése €s nyilvantartasa,

- Munkaszerzddések, munkaszerz6dés modositdsok, munkavégzésre iranyulod egyéb
jogviszonyra irdnyuld szerzodések elkészitése

- A személyiigyi és bériigyi nyilvantartasok naprakész vezetése,

- A dolgozdk kiléptetése soran a jarandosagok kifizetéséhez sziikséges elszamolasok
elkészitése, kiléptetéssel kapcsolatos munkaltatoi okmanyok elkészitése,

- Havi ado és jarulékbevallasok elkészitése,

- Aktiv részvétel adatszolgaltatasok 0sszeallitasaban, statisztikai adatgytijtésekben,

- Aktiv részvétel a havi/negyedéves/éves zarasi feladatokban,

- Kozremiikddés az adohatosagi, feliigyeleti €s konyvvizsgaloi auditokban,

- Részvétel a bérszamfejtési folyamatokban.

Elvarasok:

- Felséfoku szakiranyu végzettség

- A jogszabalyok naprakész ismerete

- munkaiigyi teriileten szerzett tapasztalat
- felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok)
- Dbiintetlen el6élet

- magyar allampolgarsag

- Csapatmunka és egyiittmiikodés

- Alapossag

- Precizités

- Problémamegoldo6 készség

- Terhelhetdség

Elony:
- egészségligyben szerzett tapasztalat

- ORGWARE bérszamfejtd rendszer ismerete

Benytjtand6 dokumentumok:

- aszakmai gyakorlatot igazolo részletes szakmai életrajz
- avégzettséget igazold okiratok masolata
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Amit kinalunk:

- versenyképes jovedelem

- Dbéren kiviili juttatasok

- stabil céges hattér

- csaladbarat munkahely

- azonnal betdlthetd allas

- szakmai és személyes fejlodési lehetoség
- kivalo munkakdrnyezet

Bérezés:

- megegyezés szerint

A jelentkezéseket e-mailben a molnarne.gabriella@szentkristofrendelo.hu cimre

varjuk
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