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L. El6sz6; alanyi és targyi hataly
az informaiciés tnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz61o
2011. évi CXII. torvény,

az Eurépai Unio adatvédelmi reformjanak végrehajtasa érdekében sziikséges
torvénymodositasokrol szolo,

2019. évi XXXIV. toérvény
a Polgari Torvénykonyvrél szolo
2013, évi V. torvény,
a munka térvénykényvérol szolé
2012. évi L. térvény,
valamint
az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu Rendelete
(Altaldnos Adatvédelmi Rendelet — GDPR) alapjn
Magyarorszag Alaptorvénye V1. cikkének (3) és (4) bekezdése szerint:
. Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekii adatok

megismeréséhez és terjesztéséhez.

A személves adatok védelméhez és a kézérdekii adatok megismeréséhez valo jog
érvényesiilését sarkalatos torvénnyel létrehozott, fiiggetlen hatosdg ellendrzi.”

Az Orszaggyllés az Alaptdrvény fent idézett elbirdsaihoz igazodva megalkotta az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol szolo 2011, évi CXIL
torvényt (a tovibbiakban: Infotv.), amely részletes szabilyozast tartalmaz a személyes
adatokra, a kiilénleges adatokra, a kizérdekit adatokra, valamint a k&zérdekbol nyilvanos
adatokra vonatkozodan, ideértve elsdsorban a személyes és kiilonleges adatokkal 6sszefliggd —
automatizalt eszkdzzel vagy manualis modon végzett — adatkezelésre és adatfeldolgozasra
vonatkozo eldirasokat.

2014. marcius 15. napjan hatalyba lépett o Polgdri Torvénykonyvrol sz6lé 2013. évi V.
tirvény (a tovabbiakban: Prk.), amelynek egyes eldirdsai, igy kiilondsen annak az egyes
személyiségi jogokat és azok megsértésének szankcidit szabdlyozd 2:42.-2:54. §-ai a
személyiségi jogokat is érinté adatkezelési tevékenység kapcsan lényeges és kotelezben
iranyado eldirdsokat tartalmaznak.
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Egyes adatkezelési tevékenységek tekintetében iranyaddak tovabba o munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L torvény (a tovdabbiakban: ML) elbirasai is, valamint az
Intézmény alaptevékenységét figyelembe véve kiemelt jelent6séggel bir Az egészségiigyrél
sz6l6 1997. évi CLIV torvény, valamint Az egészségiigyi és a hozzdjuk kapesolodo
személyes adatok kezeléséril és védelmérol sz016 1997. évi XLVIL torvény

A Ujbudai Szent Kristf Szakrendeld (székhely: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12,
torzskonyvi azonositoszam:849180, addszam: 15849186-2-43, a tovabbiakban: Intézmény)
végez az Infotv. 3. §-dnak 10. pontja szerinti adatkezelést, igy az Intézmény az Infotv. 3. §-
anak 9. pontja szerinti adatkezelének mindsiil.

Adatkezeloként az Intézmény koteles maradéktalanul betartani és munkavallaléival, valamint
a vele mas szerzddéses vagy egyéb jogviszonyban allé harmadik személyekkel is betartatni az
Infotv. adatkezelésre (és az esetleges adatfeldolgozasra vagy adattovabbitasra stb.) vonatkozd
elbirsait, valamint a Ptk. és az Mt. ezzel &sszefiiggh rendelkezéseit.

2016. aprilis 27-én az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) elfogadta a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsdrél, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl szolo
2016/679 szdmii rendeletet (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet — a tovdbbiakban: GDPR).

A GDPR XI. Fejezet 99. cikkének (2) bekezdése értelmében a rendeletet 2018. majus 25-t61
kell alkalmazni. A GDPR 99. cikkének (3) bekezdése akként rendelkezik, hogy a rendelet
teljes egészében kotelezd és kdzvetlentl alkalmazandé valamennyi tagallamban.

Az Intézmény vezetése a fentiekre tekintettel Gigy hatarozott, hogy a 2018. méajus 25-t6l
kotelezben és kozvetleniil alkalmazandé GDPR elGirasainak valé megfelelés, valamint a
fentebb is részletezett célok elérése érdekében az Intézmény adatkezeldi tevékenységére
vonatkozoan adatvédelmi szabdlyzatat ennek megfelelden frissiti, amelyet jelen szabalyzatban
foglal Gssze.

A jelen szabdlyzat célja a fentickkel Osszhangban mindazon belsd eljarasi szabalyok
kialakitasa, amelyek révén biztosithatd az Intézmény adatkezel6i tevékenységének
jogszabalyi megfeleldsége, az adatvédelem Alaptorvényben €s GDPR-ban is régzitett elvének
és az adatbizionsag kovetelményeinek érvényesiilése, tovabba megakadalyozhaté a személyes
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés, illetéleg az adatok megvaltoztatasa és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatala.
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A jelen szabalyzat alanyi hatdlya kiterjed elsbsorban az Intézmény valamennyi
munkavallaldjara és az Intézmény altal egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre,
akik az Intézmény tevékenysége korében adatkezelést végeznek vagy tevékenységik az
adatkezeléssel Osszefiiggésbe hozhatd. Kiterjed tovabba a Intézménnyel barmely szerzddéses
vagy egyéb jogviszonyban 4all6 harmadik személyekre és azok munkavallaldira,
alkalmazottaira és egyéb kozremikoddire, akiknek tevékenysége az adatkezelést és/vagy
adatleldolgozast vagy adatlovabbildsl barmnilyen lormaban éiinti vagy azzal Osscefiiggésbe
hozhato.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységében,
valamint az Intézménnyel barmely szerzédéses vagy egyéb jogviszonyba keriilé harmadik
személyeknél folytatott, az Infotv. szerinti személyes adatokkal §sszefliggd adatkezelési
tevékenység soran kezelt szemdlyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésre és/vagy
adatfeldolgozasra, adattovabbitasra.

Az Intézmény a jelen szabdlyzatban rogzitett elirisok betartdsat szerzOdéses partnerei
tekintetében akként biztositja, hogy az altala megkotendé szerzddések 1étrejottét megeldzéen
a szerzddd partnereket (a szabalyzat elGirdsainak ismertetésével) tajékoztatja az itt leirtakrol,
és a jelen okiratban rogzitetteket lehetdségeihez mérten, illetdleg legalabb a mindenkor
hatalyos és alkalmazandé jogszabalyi eldirasoknak valé megfeleléshez sziikséges mértékben a
megkotésre keriilo szerzédések részévé teszi.

II. Adatvédelmi alapfogalmak

1. Személyes adat

Barmely meghatdrozott (azonositott vagy — kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az
érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozo kivetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi
e mindségét, amig Kkapcsolata az érintettel helyreallithats. Az érintettel a kapcsolat akkor
allithaté helyre, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai feltéielekkel, amelyek a
helyredllitashoz sziikségesek.

A személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatomak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kizvetve - név, azonosité jel, illetSleg egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis,
gazdasagi, kulturilis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 tényezd alapjin azonositani
lehet.
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Az érintett egyediesitésére az Uin. természetes vagy mesterséges személyazonositd adatok
szolgélnak.
a) Természetes személyazonositd adatok
Természetes azonosité adat kiilontsen az érintett:
e csaladi és utdneve, sziiletési csaladi €s utdéneve, lednykori neve

neme
anyja sziiletési csaladi és utoneve,
sziiletési helye és ideje,

o lakohelyének, illetve tartdzkodasi helyének cime.
b) Mesterséges személyazonositd adatok

Mesterséges személyazonositd adatok a matematikai vagy mas algoritmus szerint generalt
adatok, igy kiiléndsen:

a személyazonosito jel,

a tarsadalombiztositasi azonosité jel (TAJ szam),

az addazonosito jel,

a személyi igazolvany szama,

az utlevél szama.

¢ & o e o

Az Infotv. 3. § 1-2. pontjai szerint:
2. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

1a. azonosithats természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatod;

2. személyes adat: az érintetire vonatkozo barmely informécio;

A GDPR L Fejezet 4. cikkének 1. pontja szerint:

1. ,személpes adat”: azonositoft vagy azonosithaté természetes személyre (,.Erintett™)
vonatkoz$ barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett modon, killénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithato.

2. Kiilonleges adat

Kiilénleges adatok a személyes adatok killénleges kategoriaiba tartozé adatok, kiilondsen az
alabbiak:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) b) a genetikai adatok, biometrikus adatok, egészségligyi adatok.
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Az Infotv. 3. § 3-3c. pontjai szerint:

3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo
személyes adatok,

3a. genetikai adat: cgy természetes személy O6rokdlt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy
egészségi allapotara vonatkozdé egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerOsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az
arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

3c. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nydjtott egészségligyi

szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

3. Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
tsszessége, 1gy kiilondsen gyljtése, felvétele, rOgzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa, tdrlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

A GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 2. pontja szerint:

2. ,adatkezelés”; a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezes, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetévé tétel
utjan, dsszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
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4. Adatkezelo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza é€s végrehajtja,
vagy az éltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajttatja.

A GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 7. pontja szerint:

7. padatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onalldan
vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeltlésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatirozhatja

5. Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertél és eszkoztél, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Az Infotv. 3. § 17. pontja szerint:

17. adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

6. Adatfeldolgozo

Az a termeészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet, aki
vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténd szerz0déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

Az Infotv. 3. § 18. pontja szerint:

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — t6érvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

A GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 7. pontja szerint:

8. ,adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel
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7. Adattovabbitas

Az a miivelet, amelynek soran az adatot meghatdrozott harmadik személy (az tigyfél eredeti
céljatol eltérd adatkezelé szakteriilet, cég vagy hatosag) szamdara hozzaférhetdvé teszik. Az
adatfeldolgozdonak torténd adatatadas a sz6 klasszikus értelmében nem adattovabbitas.

Az Infotv. 3. § 11. pontja szerint:

11. adattovibbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé
tétele;

8. Profilalkotas
Az Infotv. 3. § 27. pontja szerint:
27. profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizdlt médon torténdé — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzéinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi  helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz  vagy

érdeklddéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartdzkod4si helyéhez vagy mozgésahoz
kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzesére vagy eldrejelzésére iranyul;

A GDPR I, Fejezet 4. cikkének 4. pontja szerint:

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodési helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzOk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak.

9. Alnevesités

Az Infotv. 3. § 29. pontja szerint:

29. dlnevesités: személyes adat olyan mddon t6rténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt ~ tovabbi informacio felhasznalasa nélklil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;
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A GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 5. pontia szerint:

5. pdlnevesités”: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informdcidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informacidt killon téroljak, és technikai ¢és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni.

10. Adatvédelmi incidens
Az Infotv. 3. § 26. pontja szerint:

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

A GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 12, pontja szerint:

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

III.  Adatvédelmi alapelvek
Az Infotv. az alabbi fobb adatvédelmi alapelvek betartasat irja elé az adatkezeld szamara:

Az adatminoség elve:
Az adatoknak az adatkezelés céljaval 6sszhangban:

- pontosnak,
- teljesnek és
- naprakésznek kell lennitik.

A korlatozott felhasznalas elve:
Az adatokat csak az adatalany hozzajaruldsaval vagy torvényi felhatalmazassal lehet

felhasznalni

A fentebb részletezett alapelvek figyelembevételével az adatkezeld az adatkezeléssel
Osszefliggésben els@sorban az aldbbi jogszabalyi eléirasokat kételes betartani:
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1. Az adatkezelés feltételei

Az Infotv. szabalyai szerint személyes adat akkor kezelhetd, ha:

a) azt térvény vagy - torvény felhatalmazisa alapjan, az abban meghatérozott kérben,
kiilonleges adatnak vagy bliniigyi személyes adatnak nem mindstilé adat esetén - helyl
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli,

b) az a) pontban meghatirozottak hidnydban az az adatkezelé térvényben meghatdrozott
feladatainak elldtasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult,

¢) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy mds személy létfontossign
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd
kézvetlen veszély elharitasahoz vagy megelézéséhez sziikséges és azzal ardnyos, vagy

d) az a) pontban meghatérozottak hidnyadban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges és azzal
aranyos.

Kiilonleges adat az Infotv, 5. §-4nak (1) bekezdés szerinti ¢) — d) pontjaban meghatarozottak
szerint, vagy akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkézi szerzOdés
végrehajtasahoz feltétlenill szitkséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitése, tovabbd a nemzetbiztonsdg, a blncselekmények megeldzése,
felderitése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli.

2. Az eldzetes tdjékoztatasinak kovetelménye

Az Infotv. az elbzetes tajékoztatas korében eldirja, hogy az érintett jogosult arra, hogy az
adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatai vonatkozasaban az e térvényben meghatarozott feltételek szerint az
adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tijékoztatast
kapjon.

3. Adatbizfonsag

Az Infotv. az adatok biztonsdga tekintetében az alabbi kettd kotelezettségeket emelem ki:

a) Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi kirében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni
az adatok biztonsagardl, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e tOrvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.
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b) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvéltozdsébol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. A személyes adatok
technikai védelmének biztositasa €rdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell tennie
az adatkezelOnek, az adatfeldolgozénak, illetdleg a tavkézlési vagy informatikai
eszkoz lizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitasa haldzaton vagy egyeb
informatikai eszk6z tjan torténik.

A GDPR a fenticken til az aldbbi f6bb adatvédelmi alapelveket rogziti:

- ,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”
- ,célhoz kotottség™

- Ladattakarékossag”

- .pontossag”

- korlatozott tarolhatésag™

- .integritas és bizalmas jelleg”

- ,elszamoltathatosag”

Alapelvek kozott kiemelt jelentésége van az ,elszamoltathatdsdg elvének, melynek
biztositasat az Intézmény - figyelembe véve a kezelt adatok érzékeny voltdra tekintettel -
kiemelten szem el6tt tartja.

IV. Az Intézmény adatkezeldi tevékenysége, az adatkezelés belsé eljarasi szabalyai

Tevékenysége soran az Intézmény is végez az Infotv. 3. §-dnak 10. pontja szerinti
adatkezelést, igy az Intézmény az Infotv. 3. §-anak 9. pontja, valamint a GDPR 1. Fejezet 4.
cikkének 7. pontja szerinti adatkezelének mindsiil.

Az Intézmény a fenti adatkezelési tevékenysége keretében az Infotv. 3. § 2. pontja szerinti
személyes adatokat kezel.

Az Intézmény az Infotv. 3. § 3. pontja szerinti kiilénleges adatokat kezel.
Az Intézmény un. kéz0s adatkezeldi tevékenységet (GDPR 1V. Fejezet 26. cikke) nem végez.

A jelen szabalyzat alanyi hatdlya ald tartozd személyek kotelesek — az alabbiakban
részletezett egyedi elbirdsokat is figyelembe véve — betartani és mésokkal is betartatni a III.
pontban részletezett eldéirasokat.

1. Az adatkezelés terjedelme:

Az Intézmény adatkezelési tevékenysége az alabbi adatokat érinti:

1.1. az Intézmény munkavéllaléinak egyes személyes adatait, az azonositdsukhoz, valamint a
veliik vald kapesolattartashoz sziikséges mértékben;

1.2. mindazon természetes személyek egyes személyes adatait, akik az Intézmény altal
meghirdetett allasajanlatokra jelentkeznek;
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1.3. az Intézmény mindazon természetes személy ligyfeleinek egyes személyes adatait, akik
az Intézmény a www.szentkristofrendelo.hu cim alatt fellelheté hivatalos internetes
oldalat hasznaljak, illetve az Intézménytel a titkarsag@szentkristofrendelo.hu e-mail
cimen keresztiil kapcsolatba lépnek;

1.4. az Intézmény természetes személy szerz8dé partnereinek egyes személyes adatait,
valamint a nem természetes személy szerz6dd partnerek esetében a szerz6dd partnerek
altal esetlegesen megjelélt kapesolattartok egyes személyes adatait;

2. Az adatkezelés formadi: az érintett hozzajdrulasanak beszerzésc:

A fenti 1. pontban részletezett adatkezelési tevékenységekkel Osszefiiggésben az érintettek
egyes személyes adataikat alapvetben torvényi kotelezettség alapjan szerzik be, azonban az
adatkezelések kozott eléfordul, hogy egyes személyes adatokat az Intézmény kérésére, mig
mas személyes adatokat az Intézménnyel kezdeményezett kommunikacidjuk soran
{6nkéntesen) bocsatanak az Intézmény rendelkezésére.

Ennek soran:

a) az adatkezelés célja,

b) az adatkezelés jogalapja,

c) a kezelt adatok koére, valamint

d) az adatkezelés idétartama és az adatok torlésének hatarideje a szabalyzat ,,Kezelt
adatok kire” (AVSZ_M2) melléklete szerint t6riénik.

Az Intézmény az adatkezelés szabalyszerliségének biztositdsa érdekében az aldbbi
intézkedéseket teszi:

a) Az Intézmény sajat munkavallaléit a veliik megkotétt munkaszerzodés alairdsaval
egyidejlileg nyilatkoztatja arrdl, hogy az Intézmény 4altal folytatott adatkezelési
tevékenységet tudomasul veszik, ahhoz hozzéjarulasukat adjak.

Az Intézmény sajat munkavallaléit nyilatkoztatja tovabb4 arrdl is, hogy amennyiben a
munkaviszonyukbol fakadd feladataik ellatdsa olyan helyszinen térténik, ahol
személyre sz016 beléptetési rendszer miikodik, az Intézmény az ehhez sziikséges
személyes adatokat az érintett tizleti partner rendelkezésére bocsatja.

b) Az Intézmény az altala harmadik személyekkel megkotott egyéb szerzédésekben
talalhato személyes adatokkal (pl.: szerzédé fél vagy kapcsolattartok adatai)
tsszefliggh adatkezelés soran a szerzddés alairasakor a szerzédésben nyilatkoztatja a
szerz0do partnert arrdl, hogy az Intézmény altal végzett adatkezelési tevékenységet
tudomasul veszi, ahhoz hozzajarulisat adja. A szerz6dd partner kapcsolattartdinak
személyes adataival kapcsolatos adatkezeléssel dsszefiiggésben az Intézmény irasban
(szavatossagi felelosségvallalas elbirdsa mellett) nyilatkoztatja a szerzdd6 partnert
arrdl, hogy a kapecsolattartd személyes adatainak a szerzddés keretében térténd
atadasara jogszerien kerdil sor.
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Az Intézmény nyilatkoztatja tovabbé a szerz4d6 partnert arrdl, hogy gondoskodik az
altala kijeldlt kapcsolattartok megfeleld tajékoztatasardl azzal osszefligeésben, hogy:

- a kapcsolattarték személyes adatait az Intézmény az adott szerzédésben
meghatarozott célbol kezeli, Osszhangban a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlédsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél
sz616, az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletével (a
lovabbiakban: GDPR rendelet),

- az adatkezelés az Intézmény (mint adatkezeld) jogos érdekeinek — a szerzddésben
foglaltak végrehajtdsa és az annak teljesitésével dsszefliggd kapcesolattartas
céljabol — érvényesitéséhez sziikséges, jogalapja a GDPR rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja,

- a kapcsolattartoként megjelslt személy a GDPR rendelet 16. és 18. cikkével
Osszhangban kérheti a személyes adatainak helyesbitését, kezelésének
korlatozasat, illetve a GDPR rendelet 21. cikke szerinti eset fenndllasa esetén
tiltakozhat azok kezelése ellen. A kotelezden megadott személyes adatok kezelése
jelen szerzddés megkotésének elokészitésével kezdddik és az adatok torléséig tart;
a torlésre akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd eurdpai unidés és nemzeti
jogszabdlyok szerint jelen szerzdédéssel kapcsolatos dokumentum-megérzési
kotelezettség megsziinik.

¢) Az Intézmény minden egyéb, az Intézmény internetes honlapjaval Osszefiiggésben
végzett adatkezelési tevékenységgel Osszefiiggésben az internetes holnapon,
elektronikus uton tett nyilatkozattal nyilatkoztatja az érintetteket arrél, hogy az

Intézmeny altal ezzel Gsszefliggésben végzett adatkezelési tevékenységet tudomdsul

veszik, ahhoz hozzajarulasukat adjak.

3. Kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelés:

Az Intézmény tajékoztatja a jelen szabalyzat alanyi hatalya ala tartozo személyeket, hogy az
Intézmény a kezelésében 1évé objektumokban a Kamerahasznalati szabélyzatban
meghatérozottak szerint zart lancu vided megfigyel6 rendszert tizemeltet,

4. Az adatkezelés célja(i); a célhoz kétdttség megsziinése:
Az Intézmény altal végzett adatkezelési tevékenység céljait a jelen szabalyzat IV.2. és IV.3.

pontjai tartalmazzak.

Ha az Intézmény altal végzett adatkezelés célhoz kotdttsége megszinik, és a kezelt személyes
adatok tovabbi tarolasat a vonatkozo hatalyos torvények nem irjak eld, az érintett adatait
visszaallithatatlanul t6r6ini kell. A torlésrol jegyzokonyvet kell késziteni.

5. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések;

Az Intézmény az altala kezelt adatok bizfonsdga érdekében (a papiralapon és elektronikus
uton tarolt adatokra nézve egyarant) az adatkezelés teljes idoétartama alatt az alébbi
intézkedéseket foganatositja:
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Sziamitogépen tarolt adatok

Manualis kezelésii adatok

A szAmitogepen, illetve haldzaton tarolt
személyes adatok biztonsdga érdekében az
IT teriiletnek kiilbngsen az alabbi
intézkedéseket kell foganatositania:

A manudlis kezelésti személyes adatok’
biztonsdga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani, minden,
adatbiztonsdgi szempontbdl érintett
teriiletnek:

Tiiz- és vagyonvédelem:

Az adatokat és adatbazisokat tliz- és
vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott
helyiségben kell elhelyezni.

Az irattari kezelésbe vett iratokat jol
zirhato, szaraz, tliz és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

Hozzaférés-védelem:

Az adathozzaféréshez csak érvényes,
személyre sz0lo, azonosfthatod
jogosultsdgeal — legalabb felhasznaléi
névvel és jelszdval — lehet hozzaférni. A
jelszavak csergjérol rendszeresen
gondoskodni kell,

A folyamatos aktiv kezelésben vé, fletve
archivilt ratokhoz csak az illetékes
figyintézok férhetnek hozza

Archivilas:

A személyes adatokat tartalmazé
adatbézisok passziv hanyadat - a tovabbi
kezelést mar nem igényl6, valtozatlanul
marado adatokat - el kell valasztani az
aktiv részt6l, majd a passziv adatokat
idotalid adathordozdn kell régziteni. Az
adatkezelések archivéldsat évente egyszer
kell elvégerni. Az archivilt adatokat
tartalmazé adathordozdt tiizbiztos
fémkazettdban/szekrényben kell érimi.

Az adatkezelések iratainak archivdlasat
évente egyszer el kell végezni. Az
archivalt iratokat az Intézmény ratkezelési
¢s selejtezési szabélyzatanak, valamint a
irattari terveknek megfeleloen kell
szétvalogatni és irattari kezelésbe venni

Virusvédelem:

Az Intézmény minden munkaallomasdn, de
kiemelten a személyes adatokat kezeld

tigyintézok szamitégépein gondoskodni kell |

a valdsidejl virusmentesiésrol

Hal6zati védelem:

A mindenkor rendelkezésre 46
szamftastechnikai eszkdzok
felhasznalasaval meg kelil akadalyozni,
hogy adatokat térold, halézaton keresztiil
elérhetd szerverekhez illetéktelen személy
hozziférjen.

Tiikrozés:

A szervereken a személyes adatok
elvesztésének elkeriilésére folyamatos
titkrozéssel biztostandd egy tole fizikailag
kitlénallo (masik épiiletben ¥vd)
adathordozon.

1

Biztonsigi mentés:

A személyes adatokat tartalmazo
adatbézisok aktiv adataibdl rendszeresen
{napi rendszerességgel) kiiltn
adathordozora biztonsagi mentést kell
késziteni. A biztonsdgi mentést tartalmazo
adathordozot tiizbiztos

fémkazettaban/szekrényben kell drizni.
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Az elektronikus adatok kezelése, adatvédelem:

Az Intézmény szamitogépes rendszerében ~ a Intézmény szolgaltatisi tevékenységébol,
valamint belsé miikddésébdl adodd feladatok teljesitése sordn — adatélloméanyok keletkeznek.
Ezeket az adatallomanyokat védeni kell az illetéktelen hozzaférés ellen, valamint
gondoskodni kell arrél, hogy az adatok egy varatlan incidens esetén visszaallithatdk legyenek.
Ennek biztositasaért, a szabdlyozasi részletek kidolgozasaért és érvényesitéséért az Intézmény
mindenkori vezetdje a felelds.

A jovahagyott alvallalkozé szamitdogépes rendszergazda (IT szakértd) az Intézmény
informatikai rendszeréhez, munkaallomdasathoz, szervereihez a belépési, hozzaférési,
modositasi, stb. jogosultsigokat a vezetd utasitdsainak megfeleléen, egyedileg allitja be,
lizemelteti €s karbantartja.

A vezetd Aaltal meghatdrozott gyakorisdgli és terjedelmil mentések é€s archivaldsok
elvégzéséért, az archivalt anyagok biztonsagos helyen torténd, visszakeresheto taroldsaért, a
szamitogépes rendszergazda (IT szakértd) felelds.

A szamitogeépes rendszergazda (IT szakértd) az archivumokat, biztonsidgi mentéscket
egyértelmll egyedi, idd informdciot is tartalmazd azonositdssal latja el és a szerverektdl,
munkaallomasoktol fizikailag elkiilonitett helyen, a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
adatkezelési és adatvédelmi eldirdsokat betartva, az Intézményen kiviil mas felek szadméra
hozzaférhetetlen, biztonsagos helyen és modon tarolja.

A szamitogépes rendszergazda (IT szakértd) adatkezelési munkajat a vezet6 €s az adatvédelmi
tisztviseld koordindlja, feliigyeli.

Az Intézmény — mint adatkezeld — a GDPR IV. Fejezet 24. cikkének (1) bekezdése
értelmében az adatkezelés jellege, hatOkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valoszinlségll és stlyossagi kockazat
figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsa ¢és bizonyitisa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése e rendelettel
Gsszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és sziikség esetén
naprakésszé teszi.

Az Intézmény a fent emlitett intézkedések részeként alkotta meg a jelen
szabalyzatot/eljarasrendet is.

Az Intézmény fenntartja a jogat arra nézve, hogy a késébbiekben a GDPR 40. cikke szerinti
jovahagyott magatartasi kodexhez vagy a GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tanusitasi
mechanizmushoz valé csatlakozdssal igazolja a fentebb részletezett kotelezettségek
teljesitését.
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Az Intézmény a GDPR IV. Fejezet 25. cikkének (2) bekezdése szerint megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint
kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabdl szilkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyljtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, taroldsuk idotartaméra és
hozzaférhetdségiikre. Az Intézmény ennek keretében biztositja, hogy a személyes adatok
természetes szemdély beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan
szami személy szamara.

Az Intézmény az adatkezelési tevékenységével egylitt jard kockazatok mértékének megfeleld
szintl adatbiztonsag garantaldsa érdekében — a sziikséges modon és mértekben — végrehajtja a
GDPR 1V. Fejezet 32. cikkében rigzitett technikai és szervezési intézkedéseket, ideértve
indokolt esetben tobbek kozitt az alabbiakat:

a) aszemélyes adatok dlnevesitését €s titkositasat;

b) aszemélyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

¢) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre éallasat kelld idében vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsiganak garantadlasira hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

Az Intézmény fenntartja a jogét arra nézve, hogy a késébbiekben a GDPR 40. cikke szerinti
jovahagyott magatartdsi kodexhez vagy a GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tantsitasi
mechanizmushoz valé csatlakozassal igazolja ez utdbbi kételezettségek teljesitését is.

Az Intézmény megfeleld intézkedéseket hoz annak biztositasa érdekében is, hogy az
irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek
kizardlag az Intézmény (mint adatkezeld) utasitdsainak megfeleléen kezelhessék az érintett
adatokat.

6. Titoktartas:

Az Intézmény szervezeti egységeinél adatkezelést végzd munkatirsak, valamint a jelen
szabalyzat/eljarasrend alanyi hatdlya ald tartozd egyéb személyek kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat személyes, illetve egyben az iizleti titok védelmérél szolo
2018. évi LIV. térvény szerinti tizleti titkokként — iddbeli korlatozés nélkiil, azaz a jogviszony
megszlinését kovetden is — megdrizni.
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Az Intézmény ilyen munkakorben foglalkoztatott munkavallaléi, valamint az Intézmény altal
munkavégzesre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek a munkaviszonyuk
vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyuk létesitésével egyidejiileg (a mar fennalld
jogviszonyok esetében a jelen szabalyzat/eljarasrend hatdlyba lépésével egyidejiileg) kiilon
okiratba foglalt titoktartasi nyilatkozatot kotelesek alairni.

Az Intézmény a vele a fenticken kiviil esd szerzédéses jogviszonyba keriilé harmadik
személyekkel a fenti titoktartasi elirdsok betartasat akként biztositja, hogy a harmadik
személyekkel megkdtendd szerzddésekben ezen elbirdsokat kifejezetten (irasban) rogziti, és
azok esctleges megsértéséhez a szerzédésben olyan jogkovetkezményeket (pl.:
kotbérszankcit) tarsit, amelyek megfelelden kompenzaljdk a masik fél jogsértésébél
(szerzGdésszeghd magatartasibol) eredéen az Intézmény oldaldn felmeriild karokat és egyéb
hatranyokat.

Ez utdbbi szerz8déses rendelkezések, illetve szerz6désmddositdsok Utjan az Intézmény
biztositja tdbbek k6zott azt is, hogy a vele szerzbdéses jogviszonyban 4lié adatfeldolgozok az
Intézmény megbizdsabol végzett adatfeldolgozéi tevékenységiik sordn alkalmazzik és
biztositsak ugyanazon adatvédelmi intézkedéseket, amelyeket az Intézmény is alkalmaz és
garantal.

7. Az adatkezelési szabalyok megsértésének jogkivetkezményei:

Az Intézmény tdjékoztatja a jelen szabalyzat/eljarasrend alanyi hatdlya ald tartozo
személyeket, hogy az adatkezeléssel érintett adatokkal §sszefiiggésben végzett barmely olyan
muvelet, amely a jelen szabilyzatban/eljarasrendben régzitett céloknak &s eldirdsoknak nem
felel meg (igy kiilén6sen, de nem kizarlagosan az adatok jogellenes masoldsa, terjesziése,
illetéktelen személyek részére torténé ataddsa vagy az azokrol torténd jogosulatlan
informécidszolgaltatas stb.), stlyosan jogsért$ és visszaélésszerli magatartasnak minésiil.

A fenti adatokkal Osszefiigg feladatok nem megfeleld koriiltekintéssel torténé ellatésa (pl.:
az adatok illetéktelen személyek részére torténé gondatlan tovabbitdsa) ugyancsak silyosan
jogsértd és felrbhatd magatartasnak mindsiil.

Az adatok megdrzése és jogszabalyszerii kezelésének/feldolgozasanak maradéktalan betartasa
¢s betartatdsa, tovdbbd a IV.6. pontban részletezett titoktartisi kotelezettség
betartasa/betartatasa az Intézmény kiemelt érdeke, amelyhez az Infotv. szerinti jogszabalyi
feleldsség tarsul. Az Intézmény ennek érdekében — a jelen szabalyzatban/eljarasrendben
részletezettek szerint — megtett minden olyan biztonségi és egyéb intézkedést, amelyek révén
az adatkezelés/adatfeldolgozas szabalyszerlisége teljeskoriien biztosithatd.
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A jelen szabalyzat/eljarasrend alanyi hatdlya ala tartozd személyek az Intézménnyel
fennalld/fennallt jogviszonyuk keretében tudomdsukra jutott adatokkal Osszefliggésben
kizarélag a jogviszonyt létrehozé szerzédésben rogzitett célok érdekében és kizardlag ezen
céloknak megfeleld modon és mértékben, az Intézmény mindenkori vezetésének utasitasainak
megfelelden végezhetnek barmilyen miveletet. Az ezen adatokkal Osszefliggd feladataik
cllatasa (pl.: az adatok nyilvéntartdsa, valamint a jogosultak felé tdrténé tovéabbitdsa) soran
kotelesek tovabba kiemelt gondossaggal ¢és korliltekintéssel eljarni.

A fentebb részletezett szigori jogszabalyi elbirasokra is figyelemmel a jelen
szabalyzatban/eljardsrendben rogzitett adatkezelési szabalyok és titoktartasi kotelezetiség
barmely formaban térténd megszegése — a jogsértés jellegétol és sulyatol fiiggetlentil — a jelen
szabélyzat/eljarasrend alanyi hatalya ald tartozo fél részérdl siilyos szerzédésszegeésnek €s
jogszabalysértésnek mindsiil, amely alapot ad az Intézmény oldalan a jogviszony
(munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony, egyéb szerzodés stb.) azonnali
hatallyal torténd (egyoldalu) megsziintetésére, valamint az ezzel Kkapcsolatos
jogkdvetkezmények (pl.: kotbérszankeid) alkalmazasara.

Amennyiben az adott jogsértés/szerzidésszegés kapcsan fennall a blincselekmény
elkdvetésének megalapozott gyanija, az Intézmény fenntartja a jogit arra nézve is, hogy
meginditsa az illetékes hatdsagok el6tt az érintett személy biintetdjogi feleldsségre vonasara
iranyuld eljarast is.

V. Az adatalanyok (érintettek) jogosultsagai és tajékoztatiasuk
A GDPR az alabbi jogosultsagokat biztositja az adatalanyok (érintettek) szamadra:

a) a személyes adatok kezelésével dsszefliggd (a GDPR 13. és 14. cikkében régzitett)
valamennyi informacidhoz és a GDPR 15-22., valamint 34. cikkében rdgzitett
tajékoztatashoz vald jog, tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthetdéen megfogalmazva;

b) az érintett GDPR 15-22. cikkei szerinti jogainak eldsegitésére vonatkozod
kotelezettségek biztositasa;

¢) a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 (egy) hoénapon belili tajékoztatisra vonatkozod
jogosultsag a GDPR 15-22. cikkei szerinti kérelem nyomén hozott intézkedésekrél
(amely hataridé indokolt esetben tovabbi 2 (két) honappal meghosszabbithato),

d) a GDPR 13. és 14, cikkei szerinti informdacidk, valamint a 15-22. és 34. cikkek szerinti
tajékoztatas és intézkedés dijmentes biztositdsa;
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Az Intézmény a GDPR 15-22. cikkeivel 8sszhangban, az aldbbi jogosultsagokat biztositja az
adatalanyok (€rintettek) szaméara:

- hozzéaférési jog a GDPR 15. cikk (1) és (2) bekezdéseiben részletezett informaciokhoz,
valamint a személyes adatok mésolatinak rendelkezésre bocsétasa;

- helyesbitéshez vald jog (GDPR 16. cikk);

- torléshez (elfeledtetéshez) valo jog (GDPR 17. cikk);

- az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog (GDPR 18. cikk);

- a személyes adatok helyesbitéséhez wvagy tOrléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kitelezettség (GDPR 19. cikk);

- az adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk);

- tiltakozashoz valo jog (GDPR 21. cikk);

- azon jogosultsdg, hogy az érintettre ne terjedjen ki az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen alapuld dontés hatdlya (ide értve a profilalkotdst is), amely ra nézve
Joghatédssal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené (automatizalt
déntéshozatal egyedi ligyekben).

V1.  Adatvédelmi nyilvantartas; bejelentési kitelezettség; adatkezelési nyilvantartas

Fentiekre tekintettel az Intézmény ~ a GDPR 30. cikkének (1) bekezdése szerint — az &ltala
végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartdst vezet, amely az alabbi informéacidkat
tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetGsége, valamint — ha van ilyen — a kézos adatkezelének, az
adatkezel0 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kozdlni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitdsdra vonatkoz¢ informécidk, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositdsdt, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbités esetében a megfeleld garanciak leirasa;

f) ha lehetséges, a kiilonbozd adatkategdridk torlésére eldiranyzott hataridék;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

Az Intézmény a fenti adatkezelési nyilvantartast {rdsban vezeti (értve ez alatt az elektronikus
formatumot).

Az illetékes feliigyeleti hatosag erre irdnyuld megkeresése esetén a Intézmény a nyilvantartast
a feliigyeleti hatosag rendelkezésére bocsatja.
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Az Intézmény ~ a GDPR 30. cikkének (2) bekezdésében eldirtakkal dsszhangban — az
adatfeldolgozdival megkotendd szerzédésekben rdgzitésre keriils kotelezettségek utjan
biztositja, hogy a vele szerz6déses jogviszonyban 1évé adatfeldolgozdk a Intézmény nevében
végzett adatkezelési tevékenységekkel osszefiiggésben a GDPR 30. cikk (2) bekezdésében
részletezett tartalommal ugyancsak nyilvantartast vezessenek.

VII. Ellenérzés; felelosség; adatmegorzési kitelezettség; adatvédelmi incidensek
kezelése; adatfeldolgozok; adatvédelmi felelds; adatvédelmi tisztvisel6; adatvédelmi
hatasvizsgalat és elézetes konzultacio

1. Az Intézménv vezetése altal foganatositott ellendrzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiilonosen jelen szabalyzat/eljardsrend
rendelkezéseinek betartasat a Intézmény vezetése altal erre kijelolt személy folyamatosan,
megfeleld rendszerességgel ellendrzi.

Az ellenérzéssel megbizott személy a kapesolddd szabalyzatok, szabalyok, jegyzokdnyvek és
a nyilvantartas 4ttekintésével gondoskodik az adatkezelés torvényes rendjének megtartasarol.

Az egyes adatkezelések ellen6rzését az ellendrzéssel megbizott személy sziikség szerint
koteles elvégezni. Az ellendrzés tapasztalatairol 6 honap rendszerességgel koteles az
Intézmény mindenkori vezetését irdsban tajékoztatni. Az ellenérzéssel megbizott személy
fenti kételezettségeinek elmulasztasa sulyos mulasztisnak/szerz6désszegésnek mindsiil.

Az Intézmény mindenkori vezetése barmikor jogosult sajat maga is ellendrzést folytatni.

A jelen szabélyzatban/eljarasrendben rogzitett eldirdsok maradéktalan be nem fartdsa a
szabalyzat/eljardasrend alanyi hatdlya ald tartozd személyek részér6l sulyos €s vétkes
kotelezettségszegésnek mindsiil, amelynek alapjdn az Intézmény jogosult a mulaszté
személlyel szemben alkalmazni a IV.7. pontban régzitett jogk&vetkezményeket.

2. Felelgsség az adatok védelméért és a nyilvantartasok vezetéséért

Az Intézménynél a személyazonosité adatok védelméért, valamint a nyilvantartasok
vezetéséért és megbrzéséért az Intézmény mindenkori vezetSje/vezetéi tartoznak
felelGsséggel.

Az vezet6 a fentiekre is tekintettel tevékenysége soran:

a) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasardl,

b) ellendrzi az adatkezeldk és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozassal
Osszefliggd tevékenységét,

¢) kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett 1j
technologidk és eszkszok alkalmazasat,
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d) biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozo személyek adatkezelési
oktatasat,

e} kijeldli az adatvédelmi feleldst (feleléssket),

1) ellendrzi az adatvédelmi felelds (felelésok) tevékenységét,

g) gondoskodik az Intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészitéséro],

h) dént a kotelezd nyilvantartasi idét kovetden a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasarél
vagy megsemmisitésérol.

3. Adatmegbrzési kitelezettség
Az adatmegdrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozé az adott
technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashaté allapotba keriiljon.

4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az Intézmény a GDPR IV. Fejezet 33. cikke értelmében a jelen szabalyzat/eljarasrend 11.10.
pontja szerinti (a GDPR 1. Fejezet 4. cikkének 12. pontja szerinti) un. adatvédelmi
incidenseket késedelem nélkiil, és ha lehetséges, a tudomasszerzésétd] szamitott legkésébb 72
ordn belill bejelenti a feliigyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgdld indokokat is.

A hejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
€rintettek kategdriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriit és hozzavetSleges szamat;

b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi t4jékoztatast nyujtéo egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb] eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezelé 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsira tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Intézmény az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartést vezet, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsol6dé tényeket, annak hatédsait és az orvosldsira tett intézkedéseket, Erre
irdnyuld felhivas vagy megkeresés esetén az Intézmény a nyilvantartast a felligyeleti hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

Az Intézmény egyébként is minden sziikséges esetben és modon egyiittmitksdik a felligyeleti
hatésdggal (GDPR IV. Fejezet 31. cikke).
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5. Adatfeldolgozok

Az Intézmény az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzésére az
wAdatfeldolgozok/Adatfeldolgozds” (AVSZ_M3) tablazatban felsorolt adatfeldolgozokat
veszi igénybe. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait s
kotelezettségeit az GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon tdrvények keretei
kozott az Intézmény hatarozza meg. Az altala adott utasitidsok jogszerliségéért az Intézmény
felel.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséara jutott
személyes adatokat kizardlag az Intézmény rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Intézmény rendelkezései
szerint koteles tarolni és meg6rizni.

6. Adatvédelmi tisztviseld

Az Intézmény a GDPR IV. fejezet 37. cikke szerinti adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére
koteles.

Az Intézmény adatvédelmi tisztviselo kinevezésére koteles, hogy a vele kapcsolatba
keriilé természetes személyek személyes adatainak védelme érdekében a torvény altal
eléirt modon jarjon el. Az Intézmény adatvédelmi tisztviseléje Domjin Péter. Az
érintettek a feltételezett sérelem esetén a panaszukat a jelzett személynek terjesztik el6 a
titkarsag@szentkristofrendelo.hu e-mail cimen keresztiil.

Az érintettnek lehetbésége van arra, hogy panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11, e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu) terjessze eld.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen (az érintett valasztdsa szerint az
alperes székhelye vagy az érintett lakohelye szerint illetékes) birdsaghoz fordulhat. A birdsag
az ligyben soron kiviil jar el. A személyes adatok védelmével sszefiiggésével kapcsolatosan
inditott per illetékmentes.

VIII. Egyéb

Jelen szabalyzat/eljarasrend az alairas napjan 1ép hatalyba, és az 1. pontban meghatarozott
alanyi és targyi korre nézve a jovében kotelezoen alkalmazando.

Az Intézmény mindenkori vezetése jogosult a jelen szabdlyzat/eljardsrend béarmely
rendelkezését a jovore nézve egyoldalian — a mindenkor hatalyos jogszabalyi eloirasok
keretei k6zott — mddositani.
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Az Intézmény az adatkezelési tevékenységéhez kapcsolédd valamennyi relevans
nyilvantartisra vonatkozoéan kiilén mintét alkot, amelyeket a mindenkor hatélyos jogszabalyi
kovetelményeknek vald megfelelés érdekében idérSl id6re feliilvizsgdl. Amennyiben az
adatkezelési tevékenységekre vonatkozdan akdr az irdnyadé jogszabdlyokban, akar az
Intézmény jelen szabalyzataban/eljarasrendjében véaltozasok torténnek, azokrdl az Intézmeény
mindenkori vezetése haladéktalanul tdjékoztatja az érintett személyeket.

X. Mellékletek jegyzéke

Tegyz6konyv adatvédelmi incidensrdl AVSZ M1
Kezelt adatok kore AVSZ M2
Adatfeldolgozok/Adatfeldolgozis AVSZ M3
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JEGYZOKONYV ADATVEDELMI INCIDENSROL

Készult 20, napjan, Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld,
székhely: 1117 Budapest, Fehérvari ut 12. szam alatt talalhato helyiségében.

Jelen vannak:
adatvédelmi incidenst észleld (jelzd) személy: (név) ......ooovviiiiiiiiiiann. (beosztas,

munkakér) .o

......................................................... adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi incidens leirasa:

Az érintett személyes adatok kore,
bemutatisa és mennyisége:

Erintettek kateg6ridi:

Az ¢rintett személyek kire és szama:

Az incidens elétt alkalmazott
intézkedések:

Adatvédelmi incidens

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat Oldalszam: 172
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idépontja:

korilményei:

jellege

valoszinil hatasa az érintettekre, valamint
ezek sulyossaga:

Elharitisa érdekében megtett
intézkedések, ideértve az érintettek
tajékoztatasat is:

Kiévetkezmények megjelolése:

Egyéb mondandd, megjegyzés:

észleld adatvédelmi tisztviseld
Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat Oldalszam: 272
-Jegyzdkonyv adatvédelmi incidensrdl Valtozat szama: 1

Dokumentum kédja: AVSZ M1 Ervénybe lépés: 2024,01.01




Ujbudai Szent Krist6f Szakrendeld

1117 Budapest, Fehérvari at 12.

KEZELT ADATOK KORE
Kezelt adatok kére Adatkezelés Cél Jogalap
id6tartama

Név, sziiletési hely, idd, anyja neve, |5 év Kézbeszerzések, beszerzések Kbt.

elérhetbség iefolytatdsa

Név, sziiletési hely, id§, anyja neve, (30 év Betegellatds {szakelldtds) egészségligyi [Eliak tv.

elérhetdség, ambuldns lapok, profiljanak, beteg elGjegyzési rendszer |Ebtv.

diagnozisok, beavatkozdsok, lzemeltetése, kezelése (paciensek

szbvettani leletek, laborleletek, személyes adatai, epészségiigyi adatai

patologiai leletek, m(itéti leirdsok

Név, sziiletési hely, idg, anyja neve, |10 év Paciensek képalkoté diagnosztikai Eillak tv.

diagnozis eljarassal készilt felvételek taroldsa  |Ebtv.

Neév, szliletési hely, id8, anyja neve, |5 év Paciensek dltal dtadott orvosi beutalék [Eliak tv.

TA) szam taroldsa Ebtv.

Név, szlletési hely, id6, anyja neve, 130 év Betegfogadasi lista kezelése paciensek |a kételezd

TAl szam szamara egészséghiztositas
eflatasairdl sz616 tv.
a vardlista alapjén nydjthatd
ellatasok részletes
szabalyairdl

Tappénzes napld, TAJ szam, Kor, lejarat Péciensek tappénzes adatainak EGiak tv.

Nem, tappénz jellege, BNO kéd, nélkil nyilvantartasa Ebtv.

tappénz kezdete és vége

Orvos neve, pecsétszama, 5 év Szolgaltatoknal egészségligyi Elak tv.

szakvizsgdi, szakvizsga tevékenységet végzd orvos(ok) Ebtv.

megszerzésének éve, munkaba tdppénzfizetés alapjdul szolgdld

Iépés ideje, foglalkoztatds modja, keresGképtelenség elbirdldsara,

érintett szervezeti egység beutaldsra, gydgyszer-, gyogyaszati

finanszirozasi kédja, segédeszkdz és gydgyaszati ellatads

egészségbiztositasi utalvdnyozasi tdmogatassal torténd rendelésére vald

jogok, rendelés heti draszidma jogosultsdagardl sz6ld havi jelentés.

(OBP).

személyes adatok, TAl szam, 5év FilirdGjegyek kezelése tdroldsa NEAK  IEbtv.

eirendelt flirdGkara megnevezése finanszirozott szolgéltatdshoz az orvosi rehabilitacié

{kddszama} és helye, igénybevétel céljabol

diatuma

tarsadalombiztositdsi
téamogatassal igénybe
vehetd gydgydszati

ellatasokrol sz616 tv
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heteg neve, TAJ szdm, rendelt 30 év Egészségiigyi kezelblapok tarolasa Elak tv.
kezelések kddszama, kezelés {(gyogytorna, fizikoterédpia) Ebtv.
darabszama, rendeld orvos aldirasa,
pecsétszama, bélyegzblenyomata,
kezelés igénybevételének ddtuma,
kezelendd testfelillet megnevezése

testrajzon

személyazonositasra alkalmas 30 év Véddndi szolgaltatassal kapcsolatos  |Edak tv.

adatok, adatok nyilvantartdsa (teriiletifiskola), |Ebtv.

Taj széam véddndi szolgaltatds nyljtdsa az egészsegligyi
Elérhet8ség(ek) alapellatasroél szolo tv.
Egészségligyi dokumentacion belil: a terileti védéndi ellatasrol
altalanos adatok, ESzCsM rendelet
gondozéssal kapcsolatos altalanos, NM. rendelet az iskola-
és egészségligyi adatok egészségligyi ellatésrol
Hivatalos megkeresések/értesitések

személyazonositasra alkalmas 30 ev iskolaorvosi elldtas Ediak tv.

adatok, Ebtv.

Taj szam az egészségligyi
Elérhetdseg(ek) alapellatasrol szold tv.
Egészségligyi dokumentacion belil: NM. rendelet az iskola-
altalanos adatok, egészségligyi ellatasrol

gondozassal kapcsolatos altaianos,
és egészségligyi adatok

beteg térzskarton, diagndzisok, 30ev Haziorvos betegadatainak Eliak tv.
beavatkozdsok, szévettani leletek, nyilvantartasa, haziorvosi ellatas Ebtv.

taborleletek, patologiai leletek, biztositasa az egészseégligyi
miitéti leirdsok alapellatasrél sz616 tv.

Az egészségligyi és a
hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok
kezelésének egyes
kérdéseirdl NM rendelet
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Ambulans lap, TAJ szam, beteg 30év Ugyeleti szolgéltatés biztositasa, Eliak tv.
személyes adatai, BNO kdd, orvosi adatkezelés Ebtv,
heavatkozasok, diagndzis az egészseégligyi ellatas
ligyeleti napld, naplo sorszama, folyamatos miikédtetésének
beteg TAJ szama, sziiletési éve, egyes szervezési kérdéseirdl
neve, ellatas datuma, helye, tipusa, sz010 tv.
oka, téritési kategoria,
személyazonositd, érvényes
biztositas orszaga, EU adatlap unids
biztositottak esetében, tigyeleti
szolgalat NEAK azonositéja, ligyelet
tipusa (felnétt, gyermek),
munkavégzes kezdete, vége, név, |22 hénap Beléptetd rendszer Uzemeltetése Munka torvénykdnyve
fénykép, beléptetd kartyahasznalat 2020. évi C. az egészségligyi
helye szolgaltai jogviszonyrol
személyek arcképe, mozgasa 15nap Kamerarendszerrel t6rténd Személy és vagyonvédelemi
megfigyelés felvételeinek a rogzitése [tv.
vagyonhiztonsagi célbol

lakcim, sziiletési datum, telefon, 5év Betegpanasz/dicséret kezelés az egészsegligyrdl szolod tv.
érintet szaktertilet neve, bejelentés nyilvantartasa
mddja, eset rovid leirdsa, megtett
intézkedés ismertetése, intézkedés
datuma, érintett vezetd aldirdsa
ESZA kérddlv 2027, Egészségfejlesztési Iroda adatkezelés |1304/2013 EU rendelet
Jelenléti iv (név, alairas) december |VEKOP-7.2.2-2017-2017-00011 NAIH-103294/2016.

31-ig Infotv,
ESZA kérdéiv 2027. Egészségfejlesziési Iroda adatkezelés |1304/2013 EU rendelet
Jelenléti iv {név, alairds) december |VEKOP-7.2.3-2017-2017-00010 NAIH-103294/2016.

31-ig infotv.
beteg torzskarton, diagnodzisok, Foglalkozas egészségiigyi szolgaltatds |Ediak tv.

munkaalkalmassagot alatamasztd
egészsegligyi vizsgalatok
eredményei, egészséget hefolyasold
adatok {foglalkozas)

nyljtasa

az egészségiigyi
alapellatasrol szol6 tv.
Munkavédelemrél sz0l6 tv.
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laborleletek, patologiai leletek,
m (itéti leirasok

ambulans lapok, diagndézisok, 30 év Fizet8s egészségligyi szolgaltatasok Edak tv.
beavatkozasok, szdvettani leletek, biztositasa Az egészségiigyiés a
taborleletek, patoldgiai leletek, Fizetds hozzajuk kapcsolddd
mitéti leirasok Gasztroenteroldgia személyes adatok
Menedzserszlirések kezelésének egyes
Laboratériumi vizsgalatok kérdéseir6l NM rendelet
Kardioldgia az egészségligyi szolgaltatds
Ultrahang gyakorlasanak altalanos
Belgyoégydszat-angiologiaEgészségiigyi [feltételeirdl, valamint a
masszazs miik&dési engedélyezési
paciensei. eljarasrol Kerm. rendelet
Egészségiigyi szolgaltatast nyujto
arvosok.
beteg tdrzskarton, diagnozisok, 30 év Fogdaszati alapellatas biztositdsa Eliak tv.
beavatkozdsok, szdvettani leletek, Ebtv.
laborleletek, patoldgiai leletek, az egészseéglgyi
mitéti feirdsok alapellatasrol szolo tv.
NM. rendelet az iskola-
egészségiigyi ellatasiol
az egészségiigyi
szolgaltatasok Egészség-
biztositasi Alapbdl térténd
finanszirozasanak részletes
szabdlyairdl Korm. rendelet
Az egészségligyiés a
hozzajuk kapcsolado
személyes adatok
kezelésének egyes
kérdéseirdl NM rendelet
beteg tdrzskarton, diagnézisok, 30 év Fogaszati szakelldtas biztositasa EGiak tv.
beavatkozasok, szbvettani leletek, Ebtv.

az egészségiigyi
alapellatasradl szolo tv.
Az egészségligyiés a
hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok
kezelésének egyes
kérdéseirdl NM rendelet
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Onéletrajzok palyazat Eurdpai Unids palydzatok kezelése Info tv.
Szakmai tervek elutasitasaig,
palydzat
eifogadasa
esetén a
tamogatési
szerz6dés
érvényességi
datumanak a
végéig. + 5
év
Telefonos idépontfoglald A hivast ld&pontfoglalas kezelése Eiitv
rendszeren megadott adatok kdvetd 60 Info tv
(kuléndsen név, sziiletési hely, idé, |napig Gdpr
anyja neve, TAJ szam, lakdhely,
betegség, melyik teriiletre kivan
idépontot fogiaini)
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Munka.ii:gy'i adatok

Kezelt adatok kire Adatkezelés cél Jogalap
idétartama

1. Palyazo neve Pozicié betdltéséig, | Allaspalydzatra kiildétt érintett dnkéntes
2. Megpalydzott munkakor
3. Telefonszém, e-mail cfm

4, Palydzd iskoldi {iskola neve, szerzett
szakképesités, bizonyitvany szdma)
. Szakmai tapasztalat, referencia

Név Az érintettre Adatfelvételi lap és tajékoztaté | jogszabalyban
. Sziil. hely, id6

. Anyja neve

. Lakeim

. Tartozkodasi hely
. Allampolgarsag

. Addazonosité jel

. Szem. ig. szadm

. TA) szdm

11. 1skolai végzeit, bizonyitvanyok és
szamuk

12, Elérhetfség: telefonszam, e-mail
cim

13. Szocidlis adatok

14 Egészségiigyi adatok

1. Név Az érintetire Nyilatkozat (egészségiigyi jogszabalyban
2. Lakeim

3. Anyja neve

1. Név Az érintettre Nyilatkozat {birdsagi végzéssel jogszabalyban
2. Anyja neve

3. Sziil. hely, id&
lakeim

1. Név Az érintettre Nyilatkozat (egyéb jogszabalyban
2. Szl hely, id6
3. Anyja neve

4, Szervezet] egység, munkakédr,
adoszdm, masik intézmény

kamerafelvétel, képfelvétel 15 munkanap Tajékoztatd kameras Jogos érdek

. Munkavallald neve Az érintettre Munkaszerzddés jogszabalyban
. TAJ szam

. Addazonositd jele
. Sziiletési neve

. Anyja neve

. Szul. hely, idé

. Iskolai végzettség

[+ SR~ N ¢ B SR U NCR WY

. Munkakére, beosztdsa és besorolasi
adatok

9, Jaranddséaga (alapbér, munkakéri- és
egyéb potlékok)
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. Munkavallalé neve

Az érintetire

Tajékoztatds

jogszabalyban

. Munkavdilald neve

. Lednykori név

. Lakeim

. 5zil. hely, id6

. Anyja neve

. TAJ szam

. Adbazonosits jel

. Foglalkozés mindgsitése

a munkaviszony
megszlinését
kdvetfen minimum
3 év, egyebekben
jogszabalyokban
meghatarozott
idSpontig

Munkaltatéiigazolds jogviszony
meglétéréi

jogszabadlyban
meghatdrozott
kitelezetiség teljesitése

. Munkavallalé neve

. Lednykori név

. Lakcim

. Szil. hely, id6

. Anyja neve

. TAJ szam

. Addazonositd jel

. Foglalkozas miné&sitése
. béradatok

Az érintettre
vonatkozé
nyugdijkorhatar
elérését kdvetd 5
évig

Munkaliatéi igazolds
bérszamfejtési rendszerbe

jogszabalyban
meghatdrozott
k&telezettség teljesitése

1
1
2
3
4
5
6
7
8
1
2
3
A
5
6
7
8
9
1
2
3
4
5
6

. Murkavallald neve

. Addazonosité jel

. Sz2dl, helye, ideje

. Lakcim

. Munkakér, beosztas

. Besorolasi adatok (FEOR, KIT

a munkaviszony
megszlinését
kévetden minimum
3 év, egyebekben
jogszabalyokban
meghatdrozott
idépontig

Munkaszerzédés médositas (ua,
mint 2 munkaszarzddés)

jogszabalyban
meghatdrozott
kotelezettség teljesitése

. Sziiletési adatok

megszlinését
kdvetfen minimum

{munkajogviszony kézés
megegyezéssel tériénd

meghatdrozott
kitelezettség teljesitése

szerinti)

7. Havi illetmény (alapbér, EU

béremelés, potiékok)

1. Név Az érintettre Munkakéri leirds jogszabdlyban

2. Munkakdér elldtdsahoz szitkséges vonatkozé meghatarozott

végzettségek, szakképzettség, nyugdijkorhatér kotelezettség teljesitése

gyakorlati idé elérését kdvetd 5
évig

1. Név Az érintettre Azonnali hatalyd felmeondés jogszabalyban

2. Sziil. néy vonatkozo prébaidd alatt meghatarozott
nyugdijkorhatar kételezettség teljesitése

3. Sziiletési adatok y' g J . gel
elérését kdvetd 5

4. Anyja neve évig

5. Addazonositd

1. Név a munkaviszony Megallapodas jogszabalyban

2

3

5

-Anyja neve 3 év, egyebekben megszintetésérsl)
. Addazonaositd jogszabélyokban

meghatdrozott

id6pontig
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kdvetden minimum
3 év, egyebekben

1. Név a munkaviszony Munkaltatéi felmondas jogszabalyban
2. Siiletési nav megsziinését meghatérozott
L kdvetden minimum kotelezettség teljesitése
3. Sziiletési adatok . g el
3 év, egyebekben
4. Anyja neve jogszabdlyokban
5. Lakcim meghatarozott
6. Addszam iddpontig
1. Munkavallald (adés) neve a munkaviszony Letiltas visszaigazoldsa jogszabélyban
2. Levonhaté 8sszeg megsz(inését meghatarozott

kételezettség teljesitése

jogszabalyokban
meghatdrozott
idépontig
1. Munkavallalé neve a munkaviszony Rendelkezés a kifizetett fizetési | érintett Snkéntes
megszlinédsét eléleg igénylésérdl és hozzajarulasa

2. Osztély, ahol dolgozik, iddtartam

3. Elolegre vonatkozo adatok {Osszeg,
térlesztés id6tartama)

kévetden minimum
3 év, egyebekben

levonasarol

jogszahalyokban
meghatarozott
idépontig
1. Dolgoz6 neve a munkaviszony Munkaid§-nyilvantartas jogszahadlyhan
megszlinését {jelenléti iv) meghatdrozott

kdvetBen minimum
3 év, egyebekben
jogszabalyokban

kotelezettség teljesitése

adatok
9. Jaranddséga (alapbér, munkakdri- és
egyéb potlékok)

meghatarozott
iddpontig
1. Munkavallalé neve a munkaviszony Szabadsag nyilvantartd lap jogszabalyban
2. TAl szam megsziinését meghatarozott
, e kdvetden minimum kotelezettség teljesitése
3. Adéazonosito jele .
3 év, egyebekben
4, Sziiletési neve jogszabalyokban
5. Anyja neve meghatarozott
6. Sziil. hely, idé iddpontig
7. Iskolai végzettség
8. Munkakore, beosztasa és besorolasi

1. Név
2. Munkavégzés helye
3. Cim {tartozkodasi hely)

a munkaviszony
megszlinését
kévetden minimum
3 év, egyebekben
jogszabdlyokban
meghatarozott
iddpontig

Elszdmolas {személygépkacsival
térténd munkdba jards
koltségtéritésrol}

jogszahalyban
meghatarozott
kételezettség teljesitése

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
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1

. Munkavallalo neve

{munkaszerz8dés szerint)

2
3

4,

. Azonositd szdma
. Munkahelye, beosztasa
Pontos cime a szabadsag alatt

a munkaviszony
megsz(inését
kévetden minimum
3 év, egyebekben
jogszabalyokban
meghatérozott
idépontig

Szabadsagoldssal dsszefiggd
adatkezelés

jogszabdlyban
meghatdrozott
kiitelezettség teljesitése

. Munkavallalé neve
. Lakéhely
. Tartézkodasi hely

a munkaviszony

Nyitatkozat a munkaba jarassal

jogszabdlyban

. Munkaviilald neve
. 5z0l. hely, id&

. Addazonositd

. Munkavégzés helye
. Gyermek neve

. Anyja neve

10 év

Nyilatkozat iskolakezdési

érintett Snkéntes

&WMI—‘G\M-&-WNHNNI—'

O ~ o

. Munkavalialé neve
. TAl szam

. Addazonosité jele
. Sziiletési neve

. Anyia neve

. Sziil. hely, idé

. Iskolaf végzettség

. Munkakdre, beosztasa és besoroldsi

adatok

9. Jaranddsaga (alapbér, munkakéri- és

egyéb potlékok)

a munkaviszony

Ertesités kézos megegyezés

jogszabalyban

1. Név a munkaviszony Valasz munkavalialdi jogszabdlyban
megszlinését felmondasra meghatdrozott
kévetben minimurmn kételezettség teljesitése
3 év, egyebekben
jogszabdlyokban
meghatarozott
idépontig

1. Munkavillalo neve a munkaviszony Azonnali hatalyd munkaltatdi jogszabdlyban

2. TAI szam megszlinését felmondas meghatdrozott

3
4

5
6
7
8

a

9. Jaranddsaga {afapbér, munkakéri- és

e,

. Addazonosité jele
. Sziiletési neve

. Anyja neve

. SzUl. hely, id8

. Iskolai végzettség

. Munkakére, beosztasa és hesorolasi

datok

gyéb potlékok)

kéveten minimum
3 év, egyebekben
jogszabdlyokban
meghatdrozott
id&pontig

kdtelezettség teljesitése
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1. Munkavdllald neve
2. Munkahelye

a munkaviszony
megszlinését
kévetden minimum
3 év, egyebekben
jogszabalyokban

Nyilatkozat hozzdtartozd halala
esetén jard 2 munkanap
igénybevételére

jogszabalyban
meghatarozott
kotelezettség teljesitése

meghatarozott
idépontig
1. Név, szh, szi, an, lakhely a munkaviszony Rendkiviili, kirendelés munka jogszahalyi kotelezettség
2. Munkahely megsz(inését elrendelése teljesitése és jogok
kovetGen minimum akorldsa
3. Munkakdr . &Y
3 év, egyebekben
jogszabalyokban
meghatarozott
idépontig
1. Munkavalalé neve jogszahalyban Teljesités-igazolds megbizdsi dij | jogszabdlyi kdtelezettség
2.TA} szam meghatdrozott elszamolasdhoz (VEKOP) teljesitése és jogok
eléviilési idén belil akorldsa
3. Addazonositd jele 8y
4. Szlletési neve
5. Anyja neve
6. Szil. hely, id8

7. Iskolai végzettség

8. Munkakére, beosztasa és besorolasi
adatok

9. Jdrandésaga (alapbér, munkakdri- és
egyéb potlékok)

1. Név jogszabdlyhan Teljesités-igazolds meghizdsi dij | jogszabalyi kitelezettség
meghatdrozott elszamoldsdhoz teljesitése és jogok
eléviilési idén belll gyakorldsa

1. Munkavéllald neve jogszabdlyban Bérelszamolé lap jogszabalyban

2. Sziiletési datum meghatdrozott meghatarozott

; . elévillési iddn helldl kotelezettség teljesitése

3. Addazonositd

4. Foglalkoztatds jellege

5. Foglalkoztatds kezdete

6. Bruttd kifizetés jogcimenként

7. Levondsok jogcimenként

8. Kifizetendd

9. Kedvezmények jogcimenként

10. Eves brutté kifizetések
11. Eves levonasok
12. Eves kedvezmények

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzat
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1. Munkavallalé neve

2. Sziiletési helye, ideje

3. Anvyja neve

4. Adéazonositd

5. Allampolgérsag

6. Lakcim

7. Bruttd jévedelmi adatok

8. Levont személyi jbvedelemadé
elbleg

9. Ervényesitett ado- és
jarulékkedvezmények

10. Elszdmolando személyi
jovedelemadd

11. Gyermek{-ek) neve

12. Addazonosité jele
13. Hazastars/élettdrs neve
14. Addazonosito jele

jogszabalyban
meghatdrozott
eléviilési iddn belil

Munk3ltaté, kifizetd dsszesitett
igazoldsa személyi
jovedelemadad bevallashoz

jogszabalyban
meghatdrozott
kotelezettség teljesitése

1. Munkavaliald neve

2. Addazonosito jele

3. Kedvezményre valé jogosultsag
4. Eitartott(-ak) neve

5. Addazonosité jele

6. TA) szdma

7. Lakcime

8. Eltartotti mindség

9. Jogosuitsagi jogcim

10. Hazastars/élettdrs neve
11. Sziiletési helye, ideje
12. Anyja sziiletési neve
13. TAJ szdma

14. Addazonesits jele

15. Lakcime

jogszabéalyban
meghatdrozott
eléviilési idén beliil

Addeléleg nyilatkozat a csaladi
ado- és jarulékkedvezmény
érvényesitésérdl, személyi
kedvezmény

érintett Gnkéntes
hozzdjdrulasa

1. Munkavallalé neve
2. Addazonosito jele
3. Szervezeti egység

4. Személyi kedvezményre vald
jogosultsag jellege

jogszabalyban
meghatdrozott
elévlési idén belil

Addeléleg nyilatkozat a
személyi kedvezmény
érvényesitésérél

érintett Onkéntes
hozzdjarulasa

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
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. Munkavallald neve
. Sziiletési helye, ideje
. Anyja neve

. Addazonositd

. Lakcim

1

2

3

4

5. Allampolgarsag
6

7. Brutto jovedelmi adatok

8. Levont személyi jovedelemadé
elbleg

9. Ervényesitett adé- és
jarulékkedvezmények

jogszabalyban
meghatarozott
eléviilési id&n beldl

Adatlap a munkaltatéidl
szarmazd jovedelemrdl, az adé
és addelGleg levonasdrdk a
munkaviszony megsziinésekor

érintett dnkéntes
hozzdjaruldsa

1. Munkavallalé neve
2. Sziletési helye, ideje

3. Anyja neve

4. Addazonositd

5. Allampolgarsag

6. Lakeim

7. Munkaviszony kezdete — vége

8. Munkakér, beosztas

9. Jogviszony megsziinésének maodja

16. Magannyugdijpénztdri tagsag
adatai
11. Ado- és jaruléktartozas adatai

12. Letiltds adatai

jogszabalyban
meghatarozott
elévilési iddn belll

Munkaltatoi igazolds
{munkaviszony megszlinésére
tekintettel)

érintett 6nkéntes
hozzdjaruldsa

1. Munkavallalé neve

2. Szilletési helye, ideje

3. Anyja neve

4. TAJ szam

5. Lakcim, tartézkodasi hely

6. Munkakdre EOR szerint

7. Munkaviszony kezdete - vége

8. Jarulékalapot képezd jovedelem
Gsszege
9. Szerz8dés szerinti jdvedelem

jogszabalyban
meghatdrozott
eléviilési idén beliil

lgazoldlap allaskeresési jaradék
és allaskeresési

érintett dnkéntes
hozzdjarulasa

1. Munkavallald neve

2. Szliletési helye, ideje

3. Anyja neve

4, Lakcim, tartézkodasi hely
5. TAl szam

6. Allampolgarsag

7. Tartasi kotelezettségekre vonatkozé

adatok

jogszabalyban
meghatadrozott
eléviilési idén belil

Adatlap a birosagi végzéssel
meghatarozott tartasi
kotelezettségekrsl

érintett onkéntes
hozzajaruldsa

Dokumentum cime; Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat

-Kezelt adatok kore
Dokumentum kodja: AVSZ_M2

Oldalszam: 12 /16
Viltozat szama: 1.
Ervénybe [épés: 2024.01.01.




Ujbudai Szent Kristof Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari it 12,

1. Biztositott neve

2. Sziiletési neve

3. Anyja neve

4. Szlifetési helye, ideje
5. TAJ szdma

6. Kordbbi foglalkoztaté(-k) neve,
bélyegzGlenyomata

7. Korabbi jogviszany(-ok) kezdete -
vége

8. Biztositds szlinetelése

5. Pénzbelt efldtas kezdete, vége,
jogcime, Gsszege

jogviszony
fenndlliisa alatt

Igazolvdny a biztositasi
jogviszonyrdi és az
egeszséghiztositdsi ellatdsokrdl
(KPE 160/B r.sz)

érintett onkéntes
hozzdjarulasa

1. Munkavdllalé neve

2. Szliletési éve

3. TA) szama

4. Anyja neve
. Lakcime
- Keres&képtelenség -6l -ig
. Kereséképtelenség kodja

jogszabélyban
meghatarozott
eléviilési idén beliil

KeresSképtelenség igazolasa

jogszabalyban
meghatarozott
kotelezettség teljesitése

. Munkavallald neve

. Anyja neve

. TAl) szdma

. Sziiletési datuma

. Lakcime

. Ellatds kezdete — vége

. Kerestképtelenség kddja

jogszabalyban
meghatarozott
eiévillési idén bellil

Igazolds fekvibeteg
gybgyintézetben torténd
gybgykezelésrsl

jogszabalyban
meghatdrozott
kitelezettség teljesitése

. Munkavallald neve
. Sziiletési helye, ideje

. TAl szama

. Gyermek{-ek) neve

. Szliletési helye, ideje

. TA) szdma

. Eflatas kezdete-vége

. Ellatés naptari napi ésszege

jogszabdlyban
meghatdrozott
eléviilési idén belll

Hatdrozat CSED / GYED ellatés
megallapitasdra

jogszabdlyban
meghatdrozott
kotelezettség teljesitése

5

6

7

1

2

3

4

5

6

7

1

2

3

4. Lakcime
5

6

7

8

S

1. Munkavillalé neve
2. Sziiletési helye, ideje
3. TAl szdma

4. Lakcime

5. Bankszdmiaszama

6. Gyermek(-ek) neve
7. Szilletési helye, ideje
8. TA} szdma

9

. Ellatds kezdete-vége

jogszabalyban
meghatarozott
eléviilési idén belil

Nyilatkozat csed — gyed
egylittes igényléséhez

jogszahalyban
meghatérozott
kotelezettség teljesitése
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-Kezelt adatok kore

Dokumentum kédja: AVSZ M2

Oldalszam: 13 /16
Véltozat szama: 1.
Ervénybe lépés: 2024.01.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari ot 12.

. Munkavéllald neve

. Szilletési helye, ideje
. TAl szdma

. Lakcime

. Ellatas jogcime

jogszabalyban
meghatdrozott
elévilési idén beliil

Elldtast elutasitd hatarozat

jogszabélyban
meghatarozott
koételezettség teljesitése

. Munkavallalo neve

. Sziiletési helye, ideje
. TAl szama

. Lakcime

. Ellatas jogcime

Jogszabalyban
meghatarozott
eléviilési idon belid

Visszafizetésre kotelezd
hatarozat

jogszabalyban
meghatarozott
kotelezettség teljesitése

. Munkavallald neve

. Sziiletési helye, ideje
Neme

. TAl szama

. Anyja neve

. Lakcime

. Telefonszama

. Bankszamlaszama

. Munkahely neve, cime,
telefonszama

10. Baleset jellege, idGpontja,
helyszine

11. Baleset leirasa

12. Balesetet okozé személy neve
13.Cime
14. Telefonszama

15. Balesetet okozd gépjarmd
tulajdonoséanak / izembentartdjanak
heve

16. Lakcime

17. Telefonszama

jogszabalyban
meghatédrozott
eléviilési id6n belll

Uzemi baleseti jegyz&kdnyv

jogszabalyban
meghatarozott
kotelezettség teljesitése

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzat
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1. Munkavallald neve
2. Szilletési neve

3. Szitletési helye, ideje
4. Neme

w

. Allampolgérsaga
6. TA) szdma

7. Anyja neve

8. Lakcime

9. Telefonszama

10. Bankszamlaszama

11. Biztositasi jogviszony kezdete
12. Munkakére, FEOR szama

13. Baleset idépontja, helyszine,
kériiményei

jogszabalyban
meghatdrozott
eléviilési iddn beliil

Munkaképtelenséget nem
eredményezs munkabaleseti
bejelentélap

jogszabdlyban
meghatérozott
kotelezetiség teljesitése

Dokumentum cime: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
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5. Baleset datuma

6. Baleset egészségkarositd
kovetkezménye

1. Név jogszabalyban Baleseti nyilatkozat jogszabadlyban
> Lakcim meghatarozott meghatarozott
eléviilési idén belll kotelezettség teljesitése
3. Sziiletési hely, id8 gtel
4. TA) szam
5. Baleset id&pontja
6. Baleset korilményel
1. MunkaviHalé neve jogszabalyban Uzemi balesetet elismerd jogszabdlyban
2. Sziiletési helye, ideje meghatdrozott hatdrozat meghatéroz'ott o
, eléviilési id&n belll kdtelezettség teljesitése
3. TAl szama
4. Lakcime

1. Munkavallald neve
2. Szliletési helye, ideje
3. TA) szama

4. Lakcime

5. Baleset datuma

6. Baleset egészségkdrositd
kdvetkezménye

jogszabalyban
meghatdrozott
eléviilési idén belll

Uti izemi balesetet elismerd
hatdrozat

jogszabalyban
meghatarozott
kotelezetiség teljesitése

1. Munkavallald neve

2. Sziiletési helye, ideje

3. TAlszdma

4. Lakeime

5. Baleset datuma

6. Baleset egészségkarositd

jogszabalyban
meghatarozott
eléviilési idén belll

Uzemi balesetet elutasito
hatdrozat

jogszabalyban
meghatdrozott
kitelezetiség teljesitése

kovetkezménye
1. Munkavallalé neve jogszahdlyban Igazolas lizemi balesettel jogszabalyban
2 TAl széma meghatérozott Gsszefliggésben rendelt meghatdrozott

3. Ellatas megnevezése (gyodgyszer,
gybgydaszaii segédeszkdz, gydgyaszati
ellatas)

eléviilési idén belil

ellatasokrol

kotelezettség teljesitése

1. Munkavallalé neve
2. Gyermek neve

3. Lakcime

4. Telefonszama

5, Fizetés nélkiili szabadsag kezdete-
vége

jogszabalyban
meghatarozott
elévilési iddn beldl

Fizetés nélkiili szabadsag
kérelem

jogszabalyban
meghatarozott
kitelezetiség teljesitése
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-Kezelt adatok kire
Dokumentum kédja: AVSZ M2

Oldalszam: 16 /16
Valtozat szama: 1.
Ervénybe lépés: 2024.01.01.




Ujbudai Szent Kristéf Szakrendeld
1117 Budapest, Fehérvari 0t 12.

Adatfeldolgozi/Adatfeldolgozas

Adatfeldolgozi neve és cime

Adatfeldolgozas célja

Corden International/Magyarorszig/ Kft.,
1525 Budapest, Pihend u. 1.

Altaldnos laboratériumnak teljes kérd miikddtetése
jdrébeteg-szakelldtasi és alapelldtasi feladatihoz.

ICONOMIX Kereskedelmi és Szolg. Kft.,
7625 Pécs, Kaposvari u, 3,

Jardbeteg szakellatds keretében belill Szakorvosi
szolgaltatas - teleradioldgia kbrébe tartozo leletezési és
konzultdcios feladatok elldtdsa.

Vodafone Magyarorszag Zrt.,
1096 Budapest, Lechner Odén fasor 6.

Bdvitett internet hozzaférés hiztositisa Gazdagréti tér 1.
telephelyen.

Vodafone - Véllalati Online Szdmlaanalitika Szolgaltatas

Menedzselt adathdldzati szolgdltatas nydjtasa 10
telephelyre: (MPLS IP VPN)

SWISS Medical Hungary Zrt.,
1123 Budapest, Taltos u. 15/B. Il.em,

Jarobetegek részére E. Szolgaltatds nydjtdsa - UH
vizsgalatok elvégzése.

Opennetworks Kft.,
1117 Budapest, Fehérvari Ut 50-52.

Tavkdzlési szolgaltatds biztositasa. (Vipex, fax, IP alapu
telefonkészilékek beszerzése, szdmhordozas
szolgaltatisa)

Béker-Soft Informatikai Kft.,
1184 Budapest, Hengersor utca 73.

Medikai adatok rogzitése, valamint az egészségiigyi
ellatdssal (jarobeteg, gyermekfogdszati ellattisok)
kapcsolatos kézfinanszirozdshoz kétéds adatok taroldsa.
Kapcsolodas az adatkezel& PACS rendszerhez és adatok
feltdltésének biztositdsa az Elektronikus Egészségiigyi
Szolgaltatdi Térbe (EESZT).

ILEX Vezetési Tandcsado Kft.,
1137 Budapest, Szent Istvan korit 24. 4, em. 3.

A szakrendeld medikai és teljesitményadatihoz t6rténd
hozzaférés anonimizaitan, amelynek célja az orvosi
adminisztracié javitasa és az intézmény teljesitményének
az optimalizdlasa a bels§ elszdmoldsi és informdlasi
rendszerén keresziiil

Bluemed Plusz Kft.,
2091 Etyek, Liliom kéz 2.

Az intézményben készilt PACS {réntgen és UH) DICOM
kompatibilis képek rigzitése és visszakereshet8ségének a
biztositdsa az adatkezeld hardver eszkézein.

DERCIOM Kft.,
1095 Budapest, Iparu. 2/b 2. em 13,

Medikai szoftver és felh& alapl adattirolds biztositdsa az
intézményhez tartozd hazi és hdzi gyermekorvosi praxisok
esetében.

SHERWOOD 2000 Vagyonvédelmi Szolgaltatd
Kft., 1191 Budapest, Hamvas utca 7-9.

Intézménylink székhelyén és egyes telephelyein
elhelyezett biztonsagi kamerak felvételeinek kezelése és
lementése az adatkezeld hardver eszkdzein.

MULTIMEX Kft.,
1037 Budapest, ErdSalja u. 147.

A betegbehivé rendszer karbantartdsanak a biztositasa a
hardver és a szoftver teriiletén.

ORGWARE Kft.,
1149 Budapest, Angol utca 34.

Bérszamfejtéshez kapcsolddd munkaiigyi modul
supportdlasa és hiztositdsa.

Computrend Zrt.,

1117 Budapest, Aliz utca 3. IV. ép B, lhaz. 7. em.

Konyvelést, leltart és anyagrendelést, valamint

kontrollingot témogatd modul biztositasa.
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