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1. Altaldnos rész
1.1. Preambulum

A Szent Krist6f Szakrendelé K&zhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasidg vagy
Intézmeny) egészségiigyl szolgdltatdst nyujt Budapest Févdros XI. Kertilet Ujbuda
Onkorményzatdval kotott kozszolgaltatasi, illetve a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével fennallé finanszirozasi szerzédés keretében. A Tarsasdg altal végzett
egészségligyl szolgaltatisok kore magaban foglalja a jardbeteg szakellatast, valamint az
alapellatas részét képez6 fogaszat, gyermekfogdszat, iskola-egészségiigy, teriileti véd6ndi
halézat és egyes haziorvosi kirzetek mikadtetését.

Az Intézmény piaci alapon fizetds egészségiigyi szolgaltatasokat is nydjt.

A Térsasag altal végzett kdzhasznu szolgaltatisokbdl minden jogosult részesiilhet.

A Tarsasadg Onkorményzati tdmogatassal részt vesz a keriileti alapellatdsi szolgilatok
mitkddési feltételeinek biztositasaban, a keriilet lakbinak prevenciés etlatasaban.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ, ill. Szabélyzat) célja, hogy
meghatarozza a Szent Kristéf Szakrendeld Kdzhaszni Nonprofit Kft. szervezeti felépitését,
vezetésének és mitkodésének belsd rendjét és kiilsd kapesolatait annak érdekében, hogy az
Alapité Okiratban, valamint a szerz6désekben vallalt feladatai megvaldsithatdak legyenek.

1.3. Az SZMSZ hatilya

Jelen Szabilyzat teriileti hatdlya a Térsasdg szé€khelyére és valamennyi telephelyére, a
személyl hatdlya a vele munkavégzésre alkalmazasban, illetdleg k&zremiikédéi vagy
megbizasi szerz&déses jogviszonyban allokra terjed ki. Az egyes szervezeti egységek
tevékenységére érvényes elbirdsokat a fOigazgatd altal jovahagyott miikodési rendjiik
tartalmazza. A miikodésre vonatkozd szabalyozast részletesebben az Intézmény Hazirendje, a
Betegfogadas €és betegellitasi rendje, Eljarasi leirdsai, FOigazgatdi utasitasai és egyéb belsd
szabalyzatai hatdrozzak meg,

1.4. A Tarsasag cégneve, székhelye, telephelyei

Cégnév: Szent Kristof Szakrendelé Ujbudai Egészségiigyi Szolgéltaté Kozhaszni
Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag.(réviden: Szent Kristéf Szakrendelé Kozhasznt
Nonprofit Kft.)
A Tarsasag székhelye: 1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.
Telephelyei: )
1. 1112 Budapest, Erdi ut 2.
1112 Budapest, Menyecske Gt 17.
1113 Budapest, Bazsalikom 1t 60.
1113 Budapest, David Ferenc ut 10.
1115 Budapest, Kevehaz u. 10. (Vahot utca 1.)

1113 Budapest, Villanyi ut 74.

AR
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7. 1114 Budapest, Ulaszié u. 1.

8. 1114 Budapest, Ulédszlé u. 32-36.

9. 1115 Budapest, Petzval Jozsef u. 3.
10. 1115 Budapest, Tétényi ut 18.

11. 1116 Budapest, Albertfalva ut 3.

12. 1117 Budapest, Kérosy Jozsef u. 3.
13.  1117. Budapest, Eromi utca 8.

14. 1117 Budapest, Hamzsabégi uit 60.
15. 1117 Budapest, Szerémi sor 4.

16. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 1.

17. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 5.

18. 1118 Budapest, Kébaolkut Gt 27.

19. 1118 Budapest, Regds koz 6.

20. 1118 Budapest Csikihegyek u. 13-15.
21. 1118 Budapest, Sasadi ut 13.

22. 1119 Budapest, Ezlistfeny6 tér 1.

23. 1119 Budapest, Fejér Lip6t u.61.

24. 1119 Budapest, Hengermalom 1t 14.
25. 1221 Budapest, Varoshaz tér 1.

1.5. Tulajdonos és legfébb szerv

A Szent Kristof Szakrendeld Kézhasznti Nonprofit Kft. alapitdja és egyszemélyi tulajdonosa:
Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorméanyzata, 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.
Keépviseldje: XI. keriileti Polgarmester.

Az Alapitd kizardlagos jogai:

— az éves pénziigyi terv meghatarozésa,

— az éves beszamold jovahagyasa,

~ a Felligyeld Bizottsag tagjainak és a kényvvizsgdldé megvéalasztisa, visszahivasa,
dijazdsanak megallapitasa,

— az lgyvezetd (foigazgatd) megvalasztisa, visszahivasa ¢&s  dfjazdsanak
megallapitasa, valamint, ha az ligyvezetd a tarsasaggal munkaviszonyban is 4ll, a
munkaltatdi jogok gyakorlasa,

— olyan szerzddés jovahagyasa, amelyet a tarsasdg a tarsadalmi koézos sziikséglet
kielégitéséért felelds szervvel kot.

A Térsasag legfébb szervének kizéarélagos hataskérét Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Onkormanyzata Képviseld-testiilete (tovabbiakban Képvisel6-testiilet) gyakorolja.

A Térsasag altal elkészitett és a Felligyeld Bizottsag altal el6zetesen targyalt és elfogadott
éves beszamold és a kizhasznusagi jelentés elfogadasarsl az Alapité gondoskodik.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat
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Az Alapité - a megvalasztassal, illetve kinevezéssel kapcsolatos tigyek kivételével — a
hataskorébe tartozd dontés meghozataldt megelézben koteles az ligyvezetd, valamint a
Felligyel6 Bizottsag véleményét megismerni,

Az Alapit6 ¢s az ligyvezetd igazgatd kapcsolattartasara az Alapité Okirat tartalmaz tovabbi
szabalyokat.

1.6. Jogallas és képviselet
A Tarsasag jogéllasa: 6ndllo jogi személy.

A Szent Kristof Szakrendelé Kdzhaszna Nonprofit Kft. képviseletére jogosult: az ligyvezetd
igazgato. A képviselet soran az ligyvezetd igazgatd hasznalhatja a ,,f6igazgaté” megnevezést
is. (43/2003 (VI1.29.) ESzCsM rendelettel sszhangban)

Kozhasznisagi fokozat: kizhasznd.

1.7. Fébb azonosito adatok

Addszam: 21814097-2-43
Bankszamlaszam: 11711041-20924571
Cégjegyzék szam: 01-09-913332

A Tarsasag mikddési és egyben kotelezd ellatasi teriilete (hatosagi engedélyeknek
megfelelden): Budapest XI. és egyes szakmak esetében XXII. keriilete, valamint T6rokbalint
¢s Biatorbagy.

1.8. Tevékenységek

Kézhaszni tevékenységek:

8622 Szakorvosi jardbeteg-eliatas (fé tevékenység)
8621 Altalanos jarobeteg-ellatas

8623 Fogorvosi jarobeteg-ellatas

8690 Egyéb human egészségiigyi ellatas

Tovabbi tizletszeril és egyéb tevékenységek isd. az Alapité Okiratban.

A Térsasag tlizletszerll gazdasdgi tevékenységet kizdrélag a kiemelkedden kézhaszna
tevékenység elosegitése érdekeében folytat. A Tarsasag befektetési tevékenységet nem végez,
a gazdalkodas soran elért eredményt nem osztja fel, az a Tarsasdg vagyonat ndveli. Az lizleti
év lezédrasat kovetden, Budapest F6véaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzatinak Képvisels-
testiilete altal elfogadott mérleg szerinti nyereség 50%-abdl tartalékalapot kell képezni, 50%-
at pedig a kovetkez6 tizleti évben kozhasznt fejlesztési célra kell felhasznélni. A Téarsasag
szakhatdsagi engedélyhez kotott tevékenységet csak annak birtokéban végez.

A Tarsasag semmilyen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktdl fiiggetlen, és
azoknak anyagi tAmogatast nem nytijt.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
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1.9. A tevékenységre vonatkozo fobb jogszabalyok

2012. évi L tv. a Munka Torvénykényve

1993. évi XCIIL tv. a munkavédelemrol

1995. évi CXVIL tv. a személyi jovedelemadorol

1996. évi XXXI. tv. a tiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrél €s a
tlizoltosagrol

1997. évi LXXXIIL. tv. a kitelezd egészségbiztositas ellatdsairol

1997. évi CLIV. tv. az egészségiigyrol

2011. évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrol, a kézhaszni jogalldsrél, valamint a
civil szerveztek mlikddésérdl és tamogatasarol

2000. évi C. tv. a szamvitelrdl

2003. évi LXXXIV. tv. az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
2003. évi XCII. tv az addzas rendjérdl

2006. évi IV. tv. a gazdasagi tarsasagokrol

2006. évi V. tv. a cégnyilvanossagrol, a birosdgi cégeljarasrdl és a végelszamolasrol
2007. évi CXXVIL tv. az altalanos forgalmi adéroél

2006. évi CXXXII térvény az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérol

2006. évi XCVIL torvény az egészségiigyben mitkddé szakmai kamarakrél

1992, évi LXIII. tdrvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagardl

1997. évi XLVIL tdrvény az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolédd személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl

2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmodrél és az esélyegyenléség
elémozditasarél

1992. évi LXXIX. torvény a magzati élet védelmérol

1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrél

Az egészségiigyi alapellatasrdl szdlo 2015, évi CXXIIL térvény;

26/2014. (IV.8.) EMMI rend. a vérandésgondozasrol

43/1999. (II1.3.) Korm. rend. az egészségiigyi szolgdltatasok Egészségbiztositasi
Alapbol térténd finanszirozdsanak részletes szabélyairdl

96/2003. (VIL.15)) Korm. rend. az egészségligyi szolgaltatds gyakorlasdnak
altalanos feltételeirdl, valamint a mitkgdési engedélyezési eljarasrol

26/1997. (IX.3.) NM. rend. az iskola-egészségiigyi ellatasrol

4/2000. (I1.25.) EiM rend. a héziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevekenységrol

16/2000 EiM rend. Az atomenergiarél szold 1996. évi CXVI. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsardl (Rtg-UH)

43/2003, (VIiL.29.) ESzCsM rend. a gyogyintézetek mukodési rendjérdl, illetve
szakmai vezetd testiiletérdl

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
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—  49/2004. (V.21.) ESzCsM rend. a teriileti védondi ellatasrol

— 47/1997. (XI1.17.) NM r. a kotelez0 egészségbiztositis keretében jard anyatejellatas
feltételeirsl

— 8§/2002. (X.4) ESzCsM r. az anyatej tarsadalombiztositisi timogatés alapjat képezd
arédrol, valamint a tAmogatas elszamolasanak modjarol

— 18/1998. (VL. 3.) NM rendelet a fertézd betegségek és a jarvanyok megel6zése
érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrdl,

- 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgaltatdsok nyidjtasdhoz
szlikséges szakmai minimumfeltételekrol,

-~ 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe
vehetd betegségek megel6zését és korai felismerését szolgald egészségligyi
szolgaltatasokrol €s a szlir6vizsgalatok igazolasarol

1.10. A miikodés forrasai

— NEAK finanszirozas,

— Onkorményzati miikédési tamogatés,

— oOnkormanyzati céltdmogatas,

— egyéb tdmogatds,

— 0nélld gazdaségi tevékenység eredménye.

1.11. Feliigyeleti és ellen6rzést vegzo szervek

— Alapito altal valasztott Felligyel6 Bizottsag a teljes miikédés,

—~ Budapest F6varos Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szerve a
szakellatas,

— Budapest Févaros Kormanyhivatala

— Budapest Févaros Kormanyhivatala, XI. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi
Osztaly,

— Nemzeti Add és Vamhivatal Kdzép-magyarorszagi Regionélis Adohivatala (NAV)
az adokdtelezettség teljesitése,

~ Kormanyzati Ellenérzési Hivatal és az Allami Szdmvevdszék a koltségvetési
tdmogatasok felhasznalasa,

— Budapesti XI. és XXIL. keriileti Ugyészség a végzett tevékenység kozhaszniisaga
— Fo6varosi Birdsidg Cégbirdsaga torvényesség
— Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Polgarmesteri Hivatal jegyzdje,

— Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatdsi
Szerve

—  OMMF Kdzép-magyarorszagi Munkavédelmi Feliigyel6ség,
~ Févérosi Tlizoltd Parancsnoksag Dél-budai Tiizoltasi és Mentési Parancsnokséga,
— Foévarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag,

Dokumentum cime: Szervezeti és Milkédési Szabélyzat
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— Az Egyenl6 Banasmod Hatdsag,
-~ A Ko6zép — Duna - volgyi Kornyezetvédelmi Felligyeloség és
— mas hatésdgok.

1.12. Feliigyel6 Bizottsag (FB)

Az FB tagjait a XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzat Képviseld-testiilete vélasztia. A feliigyeld
bizottsag 3 tagu, amely tagjai koziil valaszt elndkdt. A feliigyeld bizottsdg 1 — munkavéllaléi
kiildott tagjat a tarsasagnal mitkedé Uzemi Tanacs deleglja.

A tagok feliigyel6 bizottsagi mindségiikben nem utasithatok és kotelesek személyesen eljarni,
képviseletnek nincs helye. A Feliigyelé Bizottsag az tigyrendjét maga éllapitja meg, és az
alapft6 hagyja jova. Uléseiket az elnok hivja ossze és vezeti. A FB egyes ellendrzési feladatok
elvégzésével barmely tagjat megbizhatja, ill. az ellen6rzést allando jelleggel is megoszthatja a
tagjai kozott. A felligyel0 bizottsag ellendrzi a tarsasag mikodését és gazdalkodasat, ennek
soran az {igyvezet6t6]l jelentést, a szervezet munkavallaléitél pedig tajékoztatast vagy
felvilagositast kérhet, tovabba a tarsasdg konyveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja.

A Feltigyelé Bizottsag irasbeli jelentést készit az alapito részére a tarsasdg beszamolo6jardl és
az adézott eredmény felhasznéldsardl, a megvélasztassal, illetve kinevezéssel kapcsolatos
iigyeken kiviil pedig véleményt nyilvanit. Az ligyvezetd igazgatd koteles az alapité ddntéseit
haladéktalanul megkiildeni az FB elntkének és tagjainak, amennyiben azt csak vele
ismertették.

1.13. Kényvvizsgilat

A konyvvizsgalo szervezetre, illetve a konyvvizsgald személyére az ligyvezetd a Feliigyelo
Bizottsag egyetértésével tesz javaslatot. A konyvvizsgalatot a Képviseld-testiilet altal
valasztott konyvvizsgald végzi. A konyvvizsgald végzi a Tarsasag konyvelésének ellendrzését
és az éves beszamolo jovahagydsat. Koteles részt venni az Alapito tarsasag mikdodésével és
gazdalkodasaval foglalkozd tilésein (meghivd szerint).

1.14. Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasagnak, mint kizfeladatot ellaté szervezetnek adatvédelmi tisztviseldt kell ki jeldlnie
az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: Rendelet) 37. cikk (1)
bekezdése alapjan. Az adatvédelmi tisztviselé jogallasanak és feladatainak meghatarozasakor
a Rendelet 38. és 39. cikkében foglaltakat kell iranyadénak tekinteni. A Tarsasdg, mint
adatkezel$ biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld bekapesolodhasson, az egészségiigyi és
személyes adatok védelmével kapesolatos ligyekbe a megfelelé mddon és idében.
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2.2, A szakellatas iranyitasa

: féigazgatod —
orvos igazgato apolasi igazgatd

Belgyogyaszati Szakrendelések

Belgyogyiszat- Diabetolégia Endokrinologia Kiraszerii ellatas
Angiologia
| [ I i

Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Gvermek Szakrendelések
|

| | ] I | I [ ] 1
Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek Gyermek fiil- Gyermek Gyermek Gyenmnek Gyermek
sebészet szemészet | |borpyopydszat] | ortopédia orv-gégészet | [ndgydgyaszat| | neuroldgia pszichiatria | |endokrinoldgia

I | i I ] i 1 ]

Gyermek Gyennek Fejlodés- Gyesmek Gyermek Logopédia Gyermek Gyermek
allergologia kardiolagia neurologia gydpytorna nephrologia pasztroenterologia| | tdGgydgyaszat

Ideggyvogyaszati Szakrendelés

Kardiolégiat Szakrendelés - EKG

Laboratorium

Mozgasszervi Szakrendelések

Reumatolégia Qrtopédia Gyobgytorma Fizikoterapia

Onkoldgiai Szakrendelés

Réntgen-Ultrahang Szakrendelések

I { I
Roatgen Ulirahang Mammogréfia

Sebészeti Szakrendelés — Kiemelt kezeld

Szemészeti Szakrendelés

Szajsebészeti Szakrendelések
| |

Szijsebészet Fogdszati réntgen

Sziilészet-ndgydgyaszati Szakrendelés — Terhes ultrahang

Uroldgiai Szakrendelés
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2.3. A gondozis iranyitasa

féigazgatod

orvos igazgatd apolasi igazgato

Bér- és nemibeteg Gondozd

Szakrendelés Gondozis

Pszichiatriai Gondozd
Szakrendelés Gondozé Szakrendelés Gondozd Addiktoldgia
XL Ker. XL ker, KXIL ker. XX ker.
Tudégondozd XI.
TodGszlirés Szakrendelés Gondozds
Ttid§gondozd XXII.
Tiddsziirés Szakrendelés Gondozas
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2.4. Az alapellatas iranyitasa

foigazgatd

keriileti vezetd orvos igazgatd
védéné

Terlileti védGnoi
ellatds 1.-V. sz

Iskola-egészségligyi
ellatas

Gyermek- és
ifjusagi fogdszat

17. sz.
Felndtt haziorvosi
korzet

E
£
¥
]
' i
1
! Feln6tt haziorvosi L uvcoceeoonoao.- .J:
i ellatds i !
4 1 )
___________________ i
1 t |
! Hazi gyermekorvosi ! !
: ellatas Fommmmmmeene e 1
; '
E
;
H
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3. Feladatok és felel6sségek
3.1. Intézmény vezetése

3.1.1.Ugyvezetd igazgaté - foigazgato

Az ligyvezetd igazgatdt Budapest Févaros XI. kerillet Ujbuda Onkormanyzata Képvisel-
testlilete valasztja meg. Az lgyvezetd iranyitja a tarsasag lgyeinek intézését, Onalldan
képviseli a tarsasdgot harmadik személyekkel szemben, birdsagok és mas hatdsagok elott,
valamint gyakorolja a munkaltatéi jogokat a tarsasag alkalmazottai felett, megallapitja
dijazéasukat.

A képviselet soran hasznéalhatja a ,,f61gazgatd” megnevezést 1s.

Feladatai:
— irdnyitja a Tarsasag tevékenységét, milkodését,
— aldir és kiadményoz,
— gondoskodik a Tarsasag mérlegének és vagyonkimutatasanak elkészitésérdl, ¢s
ezeket az alapité elé terjeszti,
— képviseli a Szent Kristoéf Szakrendel$ Kézhasznil Nonprofit Kft.-t,
— gondoskodik a Tarsasag véltozasainak atvezetésérdl a Cégbirdsagon,
— az Alapito részére felvilagositast ad, beszamol, lehetdvé teszi a kényvekbe,
iratokba valo betekintést,
—~ minden egyéb kérdésben eljar, amelyet az alapité hatds-, illetve illetékességi
korébe utal.
Az ligyvezetd igazgato a Téarsasag iranyitasat els6sorban a vezeté beosztastt munkatarsakon —
gazdasdgl igazgatd, orvos igazgatd, Apoldsi igazgatd, keriileti vezetd védénd, miszaki
igazgatd ¢és a szakmai egységek vezetd foorvosai — keresztiil végzi. Kozvetleniil irdnyitja a
titkarsagot, feliigyeli a jogi képvisels é€s a belso ellendr tevékenységét és a mindségbiztositast.
Szervezetiranyitasi eszkozei elstsorban a belsé szabalyzatok és a féigazgatdi utasitasok.
Felelds:

~ az Alapité Okiratban meghatéarozott tevékenységek megvalosulasaért,

— valamennyi hataskdrébe utalt feladat végrehajtasaét,

— a Térsasag jogszabalyoknak megfelelé miikodéséért, mikodtetéséért,

— a Tarsasag kiegyensilyozott gazdalkodasaért,

— a betegellatas mindségi zékkenOmentes ellatasdnak megszervezéséért,

— orvosi munkakérsk irdnyftasaért, féorvosi kinevezésekért,

— a Szent Krist6f Szakrendelé Kézhasznt Nonprofit Kft. j6 hirnevéért.
Helyettesitése:

Tavollétében — a Pénz- &  Ertékkezelési  Szabdlyzatban leirt  korldtozott
kotelezettségvallalasi jogosultsaggal, illetve utalvanyozési joggal — a gazdasagi igazgat
helyettesiti. Egészségiigyi szakmai {igyekben az orvosigazgatd, annak tdvollétében az apolasi
igazgatd helyettesiti. A munkaltatéi jogkort korlatozottan orvosok tekintetében az
orvosigazgato, szakdolgozok tekintetében szakellatas tertiletén az apolasi igazgato, alapelltas
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tertiletén a keriileti vezetd védoénd, a gazdasdgi-, miiszaki teriileten dolgozok esetében a
gazdasagi igazgatd gyakorolhatja.
Kapcsolatot tart:

— a Tulajdonossal, annak képvisel8jével és szerveivel,

—~  Nemzeti Er6forrds Minisztérium Egészségligyért Felelds Allamtitkarsagaval,

~ Budapest Févaros Korményhivatala Egészségbiztositisi Pénztari Szakigazgatasi
Szervével,

— Budapest Févaros Kormdnyhivatala Népegészségligyl Szakigazgatdsi Szervével,
regionalis és kistérségi intézményeivel,

— Budapest Févéros Kormanyhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatési
Szerve

— az Uzemi Tandccsal,

— aszakszervezettel,

— az 1.11. pont alatt felsorolt feliigyeleti és ellen6rz6 szervekkel,

— orvosi, szakdolgozdi és mas szakmai kamarakkal,

— az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevik lakohelye szerinti dnkorményzatokkal,

— atarsintézményekkel,

— abetegjogi képviselbvel,

— a betegek érdekképviseleti szervezeteivel,

— amédiaval,

— aszakmai

—  és tarsadalmi szervezetekkel.

3.1.2. Orvos igazgato
Feladatai:

Az orvos igazgat6 elsésorban a szakrendelések/gondozdk vezet$ foorvosain keresztill vezeti,
irdnyitja, szervezi és ellendrzi az orvosi tevékenységet. Biztositja és feliigyeli az egészségiligyi
dokumenticié vezetésének szabalyszeriiségét. Elkésziti az tiigyeletes rendelésvezetdi
beosztast. Elvégzi az Intézményben nyljtott egészségiligyi szolgaltatisok folyamatos
mindség-ellendrzését. Részt vesz a sziikségleteknek megfeleld mennyiségi €s mindségi
foglalkoztatdsi struktira kialakitisaban, feliigyeli az atmeneti létszdm-dtcsoportositast az
ellatasi feladatok elvégzése érdekében. Elkésziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozd 0 belépdk
munkakéri lefrasét, sziikség esetén aktualizdlja azokat, féigazgatoi alairds utdn ismerteti és
elfogadtatja a munkavallaléval. El6késziti az éves beszdmold részét képezd szakmai
jelentéseket. Részt vesz a szakrendeléseket érinté kiilsé ellendrzéseken és a hatdsagi
tigyintézésben. Intézi a szakellatdsok engedélyezését, megteszi a kotelezd bejelentéseket az
engedélyezd hatosig felé. Ellendrzi az egészségiigyi hatosagi rendelkezések €s a hazirend
rendelkezéseinek végrehajtasat. Kozremiikddik a betegellatasi tevékenységet érintd
szabalyozasok elkészitésében. Részt vesz a higiénés kovetelmények meghatdrozésdban.
Ellen6rzi a szakmai szervezeti egységek minimumfeltétel szerinti humadnerdforras és
felszereltségbeli feltételeinek meglétét,. Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok
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érvényesiilését, kozremiikédik a betegpanaszok kivizsgélasdban és azok orvoslasaban,
kapcsolatot tart a betegjogi képviselével. Figyelemmel kiséri az orvosok tovabbképzéseit.
Havonkénti gyakorisdggal megszervezi a foéorvosi értekezletet és hdziorvosi klub szakrendel6i
moduljat. Hozzatartozé szervezeti egységek: 3.7, 3.8. és 3.9 pontban felsorolt valamennyi
szervezeti egység.

Kapesolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek médjat a munkakori
leiras hatarozza meg

— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztaly

— Budapest Fovaros Kormanyhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatasi
Szerve

— illetékes egészségligyi szakmai kollégiummal,

~ aMagyar Orvosi Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,
— atarsintézetek orvos igazgatbival,

— vallalkozo orvosokkal,

— alapellatas orvosaival,

— abetegjogi képviselovel,

— abetegek érdekképviseleti szervezeteivel,

— aszakmai és

— tarsadalmi szervezetekkel.

Helyettesitése:
tavollétében a féigazgatd helyettesiti.

3.1.3. Apolisi igazgat6
Feladatai:

Az apoldsi igazgato elsésorban a szakrendelések/gondozok vezetd asszisztensein, ill. a vezetd
gydgytornaszon keresztiil vezeti, irdnyitja, szervezi és ellendrzi a szakdolgozdi tevékenységet.
Részt vesz a sziikségleteknek megfelelé mennyiségi ¢s mintségi foglalkoztatdsi struktira
kialakitisaban, 4dtmeneti létszam-atcsoportositist végez az ellatasi feladatok elvégzése
érdekében. Szervezi és iranyitja a betegirdnyitok munkéjit osszefogja az elbjegyzési
rendszerrel kapcsolatos szervezést. Elokésziti a szakmal iranyitasa ald tartozd 1 belépdk
munkakéri leirasat, sziikség esetén aktualizalja azokat, foigazgatoi aldirds utdn ismerteti €s
elfogadtatja a munkavallaléval. Elbkésziti az éves beszdmold részét képezd jelentéseket.
Részt vesz a szakrendeléseket érintd kills6 ellenérzéseken, és a hatdsagi iigyintézésben.
Koézremiikadik a betegellatasi tevékenységet érintd szabdlyozasok elkészitésében. Részt vesz
a higiénés kovetelmények meghatdrozasaban, és feliigyeli, ellenérzi a higiénés rendet.
Ellendrzi, és ha sziikségesnek tartja, médositja a szakrendelések/gondozok anyag-, eszk6z-, és
gydgyszerigényléseit, tekintetbe véve az ellatdsi sziikségleteket. Folyamatosan figyelemmel
kiséri a betegjogok érvényesiilését, kozremiikssdik a betegpanaszok kivizsgaldsiban €s azok
orvoslasaban, kapcsolatot tart a betegjogi képviseldvel. Beosztja és felligyeli a gyakorlati
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képzésiiket itt teljesitd hallgatékat. Havonkénti gyakorisaggal megszervezi és lebonyolitja a
vezetd szakdolgozéi értekezleteket. Szervezi a nyilt egészségnapokat a lakossagnak.
Hozzétartozd szervezeti egységek: 3.7. és 3.8. pontban felsorolt valamennyi szakrendelés €s
gondozd, valamint a betegiranyitas.

Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetGkkel, melynek modjat a
munkakori leiras hatdrozza meg

—~ Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségligyi
Osztaly

— Budapest  Févaros  Kormdanyhivatala — Egészségbiztositidsi — Pénztari
Szakigazgatasi Szerve

— illetékes egészségiigyi szakmai kollégiummal,

— a Magyar Egészségiipyi Szakdolgozdéi Kamaraval, és annak tertileti
szervezetével,

— atarsintézetek apolasvezetdivel,
~ a betegjogi képviselovel,
~ a takaritast végz6 céggel.
Helyettesitése:
tavollétében a keriileti vezett védénd , illetve a foigazgatd éltal kijelolt személy.

3.1.4. Keriileti vezet6 véedono
Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi az 6t teriileti ¢s egy iskolai vezetd védéndn keresztiil a védondi
tevékenységet, valamint a gyermekfogaszati rendelésen dolgozd asszisztensek, kdrzeti
novérek, valamint az iskola-egészségligyi ellatast.

Intézi és nyilvantartia a hozza tarozd szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolddo
hatosagi engedélyeket, NEAK finanszirozasi szerzodéseket.

Elbkésziti a szakmai iranyitasa ala tartdézo 0j belépok munkakéri leirdsat, szikség esetén
aktualizalja azokat, fGigazgatdi aldirds utdn ismerteti és elfogadtatja a munkavéllaléval.
Elokésziti az éves beszamold részét képezo jelentéseket.

Rendszeresen szervezi és lebonyolitjia a teriileti vezeté védoénok értekezletét, rendszeresen
részt vesz a gyermekfogaszati munkaértekezleteken.

Megszervezi a nyari napkozis tdbor egészségligyi ellatasat, felligyeli az egészségiigyi
személyzet (védoénod, orvos) munkajat.

Ellenérzi, és ha szitkségesnek tartja, mdodositja a vezetése ald tartozd szervezeti egységek
anyag-, eszkdz-, és gyogyszerigényléseil, tekintetbe véve az ellatasi sziikségleteket.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését, kozremilkddik a
betegpanaszok kivizsgalasaban ¢és azok orvosldsaban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviseldvel.

Megszervezi és felligyeli az Anyatejes Vilagnap alkalmabdl megrendezésre keriild szakmai
rendezvényt.

Feliigyeli az egészségiligyi dokumentacid vezetését.

Hozzatartozo szervezeti egységek:
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L, IL, IIL, IV., V. sz, Védoéndi Szolgdlat, Iskola-egészségiigy, gyermek-és ifjusagi fogaszatok
és a 17-es felndtt hdziorvosi kirzet szakdolgozdia.

Kapesolatot tart:

~ Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetkkel, melynek modjat a munkakori
leiras hatarozza meg,

~ Budapest Févéaros Korményhivatal X1. keriileti Hivatala Népegészségligyi Osztaly
— Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezels (NEAK),

— azilletékes egészségligyi szakmai kollégiummal,

— aMagyar Egészségligyi Szakdolgozdi Kamaraval, és annak teriileti szervezetével,
— aMagyar Védéndk Egyesiiletével,

— a kozokiatas-, a gyermekjéléti, a szocidlis és csaladsegitést végzd intézmények
illetékes szakembereivel,

— feln6tt- és gyermek haziorvosokkal,
- abetegjogi képviseldvel,
— atakaritast végzo céggel.

Helyettesitése
tavollétében a kertileti vezetd védons helyettes, illetve a foigazgatd altal kijelslt személy.

3.1.5. Gazdasagi igazgatd

Feladata:

Tarsasdg szakmar vezetése altal kialakitott szempontok alapjan el6késziti a Téarsasag
beszdmoldjat és az lzleti tervet. Gondoskodik a Tarsasag gazdalkodasdara vonatkozo
jogszabalyok betartasarol. Felel a Tarsasag likviditasat biztosité pénzgazdilkodss, és
gazdasdgi intézkedésekért. Feliigyeli a konyvelés, szamldzas elvégzését. Részt vesz a
gazdéalkodassal kapcsolatos targyalasokon, szerzédések kidolgozasaban. Figyelemmel kiséri a
kontrolling tevékenységet. Feliigyeli az intézeti leltarozast, anyaggazdalkodast. Elokésziti a
fejlesztési terveket, palyazatokat, javaslatokat tesz a hatékony és ésszerti gazdalkodasra, A
szerzddéseket véleményezi és gondoskodik azok nyilvantartasardl, meghatarozott szempontok
alapjan rendszeresen értékeli a beszallitokat, Eldkésziti a szakmai irdnyitdsa ala 4j belépok
munkakori leirasat, szikség esetén aktualizalja azokat, foigazgatdi alairds utén ismerteti és
elfogadtatja a munkavallaléval. Ellenérzi az éves beszamold részét képezd jelentéseket.
Ellenérzi a gazdaséagi tevékenységre vonatkozoé belsd szabalyozasok betartdsat.

Ellenérzi a kontrolling csoport feladatainak végrehajtasat, melyek a Téarsasdg vezet6i
informacids igényeinek megfeleléen a gazdalkodédsra vonatkozd informécidk Gsszedllitasa.
Részt vesz a vezetdi dontések elSkészitésében, dontési alternativak kidolgozéasdban,
adatszolgaltatasok elkeészitésében, elemzések készitésében a Téarsasdg mitkddésének
megitéléschez.

Feligyeli az informatika (kiilsé cég) feladatait, melyek az intézmény informatikai
infrastruktirajanak, €s szoftvereinek mikddtetésének biztositisa.

Kapcsolatot tart:
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— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezettkkel, melynek modjat a munkakéri
leiras hatarozza meg

— gazdasagi partnerekkel,
— mas intézmények gazdasagi vezetbivel,
— terliletet érint6 hatdsagokkal.

Helyettesiti:
tavollétében a féigazgatd, de kdnyvelés, szamlazas, leltarozas, anyaggazdalkodds tekintetében
a pénziigyi és szamviteli vezetd helyettesiti.

3.1.6. Miiszaki igazgato

Feladatai:
A miszaki igazgaté legfébb feladata a tirsasag szakmai tevékenységére tekintettel a
biztonsagos {izemeltetés miszaki feltételeinek biztositasa. E cél érdekében gondoskodik az
ingatlanok, az épiiletek, a rendelék és kozvetlen komyezetik, a gépek, miszerek, miiszaki
technolégidk &llapotanak figyelemmel kisérésérdl. Felméri a miiszaki sziikségleteket,
javaslatot tesz a megoldasokra, bekéri az darajanlatokat, lebonyolitja és igazolja az
engedélyezett beruhdzasokat, tizembe helyezéseket, hasznalatbavételeket, javitasokat,
karbantartasokat. Elokésziti a muszaki fejlesztéseket, feltjitdsokat ennek sordn lényeges
szempontként veszi figyelembe a viz-, és energiafelhaszndlas optimalizalasat, a kdmyezet
védelmét. Gondoskodik a jogszabalyi és egyéb miiszaki eléirasok megtartdsarol, az analitikus
és egyéb nyilvantartisok vezetésérdl, hatdsigok felé kotelezd bejelentésekrsl. Eldkésziti a
szakmai irdnyitdsa ald j belépSk munkakori leirasat, szitkség esetén aktualizdlja azokat,
f6igazgat6i alairds utdn ismerteti és elfogadtatja a munkavallaloval. Eldkésziti az éves
beszamold részét képezd jelentéseket. Irdnyitja, szervezi és ellendrzi a miiszaki tigyintézést, a
miiszaki elSkészitd, a miiszaki szakértd, a gépkocsivezetd, a karbantartdk és a gondnoksag
munkajat. Ellenérzi a kilsé vallalkozdk &ltal végzett tevékenységeket: telefonkozpont
lizemeltetés, vagyonvédelem, udvari/kerti/utcai munkdék, egyéb miiszaki munkalatok. Bontas,
sclejtezés, értékesités esetén a Selejtezési Szabdlyzatban foglaltak szerint jar el.
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetOkkel, melynek mddjat a munkakori

leiras hatarozza meg

— miiszaki szolgaltato partnerekkel

— akozmi szolgaltatokkal,

— a biztonsagi és vagyonvédelmi feladatokat ellatd céggel,

— az Intézmény teriiletén munkat végzd kivitelezdkkel, karbantartokkal.

Helyettesiti:
tavollétében a gazdasagi igazgatd helyettesiti.

3.2. Szakmai vezetoi értekezletek

A szakmai vezet®i értekezletet az illetékes szakmai vezetd hivja Ossze, meghatirozott
rendszerességgel, ahol az intézmény mikddésének kiemelt kérdéseit targyaljdk meg. Az
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értekezletekrdl jegyzOkonyv vagy feljegyzés késziil, tovabbd jelenléti {ven rogzitik a
résztvevoket. Javaslataikat irasban juttathatjék el a féigazgatohoz.

3.2.1. Vezeto Testiilet

Az Intézmény orvos szakmai tandcsadd, javaslattételi szerve, megtargyalja az intézmény
szakmai miikédését érintd startégiai kérdéseket.
Evente két alkalommal 4prilisban és oktdberben a féorvosi értekezlet, kiegésziilve a vezetd
asszisztensek €s vezetd véddnokkel egyben a Szakmai Vezet$ Testiilet iilése. A Testiiletnek
tagjai: rendelésvezetd féorvosok, orvos igazgatd, apoldsi igazgatd, keriileti vezetd védoné és a
teriiletileg illetékes orvosi kamara altal az Intézmény orvosai koziil delegalt tag. Az iilésekre
meg kell hivni, és tandcskozasi joggal részt vehet a tulajdonos képviselGje, a fdigazgats, a
gazdasagi igazgatd, miszaki igazgatd. A Szakmai Vezet$ Testillet akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint a fele jelen van, és hatirozatait a jelen 1évé tagok tobbségi hatarozataval
hozza. Kivétel ez aldl az egyetértési jogkdrben hozott déntéseket, amikor is az Bsszes tag tébb
mint felének egyetértd szavazata szitkséges.
A Szakmai Vezet$ Testiilet:

- részt vesz az Intézmény:

o Szervezeti és Miikodési Szabilyzata, Hazirendje,
o Betegfogadasi €s betegellatas rendje,
o Téritési szabélyzata,
o minéségiigyi kézikonyvének el6készitésében,
— véleményezi, illetve rangsorolja a szakrendelések vezetéi munkakéreinek
betdltésére becrkezett palyazatokat,
— a tulajdonos, illetdleg a féigazgatd felé javaslattételi joggal bir az intézmény
szakmai mitkddésével kapcesolatosan,
- atulajdonos, illetdleg a foigazgatéd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit.
A Szakmai Vezetd Testlilet egyetértése sziikséges:
— az Intézmény szakmai tervéhez,
- az Intézmény fejlesziési prioritasainak meghatarozasahoz,
— a foigazgatoi, apolasi igazgatdi kinevezéseknél a hatdlyos jogszabalyban (13/2002.
(I11.28.) EuM rend.) meghatarozott feltételek aléli felmentéshez,
— féorvosi kinevezésekhez,
- az intézményi etikai bizottsag vezet6jének és tagjainak kinevezéséhez,
— amindségpolitika kialakitidsahoz €s a mindségligyi kézikonyv elfogadasihoz,
— mds egészségiigyl szolgaltatdval vald szakmai egylittmiikddési és konzilium-kérési
rendhez.

Az Intézmény vezetése a Szakmai Vezetd Testiilet tagjaival szemben a testiiletben kifejtett
tevékenységiik, véleményiik, allasfoglalasuk miatt nem hozhat hatranyos munkaltatdi
déntéseket €s intézkedéseket.
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3.2.2. Féorvosi értekezlet
Az Intézmény orvos szakmai tanacsadd, javaslattételi szerve, megtirgyalja az intézmény

szakmai mitkédését érintd aktualis kérdéseket,

Az értekezletet havonta a f8igazgatd hivija dssze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a
gazdasdgi igazgatot, apolasi igazgatot, keriileti vezetd védénét, akik az {ilésen tanicskozasi
joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— aszakorvosi képzési/tovabbképzesi terv elkészitésében,

— ahigiénés rend kialakitasaban,

— aszakorvosi feladatokat érinté belsé szakmai szabalyok megirasaban,

— amindségpolitika és a mindségligyi kézikdnyv kidolgozésaban.
Ezeken kiviil:

— a fbigazgatd felé javaslattételi joggal bir,

— afbigazgat6 felkérésére meghatarozott kérdésekben vélemeényt nyilvanit.

3.2.3. Vezeto asszisztensi értekezlet

A vezetb asszisztensi értekezlet az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve, megtargyalja az
intézmény szakmai milkodését érinté aktualis kérdéseket. Az értekezletet havonta az 4polasi
igazgaté hivja Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a féigazgatodt, a gazdasagi
igazgatot, keriileti vezetd védonét, akik az tilésen tandcskozési joggal vesznek részt.

Az értekezlet tagjai részt vesznek:

— a szakdolgozdi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,
— ahigiénés rend kialakitdsaban,
— aszakdolgozdi feladatokat érinté belsé szakmai szabalyok megirasaban,
— amindségpolitika és a mindségligyi kézikonyv kidolgozasaban.
Ezeken kiviil:
—~ a fbigazgatd felé javaslattételi joggal bir,
—~ af6igazgatd felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.2.4. Vezetd védonodi értekezlet

A vezetd védonéi értekezlet egyben az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve is. Az
értekezletet az keriileti vezetd védéné hivja dssze és vezeti, tandcskozasi joggal részt vehet a
f6igazgatd, a gazdasagi igazgatd, az dpolési igazgatd. Az értekezleten részt vesz:

— az alapellatasban dolgozd védondk ¢és szakdolgozdk képzési/tovabbképzeési
tervének elkészitésében,

— ahigiénés rend kialakitasaban,
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— a védéndi és szakdolgozdi feladatokat érintd belsé szakmai szabalyok
megirasaban,
— amindségpolitika és a mindségiigyi kézikényv kidolgozasiban.
Ezeken kiviil:
— afbigazgato felé javaslattételi joggal bir,
a foigazgato felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit,

3.3. Bizottsagok

Altaldnos rész

Az Intézményben miikédo bizottsdgok elsésorban dontés eldkészitd tevékenységet végeznek.
Javaslataikat irdsban juttathatjdk el a foigazgatdhoz. Az allandé bizottsagokon kiviil a
féigazgatd sajat hataskorében eseti bizottsdgokat is létrehozhat. A Dbizottsagi tagok
feladataikat irdsos megbizas alapjan végzik. Az a bizottsag, melynek miikddésére valamely
kiilén szabdlyzat nem vonatkozik maganak tigyrendet/miikédési rendet készit.

3.3.1. Miiszer Bizottsag

A Miszer Bizottsdg négy allando tagja: gazdasagi igazgatd, orvos igazgato, dpolasi igazgatd,
miiszaki igazgatd. A bizottsdg elndke a gazdasagi igazgaté, Meghivas alapjan tanacskozasi
joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi tlés témaja érint, pl.: rendelésvezetd orvos
és asszisztens, kertileti vezetd védoéno. A Bizottsag az éves miiszerbeszerzésti terv dsszedllitasa
utan ilést tart. F6 feladata az orvosi miiszerbeszerzési igények alapjan Osszegy(jtott és
Osszeallitott miiszerbeszerzési terv Attekintése, indokoltsagok ellendrzése, a kérések
elbirdlasa, prioritasi sorrend feléllitasa, melynek soran tekintetbe veszi a rendelkezésre allo
pénziigyi keretet. A Bizotisag figyelemmel kiséri az 0j eszkozok beszerzését, lizembe
helyezését, alkalmazdasat. Az dprilisi Vezeté Testiileti tilésre beszamolot készit a kordbbi
id6szak beszerzéseirol.

3.3.2. Higiénés Bizotisag

A Higiénés Bizottsdg négy allando tagja: az apolasi igazgato, kerlileti vezetd véddénd, miiszaki
igazgatd és az Intézmény higiénikusa. A bizottsdg elndke az apolasi igazgatd. Meghivas
alapjan tandcskozasi joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi tilés téméja €rint, pl.:
orvos igazgatd, rendelésvezetd orvos és asszisztens, hulladékgazdalkoddsi felelds,
foglalkozas-egészségiigyi orvos, munkavédelmi megbizott. A Higiénés Bizottsdg legalabb
évente egyszer iilést tart. Ezen a tagok beszdmolnak a higiénés renddel kapcsolatos éves
tevékenységiikrsl, javaslatot tesznek a szakmai elbirdsok, jogszabdlyok keretein belil a
higiénés miikddés racionalizalasara. Rendkiviili iilést kell tartani, amennyiben a higiénés
mitkodéssel kapcsolatos feladatok megtargyaldsa vagy dontések el6készitése ezt megkivanja.
Tovabbi vonatkozd szabélyokat a Higiénés rend Eljarast leiras tartalmaz.

3.3.3. Selejtezési Bizottsag

A Sclejtezési Bizottsdg négy taghdl all: gazdasdgi igazgatd, édpoldsi igazgatd, miszaki
igazgatd és az anyaggazdalkodédsi vezet6. A bizotisig elndke a gazdasagi igazgato. A
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selejtezési bizottsag munkéjat specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezé szakértd is segiti. Az
elndk gondoskodik a vonatkozé jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartdsardl, a sziikséges
dokumentacié vezetésérél. A Bizottsag feladata a felesleges vagyontargyak felmérése,
javaslattétel hasznositdsukra és selejtezések végrehajtisa. A beérkezett iratok és helyszini
egyeztetés alapjan tesznek javaslatot a tovabbi hasznositds médjara vagy a selejtezésre. A
részletes szabédlyokat a Selejtezési Szabalyzat tartalmazza.

3.3.4. Kizbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag legalabb hdarom f6bdl 4ll, mely beszerzésenként valtozoé tagokbdl
all: egy kozbeszerzési, egy pénziigyi és minimum egy érintet teriileten szakértelemmel bird
személy, akik megbizasukat a féigazgatotdl kapjak. A tagoknak az érvényes jogszabalyok
szerint Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik. A Bizottsag az ajanlatok
bontasi eljarasi rendje és a vonatkozd elbirasok figyelembevételével értékeli a beérkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, és dont azok érvényességérél, érvénytelenségérdl,
valamint az alkalmassagrél, tovabba javaslatot tesz az eljaras eredményére vagy adott esetben
az eredménytelenségére. A Bizottsag mitkddésére vonatkozd tovabbi szabélyokat a
Kozbeszerzési Szabalyzat irja le.

3.3.5. Klinikai Kutatasi Bizottsag

A Klinikai Kutatasi Bizottsag négy tagbdl 4ll: fdigazgatd altal megbizott bizottsag elndki
feladatait ellatd foorvos, orvos igazgat6, gazdasdgi igazgatd, jogi tandcsado. A Bizottsagnak
tandcsadd, elékészitd feladata van. A hozza eljuttatott vizsgalati protokoll és az egyéb
vonatkozé iratok alapjan megitéli, hogy a vizsgélathoz, kutatashoz adottak-e az Intézményen
belil a személyli és targyi feltételek, sziikséges-e valamely beruhdzas, ellendrzi az
dnkoltségszamitast és a vizsgalat elvégzéséhez eloirt iratok meglétét. Majd a féigazgatdnak
sz016 javaslataban allast foglal a klinikai kutatas befogadhatdségardl. A Bizottsag miikodésére
vonatkozéan a Klinikai Kutatasi Szabalyzat tartalmaz tovabbi eldirdsokat.

3.4. Betegfogadasi rend

A Betegfogadas és betegellatas rendjének részletes szabalyait kiilén szabalyzat tartalmazza,

A Szent Kristéf Szakrendeld Kozhasznii Nonprofit Kft. szakrendelésein kialakitott
betegfogadasi rend a lakossdg igényeinek és az egészségiigyi szolgaltatast nyujték
lehetdségeinek figyelembe vételével keriilt kidolgozasra.

Célja, hogy az ellatisra jelentkezé lakossag lehet6ség szerint mielébb hozzajusson a
szilkséges egészségiigyi ellatdshoz. Segitse a héaziorvosi és korhéazi ellatadshoz jutdst is.
Fontosnak tartjuk, hogy a beteg és a kezelé orvos szamdra is kiszdmithat6 és tervezhetd
legyen az ellatds id6tartama. A beteg a leheté legkevesebb id6t toltse az intézményben
varakozéssal, s az egészségligyi szolgaltatast nydjtd szamdra is egyenletes legyen a terhelés.

Az intézmény betegellatasat meghatarozza a

MINOSEG, PONTOSSAG, UDVARIASSAG.
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Az Intézményilink Aaltaldban hétf6t6l- péntekig, munkanapokon fogadja a betegeket,
rendelésenként meghatarozott idépontokban.

3.4.1. Jarobeteg szakellatds igénybevétele

Magyar biztositottak (érvényes TAJ kartyaval) és EU biztositdsi kartyaval rendelkez6 kiilfoldi
allampolgarok az orvosilag indokolt esetekben, egyéb kiilfoldi betegek a jogszabélyban
meghatérozott esetek kivételével téritésmentesen jogosultak az ellatasra.

A biztositottak a jogszabalyban felsorolt szakrendelések esetében — siirgdsségi ellatast nem
igényld esetekben - orvosi beutaldval jogosultak igénybe venni a szakellatasokat.

Terlileti ellatdsi kotelezettségen kiviilrdl érkezd betegek egyes szakrendelések esetében az
intézmény altal kiallitott ,,Befogadasi nyilatkozat” birtokéban vehetik igénybe az ellatést.

Intézményilinkben a betegfogadas elére meghatdrozott idépontokra tortént eldjegyzés
alapjan torténik. Az eldjegyzési idépontok tajékoztatd jellegliek, attdl orvos szakmailag
indokolt esetben eltérés lehetséges.

Az elbjegyzési rendszerben valamennyi szakrendelésen lehetdség van az 52/2006 EiM
rendeletben meghatarozott siirgbsségi ellatast igényld esetek stirgdsségi — elGjegyzési és
soron Kiviili — ellitdsara, valamint az ellatast kdvetGen a szakorvosnak a beteg kontroll
vizsgélatra torténé bejegyzésére.

Betegellatasra az eldjegyzésnek megfelelé idGpontban torténd bejelentkezés utan a mapi
sorszam atvételét kivetben keriilhet sor,

3.4.2. Felndtt szakrendelések

A szakrendeléseken, munkanapokon 08-20 ordig torténik betegellatds el6jegyzés
szerint, adott napon a bejelentkezést kivetden kapott sorszam alapjan (fizikoterapia és
gyogytorna kivételével). Strgds esetektol eltekintve a szakrendelésekre 19 ora 30
percig lehet bejelentkezni.

A rontgen munkanapokon 08 - 20 6raig eldjegyzés nélkil mikddik, kivétel az
atvilagito, ahol eléjegyzés alapjan torténik a vizsgalat.

Az ellatdsra a betegvardkban 7 éra 30 perctél lehet varakozni.

A fizikoterapias kezelések munkanapokon 07-19 éraig eldjegyzés alapjan, kiilon
sorszam nélkiil. Az ellatasra 6 ora 30 perectdl lehet varakozni.

3.4.3. Gyermek szakrendelések

0-18 éves kord gyermekek ellatdsat végzik (egyedi esetekben 14 éves kortol felndit
szakrendelés latja a gyermeket). Az egyes szakmakban eltér6é rendelési idében, de
altalanossagban a szakrendeléseken munkanapokon 08 - 20 o6raig torténik
betegellatas, eléjegyzés alapjan a bejelentkezést kovetden kapott sorszdmmal . Az
ellatasra 7 6ra 30 perctél lehet varakozni.

3.4.4. Laboratérium
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A laboratdrium 07- 19 éraig fogadja a betegeket (19 dra utan csak siirgdsségi vérvétel
és vizeletvizsgalat van). Laboratériumi vizsgalat a foldszinti aulaban elhelyezett
automatabol kapott sorszam alapjan torténik. Mintavételre 6 éra 30 perctol lehet
varakozni. A Kkeriileti haziorvosi rendeléseken is lehetfség van vér és vizelet
mintavételre.

3.4.5. Gondozok

A XI. keriileti Tiidégondozoban (Fehérvari ut 12.) munkanapokon 08-20 draig, a
XXII. keriileti Tiidégondozéban (XXII. keriilet Varoshdz tér 1.} vaitott
miiszakban délelétt 8 6ratol 14 oraig, délutan 14 ératdl 20 oraig vehetd igénybe az
ellatés eldjegyzés alapjan.
A Tiidésziiré Allomas délelstt 8 oratél 20 oraig elsjegyzés nélkil fogadja a
betegeket behivo alapjan.

A Bér és Nemibeteg Gondozoban (XI. keriilet Uldszlé u.l.) munkanapokon 07
oratol 19 oraig vehetd igénybe az ellatas.

Pszichiatriai Gondozoban (XI. keriilet Tététnyi it 18.) munkanapokon 08 — 20
ordig) a XXIL keriilet Varoshaz tér 1.) munkanapokon, valtott miiszakban 08
oratol 20 oraig torténik az ellatas.

Szakellatds betegfogadasdval kapcesolatos egyéb rendelkezések

Szakellatasra 2 honapra elére lehet id6pontot el6jegyezni. 2 honapon til a beteg eléjegyzési
igénye idépontra varoként rogzitésre keriil, mely alapjan az id6pontok megnyildsa utan az
Betegirdnyitas keresi meg a beteget idOpont egyeztetésre. A betegfogadasi rendet érintd eseti
véltoztatas féigazgatod, illetve az orvos-igazgatd engedélyezheti.

Az éves szabadsagok kiadasa a leadott szabadsagterv szerint torténik, a szakrendelés vezet6
foorvosa sajat hataskorében gondoskodik a betegellatas folyamatossdgéanak biztositasarsl. A
vezetd fdorvosok szabadsdginak kiadédsa a szabadsdgterv szerint, az Intézmény vezet§jének
jovahagyasat kovetben torténik. A vezetd fOorvos a tavollét idejére koteles megnevezni
helyettesét, melyet feltiintet a szabadsdgoldsi tdmbben a szabadsag kifrasakor.

Betegség vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a Betegirdnyitas a
szakrendelés dltal pontosan meghatérozott, irasban leadott kérésének megfeleléen elvégzi a
betegekkel tortént egyeztetést kévetden a modositast. A szakrendelés koteles ezzel egy idében
az eseményrél és a megtett intézkedésrdl, helyettesités modjardl az Intézmény vezetdjét
(titkarsagon keresztiil irdsban, e-mailben) értesiteni.

3.4.6. Védonoi Szolgilat

A Védéndi Szolgélat hétfotol — csittortokig 08 oratol 16 6ra 30 percig, pénteken 08
oratol 14 oéraig vehetd igénybe. A terilileti védénd ellatdsi teriilete a megéallapitott
védéndi korzetre terjed ki, feladatat az ellatdsi teriiletén lakcimmel rendelkezd
személyekkel kapcsolatosan koteles ellatni. A védond koteles a véddndi gondozas
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lehetdségét felajanlani a korzetében életvitelszeriien tartozkodé azon személynek is,
akir6l tudomast szerez, és ellatasa véddndi kompetencigjaba tartozik. Ebben az esetben
- a gondozasba vétel elfogadasat kbvetden - a véddnd haladéktalanul irdsban értesiti a
bejelentett lakdhely szerint illetékes védéndt a gondozasba vételrsl.

A teriileti védénok altal tartott tandcsadasok rendje és id6pontja az egyes
tanacsadokban eltérd, a kifliggesztett tdjékoztatdn megismerhetdk.

A varandds anydk részére tartott tandcsadds elbjegyzés alapjdn, sorszém nélkiil
veheté igénybe. Az elbjegyzés a terliletileg illetékes védononél telefonon vagy
személyesen torténik.

Csecsemd-, gyermek-, ifjusagi tanacsadas a tertiletileg illetékes védoné tanacsadési
Ordjaban, eléjegyzes alapjan vehetd igénybe. Az eldjegyzés a teriiletileg illetékes
véddénonél telefonon vagy személyesen torténik.

Az életkorhoz k&tott sziirbvizsgalatok elvégzése elsdsorban a védéndi tandcsadoban
torténik, elére egyeztetett idépontban a szild jelenlétében.

A jogszabalyban eldirt csaladlatogatasokat a védéndk meghatarozott latogatasi terv
alapjan, tervezett formaban végzik.

Az iskola-egészségiigy munkéja éves munka- €s egészségfejlesztési terv alapjan
torténik, mely tartalmazza az osztalyvizsgalatok, kampényoltasok, sziirbvizsgalatok
tervezett idopontjat.

Az iskolavédondk altal tartott védéndi fogadora tanitdsi idén kiviil, eléjegyzés nélkiil
veheté igénybe. A véddnéi fogaddorat igénybe veheti az oktatasi intézménybe jard
tanuld, a tanulé térvényes gondvisel&je, €s a pedagdgus.

3.4.7. Gyermekfogaszati rendelés

A X1, keriilet 0-18 éves kort lakossaganak (kozépiskolai tanulmanyok befejezéséig) gyermek
fogorvosi alapellatasa nyolc ellatasi koérzetre (6/2017. (II. 27.) dnkorméanyzati rendelete)
tagolodik.

A gyermekfogaszati ellatds harom telephelyen, a gyermekfogaszati rendelében vehetd
igénybe:

— 1117 Fehérvari ut 12.

~ 1118 Kobolkat v, 27.(Ujbudai Addm J. Altaldnos Iskola)

— 1118 Regos koz 6.
A rendelések munkanapokon délelétt 08-14 draig, délutan 14-20 oraig tartanak.
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A korzethez tartozé gyermekek, tanuldk - egyénileg és csoportosan - fogészati gondozasban,
illetve preventiv és terapids ellatdsban részesiilnek. A nevelési-oktatdsi intézménybe jard
gyermekek szlirfvizsgalata a délelstti rendelésen, elozbleg egyeztetett idGpontban torténik.
Az ambuléans kezelésekre berendelés alapjan délutan keriil sor. Az utolsd kezelési id6pont 19
ora 15 perc, eléjegyzés szerint.

Az ifjusagi fogorvosi ellatés (oktatasi intézménybe jard tanuldk) a Szent Krist6f Szakrendeld
(XI. Fehérvari u. 12111 emelet) épliletében vehetd igénybe.

A rendelés délel6tt 08-14 oraig, délutan 14-20 bréig tart.

A kozépiskolai tanuldk sziirésre torténd berendelése az iskoldkkal elbre egyeztetett
idépontban torténik.

3.5. Fobb szakmai munkakéri esoportok feladatai
3.5.1. Rendelésvezett féorvos

Feladatai:
A szakorvosi feladatokndl leirtakon (3.5.2. pont) kiviil a szakrendelés szakmai munkéjanak
irdnyitdsa, a szakrendelés miikdési rendjének kialakitdsa és betartatisa, melynek soran:

— figyelembe veszi az Intézmény miikédési rendjét, célkitliizéseit, betartja és betartatja
a jogszabalyi és szakmai el6irdsokat, valamint az intézmény belsé szabalyzatait,
felettese utasitasait,

— folyamatosan figyelemmel kiséri a szakrendelés tevekenységét szakmai,
gazdasagi/gazdasagossagi szempontbél, meghatirozza a tovabbi feladatokat,

— havi beosztas alapjan — melyet az orvosigazgaté hagy jova — sajat rendelési ideje
alatt elldtja az iigyeletes rendelés vezetd fdorvosi tevékenységet, melynek
keretében gondoskodik az intézethez kapcsoléddan jelentkezé rendkiviili szakmai
problémdk tisztazasarol, szitkség szerint jelzi azt az orvosigazgatonak &s
féigazgaténak,

— részt vesz az Intézmény mindségfejlesztési tevékenységében, mindségiigyi
megbizottként kidolgozza a szakrendelés mindségbiztositdsahoz nélkiilozhetetlen
diagnosztikus és terdpids protokollokat (ennek részeként a betegtdjékoztatd
dokumentumokat), illetve gondoskodik azok elkészitésérol, valamint ellendrzi a
végrehajtasukat,

— részt vesz a panaszok kivizsgélasiban,

— cllenérzi és irdnyitja a szakrendelés adminisztrativ munkéjat, kiilonds tekintettel
azok szakmai és jogi megfeleloségére,

— meghatarozza a szakrendelésen felhasznalhato gyogyszerek korét és rendszeresen
elemzi a gydgyszerfelhasznalast,

— figyelemmel kiséri az eszkoz- és anyagfelhasznalast,

—  kozvetiti az informaciokat a szakrendelésen dolgozdk és az Intézmény vezetése
kozott,
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- folyamatosan foglalkozik a szakrendelésen dolgozdk szakmai é&s emberi
fejlodésével, fejlesztésével,

— 1j orvos kolléga belépése elbtt a felvételének véleményezése,
— jutalom keret szervezeti egységen beliili felosztasaban vald részvétel,
— az orvosigazgatoval egyeztetve eldkésziti a szakorvosok szabadsdgoldsi tervét,
~ koteles az orvosi titkot, a tudomasdra juté gazdasagi titkot megtartani.
Kézvetlen felettese:
— orvosigazgato
Kapcsolatot tart:
— az apoléasi igazgatdval,
— gazdasagi igazgatéval,
— amuszaki igazgatoval,
— atobbi szakrendelés/gondozo vezetd féorvosaval,

— adott beteg ellatdsa sorén felmeriilé szakmai kérdésben mas egészségligyi
intézmény fdorvosdval, orvosaval,

— sajat szaktertiletén miksdo orvos szakmal tarsasaggal,
— adott beteg ellatasa kapcsan kiilsd egészségiigyi intézmény (pl. korhaz, ligyelet
stb.).
— lgyeletes rendelés vezet6 foorvosi tevékenység kapesan intézet dolgozoi.
Helyettesiti:

tavollétében az ezzel a feladattal megbizott, a rendelésen dolgozd szakorvos.

3.5.2. Szakorvos

Feladatai:

A szakrendelésen dolgozd szakorvos gyogyitd, megel6zd tevékenységét a rendelésvezetd
féorvos iranyitasdval Onalldéan, az adott szakmai kollégium kiadott iranyelveinek és az
intézményi belsé szakmai eléirdsoknak megfeleléen a legjobb tuddsa szerint, a beosztisa
szerinti id6ben végzi. Betartja €s betartatja a jogszabalyi és szakmai eléirasokat, valamint az
intézmeny belsd szabalyzatait, felettese utasitdsait. A betegellatids soran vezeti a kotelezd
dokumentacidt, szakmai problémajat jelzi a vezetdé fdorvosnak. Részt vesz a panaszok
kivizsgal4saban. Koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kizvetlen felettese:
— rendelésvezetd foorvos

Kapesolatot tart:
— az apolasi igazgatoval,
— atobbi szakrendelés/gondozd szakorvosaval,
— adott beteg ellitdsa soran felmeriilé szakmai kérdésben més egészségligyi
szolgaltatd orvosaval.

Helyettesiti:
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tavollétében a rendelésvezetd foorvossal egyeztetett, egymas kozotti megallapodas alapjan a
feladatait atvallalo szakorvos.

3.5.3. Rendelésvezetd asszisztens/vezetd gyogytornasz

Feladatai:

Szervezi, iranyitja és ellen6rzi a szakrendelésen folyo szakdolgozdi tevékenységet. Intézi az
anyag-, ¢s eszkdz-, és gyodgyszerigénylést, szervezi a szakrendelés betegelldtasi
tevékenységének folyamatos, iizemszerdi mitkodését, gondoskodik a higiénés rendrél.
Figyelemmel kiséri a szakrendelés teljesitmény/gazdasigi/gazdasdgossagi  mutatoit,
javaslatokat tesz az optimélis mitkbdésre. Betartja és betartatja a jogszabalyi €s szakmai
eléirdsokat, valamint az intézmény belsé szabdlyzatait, felettese utasitdsait. Részt vesz a
panaszok kivizsgalasaban. Gondoskodik az 1j szakdolgozok megfeleld betanitasardl, elkésziti
a beosztast. Rendelés vezeté féorvossal egyeztetve el6késziti a szakdolgozok szabadsagolasi
tervét. Koteles az orvosi titkot, a tudomdsdra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kizvetlen felettese:
— az apolasi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— agazdasagi igazgatdval
— amiszaki igazgatéval,
— aszakrendelés/gondozo vezetd féorvosaival,
— atdbbi szakrendelés/gondozd vezetd asszisztensével.

Helyettesiti:
tavollétében az  ezzel a  feladattal megbizott, a  rendelésen  dolgozd
asszisztens/szakasszisztens/gydgytornasz.

3.5.4. Asszisztens és szakasszisztens

Feladatai:

Az asszisztens, szakasszisztens az orvos munkéjat segitve behfvja a betegeket, el6készit a
betegellatds soran el6fordulé vizsgalatokhoz, beavatkozasokhoz, azok végrehajtisaban
kdzremiikodik, illetve szakmai kompetencidjanak megfelelden onélldan végzi. Részt vesz az
adminisztracios feladatokban, valamint a betegtdjékoztatasban. Betartja és betartatja a
jogszabdlyl és szakmai elirasokat, valamint az intézmény belsé szabalyzatait, felettese
utasitasait. Koteles az orvosi titkot, a tudomdsara juté gazdasagi titkot megtartani.

Koézvetlen felettese:
— rendelésvezets asszisztens

Kapcsolatot tart:
— a betegiranyitékkal,
— atobbi szakrendelés/gondozd asszisztensével.
Helyettesiti:
a feladattal megbizott asszisztens/szakasszisztens, a rendelésvezetd asszisztens beosztisa
alapjan.
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3.5.5. Gydgytornasz

Feladatai:

A gyogytornasz a szakorvos irasbeli indikdcidja és a sajat maga altal végzett vizsgélat alapjan
megtervezi és kivitelezi a beteg egyéni, illetve csoportos gydgytorna kezelését,
rehabiliticidjat. A specidlis gyégytornat, a mozgéasgyakorlatokat megtanitja a betegeknek, az
észlelt valtozasokrdl t4jékoztatja a kezelGorvost. Munkajarél dokumentaciot vezet az
eléirasoknak megfeleléen. Betartja €s betartatja a jogszabélyi és szakmai elbirasokat, valamint
az intézmény belsé szabélyzatait, felettese utasitasait. Koteles az orvosi titkot, a tudomdsara
Jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kizvetlen felettese:
— vezetd gyogytornasz

Kapcsolatot tart:
— a betegiranyitdkkal,
— abetegbeutalast végzd szakrendelés/gondozo szakorvosaval,
— atobbi szakrendelés/gondozé asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott gydgytornész.

3.5.6. Teriileti vezett védond

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellentrzi a feliigyelete ala tartozd védénék szakmai és dokumentacios
tevékenységet. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirasokat, valamint az
intézmény belsd szabalyzatait, felettese utasitdsait. Intézi az anyag-, és eszkdz-, és
gyogyszerigénylést, szervezi a védéndi ellatds tevékenységének folyamatos, {izemszerii
mikddését, gondoskodik a  higiénés rendrdl. Figyelemmel kiséri a védénok
teljesitmény/gazdasagi/gazdasagossagi mutatoit, javaslatokat tesz az optimalis miikédésre.
Gondoskodik az 1j védéndk megfelelé betanitdsarol. Részt vesz a panaszok kivizsgalasaban,
A keriileti vezetdé védéndvel egyeztetve eldkésziti a védénbk szabadsagolasi tervét. Koteles az
orvosi titkot, a tudomadsara jut6é gazdasagi titkot megtartani.

Kéazvetlen felettese:
—  keriileti vezeto védonod

Kapcsolatot tart:
- agazdasagi igazgatoval
— amuiszaki igazgatdval,
— anyaggazdalkodasi vezetbvel
— intézeti leltarfeleléssel
—~ atdbbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott védoénd.
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3.5.7. Védond

A teriileti véddéndk fébb feladatai a 3.9.4 pont, az iskolavédénéké a 3.9.3 pont alatt keriiltek
felsorolésra.

Kozvetlen felettese:
— teriileti vezetd véddnd

Kapcsolatot tart:
— az egészségiigyi alapellatds és ezen beliil kiemelten a gyermek héaziorvosokkal,
tovabba a szakellatas orvosaival,
— akézoktatas,
— a gyermekjoléti, a szocidlis és csaladsegitést végz6 intézmények illetékes
szakembereivel.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott védéné.

3.6. Kiozremiikodokre vonatkozo szabilyok

Ko6zrem{ikoddi, megbizasi szerzbdés megkotése kizardlagosan az ligyvezetd igazgatd
hataskére. A koézremiikodd elfogadja az intézmény szervezeti strukturajat. Betarfja és
betartatja a jogszabalyi és szakmai eldirasokat, valamint az intézmény bels6 szabélyzatait. A
kézremiikodd tevékenységét az adott szakrendelés vezetd féorvosa, adott teriilet vezetSje
ellendrzi, és teljesitését igazolja. Szabadsagolasat egyezteti a szakrendelés vezetd féorvosaval.
A kozremiikodd koteles az Intézmény és a szakrendelés miiksdési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi eldirdsai, dokumentdciés kovetelményei stb.), Koteles az adott szakma
iranyelveit, protokolljait, és egyéb helyi szakmai elSirasait alkalmazni a betegek ellatasa
soran. Kételes a feladatait a legjobb tudisa szerint végezni, és csak olyan beavatkozast,
vizsgélatot végezhet el, amelyhez megfelelé szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a
miikodési nyilvantartidsba bejegyeztek, és amennyiben az sziikséges, az adott tevékenységre
érvényes hatosigi engedéllyel rendelkezik. Egészségiigyi tevékenység csak érvényes orvosi
alkalmassagi igazolas birtokaban végezhetd.

A kozremiikodé az éltala végzett betegellatisért szakmai és anyagi felelésséggel tartozik,
érvényes szakmai felelGsség biztositassal kell rendelkeznie.

A kozremikodo koteles az orvosi titkot, a tudomdsara juté gazdasagi titkot megtartani.

3.7. Szakellatas

Altaldnos leiras

A szakrendelések az ANTSZ miiksdési engedélynek és az NEAK finanszirozési szerzddésnek
megfeleléen, valamint a téritéses iizleti szolgéltatisok keretein beliil, miikodési rendjiikben
foglaltak alapjan latjak el feladataikat.

3.7.1. Gyermek allergolégiai Szakrendelés
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Helye: XI. Eztistfeny® tér 1.

Léguti és élelmiszerallergia, asztma, ekcéma, csalankiiités kivizsgalasival, kezelésével
foglalkoznak. A szakrendelésen lehet6ség van Soluprick-tesztre, 1égzésfunkcids vizsgalatra,
aerosol és Bioptron lampa kezelésre.

3.7.2. Gyermek sebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari 6t 12.
A szakrendelésen 0-18 év kozotti gyermekek elldtisa torténik, egyebek kozott sebészeti

diagnézisok megallapitdsa: hasi panaszok differencidlisa - vesepanaszok, akut
vakbelgyulladéds, sérv, fitymasziikiilet, lagyrész elvaltozasok, fejl6dési rendellenességek,
gyulladdsok, sérlilések — sebek, ficamok, randuldsok, t6rések. Kisebb sebészeti

beavatkozasokat is végez, helyi érzéstelenitésben: sériilt ldgyrészek Osszevarrasa, sebek
kotozése, torések, randuldsok gipszrégzitése, ficamok helyrerakasa, talyogok feltardsa stb.

3.7.3. Gyermek szemészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.

Kancsalsagpal, rovidlatassal, tavollatassal, illetve egy szemen kialakult latascstkkenéssel
foglalkoznak a szakrendelésen. Az akut problémdk - gyulladas, idegentest, fejfajas, szédiilés,
agyrazkodas — ellatdsan kivill szlrdvizsgalatot is végeznek, pl. csaladban eléforduld
szemiivegesség miatt, iskolakezdés elott. Latds, szemfenék, térlatas, szinlatas, fénytorés
miszeres vizsgalatara ¢s kancsalsagi szog meghatarozasara van lehetdség. 0-18 év kozotti
betegeket fogadnak.

3.7.4. Gyermek bérgyogyaszati Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari at 12.

A szakrendelésen 0-18 éves korl betegek ellatdsa torténik, foként atépias dermatitis, ekcéma,
acne, Kkilitéses megbetegedések, szemdlestk, anyajegyek ¢és mas borelvéltozasok
kivizsgdlasaval, szlrovizsgalatival és korszer(i ellatasaval foglalkoznak., Munkdéjukat
dermatoscop is segiti, €s lehetoség van cryosebészeti beavatkozasokra is.

3.7.5. Gyermek ortopédiai Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari uit 12.

A gyermekortopédia valamennyi velesziiletett vagy gyermekkorban kialakulé mozgasszervi
betegség vizsgalataval és kezelésével foglalkozik 0-18 éves korig. Fé profiljuk: a csecsemdk
leggyakoribb velesziiletett betegségeinek (csipbficam, csipdiziileti dysplasia, dongalab), a
kisgyermekek csontnévekedési zavarainak (X-térd), statikai labelvaltozdsainak (ludtalp),
iskoldskorfak gerincelvaltozdsainak (gerincferdiilés, Scheuermann-féle betegség) kisziirése,
kezelése, gydgytestnevelés indikalasa.

3.7.6. Gyermek fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari 0t 12.

0-18 éves kori betegek fiil-orr-gégészeti panaszainak ellatasdval foglalkoznak, ami
leggyakrabban natha, fiilfijas, laz, kohogés, ormr-, fiil-idegentest, orrvérzés. Haziorvos
konziliumkérése esetén szakvéleményt adnak pl. elhizédd lazas éllapot vagy miitéti
intézménybe utalashoz.

3.7.7. Gyermek négyogyaszati Szakrendelés
Helye: X1. Fehérvari ut 12.
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A szakrendelés célja, hogy a gyermekkorban jelentkezd kéros négyogyaszati elvaltozasokat
(fejlédési rendellenesség, 6roklstt hajlamok, vérzészavarok, fertdzések) kivizsgalja, kezelje 0-
18 éves korig.

3.7.8. Gyermek neurolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.

0-18 év kozotti gyermekek ideggydgydszati problémainak diagnosztizdlasat, kezelését, illetve
gondozasat végzik, a panaszok elsésorban: megkésett pszichomotoros fejlédés, fejfdjas,
szédiilés.

3.7.9. Gyermek pszichiatriai és -pszicholégiai Szakrendelés

Helye: X1, Petzval Jozsef u. 3.

Gyermekkorban jelentkez6 valamennyi pszichiatriai betegség diagnosztikdja gydgyszeres €s
pszichoterdpiajat végzik a szakrendelésen. A szakorvosok és a klinikai szakpszicholégus

munkajat segitve a gydgypedagdgus csecsemébkortdl a gyermekek fejlodésbeli elmaradasit,
tanuldsi problémakat diagnosztizalja, és a fejlesztést végez 0-18 éves korig.

3.7.10. Gyermek endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Elsésorban pajzsmirigybetegségek, novekedési zavarok, serdiilés zavarai (korai, kés6i),
elhizds, csontanyagesere zavar, mellékvese és mellékpajzsmirigy betegségeinek
kivizsgalasaval, kezelésével, gondozasaval foglatkoznak 0-18 éves korig.

3.7.11. Gyermek kardioldogia

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

0-18 éves korban biztositja a gyermekek ellatasat. Feladatai kozé tartozik a velesziiletett sziv-
és érrendszeri betegségek diagnosztizdldsa, a megfelelé kezelés elinditasa, gondozis, a
ritmuszavarok, szerzett szivbetegségek kimutatdsa, a serdiilékori érbetegség, elhizas, magas
vérnyomas sziirése, sportolé gyerekek sziirése.

A vizsgalatokhoz adott lehetdségek: 12 elvezetése EKG, terheléses EKG, szivultrahang,
ABPM (24 6ras vérnyomds monitorizalas), Holter 24 6ras EKG regisztralas.

3.7.12. Gyermek urologia

Helye: X1. Fehérvari ut 12.

A szakrendelésen 0-18 éves koru betegek ellatasa torténik, Tevékenységi korébe tartozik a
higy- és nemi szervek fertéz6 betegségeinek- és gyulladdsainak kezelése, kiilsé nemi szervek,
herék, hiigyuti rendszer eltéréseinek szlirése és gondozasa, hugyuti kdvesség, vizeletiiritéssel
kapcsolatos problémak szlrése €s gondozasa, sériiléseinek ellatasa.

3.7.13. Gyermek tiidégyégyaszat
Helye: XI1. Eziistfeny6 tér 1.

A szakrendelésen 0-18 éves korti betegek ellatasa torténik. Tevékenységi kirébe tartozik a
légiti, atopias betegek kezelése, gondozasa, kiilonds tekintettel a krdnikus léguti
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betegségekre: asztmara és a kronikus bronchitisre, valamint az azokkal gyakran tarsuld
allergiés jelenségekre.

3.7.14. Gyermek gasztroenterologia

Helye: XI. Fehérvari at 12.

A szakrendelésen 0-18 éves korti betegek ellatdsa torténik. Feladati kozé tartozik a hasi
fajdalmakkal, evési és széklet zavarokkal, bortiinetekkel, hanydssal, bukdssal, véres széklettel
vagy nem megfelelé stlyfejlédési problémakkal jelentkez6 betegek kivizsgalasa, kezelése,
valamint kiilonbozé taplalék allergidk, reflux, laktdz, fruktoz, lisztérzékenység kivizsgalasa.

3.7.15. Gyermek nephrologia

Helye: XI. Fehérvari 4t 12.

Csecsemd-kisdedkorban visszatéré l4zzal, vagy a hdzi gyermekorvosok altal kiszlirt hiigyiti
fertézések kezelése, nyomon kovetése, kiilonds tekintettel a hagyuti fejlédési
rendellenességek esetében. Vizeletiiritési vagy tartasi zavarokban szenvedd gyermekek /
¢jszakai agybavizelés, nappali vizeletcsepegés, teljes inkontinencia stb. ../ kezelése.

3.7.16. Fejlédésneurologia

Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.

Ujsziilott és csecsemOkorban tapasztalhaté izomtoénus rendellenességek (hipotonia, hipertonia
—feszesség) kezelése, fejlesztése. Az idegrendszeri karosodas mihamarabbi kisziirése az
ujsziilstt, illetve kis csecsemdkorban fellépd idegrendszeri gorcséllapotok nyomonkdvetése.

3.7.17. Logopédia

Helye: XI. Petzval Jozsef u. 3.

Feladata a beszédinditas, a hang —beszéd és nyelvfejlodési elmaradas a beszédhibdk és a
nyelvi kommunikécios zavarok javitdsa diszlexia a diszortogréfia, a diszgrafia, diszkalkulia
megelézése, a beszéd technikai és tartalmi fejlesztését szolgald logopédiai terdpids
foglalkozasok végzése.

3.7.18. Gyermek gyogytorna

Helye: XI. Fehérvari 0t 12,
Szakorvosi elrendelés alapjan 0-18 €ves korig csoportos €s egyéni gyogytorna végzése €s a

tornagyakorlatok betanitdsa.

3.7.19. Belgyigyaszat - Angiologia Szakrendelés
Helye: XI. Fehérvari ut 12.
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A belgydgyaszati szakrendelés az akut esetek ellitdsa mellett diagnosztikus €s gyogyito,
megel6z6 tevékenysége a belszervi betegségek széles spektrumat magaba foglalja: krénikus
panaszok kivizsgalasa, vémyomasbetegek, cukor-betegek szakorvosi konziliuma torténik. A
betegeket gondozésa a haziorvosokkal szorosan egyiittmiikédve valésul meg. A fokozott sziv
és érrendszeri kockéazatd személyek (tlsilyos, kevés fizikai aktivitasn, dohdnyzo, csaladi
hajlamosité tényez6k) korében szliréseket végeznek a megeldzés céljabol. Az Angiologiai
rendelés négy szakdgat foglal magaba: verbérbetegségek,  visszérbetegségek,
nyirokérbetegségek és labszarfekélyek gy6gyitisa, Ennek megfelelden angiologiai betegek
kivizsgalasa, kezelése, gondozdsa és mitéti uté-gondozasa, kronikus sebek gyogyitasa
torténik a rendelésen. Doppler késziilékkel, vércukor mérével, 24 dras vérnyomas monitorral
rendelkeznek, ér-ultrahang vizsgélatra is méd van. A rendelés orvosai feliigyelik az infiizids
kezeléseket, Osszefogja a kiilfldi didkok ellatasat (Generali-Studium biztositast).

Kiraszeri ellatas:
A Belgyogyaszat keretein belill szakorvos és haziorvos indikécidja alapjan infazids terdpidt
végez kiraszer( jelleggel.

3.7.20. Diabetolégia szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A diabetologiai szakrendelés elstsorban a szénhidrdt anyageserezavarok kiszlirésével, a
kiszfirt, ill. beutalt betegek kivizsgaldsdval, terdpidjuk bedllitdsdval foglalkozik. A
cukorbetegek gondozasan beliil a tarsbetegségek-, ill. a diabeteses szévbdmények sziirését
illetve azok kezelését is végezik. Diabetologus szakasszisztens segitségével inzulin terapiat
allit be és tanit be a betegeknél, kérhazi befektetés nélkiil. A dietetikus étrendi tandcsokkal
latja el betegeket, mind egyéni, mind csoportos oktatas formdjéban.

3.7.21. Endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.

A szakrendelésen a hormontermeld szervek betegségeivel, valamint anyagcserezavarok
vizsgalatdval és kezelésével foglalkoznak. A leggyakoribb tinetek, amivel felkeresik a
rendelést: csontritkulds, stlyos elhizds, magas vérnyomas-betegség, ismétldéds vesekovesség,
hajhullds. Noknél kdros szdrndvekedés, menstrudciés zavarok, férfiakndl emlondvekedés,
potenciazavar, valamint mindkét nemben a terméketlenség hormonalis hatterének kivizsgalisa
és kezelése is toérténik.

3.7.22. Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.

A betegek leggyakrabban az alabb felsorolt kérképek, illetve annak szévédménye miatt
jelentkeznek a szakrendelésen: kozépfiilgyulladas, kiilsé halldjarat gyulladasa, akut, krénikus
és szénandtha, akut és kronikus arciireggyulladas, garat-, mandula-, gégegyulladas, daganatok
a fej-nyaki régidban, hallaspanaszok, orrvérzés, nyalmirigy betegségei, fokozott
fiilzsirképzddés. A teljes kord fiil-orr-gégészeti vizsgélat kiterjed a szajiiregi és fej-nyak régio
daganatsziirésére is. Légati allergids betegek szlrését illetve utdn kdvetését is végzik.
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3.7.23. Ideggyogyaszati Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari at 12.

A szakrendelés kiemelten foglalkozik a szervi megalapozottsagl korképek koziil a fejfajassal,
térérzékelési panaszokkal, agyi keringési zavarral, periférids idegbantalmakkal. E mellett az
un. funkciondlis betegségek — reaktiv kedélyéleti panaszok, szorongéasos betegségek, panik
szindroma, alkalmazkodasi reakciok és alvaszavarok — kivizsgalasat €s kezelését végzik.

3.7.24. Kardiologiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari Gt 12.

A szakrendelésen valamennyi sziv és érrendszeri betegséggel foglalkoznak, ezek koziil
elsdsorban magas vérnyomassal, ischaemias szivbetegséggel, vérzsir €s vércukor anyagcsere
problémadkkal, ritmuszavarokkal, periférias verdér és visszér betegségekkel, szivbillentyii
betegségekkel, specialis szivizom betegségekkel. Kivizsgélast, gydgyszerbeallitast, gondozast
és miitét utdni rehabiliticiot egyarant végeznek. Munkéjukat 12 csatornas EKG készilék,
echocardiographia, ambuldns vérnyomasméré monitor, Holter EK.G segiti, és terheléses EKG
vizsgdlatra is lehetOség van.

EXG vizsgalat

A Kardiologia keretein beliil haziorvosi €s szakorvosi indikéacié alapjan végzett EKG
vizsgalatokon kiviil sportorvosi és szlirévizsgalatok is torténnek.

3.7.25. Laboratorium

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Az intézmény I. szintl kémiai és M1 szintli mikrobiolégiai besoroldsu laboratériumot
tizemeltet kdzremiikdddé bevondsaval, A vizsgalatok szakorvosok és haziorvosok beutaldsa
alapjén torténik.

3.7.26. Reumatologiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari 0t 12.

A degenerativ eredetli mozgasszervi betegségekkel, a gyulladasos reumatolégiai
betegségekkel és az osteoporosis szlirésével és kezelésével foglalkoznak. Ennek sordn
sziikség szerint iziileti és bursa punkci6it, paravertebralis injekcié blokadot is végeznek.
NEAK 4ltal timogatott gyogyfiirdd beutalGt és gyogydszati segédeszkozoket irnak fel.

3.7.27. Ortopédiai Szakrendelés

Helye: X1I. Fehérvari ut 12.

Elsésorban krénikus mozgisszervi betegségeket, velesziiletett €s szerzett deformitasokat,
degenerativ elvaltozasokat latnak el felnétteknél és gyermekeknél egyarant. Végeznek iziileti
punkcidkat, kotozéseket, ortézis, illetve jardgép kezelést a végtagok tehermentesitésére.

3.7.28. Gyodgytorna Szakrendelés
Helye: X1. Fehérvéri at 12.
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Szakorvosi elrendelés alapjdn els@sorban reumatologiai, ortopédiai, baleseti sebészeti
betegségekkel beutaltak kezelése térténik egyéni €s csoportos formaban.

3.7.29. Fizikoterapia Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari at 12.

Leginkabb mozgasszervi, neuroldgiai, baleseti sebészeti, urologiai, négyogyészati, gégészeti
betegségekkel beutaltakkal foglalkoznak. A tevékenység szakorvosi feliigyeletét a
Reumatolégiai  Szakrendelésen dolgozdk latjak el. A  kezelések sordn alkalmaznak
iontoforézist, diadinamikot, szelektiv ingeraramot, ultrahang késziiléket, magnesterapiat,
interferatort.

3.7.30. Onkolégiai Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari at 12.

Az Onkolégiai Szakrendelésen daganatos betegségek sziirését, a betegek palliativ kezelését,
gondozasat végzik.

3.7.31. Képalkoté diagnosztika
Rintgen

Helye: XI. Fehérvari at 12.

Feln6tt és gyermek szakrendelések — sebészeti (baleseti), ortopédiai, fill-orr-gégészeti
valamint reumatoldgiai, szakrendelésekrdl, illetve haziorvosi beutaloval érkezok csont €s
mellkas vizsgélatat latjak el. Az atvilagitd munkahelyen a nyelécsd, gyomor, vastagbél és
fistulographia vizsgalatokat, valamint kiegészité mellkas atvilagitasokat végeznek.

Ultrahang

Helye: XI. Fehérvari at 12. és XI. Kevehaza u.10.

Széles kori ultrahangvizsgalatot végeznek. (Hasi, kismedencei, ér, pajzsmirigy, lagyrész és
izilleti, gyermek csipdsziirés, has, kismedence, pajzsmirigy, lagyrész, iziilet, emld, hénalj,
nyalmirigy vizsgalatokat). Kézfinansz{rozott és téritéses formaban is lat el beteget.

Mammogrifia

Helye: XI. Fehérvari Gt 12.
Az emlé réntgenvizsgalata mellett ultrahang vizsgalatot és célzott lagyrész biopsziakat
végeznek (nyirokcsomo, nyalmirigy stb.).

3.7.32. Sebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari Gt 12.

A Sebészeti Szakrendelésen altaldnos sebészeti és traumatoldgiai esetek ellatisaval
foglaikoznak. Ennek keretében lehet6ség van kisebb sebészeti beavatkozasokra miitéti
koriilmények kozott is. A rendelésen leggyakrabban torések repozicidja, gipszelés,
fekélykezelés, akut sebellatas, sebészi feltarasok (be-, kimetszés), feliileti mutétek, testtdjék
szerinti panaszok kivizsgalasa torténik.
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3.7.33, Szajsebészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.
A Szajsebészeti Szakrendelésen a fogaszati kezelésekhez kapcsolodd valamennyi ambuldns
szajsebészeti beavatkozést, kezelést elvégezik. Foglalkoznak szdjiiregi szlréssel, valamint
szajbetegségek ellatasaval.

3.7.34. Fogaszati rintgen

Helye: XI. Fehérvari ut 12.
A fogaszati rontgenekben intraoralis felvételek, a Fehérvari Gton 1évében Panordma réntgen
elkészitésére van lehetbség.

3.7.35. Szemészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari Ut 12.

A Szemészeti Szakrendelésen felndtt, A4ltalanos szemészeti betegellatds  zajlik,
szemiivegrendelés, zoldhalyog (glaucoma) gondozéds, valamint belgyogyaszati betegségek
szemészeti szOvOdmeényeinek vizsgalata (diabetes, hypertonia). El6jegyzés alapjan
szemhéjmiitéteket is végeznek. Korszerli miiszerek segit a méréseket: applanicids tonometria,
automata refraktometria-keratometria, CFF, és végeznek réslampas vizsgalatot, indirekt
szemfenékvizsgalatot eldtétlencsékkel, valamint Goldmann latétér vizsgalatot, automata
perimetriat. Heti egy alkalommal kismitétet végeznek.

3.7.36. Nogyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.

A Szakrendelésen az altalanos nodgyogyaszati betegségek gyogyitasaval, korszert
fogamzasgatlassal, terhes gondozéissal, illetve a betegségek megelézése érdekében szlirési
vizsgélatok végzésével foglalkoznak. Korszerl ultrahang késziiléken szakorvos feliigyelete
mellett sonografusok végzik a diagnosztikus munkat. Down-kér szlrésre is van lehetdség.
Szoros egyilittmikddésben vannak a Szent Imre Korhaz Sziilészeti - Nogydgyaszati
Osztélyaval, ahol a rendelést végzé szakorvosoknak lehetdéség van miitétek elvégzésére,
szlilések levezetésére.

3.7.37. Urolégiai Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari ut 12.

Els6sorban vese, holyag, prosztata, férfi nemi szervek betegségeivel, de inkontinencidval,
erektilis panaszokkal, fertilitasi gondokkal és prevencids raksziiréssel foglalkoznak. Muszeres
vizsgalatok, mint uroflow, ultrahang és cystoscopia segitik a diagnosztizalast.
Beavatkozasként frenulotomidt, katéterezést, hhgycsbtagitast, holyagoblitést, valamint
tumoros betegek injekecids kezelését végzik.

3.7.38. Bor- ¢s Nemibeteg Gondozé
Helye: XI. Ulaszld u. 1.
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A Borgy6gyaszati Szakrendelésen altalanos bérgydgydszati és nemibeteg esetek ellatésa
torténik, foglalkoznak kozmetologidval, onkodermatolégidval, allergolégiaval. A gondozo6i
tevékenység sordn nemibetegek szlirését, kezelését, gondozdsat végzik. Lehetéség van
dermatoscopos vizsgtalatra is. Leggyakoribb beavatkozidsok: kauterizacié, keratotdmia,
dermatoscopia, cryoterapia, bérbiopszia, kronikus sebek ellatasa, bérfiiggelékek kimetszése,
molluscum eltavolitisa, aknés bor kezelése.

3.7.39. Pszichiatriai Gondozo

Helye: XI. Tétényi ut 18., illetve XXII. Varoshaz tér 1.

A Pszichiatriai Gondoz6, mint szervezeti egység magaban foglalja a XI. és XXII. kertiletben
talalhaté pszichiatriai szakrendeléseket és gondozdkat..

A gondozdk célja a pszichiatriai betegségek mielébbi felismerése és kezelése, a sllyosbodas
megakaddlyozdsa, a rehabilitacid, a betegek ¢s csaladjuk egylittmikodésével. Emellett a
gondozason dolgozok igyekeznek javitani a pszichiatriai betegek szocialis és mordlis
helyzetén. Az ellatdsi koriikbe tartozik minden pszichiatriai megbetegedés: depresszid,
szorongds, panik, kényszer, evészavar, skizofrénia, paranoia, demencia, viselkedési é€s
-alkalmazkodasi problémék, gyengeelméjliség. Szakorvosi elrendelés esetén a gondozis a
beteg csaladi és lakokdmyezetében, sajat életterében, adott esetben az otthondban torténik.

3.7.40. Addiktologiai Gondoz6

Helye: XXII. Varoshaz tér 1.
Elsésorban alkoholbetegek kezelésével/gondozasaval foglalkoznak. Komplex kezelést

végezve az egyéni és csalddterdpia mellett megprobélnak enyhiteni a felmeriilé szocidlis
problémaékon is.

3.7.41. Tiidégondozé - XI. keriilet

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Ellatjak a XI1. keriileti lakosok (kivéve Albertfalva) tiddsziirését, a tiiddbetegségek tovabbi
kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasat. Lehetdéség van mellkas rontgenre és
atvilagitasra, 1égzésfunkci6 és a léghti allergia vizsgalatira, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgalatra, inhalacios kezelésekre. A dohéanyzasrél valé leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszerli leszokasi lehetoségekrdl.

3.7.42. Tiidégondozé - XXII. keriilet

Helye: XXII. Varoshéz tér 1.

Ellatjak a XXII. keriilet és XI. keriilet Albertfalva lakosainak tiiddszlirését, a tiidSbetegségek
tovabbi kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozéasat. Lehetdség van: mellkas rontgenre és
atvildgitasra, 1égzésfunkcid és a 1égiti allergia vizsgalatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgélatra, inhaldcios kezelésekre. A dohanyzasrél val6 leszokéshoz
tajékoztatast adnak a korszerti leszokasi lehetdségekrol.

3.7.43. Betegiranyitas, telefonkézpont
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A betegirinyitd a fogadopultnal vagy a telefonndl végzi feladatat. Az elbjegyzési idépont
kiadasat és rogzitését megel6zden, ellendrzi a sziikséges iratok és adatok meglétét (személyi
igazolvéany vagy utlevél, a lakcim nyilvantartd kartya és a TAJ kartya, valamint a Providencia
biztositott betegeknél a Studium kértya), sziikség esetén atvezeti az adatokban tértént
véltozasokat. A betegek igényeit, kéréseit igyekszik a Betegfogadasi és betegellatasi rend
szerint figyelembe venni. Napi sorszam kiaddsanal a beteget tajékoztatja az ellatds pontos
helyérél, az ellatas varhaté idépontjarol és moédjardl. Rogziti a szakrendelésekr6l érkezd
eldjegyzésre  vonatkozd  kéréseket (véaratlan esemény) az erre rendszeresitett
dokumentécidban. Varatlan esemény (pl. orvos megbetegedése) kapcsan a betegeket
tajékoztatja, veliik egyeztet, az ehhez kapcsolodé adminisztracios tevékenységben segitséget
nytjt a szakrendelésen dolgozé munkatarsaknak. Az orvosi beosztisokat (melyek a
betegeldjegyzés alapvetd dokumentumai) figyelemmel kiséri. A siirgbsségi ellatast igényld
betegekrél a szakrendelés munkatirsait értesiti. Beteget a szakrendelésekkel tortént
egyeztetés nélkiil NEM KULDHET EL! Amennyiben sziikséges, a beteget elkiséri a
szakrendelésre.

Az Intézménybe beérkezd véarosi telefonhivasok fogadasa, tovabbitasa, az érdeklodsk pontos
és udvarias eligazitasa a telefonk&zpont dolgozoi feladata, akik szervezetileg a betegiranyitési
csoporthoz tartoznak.

Kételes az orvost titkot, a tudomasara jut6é gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettesiik:

~ betegiranyitds vezetdje
Kapcsolatot tart:
a szakrendelések munkatarsaival.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott betegirdnyito.

3.8. Alapellatas
3.8.1. Haziorvesi ellatas

Helye: XI. Ulaszl6 u. 32-36. 17. sz. korzet

Rendelési id6: déleldtt- 8:00-12:00; délutan: 16:00-20:00

A héziorvos az Onkorményzattal kotott feladat ellatasi szerzddés alapjan személyes és
folyamatos orvosi alapellatast nyGjt az egészségi allapot megorzése, a betegségek megelézése
és gyogyitasa céljabol. A haziorvos rendelési idében a betegeket — siirgds ellatast igényld eset
kivételével — az érkezés igazolt sorrendjében fogadja. A haziorvos a rendelési ideje egy
részében, illetve a tanicsadas soran eldre programozhaté betegellatas keretében elSjegyzés
alapjan végzi a betegek sziirését, gondozasat és ellatasat. Sziikség szerint, amennyiben a beteg
allapota indokolja a beteg otthonaba kiszéllva is végez betegellatast.

3.8.2. Gyermek- és ifjusagi fogaszat
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Helye: XI. Kébolkat u. 27, XI. Regbs kéz 6. és XI. Fehérvari Gt 12A gyermekfogaszati
alapellatas feladata a 0-18 éves kort gyermekek:

— preventiv és terdpids gondozasa a sziikségleteknek megfelelSen,
bélcs6dés-, 6vodas-, iskolds gyermek szamara csoportos sziirdvizsgalatok szervezése,
kiemelt gondozasban részesiteni a fogyatékos vagy més moddon veszélyeztetett
gyermekeket
felvilagositd és neveld tevékenység folytatdsa.

1

Az ifjusagi fogaszat feladata a keriiletben laké, illetve tanulé nappali tagozatos
kozépiskolasok ellatdsa 14-18 éves kor kozott. Kiilonds hangsilyt fektetnek a fiatalok
sziirésére és konzervald fogdszati ellatidsdra. A rendelésen lehetéség van a legkorszeriibb
tdmoéanyagok haszndlatara, fogmegtartdé kezelésekre, gytkérkezelésre, ultrahangos fogkd
eltavolitasra.

3.8.3. Iskola-egészségiigyi ellatas

Helye: oktatasi intézmények

Az iskola-egészségiigyi ellatist az iskolaorvosok és az iskolavédénodk egytittesen végzik, a
gyermek- és ifjusagi fogorvosok és a fogaszati asszisztensek kézremiikddésével.

Feladatuk:

—~ a gyermekek, tanul6k egészségi allapotanak szlirése, kdvetése,
— alkalmassagi vizsgalatok elvégzése,
—~  kbzegészségligyi és jarvanyligyi feladatok ellatésa,
— elsGsegélynyujtas,
— részvétel a nevelési-oktatasi intézmény egészségneveld tevékenységében,
- kornyezet-egészségligyi feladatok ellatasa,

— az ellatott gyermekekrél, tanuldkrdl nyilvantartds vezetése, a kiilén jogszabélyok
szerinti jelentések elkészitése,

— alapsziirések végzése a vonatkoz6 modszertani irdanyelv szerint:
— az egészségligyi és személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetése,

— a gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlédésiik
ellenbrzése, regisztralasa,

— elsdsegélynynijtas,

— az orvosi vizsgalatok eldkészitése,

— avédéoltasokkal kapcsolatos szervezési, eldkészitési feladatok elvégzése,
— akrénikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizd6k életvitelének segitése,
— részvétel az egészségtan oktatisiban,

— testnevelés, gydgytestnevelés, technikai 6rdk, iskolai helyiségek és kornyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel,

— kapcsolattartas a sziilokkel (sziil6i értekezlet, csaladlatogatas),
— palyavalasztas segitése,
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— 16 éves korban végzett zaro allapot vizsgalatanak elvégzése, dokumentélésa.

3.8.4. Védondi Szolgalat

Helye: L, I1,, II1., IV. és V. Védénoi Szolgalatok

A terilleti védéndk a teriileti vezetd védénd iranyitasa alatt végzik munkéjukat. A keriileti
vezetd védond a teriileti vezetd véddndkon keresztiil iranyitja a veéd6éndi munkat.

A teriileti védoné munkajat részben Onalldan, részben a gyermekorvosokkal egytitt vépzi.
Kozvetlen kapcsolatot tart fent azokkal az orvosokkal, akik a XI. keriiletben a gondozottak
orvosi ellatasat végzik (hazi gyermekorvos, sziilész-négyogyasz, felndtt haziorvos), valamint
a f6 miikadési teriiletén a szakrendel6vel, oktatasi, szocialis intézményekkel, gyamiiggyel,
csaladsegitd kozponttal/kdzpontokkal. A teriileti védonbk tevékenységiiket tandcsaddkban, a
csaladok otthonaban, k6zdsségi programokra alkalmas helyen végzik.

A teriileti védénd feladatkorében ellatja:
— anoOvédelmi feladatokat,
— véarandés anyak gondozasat,
— gyermekégyas anyak gondozasat,
— 0-7 éves korll gyermekek gondozésat,

- az oktatdsi intézménybe nem jaré otthon gondozott tankdteles kord gyermekek
gondozasat,

— ¢voddaban a kiildn jogszabalyban eléirt védondi feladatok elvégzését,

— acsaladok gondozasat,

— ¢lettani sajatossagokhoz igazodd a betegségek megel6zését és korai felismerését
celzo szlirdvizsgalatokat,

— minden ellatasi és gondozasi feladatot illetden kiemelt szerepe van az egészségligyi
felvilagositasnak, egészségnevelésnek, az egészségmegdrzés fontossigardl vald
meggydzésnek,

— vezeti a hatdlyos jogszabélyban (49/2004. (V.21.) ESzCsM rend.) meghatarozott
dokumentacidt, az adatok rogzitése elektronikus formaban térténik (VIOLA),

— kiemelt szerepe van az egészségiigyi felvilagositisnak, egészségnevelésnek, az
egészségmegOrzés fontossagard! vald meggydzésnek.
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3.9. Foigazgatéhoz kizvetleniil tartozé teriiletek
3.9.1. Titkarsag

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Titkarsag és Iktatd munkdajat. Részt vesz a Kft. altalanos
iigyintézésében. Szervezi és Osszehivia a fbigazgatd altal tervezett -értekezleteket,
megbeszéléseket, sziikség szerint emlékeztetdt, jegyzokonyvet készit. egytittmiikodik és segiti
a jogi képviselSket.

Helyettesités:

titkarsagl asszisztensek egymas kozt .

3.9.2. Belso ellenor

Az ligyvezetd altal megbizott, a tdrsasdg szabélyos, hatékony miikodését vizsgalja éves
munkaterv, illetve az ligyvezet$ altal megjeldlt eseti megbizas alapjan.

3.9.3. Jogi képviselet

Az egyes jogi szakteriileteknek (kozbeszerzés, munkajog, cégjog stb.) megfeleléen
szakjogéaszokkal kotott megbizas alapjan latjak el a feladatot eseti jelleggel.

3.9.3. Mindségbiztositas

A bels6é minbségbiztositasi rendszer kidolgozasa, az egyes szervezeti egységek
mindségbiztositasi tevékenységének oOsszehangolasa, ellendrzése. A kapott eredmények
figyelembevételével és a munkatarsak bevonasdaval minbségfejlesztési javaslatokat dolgoz ki.

3.10. Gazdasagi igazgatéhoz kozvetleniil tartozo teriiletek
3.10.1. Pénziigyi és szamviteli csoport

Feladata:

A pénziigyi és szamviteli vezetd iranyitja, koordindlja, feliigyeli a pénziigyi-szamviteli
csoport munkéjat. Feladata tarsasdg pénziigyi miiveleteinek tervezése és irdnyitasa. A
szamviteli politika és a hozzatartozo pénziigyi szabalyzatok elékészitése a gazdasagi igazgatd
és fBigazgatd részére. A szamviteli rendszer kiépitése és mikodtetése. A gazdasagi szervezet
pénziigyi adatainak elemzése, a szervezet teljesitményének és pénziigyi helyzetének
értékelése. A pénzeszkodzok hatékony fethasznaldsanak ellendrzése. A pénziigyi kimutatasok,
iizleti terv és éves beszadmold elkészitése. A pénziigy vezetése €s annak tevékenységére
vonatkozdan az egységes szakmai elvek meghatdrozasa, a részfeladatok Osszehangolésa, a
miikédésiik szabalyozdsa. A pénziigy miikddését biztositd feltételek megtervezése.
Koényvelési feladatok irdnyitasa, koordinalasa.

Pénziigyi és szamviteli elfadék nyilvantartjadk a beérkezett pénzeszkozoket és a
kotelezettségvallalasokat. A konyvviteli  elszdmolas  biztositasdhoz, a szamviteli
bizonylatokhoz sziikséges teljesitésigazolasok, egyéb dokumenticick biztositisa. A
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szamviteli bizonylatok, szamlak alaki tartalmi ellenOrzése. Pénzgazdialkodassal kapcsolatos
napi teenddk ellatas. Figyelemmel kiséri az utalvanyozott szamlak kifizetését, vevoi-szallitoi
foly6szamlak rendtettségét. A pénziiggyel kapcsolatos valamennyi mozgast nyomon kéveti.
Pénziigyi levelezést készit eld. Figyelemmel kiséri a pénziigyi bizonylatok tarolasat,
rendezettségét, allagmegbrzését. A beszamoldhoz szikséges év  végi, ¢&s évkozi
egyeztetésekben részt vesz, adatot szolgaltat.

A pénztiros feladata a pénztari nyitvatartasi id6ben kiilsé és belst lgyfelek fogadasa, a
pénztarban tartott készpénz, és készpénznek mindsiild, egyéb értekek kezelése és megdrzése a
pénziigyi fegyelem betartasaval, a pénztarral kapcsolatos elszamolasok vezetése, valamint a
pénztarban elhelyezett értékek és szigor(i szdmadasi nyomtatvanyok Orzése a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint. Vezeti a szigorti szamaddst nyomtatvanyok
nyilvantartdsat.
Tevékenységiket jogszabalyokban és a Szamviteli Politikdban meghatarozottak szerint
vegzik.
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény vezetivel és szervezeti egységeivel és vezetOkkel, melynek

modjat a munkakori lefrds hatarozza meg,
— pénztaros valamennyi munkatarssal — a pénztari nyitva tartas idejében.

Helyettesiti:
A pénziigyi és szamviteli vezetSt a gazdasagi igazgatd, pénziigyi eléaddk é€s pénztiros
egymdst helyettesitik.

3.10.2. Intézeti leltarfelelds

Feladata:

a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban leirtak szerint elvégzi a Téarsasagnal fellethet
targyi eszk6zok és készletek leltirozasat, valamint az dnleltdrozésok ellendrzését, elkésziti a
leltarozasi eltérések bizonylatait, jelentéseket.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek modjat a
munkakdri leiras hatarozza meg,
- az alleltér feleldsokkel,
— Miszaki igazgatoval,
—  Pénziigyi és szdmviteli vezetdvel.

Helyettesiti:
szilkség esetén a gazdasagi igazgatod

3.10.3. Bér- és Munkaiigyi csoport

A munkaiigyi eléaddk — a gazdasagi igazgatd iranyitasival végzik a munkaviszony és egyeb
munkaviszonnyal egy tekintet ald esé jogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapesolatos munkaiigyi feladatokat, Vezeti a munkailigyi nyilvéntartasokat, létszam és béralap
tervet készit. Elvégzi a bér és tb-juttatdsok szamfejtését, adéhatdsag és tarsadalombiztositas
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felé elszamoldst. Figyelemmel kiséri a bérfelhasznalast, elokésziti a bérfejlesztéseket, egyeb
béren kiviili juttatisokat, majd a vezetéi déntés utan lebonyolitja azokat. Osszegyfijti,
nyilvantartja és 6rzi a munkatarsak személyi anyagat. Létszamgazdalkodas tamogatasa,
elemzése, javaslatok készitése. Allashirdetések, palyazatok elékészitésében, koordinaldsban
részvétel. Nyilvantartja a tavolléteket, talordkat, egyéb személyi jellegi nyilvantartasokat
vezet. Elkésziti a jogviszonnyal kapcsolatos igazoldsokat. Elkésziti a szitkséges statisztikdkat,
havi-éves bevallasokat, ezeket a hatosdgoknak hatirid6ben eljutatja. Elékésziti az alleltar
felelosségvallalasi megallapodéasokat.

Kapcsolatot tart:
— valamennyi munkatarssal — a félfogadasi idejében,
— azNAVésa
~ tarsadalombiztositd illetékes szerveivel.

Helyettesiti:
Bér munkatigyi vezetdt tdvollétében a gazdasigi igazgatd, bér- és munkaligyi eléadék
egymast helyettesitik.

3.10.4. Anyaggazdalkodasi csoport

Az anyaggazdalkodasi csoportvezet$ irdnyitja, koordindlja, feliigyeli az anyaggazdalkodasi
csoport munkajat. Az anyaggazdalkodasi csoport az apolasi igazgatd, kertileti vezetd védénd
altal engedélyezett anyag- és gydgyszer igénylések alapjan végzi a beszerzések ligyintézését.
Az igénylések alapjan el6késziti az anyag, gyogyszer megrendeléseket féigazgatoi alafrasra.
Gondoskodik az Intézmény mikddtetéséhez szitkséges fogydanyagok, gyogyszerek
beszerzésrol, készletezésérél, rendelkezésre Allasarol.

A raktaros a beérkezett anyagokat, minéségi és mennyiségi szempontbdl atveszi, gondoskodik
az igényldhoz szallitasardl vagy raktirozasrdl, nyomon koveti a raktarkészleteket, vezeti a
szilkséges dokumentacidt. A raktdros kialakitja a szakositott anyagtarolas feltételeit,
gondoskodik a rendelkezésre &llo raktarkapacitds ésszeri kihasznalasardl. Atveszi és
nyilvantartdsba veszi a beérkezett anyagot, készletezésére vonatkozdlag. Analitikus
nyilvantartist vezet a tarolt és kiadott anmyagokrol, hasznalt eszkozokrol. A készletek
mozgasarol adatot szolgaltat a kdnyvelés felé. Részt vesz a leltarozasban, selejtezésben, az év

végi beszamol6 aldtamasztdsat szolgdlé egyeztetésekben. Részt vesz a szervezeti egységek
koltségkereteinek megallapitdsdban.

Kapcsolatot tart:
— pénziigy munkatarsaival.
—  miiszak munkatarsaival,
— informatika munkatarsaival,
— apolasi igazgatoval,
— szakrendelések vezetd asszisztenseivel,
— teriileti vezetd védondkkel/iskola-egészségligyi vezetd védéndvel,
— a beszallitokkal.

Helyettesiti:
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az anyaggazdalkodasi vezet6t a gazdasagi igazgato, a raktarost az anyaggazdalkodasi vezet6
helyettesiti.

3.10.5. Kontrolling csoport

A Tarsasag vezetdéi informécids igényeinek megfelelden a gazdalkodasra vonatkozé
informacios, informatikai kontroller rendszert mikodteti, részt vesz a vezetéi dontések
el6készitésében, dontési alternativakat dolgoz ki, adatot szolgaltat, elemzést készit a Tarsasdg
mitkddésének megitéléséhez. Gondoskodik a havi teljesitményjelentések elkészitésérdl,
Osszegyljti azokat, elokésziti foigazgatdi aldirdsra a kiséréjegyzékeket, és a jelentéseket a
kisérojegyzékkel elkiildi a NEAK-hoz. Figyelemmel kiséri az Intézmény mikédési
engedélyének aktualizaldsat, valamint a kapacitdsok kihasznalasat. Nyomon kéveti és elemzi
az egyes szervezeti egységek teljesitménymutatoit napi, havi és éves szinten. Gazdasagossagi
és koltséghatékonysagi szamitdsokat végez.

Kozvetlen felettes:
- gazdasagi igazgatd

Kapcsolatot tart:
— tarsintézmények kontrollereivel,
— Kozép-magyarorszagi Regionalis Egészségbiztositisi Pénztérral,
— rendelést vezetd féorvosokkal.

Helyettesiti:
tavollét esetén a kontrollerek egymast helyettesitik.

3.10.6. Informatika

Szakcégek altal ellatott feladatok, melyek magukba foglaljdk az intézmény informatikai
infrastruktirijanak, és szoftvereinek mikddtetését. Az informatikai eszkézok selejtezésének
elokésitése és véleményezése. Intézményi oldalrdl kdzvetlen a gazdasagi igazgatd feliigyeli a
teriiletet.

— Kapcsolatot tart: minden érintett szervezeti egységgel,

— a szakrendelések/gondozok vezetbivel,

— agazdasagi igazgatdval,

— amiszaki igazgatdval.

3.11. Miiszaki igazgatohoz tartozé szervezeti egységek
3.11.1. Miiszaki iigyintézés

Az Intézmény telephelyeir6l beérkezé muszaki jellegh meghibasodasok nyilvantartasa,
valamint a munkalapokon beérkezett hibabejelentések fontossdgi sorrend szerinti
rendszerezését a miiszaki csoport végzi. Ugyancsak e szervezeti egység feladata a kiilonbdzo
javitasokhoz, karbantartasokhoz, tizemeltetéshez a szitkséges anyagok alkatrészek, valamint
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az Intézményben sziikséges eszkozok beszerzése is. Az anyagbeszerzés, a telephelyek kozstti
anyagszallitas intézményi gépjarmiivel térténik, napi illetve igény szerinti rendszerességgel. E
feladatot f6allast gépkocsivezetd végzi.

A miiszaki csoport feladata a diagnosztikai, gyogyitd és egyéb berendezések nyilvantartasa €s
ezek jogszabdlyokban eldirt id6szakonkénti miiszaki feliilvizsgélatanak, karbantartisanak
nyomon kovetése és azokrél nyilvantartds vezetése.

3.11.2. Gondnoksag, miiszaki ellat6 csoport

Az lizemeltetés soran keletkezett karbantartési jellegli meghibasodasok javitasanak elvégzése.
A karbantartasi feladatok végzése mellett feladatukat képezi az épiilet miiszaki allapotaban
bekdvetkezett allagromlas észrevételezése és jelentése a miiszaki igazgatd felé, tovabba az
épiilet feliigyeleti rendszer mitkodésének figyelése.

A szakrendeld iizemeltetéséhez szorosan hozzitartozik a szakmai anyagok, gyogyszerek és
eszkozok belsd széllitdsa (raktirbol az osztilyokra, osztdlyrdl raktarra), a veszélyes és
kommunalis hulladékok szabalyszerli begyiijtése és tdroldsa az elszallitasig, tovabba a
szelektiv hulladékgyiijtéssel kapcsolatos napi tevékenység, mely a segédmunkésok feladata.
Feladatuk tovabba az épiilethez tartozé udvar, a kiilsd 1épesdk tisztantartasa.

Kapesolatot tart:
— arendelésvezetd asszisztensekkel,
— takaritokkal.

3.12. Egyéb tevékenység
A Tarsasagnal kiils6, szerz6dott felek latjak el az alabbi feladatokat:
— belst ellendrzés,
— tlzvédelmi eldadoi,
— munkavédelmi eléaddi,
- hulladékgazdatkodasi feleldsi,
— rendeld higiéné,
— biztonsagi €s vagyonvédelem,
— takaritas,

— mindségbiztositas,

4. Munkakéri leiras altalanos szabalyai

A munkakéri leirast - a belépéssel egyidében - a Munkaligyi Csoport késziti eld, és
foigazgatdi (munkéltatdi) aldirds utédn ismerteti és fogadtatja el a munkavéllaloval. A
munkaktri lefrasnak tartalmaznia kell a munkavallalé:

—  nevet,
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— munkakérének pontos megnevezését,

— aszikséges képzettséget, készséget, gyakorlatot,
— feladatait,

— felel6sségét,

— hataskorét,

— szakmai jogosultsigat (kompetencidjit),

— amunkarend és munkaidé,

~ kapcsolatrendszerét,

— helyettesitésének rendjét,

~ munkakoréhez kapcsolodo specidlis elvarasokat,

— munkakéréhez tartozé, altalanos kompetenciatol eltéré feladatokra vonatkozd
megbizast, amennyiben ezt a munkatars kompetenciaja lehetévé teszi,

- akozvetlen munkahelyi vezetd megnevezését,
— amunkaltatoi jogkdrgyakorlé megnevezését.

A munkavillalé aldirdsival igazolja a munkakori leirdson az abban foglaltak tudomasul
vételét. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozasakor a munkakori lefrast
aktualizalni kell.

A munkakori leirast harom példanyban kell elkésziteni, egyiket a munkavallalo, masikat a
munkaltaté képviseletében a Bér- és Munkatligyi csoport a személyi anyag részeként koteles
megérizni. A Bér- és Munkaligyi csoport szamara eldirt megOrzési idot az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények valtozidsakor a
munkakéri leirast aktualizalni kell.

A személyzet toborzasira, alkalmazasara, fejlesztésére, értékelésére vonatkozd tovabbi
szabalyokat a Human eréforras Eljarasi leirds tartalmazza.

5. Egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje
5.1. Altalanos szabilyok

»Egészségiigyi dokumentdcié”: az egészségiigyi szolgaltatds soran az egészségligyi dolgozo
tudomasara juté, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositod adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetlentil
annak hordozdjatél vagy formdjatdl” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrdl
megfelelden)

»egészségiigyi dolgoz6”: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoka
egészségligyl szakképesitéssel rendelkez6 személy, az egészségligyi szakképesitéssel
rendelkez6 személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kozremikodd egészségligyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személy.” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrdl
megfelelen)
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A beteg vizsgilatival ¢és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi
dokumentici6 tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentacidt tgy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfeleloen tiikrozze az ellatds folyamatat, alkalmas legyen a beteg
gybgyitasanak eldsegitésére, az ellatas folyamatanak rekonstrualasara.

Az egészségligyi dokumentdcidban fel kell tiintetni:

— a beteg személyazonositd adatait,

~  kiskory, illetve gondnokséag alatt 4116 beteg esetében a tdrvényes képviseld nevét,
lakcimét, elérhetdségét,

— akdreldzményt, a kortdrténetet,

— az els6 vizsgdlat eredményét,

— a diagndzist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének id6pontjat,

—~ az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgald
betegséget, a kisérébetegségeket és szovédményeket,

— egyéb, az ellatast kézvetlentil nem indokold betegség, illetve a kockézati tényezdék
megnevezését,

— az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

- agyogyszeres és egyéb terapidt, annak eredményét,

— abeteg gydgyszer-tilérzékenységére vonatkozé adatokat,

— abejegyzést tévd egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés idépontjat,

— a betegnek, illetdleg tdjékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tdjékoztatés
tartalmanak rogzitését,

— abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

— minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara, egészségi
allapotara befolyassal lehet.

Az egészségiigyi dokumentacid részeként (a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel ideig)
meg kell érizni:

- az egyes vizsgalatokrol készilt leleteket,
— agyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
— aképalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit.

Beteg dokumentacio a betegnek, térvényes képviseldjének, vagy irdsos felhatalmazottjdnak és
hatésagnak adhaté ki. Hatésag részére dokumentacid kiaddsara az lgyvezetd igazgatd
jogosult.

A Szent Kristéf Szakrendelé Koézhaszni Nonprofit Kft. valamennyi telephelyén a
szamitastechnikai infrastruktira és integralt rendszere lehetdvé teszi, hogy a betegre és az
ellatasdra vonatkozo adatokat szamitdgépes rendszerben rogzitsék.

Dokumentécid javitdsa: A kinyomtatott, vagy esetlegesen kézzel vezetett egészségiigyi
dokumentacidban szigortan tilos a hibajavité festék haszndlata. Javitds csak athizassal
torténhet gy, hogy egyértelmili legyen melyik bejegyzés az érvényes és melyik nem. A
javitast végzd kézjegyével is elldtja a moddositott részt. A javitdsokat at kell vezetni az
elektronikus betegdokumentacidba is az utdlagos beiras tényének rogzitése mellett.
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A betegdokumentéci6 elkészitéséért és annak tartalmaért a kezelGorvos, a nem szakorvosi
ellatas esetén az Ondlld egészségligyl tevékenységet végzd (gyogytorndsz, fizikoterdpids
szakasszisztens, pszichologus stb.), illetve a rendelésvezeté féorvosa felelds.

Az egészségligyi dokumentacié kezelésére az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat,
illetve az Iratkezelési Szabdlyzat is tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.

A Térsasdg, mint kozfeladatot elldtd szervezet adatvédelmi és adatkezelési feladatait az
Eurépai Parlament és Tandcs 2016/679 Rendeletének (tovdbbiakban: GDPR) megfeleléen
vépzi.

5.2, Szakellatas dokumenticidja
A szakrendelések sordn eléforduld egészségiigyi dokumentacio:
— ellatasi adatlap (ambulans lap),
—  vény,
— szakvélemény (latlelet),
— igazolas,
— beutald (jogszabaly szerinti esetekben),
— képalkoto diagnosztikai felvétel (rtg, UH, stb.),
~ lelet,
~ beleegyez0 nyilatkozat,
— napi betegforgalmi jelentés,
— ellatasi adatlap atado fv,
A beteg els6 jelentkezésekor a szakrendelésen a szamitogépes rendszerben dokumentélni kell
a torzsadatait. (,,Jarobeteg szakellatas betegforgalmi adatai” ¢. alatt)
Torzsadatok:
A beteg:
— TAJ vagy utlevélszama,

— neve, sziiletési ideje, helye,

— anyja neve, ha van: lednykori neve,

— neme, allampolgarsaga,

— lakecime, tartozkodasi helye, telefonszama,

~  téritési kategoria,

— azonosito tipusa,

— ha van: kdzgyogyellatasi igazolvany szdma,
A bekiilds:

— osztaly neve, kddja,

— orvos neve, kodja,

— naplészéma, és a beutald datuma.

Ismételt jelentkezésnél a személyes adatok koziil a lakcimet, a telefonszamot és a TAJtlevél
szamot, ha van kozgydgy igazolvany szamat/Studium kéartya szdmat és érvényességét
ellendrizni, illetve ha sziikséges, mdédositani kell. Ez elsésorban a betegiranyitas feladata.

A betegdokumentacioban fel kell tiintetni az altalanos részben felsorolt adatokat.
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A szamitogépes rendszerben rogziteni kell az ellatds soran keletkezd iratokat:
— a beutalasokat (vizsgalatokra, mas szakrendelésre, kezelésre stb.),
—~ a kiadott vények mennyiségét és azt, hogy milyen gydgyszer, gydgyaszati
segédeszkiz, mas egészségiigyi ellatas (pl.: gyogyfiirdd) lett felirva,
~ a szakorvosi javaslatot gyogyszerfelirashoz,
— az utikoltség igazolast,
-~ keres6képesség elbiralasat.
Minden biztositott betegnek az aznapi tavozasakor ellatisi adatlapot (ambulans lap) kell
kapnia, amely magyar nyelven, kdzérthetéen megfogalmazva tijékoztatja az alabbiakrol.
Az ellatési adatlap (ambuléns lap) kotelezd szakmai tartalma:
— anamnézis,

— statusz,

— diagnozis, vélemény,
— terapids javaslat,

— kontroll vizsgalat,

— rbvid nyilatkozat az ellatdssal kapcsolatos tajékoztatds megtorténtérol.
Az ellatési adatlap kdtelezd elszamolasi tartalma:

— a beteg altal igénybe vett ellatds (OENO koddal),

— beteg kérésének megfelelden az igénybe vett elldtdsért az egészségbiztositasi
finanszirozas keretében igényelhetd legmagasabb finanszirozasi pontszam ,

Az ellatasi adatlapot egy példanyban kell kidllitani, amelyen a kiallité orvos alairdsaval
igazolja, hogy a beteg az abban nevezett ellatast igénybe vette. Az aldirt és orvosi
bélyegzivel ellatott ellitdsi adatlapot a betegnek 4t kell adni, és ennek tényét elektronikus
formaban rogziteni kell. Kiraszer(i ellatas esetén a kezelést végz6 szakdolgozd alairasaval és
bélyegzbiével hitelesitett ellatasi adatlapot (zardjelentés) a kezelés befejezésekor kell kiadni a
betegnek, és az 4tadas tényét ekkor is a szamitégépes rendszerben kell régziteni.

A napi rendelés befejezésekor ki kell nyomtatni a napi betegforgalmi jelentést, amit a
rendelést végzo orvos aldirasaval és bélyegzdijével ellitva kell megérizni.

A betegdokumentédci6 elkészitéséért és annak tartalmaért a kezel6orvos, a nem szakorvosi
ellatdas esetén az onallé egészségiigyi tevékenységet végz6 (gyogytornasz, fizikoterapias
szakasszisztens, pszicholdgus, logopédus, intenziv terapids szakapolo stb.) felelds.

Az idébeli korlatozassal, illetve kihordasi id6re jard ellatasok esetén a beteg nyilatkozatat be
kell szerezni arrol, hogy az ellatast az el6irt idén beliil nem vette igénybe. Ezt a nyilatkozatot
egészségiigyi dokumentacié részeként megdrizni (pl.: gyogyfiirdd).

Az ellatiasi adatlap atadas-atvételének és a tdjékoztatdas megtirténtének tényét kiilon
erre rendszeresitett nyomtatvinyon a beteg (vagy torvényes képviselGje} aldirasival
igazolni kell. E nyomtatvanyt a rendelés végén kinyomtatott ambulans naploval egyiitt meg
kell Grizni.

5.3. Alapellatis dokumentiaciéja

5.3.1. Haziorvosi ellatas
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— A haziorvosi ellatds sordn az egészségiigyl dokumentdcié vezetése szintén
szamitogépes rendszerben torténik. Az egészségligyi dokumenticid tartalma
megegyezik az 5.1 pont alatt leirtakkal. A haziorvosi ellatds korébe sorolt
feladatokhoz tartozé dpolési tevékenységek végzése esetén dpolasi dokumentaciot
is kell vezetni. A haziorvosi tevékenység ellatdsdhoz hasznalatos egészségligyi
dokumentacid részletes lefrasat a 2/2000.(11/25.) EiM. rendelet 1. sz. melléklete
tartalmazza

5.3.2. Gyermekfogiszat dokumenticioja

A gyermek fogorvosok altal vezetett egészségiigyi dokumentdciora az altalanos szabalyok (Id.
5.1 pont) érvényesek, az egészségiigyl dokumentacié elektronikus formdban, illetve
papiralapon torténik.

A nevelési-oktatasi intézménybe jaré gyermekek csoportos szlirése esetén az aldbbi
dokumentéacidk hasznélata torténik:

— Iskolafogaszati/Ovodai osztaly/csoportnévsor

— Sziirdvizsgalati dokumentécid (az ellatd intézményben marad)

— Szirévizsgalati Igazolo lap (torvényes képviseld részére kerll atadasra)

— Fogéaszati kezel6 lap (a beteg részére)

5.3.3. Iskola-egészségtigyi ellitas dokumentacioja

Az iskolaorvos és az iskolavédond koézosen vezetik egészségligyi dokumentacidként az
~iskolasok és dvodasok egészségligyi torzslapja”, illetve szakkozépiskoldban a ,,.Dolgozok
egészségiigyi torzslapja™ nyomtatvanyt. Az iskolaorvos jegyzi be az aznapi vizsgalat alapjan a
statuszt és javaslatait, az iskolavédénd pedig az alapsziirések eredményeit.
Az iskola-egészségiigyl dokumentacié részét képezi a haziorvos/hdzi gyermekorvos altal a
gyermekrél 6téves koraban kiallitott adatlap a fejlodési szint megitéléséhez az iskolai
felkészités eldsegitésére, valamint a 16 éves korban végzett zaré allapotvizsgélat adatait
tartalmazo betétlap.
Az iskolavédén® vezeti az alabbi egészségligyi és személyes adatokat tartalmazo
nyilvantartasokat:

— Védooltasi kimutatést,

~  VédOoltasi konyv 14 év feletti személyek részére,

— Kimutatas az oktatasi intézményben a tanulok védooltasardl,
— Kimutatas a felmentésekrél .... évben,

— Veszélyeztetettek nyilvantartasa,

— Szakrendelési naplé (kozépiskolaban).

5.3.4. Teriileti védonoi ellitis dokumentacioja

— Az egészségiigyi dokumentacio részét képez6 adatok, sziildi tajékoztatok és minden
olyan dokumentum, amely az egészségiigyi dokumentacié részét képezi &s a tertileti
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védondi ellatas soran képzddik a ,,VIOLA Véddndi Dokumentdcios és Jelenté
Rendszer” —be kertil r6gzitésre.

6. Kommunikacié

6.1. Belsé kommunikacid

A mikddéshez, a betegellatishoz szilkséges informacidk érintettekhez vald eljuttatisa, a
hatékony munkavégzés érdekében rendszeres értekezletekre keriil sor. Ezeken a férumokon
lehetéség van a problémak felvetésére, megbeszélésére, igy a kommunikdcid kétiranyu a
vezetok €s munkatarsak kozott. Az értekezleteken jelenléti ivet kell vezetni (SZMSZ-F1),
tovdbba az értekezleteken elhangzottakrdl rovid feljegyzést kell késziteni, melyet a
féigazgatdi titkdrsagra kell eljuttatni a készitd alairdsaval (SZMSZ-F2).

A fOigazgatd hetente tart vezetdi értekezletet, amelynek résztvevdi: gazdasagi igazgatd,
orvos-igazgat6, apolasi igazgatd, keriileti vezeté védond, titkarsdgvezetd, miiszaki igazgato, a
bér- és munkaiigyi eléadd, kontroller, pénzigyi vezet$, anyaggazdalkodasi vezetd, illetve
annak aktualitdsa esetén egy adott téma felelése. A feljegyzést (SZMSZ-F2) a titkarsagvezetd
késziti el.

Erdekképviseleteket (Uzemi Tandcs, szakszervezetek) szitkség szerint hivia &ssze a
féigazgatd, melyen részt vesznek az intézményben miikodé érdekképviseletek vezetdi, az
orvos igazgatd, a gazdasdgi igazgatd, az 4poldsi igazgat6é, az keriileti vezeté védono.
Feljegyzést (SZMSZ-F2) a megbeszélésrol titkdrsdgvezeto késziti.

Féorvosi értekezletekre minden hénap elején keriil sor, a féigazgatd hivja Ossze, résztvevdi:
valamennyi rendelés és gondozd vezetd fdorvosa, orvos-igazgatd, gazdasdgi igazgatd, az
apolasi igazgatd, keriileti vezetd védénd. Feljegyzést (SZMSZ-F2) a megbeszélésrol a
titkarsagvezett késziti. A kibovitett féorvosi értekezlet évente két alkalommal a Szakmai
Vezet6 Testiilet feladatait is ellatja. (1d.3.2.1 pont)

Vezetd asszisztensi értekezletcket havonta, a foorvosi értekezletet kovetéen hivja dssze az
dpoldsi igazgatd, résztvevdk: valamennyi rendelésvezetd asszisztens, betegirdnyitasi vezeto,
illetve a vezetd gydgytorndsz, tovabba a fOigazgatd, orvos-igazgatd, gazdasagl igazgato.
Feljegyzést (SZMSZ-F2) az apolasi igazgato6 altal kijelolt személy késziti az elhangzottakrol.

A vezetd védondi értekezletre a keriileti vezetd védénod havi rendszerességgel hivja Ossze a
teriileti és iskolai vezetd védénOket. RésztvevOk: valamennyi vezetd védénd, tovabba a
féigazgatd, orvos-igazgatd, gazdasagi igazgatd. A feljegyzést (SZMSZ-F2) keriileti vezet
védond altal kijelolt személy késziti el az értekezletrdl.

Szikség szerint Osszdolgozoi értekezlet megtartisira is sor kertil, ezt a f6igazgaté hivja
ossze. Feljegyzést (SZMSZ-F2) a titkarsagvezetd készit az oft elhangzottakrdl.

A szakrendeléseken és gondozokban a vezetd f6orvos tart — legalabb évente két alkalommal
— értekezletet, ezen kivill, ha a szilkséges munkaértekezletet hiv dssze. Ezekrol késziilt
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feljegyzést (SZMSZ-F2) a rendelésvezetd fdorvos késziti el és juttatja el az orvos
igazgatonak.
Ha indokolt, az el6zéekben felsorolt értekezletek ad hoc jelleggel is 6sszehivhatok.

6.2. Kiils6 kommunik:cio

Az intézmény a betegek jobb téjékoztatdsa érdekében folyamatosan aktualizalt internetes
honlapot miik&dtet, mely tartalmazza a kiillonbdzd alap- és szakellatas rendeléseinek adatait,
elérhetdségeit, illetve a rendelést végzok beosztisat. A honlap lehet6séget biztosit a
rendelésekre torténd bejelentkezésre. A honlap tajékoztatist ad az ellatds igénybevételének
rendjérdl, illetve az esetlegesen sziikséges formanyomtatvanyokrol.

A hatosdgokkal, kiilsd szervezetekkel valé kapcsolattartds jelen szabalyzat 3. pontjaban
leirtak szerint t6érténik.

A beteg, sziild/hozzatartozd 1997. évi CLIV. torvény 13. §-dban foglalt tijékoztatisat a
kezel6orvos végzi. A betegrél, sziilérél/hozzatartozérdl fotd, vided vagy tv felvétel kizarolag
az, § irdsos beleegyezésével késziilhet.

Szakmai tdjékoztatdst a betegrol mas egészségligyi szolgaltatd felé a kezelborvos, illetve a
szakrendelés vezetd féorvosa ad.

Az esetlegesen felmeriilé betegpanaszok esetén jelen szabalyzat 7.0 pontjaban leirtak szerint
kell eljarni.

Médidban nyilatkozatot a foigazgato, vagy az altala felhatalmazott személy tehet.
Sajtotajékoztatot a foigazgatd, vagy az altala kijelslt személy tarthat,

Szakmai eldadds, cikk, konyv, palyazat, illetve barmi mas ezekhez hasonld, ahol a Szent
Kristéf Szakrendelé Kozhaszni Nonprofit Kft. neve vagy tevékenysége megjelenik,
kizérolag féigazgatdi engedély birtokéban lehetséges.

Allashirdetés a f8igazgaté elrendelése alapjan jelenhet meg.

7. Panaszok, észrevételek kezelése

A panaszkezelés rendjének részletes szabalyait kiilon szabélyzat tartalmazza.

7.1. Betegpanaszok, észrevételek

A beteg jogosult az epgészségligyi elldtdssal kapcsolatban a szolgaltatondl, a betegjogi
képviselénél, illetve a fenntartéonal panaszt tenni. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
betegnek azon jogat, hogy a kiilon jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz kivizsgéalasa
érdekében - mas szervekhez forduljon.

A panaszokat nyilvan kell tartani, és a panasszal, illetve annak kivizsgéldsdval osszefliggd
iratokat 5 évig meg kell 6rizni.

A Szent Kristéf Szakrendel Kézhaszni Nonprofit Kft.-hez érkez6 betegpanaszok kezelése:
7.1.1. Szébeli panasz

Ha a beteg, a hozzatartozd vagy mas személy (e fejezetben a tovabbiakban egyiitt: a beteg)
sz6beli panaszt kivan tenni, az adott rendelés vezetdjéhez kell fordulnia A szdbeli panaszt
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lehetéleg azonnal ki kell vizsgalni, és mieldbb orvosolni kell. Ha a beteg nem elégedett az
eredménnyel, fel kell hivni a figyelmét, hogy panaszdval frasban a féigazgatéhoz fordulhat.
A szobeli panaszrdl, és a megtett intézkedésr8l a szervezeti egység vezetdje az
Eszrevételezési lapon (SZMSZ-F3) tajékoztatia a féigazgatot.

A féigazgatdnal jelentkezd szobeli panaszost elészér az dpolési igazgatohoz kell irdnyitani,
aki gondoskodik a panasz miel6bbi orvoslasarsl. Ezt kdvetben az apolasi igazgatd a kitoitott
Eszrevételezési lapon (SZMSZ-F3) tijékoztatja a féigazgatot. Ha a beteg elégedetlen a
megtett intézkedéssel vagy eleve irdsban érkezik a panasz, tovabbitani kell a féigazgatéhoz.
A fdigazgat6 a 7.1.2 pontban foglaltak szerint jar el.

7.1.2. irasbeli panasz

[rasban beérkez6 panaszt atvevé személy kitolti az Eszrevételezési lapot (SZTMSZ-F3) - a
Rovid leiras c. részben elég a levélre utalni. Majd a panasszal egytitt a f8igazgatohoz juttatja
el, aki bels§vizsgalat elrendelése utan a panaszra vonatkozd vélaszt megkiildi a panaszosnak
a lehetd leghamarabb, de legfeljebb a panasz beérkezését kovetd 30 munkanapon beliil.

7.2. Betegjogi képviseld
A betegjogi képviseld a Szent Kristof Szakrendeld Kozhaszntt Nonprofit Kft.-t8l fiiggetlen
személy, Ellatja a betegek jogainak védelmét, és segiti Sket a betegjogok megismerésében és
érvényesitésében.
A betegjogi képvisel6 tevékenysége - panasz esetén - kiilondsen az aldbbiakat foglalja
magaban:
— segfti a beteg és az ellaté kozotti konfliktus, félreértés tisztazasat,
— segiti a beteget az egészségligyi dokumenticidhoz valé hozzdjutisban, azzal
kapcsolatos megjegyzések, kérdések feltételében,
—~ segit a betegnek panasza megfogalmazasdban, kezdeményezheti annak
kivizsgaldsat,
— a beteg irasbeli meghatalmazasa alapjan panaszt tehet a féigazgatonal, vagy a
fenntartonal.

A betegjogi képviseld egyedi iigyekben kizardlag a betegtdl kapott meghatalmazas keretei

kozott jarhat el.
A betegjogi képviseld - az ellatds zavartalansagat nem veszélyeztetve - illetékességi
kérében jogosult:

— az egészségiigyi szolgdltatd mitkodési teriiletére belépni,
-~ a vonatkozo iratokba betekinteni,
— az egészségiigyben dolgozokhoz kérdést intézni.

7.3. Munkavallaléi panaszok

A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy egyediil, vagy masokkal egylittesen panaszt tegyen
a munkéltatéi jogokat gvakorlé féigazgatonal. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
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munkavallald azon jogéat, hogy a kiilén jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz

kivizsgéldsa érdekében - mas szervekhez forduljon.

A szobeli panaszrél az Eszrevételezési lapon (SZMSZ-F3) formanyomtatvanyon feljegyzést
kell késziteni, illetve a munkavallalé az irasbeli panaszat ezen nyujtja be. A fdigazgatd
gondoskodik a panasz kivizsgaldsar6l, megteszi a sziikséges intézkedéseket. A kivizsgalas
eredményérél a foigazgatd a lehetd leghamarabb, de legfeljebb 30 munkanapon beliil irdsban

tajékoztatja a panasztevot.

8. Zaro6 rendelkezések

9. Nyomtatvanyok
Jelenléti iv SZMSZ-F1
Feljegyzés értekezletr6l SZMSZ-EF2
Eszrevételezési lap SZMSZ-F3
10. Mellékletek
Szakrendeldi HAZIREND SZMSZ-M1
11. Hivatkozasok
Adatvédelmi Szabélyzat ASZ
Alapito Okirat AO
Betegfogadasi és betegellatasi rend Eljéarasi leiras BER-EL
Higiénés rend Eljarasi leirds HR-EL
Humén eréforras Eljarasi leirds HEF-EL
Iratkezelési Szabalyzat IKSZ
Klinikai Kutatasi Szabalyzat KKSZ
Kozbeszerzési Szabalyzat KBSZ
Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat LESZ
Miikadési rendek MR
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat PESZ
Selejtezési Szabalyzat SESZ
Szakrendel6i hazirend SZMSZ-M1
Szamviteli Politika SZVP
12. Vonatkozé jogszabalyok
- 1997, évi LXXXIIL tdrvény a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairol
—  1997. évi CLIV. tOrvény az egészségligyrol
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- 2011, évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrol, a kdézhaszni jogallasrdl, valamint a
civil szerveztek mikodésérdl és tAmogatasarol

— 2003, évi LXXXIV. torvény az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirsl

—  2006. évi IV. térvény a gazdasagi tarsasagokrol

—~  4/2003. (I1.25.) EiiM rendelet a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi ¢és fogorvosi
tevékenységrol

—  43/2003. (VI11.29.) ESzCsM rendelet a gyogyintézetek miksdési rendjérdl, illetve
szakmat vezetd testiiletérol

—  26/2014. (IV.8.) EMMI rend. a varanddsgondozasrol
~  49/2004.(V.21.) ESzCsM rendelet a teriileti véd6ndi ellatasrol

13. A Szabalyzatban eléfordulé roviditések

NAV = Nemzeti Ado és Vambhivatal

ESzCsM = Egészségtigyi, Szocialis és Csaladiigyi Minisztérium
NM = Népjoléti Miniszterium

EiiM = Egészségiigyl Minisztérium

OENO = Orvosi Eljarasok Nemzetkdzi Osztalyozasa

NEAK = Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

OMMF = Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Fofeltigyeloség

TAJ = Tarsadalombiztositasi Azonosito Jel

GDPR = general data protection regulation (altalanos adatvédelemi rendelet)

14. Modositasok jegyzéke

V;;g?::t E;Z;'é]s};be Meogl\ézllt;;()tt A viltozis leirdsa
2. 2011.07.01. teljes Altalanos 4ttekintés és modositas.
dokumentum
3. 2016.01.01. teljes Altalanos attekintés és modosités.
dokumentum
4. 2018.06.01. teljes Altalanos attekintés és modosités.
dokumentum
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Jelenléti iv
SOrsZam: .covevermarianne
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Feljegyzés értekezletrol
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Feljegyzés

Jegy
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Eszrevételezési lap

Sorszam: ............. (Igazgatdsdg adja)
Neve: Sziiletési datuma:
ESZREVETELT Lakeime: irsz. helység utea
TEVO ADATAT | hdzsz.
E Telefon:
S Mely terilletet érint:
4
R
E ESZREVETEL Erintett személy(ek) neve:
V | PANASZ/DICSERET
E
T Bejelentés modja:  személyesen, telefonon, frisban, e-mailben,
E
L Rovid leiras:
E
Z
O
Eszrevételezd alafrasa:
Megtett intézkedés:
I
N
T
B Datum: Dokumentalé alairdsa:
Z
M | Tovébbitas
& Datum Atvevo alairasa
N Igazgatd
Y Betegiranyitési vezetd
Rendelésvezetd
Igazgato
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HAZIREND

A Szent Kristof Szakrendeld nyitva tartasa

Szakrendelések hétfé-péntek: 8.00-20.00
Laboratérium hétfd-péntek: 7.00-19.00
Gyermekszakrendelések hétfo-csiitortok: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint
Gondozdk hétfo-péntek: 8.00-20.00, illetve beosztas szerint

Ejjel és munkasziineti napok: portai tigyelet (betegfogadés nincs)
Siirgés esetektdl eltekintve a szakrendelésekre 19 6ra 30 percig lehet bejelentkezni.

1. Vizsgalatra jelentkezés

Vizsgalatra jelentkezés a személyi igazolvany és a TAJ kértya, a beutalé kételes rendelések
esetén a beutald bemutatasaval torténik. A behivas sorszdm alapjan torténik.

Laboratdriumi vizsgilatra felvétel a f6ldszinti sorszdm automatabol kapott sorrend szerint a
laboratériumi adminisziracidés pultnél torténik. A vizsgalatokra soronkiviiliséget a terhesek,
kisgyermekkel érkezdk, cukorbetegek részére tudunk biztositani kiilén sorszam szerint.

2. Kiilféldi allampolgarok és magyar biztositassal nem rendelkezdk ellatasa

Személyazonossagot, dllampolgarsagot, a Magyarorszdgon is érvényes biztositast igazold
iratokat be kell mutatni.

A magyar biztositassal nem rendelkezd, fizetokoteles beteg, és egyéb fizetds ellatdsok
igénybe vevik részére a "Téritési Szabalyzat" a Betegiranyitson vagy az Internetes honlapon
megtekinthet. A téritési dij kiegyenlitése készpénzben a szakrendelésen, vagy eldzetesen
atutaldssal torténik.

3. Betegeket megilletd jogok:

Az egészségiigyi ellatashoz valod jog

Az emberi méltosaghoz valo jog

A gyogyintézet elhagydsanak joga

A tajékoztatashoz vald jog

Az dnrendelkezéshez vald jog

Az ellatas visszautasitasanak joga

Az egészségligyl dokumentacid megismerésének joga
Az orvost titoktartdshoz vald jog
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Minden betegnek joga van - jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott - az egészségi
allapota 4ltal indokolt, megfeleld, folyamatosan hozzaférheté és az egyenlé banasmod
kévetelményének megfeleld egészségiigyi ellatashoz. Az egészségiigyi ellatas sordn a beteg
emberi méltésdgat tiszteletben kell tartani, és kizdr6lag az ellatdsdhoz szilkséges
beavatkozéasok végezhetok el. A betegnek, térvényes képviselbjének joga van a szamara teljes
kori és érthetd tajékoztatashoz a torvény adta kereteken beliil.

A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségiigyi ellatast igénybe venn, illetve annak
soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele, illetve melyeket utasit vissza,
figyelembe véve a térvényi korlatozasokat. A betegnek joga van arra, hogy a kivizsgélasat és
kezelését érinté dontésekben részt vegyen. A beavatkozas elvégzésének feltétele, hogy ahhoz
a beteg megfeleld tdjékoztatison alapuld beleegyezését adja. Ettol eltémi kizérdlag a
torvényben meghatarozott esetekben lehet.

A cselekvdképes beteget - a torvény altal meghatarozott esetek kivételével - megilleti az
ellatds visszautasitdsanak joga, kivéve, ha annak elmaraddsa masok életét vagy testi épségét
veszélyeztetné.

A betegnek, toérvényes képviselonek joga van az egészségligyi dokumentacid
megismeréséhez. A dokumentumokrél sajat kéltségen mésolatot kérhet.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségligyi ellatdsaban részt vevd személyek az ellatdsa
soran tudomasukra jutott egészségiigyi és személyes adatait bizalmasan kezeljék. A betegnek
joga van arr¢l nyilatkozni, hogy betegségérol, annak varhaté kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket z&r ki egészségiigyi adatamak részleges vagy teljes
megismerésébdl. Az Intézmény az adatkezelési és adatvédelm feladatait a GDPR (altaldnos
adatvédelmi rendelet) szabalyai szerint végzi.

4. Betegek kotelezettségei:

A jogszabélyok €s jelen hazirend betartdsa.
Egylittmitk6dés az egészségiigyi dolgozdkkal.
A t6bbi beteg és az egészségiigyi dolgozdk jogainak tiszteletben tartasa.

A betegek jogai és kotelezettségei az 1997. évi CLIV. Egészségiigyi térvény hatirozza
meg.

5. Panaszok kivizsgalasa:

Az egészségiigyi ellatassal kapcesolatos panaszaikat megtehetik az intézményen beliil:
— a szakrendelés vezetd féorvosanal,
— a betegiranyitasi vezeténél,
— afdigazgatonal.
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Az frasban benyujtott panaszt a féigazgatd kivizsgélja, €s annak eredményérdl tdjékoztatast
ad. A panaszjog gyakorlasa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabéalyokban
meghatarozottak szerint - a panasz kivizsgalasa érdekében - mas szervekhez forduljon.
Betegjogi képviseld elérhetésége a varokban kifiiggesztve és az Intézmény honlapjan
megtalalhato.

6. Egyebek:

Kérjiik, tgyeljenek a rendelbintézet tisztasagara a varokban €s a mellékhelyiségekben!

A f6ldszinti aulaban biifé mitkddik.

Ruhatér id6szakosan miikddik, oktéber 15-t6] prilis 15-ig a rendeld nyitvatartasi ideje alatt.
Hasznélata ingyenes és kotelezd. A ruhatarba leadott kabdtokban vagy az Intézet teriiletén
feliigyelet nélkiil hagyott értéktargyakért az Intézmeény feleldsséget nem vallal.

Az Intézetben biztonsagi kamera rendszer mlkaodik.

Az épiilet teriiletén dohanyozni tilos! Az épiiletbe allatot behozni tilos! Kivételt képez
vakvezetd kutya. Az épililetbe rollerrel, gérdeszkéaval, gorkorcsolydval stb. kézlekedni tilos!
Az épiiletben kereskedelmi és reklam tevékenységet kizarélag az Intézet vezetdjének eldzetes
irdsbeli engedélyével lehet!
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