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1. Altalinos rész
1.1, Preambulum

A Szent Kristof Szakrendeld Kodzhaszni Nonprofit Kft. tovabbiakban: Térsasag vagy
Intézmény) egészségligyi szolgaltatdst nyljt Budapest Fovaros XI. Kerllet Ujibuda
Onkorméanyzataval kétott kdzszolgaltatisi, illetve az Orszdgos Egészsépbiztositsi Pénzidiral
fenndlld finanszirozdsi szerzodés keretében. A Tarsasdg dltal végzett egészségiigyl
szolgdltatasok kore magaban foglalja a jarobeteg szakelldtast. valamint az alapellatas részét
képezd fogaszat, gyermekfogaszat, iskola-egészségiigy, terlileti védondi halézat és a 17. sz.
kérzet — felnétt haziorvosi korzet mitkddtetését.

Az Intézmény piaci alapon fizetds egészségligyi szolgaltatasokat is nyjt.

A Tarsasag altal végzett kozhaszni szolgaltatasokbdl bérki részesiilhet.

A Térsasag Onkormanyzati tamogatdssal részt vesz a kerlileti alapellatdsi szolgdlatok
mitkddési feltételeinek biztositasdban, a keriilet lakdinak prevencios ellatdsiban.

1.2. A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ, 1ll. Szabdlyzat) célja, hogy
meghatdrozza a Szent Kristof Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft. szervezeti felépitését,
vezetésének és miikodésének belsé rendjét és kiilsé kapcsolatait annak érdekeében, hogy az
Alapité Okiratban, valamint a szerz6désekben vallalt feladatai megvalésithatdak legyenek.

1.3. Az SZMSZ hatélya

Jelen Szabalyzat terlileti hatdlya a Téarsasag székhelyére és valamennyi telephelyére, a
személyi hatdlya a vele munkavégzésre alkalmazisban, illetbleg kdzremitkéddi vagy
megbizdsi szerzddéses jogviszonyban alldkra terjed ki. Az egyes szervezeti egységek
tevékenységére érvényes eldirasokat a féigazgatd altal jovahagyott miikodési rendjik
tartalmazza részletesebben. A milkddésre vonatkozd szabédlyozast még az Intézmény
Hazirendje, a Betegfogadas és betegeliatasi rendje és Eljarasi leirds hatarozza meg.

1.4. A Tarsasag cégneve, székhelye, telephelyei

Cégneév: Szent Kristof Szakrendeld Ujbudai Egészségiigyi Szolgdltaté Kdzhaszmi
Nonprofit Korlatolt Feleldsséglh Tarsasag. (roviden: Szent Kristdf Szakrendeld Kdzhasznu
Nonprofit Kft.)
A Tarsasag székhelye: 1117 Budapest, Fehérvari at 12.
Telephelyei:

1. 1112 Budapest, Erdiut 2.

2. 1112 Budapest, Menyecske 0t 17.

3. 1113 Budapest, Bazsalikom tt 60.

4. 1113 Budapest, David Ferenc ut 10.

5. 1113 Budapest, Kevehdza u.10.

6. 1113 Budapest, Villanyi 0t 74.

7. [114 Budapest, Ulaszld u. 1.

8. 1 114 Budapest, Ulasz16 u. 32-36. p

¢
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9. 1115 Budapest, Petzval Jozsef u.
10. 1115 Budapest, Tétényi ut 18.
11. 1116 Budapest, Albertfalva at 3.
12, 1117 Budapest, Kérdsy Jozsef u.
13. 1117, Budapest, Erémfi utca 8.
14. 1117 Budapest, Hamzsabégi ut 60.
15. 1117 Budapest, Szerémi sor 4.

16. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 1.

17. 1118 Budapest, Gazdagrét tér 5.

18. 1118 Budapest, K&bolkat at 27.

19. 1118 Budapest, Regds koz 6.

20. 1118 Budapest, Sasadi at 13.

21. 1119 Budapest, Eziistfeny6 ter 1.
22, 1119 Budapest, Fejér Lipot u.59.

23. 1119 Budapest, Fejér Lipot u.61.

24. 1119 Budapest, Hengermalom ut 14.
25. 1221 Budapest, Varoshaz tér L.

LSS

1.5. Tulajdonos és legfébb szerv

A Szent Kristof Szakrendelé Kézhasznu Nonprofit Kft. alapitdja és egyszemélyi tulajdonosa:
Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkormanyzata, 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.
Képviseldje: XI. keriileti Polgarmester.
Az Alapito kizardlagos jogai:

~ az éves kdltségvetes meghatarozasa,

— az éves beszamold jovahagyasa,

a Feliigyeld Bizottsdg tagjainak megvalasztdsa, visszahivésa, dijazasinak
megallapitasa, a kényvvizsgaldo megvalasztasa és visszahivasa,

-~ az lgyvezetd (fbigazgatd) megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak
megallapitdsa, valamint, ha az iigyvezetd a tarsasaggal munkaviszonyban is all,
a munkaltatol jogok gyakorldsa,

— olyan szerz6dés jovahagyasa, amelyet a tarsasdg a tarsadalmi kézos sziikséglet
kielégitéséért felelds szervvel kot

A Térsasdg legfobb szervének kizarolagos hataskorét Budapest Fivaros XI. keriilet Ujbuda
Onkonmanyzata Képvisel6-testiilete (tovabbiakban Képviselé-testiilet) gyakorolja.

A Tarsasag 4ltal elkészitett és a Felligyeld Bizottsag altal eldzetesen targyalt és elfogadott
éves beszamol6 és a kozhasznusdgi jelentés elfogadasardl az Alapitd gondoskodik.
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Az Alapité - a megvilasztassal, illetve kinevezéssel kapcsolatos tigyek kivételével — a
hatdskorébe tartozéd dontés meghozatalat megelézen koteles az GgyvezetS, valamint a
Feltigyeld Bizottsag véleményét megismerni.

Az Alapito és az ligyvezetd igazgatd kapcsolattartisdra az Alapité Okirat tartalmaz tovabbi
szabalyokat.

1.6. Jogallas és képviselet
A Tarsasag jogallasa: 6nallo jogi személy.
A Szent Kristof Szakrendeld Kozhasznli Nonprofit Kft. képviseletére jogosult: az lgyvezetd

igazgato, A képviselet sordn az ligyvezetd igazgatd haszndlhatja a . fOigazgatd”™ megnevezést
is. (43/2003 (VIL29.) ESzCsM rendelettel dsszhangban)

Kézhasznisagi fokozat: kézhaszni.

1.7. Fébb azonosité adatok

Addszam: 21814097-2-43
Bankszdamlaszam: 11711041-20924571
Cégjegyzék szam: 01-09-913332

A Térsasdg mikoddési és egyben kotelezd ellatasi teriilete (hatoésdgi engedélyeknek

megfelelden): Budapest X1. és egyes szakmdk esetében XXIIL keriilete, valamint Torokbalint
és Biatorbégy.

1.8. Tevékenységek
Kdzhasznu tevékenységek:
§622 Szakorvosi jarobeteg-ellatas (fo tevékenység)
8621 Altalanos jarébeteg-ellatas
8623 Fogorvosi jérobeteg-ellatas
8690 Egyéb human egészségiigyi ellatas

Tovabbi lizletszerll és egyéb tevékenységek Isd. az Alapité Okiratban.

A Térsasdg uzletszerll gazdasagi tevékenységet kizérdlag a kiemelkedden kozhasznG
tevékenység elosegitése érdekében folytat. A Tarsasdg befektetési tevékenységet nem végez,
a gazddlkodas soran elért eredményt nem osztja fel, az a Tarsasag vagyondt ndveli. Az tzleti
év lezarasat kovetden, Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzatinak Képvisels-
testitlete altal elfogadott mérleg szerinti nyereség 50%-4bdl tartalékalapot kell képezni, 50%-
it pedig a kovetkez6 lizleti évben kdzhasznl fejlesziési célra kell felhaszndlni. A Tarsasag
szakhatosagi engedélyhez kotott tevékenységet csak annak birtokaban végez.

A Téarsasag semmilyen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partokidl fiiggetlen, és
azoknak anyagi tAmogatast nem nyijt.
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1.9. A tevékenységre vonatkozo fobb jogszabalyok

2012. évi I, tv. a Munka Térvénykonyve

1993. évi XCIIL tv. a munkavédelemrol

1995, évi CXVIL tv. a személyi jovedelemaddrdl

1996, évi XXXI. tv. a tiz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrdl és a
tlizoltdsdgrol

1997. évi LXXXIIL tv. a kitelezd egészségbiztositas ellatasairol

1997. évi CLIV. tv, az egészségligyrol

2011. évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrdl, a kozhasznl jogéallasrél, valamint a
civil szerveztek mlikodésérdl és tamogatasardl

2000. évi C. tv. a szamvitelrdl

2003. évi LXXXIV. tv. az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
2003. évi XCIL tv az addzés rendjérol

2006. évi IV. tv. a gazdasagi tarsasagokroél

2006. évi V. tv. a céenyilvanossdgrdl, a birdsagi cégeljardsrdl és a végelszamolasrol
2007. évi CXXVIL tv, az altalanos forgalmi addrol

26/2014. (IV.8.) EMMI rend. a varandésgondozasrol

43/1999. ([I1.3.) Korm. rend. az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi
Alapbol térténé finanszirozésanak részletes szabalyairol

96/2003. (VIL15.) Korm. rend. az egészségiligyl szolgaltatas gyakorlasanak
altalanos feltételeirdl, valamint a mitkodési engedélyezési eljarasrol

26/1997. (IX.3.) NM. rend. az iskola-egészségligyi ellatasrol

4/2000. (I125)) EiiM rend. a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrdl

16/2000 EiM rend. Az atomenergiarél szold 1996. évi CXVL tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl (Rtg-UH)

43/2003. (VIL29.) ESzCsM rend. a gyogyintézetek miikddési rendjérél, illetve
szakmai vezetd testiiletérdl

49/2004. (V.21.) ESzCsM rend. a terlileti védéndi ellatasrol

18/1998. (VL 3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és a jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrél.

60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgiltatdsok nytujtédsihoz
szilkséges szakmai minimumfeltételekrol,

51/1997. (X1I. 18.) NM rendelet a kitelezd egészségbiztositds keretében igénybe
vehetd betegségek megeldzését és korai felismerését szolgald egészségiigyi
szolgaltatdsokrol és a szilvdvizsgalatok igazolasarol

Dokumentum cime: Szervezetl és Mikddési Szabalyzat Oldalszém: 10/64

Dokumentum kddja: SZMSZ

Valtozat szama:

Ervénybe lépés: 2016.01.01.
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1.10. A miikddés forrasai

OEP finanszirozas,

dnkormanyzati mitkédési tamogatas,
dnkormanyzati céltdmogatas,

egyéb timogatas,

onalld gazdasagi tevékenység eredménye.

1.11. Feliigveleti és ellendrzést végzd szervek

Alapitd altal vélasztott Feliigyeld Bizottsag a teljes miikddés,

Budapest Févaros Korményhivatal Népegészségligyl Szakigazgatasi Szerve a
szakellatas,

Budapest Fovaros Kormanyhivatala

Budapest Févaros Kormanyhivatala, XI. Keriileti Hivatala Népegészségligyi
Osztaly,

Nemzeti Add és Vamhivatal Kézép-magyarorszagi Regionalis Adohivatala (NAV)
az addkotelezetiség teljesitése,

Korményzati Ellenérzési Hivatal és az Allami Szédmveviszék a koltségvetési
tamogatasok felhasznalasa,

Budapesti XI. és XXII. keriileti Ugyészség a végzett tevékenység kizhaszniisdga
Fdvarosi Birosag Cégbirdsaga tdrvényesség
Budapest Fovaros XI. keriilet Ujbuda Polgérmesteri Hivatal jegyzdje,

Budapest Févaros Korméanyhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatasi
Szerve

OMMF Kozép-magyarorszagi Munkaveédelmi Feliigyel6ség,

Févarosi Thizoltd Parancsnoksdag Dél-budai Tizoltdsi és Mentési Parancsnoksaga,
Az Egyenlt Binasmod Hatosag

A K&zép — Duna - vilgyi Kornyezetvédelmi Feliigyeldség és

mas hatdsagok.

1.12. Feliigyeld Bizottsag (FB)

Az FB tagjait a XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzat Képviseld-testiilete vdlaszija. A feliigyeld
bizottsdg 3 tagh, amely tagjai kozil valaszt elnokot. A feltgyeld bizottsag 1 — munkavallaldi
kiildstt tagjat a tarsasagnal miiksds Uzemi Tanacs delegdlja.

A tagok feliigyeld bizottsigi mindségiikben nem utasithatdk és kotelesek személyesen eljamni,
képviseletnek nincs helye. A Feliigyel$ Bizottsdg az lgyrendjét maga allapitja meg, €s az
alapitd hagyja jova. Uléseiket az elndk hivja dssze és vezeti. A FB egyes ellendrzési feladatok
elvégzésével barmely tagjat megbizhatja, ill. az ellenérzést dllando jelleggel 1s megoszthatja a
tagjai kozott.. A feliigyeld bizottsag ellendrzi a tarsasdg miikddését és gazdalkoddsat, ennek
soran az lgyvezetdtdl jelentést, a szervezet munkavallalditdl pedig tdjékoztatdst vagy

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat Oldalszan: 11/64

Dokamentum kodja: SZMSZ

Valtozat szama:
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felvildgositdst kérhet, tovabba a tdrsasdg konyveibe &s irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja.

A Felligyeld Bizottsag frasbeli jelentést készit az alapité részére a tarsasag beszdmolojardl és
az adozott eredmény felhaszndlasardl, a megvélasztdssal, illetve kinevezéssel kapesolatos
figyeken kiviil pedig véleményt nyilvanit. Az ligyvezetd igazgatd koteles az alapité donteseit
haladéktalanul megkilldeni az FB cindkének és tagjainak, amennyiben azt csak vele
1smertették.

1.13, Kdnyvvizsgalat

A konyvvizsgald szervezetre, illetve a kinyvvizsgdld személyére az iigyvezetd a Felugyeld
Bizottsdg egyetértésével tesz javaslatot. A konyvvizsgilatot a KépviselS-testilet altal
vélasztott kényvvizsgald végzi. A kdnyvvizsgalo végzi a Tarsasag konyvelésének ellendrzéset
és az éves beszamold jovahagyasat. Koteles részt venni az Alapité tarsasig milkddésével és
gazdalkodasdval foglalkozd ilésein (meghivé szerint).

Dokumentum cime: Szervezeti és Miikddési Szabélyzat Oldalszan: 12/64
Viltozat szdma: 3.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe [épés: 2016.01.01.
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2.2. A szakellatas iranyitasa

féigazgatd

apolasi igazgatd

orvos igazgato

Belgyogyészali Szakrendelések
I 1 I |

Belgyépyaszat- Diabetologia Endokrinoiégia Kiraszerii sllitds
Angiologia

Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Gvermek Szalkrendelések

]
I ] I I I ] I I i ]

Gyermek Gyermek Gyermek Gyermel Gyermek Gyermek fiil- Gyermek Gyermek Gyermek Gyetmek
allergoidgia sebészet szemészet | [bOrgvogwiszat| | ortopédia om-gégészal | |ndoyogyiszat) | neurologia pszichiatria | {endokrinologia

Ideggybgvaszati Szakrendelés

Kardioldgiai Szakrendelés - EKG

Laboratérivm

Mozgasszervi Szakrendelések

Reumatoldgia Onopédia Gydgytoma Fizikoteripia

Onkol6giai Szakrendelés

Réntgen-Ultrahang Szakrendelések

Rontgen Ultrahang Mammografia

Sebészeti Szakrendelés — Kiemelt kezeld

Szemészeti Szakrendelés

Szajsebészeti Szakrendelések
I I

Széjsebészer Fogaszati rontgen

Szillészet-ndgydgyaszati Szakrendelés — Terhes ultrahang

Uroldgial Szakrendelés

Dolmmenium cime: Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat Oldalszdm: 14/64
Viltozat szama: 3

Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés: 2016.01.01.
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2.3. A gondozas iranyitasa

fhigazgatd

orvos 1gazgatd

apolasi igazgatd

Bér- ¢s nemibeteg Gondozé

Szakrendelés Gondozds

Pszichiatriai Gondozd
Szakrendelés Gondozd Szakrendelés Gondozd Addiktologia
X1 ker. X1 ker. XHIL ker. KXIL ker.
Tidégondozo XI.
Tidosziirés Szakrendelés Gondozis
Tlddgondozo XXII.
TildGsziirés Szakrendalds Gondozis

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkédési Szabdlyzat

Oldalszam:
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2.4. Az alapellatas irdnyitisa

féigazgatd

keriileti vezetd orvos igazgatd
véddné

Teriileti védonoi
eilatas L-V. sz.

Iskola-egészségiigyi
ellatas

Gyermek- és
ifjusdgi fogaszat

17. sz.
Felnétt haziorvosi
kérzet

1
i
' ellatas
)

| Hazi gyermekorvosi
] .y !
! ellatds !
H 1
1 3

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat Oldalszan: 16/64
Valtozat szdma: 3

Pokumentum kodja: SZMSZ Ervénybe lépés: 2016.01.01.
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3. Feladatok és felelésségek
3.1. Intézmény vezetése

3.1.1.Ugyvezetd igazgaté - foigazgaté

Az ligyvezetd igazgatot Budapest Févaros XL keriilet Ujbuda Onkorményzata Képviseld-
testillete valasztja meg. Az lgyvezetd iranyitja a tarsasdg lgyeinek intézését, dndlléan
képviseli a tdrsasdgot harmadik személyekkel szemben, birdsagok és mas hatésigok eldtt,

valamint gyakorolja a munkaltatéi jogokat a tdrsasag alkalmazottai felett, megallapitja
dijazasukat.

A képviselet sordn hasznalhata a ,,féigazgatd™ megnevezést is.

Feladatai:
— irdnyitja a Tdrsasdg tevékenységét. mitkddését,
— alair és kiadményoz,
— gondoskodik a Téarsasag mérlegének és vagyonkimutatdsanak elkészitéserdl, és
ezeket az alapito elé terjeszti,
~— képviseli a Szent Kristof Szakrendelé Kézhaszit Nonprofit Kit.-t,
— gondoskodik a Tarsasag viltozdsainak atvezetésérdl a Cégbirosagon,
— az Alapito részére felvildgositast ad, beszamol, lehetévé teszi a kdnyvekbe,
iratokba vald betekintést,
— minden egyéb kérdésben eljar, amelyet az alapitd hatas-, illetve illetékességi
korébe utal.
Az ligyvezett igazgatd a Tarsasdg iranyitdsat elsGsorban a vezetd beosztast munkatarsakon —
gazdasdgi igazgatd, orvos igazgatd, apolasi igazgatd, mindségligyi €s kontrolling vezetd,
keriileti vezetd védénd, miiszaki vezetd és a szakimai egységek vezetd fdorvosai — keresztiil
végzi. Kozvetleniil iranyitja a titkdrsagot, felligyeli a jogi képviseld és a belsd ellendr
tevékenységét. Szervezetiranyitési eszkozei elsdsorban a belsé szabalyzatok és a foigazgatoi
utasitdsok.

Felelos:
— az Alapitdé Okiratban meghatarozott tevékenységek megvaldsulasaert,
— valamennyi hatdskorébe utalt feladat végrehajtasaért,
— a Tarsasag jogszabdlyoknak megfelelé miikodéséért, milkodtetéséért,
— a Térsasag kiegyensilyozott gazdalkodasaért,
— abetegellatas mindségi zOkkendmentes ellatdsanak megszervezéséért,
— orvosi munkakdrdk iranyitasaért, téorvosi kinevezésekért,
— a Szent Kristof Szakrendeld Nonprofit Kft. j6 hirnevéért.
Helyettesitése:
Tavollétében — a Pénz- és  KErtékkezelési Szabdlyzatban leirt  korlatozott

kételezettségvallalasi jogosultsdggal, illetve utalvdnyozési joggal — a gazdasdgi igazgatd
helyettesiti. Egészségligyl szakmai tigyekben az orvosigazgatd, annak tdvollétében az apolasi
igazgatd helyeftesiti. A munkéitatdi jogkdrt korlatozottan orvosok tekintetében az

orvosigazgatd, szakdolgozok tekintetében szalellatas teriiletén az dpoldsi igazgato, alap@[_édtp@@_'\\
N

Dokumentum cime: Szervezeti s Mikddési Szabdalyzat

Valtozat szdima: : .
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe li%nés: 2016.0T.01.
e

(=2



Szent Kristéf Szakrendeld Kozhasznd Nonprofit Kit.
1117 Budapest, Fehérvari ut 12.

teritletén a keritleti vezetd véddnd, a gazdasagi-, muszaki teriileten dolgozok esetében a
gazdasdgi igazgatéd gyakorolhatja.
Kapcsolatot tart:
— a Tulajdonossal. annak képviseléjével és szerveivel,
— Nemzeti Eréforras Minisztérium Egészségligyért Felels AllamtitkArsigival,
— Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szalkigazgatasi
Szervével,
— Budapest Fdvaros Korményhivatala Népegészségligyl Szakigazgatasi Szervével,
regionalis és kistérségi intézményeivel,
— Budapest Féviros Korményhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatdsi
Szerve
— az Uzemi Tanéccsal,
— aszakszervezettel,
—~ az 1.11, pont alatt felsorolt feliigyeleti és ellendrzd szervekkel,
— orvosi, szakdolgozdi és mas szakmai kamarakkal,
—  az egészségligyi szolgaltatast igénybe vevok lakéhelye szerinti dnkormanyzatokkal,
-~ atarsintézmeényekkel,
— abetegjogi képviseldvel,
— abetegek érdekképviseleti szervezeteivel,
— amédiaval,
— aszakmai
~  és tarsadalmi szervezetekkel.

3.1.2. Orvos igazgatd
Feladatai:

Az orvos igazgatd els6sorban a szakrendelések/gondozok vezetd foorvosain keresztiil vezeti,
iranyitja, szervezi és ellen6rzi az orvosi tevékenységet. Biztositja és feliigyeli az egészségligyi
dokumentdcié vezetésének szabalyszerliségét. Elkésziti az igyeletes rendelésvezetdi
beosztast, Elvégzi az Intézményben nyljtott egészségiigyi szolgdltatisok folyamatos
mindség-cllendrzését, Részt vesz a sziikségleteknek megfeleld mennyiségi ¢és mindségi
foglalkoztatasi struktira kialakitisdban, feliigyeli az &tmeneti létszam-atcsoportositast az
elldtasi feladatok elvégzése érdekében. Elkésziti a szakmai irdnyitdsa ala tartozd uj belépdk
munkakori leirdsdt, szilkség esetén aktualizdlja azokat, f0igazgatdi alairds utdn ismerteti és
elfogadtatia a munkavallaléval. Elékésziti az éves beszamold részét kepezd szakmai
jelentéseket. Részt vesz a szakrendeléseket érintd kiilsé ellenGrzéseken és a hatosagi
{igyintézésben. Intézi a szakellatisok engedélyezését, megteszi a kotelezd bejelentéseket az
engedélyezd hatosag felé. Ellendrzi az egészségiigyl hatdsagi rendelkezések és a hazirend
rendelkezéseinek végrehajtasat. Kozremiikddik a betegellatasi tevekenységet érintd
szabalyozdsok elkészitésében. Részt vesz a higiénés kdvetelmények meghatdrozasaban.
Ellenérzi a szakmai szervezeti egységek minimumfeltétel szerinti huménerSforras és
felszereltségbeli feltételeinek meglétét, valamint az anyag-, eszkoz-, és gydgyszerigényléseit,

Dokumentum cime: Szervezeti és Mikddési Szabilyzat Oldalszém: 18/64
Viltozat szama: 3.
Dolkumentum kédja: SZMSZ Ervénybe 1épés: 2016.01.01.
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tekintetbe véve az elldtdsi szitkségleteket. Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok
érvényesiilését, kézremiikddik a betegpanaszok kivizsgalasdban €s azok orvoslasiban,
kapcsolatot tart a betegjogi képviselével. Figyelemmel kiséri az orvosok tovdbbképzéseit.
Havonkénti gyakorisdggal megszervezi a fdorvosi értekezletet és haziorvosi klub szakrendeléi
moduljat. Hozzatartozd szervezeti egységek: 3.7, 3.8, és 3.9 pontban felsorolt valamennyi
szervezeti egység.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek modjat a munkakdri
leiras hatdrozza meg
— Budapest Févaros Kormanyhivatal X1. kertileti Hivatala Népegészségligyl Osztaly

— Budapest Féviros Kormanyhivatala Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatasi
Szerve

- illetékes egészségligyl szakmai kollégiummal,
— aMagyar Orvosi Kamaréaval, és annak terlileti szervezetével,
— atarsintézetek orvos igazgatdival,
— vallalkoz6 orvosokkal
- alapellatas orvosaival
— abetegjogi képviselbvel,
— abetegek érdekképviseleti szervezeteivel,
— aszakmai és

— tarsadalmi szervezeteklel.

Helyettesitése:
tavollétében a fdigazgatd helyettesiti.

3.1.3. Apolasi igazgaté
Feladatai:

Az apoldsi igazgato elsésorban a szakrendelések/gondozok vezetd asszisztensein, ill. a vezetd
gyogytorndszon keresztill vezeti, irdnyitja, szervezi és ellendrzi a szakdolgozoi tevékenységet.
Részt vesz a szitkségleteknek megfeleld mennyiségi és mindségi foglalkoztatasi struktira
kialakitisdban, Atmeneti létszam-atcsoportositast végez az ellatasi feladatok elvégzése
érdekében. Elokésziti a szakmai iranyitdsa ald tartozo 0 beléptk munkakéri leirasat, sziikseg
esetén aktualizdlja azokat, f6igazgatdi alairds utdn ismerteti és elfogadtatja a munkavallaléval.
ElSkésziti az éves beszamold részét képezd jelentéseket. Részt vesz a szakrendeléseket érintd
kiilsé ellenbrzéseken, ¢és a hatdsdgi ligyintézésben. Kozremiikédik a betegellatasi
tevékenységet érint szabdlyozdsok elkészitésében. Részt vesz a higiénés kovetelmények
meghatarozasdban, és feligyeli, ellendrzi a higiénés rendet. Ellendrzi, és ha szilikségesnek
tartja, moédositja a szakrendelések/gondozdk anyag-, eszkdz-, €s gydgyszerigényléseit,
tekintetbe véve az ellatasi szitkségleteket. Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok
érvényesiilését, kozremilikédik a betegpanaszok kivizsgilasdban és azok orvoslasaban,

kapcsolatot tart a betegjogi képviseldvel. Beosztja és feliigyeli a gyakorlati képzés‘iigét.‘ﬁfme" Uig>,
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teljesité hallgatokat. Havonkénti gyakorisdggal megszervezi és lebonyolitia a vezetd
szakdolgozoi értekezleteket. Szervezi a nyilt egészségnapokat a lakossdgnak. Hozzatartozo
szervezetl egységek: 3.7. és 3.8. pontban felsorolt valamennyi szakrendelés és gondozé.

Kapcsolatot tart:

- Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel, melynek médjat a
munkakdri leiras hatarozza meg

— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségiigyi
Osztily

~ Budapest  Féviros  Kormanyhivatala — Egészségbiztositdsi  Pénztari
Szakigazgatdsi Szerve

— illetékes egészségligyi szakmai kollégiummal,

— a Magyar Egészségiigyt Szakdolgozdi Kamaraval, & annak terileti
szervezetével,

— atarsintézetek apoldsvezetbivel,
— 2 betegjogi képviscldvel,
— atakaritast végzd ceggel.

Helyettesitése:
tavollétében a minbségligyi és kontrolling vezetd helyettesiti.

3.1.4. Keriileti vezetd védond
Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a gyermekfogaszati rendelésen dolgozé asszisztensek, korzeti
ndvérek, valamint az 6t teriileti és egy iskolai vezeté védéndn keresztill a terilleti védondi
tevékenységet, valamint az iskola-egészségiigyi ellatast. Elokésziti a szakmai irdnyitédsa ala
tartéz6 1 belépdk munkakori leirdsat, szitkség esetén aktualizdlja azokat, foigazgatdi aldiras
utdn ismerteti és elfogadtatja a munkavallaléval. Intézi és nyilvantartia a hozza tartozé
szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolodo hatdsagi engedélyeket. Elokésziti az éves
beszamoléd részét képezd jelentéseket. Szervezi a védéndi nyilt napokat a lakossagnak,
valamint a keriileti nyéri tébor védénéi felligyeletét. Rendszeresen szervezi és lebonyolitja
terileti vezetd védénbk értekezletét, rendszeresen részt vesz a gyermekfogészati
munkaértekezleteken.

Intézi és nyilvantartja a hozza tarozd szervezeti egységek tevékenységéhez kapesolédd
hatosagi engedélyeket, OEP finanszirozasi szerzddéseket.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését, kozremikodik a
betegpanaszok kivizsgdldsaban és azok orvosldsaban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviseldvel.

Hozzatartozd szervezeti egységek: 1., IL, IIL, IV., V. sz. Védéndi Szolgdlat, Iskola-
egészségligy, gyermek-és ifjuségi fogaszatok és a 17-es felndtt haziorvosi korzet
szakdolgozdja.

Kapesolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdkkel. melynek médjat a munkakdri
leiras hatarozza meg
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— Budapest Févaros Kormanyhivatal XI. keriileti Hivatala Népegészségligyl Osztaly

— Budapest Fdvaros Korméanyhivatala Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi
Szerve

— azilletékes egészségligyl szakmai kollégiummal,
— a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamaraval, és annak terlileti szervezetével,
a Magyar Véddnok Egyesiiletével

— a kozoktatds-, a gyermekjoléti, a szocidlis és csaladsegitést végzd intézmények
illetékes szakembereivel

— abetegjogi képviseldvel,
— atakaritdst végzd céggel.

Helyettesitése:
tavollétében a kijeldlt vezetd véddnd helyettesiti.

3.1.5. Mindségirdanyitasi és kontrolling vezetd
Feladatai:

A mindségiranyitasi és kontrolling vezetd szervezi és irdnyitja az eléjegyzési rendszeren beliil
a betegek ellatasahoz vald hozzaférését. Figyelemmel kiséri a szakrendelések kihasznaltsagat,
ezzel kapcsolatos észrevételeirdl intézkedés céljabdl tajékoztatjia az Intézmény vezetbjét.
Szervezi €s irdnyitja a betegiranyiték munkajat. Elokésziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozé 4j
belépék munkakori leirdsat, szikség esetén aktualizdlja azokat, f8igazgat6di aldiras utan
© ismerteti és elfogadtatja a munkavallaloval. Elokésziti az éves beszdmolé részét képezd
jelentéseket, Biztositja és ellenérzi a betegek ellatasokrol torténd tajékoztatasat, ezen belil
szetkeszti az elektronikus faliGjsdg tartalmat. Osszefogja az eldjegyzési rendszerrel
kapcsolatos szervezést, valamint a betegpanaszok kivizsgaldsdt, ligyintézeését.
A belsé mindségligyi rendszer miikddietése, az egységes dokumenticiés rendszer
kidolgozdsa. az egyes szervezeti egységek minbségbiztositdsi tevékenysegeének
Osszehangolasa, iranyitasa és ellendrzése. Elkésziti a mingségiligyi rendszer dokumentumait,
figyelemmel kiséri a szakmai és gazdasdgi szabdlyzatok érvényességét, a szitkség szerint
elkészitteti a teriilet vezetdivel a modositasokat.
Szervezi a belsd és killsé auditokat, egyéb felméréseket, atvizsgildsokat. A kapott
eredmények figyelembevételével és a munkatarsak bevonasdval mindségfejlesztési
javaslatokat dolgoz ki. Figyelemmel kiséri a mindségliggyel kapcsolatos kiilsd
kdvetelményeket, azok véltozasait. Elokésziti az éves beszamolo részét képezd jelentéseket.
Osszefogja és a foigazgatd elé terjeszti a szakrendelések altal hasznalt szamitdgépes program
alkalmazdsa soran felmeriild javitisi, fejlesztési igényeket, majd ezeket egyezteti a
programozéval. Intézi a fekvé-jardbeteg atfedésbdl eredd megkereséseket. szilkség esetén a
cazdasdgi igazgatéval egyeztet (szdmldzds). Figyelemmel kiséri és szervezi a fizetds
betegellatasi tevékenységet, javaslatot tesz ¢ teriilet fejlesztésére.
Kapesolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetdldkel, melynek modjat a munkakori
leirds hatirozza meg

— szakrendelések munkatarsaival,

— az informatikai feladatokat elldto céggel, /{\Z‘e—r@ﬁ;\
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— Dbetegjogi képviseldvel

— mds egészségligyi szolgaltatdk mindségiigyl vezetbivel

— mas egészségiligyi szolgaltatokkal a fekvi-jarobeteg atfedéssel kapcsolatban.
Helyettesitése:
tavollétében a betegiranyitds, panaszkezelés, tekintetében az dpolési igazgato, egyéb feladatok
tekintetében a gazdasigi igazgatd helyettesiti.

3.1.6. Gazdasigi igazgato
Feladata:
Tarsasdg szakmai vezetése dltal kialakitott szempontok alapjan elOkésziti a Tarsasag
beszamoldjat és az iizleti tervet. Gondoskodik a Térsasig gazdalkodasdra vonatkozd
jogszabalyok betartasarél. Felel a Tarsasdg likviditasat biztositd pénzgazddlkodas, és
gazdasagi intézkedésekért. Feliigyeli a konyvelés, szamldzds elvegzesét, Részt vesz a
gazddlkodassal kapcsolatos targyaldsokon, szerzédések kidolgozdsdban. Figyelemumel kiséri a
kontrolling tevékenységet. Felligyeli az intézeti leltarozast, anyaggazdilkodést. Elkésziti a
fejlesztési tervelet, palydzatokat, javaslatokat tesz a hatékony és ésszerli gazdalkodasra. A
szerzbdéseket véleményezi és gondoskodik azok nyilvaniartasardl, meghatarozott szempontok
alapjan rendszeresen értékeli a beszallitokat. Elokésziti a szakmai irdnyitdsa ald 0y belépdk
munkekori leirdsat, sziikség esetén aktualizdlja azokat, f8igazgatdi aldirds utdn ismerteti s
elfogadtatja a munkavéllaloval. El6késziti az éves beszdmold részét képezd jelentéseket.
Elkésziti a gazdasagi tevékenységre vonatkozo belsé szabalyozésokat.
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetbkkel, melynek moédjat a munkakori

leiras hatarozza meg

— gazdaségi partnerekkel,
— mds intézmények gazdasigi vezetdivel.
— teriiletet érintd hatosagokkal.

Helyettesiti:
tavollétében a f8igazgatd, de kényvelés, szamlazas, leltarozds, anyaggazdalkodas tekintetében
a pénziigyi és szamviteli vezetd helyettesiti.

3.1.7. Miiszaki vezetd

Feladatai:

A miiszaki vezetd legf8bb feladata a tdrsasig szakmai tevékenységére tekintettel a
biztonsagos lizemeltetés milszaki feltételeinek biztositdsa. E cél érdekében gondoskodik az
ingatlanok, az épiiletek, a rendeldk és kozvetlen kdmyezetik, a gépek, miiszerek, miiszaki
technologidk allapotinak figyelemmel kisérésérl. Felméri a miiszaki sziikseégleteket,
javaslatot tesz a megolddsokra, bekéri az drajanlatokat. lebonyolitja és igazolja az
engedélyezeit beruhdzdsokat, Uzembe helyezéseket, hasznélatbavételeket, javitdsokat,
karbantartasokat. El6késziti a miiszaki fejlesztéseket, feljitasokat ennek soran lényeges
szempontként veszi figyelembe a viz-, és energiafelhasznalds optimalizélasat, a kbrnyezet
védelmét. Gondoskodik a jogszabdlyi és egyéb milszaki eldirdsok megtartasardl, a
nyilvantartiasok vezetésérdl, hatosagok felé kotelezd bejelentésekr6l. Eldkésziti a szakmai
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irdnyitasa ald 4 belépdk munkakori leirasat, szlikség esetén aktualizalja azokat, foigazgatol
alairds utdn ismerteti és elfogadtatja a munkavallaloval. El6késziti az éves beszdmold részét
képezd jelentéseket. Irdnyitja, szervezi és ellendrzi a miiszaki tigyintézést, a miszaki
elékészitd, a miiszaki szakértd, a gépkocsivezetd, a karbantartdk és a gondnoksag munk4jat.
Ellen6rzi a kilsé véllalkozok altal végzett tevékenységeket: telefonkdzpont iizemeltetés,
vagyonvédelem, udvari/kerti/utcai munkak, egyéb miszaki munkalatok. Bontés, selejtezés,
értékesités esetén a Selejtezési Szabalyzatban foglaltak szerint jar el.
Kapcsolatot tart:

— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetfkkel, melynek modjat a munkakdri

leiras hatdrozza meg

— muszaki szolgaltatd partnerekkel

— akdzmil szolgaltatdkkal,

— abiztonsagi és vagyonvédelmi feladatokat ellaté ceggel,

~ az Intézmény teriiletén munkat végzd kivitelezblklkel, karbantartokkal.

Helyettesiti:
tdvoliétében a gazdasdgi igazgatd helyettesiti.

3.2. Szakmai vezetidi értekezletek

A killdnbézé szakmai vezetdi értekezletek az intézmény miikddeésének kiemelt kérdéseit
targyaljak meg. Az értekezletek meghatarozott rendszerességgel iilnek Ossze, az illetékes
szakmai vezetd hivja dssze. Az ériekezletekrdl jegyzOkonyv vagy feljegyzés készil, tovabba
jelenléti iven rogzitik a résztveviket. Javaslataikat irasban juttathatjék el a féigazgatohoz.

3.2.2. Vezett Testiilet
Evente két alkalommal, mérciusban és okidberben a féorvosi értekezlet, kiegésziilve a vezetd

asszisztensek és vezetd véddndkkel egyben a Szakmai Vezetd Testiilet iilés. A Testilletnek a
rendelésvezetd fGorvosokon kivil tagjai: orvos igazgatd, az apolasi igazgatd, keriileti vezetd
véddnd és a teriiletileg illetékes orvosi kamara altal delegalt tag az Intézmény orvosai koziil.
Az iilésekre meg kell hivni, és tanacskozési joggal részt vehet a tulajdonos képviselbje, a
féigazgatd, a gazdasagi igazgato és a mindségligyi €s kontrolling vezetd. A Szakmai Vezetd
Testiilet akkor hatérozatképes, ha tagjainak tobb. mint a fele jelen van, €s hatdrozatait a jelen
16v0 tagok tobbségi hatdrozatiaval hozza. Kivétel ez aldl az egyetértési jogkorben hozott
dontéseket. amikor is az 8sszes tag tobb, mint felének egyetértd szavazata szlikséges.

A Szakmai Vezetd Testllet:
— részt vesz az Intézmény:

o Szervezeti és mikddési szabalyzata, Hazirendje,
o Betegfogadasi és betegellatds rendje,
o Téritési szabalyzata,

O

mindséglgyi kézikonyvének elékészitésében,

—  véleményezi, illetve rangsorolja a szakrendelések vezetéi munkakoéreinek

betdltésére beérkezett palyazatokat, - C‘V@%_
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— a tulajdonos, illetbleg a fOigazgaté felé javaslattételi joggal bir az intézmeény
szakmai miikddesével kapesolatosan,

- atulajdonos, illetdleg a féigazgatd felkérésére meghatdrozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit.

A Szakmai Vezetd Testilet egyetértése sziikséges:

— az Intézmény szakmai tervéhez,

— az Intézmény fejlesztési prioritdsainak meghatdrozisahoz,

— a f8igazgatoi, apolasi igazgatdi kinevezéseknél a hatalyos jogszabalyban (13/2002.
(TT1.28.) EiiM rend.) meghatarozott feltételek aloli felmentéshez,

~  f8orvosi kinevezésekhez,

— azintézményi etikai bizottsdg vezeidjének és tagjainak kinevezéséhez,

— amindségpolitika kialakitdsdhoz és a minségigyi kézikonyv elfogaddsahoz,

— mas egészségiigyi szolgaltatoval valod szakimai egylittmiikddési és konzilium-kérési
rendhez.

Az Intézmény vezetése a Szakmai Vezetd Testiilet tagjaival szemben a testliletben kifejtett
tevékenységik, véleményiik, allasfoglalasuk miatt nem hozhat hétranyos munkaltatds
déntéseket és intézkedéseket.

3.2.1. Fborvosi értekezlet
Az Intézmény orvos szakmai tanacsadd, javaslattételi szerve, megtargyalja az intezmeny
szakmai mikodését érintd aktudlis kérdéseket.
Az értekezletet havonta a f8igazgaté hivja Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a
gazdasagi igazgatdt, dpolasi igazgatot, keriileti vezetd véddonot és a mindségigyi és
kontrolling vezet6t, akik az ilésen tandcskozasi joggal vesznek részt.
Az értekezlet részt vesz:

— a szakorvosi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitasaban,

— aszakorvosi feladatokat érinté bels6 szakmai szabéalyok megirdsaban,

~ amindségpolitika és a mindségligyi kézikdnyv kidolgozasaban.
Ezeken kiviil:

— a fbigazgatd felé javaslattételi joggal bir,

~ a f8igazgatd felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.2.3. Vezetd asszisztensi értekezlet

A vezetd asszisztensi értekezlet az Intézmény tandcsadd, javaslattételi szerve. megtargyalja az
intézmény szakmai mlikédését érinté aktualis kérdéseket. Az értekezietet havonta az apolasi
igazgatd hivia Ossze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni a fSigazgatot, a gazdasagi
igazgat6t, keriileti vezetd védonét és a mmdségligyl és kontrolling vezet6t, akik az iilésen
tandcskozdsi joggal vesznek részt.

Az értekezlet részt vesz:
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— aszakdolgozdi képzési/tovabbképzési terv elkészitésében,
— a higiénés rend kialakitasaban,
— a szakdolgozdi feladatokat érinté bels6 szakmai szabalyok megirasaban,
— amindségpolitika és a mindségiigy: kézikényv kidolgozasaban.
Ezeken kiviil:
— a figazgatd felé javaslattételi joggal bir,

— af8igazgaté felkérésére meghatarozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

ry ¥

3.2.4, Vezett védéndi éreekezlet

A vezetd véddndi értekezlet egyben az Intézmény tandcsado, javaslattételi szerve is. Az
értekezletet az keriileti vezetd védénd hivia dssze és vezeti, tandcskozdsi joggal részt vehet a
f8igazgatd, a gazdasagi igazgatd, az apolasi igazgatd és a mindségligyi és kontrollmg vezetd.
Az értekezlet részt vesz:

— az alapellatasban dolgozd védémék és szakdolgozdk képzési/tovabbképzeést
tervének elkészitésében,

— a higiénés rend kialakitasaban,
— a védondi és szakdolgozdi {feladatokat érintdé belsé szakmai szabalyok
megirdsaban. ‘
— amindségpolitika és a mindségiigyi kézikdnyv kidolgozasaban.
Ezeken kivil:
— a fbigazgat( felé javaslattételi joggal bir,
a féigazgatod felkérésére meghatdrozott kérdésekben véleményt nyilvanit.

3.3. Bizottsagok

Altaldnos rész

Az Intézményben mikédd bizottsagok elsdsorban dontés eldkészitd tevélkenységet vegeznek.
Javaslataikat irasban juttathatjak el a féigazgatdhoz. Az dllandd bizottsagokon kiviil a
f6igazgatd sajat hatdskdérében eseti bizottsagokat is létrehozhat. A bizottsdgi tagok
feladataikat irdsos megbizas alapjan végzik. Az a bizottsadg, melynek mitkddésére valamely
kiilén szabalyzat nem vonatkozik magéanak {igyrendet/mitkddési rendet készit.

3.3.1. Miiszer Bizottsag
A Miiszer Bizottsag négy dllandé tagja: gazdasagi igazgatd, orvos igazgatd, dpoldsi igazgato,
miiszaki vezet6. A bizottsdg elndke a gazdasagi igazgatd. Meghivas alapjan tanacskozasi
joggal részt vesznek mindazok, akiket a bizottsagi {ilés témaja érint, pl.: rendelésvezetd orvos
és asszisztens, keriiletl vezetd véd6nd, mindségligyi és kontrolling vezetd. A Bizottsag
legalabb évente kétszer dlést tart. Fo feladata a orvosi miszerbeszerzések wanti igények
dsszegylijtése, indokoltsdguk ellendrzése, a kérések elbiraldsa, prioritasi sorrend feldllitdsa,
melynek sordn tekintetbe veszi a rendelkezésre 4llo pénziigyi keretet. A Bizottsdg beszerzi a
szilkséges arajanlatokat, javastatot készit a beszerzésekre, majd figyelemmel kiséri az 1
eszkozok izembe helyezését, alkahmazasat.
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3.3.2. Higiénés Bizottsag

A Higiénés Bizottsdg harom allandé tagja: az dpolasi igazgatd, keriileti vezetd veddnd.
miiszaki vezets. A bizotisag elndke az apolasi igazgatd. Meghivés alapjdn tandcskozési joggal
részt vesznek mindazok, akiket a bizottsdgi (lés téméja érint, pl.: orvos igazgatd,
rendelésvezetd orvos és asszisztens, mindségiigyi és kontrolling vezetd, hulladékgazdalkodasi
felelés, foglalkozas-cgészségiigyl orvos, munkavédelmi megbizott. A Higiénés Bizottsag
legalabb évente egyszer iilést tart. Ezen a tagok beszdmolnak a higiénés renddel kapcsolatos
éves tevékenységiikrél, javaslatot tesznek a szakmai el6irasok, jogszabalyok keretein belil a
higiénés mitkddés racionalizaldséra. Rendkiviili Glést kell tartani, amennyiben a higiénés
miikédéssel kapcsolatos feladatok megtargyaldsa vagy dontések elékészitése ezt megkivénja.
Tovabbi vonatkozo szabdlyokat a Higiénés rend Eljarasi leiras tartalmaz.

3.3.3, Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsag négy tagbol all: gazdasagi igazgatd, apoldsi igazgatd, miiszaki vezetd
és az anyaggazdilkodasi vezetd,. A bizottsdg elndke a gazdasigi igazgatd. A selejtezési
bizottsdg munkajit specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd szakeértd is segiti.. Az elndk
gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok és belsd szabédlyzatok betartdsardl, a szikseges
dokumentacié vezetésérél. A Bizottsidg feladata a felesleges vagyontdrgyak felmérése.
javaslattétel hasznositdsukra és selejtezések végrehajtisa. A beérkezett iratok és helyszini
egyeztetés alapjén tesznek javaslatot a tovdbbi hasznositds moédjara vagy a selejtezésre. A
részletes szabéalyokat a Selejtezési Szabalyzat tartahnazza.

3.3.4, Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag legaldbb hdrom fobsl dll. egy kdzbeszerzési, egy penzigyi és
minimum egy érintet teriileten szakértelemmel bird személy, akik megbizasukat a
féigazgatétdl kapjak. A tagoknak az érvényes jogszabalyok szerint Osszeférhetetlenségl €s
titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik. A Bizottsdg az ajanlatok bontési eljardsi rendje &s a
vonatkoz6  elbirasok  figyelembevételével értekeli a  beérkezett  részvételi
jelentkezéseket/ajanlaiokat, és dont azok érvényességérdl. érvénytelenségérdl, valamint az
alkalmassigrol, tovabba javaslatot tesz az eljirds eredményére vagy adott esetben az
eredménytelenségére. A  Bizottsdg mitkédésére vonatkozd tovédbbi szabalyokat a
Kozbeszerzési Szabalyzat irja le.

3.3.5. Klinikai Kutatasi Bizottsig

A Klinikai Kutatasi Bizottsig hdrom tagbél all: orvos igazgatd, gazdasigi igazgatd, jogi
tandcsadd. A Bizottsag elndke az orvos igazgatd. A Bizottsagnak tandcsadd, elSkészitd
feladata van. A hozza eljuttatott vizsgalati protokoll és az egyéb vonatkozo iratok alapjan
megitéli, hogy a vizsgalathoz, kutatdshoz adottak-¢ az Intézményen beliil a személyi és targyi
feltételek, szikséges-¢ valamely beruhdzés, ellenérzi az dnkdltségszamitdst és a vizsgalat
elvégzéséhez eldirt iratok meglétét. Majd a figazgatonak sz6l6 javaslataban alldst foglal a
klinikai lkutatds befogadhatdségardl. A Bizottsag mitkddésére vonatkozéan a Klinikai
Kutatisi Szabdlyzat tartalmaz tovabbi eldirasokat.
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3.4. Betegfogadasi rend
A Betegfogadas és betegellatas rendjének részletes szabalyait kiilon szabdlyzat tartalmazza.

3.4.1. Jardbeteg szakellatas igénybevétele

Magyar biztositottak (érvényes TAJ kartyaval) és kiilfoldi allampolgarok (EU biztositasi
kartyaval rendelkez8k) a jogszabdlyban meghatarozott esetek kivételével téritésmentesen
jogosultak az ellatasra.

A biztositottak a jogszabdlyban felsorolt szakrendelések esetében — siirgbsségi ellatdst nem
igényld esetekben - orvosi beutaldval jogosultak igénybe venni a szakelldtdsokat.

Teriileti ellatasi kdtelezettségen kiviilrdl érkezd betegek egyes szakrendelések eseteben az
intézmény altal kiallitott ,,Befogadasi nyilatkozat™ birtokdban vehetik igénybe az ellatast.

Intéziményiinkben a betegfogadas a szakrendelések altal meghatdrozott iddpontokra tértént
eldjegyzés alapjin torténik. Az eldjegyzési idépontok tdjékoztatd jellegliek, attdl orvos
szakmailag indokolt esetben eltérés lehetséges.

Az el@jegyzési rendszerben valamennyi szakrendelésen lehet6ség van az 52/2006 EiM
rendeletben meghatdrozott siirgdsségi ellatast igényld esetek siirgésségi — elGjegyzési és
soron kiviilli — ellatdsira, valamint az ellatdst kdvet@en a szakorvosnak a beteg kontroll
vizsgalatra térténd bejegyzésére.

Betegellatdsra a Dbetegirdnyitasnal az eldjegyzésnek megfeleld idépontban tdrténd
bejelentlcezést kovetben a napi sorszam atvételét kivetden keriilhet sor.

3.4.2, Felndtt szakrendelések
A szakrendeléseken, munkanapokon 08-20 ordig torténik betegellatas eldjegyzés
szerint, adott napon a betegiranyitoban t6rténd bejelentkezést kovetben kapott sorszam
alapjan (fizikoterdpia és gyodgytorna kivételével). Siirgbs esetektdl eltekintve a
szakrendelésekre 19 6ra 30 percig lehet bejelentkezni.

A réntgen munkanapokon 08 - 20 ordig eldjegyzés nélkil mikddik, kivetel az
atvildgitd, ahol eldjegyzés alapjan torténik a vizsgélat.

Az ellatasra a betegvarokban 7 éra 30 perctdl lehet virakozni.

A fizikoterdapias kezelések munkanapokon 07-19 éraig eldjegyzés alapjan. kiildn
sorszam nélkll. Az ellatasra 6 6ra 30 perctdl lehet virakozni.

3.4.3. Gyermek szakrendelések
0-18 éves kort gyermekek elldtdsat végzik (egyedi esetekben 14 éves kortdl felndit
szakrendelés latja a gyermeket). Az egyes szakmakban eltéré rendelési iddben, de
dltaldnossdgban a szakrendeléseken munkanapokon 08 - 20 oOraig tdrtenik
betegellitds, el6jegyzés alapjdn, a gyermek betegirdnyitoban torténd bejelentkezést
kévetden kapott sorsza m alapjan. Az elldtdsra 7 éra 30 perctél lehet varakozni.

3.4.4. Laboratérium
A laboratérium 07- 19 o6raig fogadja a betegeket (19 6ra utdn csak siirgbsségi vérvetel
és vizeletvizsgdlat van). Laboratériumi  vizsgalat a foldszinti auldban elhelyezett
automatabél kapott sorszam alapjan torténik. Mintavételre 6 dra 30 perctol lehet
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varakozni. A keriileti hiziorvosi rendeléseken is lehetGség van vér és vizelet
mintavételre.

3.4.5. Gondozdk
A XI. keriileti Tidégondozéban (Fehérvari 0t 12.) munkanapokon 08-20 ordig, a
XXII. Kkeriileti Tiidogondozéban (XXII. keriillet Viaroshaz tér 1.) valtott
miszakban déleldtt 8 oratdl 14 oraig, délutan 14 6ratél 20 draig vehetd igénybe az
ellatds eldjegyzés alapjan.
A Tidésziird Allomas délelstt 8 ératél 20 éraig elSjegyzés nélkil fogadja a
betegeket behivo alapjan.

A Bor és Nemibeteg Gondozéban (XI. keriilet Uldszlé u.l.) munkanapokon 07
orat6l 19 éraig vehetd 1génybe az ellatas.

Pszichiatriai Gondozoban (XI. keriilet Tététnyi it 18.) munkanapokon 08 — 20
oraig) a XXII. keriilet Varoshaz tér 1.) munkanapokon, valtott miiszakban 08
oratol 20 drdig torténik az elldtas.

Szakellatis betegfogadasdval kapcesolatos egyéb rendelkezések
Szakellatdsra 3 hoénapra elbre lehet bejelentkezni. A betegfogaddsi rendet érinté eseti
valtoztatas féigazgatd illetve orvosigazgat6d engedélyezheti.

Az éves szabadsagok kiadisa a leadott szabadsagterv szerint torténik, a szakrendelés vezetd
féorvosa sajdt hatdskérében gondoskodik a betegellatas folyamatossdgdnak biztositasarol. A
vezetd fBorvosok szabadsdginak kiadidsa a szabadsdgterv szerint, az Intézmény vezetdjének
jovahagyasat kovetben torténik. A vezetd fSorvos a tavollét idejére koteles megnevezni
helyettesét, melyet feltiintet a szabadsagolési tombben a szabadsag kiirasakor.

Betegség vagy egyéb varatlan esemény bekdvetkezése esetén a DBetegirdnyitas a
szakrendelés altal pontosan meghatdrozott, irdsban leadott kérésének megfelelden elvégzi a
betegekkel tortént egyeztetést kdvetden a modositast. A szakrendelés koteles ezzel egy iddben
az eseményrdl és a megtett intézkedésrdl, helyettesités modjardl az Intézmény vezetdjét
{titkarsagon keresztiil irasban, e-mailben) értesitent.

3.4.6. Véddonéi Szolgalat

A Véddnoi Szolgalat hétfotdl — csiitortokig 08 oratdl 16 éra 30 percig, pénteken 08
Oratél 14 oraig vehetd igénybe. A teriileti védoénd cllatasi terillete a megallapitott
véddndi korzetre terjed ki, feladatdt az ellatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd
személyekkel kapcsolatosan koteles ellatni. A védénd koteles a védéndi gondozas
lehetOségét felajanlani a korzetében életvitelszerten tartézkodd azon személynek is,
akirbl tudomdst szerez, és ellatdsa védéndi kompetencidjaba tartozik. Ebben az esetben
- a gondozasba vétel elfogadasat kdvetden - a védénd haladékialanul irasban értesiti a
bejelentett lakdhely szerint illetékes véddndt a gondozasba vételrol.
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A teriileti védéndk altal tartott tanicsadisok rendje és idGpontia az egyes
tanacsaddkban eltérd, a kifliggesztett tijékoztatdn megismerhetdk.

A vérandds anydk részére tartott tandcsadds eldjegyzés alapjan, sorszdm nélkil

vehetd igénybe. Az elbjegyzés a terliletileg illetékes védénénél telefonon vagy
személyesen torténik.

Csecsemd-, gyermek-, ifjisagi tandcsadas a tertiletileg illetékes védénd tanacsadasi
drajaban, eléjegyzés nélkil vehetd igénybe.

e gt

Az életkorhoz kététt szlirdvizsgalatok elvégzése elsdsorban a védondi tanacsaddban
torténik, elére egyeztetett idépontban a sziild jelenlétében.

Gyermekorvossal kbzdsen tartott — egészséges — tandcsadas elbjegyzés alapjan, a
hizi gyermekorvossal eldre egyeztetett idépontban vehetd igénybe.

A jogszabalyban el8irt csaladlatogatisokat a védoéndk meghatérozott latogatasi terv
alapjan, tervezett formaban végzik.

Az iskola-egészségiigy munkaja éves munka- és egészségflejlesztési terv alapjan
torténik, mely tartalmazza az osztalyvizsgalatok, kampéanyoltésok, sziirovizsgélatok
tervezett idépontjat.

Az iskolavédsndk alial tartott védéndi fogadora tanitasi iddn kivill, eldjegyzés nélldil
vehetd igénybe.

3.4.7. Gyermekfogiszati betegrendelés
A XI. keriilet 0-14 éves kort lakossdgénak gyermek fogorvosi elldtasa nyolc ellatdsi
korzet szerint. harom gyermekfogdszati rendelében torténik: Fehérvar ut 12,
Kobdlkat u. 27., Regds kbéz 6. A rendelések munkanapokon délelstt 08-14 éraig
délutan 14-20 draig tartanak. Az iskolak szisztémds szlirését és kezelését a délelditi
rendelésen eldzbleg egyeztetett iddben végzik. Az ambuléns kezelésekre berendelés

alapjdn délutdn keriil sor. Az utolsé kezelési idépont 19 ora 1S perc, elbjegyzés
szerint.

A keriilet ifjisdgi fogorvosi ellatdsdt a Fehérvari u.12. szam alatti szakorvosi
rendeléintézet 111, emeletén biztositjuk. A rendelés délel6tt 08-14 ordig, délutan 14-20
Oraig tart.

A kozépiskolal tanulék sziirésre torténd berendelése az iskolakkal egyeztetett
idépontban torténik.

3.5. F6bb szakmai munkakori csoportok feladatai
3.5.1. Rendelésvezetd foorvos
Feladatai:
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A szakorvosi feladatoknal leirtakon (3.5.2. pont) kiviil a szakrendelés szakmai munkéjanak
iranyitasa, a szakrendelés m{ikbdési rendjének kialakitdsa és betartatdsa, melynek soran:

— figyelembe veszi az Intézmény mitkodési rend;jét, célkitiizéseit, betartja €s betartatja
a jogszabalyi és szakimail el6irasokat, valamint az intézmény belsd szabalyzatait,
felettese utasitasait,

— folyamatosan figyelemmel kiséri a szakrendelés tevékenységét szakimai,
cazdasagi/gazdasdgossagi szempontbdl, meghatarozza a tovabbi feladatokat,

— havi beosztas alapjan — melyet az orvosigazgatd hagy jova — sajat rendelési ideje
alatt elldtja az dgyeletes rendelés vezeté fGorvosi tevékenységet, melynek
keretében gondoskodik az intézethez kapcsoloddan jelentkezd rendkiviili szakmai
problémak tisztdzasarol, szikség szerint jelzi azt az orvosigazgaténak és
féigazgatonak,

— részt vesz az Intézmény mindséglejlesztési tevékenységében, minbségligyl
megbizottként kidolgozza a szakrendelés mindségbiztositdsahoz nélkillézhetetlen
diagnosztikus és terdpids protokollokat (ennek részeként a betegtdjékoztatod
dokumentumokat), illetve gondoskodik azok elkészitésérdl, valamint ellendrzi a
végrehajtasukat,

— részt vesz a panaszok kivizsgaldsdban.

— ellenbrzi és irdnyitja a szakrendelés adminisztrativ munkajdf, kiillonos tekintettel
azok szakmai €s jogi megfeleldségére,

— meghatarozza a szakrendelésen felhaszndlhatd gydgyszerek korét és rendszeresen
elemzi a gydgyszerfelhasznalast,

— figyelemumel kiséri az eszkoz- és anyagfelhasznalast,

— kozvetiti az informacidkat a szakrendelésen dolgozék és az Intézmény vezetése
kézott,

— folvamatosan foglalkozik a szakrendelésen dolgozok szakmal és emberi
fejlédésével, fejlesztésével,

— 1ij orvos kolléga belépése cl6tt a felvételének véleményezése,

— jutalom keret szervezeti egységen beliili felosztasdban vald részvétel,

— Az orvosigazgatoval egyeztetve eldkésziti a szakorvosok szabadsagolasi tervét.

— koteles az orvosi titkot, a tudomasara jutd gazdasagi titkot megtartani.
Kozvetlen felettese:

- orvosigazgatod
Kapcsolatot tart:

-~ az apoldsi igazgatdval,

— gazdasagi igazgatoval,

— mindségiigyi és kontrolling vezetével

— amiszaki vezetével,

- a tbbbi szakrendelés/gondozd vezetd fdorvosaval,

— adott beteg ellatdsa soran felmeriild szakmai kérdésben mdés egészségligyi
intézmény féorvosaval, orvosaval,
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— sajat szakteriiletén miikddd orvos szakmai tarsasaggal,

sth.).

— ligyeletes rendelés vezetd fGorvosi tevékenység kapesan intézet dolgozdi.
Helyettesiti:

tavollétében az ezzel a feladattal megbizott. a rendelésen dolgozd szakorvos.

3.5.2. Szakorvos

Feladatai:

A szakrendelésen dolgozd szakorvos gydgyitd, megel6zd tevékenységét a rendelésvezetd
féorvos irdnyitdsdval Gnalléan, az adoit szakmai kollégium kiadott iranyelveinek és az
intézményi belsd szakmai eldirasoknak megfeleléen a legjobb tudasa szerint, a beosztisa
szerinti iddben végzi. Betartja és betartatja a jogszabalyi és szakmai eléirdsokat, valamint az
intézmény belsé szabélyzatait, felettese utasitasait. A betegellatas soran vezeti a kotelezd
dokumentaciot, szakmai problémajat jelzi a vezetd fGorvosnak. Részt vesz a panaszok
kivizsgalasaban. Koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezett fGorvos

Kapcsolatot tart:
— az apolési igazgatdval,
— mindségigyi és kontrolling vezetdvel
— a tobbi szakrendelés/gondozo szakorvosaval,
—~ adott beteg ellatésa sordn felmeriilé szakmai kérdésben mas egészségligyi
szolgaltaté orvosdval,

Helyettesiti:

tavollétében a rendelésvezetd foorvossal egyeztetett, egymas kozotti megallapodas alapjan a
feladatait atvallalo szakorvos.

3.5.3. Rendelésvezetd asszisztens/vezeto gyogytornisz

TFeladatai:

Szervezi, irdnyitja és ellenérzi a szakrendelésen folyd szakdolgozdi tevékenységet. Intézi az
anyag-, ¢s eszkz-, és gyogyszerigénylést, szervezi a szakrendelés betegelldtasi
tevékenységének folyamatos, iUzemszerlli miilkodését, gondoskodik a higiénés rendrdl.
Figvelemmel kiséri a szakrendelés teljesitmény/gazdasdgi/cazdasigossdgi mutatoit,
javaslatokat tesz az optimalis mitkddésre. Betartja ¢s betartatja a jogszabalyi és szakmal
eldirasokat, valamint az intézmény belsé szabélyzatait, felettese utasitasait. Részt vesz a
panaszok kivizsgalasaban. Gondoskodik az 0j szakdolgozok megfeleld betanitasardl, elkesziti
a beosztast. Rendelés vezetd fSorvossal egyeztetve eldkésziti a szakdolgozok szabadsagoldsi
tervét. Koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— az apolési igazgatd

adott beteg elldtasa kapcsdn kiilsé egészségiigyl intézmény (pl. korhaz, ligyelet

[&]
Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat Oldalszdm: k’g
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Kapcsolatot tart:
— agazdasagi igazgatoval
— amindségligyi és kontrolling vezetdvel,
— amiiszaki vezetdvel,
— a szakrendelés/gondozo vezetd foorvosaival,
— atobbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével.

Helyettesiti:
tavollétében az  ezzel a  feladattal  megbizott, a  rendelésen  dolgozd
asszisztens/szakasszisztens/gyogytomasz.

3.5.4. Asszisztens és szakasszisztens

Feladatai:

Az asszisztens. szakasszisztens az orvos munkdjit segitve behivja a betegeket, el8késziti a
betegellatis sordn eléforduld  vizsgalatokat, beavatkozasokat, azok végrehajtdsaban
kdzremiikodik, illetve szakmai kompetencidjanak megfelelden Onalloan végzi. Részt vesz az
adminisztracios feladatokban, valamint a betegtijékoztatasban. Betartja és betartatja a
jogszabdlyi és szakmai eldirasokat, valamint az intézmény belsé szabalyzatait, felettese
utasitdsait. Koteles az orvosi titkot, a tadomdséra jutd gazdasdgi titkot megtartan.

Kozvetlen felettese:
— rendelésvezetd asszisztens

Kapcsolatot tart:
— abetegirdnyitdkkal,
— atobbi szakrendelés/gondozd asszisztensével.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott asszisztens/szakasszisztens, a rendelésvezetd asszisztens beosztisa
alapjan.

3.5.5. Gyogytornasz

Feladatai:

A gybgytornasz a szakorvos irasbeli indikécidja és a sajat maga altal végzett vizsgdlat alapjan
megtervezi és Kivitelezi a beteg egyéni, illetve csoportos gydgytornas kezelését,
rehabilitdciojat. A specialis gyogytorndt, a mozgasgyakorlatokat megtanitja a betegeknek, az
észlelt valtozdsokrdl tAjékoztatja a kezelBorvost. Munkajardl dokumentdciét vezet az
eléirdsoknak megfelelden. Betartja és betartatja a jogszabdlyi és szakimai eldirdsokat, valamint
az intézmény belsd szabdlyzatait, felettese utasitasait. Koteles az orvosi titkot, a tudomadsara
jutd gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
—  vezetd gydgytornasz

Kapcsolatot tart:
—~  a betegiranyitoklkal,
— abetegbeutalast végzd szakrendelés/gondozé szakorvosdval,
—~  atdbbi szakrendelés/gondozd asszisztensével.

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat Oldalszan: 32/64
Valtozat széma: 3.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe [épés: 2016.01.01.
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Helyettesiti:
a feladattal megbizott gyogytornasz.

3.5.6. Teriileti vezet védond

Feladatai:

Szervezi, irdnyitja és eliendrzi a felligyelete ald tartozd védéndk szakmai és dokumentacios
tevékenységet. Betartja és betartatja a jogszabalyl és szakmail el6irasokat, valamnt az
intézmény belsd szabilyzatait, felettese utasitasait. Intézi az anyag-, és eszkdz-, €s
gybgyszerigénylést, szervezi a védonOi ellatas tevekenységének folyamatos, lizemszerfi
miikodését, gondoskodik a higiénés rendr6l. Figyelemmel kiséri a vedondk
teljesitmény/gazdasdgl/gazdasagossagi mutatdit, javaslatokat tesz az optimalis mitkddésre.
Gondoskodik az {1j védondk megfelelé betanitasardl. Részt vesz a panaszok kivizsgalasaban.
A keriileti vezetd véddnbvel egyeztetve elkésziti a védondk szabadsdgolasi tervét. Koteles az
orvosi titkot, a tudomasara juté gazdasagi titkot megtartani.

Kozvetlen felettese:
— keriileti vezeté védénd
Kapesolatot tart:
- agazdasagi igazgatdval
— amindségligyi és kontrolling vezetdvel,
— amuiszaki vezetbvel,
— atbbbi szakrendelés/gondozo vezetd asszisztensével.
Helyeltesiti:
a feladattal megbizott védéno.

3.5.7. Védoné
A teriileti véd6n&k f6bb feladatai a 3.9.4 pont, az iskolavédéndkée a 3.9.3 pont alatt keriiltek
felsorolasra.
Kozvetlen felettese:
— tertileti vezetd védond

Kapcsolatot tart:

— az egészségligyi alapellatds és ezen belill kiemelten a gyermek haziorvosokkal,
tovabb4 a szakellatds orvosaival,
- a kozoktatas,
— a gyermekjoléti, a szocidlis és csaladsegitést végzd intézmények 1lletekes
szakembereivel.
Helyettesiti:
a feladattal megbizott védénd.

Dokumentum cime: Szervezeti és Milkddési Szabilyzat

Dokumentum kodja: SZMSZ Ervénybe [&p
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3.6. Kozremitkoddkre vonatkozd szabalyok

Kdzremiikodsi, megbizdsi szerzddés megkdtése kizardlagosan az ligyvezetd igazgatd
hatdskére. A kozremiikddd clfogadja az intézmény szervezeil struktrdjat. Betartja €s
betartatja a jogszabalyi és szakmai elbirdsokat, velamint az intézmény belsé szabalyzatait. A
kozremiikddd tevékenységét az adott szakrendelés vezetd féorvosa, adott teriilet vezetdje
ellenbrzi, és teljesitését igazolja. Szabadsagolasat egyezteti a szakrendelés vezetd fGorvosaval.
A kozremiiksds kdteles az Intézmény és a szakrendelés miikédési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi eldirdsai, dokumenticios kovetelményei stb.), Koteles az adott szakma
irdanyelveit, protokolljait, és egyéb helyl szakmai elSirdsait alkalmazmi a betegek elldtisa
soran. Kételes a feladatait a legjobb tudasa szerint végezni, és csak olyan beavatkozist,
vizsgilatot végezhet el, amelyhez megfeleld szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a
miikédési nyilvantartasba bejegyeztek, és amennyiben az szilkséges, az adott tevékenységre
érvényes hatosigi engedéllyel rendelkezik. Egészségiigyi tevékenység csak érvényes orvosi
alkalmassdgi igazolds birtokdban végezhetd.

A kdzremiik6dd az dltala végzett betegellatasért szakimai és anyagi feleldsséggel tartozik,
érvényes szakmai felel§sség biztositassal kell rendelkeznie.

A kdzremiikddd kodteles az orvosi titkot, a tudomdsara jutd gazdasagi titkot megtartani,

3.7. Szakellatas

Altalanos leiras

A szakrendelések az ANTSZ mitkodési engedélynek és az OEP finanszirozdsi szerz6désnek
megfelelden, valamint a téritéses iizleti szolgaltatdsok keretein beliil, miikédési rendjlikben
foglaltak alapjan latjak el feladataikat.

3.7.1. Gyermek allergoldgiai Szakrendelés

Helye: X1. Eziistfenyd tér 1.

Légati és élelmiszerallergia, asztina, ekcéma, csalankiltés kivizsgalasaval, kezelésével
foglalkoznak. A szakrendelésen lehetéség van Soluprick-tesztre, légzésfunkeids vizsgalatra,
aerosol és Bioptron ldmpa kezelésre.

3.7.2. Gyermek sebészeti Szakrendelés
Helye: X1. Fehérvari at 12.
A szakrendelésen 0-18 év kdzditi gyermekek ellatdsa tdrténik, egyebek kozott sebészeti

diagnézisok megallapitdsa: hasi panaszok differencidldsa - vesepanaszok, akut
vakbélgyulladas, sérv. fitymaszikiilet, lagyrész elviltozdsok, fejlédési rendellenességek,
gyulladasok, sérilések — sebek, ficamok, randuldsok, torések. Kisebb sebészeti

beavatkozasokat is végez, helyi érzéstelenitésben: sériilt lagyrészek Osszevarrdsa, sebek
kotdzése, torések, randuldsok gipszrdgzitése, ficamok helyrerakasa, talyogok feltardsa stb.

3.7.3. Gyermek szemészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ot 12.

Kancsalsdggal, rovidlatdssal, tavollatdssal, illetve egy szemen kialakult latdscsdkkenessel
foglalkoznak a szakrendelésen. Az akut problémak - gyulladds, idegentest, fejféjas, szédiilés,
agyrazkodas — elldtdsan kivil szlir@vizsgalatot is végeznek, pl. csalddban eléforduld

Dokumentum cime: Szervezeti és Milkédési Szabélyzat Oldalszam: 34/64
v altozat szama: 3.
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szemiivegesség miatt, iskolakezdés el6tt. Latds, szemfenék, térlatas, szinlatds, fénytorés
miszeres vizsgalatara és kancsalsdgi sz6g meghatdrozdsara van lehetség. 0-18 év kozbtti
betegeket fogadnak.

3.7.4. Gyermek bérgvégyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A szakrendelésen 0-18 éves korti betegek ellatdsa toérténik, féként atopids dermatitis, ekcéma,
acne, kilitéses megbetegedések, szemdlcstk, anyajegyek és  mds borelvaltozdsok
kivizsgaldsaval, sziirGvizsgalataval és korszerll ellatdsaval foglalkoznak. Munkéjukat
dermatoscop is segiti, és lehetdség van cryosebészeti beavatkozasokra is.

3.7.5. Gyermek ortopédiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari 0it 12.

A gyermekortopédia valamennyi velesziiletett vagy gyermekkorban kialakulé mozgasszervi
betegség vizsgalatdval és kezelésével foglalkozik 0-18 éves korig. F6 profiljuk: a csecsemdk
leggyakoribb veleszilletett betegségeinek (csipdficam, csipdiziileti dysplasia, dongalab). a
kisgyermekek csontndvekedési zavarainak (X-térd), statikai labelvaltozasainak (l0dtalp),
iskolaskoriak gerincelvaltozasainak (gerincferdiilés, Scheuermann-féle betegség) kisziirése,
kezelése, gyogytesinevelés indikalasa.

3.7.6. Gyermek fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

0-18 éves kort betegek ful-orr-gégészett panaszainak ellatdsaval foglalkoznak, ami
leggyakrabban natha, filfdjas, laz, kohdgés, orr-, fiil-idegentest, orrvérzés. Haziorvos
konziliumkérése esetén szakvéleményt adnak pl. elhizédd lazas allapot vagy miitéti
mtézménybe utalashoz.

3.7.7. Gyermek nogyoégyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari it 12.

A szakrendelés célja, hogy a gyermekkorban jelentkezd kéros négyogyaszati elviltozasokat
(fejlodési rendellenesség, 6rokldtt hajlamok, vérzészavarok, fertdzések) kivizsgalja, kezelje 0-
18 éves korig.

3.7.8. Gyermek neurologiai Szakrendelés

Helye: X1. Petzval Jozsef u. 3.

0-18 év kozotti gyermekek ideggydgydszati problémainak diagnosztizaldsat, kezelését, illetve
gondozasat végzik, a panaszok elsGsorban: megkésett pszichomotoros fejlédés, fejfdjas,
szédiilés.

3.7.9. Gyermek pszichiatriai és -pszicholégiai Szakrendelés

Helye: XI. Petzval Jozsefu. 3.

Gyermekkorban jelentkezd valamennyi pszichiatriai betegség diagnosztikdja gyogyszeres ¢s
pszichoterdpidjat végzik a szakrendelésen. A szakorvosok és a klinikai szakpszichologus
munkajat segitve a gydgypedagdgus csecsemdkortdl a gyermekek fejlddeésbeli elmaradasat,
tanulasi problémakat diagnosztizalja, és a fejlesziést végez 0-18 éves korig.

3.7.10. Gyermek endokrinolégiai Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari 0t 12,

Els6sorban pajzsmirigybetegségek, ndvekedési zavarok, serdiilés zavarai (korai, késéi),
elhizas, csontanyagcsere zavar, mellékvese ¢és mellékpajzsmirigy betegségeinek

kivizsgalasaval, kezelésével, gondozaséval foglalkoznak 0-18 éves korig. /”’ﬂ e, x
&
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3.7.11. Gyermek kardiolégia
0-18 éves korban biztositja a gyermekek ellatdst. Feladatai kozé tartozik a velesziiletett sziv-

és érrendszeri betegségek diagnosztizdlasa, a megfeleld kezelés elinditasa, gondozas, a
ritmuszavarok, szerzett szivbetegségek kimutatasa, a serdiildkori érbetegség, elhizas, magas
vérnyomas szlirése, sportolo gyerekek sziirése.

A vizsgilatokhoz adott Ichetdségek: 12 elvezetése EKG, terheléses EKG, szivultrahang,
ABPM (24 ords vémyomas monitorizalas), Holter 24 6ras EKG regisztralas.

3.7.12. Gyermek uroldgia
A szakrendelésen 0-18 éves kori betegek ellatésa torténik, Tevékenységi korébe tartozik a

e

hiigy- és nemi szervek fertéz betegségeinek- és gyulladasainak kezelése, kiilsé nemi szervek,
herék, higylti rendszer eltéréseinek szilrése és gondozasa, higylti kovesség, vizeletiiritéssel
kapcsolatos problémak sziirése és gondozasa, sérilléseinek ellatasa.

3.7.13. Belgydgyaszat - Angiolégia Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari at 12.

A belgydgysszati szakrendelés az akut esetek ellatdsa mellett diagnosztikus és gydgyito,
megeldzd tevékenysége a belszervi betegségek széles spektrumdt magaba foglalja: krénikus
panaszok kivizsgaldsa, vérnyomésbetegek, cukor-betegek szakorvosi konziliuma torténik. A
betegeket gondozdsa a haziorvosokkal szorosan egyiittmiikodve valdsul meg. A fokozott sziv
és érrendszeri kockadzami személyek (tilsulyos, kevés fizikai aktivitastl, dohdnyzé, csalddi
hajlamosité tényezok) korében sziiréscket végeznek a megel6zés céljabdl. Az Angioldgial
rendelés négy szakagat foglal magiba:  verlérbetegségek,  visszérbetegségek,
nyirokérbetegségek és labszarfekélyek gydgyitdsa, Ennek megfeleléen angiologial betegek
kivizsgaldsa, kezelése. gondozdsa és miitéti uid-gondozésa, krénikus sebek gyogyitasa
torténik a rendelésen, Doppler késziilékkel, vércukor mérbvel, 24 6rds vérmyomas monitorral
rendelkeznek, ér-ultrahang vizsgdlatra is méd van, A rendelés orvosai feliigyelik az infazids
kezeléseket, Osszefogja a kiilfoldi diakok ellatdsat (Generali-Studium biztositast).

Kirszerd ellatas:
A Belgydgyiszat keretein belill szakorvos és haziorvos indikécidja alapjan infizids
terapidt végez kuraszeril jelleggel.

3.7.14, Diabetoldgia szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari at 12.

A diabetologiai szakrendelés elsdsorban a szénhidrat anyageserezavarok kisziirésével, a
kisziirt, ill. beutalt betegek kivizsgdlisaval, terdpidjuk bedllitasaval foglalkozik. A
cukorbetegek gondozdsin belill a tarsbetegségek-, ill. a diabeteses szévédmenyek sziirését
illetve azok kezelését is végezik. Diabetologus szakasszisztens segitségével inzulin terdpidt
allit be és tanit be a betegeknél, kérhizi befektetés nélkill. A dietetikus étrendi tandcsokkal
latja el betegeket, mind egyéni, mind csoportos oktatas formajéban.

3.7.15. Endokrinologiai Szakrendelés
Helye: X1. Fehérvari at 12.

Dokumentum cime: Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Oldalszdm: 36/64
Valtozat szdma: 3
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A szakrendelésen a hormontermeld szervek betegségeivel, valamint anyagcserezavarok
vizsgdlataval és kezelésével foglalkoznak. A leggyakoribb tiinetek, amivel felkeresik a
rendelést: csontritkulas, silyos elhizés. magas vérnyomas-betegség, ismétlddd vesekdvesség,
hajhullas. Néknél kéros szérnovekedés, menstrudciés zavarok, férfiaknal emlénévekedés,
potenciazavar, valamint mindkét nemben a terinéketlenség hormonalis hétierének kivizsgaldsa
és kezelése is tortenik.

3.7.16. Fiil-orr-gégészeti Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvér at 12.

A betegek leggyakrabban az alabb felsorolt kérképek, illetve annak szévédménye miatt
jelentkeznek a szakrendelésen: kozépfilgyulladas, kiilsd hallojarat gyulladasa, akut, krontkus
és szénanatha, akut ¢és krénikus arclireggyulladas, garat-, mandula-, gégegyulladas, daganatok
a fej-nyaki régidban, hallaspanaszok, orrvérzés, nydlmirigy betegségel, fokozott
fllzsirképztdés. A teljes korii fil-orr-gégészeti vizsgalat kiterjed a szdjiiregi és fej-nyak régio
daganatsziirésére is. Léguti allergias betegek sziirését illetve utan kdvetését is végzik.

3.7.17. Ideggyégyaszati Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari ut 12,

A szakrendelés kiemelten foglalkozik a szervi megalapozottsagh korképek kdziil a fejfjassal,
térérzékelési panaszokkal, agyi keringési zavarral, periférids idegbantalmakkal. E mellett az
un. funkciondlis betegségek — reaktiv kedélyéleti panaszok, szorongésos betegségek, panik
szindroma, alkalmazkodasi reakeiok és alvaszavarok — kivizsgalasat és kezelését végzik.

3.7.18. Kardioldgiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

A szakrendelésen valamennyi sziv és érrendszeri betegséggel foglalkoznak, ezek kéziil
elsésorban magas vérnyomdassal, ischaemids szivbetegséggel, vérzsir és vércukor anyagesere
problémakkal, ritmuszavarokkal, periférias verér és visszér betegségekkel, szivbillentyl
betegségekkel, specialis szivizom betegségekkel. Kivizsgaldst, gydgyszerbeallitast, gondozast
és miitét utani rehabilitdcidt egyarant végeznek. Munkéjukat 12 csatornas EKG késziilek,
echocardiographia, ambuldns vérnyomasmérd monitor, Holter EKG segiti, és terheléses EKG
vizsgalatra is [ehetdség van.

EKG vizsgalat
A Kardiol6gia keretein belill haziorvosi és szakorvosi indikacid alapjn végzett EKG
vizsgilatokon kiviil sportorvosi és szirévizsgélatok is torténnek.

3.7.19, Laboratérium

Helye: XI. Fehérvari at 12.

Az intézmény 1. szinti kémiai és M1 szintli mikrobioldgiai besoroldst laboratoriumot
fizemeltet kbzremilkodd bevondsdval, A vizsgilatok szakorvosok és haziorvosok beutaldsa
alapjan torténik.
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3.7.20. Reumatologiai Szakrendelés

Helye: X1 Fehérvari ut 12.

A degenerativ eredetli mozgdsszervi betegségekkel, a gyulladdsos reumatologiai
betegséeekkel és az ostecoporosis sziirésével és kezelésével foglalkoznak. Ennek sordn
sziikség szerint iziileti és bursa punkei6it, paravertebralis injekcié blokadot is végeznek. OEP
altal timogatott gyogyfiird6 beutaldt és gydgyaszati segédeszkdzdket irnak fel.

3.7.21. Ortopédiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Elsésorban krénikus mozgasszervi betegségeket, velesziiletett és szerzett deformitésokat,
degenerativ elvaltozasokat latnak el felnbtteknél és gyermekeknél egyarant. Végeznek iziileti
punkcidkat, kotdzéseket, ortézis, illetve jardgép kezelést a végtagok tehermentesitésere.

3.7.22. Gybégytorna Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari 0t 12.
Szakorvosi elrendelés alapjan elsSsorban rewmatoldgiai, ortopédiai, baleseti sebészeti
betegségekkel beutaltak kezelése torténik egyéni €s csoportos formaban.

3.7.23. Fizikoterapia Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari ut 12.

Leginkdbb mozgasszervi, neuroldgiai, baleseti sebészeti, urologiai, ndgydgydszati, gégészeti
betegségekkel beutaltakkal foglalkoznak. A tevékenység szakorvosi feliigyeletét a
Reumatolégiai  Szakrendelésen dolgozdk latjak el. A kezelések sordn alkalmaznak
iontoforézist, diadinamikot, szelektiv ingerdramot, ultrahang készliléket, mdgnesterdpiat,
interferdtort.

3.7.24. Onkoldgiai Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvari Gt 12.
Az Onkolbégiai Szakrendelésen daganatos betegségek szlrését, a betegek kezelését,
gondozdsat végzik.

3.7.25. Képalkot6 diagnosztika

Rintgen

Helye: X1 Fehérvar Gt 12,

Feln6tt és gyermek szakrendelések — sebészeti (baleseti), ortopédiai. fill-orr-gégészeti
valamint reumatologiai, szakrendelésekrdl. illetve hdziorvosi beutaléval érkezdk csont és

mellkas vizsgalatat latjak el. Az atviligito munkahelyen a nyel6csd, gyomor, vastagbél és
fistulographia vizsgalatokat, valamint kiegészitd mellkas atvilagitasokat végeznek.

Ultrahang
Helye: X1. Fehérvari at 12, és XI. Kevehdza u.10.
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Széles kor(i ultrahangvizsgalatot végeznek. (Hasi, kismedencei, ér, pajzsmirigy, lagyrész és
izlileti, gyermek csip8szlirés, has, kismedence, pajzsmirigy, lagyrész, iziilet, emld, hoénalj,
nyalmirigy vizsgélatokat), Kézfinanszirozott és téritéses formdban is lat el beteget.

Mammografia

Helye: XI. Fehérvari at 12.

Az emld rontgenvizsgalata mellett ultrahang vizsgalatot és célzott lagyrész biopszidkat
vegeznek (nyirokcsomd, nyalmirigy stb.).

3.7.26. Sebészeti Szakrendelés

Helye: XI1. Fehérvari at 12.

A Sebészeti Szakrendelésen dltalinos sebészeti és traumatoldgial esetek ellatasaval
foglalkoznak. Ennek keretében lehetdség van kisebb sebészeti beavatkozasokra miitéti
koralmények kozdtt is. A rendelésen leggyakrabban térések repozicidja, gipszelés,
felélykezelés, akut sebellatds. sebészi feltarasok (be-, kimetszés), fellleti miitétek, testtdjék
szerinti panaszok kivizsgalasa torténik.

3.7.27. Szdjsebészeti Szakrendelés
Helye: XI. Fehérvari at 12.
A Szijsebészeti Szakrendelésen a fogaszati kezelésekhez kapcsolédd valamennyi ambulans

szdjsebészeti beavatkozdst, kezelést elvégezik. Foglalkoznak szdjiiregi sziiréssel, valamint
szajbetegségek ellatdsaval.

3.7.28. Fogaszati rontgen

Helye: X1. Fehérvari ut 12.

A fogaszati rontgenekben intraordlis felvételek, a Fehérvari uton 1évében Panorama rontgen
elkészitésére van lehetbség.

3.7.29. Szemészeti Szakrendelés

Helye: X1. Fehérvari Gt 12.

A Szemészeti Szakrendelésen felndit, 4ltaldnos szemészeti betegellatds  zajlik,
szemiivegrendelés, zoldhdlyog (glancoma) gondozas, valamint belgyogyaszati betegségek
szemészeti szévédményeinek vizsgdlata (diabetes, hypertonia). El&jegyzés alapjn
szemhéjmiitéteket is végeznek. Korszerll mliszerek segit a méréseket: applandciés tonometria,
automata refraktometria-keratometria, CFF, és végeznek réslampas vizsgalatot, indirekt
szemfenékvizsgalatot el6tétlencsékkel, vatamint Goldmann latotér vizsgélatot, automata
perimetriat, Heti egy alkalommal kismiitétet végeznek.

3.7.30. Nogyogyaszati Szakrendelés

Helye: XI. Fehérvarn Gt 12.

A Szakrendelésen az Aaltaldnos n8gyogyaszati betegségek gyogyitasaval, korszerti

fogamzasgatlassal, terhes gondozéssal, illetve a betegségek megelézése érdekében szlirgsi-——

vizsgalatok végzésével foglalkoznak. Korszerdi ultrahang késziiléken szakorvos fe%&té{em@«’ Y~
&
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mellett sonografusok végzik a diagnosztikus munkat. Down-kdr sziirésre is van lehetOseg.
Szoros egyiittmiikddésben vannak a Szent Imre Korhaz Szilészeti - Négydgyaszati
Osztdlyaval, ahol a rendelést végzd szakorvosoknak lehetdség van miltétek elvégzésére,
sziilések levezetésére.

3.7.31. Urolégiai Szakrendelés

Helye: X1, Fehérvari ut 12.

Elsésorban vese, hélyag, prosztata, férfi nemi szervek betegségeivel, de inkontinenciival.
erektilis panaszokkal, fertilitdsi gondokkal és prevencids raksziiréssel foglalkoznak. Miiszeres
vizsgdlatok, mint uroflow, ultrahang é&s cystoscopia segitik a diagnosztizalast.
Beavatkozasként frenulotomiat, katéterezést, hlGgycs6tagitast, holyagdblitest, valamint
tumoros betegek injekcios kezelését végzik.

3.7.32. Bér- és Nemibeteg Gondozd

Helye: XI. Ulaszié u. 1.

A Bibrgydgyaszati Szakrendelésen dltaldnos bérgybdgyaszati és nemibeteg esetek ellatisa
torténik, foglalkoznak kozmetologiaval, onkodermatolégidval, allergologidval. A gondozdi
tevékenység soran nemibetegek szlirését, kezelését, gondozasat végzik. LehetGség van
dermatoscopos vizsgtalatra is. Leggyakoribb beavatkozdsok: kauterizdcid, keratotdmia,
dermatoscopia, cryoterapia, bérbiopszia, krénikus sebek ellatdsa, bérfliggelékek kimetszése.
molluscum eltavolitasa, aknés bér kezelése.

3.7.33. Pszichiatriai Gondozd

Helye: X1. Teétényi ut 18, illetve XXII. Véroshaz ter 1.

A Pszichiatriai Gondozd, mint szervezeti egység magdban foglalja a XI. és XXII keriiletben
taldthatd pszichiatriai szakrendeléseket és gondozdkat..

A gondozok célja a pszichiatriai betegségek miel6bbi felismerése és kezelése, a sulyosbodas
megakadalyozisa, a rehabiliticio, a betegek és csaladjuk egylittmiikddésével. Emellett a
gondozdson dolgozok igyekeznek javitani a pszichidtriai betegek szocialis és moralis
helyzetén, Az ellatasi korikbe tartozik minden pszichiatriai megbetegedés: depresszio,
szorongas, panik. kényszer, evészavar, skizofrénia, paranoia, demencia. viselkedési és
alkalmazkoddsi problémak, gvengeelméjiiség. Szakorvosi elrendelés esetén a gondozas a
beteg csaladi és lakdkdmyezetében, sajat életterében, adott esetben az otthondban térténik.

3.7.34, Addiktologiai Gondozd
Helye: XXII. Varoshaz tér 1.
Elsésorban alkoholbetegek kezelésével/gondozasaval foglalkoznak. Komplex kezelést

végezve az egyéni és csalddteripia mellett megprébédlnak enyhiteni a felmerilld szocidlis
problémakon is.

3.7.35. Tidégondozd - XI. keriilet

Helye: X1. Fehérvari at 12,

Ellatjak a XL kertileti lakosok (kivéve Albertfalva) tiid8szlirését, a tiid6betegségek tovabbi
kivizsgaldsdt, kezelését, a betegek gondozasat. Lehetdsép van mellkas rontgenre és
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atvilagitasra, légzésfunkcid és a 1éguti allergia vizsgilatara, a szervezet oxigén ellatoftsagat
méré pulzoxymetriai vizsgalatra, inhaldcids kezelésekre. A dohanyzasrol vald leszokashoz
tajékoztatast adnak a korszerii leszokasi lehetdségekrol.

3.7.36. Tidégondozd - XXII. keriilet

Helye: XXII. Varoshéaz tér 1.

Ellatjak a XXII. kerlilet és XI. keriilet Albertfalva lakosainak tiiddsz{irését, a tiidSbetegségek
tovabbi kivizsgalasat, kezelését, a betegek gondozasat. Lehet8ség van: mellkas réntgenre és
atvilagitasra. légzésfunkcio és a légati allergia vizsgélatara, a szervezet oxigén ellatottsagat
mérd pulzoxymetriai vizsgélatra, inhaldcios kezelésekre. A dohanyzasrél vald leszokéshoz
tajékoztatast adnak a korszerti leszokési lehetdségekrdl.

3.8. Alapellatis

3.8.1, Haziorvost ellatas

Helye: X1. Ulaszlo u. 32-36. 17. sz. kirzet

A haziorves az Onkorményzattal kotott feladat ellatasi szerz8dés alapjan személyes és
folyamatos orvosi alapellatdst nydjt az egészségi allapot megdrzése, a betegségek megeldzése
és gyogyitasa céljabol. A hdziorvos rendelési iddben a betegeket — siirgbs elldtast igényld eset
kivételével — az érkezés igazolt sorrendjében fogadja. A héziorvos a rendelési ideje egy
részében, illetve a tandcsadds sordn elére programozhatd betegellatas keretében eldjegyzés
alapjan végzi a betegek sziirését, gondozdsat €s ellatasat. Szilkség szerint, amennyiben a beteg
illapota indokolja a beteg otthonaba kiszédllva is végez betegellatast,

3.8.2. Gyermek- és ifjisagi fogaszat
Helye: XI. Kobolkat u. 27, XI. Regds koz 6. alatt és XI. Fehérvéri ut 12.

A gyermekfogészat feladata a 0-18 éves kordl gyermekek szisziémds, preventiv és terdpids
gondozdsa a szitkségletek szerint. Bolcsddések, ovodasok, iskolasok szdmara csoportos
sziirbvizsgalatokat és kezeléseket végeznek, kiemelt gondozasban részesitik a fogyatékos
vagy a mds modon veszélyeztetett gyermekeket. Felvilagositd és neveld tevékenységet is
folytatnak.

Az ifjisagi fogdszat feladata a keriitetben lako, illetve tanuld nappali tagozatos
kizépiskolasok ellatdsa 14-18 éves kor kozott. Kiilonds hangsulyt fektetnek a fiatalok
szilrésére és konzervald fogaszati ellatdséra. A rendelésen lehetdség van a legkorszerlibb
tdmdanyagok hasznalatdra, fogmegtarté kezelésekre, gybkérkezelésre, ultrahangos fogké
eltavolitdsra.

3.8.3. Iskola-egészségiigyi ellatas

Helye: oktatast intézmények

Az iskola-egészségiigyi ellatist az iskolaorvosok és az iskolavéddndk egyiittesen végzik, a
gyermek- €s ifjisdgl fogorvosok és a fogaszati asszisztensek kozremitkdésével.

Feladatuk:

— a gyermekek, tanuldk egészségi allapotanak sziirése, kivetése, ,{\-}.\ewle @75\-
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— alkalmassdgi vizsgélatok elvégzése,

—  kozegészségiigyi és jarvanytigyi feladatok ellatasa,

-~ elsdsegélynyujtas,

— részvétel a nevelési-oktatdsi intézmény egészségneveld tevékenységében,
—  kdmyezet-egészségiigyi feladatok ellatasa,

az ellatott gyermekekrél, tanulékrol nyilvéntartas vezetése, a kiilon jogszabalyok
szerinti jelentések elkészitese,

— alapszlirések végzése a vonatkoz6 modszertani iranyelv szerint:
~ az egészségiigyi és személyes adatokat tartalmazo nyilvantartisok vezetése,

— a gyermekek, tanuldk személyi higiénéjének ellendrzése, testi, szellemi fejlédésiik
ellendrzése, regisztralasa,

— elstsegélynyiijtas,

— az orvosi vizsgalatok elokészitése,

— a védboltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése,

— akrénikus betegek, magatartdsi zavarokkal kiizd8k életvitelének segit€se,

— részvétel az egészségtan oktatasiban,

- testnevelés, gydgytestnevelés, technikai 6rdk, iskolai helyiségek és kdrnyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel,

— kapcsolattartds a sziilékkel (sziil6i értekezlet, csaladlatogatas),

— pélyavalasztas segitése

~ 16 éves korban végzett zard allapot vizsgalatanak elvégzése, dokumentaldsa.

3.8.4. Védonoi Szolgalat

Helye: L, IL, IIL, IV. és V. Védonoi Szolgélatok

A tertileti védéndk a teriileti vezetd védond iranyitdsa alatt végzik munkajukat. Akeriileti
vezetd véddné a teriileti vezetd védéndkon keresztill irdnyitja a védéndi munlkat.

A teriileti védéné munkdjat részben &nalldan. részben a gyermekorvosokkal egyiitt végzi.
Kozvetlen kapesolatot tart fent azokkal az orvosokkal, akik a XI. kerfiletben a gondozottak
orvosi ellatasat végzik (hazi gyermekorvos, sziilész-nSgydgyasz, felndtthaziorvos), valamint a
6 milkédési teriiletén a szakrendelSkkel, oktatdsi, szocidlis intézményekkel, gyamiiggyel,
csaladsegitd kézpontokkal. A terileti védénék tevékenységiiket tandcsadokban, a csalddok
otthonaban, kozdsségi programokra alkalmas helyen végzik.

e

A terlileti védoéng feladatkorében ellatja:
— andvédelmi feladatokat,
— vérandés anyak gondozasat,
~ gyermekagyas anyak gondozasat,
— 0-7 éves korlh syermekek gondozasat,
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— az oktatasi intézménybe nem jard otthon gondozott tankételes kort gyermekek
gondozasat,

— 4voddban a kiilén jogszabalyban elGirt veddndi feladatok végzesét,

— acsaladok gondozasat,

— élettani sajatossagokhoz igazodd a betegségek megeldzését és korai felismerését
célzo sziirbvizsgalatok,

— minden ellatési és gondozasi feladatot itlet6en kiemelt szerepe van az egészségligyi
felvilagositasnak. egészségnevelésnek, az egészségmegbrzés fontossagarol vald
meggydzésnek,

— vezeti a hatalyos jogszabalyban (49/2004. (V.21.) ESzCsM rend.) meghatarozott
dokumentéciot, az adatok rdgzitése elektronikus formaban torténik (VIOLA).

— kiemelt szerepe van az egészségiigyi felvildgositisnak, egészségnevelésnek, az
egészségmeglrzes fontossdgarol valdo meggydzésnek.

2
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3.9. Féigazgatohoz kdzvetleniil tartozo teriiletek

3.9.1. Titkarsagvezetd, jogtanicsos

Feladatai: )

Szervezi, irdnyitja és ellenérzi a Titkarsdg és Iktaté munkéjat. Részt vesz a Kft. altalanos
{igyintézésében. Szervezi ¢és Osszehivia a fbigazgaté dltal tervezett értekezleteket,
megbeszéléseket. sziikség szerint emlékeztetdt, jegyzékdnyvet készit. A felmertld jogi
kérdésekben allast foglal, egyiittmiikédik és segiti a jogi képviseldket. Tdjékoztatast nyujt a
tarsasagot érntd jogszabalyok valtozasairdl.

Helyettesiti:

tavollétében titkdrsagi lgyekben titkdrnd, jogi tanicsaddi feladatkérben intézmény jogi
képviseldje helyettesiti.

3.9.2. Bels6 ellendr
Az ligyvezetd altal megbizott, a tarsasag szabalyos, hatékony miikddését vizsgalja &ves
munkaterv. illetve az ligyvezet6 altal megjeldlt eseti megbizas alapjan.

3.9.3. Jogi képviselet
Az egyes jogi szakterileteknek (kdzbeszerzés, munkajog, cégjog stb.) megfelelden
szakjogaszokkal kotdit megbizas alapjan latjak el a feladatot eseti jelleggel.

3.10. Gazdasagi igazgatohoz kizvetleniil tartozo teriiletek

3.10.1. Pénziigyi és szamviteli csoport

Feladata:

A pénziigyi és szdmviteli vezet§ irdnyitja, koordindlja, feliigyeli a pénziigyi-szamviteli
csoport munkéjat. Feladata tirsasig pénziigyl miiveleteinek tervezése és iranyitasa. A
szamviteli politika el6készitése a gazdasagl igazgatd és féigazgatd részére. A szamvitel
rendszer kiépitése és mikodtetése. A gazdasdgi szervezet pénziigyi adatainak elemzése, a
szervezet teljesitményének és pénziigyi helyzetének értékelése. A pénzeszkdzdk hatckony
felhasznaldsanak ellenérzése. A pénziigyi kimutatisok, koltségvetés és éves beszamold
elkészitése. A pénziigy vezetése és annak tevékenységére vonatkozdan az egységes szakmai
elvek meghatérozasa, a részfeladatok dsszehangolasa, a mitkddésiik szabalyozdsa. A pénzilgy
mitkddését biztosito feltételek megtervezése. Konyvelési feladatok iranyitdsa, koordindlasa.

Pénziigyi és szdmviteli elfadok nyilvantartjdk a beérkezett pénzeszkozoket és a
kotelezettségvallaldasokat. A konyvviteli  elszamolds  biztositdsdhoz, a szamviteli
bizonylatokhoz sziikséges teljesitésigazoldsok, egyéb dokumentdcick biztositiasa. A
szamviteli bizonylatok, szamldk alaki tartalmi ellendrzése. Pénzgazdalkoddssal kapcsolatos
napi teenddk ellatds, Figyelemmel kiséri az utalvanyozott szamlak kifizetését, vevéi-szallitdi
folydszamlak rendiettségét. A pénziiggyel kapesolatos valamennyi mozgéast nyomon kdveti.
Pénzilgyi levelezést készit eld. Figyelemumel kiséri a pénziigyi bizonylatok térolasat,
rendezettségét, dllagmegbrzését. A beszamoldhoz szikséges év  végl, és  eévkdzl
egyeztetésekben részt vesz, adatot szolgéltat.
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A pénztares feladata a pénztari nyitvatartasi idében killsé és belsd tgyfelek fogadésa, a
pénztarban tartott készpénz, és készpénznek mindsiilé, egyéb értékek kezelése és megbrzése a
pénziigyi fegyelem betartasaval, a pénztarral kapcsolatos elszamoldsok vezetése, valamint a
pénztarban elhelyezett értékek és szigorll szdmadéasi nyomtatvinyok oOrzése a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzathan foglaltak szerint. Vezeti a szigori szdmadési nyomtatvanyok
nyilvantartasat.

Tevékenységiiket jogszabalyokban és a Szamviteli Politikaban meghatdrozottak szerint
vegzik,

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezeti egységeivel és vezetSkkel, melynek mddjat a
munkakori leiras hatdrozza meg,
— pénztaros valamennyi munkatdrssal — a pénztari nyitva tartas idejében.

Helyettesiti:
A pénzigyl és szamviteli vezetdt a gazdasagi igazgatd. penziigyi eléaddk és pénztdros
egymast helyettesitik.

3.10.2. Intézeti leltarfelelos

Feladata:

a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban leirtak szerint elvégzi a Tarsasagnal fellelhetd
targyi eszkozok és készletek leltdrozdsanak ellendrzését, elkésziti a kapcsoloédo bizonylatokat,
jelentéseket.

Kapcsolatot tart:
— Az Intézmény szervezetl egységeivel és vezetdkkel, melynek médjit a
munkakori leirds hatdrozza meg
— az alleltar felelésdkkel,
— egészsegligyl mlszaki szakértdvel,
— konyveléssel.

Helyettesiti:
szlikség esetén a gazdasagi igazgatd

3.10.3. Bér- és Munkaiigyi csoport

A munkatgyi eldadok csoportvezetd iranyitasaval végzik a munkaviszony és egyéb
munkaviszonnyal egy tekintet ald es® jogviszony létesitésével és megsziintetésevel
kapcsolatos munkaiigyi feladatokat. Vezeti a munkaiigyi nyilvantartdsokat, [étszdm és béralap
tervet készit. Elvégzi a bér &s tb-juttatasok szamfejtését, addhatosdg és tarsadalombiztositis
felé elszamoldst. Figyelemmel kiséri a bérfelhaszndlast, elkésziti a bérfejlesztéseket, egyéb
béren kiviili juttatisokat, majd a vezetSi déntés utan lebonyolitia azokat. Osszegyiijti,
nyilvantartja és Orzi a munkatarsak szemeélyl anyagat. Létszamgazdalkodds tamogatdsa,
elemzése, javaslatok készitése. Allashirdetések, palyazatok el6készitésében, koordindlasban
részvétel. Nyilvantartjia a tavolléteket, tilorakat, egyéb személyi jellegli nyilvantartisokat
vezet, Elkésziti a jogviszonnyal kapcsolatos igazoldsokat. Elkésziti a szlikséges statisztikakat.
havi-éves bevallasokat, ezeket a hatésagoknak hataridében eljutatja.

Kapcsolatot tart: ;}‘\‘\"\GW‘%I“{{,\@)\
& b
S
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valamennyi munkatarssal — a félfogadasi idejében,
— azNAVésa
tarsadalombiztositd illetékes szerveivel.

Helyettesiti:
Bér munkaligyi vezetSt tdvollétében a gazdasagi igazgatd, bér- & munkatigyr eladdk
egymast helyettesitik.

3.10.4. Anvaggazdalkodasi csoport

Az Anyaggazdalkoddsi vezetd a féigazgatd altal engedélyezett anyag- és eszkozigénylések
alapjdn végzi beszerzések ligyintézését.

A raktéros a beérkezett anyagokat, eszkézoket mindségi és mennyiségi szempontbdl dtveszi,
gondoskodik az igényl6hdz szallitdsardl vagy raktdrozasardl, nyomon koveti a
raktarkészleteket, vezeti a szilkséges dokumenticiot. A raktdros kialakitja a szakositott
anyagtarolas feltételeit, gondoskodik a rendelkezésre Aallo raktarkapacitds ésszerli
kihasznaldsardl. Atveszi és nyilvantartisba veszi a beérkezett anyagot, eszkdzt készletezésére
vonatkozdlag. Analitikus nyilvantartist vezet a tdrolt és kiadott anyagokrol, eszkozokrol. A
készletek mozgasirél adatot szolgaltat a kényvelés felé. Részt vesz a leltarozasban,
selejtezésben, az év végi beszamold aldtdmasztasat szolgald egyeztetésekben.

Kapcsolatot tart:
— pénziigy munkatarsaival.
— muszak munkatarsaival,
— informatika munkatarsaival,
~ é4polasi igazgatdval,
— szakrendelések vezetd asszisztenseivel,
— teriileti vezetd védéndkkel/iskola-egészségiigyi vezetd véddndvel
— a beszallitdkkal.

Helyettesiti:
az anyaggazddlkodasi vezetdt a gazdasagi igazgatd, a raktdrost az anyaggazdalkodési vezetd
helyettesiti.

3.11. Mindségiigyi és kontrolling vezetd alé tartozé teriilet

3.11.1. Betegiranyitas, telefonkozpont

A betegiranyité a fogad6pultnal vagy a telefonnal végzi feladatdt. Az elbjegyzesi idOpont
kiadasat és rogzitését megeldzden. ellendrzi a szitkséges iratok és adatok meglétét (személyi
igazolvany, a lakeim nyilvantartd kartya és a TAJ szém), szitkség esetén dtvezeti az adatokban
tértént valtozasokat. A betegek igényeit, kéréseit igyekszik a Betegfogadasi &s betegellatas:
rend szerint figyelembe venni Napi sorszam kiaddsandl a beteget tdj¢koztatja az ellatas pontos
helyérdl. az ellatas varhato idSpontjardl és modjardl. Roeziti a szakrendelésekrél érkezd
eldjegyzésre  vonatkozéd  kéréseket (vératlan esemény) az emre rendszeresitett
dokumentacioban. Varatlan esemény (pl. betegség) kapcsén a betegeket tdjékoztatja, veliik
egyertet, az echhez kapcsolodd adminisztracios tevékenységben segitséget nyujt a
szakrendelésen dolgoz6 munkatdrsaknak. Az orvosi beosztasokat (melyek a betegeldjegyzes
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alapvetdé dokumentumai) figyelemmel kiséri. A siirgdssegi ellatast igénylé betegekrdl a
szakrendelés munkatdrsait értesiti. Beteget a szakrendelésekkel tortént egyeztetés mélkiil
NEM KULDHET EL! Amennyiben szitkséges, a beteget elkiséri a szakrendelésre. Koteles
az orvosi titkot, a tudomdsdra jutd gazdaségi titkot megtartan.

Az Intézménybe beérkezd varosi telefonhivésok fogadasa, tovabbitdsa, az érdeklédok pontos
és udvarias eligazitasa a telefonkdzpont dolgozoi feladata, akik szervezetileg a betegiranyitasi
csoporthoz tartoznak.

Kozvetlen felettesiik:
— betegiranyitas vezetdje

Kapcsolatot tart:
a szakrendelések munkatarsaival.

Helyettesiti:
a feladattal megbizott betegiranyitd.

3.11.2. Kontroller

A Térsasag vezetGl informdicios igényeinek megfeleléen a gazdalkodasra vonatkozo
informaciés, informatikal kontroller rendszert mitkddteti, részt vesz a vezetdi ddntések
elokészitésében, dontési alternativakat dolgoz ki, adatot szolgaltat, elemzést készit a Tarsasag
mitkddésének megitéléséhez. Gondoskodik a havi teljesitményjelentések elkészitésérél,
Osszegyljti azokat, elkésziti foigazgatdi aldirasra a kisérojegyzékeket, és a jelentéseket a
kisérGjegyzékkel elkiildi az OEP-hez. Figyelemmel kiséri az Intézmény miikddeési
engedélyének aktualizaldsat, valamint a kapacitdsok kihasznalasat. Nyomon kéveti és elemzi
az egyes szervezeti egységek teljesitménymutatdit napi, havi €s éves szinten. Gazdaségossagl
és koltséghatckonysdgi szdmitdsokat végez. Részt vesz a szervezeti egységek
kéltségkereteinek megéallapitasaban.

Kapcsolatot tart:
—~ gazdasagi igazgatoval,
— tarsintézmények kontrollereivel,
— Kozép-magyarorszagi Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral,
— rendelést vezetd féorvosokkal.

Helyettesiti:
tavollétében a mindségligyi és kontrolling vezetd helyettesiti.

3.11.3. Informatika
Szakcégek altal ellatott feladatok, melyek magukba foglaljdk az intézmény informatikai

infrastruktirajanak, ¢és szoftvereinek miikodtetését. Intézményi oldalrol kozvetlen a
mindségligyi és kontrolling vezetd feligyeli a teriiletet.

Kapcsolatot tart:
— mindségligyi és kontrolling vezetvel,
— minden érintett szervezeti egységgel,
— aszakrendelések/gondozdk vezetbivel,

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat Oldalszéni:
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— a gazdasagi igazgatdval,
~ a miszaki vezetdvel.

3.12. Miiszaki vezetohoz tartozd szervezeti egységek

3.12.1. Miszaki tigyintézés

Az Intézmény telephelyeirdl beérkezé miiszaki jellegli meghibasodasok nyilvéintartasat,
fontossagi sorrend szerinti rendszerezését a miiszaki csoport végzi. Ugyancsak e szervezeli
egység feladata a kiilonbdzd javitdsokhoz, karbantartisokhoz a szilkséges anyagok
alkatrészek beszerzése is. Az anyagbeszerzés, a telephelyck kozotti anyagszallitds intézményi
gépjarmiivel torténik, napi illetve igény szerinti rendszerességgel. E feladatot féallast
gépkocsivezetd végzi.

A miiszaki csoport feladata a diagnosztikai, gydgyitd és egyéb berendezések jogszabalyokban
eléirt idénként miszaki felilvizsgdlatinak, karbantartdsinak nyomon kdvetése és a
nyilvintartas vezetése.

3.12.2. Gondnoksag, miiszaki ellato csoport
Az tizemeltetés soran keletkezett karbantartasi jellegli meghibasodésok javitdsanak elvegzése.

A karbantartasi feladatok végzése mellett feladatukat képezi az épiilet miiszaki allapotiban
bekovetkezett allagromlds észrevételezése és jelentése a miiszaki vezetd felé, tovabba az
épiilet feliigveleti rendszer miikodésének figyelése.

A szakrendeld lizemeltetéséhez szorosan hozzétartozik a szakmal anyagok belsé szallitdsa
(raktarbél az osztalyokra). a veszélyes és kommunalis hulladékok szabdlyszerti begylijtése és
tarolésa az elszallitisig, tovabbd a szelektiv hulladékgyiijtéssel kapcsolatos napi tevékenység,
mely a segédmunkdsok feladata. Feladatuk tovibba az éplilethez tartozd udvar, a kiilsd
1épestk és utcai jarda tisztantartasa, télen sikossdg mentesitése.

.Kapcsolatot tart:
— arendelésvezetd asszisztensekkel,
— takaritokkal.

3.13. Egyéb tevékenység
A Tiérsasdgnal kiilsd, szerz6dbtt felek latjak el az alabbi feladatokat:
—  Dbelsé ellendrzés,
— flzvedelmi elGadd,
— munkavédelmi eldadél,
— hulladékgazddlkodasi feleldsi,
— rendeld higiéné,
— Dbiztonsagi és vagyonvédelem,
— takaritds.
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4, Munkakori leiras altalanos szabalyai

A munkakdri leirdst - a belépéssel egyidében - a munkahelyi vezetd késziti el6, és {6igazgatoi
(munkaltatéi) aldirds utdn ismerteti és fogadtatja el a munkavallaloval. A munkakaéri leirdsnak
tartalmaznia kell a munkavallalé:

— mnevét, ,

-~ munkakdrének pontos megnevezését,

— aszlhkséges képzettséget, készseget, gyakorlatot,
— feladatait,

— feleldsségét,

- hataskorét,

— szakimai jogosultsdgét (kompetenciajat),

— amunkarend ¢s munkaidé

— kapcsolatrendszerét,

— helyettesitésének rendjet,

— munkakdréhez kapesolddd specialis elvarasokat,

— munkakoréhez tartozo, altaldnos kompetencidtdl eltérd feladatokra vonatkozo
megbizast. amennyiben ezt a munkatars kompetenciaja lehetévé teszi,

—~ a kézvetlen munkahelyi vezetd megnevezéset,
— a munkaltatoi jogkbrgyakorld megnevezését,

A munkavéllalo alairdsaval igazolja a munkakdri leirdson az abban foglaltak tudomdasul
vételét. A feladatok, illetve egyéb lényeges koriilmények véltozdsakor a munkakéri leirast
aktualizalni kell.

A munkakéri lefrast hdrom példanyban kell elkésziteni, egyiket a munkavéllalo, masikat a
munkahelyi vezetd, a harmadikat a munkaltatd képviseletében a Munkaiigy a személy anyag
részeként kételes megdrizni. Ha a kdzvetlen munkahelyi vezet$ az ligyvezetd igazgato, két
példany elégséges, egy a munkavallaléé, egy a Munkaligyon keriil megfrzésre. A Munkatigy
szamara eldirt megérzési idét az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza. A feladatok, illetve
egyéb lényeges koriilmények valtozasakor a munkakoéri leirast aktualizalni kell.

A személyzet toborzdsara, alkalmazasdra, fejlesztésére, értékelésére vonatkozd tovabbi
szabslyokat a Human erdéforras Eljarasi leiras tartalmazza.

5. Egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendje
5.1. Altalanos szabalyok

~Egészségiigyi dokumenticié”: az egészségiigyi szolgaltatds sordn az egészségiigyl dolgozo
tudomasara jutd, a beteg kezelésével kapcesolatos egészségligyi €s személyazonosito adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mds médon rogzitett adat, fiiggetleniil
annak hordozdjatdl vagy formdjatel™ (1997, évi CLIV tdrvény az egészségligyrdl

megfelelden) 5 Reiiet 5
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»egészségiigyi dolgozé™: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoku
egészségligyl szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyl szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovdbba az egészségiigyl tevékenységben kozremikdds egészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személy.” (1997. évi CLIV torvény az egészségligyrol
megfelelden)

A Dbeteg vizsgalatdval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi
dokumentécid tartalmazza. Az egészségihgyl dokumentacidt gy kell vezetni, hogy az a
valdsagnak megfeleléen tilkrozze az ellatds folyamatdt, alkalmas legyen a beteg
gyogyitasanak eldsegitésére, az ellatds folyamatanak rekonstrudlasara.

Az egészségiigyl dokumentéciéban fel kell tiintetni:

— a beteg személyazonositd adatait,

~ cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord. illetve gondnoksdg
alatt 4116 beteg esetében a tdrvényes képviseld nevét, lakeimét, elérhetdséget,

— akorelédzmenyt, a kortdrténetet,
— azelso vizsgalat eredményét,

— a diagnbzist és a gyOgykezelési tervet megalapozd vizsgilati eredmeényeket, a
vizsgalatok elvégzésének idSpontjat,

— az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjdul szolgald
betegséget, a kisérbbetegségeket és szévodményeket,

— egyéb, az ellatast kdzvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezéset,

— az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,
— agyOgyszeres és egyéb terapidt. annak eredményét,
— abeteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozd adatokat,
— abejegyzést tév egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés idépontjat,
— a betegnek, illet6leg tdjékoztatasra jogosult mds személynek nytjtott tdjékoztatas
tartalmanak rogzitését,
— abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek id6pontjat,
— minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyuldsara, egészségi
allapotdra befolyéssal lehet.
Az egészségiigyi dokumentdcio részeként (a jogszabalyi kdtelezettségeknek megfeleld ideig)
meg kell Srizni:
— az egyes vizsgalatokrdl készillt leleteket,
— agybgykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
— aképalkoto diagnosztikus eljardsok felvételeit.

Beteg dokumentdcio a betegnek, térvényes képviseldjének, vagy irdsos felhatalmazottjanak és
hatosdgnak adhaté ki. Hatésdg részére dokumentacié kiaddsira az ligyvezetd igazgatd
jogosult.

A Szent Kristéf Szakrendeld KozhasznG Nonprofit Kft. valamennyi telephelyén a
szamitastechnikai infrastrulktira és integralt rendszere lehetdvé teszi, hogy a betegre és az
ellataséra vonatkozo adatokat szamitogepes rendszerben rogzitsék.
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Dokumentécid javitdsa: A kinyomtatott, vagy esetlegesen kézzel vezetett egészségiigyi
dokumentdciéban szigortian tilos a hibajavité festék hasznalata. Javitds csak &thizéssal
torténhet ugy, hogy egyértelmii legyen melyik bejegyzés az érvényes és melyik nem. A
javitdst végz6 kézjegyével is elldtja a mddositott részt. A javitdsokat 4t kell vezetni az
elektronikus betegdokumentacidba is az utdlagos beirds tényének rogzitése mellett.

A betegdokumentacio elkészitéséért és annak tartalmaért a kezelSorvos, a nemn szakorvosi
ellatds esetén az Ondlld egészségligyi tevékenyscget végzd (gydgytorndsz, fizikoterdpias
szakasszisztens, pszicholégus stb.), illetve a rendelésvezetd foorvosa felelds.

Az egésrségiigyl dokumenticio kezelésére az Adatvédelmi Szabilyzat, illstve az

Iratkezelési Szabalyzat is tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.

5.2. Szakellatas dokumentacidja
A szakrendelések soran eléforduld egészségiigyl dokumentacio:
— ellatasi adatlap,
— korrajz kivonat,
— szakvélemény (latlelet),
— igazolas,
— beutalo (jogszabdly szerinti esetekben)
— képalkoté diagnosztikai feivétel (rtg, UH, stb.),
—  lelet,
— Dbeleegyezé nyilatkozat,
— nap betegforgalmi jelentés.

A beteg els6 jelentkezésekor a szakrendelésen a szamitogépes rendszerben dokumentalni kell

a torzsadatait. (,,Jardbeteg szakellitas betegforgalmi adatai” c. alatt)

Térzsadatok:
A beteg

— TAJ vagy utlevélszama,

— neve, sziiletési ideje. helye,

— anyjaneve, ha van: leanykori neve,

— neme, allampolgarsaga.

—~ lakcime, tartdzkodasi helye, telefonszama,

— téritési kategoria,

~ azonosito tipusa,

— ha van: kézgyogyellatasi igazolvany szama,
A bekiildo:

— osztaly kddja, neve

— OrIvos neve,

— naplészama, és a beutalo datuma.

Ismételt jelentkezésnél a személyes adatok koziil a lakcimet, a telefonszamot és a TAJ/utlevél

szilkséges, modositani kell. Ez elsGsorban a betegiranyitas feladata.

Dokumentum cime: Szervezeti &s Miikddési Szabalyzat
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A betegdokumentdcioban fel kell tiintetni az altalanos részben felsorolt adatokat.
A szamitdgépes rendszerben rogziteni kell az elldtas soran keletkezd iratokat:
— abeutaldsokat (vizsgalatokra, mas szakrendelésre, kezelésye stb.),
— a kiadott vények mennyiségét és azt, hogy milyen gyogyszer, gybgyaszati
segédeszkiz, mas egészségiigyi ellatds (pl.: gyogyfirdsd) lett felirva,
— aszakorvosi javaslatot gydgyszerfelirashoz,
— azutikdltség igazoldst.
—~ keres6képesség elbiralasat.
Minden biztositott betegnek az aznapi tdvozasakor elldtasi adatlapot (ambulans lap) kell
kapnia, amely magyar nyelven, kozérthetSen megfogalmazva tdjékoztatja az alabbiakrol.
Az ellatasi adatlap (ambuléns lap) koételezd szakmai tartalma:
— anamnézis,

—  statusz,

— diagndzis, vélemény,

— terdpias javaslat.

— kontroll vizsgélat

— rovid nyilatkozat az elldtdssal kapesolatos tdjékoztatds megtdrténtérdl
Az elldtasi adatlap kételez6 elszamolasi tartalma:

— abeteg dltal igénybe vett ellatas (OENO kéddal),

— beteg kérésének megfelelden az igénybe vett ellatdsért az egészségbiztositasi
finanszirozas keretében igényelhetd legmagasabb finanszirozasi dsszeg mértéke,

— az ellatdsaért fizetendd téritési dij. amennyiben az az ellatds igénybevételének
feltétele.

Az ellatasi adatlapot egy példdnyban kell kidllitani, amelyen a kiallitdé orvos aldirdsaval
igazolja, hogy a beteg az abban nevezett ellatdst igénybe vette. Az alafrt és orvosi
bélyegzivel elldtott elldtasi adatlapot a betegnek at kell adni, és ennek tényet elektronikus
formaban rtégziteni kell. Kuraszerll cllatds esetén a kezeldorvos alairdsaval és orvosi
bélyegzdiével hitelesitett ellatdsi adatlapot (zardjelentés) a kezelés befejezésekor kell kiadni a
betegnek, és az atadas tényét ekkor is a szamitdgépes rendszerben kell régziteni.

A napi rendelés befejezésekor ki kell nyomtatni a napi betegforgalmi jelentést, amit a
rendelést végzi orvos aldirdsdaval és bélyegzéjével elldtva kell megdrizni.

A betegdokumentdcid elkészitéséért és annak tartalméért a kezelborvos, a nem szakorvosi
ellatis esetén az 6nalld egészségiigyi tevékenységet végzd (gydgytornasz, fizikoterapias
szakasszisztens, pszichologus sth.), illetve a szakrendelés vezets fdorvosa felelds.

Az idébeli korlatozassal, illetve kihorddsi idére jard ellatdsok esetén a beteg nyilatkozatat be
kell szerezni arrdl, hogy az elldtast az eldirt idén beliil nem vette igénybe. Ezt a nyilatkozatot
egészségligyl dokumentacio részeként megdrizni (pl.: gydgyhirdd).

Az ellatasi adatlap dtadas-dtvételének és a tdjékoztatas megtdrténtének tényét kiilon
erre rendszeresitett nyomtatvinyon a beteg (vagy torvényes képviselfje} aldirisaval
igazolni kell. E nyomtatvanyt a rendelés végén kinyomtatott ambulans naploval egyiitt meg
kell drizni.

Dokumentumn cime: Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzat Oldalszany: 52/64

Véltozat szama: 3.
Dokumentum kédja: SZMSZ Ervénybe lépés: 2016.01.01.




Szent Kristdf Szakrendelé Kozhasznlt Nonprofit Kft.
1117 Budapest, Fehérvari Gt 12.

5.3. Alapellatas dokumentécidja

5.3.1. Haziorvosi ellatas
A haziorvosi ellatds sordn az egészségligyi dokumentaciot szintén szamitdgépes rendszerben
vezetik. Az egészségiigyl dokumentacio tartalma megegyezik az 5.1 pont alatt leirtaldkal. A
hdziorvosi elldtas korébe sorolt feladatokhoz tartozo dpoldsi tevékenységek végzése esetén
apolasi dokumentacidt is kell vezetni. Az egészségiigyi dokumentdcidhoz tartozik:

— Egészségiigyi szemelyi lap

— Halottvizsgélati bizonyitvény

— Labcédula.

5.3.2, Gyermekfogiszat dokumentacidja

A gyermek fogorvosok dltal vezetett egészségiigyi dokumentaciora az altaldnos szabalyok (1d.
5.1 pont) érvényesek, azzal, hogy a kezelés idStartama alatt a betegnek kezelési lapot adnak.
és a befejezéskor egy Gsszefoglalod késziil az ellatds egészérdl.

5.3.3. Iskola-egészségiigyi ellatas dokumentacidja

Az iskolaorvos és az iskolavédénd kizdsen vezetik egészségiigyl dokumenticidként az
.Iskoldsok és ovoddsok egészségiigyi tdrzslapja”, illetve szakkdzépiskoldban a ,Dolgozdk
egészségligyl térzslapja™ nyomtatvanyt. Az iskolaorvos jegyzi be az aznapi vizsgélat alapjan a
stituszt &s javaslatait, az iskolavéddénd pedig az alapsziirések eredményeit. Az iskola-
egészséeligyi dokumentacié részét képezi a hdziorvos/hazi gyermekorvos altal a gyermekrol
Stéves koraban kiallitott adatlap a fejlédési szint megitéléséhez az iskolai felkészités
elésegitésére. Tovabba az iskolavédénd vezeti az alabbi egészségiigyi €s személyes adatokat
tartalmazd nyilvantartasokat:

- Veédooltasi kimutatast,

—  Védboltdsi kdnyv 14 év feletti személyek részére.

— Kimutatds az oktatasi intézményben a tanuldk véddoltasarol,
— Kimutatés a felmentésekrd! .... evben,

—  Veszélyeztetettek nyilvantartasa,

- Szakrendelési napléd (kdzépiskoldban).

5.3.4, Teriileti védondi ellatdas dokumentaci6ja
A teriileti védénd feladatainak végzése soran egészségiigyi dokumentacidkent vezeti:
—  Védondi csaladgondozasi tdrzslapot,

— Varandos nyilvantartot,

— Varandoés anya gondozasi kdnyvet,

— Vérandos anya torzslapjat,

— Csecsem0 és kisgyermek nyilvantarté kdnyvet,

—  Gyermek-egészségligyl kiskdnyvet,

—  Kimutatds a betegség megelézése céljabol végzett védboltasokrol.

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkédési Szabdlyzat Oldalszam il
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— Egészségiigyl nyilvantartd lapot,
— Védoéndi jelentés dsszesitdt.

— Tanacsadasok munkalapjat,

— Stéatusz ¢s epikrizis lapot.

6. Kommunikacio

6.1. Belsd kommunikdcid

A mikddéshez, a betegellatashoz szilkséges informacidk érintettekhez valé eljuttatasa, a
hatékony munkavégzés érdekében rendszeres értekezletekre keriil sor. Ezeken a férumokon
lehetség van a problémék felvetésére, megbeszélésére, igy a kommunikdcié kétirdnyu a
vezetdk és munkatdrsak kozott. Az értekezleteken jelenléti ivet kell vezetni (SZMSZ-F1),
tovibba az értekezleteken elhangzottakrol rovid feljegyzést kell késziteni, melyet a
foigazgatdi titkarsagra kell eljuttatni a készitd alairasaval (SZMSZ-F2).

A fBigazgaté hetente tart vezeti értekezletet, amelynek résztvevdi: gazdasdgi igazgatd,
orvosigazgato, apolasi igazgatd, keriileti vezetd védond, mindségitgyi és kontrolling vezetd,
titkdrsdgvezetS, miszaki vezets, a bér- és munkaiigyi csoport vezetdje, pénziigyl vezetd,
anyaggazdalkoddsi vezetd, illetve annak aktualitésa esetén egy adott téma feleldse. A
feljegyzést (SZMSZ-F2) a titkarsagvezetd késziti el.

Erdekképviseleteket (Uzemi Tandcs, szakszervezetek) havonta hivia &ssze a fSigazgatd,
melyen részt vesznek az intézményben miikdds érdekképviseletek vezetdi, az orvos igazgato,
a gazdasdgl igazgald, az apoldsi igazgatd, az keriileti vezetd védénd, a mindségligyi ¢s
kontrolling vezetd. Feljegyzést (SZMSZ-F2) a megbeszélésrol titkarsdgvezetd késziti.

Féorvosi értekezletekre minden hénap elején keriil sor, a féigazgatd hivija dssze, résztvevoi:
valamennyi rendelés és gondozd vezeté fOorvosa, orvosigazgatd, gazdasdgi igazgatd, az
apolasi igazgatd, kerilleti vezetd védénd, mindségiigyi és kontrolling vezetd és a kontroller.
Feljegyzést (SZMSZ-F2) a megbeszélésrdl a titkdrsagvezetd késziti. A kibévitett f0orvosi
értekezlet évente két alkalommal a Szakmai Vezetd Testiilet feladatait is ellatja. (Id.3.2.1
pont)

Vezetd asszisztensi értekezleteket havonta, a féorvosi értekezletet kdvetben hivja dssze az
dpolasi igazgatd, résztvevdk: valamennyi rendelésvezet§ asszisztens, illetve a vezetd
gydgytornisz, tovabba a féigazgatd, orvosigazgatd, gazdasigi igazgatd, mindségligyl és
kontrolling vezetd. Feljegyzést (SZMSZ-F2) az apolasi igazgatd altal kijeldlt személy késziti
az elhangzottakrél.

A vezetd védondi értekezletre a keriileti vezetd védénd havi rendszerességgel hivja 8ssze a
teriileti és iskolai vezetd védéndket. Résztvevék: valamennyi vezetd védénd, tovabbid a
f8igazgatd, orvosigazgatd, gazdasagl igazgatd, mindségiigyl és kontrolling vezetd. A
feljegyzést (SZMSZ-F2) keriileti vezetd védénd altal kijeldlt személy késziti el az
értekezletrol.

Dokumentum cime: Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzat Oldalszani: 54/64
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Evente legaldbb egy alkalommal dsszdolgozéi értekezlet megtartisara is sor keriil, ezt a
féigazgatd hivja Ossze. Feljegyzést (SZMSZ-F2) a ftitkdrsagvezeté készit az ot
elhangzottakrol.

A szakrendeléseken és gondozokban a vezetd féorvos tart — legaldbb évente két alkalommal
— értekezletet, ezen kiviil, ha a szlikséges munkaértekezletet hiv Ossze. Ezekr6l késziilt
feljegyzést (SZMSZ-F2) a rendelésvezetd foorvos készit el és juttatja el az orvosigazgatdnak.

r

Ha indokolt, az elézbekben felsorolt értekezletek ad hoc jelleggel is 6sszehivhatok.

6.2. Kiilsé kommunikécid

Az intézmény a betegek jobb tdjékoztatisa érdekében folyamatosan aktualizalt internetes
honlapot miikédtet, mely tartalimazza a kiilonbdzd alap- és szakellatas rendeléseinek adatait,
elérhetdségeit, illetve a rendelést végzO8k beosztasat. A honlap lehetdséget biztosit a
rendelésekre torténd bejelentkezésre. A honlap tajékoztatast ad az ellatds igénybevételének
rendjérdl, illetve az esetlegesen sziikséges formanyomtatvanyokrol.

A hatosagokkal, kiilsd szervezetekkel vald kapcsolattartds jelen szabélyzat 3. pontjdban
leirtak szerint torténik.

A beteg, szllé/hozzatartozd 1997. évi CLIV. tdrvény 13. §-dban foglalt tdjékoztatdsat a
kezelborvos végzi. A betegrdl, sziildrél/hozzatartozdrdl foto, vided vagy tv felvétel kizardlag
az § irdsos beleegyezésével késziilhet.

Szakmai tajékoztatast a betegrél mas egészséeligyi szolgéltatd felé a kezeldorvos, illetve a
szakrendelés vezetd fforvosa ad.

Az esetlegesen felmeriilé betegpanaszok esetén jelen szabalyzat 7.0 pontjaban leirtak szerint
kell eljami.

Médiaban nyilatkozatot a fdigazgatd, vagy az altala felhatalmazott szemely tehet.
Sajtotajékoztatdt a f0igazgatd, vagy az altala kijeldlt személy tarthat.

Szakmai eldadds, cikk, konyv, palyazat, illetve barmi mas ezekhez hasonld, ahol a Szent
Kristof Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft. neve vagy tevékenysége megjelenik,
kizérdlag figazgatdi engedély birtokdban lehetséges.

Allashirdetés a féigazgatd elrendelése alapjdn jelenhet meg.

7. Panaszok kezelése
A panaszkezelés rendjének részletes szabalyait killon szabdlyzat tartalmazza.

7.1. Betegpanaszok

A beteg jogosult az egészségligyi ellatdssal kapcsolatban a szolgdltatonal, a betegjogi
képviselonél, illetve a fenntartonal panaszt tenni. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
betegnek azon jogat, hogy a kiildn jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz kivizsgaldsa
érdekében ~ mas szervekhez forduljon.

A panaszokat nyilvan kell tartani, és a panasszal, illetve annak kivizsgaldsaval dsszefiiggd
iratokat 5 évig meg kell Grizni.
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A Szent Kristéf Szakrendeld Kozhaszni Nonprofit Kft.-hez érkez6 betegpanaszok kezelése:

7.1.1. Szébeli panasz

Ha a beteg, a hozzétartozd vagy més személy (e fejezetben a tovabbiakban egyiitt: a beteg)
szobeli panaszt kivan tenni, az adott rendelés vezetbjéhez kell fordulnia A szébeli panaszt
lehetSleg azonnal ki kell vizsgélni, és miel6bb orvosolni kell. Ha a beteg nem elégedett az
eredménnyel, fel kell hivni a figyelmét, hogy panaszaval frasban a foigazgatéhoz fordulhat.
A szébeli panaszrol, és a megtett intézkedéstdl a szervezeti egység vezetlje a Panaszhkovetési
lapon (SZMSZ-F3) tajékoztatja a foigazgatot.

A féigazgatonal jelentkezd szobeli panaszost elészér a mindségiigyi és kontrolling vezetohdz
kell iranyitani, aki gondoskodik a panasz mieldbbi orvosldsardl. Bzt kovetGen a mindségligyi
és kontrolling vezetd a kitoltott Panaszkévetési lapon (SZMSZ-F3) téjékoztatjia a
figazgatot. Ha a beteg elégedetlen a megtett intézkedéssel vagy eleve irdsban érkezik a
panasz, tovabbitani kell a foigazgatéhoz. A fHigazgatd a 7.1.2 pontban foglaltak szerint jar el.

7.1.2. frasbeli panasz

frasban beérkezs panaszt atvevd személy kitdlti a Panaszkivetési lapot (STMSZ-F3) - a
R&vid leirds c. részben elég a levélre utalni. Majd a panasszal egyiitt a féigazgatohoz juttatja
el, aki belsévizsgélat elrendeiése utdn a panaszra vonatkozo valaszt megkiildi a panaszosnak
a lehetd leghamarabb, de legfeljebb a panasz beérkezését kovetd 30 munkanapon beliil.

7.2. Betegjogi képvisels

A betegjogi képviseld a Szent Kristof Szakrendel$ Kozhasznmi Nonprofit Kft.-t6] fiiggetlen
személy. Elldtja a betegek jogainak védelmét, és segiti dket a betegjogok megismerésében és
érvényesiteéseben.
A betegjogi képviseld tevékenysége - panasz esetén - kiilondsen az aldbbiakat foglalja
magaban:

— segiti a beteg és az ellatd koézotii konflikius, félreértés tisztazasat,

— segiti a beteget az egészségligyi dokumentdcidhoz valé hozzajutdsban. azzal
kapcsolatos megjegyzések, kérdések feltételében,

— segit a betegnek panasza megfogalmazdsdban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,

- a beteg irasbeli meghatalmazasa alapjan panaszt tehet a fGigazgaténdl, vagy a
fenntartonal.

A betegjogi képviseld egyedi igyekben kizardlag a betegttl kapott meghatalmazas keretei
kdzdit jarhat el
A betegjogi képviseld - az ellatds zavartalansagat nem veszélyeztetve - illetékességi
korében jogosult:

— az egészségligyi szolgaltatd miikddési teriiletére belépni,

~ a vonatkozo iratokba betekinteni,

— az egészségligyben dolgozdkhoz kérdést intézni.

Dokumentum cime: Szervezeti és Miilkddési Szabdlyzat Oldalszam: 56/64
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7.3. Munkavallaléi panaszok

A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy egyediil, vagy masokkal egylittesen panaszt tegyen
a munkéltatdi jogokat gyakorlo fOigazgatonal. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a
munkavallalé azon jogit, hogy a kiildén jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz

kivizsgalasa érdekében - més szervekhez forduljon.

A szébeli panaszrdl a Panaszkovetési lapon (SZMSZ-F3) formanyomtatvanyon fehjegyzest
kell késziteni, illetve a munkavallald az irdsbeli panaszdt ezen nyljtja be. A fbigazgatd
gondoskodik a panasz kivizsgdldsardl, megteszi a sziikséges intézkedéseket. A kivizsgalas
eredményérol a f8igazgat6 a lehetb leghamarabb. de legfeljebb 30 munkanapon beliil irasban

tajékoztatja a panasztevot,
8. Zaro rendelkezések

9. Nyomtatvanyok
Jelenléti iv
Feljegyzés értekezletrdl

Panaszkdvetési lap

10. Mellékletek

Szakrendeloi hazirend

11. Hivatkozasok
Adatvédelmi Szabalyzat

Alapito Okirat

Betegfogadasi és betegellatasi rend Eljarasi leiras
Higiénés rend Eljarasi leirds

Humén eréforrds Eljarasi leiras
[ratkezelési Szabalyzat

Klinikai Kutatasi Szabalyzat
Kozbeszerzési Szabalyzat

Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat
Miikddés rendek

Pénz- és Ertékkezelési Szabélyzat
Selejtezési Szabalyzat

Szakrendeldi hazirend

Szamviteli Politika

SZMSZ-F1
SZMSZ-F2
SZMSZ-F3

SZMSZ-M1

ASZ
AO
BER-EL
HR-EL
HEF-EL
IKSZ
KKSZ
KBSZ
LESZ

MR

PESZ
SESZ
SZMSZ-M1
SZVP
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12. Vonatkozo jogszabalyok

— 1997 évi LXXXIII térvény a kételezd egészségbiztositds elldtasairol

— 1997, évi CLIV. torvény az egészségiigyrdl

— 2011. évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrol, a kozhasznd jogallasrol, valamint a
civil szerveztek mitkddésérél és tamogatasardl

— 2003, évi LXXXIV. tdrvény az egészségligyl tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl

—  2006. évi IV, torvény a gazdasagi tarsasagokrol

—  4/2003. (I1.25.) EiM rendelet a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenysegrol

—  43/2003. (VIL.29.) ESzCsM rendelet a gyogyintézetek miikddési rendjerdl. illetve
szakmai vezet( testiiletérdl

—  26/2014. (IV.8.) EMMI rend. a varanddsgondozasrol

- 49/2004.(V.21.) ESzCsM rendelet a teriileti véddéndi elldtasrol

13. A Szabalyzatban el6forduld roviditések

NAV = Nemzeti Add €s Vamhivatal

ESzCsM = Egészségiigyi, Szocialis és Csaladiigyi Minisztérium
EiM = Egészségiigyi Minisztérium

OENO = Orvosi Eljarasok Nemzetkozi Osztalyozasa

OEP = Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

OMMF = Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Fofeliigyeldség
TAJ = Tarsadalombiztositdsi Azonosito Jel

14. Médositasok jegyzéke

Valtozat Ervénybe Megvaltozott T
. ny A valtozds leirasa
szAma lépése oldalak

2. 2011.07.01. teljes Altalanos attekintés és mddositas.
dolumentum

3. 2016.01.01. teljes Altalénos attekintés és modositas.
dokumentum
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Panaszkovetési lap

Sorszénn ......oooenn {Igazgaiosag adja)
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P
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HAZIREND

A Szent Kristof Szakrendelé nyitva tartdsa

Szakrendelések hétfé-péntek: 8.00-20.00
Laboratdrium hétfs-péntek: 7.00-19.00
Gyermekszakrendelések hétfo-csutortok: 8.00-20.00, illetve beosztés szerint
Gondozdk hétfo-péntek: 8.00-20.00. illetve beosztas szerint

Ejjel és munkasziineti napok: portai iigyelet (betegfogadds nincs)
Siirgos esetektdl eltekintve a szakrendelésekre 19 6ra 30 percig Iehet bejelentkezni,

1. Vizsgalatra jelentkezés

Vizsgélatra jelentkezés a személyl igazolvany és a TAJ kartya, a beutald kdteles rendelések
esetén a beutald bemutatdsaval torténik. A behivas sorszdm alapjan tdrténik.

Laboratoriumi vizsgalatra felvétel a f5ldszinti sorszam automatabél kapott sorrend szerint a
lzboratoriumi adminisztracids pulindl térténik. A vizsgdlatokra soronkiviiliséget a terhesek,
kisgyermekkel érkezék, cukorbetegek részére tudunk biztositani kiilon sorszam szerint.

2. Kiilfoldi Allampolgirok és magyar biztositdssal nem rendelkezék felvétele

Személyazonossigot, allampolgarsagot, a Magyarorszagon is érvényes biztositdst igazolo
iratokat be kell mutatni.

A magyar biztositassal nem rendelkezd, fizetdkdteles beteg részére a "Téritési Szabalyzat®
minden rendelében megtekinthetd. A téritési dij kiegyenlitése a szakrendelésen torténik.

3. Betegeket megilletd jogok:

Az egészségligyi ellatashoz valo jog

Az emberi méltésdghoz valo jog

A gyogyintézet elhagyasanak joga

A tajékoztatashoz valo jog

Az dnrendelkezéshez vald jog

Az ellatas visszautasitdsanak joga

Az egészségligyl dokumentacié megismerésének joga
Az orvosi titoktartashoz vald jog

Minden betegnek joga van - jogszabalyban meghatdrozott keretek kozdtt - az egészségi
dllapota altal indokolt, megfelelé, folyamatosan hozzdférhetd és az egyenld banasméd
kdvetelményének megfeleld egészségligyi ellatashoz. Az egészségligyi ellatds sordn a beteg
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emberi méltosigit tiszteletben kell tartani, és kizdrdlag az ellatdsdhoz sziikséges
beavatkozasok végezheték el. A betegnek, torvényes képviseléjének joga van a szdmara teljes
kér(l és érthetd tajékoztatdshoz a tdrvény adta kereteken beldl.

A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségilgyi ellatast igénybe venni, illetve annak
soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele, illetve melyeket utasit vissza,
figyelembe véve a tdrvényi korlatozasokat. A betegnel joga van aira, hogy a kivizsgalasat és
kezelését érinté ddntésekben részt vegyen. A beavatkozds elvégzésének feltétele, hogy ahhoz
a beteg megfeleld thjékoztatison alapulé beleegyezését adja. Ettél eltémi kizardlag a
térvényben meghatarozott esetekben lehet.

A cselekviképes beteget - a tdrvény altal meghatarozott esetek kivételével - megilleti az
ellatds visszautasitasdnak joga, kivéve, ha annak elmaradasa masok életét vagy testl épségét
veszélyeztetne.

A Dbetegnek, tdrvényes képviseldnek joga van az egészségiigyi dokumenticid
megismeréséhez. A dokumentumokrol sajat koltségen masolatot kérhet.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatasdban részt vevd szemelyek az ellatdasa
soran tudomasukra jutott egészségiigyi és személyes adatait bizalmasan kezeljék. A betegnek
joga van arrél nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté kimenetelérdl kiknek adhato
felviligositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy fteljes
megismerésebol.

4. Betegek kdtelezettsegei:

A jogszabalyok és jelen hézirend betartdsa.
Egylittmiikddés az egeszségligyt dolgozdkkal.
A 15bbi beteg és az egészségiigyi dolgozdk jogainak tiszteletben tartasa.

A betegek jogai és kotelezettségei az 1997. évi CLIV. Egészségiigyi torvény hatirozza
meg.

5. Panaszok kivizsgaldsa:

Az egészségiigyl ellatassal kapcsolatos panaszaikat megtehetik az intézményen beliil:
— aszakrendelés vezetd fOorvosénal,
— a betegirdnyitdsi vezetdnél,
— a féigazgatonal.

Az irdsban benyujtott panaszt a f6igazgatod kivizsgalja, és annak eredményérdl tdjékoztatast
ad. A panaszjog gyakorldsa nem érinti a betegnek azon jogat, hogy a kiilén jogszabdlyokban
meghatdrozottak szerint - a panasz kivizsgdlasa érdekében - mds szervekhez forduljon.
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6. Betegjogi képviseld:
A betegjogi képviseld: Erhardiné dr. Gachélyi Aniko

Fogadasi 6raja: szerda: 15,30-16,30 oraig
Fogadd 6ra helye:  XI. Fehérvari 0t 12. fsz. 20.

7. Egyebek:
Kérjiik. ligyeljenek a rendeldintézet tisztasdgdra a varokban és a mellékhelyiségekben!
A foldszinti aulaban buifé miikadik.
Ruhatar idészakosan miiksdik, oktober 15-t81 aprilis 15-ig a rendeld nyitvatartasi ideje alatt.
Hasznalata ingyenes és kbtelez6. A ruhatdrba leadott kabatokban vagy az Intézet teriiletén

feliigyelet nélkiil hagyott értéktargyakért az Intézmény felelGsséget nem vallal.

Az épiilet teriiletén dohanyozni tilos!

Dokumentum cime: Hazirend - Fehérvari 0ti rendels Olidalszam: 64/64
Viltozat szdma: 3.
Dolkumentum kodja: SzMSz-M1 Ervénybe lépés: 2016.01.01.




